NADLESNICTWO Zt OCIENIEC
ul- Myczkowskiego 2, 78-520 Ziocieniec
tel. 94 36 724 80, 94 36 724 21
fax 94 36 702 92
NIP 674-000-54-28

Ziocieniec, 21+ 2021

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Sprzatanie pomieszczen biurowych w siedzibie Nadlesnictwa Ztocieniec w 2022

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w trybie przetargu uproszczonego o wartoéci
ponizej 130 000 ztotych.
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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia
Sprzatanie pomieszczen biurowych w siedzibie Nadlesnictwa Ztocieniec 2022 Przetarg Uproszezony

1.

Zamawiajacy

Skarb Paristwa - Paristwowe Gospodarstwo Le$ne Lasy Panstwowe, Nadle$nictwo Ztocieniec
ul. Myczkowskiego 2

78-520 Ztocieniec
https://www.gov.pliweb/nadlesnictwo-zlocieniec/zamowienia-do-130-000-zlotych2

E-mail - zlocieniec@szczecinek.lasy.gov.pl

Godziny urzedowania- 7:00 - 15:00

Tryb udzielenia zaméwienia

Postgpowanie o udzielenie zamowienia w frybie przetargu uproszczonego na podstawie zarzadzenia
nr 24 Nadle$niczego Nadlesnictwa Ztocieniec z dnia 31 marca 2021 roku. Zamdwienie o wartosci

ponizej130 000 ztotych.

Opis przedmiotu zaméwienia
Przedmiotem zaméwienia jest:

Sprzatanie pomieszczen biurowych w siedzibie Nadle$nictwa Ziocieniec w 2022 .
Okreslenie przedmiotu zaméwienia;

3.1 Codzienne prace porzadkowe

1/Codzienne utrzymanie w czystosci pomieszczent biurowych o pow. 544,12 m?,

2/ Odkurzanie i mycie posadzek i wyktadziny PCV i terakoty oraz odkurzanie posadzek

tekstylnych,

3/ Mycie wyposazenia sanitariatow,

4/ Scieranie kurzy i zabrudzen z biurek, szaf, tablic, kwiatéw oraz elementow

dekoracyjnych,

5/ Mycie szyb w drzwiach wej§ciowych,

6/ Wymiana workéw na $mieci.

7/Uzupetnianie papieru toaletowego w sanitariatach oraz recznikéw papierowych w
kuchniach

8/ Mycie naczyn w kuchni sekretariatu.

3.2 Cykliczne prace porzadkowe:
1/ Mycie okien (nie rzadziej niz raz na kwartat),
2/ Mycie drzwi wewnetrznych,
3/ Czyszczenie punktéw oswietleniowych,
4/ Pranie wyktadzin tekstylnych,
5/ Odkurzanie otworéw wentylacyjnych.
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3.3 Dorazne prace porzadkowe:
Sprzatanie stotéw w Sali narad (naczynia butelki itp.)

3.4 Nadleénictwo Zlocieniec zobowigzuje si¢ do samodzielnego zakupu chemicznych
srodkoéw czystosci tj.: plyny, proszki, pasty, zele a takze Artykuly higieniczne tj. kostki
zapachowo-dezynfekujace, mydto, papier toaletowy, reczniki papierowe, $rodki
zapachowe, worki na $mieci.

3.5 Wykonawca bedzie wykonywal czynnosci wynikajace z umowy od godziny 15:00.

3.6 Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych, tj. takiej, kiora przewiduje,
wykonanie czesci zamowienia publicznego.

3.7 Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych, tj. takich, ktore przewiduja,
odmienny niz okreslony przez Zamawiajgcego sposob wykonania zamowienia publicznego.

. Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupetniajacych

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia z wolnej reki w wysoko$ci nie wigcej niz 50 % warto$ci
zamowienia podstawowego.

. Termin wykonania zamoéwienia:
5.1 Wymagany termin realizacji zamoéwienia; 2022-12-31

. Warunki udziatu w postepowaniu:
6.1 W postepowaniu moga wzig¢ udziat Wykonawey spetniajacy warunki i wymagania okreslone w
Specyfikacji Istotnych Warunkdéw Zamowienia,

6.2 Wykonawcy bioracy udziat w postepowaniu muszg spetni¢ nastepujgce warunki i potwierdzié ich
spetnienie wskazanymi dokumentami:

a) Wydruk z Centralnej Ewidencii i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) lub z Rejestru
Przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego (ewentualnie z innego rejestru, w ktorym jest
wpisany oferent);

b) Wykaz dostaw lub ustug wykonanych w okresie ostatniego roku przed uptywem terminu sktadania
ofert;

¢) Dokumenty potwierdzajace:

¢ niezaleganie z optacaniem podatkow;

* niezaleganie z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne;

¢ posiadanie ubezpieczenia OC i przediozenie polisy oraz dowodu optacenia sktadki
ubezpieczeniowe;;

e oSwiadczenie 0 gotowosci zatrudnienia pracownika wskazanego przez Zamawiajacego- zalacznik
nr 2 ~ o ile Wykonawca sktada taki dokument;

 przedstawienie kopii dokumentu potwlerdzajacego posiadanie statusu zaktadu pracy chronionej

e Dowdd wniesienia wadium.
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6.3 Niespetnienie ktoregokolwiek ze wskazanych wyzej warunkéw i wymogdw skutkowaé bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z udziatu w postepowaniu.

7. Sposdb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:

7.1 W ninigjszym postgpowaniu wszelkie owiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy | Wykonawcy przekazujg w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej (w formie
dokumentowej) drogq elekironiczng na wskazane adresy e-mail pod rygorem niewaznosci, W
przypadku oéwiadczen, wnioskow, zawiadomied lub informacji przekazywanych drogg
elektroniczna, kazda ze stron na Zgdanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

7.2 Osoby uprawnione do kontaktu z wykonawcami:
W zakresie proceduralnym oraz merytorycznym osobg upowazniong do kontakiu z
Wykonawcami jest:
Tomasz Dorogusz- Doroszkiewicz
tel. 94 3672480, mail: zlocieniec@szczecinek.lasy.gov.pl]

8. Wadium

8.1 Oferta musi by¢ zabezpieczona wadium w wysokosci: 800,00 PLN (slownie: osiemset ziotych
00/100)
8.2 Wadium nalezy wnie$¢ w taki sposéb, aby w terminie do dnia 09.12.2021 do godz. 9:00 kwota
wadium zostafa zaksiegowana na rachunku bankowym Zamawiajacego.
8.3 Wadium wnoszone jest w pieniadzu przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego: w BGZ
SA O/Szczecinek nr konta 19 2030 0045 1110 0000 0033 0630
8.4 Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium jezeli:
)z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego nie zawarto umowy w zaméwienie,
zawarto umowe i wniesiono zabezpieczenie naleZytego wykonania tej umowy;
Zamawiajacy uniewaznit postepowanie o udzielenie zamoéwienia:
wplynat wniosek Wykonawcy:
ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;
o ktory zostat wykluczony z postepowania;
o ktdrego oferta zostata odrzucona.
8.5 Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostala
wybrana;
a) odmowit podpisania umowy w sprawie zaméwienia na warunkach okreslonych w ofercie;
b) nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
C) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy.

O O T o

9. Przestanki do uniewaznienia postepowania

9.1 Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktora zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszyé te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;
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9.2 Postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozZliwiajacy zawarcie
niepodlegajace] uniewaznieniu umowy;

9.3 W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia z przyczyn lezacych po
stronie zamawiajacego, wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu, przystuguje
roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztow uczestnictwa w postgpowaniu, w szczeg6inosci
kosztow przygotowania oferty;

9.4 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania przetargowego na kazdym
etapie bez podania przyczyny.

10. Przestanki do odrzucenia oferty

10.1 Tres¢ oferty nie odpowiada treéci specyfikacii istotnych warunkéw zamowienia;

10.2 Oferta zawiera razaco niskg ceng (cena razgco niska to taka, ktdra jest nierealistyczna,
niewiarygodna w poréwnaniu do cen rynkowych podobnych zaméwien i ewentualnie innych ofert
zlozonych w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego) lub koszt w stosunku do
przedmiotu zaméwienia;

10.3 Wadium nie zostato wnigsione lub zostato whiesione w sposéb nigprawidiowy.

11. Przestanki do wykluczenia wykonawcy zgodnie z artykutem 108, Rozdzial 2, oddziat 1 Ustawy z
dnia 11 wrzeénia 2019 roku Prawo Zamowien Publicznych.

12. Termin zwigzania ofertg

11.1 Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
11.2 Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

13. Opis sposobu przygotowywania oferty

12.1 Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng cze$¢ zatgcznikami musi byé sporzadzona przez
Wykonawce $cisle wediug postanowien niniejszej Specyfikacii.

12.2 Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

12.3 Oferta musi by¢ sporzadzona wedlug wzoru formularza oferty stanowiacego zatacznik do
niniejszej Specyfikacii.

12.4 Oferta musi by¢ sporzadzona w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci,

12.5 Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub recznie
diugopisem badz niezmywalnym atramentem.

12.6 Wszelkie poprawki lub zmiany w tekécie oferty musza byé parafowane przez osobe (osoby)
podpisujace oferte i opatrzone datami ich dokonania.

12.7 Do oferty nalezy dotaczy¢ nastgpujace dokumenty i odwiadczenia:

Lp: | Nazwa dokumentu potwierdzajacego:

1. | [X] - formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru- zatacznik nr 1,
2. | [x]- odwiadczenie o gotowosci zatrudnienia pracownika wskazanego przez Zamawiajacego-
zatacznik nr 2 - o ile Wykonawca skiada takie o$wiadczenie,
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3. | [x]- kopia dokumentu po$wiadczajacego posiadanie statusu zaktadu pracy chronionej ~ o ile

Wykonawca posiada taki status;

5. | [x] - dowod wniesienia wadium,

[X] - wydruk z Centrainej Ewidengji i Informacji o Dziatalnoéci Gospodarczej (CEIDG) lub z Rejestru
Przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego (ewentualnie z innego rejestru, w ktorym jest
wpisany oferent)

[X] - kopie polisy OC wraz z dowodem uiszczenia skiadki ubezpieczeniowe),

[x] - wykaz ustug wykonanych w okresie ostatniego roku przed uptywem terminu sktadania ofert,

[X] — oswiadczenie Wykonawcy o niezaleganiu z optacaniem podatkow,

0. | [x]-oswiadczenie Wykonawcy o niezaleganiu sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spofeczne.

b

D>V N®

12.8 Wskazane dokumenty moga by¢ doreczone w formie oryginatow lub kserokopii poswiadczonych
za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce. Zamawiajacy moze zazadaC przedstawienia
oryginatow lub notarialnie potwierdzonych kopii dokumentdw.

12.9 Jezeli w okreslonym terminie Wykonawca nie zlozy o$wiadczen i dokumentow potwierdzajacych
spefnianie warunkow udzialu w postepowaniu lub jezeli zlozy dokumenty zawierajgce bledy,
Zamawiajacy wezwie go do ich uzupelnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich
uzupetnienia konieczne bedzie uniewaznienie postepowania. Zamawiajacy moze takze w
wyznaczonym przez siebie terminie, wezwa¢ do zlozenia wyjasnien dotyczacych oswiadczen |
dokumentow.

12.10 Wykonawca umieszcza ofertg w kopercie oznaczonej nazwag i adresem Zamawiajacego oraz
opisanych w nastepujacy sposéb: ,Oferta na: Sprzatanie pomieszczed biurowych w siedzibie
Nadlesnictwa Ziocieniec w 2022- . NIE OTWIERAC przed 09.12.2021 godz. 10:00"

12.11 Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozong przez siebie oferte wylacznie przed
terminem skiadania ofert i pod warunkiem, ze przed uptywem tego terminu Zamawiajacy otrzyma
pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Powiadomienie to musi
by¢ opisane w sposéb wskazany w pkt 12.10 oraz dodatkowo oznaczone stowami ,ZMIANA” lub
,WYCOFANIE",

14. Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert

13.1 Oferty nalezy sktadaé w siedzibie Zamawiajacego, pokdj nr: 11 do dnia 09.12.2021 do
g0dz.9:00.

13.2 Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie skiadania ofert zostang zwrécone
Wykonawcom. '

13.3 Zamawiajacy otworzy oferty w obecnosci Wykonawcéw, ktdrzy zechcq uczestniczyé w
publicznym otwarciu ofert w dniu 13.12.2021 o godz. 1000, w siedzibie Zamawiajacego, pokdj nr
20.

15. Opis sposobu obliczenia ceny

14.1 Za ceng oferty uznaje sig cene brutto.
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16. Kryterium oraz sposé6b oceny ofert

16.1 Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedtug kryterium ceny:

Nr: Nazwa kryterium: Waga:

1 Cena (koszt) 70 %

2. Gotowos¢ zatrudnienia pracownika wskazanego przez 20%
Zamawiajgcego

3 Kryterium spoteczne — posiadanie przez Wykonawce 10%
statusu zaktadu pracy chronionej.

15.2 Punkty przyznawane na podstawie kryterium ceny bedg liczone wedtug nastepujacego wzoru:

Nr kryterium:

Wzbr:

1

Cena (koszt)

Liczba punktow = ( Cmin/Cof ) * 100 pkt * 70%
gdzie:

- Cmin - najnizsza cena spo$rod wszystkich ofert
- Cof - cena podana w ofercie

Gotowosé zatrudnienia pracownika wskazanego przez
Zamawiajacego

Liczba punktéw = x lub 0 * 20% *100

Gdzie:

- X (1) spetnienie kryterium

- 0 (0) nie spetnienie kryterium

Kryterium spoteczne — posiadanie przez Wykonawce statusu
zaktadu pracy chronione;.

Liczba punktow = x lub 0 * 10% *100
Gdzie:

- X (1) spetnienie kryterium

- 0 (0) nie spetnienie kryterium

SUMA
PUNKTACJI:

KRYTERIUM 1 +KRYTERIUM 2 + KRYTERIUM 3

15.3 W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé udzielenia przez
Wykonawce wyjasnien tresci ztozonych przez niego ofert.
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16.4 W przypadku uzyskania identycznej iloéci punktow Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
dokonania dowolnej z wiw ofert bez podania wyjasnien.

17. Udzielenie zaméwienia

16.1 Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, kirego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia i zostala oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane wyzej kryterium ceny,

16.2  Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty, o:
a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) i adres Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano i uzasadnienie jej wyboru,
b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

16.3 Ogloszenie zawierajgce informacje wskazane w pkt 16.2 Zamawiajacy umieéci na stronie
internetowej:
https:/lwww.gov.pl/web/nadlesnictwo-zlocieniec/zamowienia-do-130-000-zlotych2
oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

16.4 Umowe z Wykonawcg, ktorego oferta zostanie wybrana, Zamawiajacy podpisze po uplywie 3 dni od
dnia ogtoszenia wynikow postgpowania, jednak nie pdzniej niz przed uplywem terminu zwiazania
oferta,

16.5 Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania
ich ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

18. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

17.1 Wykonawca zobowigzany jest wnie$¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w
wysoko$ci 5 % ceny ofertowej,

17.2 Zabezpieczenie wnosi sig w pienigdzu,

17.3 Zabezpieczenie wnoszone w pieniadzu Wykonawca wplaca przelewem na rachunek bankowy i
w terminie wskazanych przez Zamawiajacego.

17.4 Wykonawca moZe wyrazié zgode na zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia,

Zakgezniki do specyfikacii:

1. Zatgcznik nr 1 - formularz ofertowy,
2. Zalgeznik nr 2 - O$wiadczenie o gotowoéci zatrudnienia pracownika wskazanego przez
Zamawiajacego

Strona: 8/8



