Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej we Wroclawiu

poszukuje kandydata/kandydatki do pracy na stanowisko
telefonistka — Oddzial Administracyjno-Techniczny

1. Miejsce wykonywania pracy: PSSE we Wroclawiu, ul. Kleczkowska 20
2. Wymiar czasu pracy: pelen etat
3. Wymagane wyksztatcenie: zawodowe

4. Wymagane doswiadczenie zawodowe: 3 lata

5 Przewidywany zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

obstuga centrali telefonicznej, znajomos¢ wewnetrznych telefonéw do poszczeg6lnych
komorek organizacyjnych,

pehienie dozoru w holu, udzielanie informacji petentom, kierowanie ich do odpowiednich
oddzialéw lub osoby dyzurujacej

6. Inne wymagania:

podstawowa znajomos¢ ustawy o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, mile widziana
znajomosc przepisow o ochronie danych osobowych

dok}tadnos¢, sumiennos¢, komunikatywnos$¢, umiejetnos¢ pracy pod presjq czasu oraz
warunkéw, w ktérych prowadzona jest kontrola, umiejetnos¢ pracy w zespole

7 Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

zyciorys, (nalezy umiesci¢ wylacznie doswiadczenie zawodowe wynikajace z umow o prace

oSwiadczenie o tresci :”Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych
w procesie rekrutacji na stanowisko telefonistki, ogloszonej i prowadzonej przez Powiatowa
Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng we Wroctawiu. Jednoczesnie o$wiadczam, ze
zostatem/am poinformowany/a o przystugujacym mi prawie dostepu do tresci moich danych
oraz ich poprawiania, wycofania zgody na ich przetwarzanie w kazdym czasie, jak réwniez,
ze podanie tych danych byto dobrowolne.”

kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos$é, w przypadku kandydata, ktory
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowe] 1 spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych
(tj. Dz.U. 2 2024 1. poz. 44)

list motywacyjny

kwestionariusz kandydata do pracy

kopie dokumentow poswiadczajacych wyksztalcenie, dodatkowe kwalifikacje
kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe (Swiadectwa pracy)

Zachecamy do skladania aplikacji osoby z orzeczeniem o niepelnosprawnosci

Wszystkie oSwiadczenia i kopie dokumentow winny by¢ opatrzone wlasnorecznym
podpisem



8. Termin sktadania dokumentéw: do 26 kwietnia 2024 r. do godziny 15%.

9. O waznosci oferty kandydata/kandydatki decyduje data wptywu do PSSE we Wroclawiu.
Dokumenty otrzymane po terminie nie bedg rozpatrywane.

9. Dokumenty nalezy sktadac¢ (osobiscie lub drogq pocztowq) na adres:
Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna we Wroctawiu, 50-227 Wroclaw,
ulica Kleczkowska 20, zaklejona koperta z dopiskiem ,,oferta pracy - ADM”.

10. Wybrani kandydaci zostang zaproszeni na rozmowy kwalifikacyjne, o terminie ktérych

zostang poinformowani telefonicznie.

11. Ztozone dokumenty kandydatow, ktorych oferty zostalty odrzucone w procesie naboru
zostang zniszczone w przeciggu 2 tygodni od zakonczenia rekrutacji.



