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Minimalny zakres listy kontrolnej - dotyczy konkurséw ogtoszonych w ramach Programu
Przeciwdziatania Przyczynom Przestepczosci na lata 2019-2026

Nazwa Podmiotu Kontrolowanego:

Numer umowy i data podpisania umowy:

Lista kontrolna za okres od ..................... (o [ TP
Tak/
L.p. Pytanie Nie/ Uwagi — | Lista sprawdzajgca
ND

1. Zgodnosc rzeczowa realizacji projektu
Czy realizowany projekt jest zgodny z

zadaniami i celami Funduszu Pomocy
Pokrzywdzonym oraz Pomocy

1.1 Postpenitencjarnej wskazanymi w art. 43 § 2 i
§ 8 KKW?

Jezeli nie — nalezy przejs¢ do podsumowania
listy kontrolne;j.
Czy realizowany projekt jest zgodny z celami
konkursu  okreSlonymi w  ogtoszeniu
1.2 | konkursowym?
Jezeli nie — nalezy przejs¢ do podsumowania
listy kontrolne;j.

2. Obowigzek informacyjny
Czy Podmiot kontrolowany byt zobowigzany
umowg do przesytania do akceptacji
materiatow
drukowanych/powielanych00/internetowych,
w szczegolnosci promocyjnych i
2.1 | informacyjnych. Jezeli TAK czy przedmiotowe
materiaty byty przesytane do opiekuna
zadania?
Nalezy poprosi¢ Podmiot Kontrolowany o
przestanie potwierdzenia wraz z akceptacja
materiatéw.
Czy Podmiot kontrolowany byt zobowigzany
do nadestania uszczegdtowionego planu
promocyjnego i czy nadestat go w terminie
okreslonym w umowie? Nalezy poprosié
Podmiot kontrolowany o przestanie
potwierdzenia.

2.2

3. Sprawozdanie okresowe — pytania ogdlne

Data nadania:
wersja
papierowa/elektroniczna
dostarczona do MS: ......

Czy sprawozdanie zostato przekazane do
Dysponenta Funduszu w terminie i w formie
3.1 | okreslonej w umowie — dotyczy zaréwno
wersji elektronicznej/papierowej oraz wersji
ztozonej w AFS? (data nadania)




3.2

Czy suma kontrolna wersji
papierowej/elektronicznej jest toisama z
sumg kontrolng wersji ztozonej w AFS?

Suma kontrolna:
wersja
papierowa/elektroniczna
dostarczona do MS: ......
wersja ztozona w AFS.........
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Czy sprawozdanie zostato podpisane przez
osobe/osoby upowaznione ze strony Podmiot
kontrolowany (osoba uprawniona
do reprezentacji podmiotu lub inna osoba, dla
ktérej przedstawiono odpowiednie
upowaznienie)?

3.4

Czy przedtozono w terminie wszystkie
materiaty wytworzone w danym roku realizacji
zadania zgodnie z harmonogramem oferty?

4. Sprawozdanie okresowe — pytania szczegofowe

4.1

Czy dane zawarte w czesci Il Opis Oferenta sg
zgodne z danymi przedstawionymi w ofercie?

4.2

Czy prawidtowo wskazano okresy
sprawozdawcze? (poczatek i koniec)

4.3

Czy  wystgpity  przekroczenia  kosztow
na poszczegdlnych zadaniach w stosunku
do $rodkéw  przewidzianych na zadanie
w kosztorysie oferty? (dot. czesci 3.1
sprawozdania)

431

Czy wystgpity przekroczenia kosztéw na
poszczegdlnych dziataniach w obrebie danego
zadania?

4.3.2

Czy zadania zostaty zrealizowane na poziomie
proporcjonalnym do czasu realizacji projektu?
| pétrocze — 50% realizacji zadania

Il pétrocze — 100% realizacji zadania

Jezeli nie — czy Podmiot kontrolowany wyjasnit
powody tej sytuacji?

4.3.3

Czy wystepujg zadania, ktérych poziom
realizacji wyniést 0%? Czy Podmiot
kontrolowany wyjasnit powody tej sytuac;ji?

4.4

Czy w wystarczajacy sposdb opisano postep
rzeczowy realizacji poszczegdlnych zadan
w projekcie (dot. czesci 3.2 sprawozdania)?
Czy podane informacje sg wystarczajgce do
oceny wszystkich  zadan  pod katem
merytorycznym?

44.1

Czy w opisie rzeczowym poszczegdlnych
zadan, odniesiono sie do wszystkich dziatan
zatozonych w ofercie?

4.4.2

Czy we wszystkich realizowanych zadaniach (o
ile to mozliwe) wskazano konkretne dane
liczbowe?

4.5

Czy uzasadniono ewentualne odstepstwa
w sposobie realizacji zadania?




4.6

Czy Podmiot kontrolowany, jest
zamawiajacym subsydiowanym w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia

2019 roku - Prawo zaméwien publicznych (Dz.
U. z 2022 r. poz. 1710 z pdin. zm.) i jest
zobowigzany wydatkowaé srodki pochodzgce
z dotacji zgodnie z ustawg Pzp? (weryfikacja
na podstawie ztozonego oswiadczenia
Podmiot kontrolowany)

Jezeli tak — czy opisano procedure?

Czy Podmiot kontrolowany byt zobowigzany
do stosowania okreslonej w ustawie Pzp
zasady réwnego traktowania, uczciwej
konkurencji i przejrzystosci w odniesieniu do
zamowien klasycznych, ktérych wartosé jest
rowna lub przekracza kwote 130 000 ztotych,
oraz organizowania zamdwien klasycznych
i konkurséw, ktérych wartosc jest réwna lub
przekracza progi unijne, przez zamawiajacych
subsydiowanych w okolicznosciach, o ktérych
mowa w art. 6 ustawy PZP?

Jezeli tak — w jakim zakresie i czy opisano
procedure? (weryfikacja na podstawie
ztozonego osSwiadczenia Podmiot
kontrolowany)

4.7

Czy wystgpity problemy/trudnosci zwigzane
z realizacjg zadania?

Jezeli tak — nalezy oceni¢ dziatania Podmiot
kontrolowany podjete w celu minimalizacji
probleméw/trudnosci (dot. czesci
3.4 sprawozdania).

4.8

Czy stwierdzono, ze w okresie
sprawozdawczym  zostat  wygenerowany
przychdd z tytutu oprocentowania rachunku
bankowego?

Jezeli tak — czy zwrdécono go nakonto
Dysponenta Funduszu? (dot. czesci 3.5
sprawozdania)

4.9

Czy stopien realizacji wskaznikéw dotyczacy
przewidzianych w tresci oferty rezultatéw
i produktéw jest proporcjonalny do czasu
realizacji  zadania? (dot. czesci 3.6
sprawozdania)

49.1

Czy Podmiot kontrolowany przedstawit
wyjasnienia w przypadku, kiedy stopien
realizacji  rezultatéw  iproduktéw jest
na niskim/wysokim poziomie?




4.9.2

Czy Podmiot kontrolowany przedstawit sposdb
metodologii, ktérym kierowat sie przy
okreslaniu rezultatéow i produktéow ?

4.9.3

Czy Podmiot kontrolowany przedstawit
wyjasnienia dotyczace tego jakie podejmie
kroki w celu osiggniecia zatozonych rezultatéw
i produktow?

4.10

Czy dane wskazane w czesci 3.6 sprawozdania
sg zgodne zdanymi wynikajgcymi z czesci
3.2 sprawozdania?

4.11

Czy dane wskazane w czesci 3.6 sprawozdania
sg zgodne zdanymi wynikajgcymi z czesci
3.8 sprawozdania?

4.12

Czy dane wskazane w czesci 3.6 sprawozdania
sg zgodne z materiatami przekazanymi na
nosniku danych?

4.13

Czy podatek VAT zgodnie ze ztozonym
kosztorysem oraz oswiadczeniem pod ofertg
byt wydatkiem kwalifikowalnym w ramach
projektu?

4.14

Czy wystapity ryzyka zwigzane z realizacja
projektu?
(dot. czesci 3.7 sprawozdania)

4.14.1

Jezeli tak — czy opisano dziatania naprawcze?

4.14.2

Czy dziatania naprawcze wskazane przez
Podmiot kontrolowany sg wystarczajgce?

5. Zestawienie dokumentéw dot. czesci 3

.8 sprawozdania okresowego

5.1

Czy wydatki poniesione w ramach
poszczegdlnych zadan sg zgodne
z zaakceptowanym
kosztorysem/ewentualnymi zmianami?

5.2

Czy poszczegdlne wydatki zostaty
przyporzadkowane do wtasciwego zadania?
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Czy kwoty wskazane na wyciggach bankowych
sg tozsame z kwotami wskazanymi
w Zestawieniu dokumentéw?

5.4

Czy numery dokumentéw finansowo-
ksiegowych na wyciggach bankowych
sg tozsame Z numerami wskazanymi
w Zestawieniu dokumentéw?

5.5

Czy daty zaptaty wskazane na wyciggach
bankowych sg tozsame z datami wskazanymi
w Zestawieniu dokumentéw?

5.6

Czy dokument finansowo-ksiegowy zostat
wystawiony w tym samym roku, w ktorym
nastgpita zaptata?

5.7

Czy daty zaptaty dokumentéw finansowo-
ksiegowych  dotyczg biezgcego okresu
rozliczeniowego?

5.8

Czy daty zaptaty za dokumenty ksiegowe
sg wczesniejsze od dat ich wystawienia?




Jezeli tak — czy wskazano powody, ktére
spowodowaty wczesniejsze dokonanie
ptatnosci?

5.9

Czy daty zaptaty wydatkow poniesionych na
rzecz Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz
urzedu skarbowego na wyciggach bankowych
pokrywajg sie z danymi wskazanymi w
Zestawieniu dokumentow?

5.10

Czy kwoty wskazane na wyciggach bankowych
poniesione narzecz Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych  oraz  urzedu skarbowego
pokrywajg sie z danymi wskazanymi w
Zestawieniu dokumentow?

Suma skfadek ZUS ze
sprawozdania
Suma sktadek ZUS z wyciggu:
Suma skfadek US ze
sprawozdania:
Suma skfadek US z wyciagu:

5.11

Czy dane zawarte w kolumnie Nazwa towaru
lub ustugi budzg watpliwo$é¢ co do rodzaju
ustug lub towaru?
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Czy w kolumnie Nazwa towaru lub ustugi
wskazano z imienia i nazwiska osoby na rzecz
ktorych realizowano ptatnosci?

5.11.2

Czy dane w kolumnie Nazwa Towaru lub ustugi
sg zgodne ztytutami pfatnosci wskazanymi
na wyciggu bankowym?

5.12

Czy personel projektu, na rzecz ktdrego
ponoszono  wydatki byl  wymieniony
w ofercie/zmianach do oferty?

5.13

Czy koordynator projektu pobiera
wynagrodzenie zinnego tytutu niz
koordynacja zadaniem?

6. Wyciqgi bankowe

6.1

Czy Podmiot kontrolowany wysytat petne
wyciggi do opiekuna zadania w sposéb i w
terminie wynikajgcym z tresci zawartej
umowy?

Nalezy wezwaé Podmiot kontrolowany do
przedstawienia wyciggow oraz
potwierdzenia przesytania ich do opiekuna
projektu.

6.2

Czy na wyciggu bankowym wystepuja
przelewy przychodzace?
Jezeli tak — czy Podmiot kontrolowany
wyjasnit czego dotyczg?

6.3

Czy Podmiot kontrolowany dokonywat
przelewdw na rzecz jednostek niezaliczanych
do sektora finanséw publicznych
i niedziatajgcych w celu osiggniecia zysku,
w tym stowarzyszeni, fundacji, organizacji
i instytuc;ji?

6.3.1

Czy Podmiot kontrolowany wystgpit uprzednio
o zgode do Dysponenta Funduszu zgodnie z




trescig zawartej umowy i czy taka zgode
uzyskat?

Nalezy wezwaé¢ Podmiot kontrolowany do
przedstawienia zgody Dysponenta Funduszu.

6.4

Czy Podmiot kontrolowany ponosit wydatki z
innego rachunku bankowego niz ten, ktéry
zostat wskazany do realizacji zadania? Jesli tak,
to czego dotyczyty?

6.5

Czy na wyciggach znajdujg sie opfaty
bankowe?

6.5.1

Czy Podmiot kontrolowany refunduje koszty z
konta gtdwnego zwigzane z optatami
bankowymi lub pomniejsza wysokos$¢ kosztéw
administracyjnych przelewanych na konto
gtéwne?

6.6

Czy Podmiot kontrolowany dokonywat
rozliczenia kosztdw administracyjnych zgodnie
z tresScig zawartej umowy? (miesieczny
przelew 1/12 kosztéw administracyjnych
okreslonych na dany rok w ofercie)

6.7

Czy opisy dokonywanych przelewdw budzg
watpliwosci, co do rodzaju/przedmiotu
transakcji?

6. Kserokopie/skany dokumentow finansowo-ksiegowych

7.1

Czy przestano wszystkie kserokopie/skany
dokumentow finansowo-ksiegowych
wylosowane w prébie?

Zgodnie z pismem z dnia .....
Podmiot kontrolowany zostat
zobowigzany do przestania .....

kserokopii/skandow
dokumentdw finansowo-
ksiegowych.

7.2

Czy kserokopie/skany dokumentow
finansowo-ksiegowych zostaty prawidiowo
poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem?

7.3

Czy opis dokumentéw finansowo-ksiegowych
zawiera  wszystkie  elementy  zgodne
z zatgcznikiem nr 5 do umowy?

7.3.1

Czy dane zawarte w punkach 1-2 zostaty
wypetnione prawidtowo?

7.3.2

Czy w punktach 3-7 osoby uprawnione
potwierdzity dokonanie czynnosci datg,
podpisem i pieczecia?

Czy jest mozliwa weryfikacja tych oséb?

7.3.3

Czy w punktach 4-7 osoby uprawnione
potwierdzity dokonanie czynnosci przed datg
zaptaty?

7.4

Czy dane zawarte w czesci 3.8 sprawozdania sg
zgodne z dostarczonymi
kserokopiami/skanami dokumentow
finansowo-ksiegowych? (dot. kwot, dat i
numerow dokumentéw finansowo-
ksiegowych)




7.4.1

Czy daty zapfaty na rzecz Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych oraz urzedu skarbowego s3
zgodne z datami widniejgcymi w Zestawieniu
dokumentow?

8. Weryfikacja celowosc

i wydatko

w

8.1

Czy wydatki (dot. wydatkdw poniesionych
na podstawie dokumentéw wylosowanych
w probie) sg zgodne z zadaniami icelami
Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz
Pomocy Postpenitencjarnej wskazanymiw art.
43 §2 i §8 KKW oraz ogtoszeniu
konkursowym?
Jezeli nie — ktére nie spetniajg powyzszych
wymogow i z jakiego powodu?

8.2

Czy wydatki (dot. wydatkdw poniesionych
na podstawie dokumentéw wylosowanych
w prébie) sg zgodne z celami konkursu?

Jezeli nie — ktére nie spetniajg powyzszych
wymogow i z jakiego powodu?

8.3

Czy wydatki (dot. wydatkdw poniesionych
na podstawie dokumentéw wylosowanych
w prébie) zostaly poniesione w sposdb
oszczedny?

Jezeli nie — ktére nie spetniajg powyzszych
wymogow i z jakiego powodu?

8.4

Czy wszystkie wydatki (dot. wydatkow
poniesionych na podstawie dokumentéw
wylosowanych w prébie) zostaty poniesione
zgodnie zinnymi zasadami wynikajgcymi
z art. 44 ustawy o finansach publicznych?
Wydatki publiczne powinny byé dokonywane:
1) w sposdb celowy i oszczedny, z
zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktaddw,

b) optymalnego doboru metod i s$rodkéw
stuzacych osiggnieciu zatozonych celow;

2) w sposéb umozliwiajgcy terminowa
realizacje zadan;

3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z
wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

Jezeli nie — ktére nie spetniajg powyzszych
wymogoéw i z jakiego powodu?

9. Informacje kwartalne

9.1

Czy wszystkie informacje kwartalne objete
okresem sprawozdawczym zostaty przekazane
do Dysponenta Funduszu w terminie
okres$lonym w umowie — dotyczy zaréwno
wersji papierowej/elektronicznej, jak i wersji
ztozonej AFS? (nalezy wskaza¢ date nadania)

Data nadania:
wersja
papierowa/elektroniczna
dostarczona do MS: ......
wersja ztozona w AFS.........




9.2

Czy suma kontrolna wersji
papierowej/elektronicznej jest tozsama z
sumg kontrolng wersji ztozonej w AFS?

Suma kontrolna:
wersja
papierowa/elektroniczna
dostarczona do MS: ......
wersja ztozona w AFS.........

9.3

Czy prawidtowo wskazano okresy
sprawozdawcze? (poczatek i koniec)

9.4

Czy informacje kwartalne zostaty podpisane
przez osobe/osoby upowaznione ze strony
Podmiotu kontrolowanego (osoba uprawniona
do reprezentacji podmiotu lub inna osoba, dla
ktérej przedstawiono odpowiednie
upowaznienie)?

9.5

Czy suma informacji kwartalnych objetych
okresem sprawozdawczym jest zgodna z kwotg
dotacji wskazang w czesci 3.8 sprawozdania
okresowego?

Sprawozdanie za | pétrocze — Informacja
kwartalna | kwartat i Il kwartat

Sprawozdanie za Il pétrocze — Informacja
kwartalna IIl kwartat i IV kwartat

Kwota wynikajgca z sumy
informacji kwartalnych:

Kwota wynikajaca z czesci 3.8
sprawozdania:

9.6

Czy kwoty w przypadku poszczegdlnych zadan
w informacji kwartalnej sg zgodne z kwotami
wskazanymi w czesci 3.8 sprawozdania
okresowego?

10. Niewykorzystana dotacja i ko

szty administracyjne

10.1

Czy saldo koncowe w danym roku realizacji
projektu wyniosto 0,00 zt na zakorczenie roku?
Weryfikacja na zakonczenie kazdego roku.

10.2

Czy w terminie okreSlonym w umowie
zwrdécono niewykorzystang dotacje?
Weryfikacja na zakonczenie kazdego roku.

Data zwrotu:
Kwota zwrotu:

10.3

Czy kwota dotacji niewykorzystanej zwrdconej
przez Podmiot kontrolowany jest zgodna z
kwotg wynikajaca z rozliczenia?

10.4

Czy wysokos¢ kosztow wydatkowanych na
dziatania administracyjne:
— miesci sie w limicie okreslonym w
umowie tj. 25%
— nie przekracza kwoty wskazanej
w kosztorysie na dany rok?

Sposéb  liczenia _max. progu  kosztéw
administracyjnych:

Wydatki kwalifikowalne ogétem (100%) = min.
wydatki merytoryczne kwalifikowalne (75%) +
max. koszty administracyjne (25%)

w zwigzku z powyzszym, koszty
administracyjne moga stanowic nie wiecej niz:
1/3 wydatkow merytorycznych
kwalifikowalnych

Koszty z oferty:
25% kosztow kwalifikowalnych:
Koszty ze sprawozdania:




‘ Weryfikacja na zakonczenie kazdego roku.

11. Wydatki niekwalifikowalne

11.1

Sprawozdanie okresowe

Po weryfikacji sprawozdania, czy uznano czes¢
wydatkow za niekwalifikowalne?

Jezeli tak — nalezy wskaza¢ kwote i przyczyne

11.2

Inne dokumenty rozliczeniowe

Po weryfikacji dokumentéw (np. wyciggdéw
bankowych), czy wystepuja wydatki
nieuwzglednione w sprawozdaniu okresowym,
ktére uznano za niekwalifikowalne?

Jezeli tak — nalezy wskaza¢ kwote i przyczyne

11.3

Czy Podmiot kontrolowany dokonat zwrotu
wydatkow  niekwalifikowalnych na konto
Dysponenta?

Jezeli tak — nalezy poda¢ kwote i daty zwrotu.

12. Zgodnos¢ realizacji projektu zgodnie z ofertg i umowa

12.1

Czy Podmiot kontrolowany realizuje projekt
zgodnie z zadaniami i dziataniami
wskazanymi w ofercie?

Nalezy wezwa¢ Podmiot kontrolowany do
przedstawienia opisu realizowanych
poszczegdlnych zadan i dziatan w zwigzku z
przedstawionymi dokumentami finansowo-
ksiegowymi.

8.1.1

Czy w opisie rzeczowym poszczegdlnych
zadan, odniesiono sie do wszystkich dziatan
zatozonych w ofercie?

8.1.2

Czy realizacja projektu odbywa sie zgodnie z
ofertg, zgodnie z zatozeniami
merytorycznymi w zakresie realizacji
poszczegdlnych zadan,

terminowo?

Inne uwagi istotne dla realizacji projektu

Podsumowanie listy kontrolnej

L.p.

Podsumowanie

Tak/
Nie/
ND

Uwagi

Czy w  toku kontroli  stwierdzono
nieprawidtowosci, ktére powodujg wydatki
kwalifikowalne?

Jesdli tak, to czego dotyczg i w jakiej wysokosci?

Inne informacje majgce wplyw na wynik
kontroli.

Imie i nazwisko osoby sporzadzajace;j liste kontrolna:

Data i podpis:
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