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ZAPYTANIE OFERTOWE

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, zwane dalej ,Zamawiajgcym”, z siedzibg w Warszawie (00-
801 Warszawa), adres: ul. Chmielna 69 (NIP: 701-007-37-77, REGON: 141032404) zaprasza do skfadania
ofert w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym bez stosowania przepiséw ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo zamdwien publicznych. Niniejsze postepowanie prowadzone jest
w sposoéb przejrzysty, obiektywny i niedyskryminacyjny.

1. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga organizacji spotkania lideréw nauki i wdrozen

2. Termin, miejsce oraz sposob sktadania ofert

Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 18.03.2025 r. poprzez jej przestanie drogg
elektroniczng na adres barbara.lipinska@ncbr.gov.pl.

3. Informacja o sposobie porozumiewania sie
Komunikacja ze strony Zamawiajgcego a oferentem:

1. Wszelkie pytania, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje odbywajg sie drogag
elektroniczng za posrednictwem adresu barbara.lipinska@ncbr.gov.pl.

2. W przypadku przekazywania oswiadczen, wnioskoéw, zawiadomien iinformacji za pomocg poczty
elektronicznej kazda ze stron jest zobowigzana na zgdanie drugiej strony niezwtocznie potwierdzi¢
fakt jej otrzymania.

4. Osoba do kontaktu w sprawie zapytania ofertowego

Barbara Pastuszek-Lipinska, Dziat Zarzgdzania Strategicznego, Sekcja Strategii, tel. 514 115 803.

5. Opis przedmiotu zamdéwienia oraz termin realizacji umowy'

Organizacja i realizacja spotkania z liderami nauki i wdrozeh (dalej: ,Wydarzenie”) w zwigzku z uruchamianiem
statych platform networkingowych taczacych nauke z biznesem. Celem Wydarzenia jest uroczyste
uruchomienie statych platform networkingowych oraz stworzenie przestrzeni wymiany doswiadczen lideréw
polskiej nauki i wdrozerh w ramach networkingu. Podczas Wydarzenia — naukowcy, ktérym udato sie
wprowadzi¢ projekty w faze wdrozen beda rozmawia¢ o utatwieniach oraz barierach jakie napotkali na swoje;j
Sciezce naukowo-biznesowej. Wydarzeniu bedzie towarzyszyta dyskusja na temat wynikow projektéw oraz
zakonczonych sukcesem wdrozeh beneficjentow programéw NCBR. Wydarzenie bedzie trwa¢ maksymalnie
5 godzin, preferowane godziny popotudniowo-wieczorne np. 16.00-21.00 (ostateczne godziny zostang
ustalone w ramach realizacji zaméwienia).
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Wydarzenie odbedzie sie w dniu 27.03.2025 r. w obiekcie zlokalizowanym w Warszawie. Proponowane do
rozwazenia lokalizacje to lokalizacje w okolicach centrum Warszawy z przestrzenig klubowg umozliwiajgca
prowadzenie rozmow w nielicznych grupach. Wydarzenie odbedzie sie w formule stacjonarnej, z udziatem
minimalnie 70 os6b, maksymalnie 100 oséb.

Wydarzenie bedzie sie odbywato w jezyku polskim.

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego

6. Miejsce realizacji zamoéwienia

Wojewddztwo mazowieckie (lokalizacja w Centrum Warszawy)

7. Kod CPV

79952000-2 — ustugi w zakresie organizacji imprez;
79822500-7 — ustugi projektéw graficznych;
92111200-4 — Produkcja filméw reklamowych, propagandowych i informacyjnych i tasm wideo.

8. Termin wykonania zaméwienia

Planowany termin wydarzenia to 27.03.2025 r. (z zastrzezeniem, ze ostateczny precyzyjnie wskazany termin
zostanie uzgodniony w toku realizacji zamowienia po weryfikacji dostepnosci lokalizacji, w ktérej miatoby sie
odby¢ Wydarzenie, mozliwa jest zmiana terminu w toku negocjaciji).

9. Informacje o warunkach udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania

1) wiedza i doswiadczenie Wykonawcy, niezbedne do wykonania zamoéwienia:

Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia bedzie musiat wykazaé, Zze w ciggu ostatnich 3
lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym
okresie, w sposéb nalezyty wykonat, co najmniej 2 ustugi o wartosci 50.000 zt kazda.

2) sytuacja ekonomiczna i finansowa: posiadanie ubezpieczenia od prowadzonej dziatalnosci.

10. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, ktére Wykonawca ztozy wraz z ofertg
a. Pelnomocnictwo upowazniajace do ztozenia oferty — o ile oferte sktada petnomocnik.

b. Formularz ofertowy — podpisany przez osobe upowazniong do ztozenia oferty, do wykorzystania
wzor, stanowigcy Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego niniejszego zapytania ofertowego).

c. Rekomendacje wykonania ustugi.
d. Opis zespotu projektowego wraz z doswiadczeniem.

e. Opracowany scenariusz wydarzenia z propozycjg miejsca jego realizacji oraz informacjg dotyczacg
sposobu realizacji pozostatych punktow zamdéwienia.
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11. Kryteria oraz sposéb dokonania oceny ofert
Kryteria oceny oferty:
a. Cena brutto
b. Koncepcja scenariusza wydarzenia
c. Doswiadczenie oferenta i zespotu projektowego
d. Aranzacja obiektu
Wagi punktowe lub procentowe poszczegdlnych kryteriow oceny ofert:
a. Cena brutto oferty - 40% (maksymalnie 40 punktéw)

Wz4r na wyliczenie punktacji w tym kryterium:

cena najnizszej oferty
Liczba punktéw = *40% *100
cena ocenianej oferty

b. koncepcja scenariusza wydarzenia — 20% (maksymalnie 20 punktéw, 1 pkt=1%)
c. doswiadczenie oferenta i zespotu projektowego — 20% (maksymalnie 20 punktow, 1 pki=1%)

d. aranzacja obiektu — 20% (maksymalnie 20 punktow, 1 pkt=1%)
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Opis sposobu przyznania punktacji za spetnienie kryteriow b.-d:

Kryterium oceny ofert

Sposéb przyznania punktacji

b.

Koncepcja scenariusz
wydarzenia

Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie uwzglednionych w
opisie metodologii elementow:

1. spéjnosc i atrakcyjnos¢ koncepciji (0-10 pkt.)
2. harmonogram realizacji przedmiotu zamdwienia — opis oraz
realnosc realizacji planowanych dziatan (0-7 pkt)

3. dobdr rozwigzan do zakresu tematycznego przedmiotu
zamoéwienia (0-3 pkt)

Doswiadczenie oferenta
zespotu projektowego

Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie informacji zawartych
w zatgczonych do oferty:

- rekomendacjach wykonania ustug,

- opisu zespotu projektowego wraz z doswiadczeniem.

Oferty zostang ustawione w kolejnosci od najwiekszgo do
najmniejszego doswiadczenia wykonanych ustug oraz zespotu
projektowego. Oferta z najwiekszym doswiadczeniem otrzyma
najwyzszg liczbe punktéw (20 pkt) za kryterium, a kolejne oferty
otrzymaja, kazda kolejna o 5 punktéw mniej.

Aranzacja obiektu

Zamawiajgcy przyzna punkty w kryterium ,Aranzacja obiektu” na
podstawie zatgczonej do oferty prezentacji w formie elektronicznej,
w formacie *pdf, zawierajgcej koncepcje (wizualizacje) aranzaciji
trzech przestrzeni znajdujgcych sie w obiekcie, w ktérym odbedzie
sie wydarzenie, tj.:
- aranzacji sali wraz ze scenografig zawierajgcg wymagane
logotypy. Prezentacja zawiera¢ musi co najmniej dwie
wizualizacje 3D sali oraz rzut z goéry Sali (0-7 pkt.);
- aranzacji recepciji. Prezentacja zawiera¢ musi co najmniej
dwie wizualizacje 3D foyer z umiejscowieniem recepcji w
przestrzeni (0-7 pkt.);
- aranzacji strefy expo. Prezentacja zawiera¢ musi co
najmniej dwie wizualizacje 3D z umiejscowieniem
przyktadowego stoiska (0-6 pkt.).

Ocena catkowita = liczba punktow kryterium a. + liczba punktow kryterium b. + liczba punktéw
kryterium c. + liczba punktéw kryterium d.

Oceniana oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw oceny catkowitej.

Za oferte

najkorzystaniejsza zostanie uznana oferta, ktérej zostanie przyznana najwyzsza liczba punktéw
sposrod ofert waznych, niepodlegajacych odrzuceniu.

Oferty zostana ocenione przez trzyosobowy zespét sktadajacy sie z przedstawicieli NCBR.
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12. Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postepowaniu

1)

2)

Wykonawca podlega wykluczeniu, ktéry powigzany jest osobowo lub kapitalowo z Zamawiajgcym
w celu unikniecia konfliktu interesow.

Wykonawca podlega wykluczeniu na podstawie w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego. Do postepowania zmierzajgcego do udzielenia
zamowienia publicznego oraz konkurséw o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w art. 2 ust. 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamodwien publicznych lub z wytgczeniem stosowania tej
ustawy:

o wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgadzeniu

765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy
z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu jest
osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 irozporzgdzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

o wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1

pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub
bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3.

13. Informacje dotyczace kar umownych, ktore zostang przewidziane w umowie

Kary umowne zgodnie z § 7 PPU.

14. Przewidywane mozliwe zmiany projektowanych postanowien umowy oraz warunki ich dokonania

Umowa dot. realizacji zamowienia moze zostaé zmieniona jesli nastgpig okolicznosci uniemozliwiajgce
realizacje zamowienia zgodnie z wczesniejszymi ustaleniami. Kazda zmiana wymaga formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

15. Dodatkowe informacje

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

a)

Odpowiedzi tylko na wybrane oferty;
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10.
11.

12.

b) Negocjacji warunkéw Zamoéwienia. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia
negocjacji w formie elektronicznej z wybranymi Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty. W przypadku
przeprowadzenia negocjacji, zostanie z nich sporzgdzona notatka;

c) Wyboru Wykonawcy bez przeprowadzania negocjacji;
d) Rezygnacji lub uniewaznienia Zamoéwienia.

Cena ma by¢ wyrazona w ztotych polskich z uwzglednieniem naleznego podatku VAT. Cene oferty nalezy
podac z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku (zt/gr). Cena oferty powinna obejmowac petny zakres
prac okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z
wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

Wykonawca nie bedzie mégt zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, chociazby w czasie zawarcia umowy
nie mozna byto przewidzie¢ rozmiaru lub kosztéw tych swiadczen poza przewidzianymi w Umowie lub /i
w odrebnych przepisach prawa.

Za ustalenie $wiadczen obejmujgcych przedmiot zamowienia oraz sposob przeprowadzenia na tej
podstawie kalkulacji ofertowego wynagrodzenia odpowiada wytgcznie Wykonawca.

W wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktére moga wptynaé na cene zamowienia Wykonawca ponosi¢
bedzie skutki btedéw w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest szczegdétowe zapoznanie sie z warunkami
zapytania ofertowego, a takze sprawdzenie warunkéw wykonania zaméwienia oraz skalkulowania ceny
oferty z nalezytg starannoscia.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow dodatkowych wyjasnien lub
uzupetnien dotyczacych dokumentéw, materiatow lub tresci ztozonych ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do ewentualnego wezwania do uzupetnienia dokumentéw oraz
ztozenia wyjasnien tylko w stosunku do Wykonawcy najwyzej ocenionego w kryteriach oceny ofert.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert, modyfikacja tresci
.Zapytania ofertowego” po upltywie terminu sktadania ofert jest nie mozliwa.

Umowa dot. realizacji zaméwienia bedzie obowigzywata od dnia zawarcia. Ptatno$¢ za wykonanie ustugi
nastapi w terminie 30 dni od dnia dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury.

Faktura moze zosta¢ wystawiona po zrealizowaniu wydarzenia.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych. W przypadku powierzenia realizacji
czesci zadan podwykonawcom Oferent ponosi petng odpowiedzialno$¢ za realizacje zaméwienia jak za
wiasne.

Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego wszelkie prawa autorskie majgtkowe do utworu jako catosci lub
jego czesci, w szczegdblnosci prawo do korzystania z utworu i rozporzadzania nim bez ograniczeh.

16. Termin zwigzania oferta

Okres zwigzania Wykonawcy z ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

17.

Opis sposobu przygotowania ofert
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1)

2)
3)
4)
5)

6)

Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej w jednym z formatéw danych:
.pdf, .doc, .docx, .rtf,.xps, .odt i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. Zamawiajgcy dopuszcza réwniez skan oferty sporzgdzonej
uprzednio w formie pisemnej, z zastrzezeniem, ze na dokumencie znajduje sie czytelny podpis osoby
sporzadzajgcej oferte (upowaznianej do reprezentacji Wykonawcy).

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong po terminie sktadania ofert.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktéore Wykonawca zastrzeze, jako tajemnice
przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ ziozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem
polecenia ,Zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa". Wykonawca zobowigzany jest, wraz
z przekazaniem tych informacji, wykazaé spetnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca sie, aby uzasadnienie
zastrzezenia informaciji jako tajemnicy przedsiebiorstwa byto sformutowane w sposéb umozliwiajgcy
jego udostepnienie. Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia,
bedzie traktowane przez Zamawiajgcego jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez
Wykonawce podjecia niezbednych dziatan w celu zachowania poufnosci objetych klauzulg informaciji
zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy PZP.

Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert,
zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa. Zaleca sie, aby uzasadnienie, o kibrym mowa powyzej byto sformutowane
w sposob umozliwiajgcy jego udostepnienie innym uczestnikom postepowania.

Uwaga:
Zastrzegajgc informacje w ofercie Wykonawca winien mie¢ na wzgledzie, ze zastrzezona informacja

ma charakter tajemnicy przedsiebiorstwa, jesli spetnia ponizsze warunki, okreslone w art. 11 ust. 2
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji tj.:

e ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub posiada warto$¢
gospodarczg, oraz

e jako cato$¢ lub w szczegblnym zestawieniu i zbiorze elementéw nie sg powszechnie znane
osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji, albo nie sg tatwo dostepne dla takich
0sob, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzgdzenia nimi podjgt, przy
zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufno$ci.

W nawigzaniu do orzecznictwa arbitrazowego i sgdowego, nalezy przyjac, iz sferg tajemnicy mozna
objgc tylko takie informacje, ktére sg znane jedynie poszczegdlnym osobom Ilub okre$lonej grupie
osob. Obszar ten nie moze sie rozciggac¢ na informacje powszechnie znane lub te, o ktérych tresci
kazdy zainteresowany moze sie legalnie dowiedziec.

Zamawiajgcy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byly przez
Wykonawce ziozone w oddzielnym pliku oznaczonym, jako tajemnica przedsiebiorstwa. Brak
7
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7)

8)

9)

10)

18.
1.

jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oznacza¢ bedzie, ze
wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego postepowania sg jawne bez
zastrzezen.

Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku, kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie w celu
wyjasnienia razgco niskiej ceny, a ztozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowi¢ bedag
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawcy
bedzie przystugiwato prawo zastrzezenia ich, jako tajemnica przedsigbiorstwa. Przedmiotowe
zastrzezenie Zamawiajgcy uzna za skuteczne wytgcznie w sytuacji, kiedy Wykonawca oprécz samego
zastrzezenia, jednoczesnie wykaze, iz dane informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.

Wykonawca w szczegoélnosci nie moze zastrzec w ofercie informaciji:
8.1 przekazywanych po otwarciu ofert;
8.2 ktdre sg jawne na mocy odrebnych przepiséw;
8.3 cen jednostkowych stanowigcych podstawe wyliczenia ceny oferty;
8.4 elementdéw oferty polegajgcych ocenie.

Wszelkie negatywne konsekwencje moggce wynikng¢ z niezachowania powyzszych wymagan beda
obcigzaty Wykonawce.

Do przygotowania oferty stosuje sie Formularz Oferty, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

Poprawienie omyitek w ofercie
Zamawiajgcy poprawi w ofercie, w szczegolno$ci:

1.1. oczywiste omytki pisarskie — bezsporne, niebudzgce watpliwosci omytki dotyczace wyrazdw, np.:
widoczna mylna pisownia wyrazu, ewidentny btgd gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu
lub jego czesci, ewidentny btgd rzeczowy np.: 31 kwietnia 2024 r., rozbieznos¢ pomiedzy ceng
wpisang liczbg i stownie;

1.2. oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwenciji rachunkowych dokonanych poprawek
— omyiki dotyczace dziatan arytmetycznych na liczbach, np.: btedny wynik dziatania matematycznego
wynikajgcy z dodawania, odejmowania, mnozenia i dzielenia;

1.3. inne omylki - polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia, niepowodujgce

istotnych zmian w tresci oferty.

O poprawieniu omytek w ofercie Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi Wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3 powyzej, Zamawiajgcy wyznaczy Wykonawcy odpowiedni
termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omyiki lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak
odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie¢ za wyrazenie zgody na poprawienie omyiki.
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19. Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych w ramach w postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego z w formie zapytania ofertowego

Realizujac obowigzek informacyjny w zwigzku z wymaganiami art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
str. 1 z p6zn. zm.), w skrocie RODO informujemy, ze:

1.

Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (dalej:
,NCBR”).

Z administratorem danych moze Pan/Pani skontaktowaé sie w nastepujgcy sposob:

a) listownie na adres siedziby administratora: Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, ul. Chmielna 69,
00-801 Warszawa;

b) telefonicznie pod numerem: 22 39 07 401;

c) za posrednictwem poczty elektronicznej: kancelaria@ncbr.gov.pl;

d) przez elektroniczng skrytke podawczg ePUAP na adres skrytki: /NCBiR/SkrytkaESP

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pan/Pani skontaktowac
w nastepujgcy sposob:

a) za posrednictwem poczty elektronicznej: iod@ncbr.gov.pl;

b) listownie na adres siedziby administratora: Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, ul. Chmielna 69,
00-801 Warszawa.

Z inspektorem ochrony danych moze Pan/Pani kontaktowac sie we wszystkich sprawach zwigzanych
z przetwarzaniem danych osobowych w NCBR oraz z wykonywaniem praw przystugujacych
Panu/Pani na mocy RODO.

Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg w celu prowadzenia przedmiotowego postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego oraz jego rozstrzygniecia, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO,

w zwigzku z
¢ ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,
¢ ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
¢ ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych,
e ustawg z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym,
e procedurg NCBR PW_3.7.2-1 Zamdwienia Publiczne ,

e wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkébw w ramach programoéw finansowanych ze
Srodkdéw europejskich.

Ponadto w przypadku wyboru oferty Wykonawcy jako najkorzystniejszej jego dane osobowe
przetwarzane bedg w celu podpisania i realizacji umowy, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

5. Odbiorcami do ktérych moga by¢ przekazywane dane osobowe Wykonawcy sg podmioty uprawnione

do ich przetwarzania na podstawie prawa lub na podstawie umowy zawartej z Administratorem,

9
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20.

w szczegolnosci podmioty uprawnione do obstugi doreczen (np. Poczta Polska, kurierzy), podmioty
Swiadczgce ustugi doreczania przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej (np. ePUAP) podmioty
wspierajgce Administratora w wypetnianiu uprawnien i obowigzkéw oraz swiadczeniu ustug, w tym
zapewniajgcych asyste i wsparcie techniczne dla uzytkowanych w NCBR systeméw informatycznych,
m.in. NCBR+ Sp. z o0.0.

Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg do czasu rozstrzygniecia postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego. Dane bedg nastepnie przechowywane w celach archiwalnych, zgodnie
z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt Narodowego Centrum Badar i Rozwoju, przez okres:

a) 5 lat — w przypadku dokumentacji zaméwien publicznych,
b) 5 lat — w przypadku uméw zawartych w trybie zaméwien publicznych,

chyba ze przepisy szczegoélne stanowig inaczej. W przypadku zamowien dofinansowanych ze
Srodkéw zewnetrznych — przez okres trwatosci projektu.

Na zasadach okreslonych przepisami RODO przystuguje Panu/Pani prawo zgdania od Administratora:
a) dostepu do swoich danych;

b) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

c) ograniczenia przetwarzania danych osobowych.

Gdy uzna Pan/Pani, ze przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy o ochronie
danych osobowych przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym
jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, 00-
193 Warszawa, ul. Stawki 2, tel. 22 531 03 00).

Podanie danych osobowych Wykonawcy jest niezbedne do prowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego i jego rozstrzygniecia oraz w przypadku wyboru oferty Wykonawcy jako
najkorzystniejszej — w celu podpisania i realizacji umowy. Brak tych danych uniemozliwi wziecie
udziatu ww. postepowaniu oraz zawarcie ewentualnej umowy.

Wykaz zalacznikéw do Zapytania

1) Formularz ofertowy,

2) Projektowane Postanowienia Umowy

3) Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zaméwienia
ZATWIERDZAM
Agnieszka Tokaj-Krzewska

Dyrektor Dziatu Zarzgdzania Strategicznego
w Narodowym Centrum Badan i Rozwoju

/podpisano elektronicznie/
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Zafacznik nr 1 do zapytania ofertowego
FORMULARZ OFERTOWY

PELNA NAZWA PODMIOTU: ...ttt
ADRES Z KODEM POCZTOWYM: .. ..o e e
TELEFON: ..o

ADRES E-MAIL: ...

NUMER NIP: ...,

NUMER REGON: ......cocoiiiiiiiiee e

Nawigzujgc do zapytania ofertowego dot. przedmiotu zamoéwienia, ktérym jest organizacja spotkania lideréw
nauki i wdrozen warto§¢ wykonania przedmiotu zamoéwienia, w pelinym rzeczowym zakresie ujetym
w zapytaniu wynosi:

Cena ziotych netto: ............... zt

(stownie cena ztotych netto: ........

Wysokos¢ stawki podatku VAT: 23%

Wartos¢ podatku VAT (cena ziotych netto x stawka VAT): ........... zt
stownie ziotych: ..................

Cena ziotych brutto (cena ztotych netto + wartosé podatku VAT): ....... zt

(stownie cena ziotych brutto™ ............ )

"Cena oferty brutto jest ceng obejmujaca wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacja zaméwienia
(w tym m.in. ewentualne upusty i rabaty oraz przeniesienie na Zamawiajgcego praw, o ktérych mowa
w § 6 Projektowanych Postanowien Umowy).

Tabelanr 1
11
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organizacje wydarzenia

Cena
. . Liczba Kwota VAT Kwota
Lp. Nazwa ustugi jedno§tkowa et ) netto (%) VAT Kwota brutto
ustugi netto
A B C D E F
1 Wynajem miejsca na 1 23%

Wykonanie aranzacji
obiektu i scenografii, z
zabudowg i ekranem
(opcjonalnie), meblami,
oswietleniem,

2 | nagtosnieniem, 1 23%
wyposazeniem technicznym
i obstugg techniczng,
transportem, aranzacjg
pomieszczenia na potrzeby
networkingu, itp.,

Zapewnienie wystepu
artystycznego
uatrakcyjniajagcego
Woydarzenie (wystep
3 | artystow tgczgcych muzyke 1 23%
jazzowag z muzykag
klasyczna - nazwiska
artystéw do uzgodnienia ze
Zleceniodawcy),

Wykonanie projektow
graficznych i druk

4 e )
materiatéw informacyjno-
promocyjnych:
41 Broguravywersu 100 23%
papierowej
49 Broszura w wers;ji 1 23%

elektronicznej

Obstuga catosci z
mozliwoscig uatrakcyjnienia
catosci prezentacjg

5 | konkretnych produktéw 1 23%
beneficjentow wdrozonych
(np. nagto$nienie firmy
Zylia)

Opracowanie
szczegobtowego scenariusza

0,
6 Wydarzenia (we wspotpracy ! 23%
ze Zleceniodawcy),
7 Zapewnienie osoby 1 23%

prowadzacej Wydarzenie ,

ul. Chmielna 69, 00-801 Warszawa
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Serwis fotograficzny

23%

Przygotowanie i realizacja
nagrania materiatu
filmowego wraz z obstugg
techniczng i postprodukcijg
oraz dostosowaniem do
potrzeb oso6b z
niepetnosprawnosciami

23%

10

Zapewnienie makijazysty/tki

23%

11

Pozostate koszty (np.
ubezpieczenie,
hostessy/hosci, serwis
sprzatajgcy, oprawa
muzyczna, ochrona i inne)

23%

12

Ustuga cateringowa
(przerwa kawowa + bankiet)
i kelnerska podczas catego
wydarzenia
networkingowego

100

23%

13

Przeprowadzenie rejestraciji
na wydarzenie

23%

14

Aranzacja strefy rejestracji;

23%

15

Przygotowanie, produkcja i
dostawa identyfikatorow;

100

23%

16

Gadzety dla uczestnikéw;

100

23%

17

Zapewnienie ttumaczenia
symulatanicznego
(opcjonalnie)

23%

18

Zapewnienie koordynatora-
rezysera

23%

SUMA NETTO
(Swiadczenia
podstawowe +
opcjonalne)

zt

SUMA
BRUTTO

zt

Oswiadczamy, ze:

ul. Chmielna 69

1.

2
3.
4

00-801Wars;

Prosze okresli¢ rodzaj Wykonawcy:
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[] mikroprzedsigbiorstwo;

[] mate przedsigbiorstwo;

[1 $rednie przedsigbiorstwo;

[] jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza;

[1 osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej;

[1 inny rodzaj.

5. Oswiadczam, ze wypetnitem/-am obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO?)
wobec o0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ztozenia oferty w niniejszym postepowaniu3.

6. Oswiadczam(-y), iz realizacje przedmiotu zamowienia: w zakresie* ......................ooo.eee. powierze(-
my) podwyKonawcy(-0m) ........c.oceeveviiniienenn. , po zawarciu stosownej umowy.

7. Oswiadczamy, ze nie podlegamy wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczehstwa narodowego.

miejscowosc, data imie i nazwisko osoby podpisujgcej
Formularz ofertowy upowaznionej do
reprezentowania Wykonawcy

/podpisano elektronicznie/

2 parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

3 w przypadku, gdy \Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO, tresci oswiadczenia \Wykonawca nie sktada — nalezy usunaé tre$¢ oswiadczenia poprzez jego
wykreslenie.

4 Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ czes¢ prac podwykonawcy(-om) powinien wpisa¢ powierzony zakres prac. W przypadku braku miejsca sporzadzi¢ stosowng

informacje w postaci zatacznika do sktadanej oferty. Jezeli Wykonawca nie zamierza powierzy¢ czesci prac podwykonawcy(-om) punktu tego moze nie wypetniaé lub wpisaé
odpowiednig informacje.
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