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Projekt umowy

Czes¢ zamoéwienia wspoélfinansowana przez Unie Europejska ze srodkéw programu
Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich 2021-2027

UMOWA Nr /L/2023

zawarta w dniu po ztozeniu podpisu kwalifikowanego przez ostatnig ze stron:
Zachodniopomorskim Urzedem Wojewddzkim w Szczecinie, ul. Waty Chrobrego 4,
70-502 Szczecin, NIP: 851-10-21-591, REGON: 000514354 reprezentowanym przez Panig Marte
Zagorskg wykonujgcg zadania Dyrektora Generalnego Zachodniopomorskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Szczecinie
zwanym dalej ,Zamawiajgcym”
a

., ul. , O- , Nr KRS , nr NIP , REGON
reprezentowanym przez , zZwanym dalej ,Wykonawcg”, zostata zawarta umowa o
nastepujgcej tresci:

§1
Umowa nhiniejsza zostaje zawarta w wyniku realizacji procedury o wartosci zamdéwienia mniejszej
niz 130 000 zt, do ktdrej nie stosuje sie przepisdw ustawy ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1605)

§2
1. Przedmiotem umowy jest kompleksowa ustuga utrzymania czystosci w budynku oraz
chodnikébw (bez terenéw zielonych) wokot budynku Zachodniopomorskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Szczecinie przy ul. Waty Chrobrego 4.
2. Wykonawca oswiadcza, ze przedmiot umowy wykonywany bedzie zgodnie z wymaganiami,
szczegoOtowo okreslonymi w opisie przedmiotu zamdwienia, zawierajgcym wykaz powierzchni do
sprzatania i zakresem prac objetych zamowieniem oraz, ze zamowienie zrealizowane zostanie
zgodnie z treécig oferty z dnia .2023 r., stanowigcych zatgczniki do niniejszej umowy.
3. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji uzyskanych w
zwigzku z wykonywaniem umowy, zarbwno w czasie obowigzywania niniejszej umowy jaki po jej
rozwigzaniu.
4. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji przedmiotu umowy z nalezytg starannoscig o
wysokiej jakosci, zapewniajgc na terenie objetym umowa nalezyty tad i porzadek, wykonujgc prace
w sposéb najmniej ucigzliwy dla uzytkownikow obiektow oraz zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.
5. Wykonawca oswiadcza, Zze przedmiot umowy wykonywany bedg profesjonalnym
specjalistycznym sprzetem, wilasciwym do danego rodzaju prac i powierzchni, gwarantujgcym
wysokg jakos¢ swiadczonych ustug.
6. Wykonawca na wniosek Zamawiajgcego, w terminie 14 dni kalendarzowych od daty zgtoszenia
wniosku, przedstawi dowody zakupu srodkéw uzywanych do wykonywania przedmiotu umowy
wraz z oswiadczeniem Wykonawcy, ze sg one przeznaczone na potrzeby wykonywanego
przedmiotu umowy w obiektach o ktérych mowa w ust.1.
7. Wykonawca w ciggu 5 dni od dnia zawarcia umowy przekaze Zamawiajgcemu imienny wykaz
oséb, ktore bedg w jego imieniu realizowa¢ przedmiot umowy.



§3

1. Wykonawca zapewni dostateczng iloS¢C personelu dla zapewnienia sprawnego

i profesjonalnego utrzymania czystos$ci.

2. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia pracownikom wykonujgcym przedmiot umowy

odziez ochronng, odziez roboczg i s$rodki ochrony osobistej, zgodnie z przepisami

i zasadami BHP.

3. Pracownicy wykonujgcy przedmiot umowy muszg posiadaé¢ identyfikatory umieszczone w

widocznym miejscu.

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za prawidiowe wyposazenie pracownikéw swiadczgcych

ustugi oraz za ich bezpieczenstwo w trakcie wykonywania przedmiotu umowy.

5. Wykonawca zapewni niezbedny do realizacji przedmiotu umowy sprzet, materiaty, srodki

czystosci i utrzymania higieny, we wtasnym zakresie i na wtasny koszt, w iloSciach zapewniajgcych

petne biezgce zapotrzebowanie, miedzy innymi:

1) Srodki zapachowe (kostki, spray), mydto w ptynie/ mydfo w piance ;

2) profesjonalne srodki czystosci, srodki dezynfekujgce i konserwujgce oraz inne materiaty
niezbedne do wykonywania zamowienia z nalezytg starannoscig;

3) worki na smieci 20 1, 60 |, 120 | do koszy w pomieszczeniach sanitarnych (po jednym w kazdej
kabinie wc i pom. wspdlnym), biurowych, (w kazdym ok. 2 szt. pojem.) i niszczarek w ilosci 70
sztuki;

4) worki 120l w kolorze zéttym do 22 pojemnikdw znajdujgcych sie w tazienkach na tworzywa
sztuczne (plastik/metal) — wymiana po zapetnieniu pojemnika nie rzadziej niz 1 raz w tygodniu;

5) papier toaletowy (typu Merida srednica 19 cm, wys. 9,5 cm); papier do rgk -
w rolce (do pojemnikéw Merida), zamontowanych w tazienkach ;

6) profesjonalny sprzet (np.: odkurzacze, odkurzacze piorgce do wyktadzin dywanowych, mopy,
szczotki , Sciereczki itp.).

6. Wykonawca zagwarantuje, ze materiaty i srodki czystosci, ktore bedg wykorzystywane do

wykonania przedmiotu umowy sg dopuszczone do stosowania zgodnie z przepisami prawa

i bedg stosowane zgodnie z przeznaczeniem i zaleceniami producenta; do sprzgtania powierzchni

podiég zastosuje materiaty, srodki chemiczne zgodne z wymogami producenta danej posadzki

(marmur, parkiet, panele, wyktadziny twarde).

7. Wykonawca realizuje przedmiot umowy przy pomocy wiasnego personelu, pod wtasnym

bezposrednim nadzorem.

8. Ustuga utrzymania czystosci powinna by¢ realizowana w dni pracy urzedu przez 5 dni w

tygodniu (poniedziatek — pigtek), z tym, ze w 3 toaletach uzytkowanych przez Wydziat

Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego, ktory pracuje w systemie pracy ciggtej 24 /h,

dodatkowo w soboty i niedziele w nastepujgcy sposob:

1) ustuga utrzymania czystosci w wyznaczonych pomieszczeniach biurowych, holach i
sanitariatach $wiadczona bedzie poza godzinami pracy Urzedu od godz. 16.00 w czasie
niezbednym do wykonania, przez ilos¢ osoéb niezbedng do jej nalezytego wykonania;

2) ustuga sprzagtania 55 pomieszczen biurowych o tzw. ,ograniczonym dostepie” -

o powierzchni: ok. 1950 m2; odbywac sie w godz. 7.00-15.00, podczas obecnosci pracownika;

3) ustuga tzw. ,serwisu dziennego” $wiadczona bedzie w godz. 7.00- 15.00. W ramach tej ustugi
wykonawca zobowigzany bedzie do:

a) utrzymywanie na biezgco czystosci we wszystkich toaletach, tj. systematyczne
monitorowanie tadu i porzgdku w szczegodlnosci w toaletach ogélnodostepnych na parterze

i przyziemiu na terenie Biura Obstugi Interesanta,

b) uzupetniania papieru toaletowego oraz pojemnikdbw z mydtem, wycieranie luster,
stosowanie od$wiezaczy powietrza, srodkéw do dezynfekcji WC,



c) jesli zajdzie potrzeba to za zgodg Zamawiajgcego w soboty i niedziele w przypadku mycia
okien, itp.,
d) osoby wykonujgce czynnosci porzadkowe po godzinach pracy Urzedu, wykonywaé
réwniez bedg ustuge sprzatania gruntownego w toaletach: tj. 22 pomieszczeniach tazienkowych
(w tym: 62 kabin wc, 4 kabiny prysznicowe, ) z tym, ze w 3 toaletach uzytkowanych przez
Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego dodatkowo w soboty i niedziele.
9. Szczegdtowy zakres i czestotliwos¢ prac objetych zamdwieniem znajduje sie w opisie
przedmiotu zamoéwienia, ktéry stanowi integralng czes¢ umowy.
§4
1. Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy pomieszczenia niezbedne do przechowywania narzedzi
pracy, sprzetu technicznego i srodkéw czystosci o matych gabarytach wykorzystywanych przy
wykonywaniu przedmiotu umowy.
2. Zamawiajgcy zapewni korzystanie z energii elekirycznej oraz wody dla wykonywania
przedmiotu umowy.
3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzania kontroli jakosci wykonywanych
ustug bez koniecznosci wczesniejszego informowania Wykonawcy o tym fakcie. Zostanie to
udokumentowane w protokole z kontroli (sporzgdzonym w przypadku stwierdzenia niewykonania
lub nienalezytego wykonania ustugi) lub notatki (sporzadzonej w przypadku braku uchybien).
4. Zamawiajgcy i Wykonawca obowigzani sg wspétdziatac przy realizacji umowy
w celu nalezytej jej realizaciji.
§5
1. Wykonawca zobowigzuje sie¢ w czasie wykonywania przedmiotu umowy zapewni¢ na terenie
objetym umowag nalezyty fad, porzadek, przestrzeganie przepiséw BHP i p. poz. oraz ponosi¢
odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w zwigzku z realizacjg ustug oraz wskutek innych dziatan
0s0b zatrudnionych przez Wykonawce.
2. Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego zgtaszania Zamawiajgcemu wszelkich usterek
technicznych wymagajgcych napraw, np. przepalone zaréwki, wyrwane kontakty, zepsute zamki
drzwiowe, niedrozne umywalki i sedesy a w przypadku powaznych awarii niezwtocznie powiadomi
telefonicznie wyznaczonego pracownika Zamawiajgcego.
3. Wykonawca ponosit bedzie odpowiedzialno$¢ za mienie Zamawiajgcego w przypadku
stwierdzenia brakéw w majatku Zamawiajgcego jego zniszczenia lub uszkodzenia w wyniku m.in.
nie prawidtowego wykonywania czynnos$ci bedgcych przedmiotem umowy.
4. W wypadkach okreslonych w ust. 3 prowadzone bedzie postepowanie wyjasniajgce, ktérego
wyniki bedg podstawg do materialnego wyrownania szkody Zamawiajgcemu.
§6
1. Strony postanawiajg, ze uprawnionymi do reprezentowania stron i odpowiedzialnymi
za realizacje przedmiotu zamowienia s3a:
1) z ramienia Zamawiajgcego Pan Piotr Pal; adres e-mail: ppal@szczecin.uw.gov.pl, tel. 91
4303 997,
2) z ramienia Wykonawcy : - @ .pl, kom.,
2. Uprawnieni w ust. 1 przedstawiciele stron umowy comiesiecznie potwierdzajg wykonanie bez
zastrzezeh zobowigzah wynikajgcych z umowy celem dokonania zaptaty wynagrodzenia.

§7
Umowa zostaje zawarta od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2023 r.

§8
1. Za wykonanie przedmiotu umowy okreslonego w § 2, Strony ustalajg wynagrodzenie
ryczattowe, w wysokosci ogétem zt brutto, stownie: 00/100, w tym

nalezny podatek VAT.
2. W wynagrodzeniu okreslonym w ust. 1 mieszczg sie wszystkie koszty Wykonawcy, niezbedne
do prawidlowego i pelnego wykonania przedmiotu umowy oraz inne optaty
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i podatki, za wyjatkiem zuzytej do sprzatania energii elektrycznej i wody, ktére zapewni
Zamawiajacy.
3. Wynagrodzenie Wykonawcy ptatne bedzie w rownych miesiecznych czesciach.
4. Podstawg zaptaty miesiecznego wynagrodzenia Wykonawcy bedzie protokét potwierdzajgcy
nalezyte wykonanie prac - sporzadzony wspdlnie przez Strony
po zakonczeniu miesigca.
5. Naleznos¢ ptatna bedzie za kazdy miesigc Swiadczonej ustugi w terminie do 14 dni
od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury do Zamawiajgcego, wystawionej po
zakonczeniu miesigca, w ktorym byta wykonywana ustuga, na rachunek bankowy Wykonawcy.
6. Zaoferowana cena ustugi okreslona w ust. | zostaje ustalona na okres waznosci umowy
i nie bedzie podlega¢ zmianom.
7. Naleznos¢ ptatna bedzie przelewem na konto Wykonawcy, wskazane na fakturze. Wykonawca
oSwiadcza, ze rachunek, ktory bedzie wskazany na fakturze zostat otwarty
w zwigzku z prowadzong przez Wykonawce dziatalnoscia gospodarczg, zgloszony
i ujawniony w wykazie prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej. Gdy
w wykazie ujawniony jest inny rachunek bankowy, ptatno$¢ wynagrodzenia dokonana zostanie na
rachunek bankowy ujawniony w tym wykazie.
8. Wykonawca ma prawo przesyfania Zamawiajgcemu ustrukturyzowanych faktur elektronicznych
za posrednictwem platformy PEF, dostepnej pod adresem: https://efaktura.qov.pl/ lub przestania
faktury zapisanej w formacie pdf z adresu e-mail Wykonawcy tj. @ .pl . na adres
e-mail Zamawiajgcego tj. bl@szczecin.uw.gov.pl. Zmiana adresu e-mail wskazanego powyzej
wymaga poinformowania w trybie zawiadomienia korespondencyjnego - zmiana ta nie bedzie
stanowita zmiany umowy.
9. Zamawiajgcy oswiadcza, ze bedzie realizowaé pfatnosci za faktury z zastosowaniem
mechanizmu podzielonej ptatnosci tzw. ,split payment”.
10.Zamawiajgcy wyraza zgode, aby Wykonawca wystawit faktury VAT bez podpisu
Zamawiajgcego na fakturze.
11.Dniem zaptaty jest dzieh obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

§9
1. Strony ustanawiajg odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu
umowy, na nizej opisanych zasadach.
2. Wykonawca ptaci Zamawiajgcemu kare umowna:
1) za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy, okreslonego
w umowie w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego brutto, przystugujgcego Wykonawcy w
miesigcu nastepnym, po miesigcu, w ktorym stwierdzono uchybienia;
2) w przypadku zwioki w przekazaniu Zamawiajgcemu wykazu osob, o ktérym mowa w § 2 ust. 7
niniejszej umowy lub jego aktualizacji, w wysokosci 0,1 % wartosci wynagrodzenia umownego
brutto za kazdy dzieh opdznienia liczony od dnia uptywu terminu przewidzianego na realizacje
tego obowigzku;
3) za odstgpienie od umowy przez ktorgkolwiek ze Stron umowy z powodu okolicznosci,
za ktére odpowiada Wykonawca w wysokos$ci 5 % wynagrodzenia umownego brutto.
3. Strony umowy ustalajg, ze tgczna maksymalna wysokos¢ kar umownych, ktérych moga
dochodzi¢ Strony, o ktérych mowa w ust. 2 nie moze przekroczy¢ 20% wartosci wynagrodzenia
umownego brutto okreslonego w § 8 ust. 1 umowy.
4. W przypadku, gdy szkoda poniesiona przez Zamawiajgcego przekroczy zastrzezone kary
umowne, Zamawiajgcemu przystuguje prawo dochodzenia uzupetniajgcego odszkodowania na
zasadach ogolnych kodeksu cywilnego.
5. W przypadku kary natozonej przez organy panstwowe za nieprzestrzeganie przepiséw bhp
i innych w zakresie objetym przedmiotem umowy Wykonawca pokryje je w petnej wysokosci.
6. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kar umownych z przystugujgcego wynagrodzenia.



https://efaktura.gov.pl/

§10
1. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczehAstwa panstwa Ilub
bezpieczenstwu panstwa, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o powyzszych okoliczno$ciach. W takim wypadku Wykonawca moze zgda¢ wylgcznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy, co zostanie potwierdzone protokotem
sporzadzonym przez przedstawicieli obu stron.
2. Umowa moze zosta¢ rozwigzana przez Zamawiajgcego w kazdym czasie, ze skutkiem na
koniec miesigca w przypadku nienalezytego wywigzywania sie z umowy przez Wykonawce
(z zastrzezeniem naliczenia kar umownych na podstawie § 9 ust. 2 pkt 1).
§11
1. Wprowadzenie zmian do umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Zamawiajgcy dopuszcza wprowadzenie zmian wynikajgcych z nastepujgcych okolicznosci:
1) zmian regulacji prawnych obowigzujgcych w dniu podpisania umowy,
2) zmian danych teleadresowych okreslonych w niniejszej umowie,
3) innych, ktérych mimo dofozenia najwyzszej starannos$ci, nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy.
3. Zmiany zawartej umowy mogg nastgpi¢ w przypadku, gdy:
1) ulegnie zmianie stan prawny w zakresie dotyczgcym realizowanej umowy, ktoéry spowoduje
koniecznos¢ zmiany sposobu wykonania zamdwienia przez Wykonawce;
2) wystapig przeszkody o obiektywnym charakterze (zdarzenia nadzwyczajne, zewnetrzne
i niemozliwe do zapobiezenia a wiec mieszczgce sie w zakresie pojeciowym tzw. ,sity wyzszej.”)
np. pogoda uniemozliwiajgca wykonywanie umowy, zdarzenia nielezgce po zadnej ze stron
umowy. Strony majg prawo do skorygowania uzgodnionych zobowigzan i przesuniecia terminu
realizacji maksymalnie o czas trwania sity wyzszej. Strony zobowigzujg sie do natychmiastowego
poinformowania sie nawzajem o wystgpieniu ww. przeszkod;
3) nastgpita zmiana stawki podatku od towaréw i ustug VAT. W takim przypadku umowa ulegnie
zmianie w zakresie wysokosci ceny brutto;
4) nastgpita zmiana wykonawcy w wyniku przeksztatcenia dotychczasowego wykonawcy lub
jego przedsiebiorstwa, o] ile nowy  wykonawca spehia warunki udziatu
w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pocigga
to za sobg innych istotnych zmian umowy.
§12
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu
cywilnego i ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.
2. W razie wystgpienia sporu zwigzanego z realizacjg niniejszej umowy strony zobowigzujg sie
rozstrzyga¢ go na drodze negocjacji, a w przypadku braku porozumienia kazda ze stron moze
zwrocic¢ sie do sgdu powszechnego wtasciwego ze wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.
§13
1. Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po 1 egzemplarzu dla kazde;j
ze stron z zastrzezeniem ust. 2.
2. Zamawiajgcy dopuszcza podpisanie umowy w formie elektronicznej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym przez Strony umowy. Wdéwczas umowa zostanie sporzgdzona
w jednobrzmigcym egzemplarzu i przekazana Stronom za posrednictwem Platformy Zakupowe;.
Zataczniki do umowy:

1. Zatacznik nr 1 - Oferta Wykonawcy.

2. Zatgcznik nr 2 — Opis przedmiotu zamdwienia.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



