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OGLOSZENIE O NABORZE

Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Wolowie
oglasza otwarty nabér na stanowisko pracy w Powiatowej Stacji Sanitarno —
Epidemiologicznej w Wolowie przy ul. M. J. Pilsudskiego 36

Sekretarka w PSSE w Wolowie, Oddzial Ekonomiczny i Administracyjny.

(nazwa stanowiska pracy, komdrka organizacyjna)

1. Wymagania niezbedne:
i. wyksztalcenie: srednie;

kierunek, profil wyksztalcenia: -

staz pracy, do$wiadczenie zawodowe: tak; w obstudze sekretariatu, realizacji zamowien

i zakupow,

4. predyspozycje osobowosciowe: umiejetnos¢ pracy w zespole, umiejg¢tnosci organizacyjne,
komunikatywno$¢, odpowiedzialny stosunek do pracy;

(VS I )

5. umiejetnosci zawodowe: umiejetnosé obshugi komputera w zakresie MS Office, EZD.
2. Wymagania dodatkowe:
I. wyksztalcenie (charakter lub typ szkoty):-
2. kierunek , profil wyksztalcenia: -
3. staz pracy, do$wiadczeniec zawodowe: -
3. Zakres zadan wykonywanych na danym stanowisku pracy:
I. obstuga sekretariatu,
2. prowadzenie centralnych rejestrow w PSSE w Wolowie,
3. planowanie, organizowanie oraz realizacja szkolen wewnetrznych, narad i odpraw dla
pracownikow,
4. udzial w zadaniach Sekcji Administracyjno — Gospodarcze;.
4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
1. praca w pelnym/ niepelaym wymiarze czasu pracy,
praca przy komputerze penizej/ powyzej 4 godzin,
forma zatrudnienia: umowa o prace,
podstawa prawna wynagrodzenia:
— Ustawa z dnia 8 czerweca 2017 r. o sposobie wynagrodzenia zasadniczego niektorych
pracownikow zatrudnionych w podmiotach leczniczych (Dz. U. z 2022 poz.2139),
— Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 17 lipca 2014 r. w sprawie warunkow
wynagradzania za pracg pracownikow podmiotéw leczniczych dzialajacych w formie
jednostki budzetowej (Dz. U. z 2023 r., poz. 2281 zm. Dz. U. 2024 poz. 770),

FENR S oS

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:
. W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik
zatrudnienia 0sob niepelnosprawnych w PSSE w Wolowie w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, jest
nizsEY, Wyzszy niz 6 %.
6. Wymagane dokumenty:
1. CVi list motywacyjny,
2. kwestionariusz osobowy,
3. kopie dokumentow potwierdzajacych speinienie wymagania w zakresie wyksztalcenia,
4. kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy,




5. kopie innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i umiejgtnosci
(np. o ukonczonych kursach, szkoleniach itp.),

6. kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc*.
*w przypadku osoby niepelnosprawnej, ktéra zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym
mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu o0séb niepelnosprawnych (Dz. U. z 2024 r., poz. 44).
7. Terminy i miejsce skladania dokumentow:
Wymagane dokumenty aplikacyjne z dopiskiem:
,Nabér na stanowisko sekretarki w PSSE w Wolowie”
nalezy sktada¢ w formie pisemnej w zaklejonych kopertach na adres Powiatowa Stacja Sanitarno —
Epidemiologiczna w Wolowie 56-100 Woltéw, ul. M.J. Pitsudskiego 36, do dnia 3 lipca 2024 roku
do godziny 15:00 (o zachowaniu terminu decyduje data wplywu oferty do PSSE lub data zlozenia w
PSSE).
8. klauzula informacyjna RODO (do pobrania ze strony)
9. Inne:
Kandydat powinien dolaczyé wlasnorg¢cznie podpisang zgode na przetwarzanie danych osobowych
o nastepujacej tresci: "Wyrazam dobrowolng zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych
przez Powiatowg Stacj¢ Sanitarno - Epidemiologiczng w Wolowie zawartych w CV na potrzeby
obecnego procesu rekrutacji na stanowisko sekretarki w PSSE w Wolowie™.

1. Nie ma mozliwoéci przyjmowania dokumentéw aplikacyjnych drogg elektroniczng z wyjatkiem
dokumentéw opatrzonych bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy
waznego kwalifikowanego certyfikatu oraz ztozonych za pomocg profilu zaufanego.

2. Oferty niespelniajgce wymogéw formalnych, niepodpisane, niekompletne, przestane po terminie
nie bedg rozpatrywane. Dokumenty te moga zosta¢ odebrane do 30 dni od dnia powiadomienia
o zakonczeniu rekrutacji, a nicodebrane po tym terminie zostang komisyjnie zniszczone.

3. Kandydaci proszeni sg o podanie kontaktu telefonicznego w celu powiadomienia o kwalifikacji
do poszczegodlnych etapow.

4. Wszystkie oswiadczenia musza posiada¢ datg i wlasnorgczny podpis.

5. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz tablicy informacyjnej w PSSE w Wolowie przy ul. M. J. Pilsudskiego 36.

6. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem tel.: 71-389-26-72.

PSSE w Wolowie jest pracodawca réwnych szans i wszystkie aplikacje s3 rozwazane z rowng uwaga
bez wzgledu na pleé¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rasg, narodowos¢, przekonania polityczne,
przynalezno$é zwigzkows, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacj¢ seksualng czy tez
jakakolwiek inna ceche prawnie chroniong.

Data ogloszenia: 19 czerwca 2024 roku




