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Zapytanie ofertowe 

(zamówienie o wartości poniżej kwoty 130 000 złotych realizowane bez stosowania przepisów ustawy 
z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych) 

 

Zamawiający, Ministerstwo Aktywów Państwowych, zaprasza do złożenia oferty na 

wykonanie usługi codziennego monitoringu prasy ogólnopolskiej, regionalnej i zagranicznej 

oraz RTV i Internetu w formie elektronicznej z zakresu działalności Ministerstwa Aktywów 

Państwowych. 

 

1. Opis przedmiotu zamówienia:  

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego 
usługi codziennego monitoringu prasy ogólnopolskiej, regionalnej i zagranicznej oraz RTV  
i Internetu w formie elektronicznej z zakresu działalności Ministerstwa Aktywów Państwowych. 

Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia (SOPZ) znajduje się w Załączniku nr 1 do 
Zapytania ofertowego. 

 

2. Termin realizacji zamówienia:  

 

Termin realizacji usługi – od  16 lutego 2022 r. do 15 lutego 2023 r. 

 

3. Kryteria oceny oferty:  

 

1) Zamawiający dokona oceny ofert, które nie zostały odrzucone pod względem formalnym  
(tj. zawierają komplet wymaganej dokumentacji, o której mowa w pkt 6 niniejszego 
zapytania), na podstawie kryteriów oceny ofert opisanych w niniejszym punkcie. 

2) Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty w ramach poszczególnych kryteriów 
oceny ofert, przyjmując zasadę, że 1% = 1 punkt.  

3) Kryteria oceny ofert: 
 
 

Lp. Kryterium Waga Punkty 

1. Cena 60% 60 

2. Liczba monitorowanych tytułów w okresie 
ostatnich 12 miesięcy 

40% 40 

 Razem 100% 100 
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a) Cena (K1)   waga (60%) 
 

Punkty za kryterium „Cena” zostaną obliczone wg poniższego wzoru:  
 

                                       Cena brutto oferty najtańszej 
--------------------------------------- x 60 = liczba punktów 

              Cena brutto oferty badanej 
 

Końcowy wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc  
po przecinku. 

 

 

b) Liczba monitorowanych tytułów w okresie ostatnich 12 miesięcy – liczonych do dnia 

złożenia oferty + wykaz tych tytułów stanowiący załącznik do oferty (prasa, radio, 

telewizja) oraz Internet (K2)                 waga (40%) 
 

Wykonawca ma obowiązek wskazać konkretną liczbę monitorowanych tytułów w zakresie: 

prasa, radio, telewizja oraz Internet, w ofercie. Oferta bez wskazanych danych zostanie 

odrzucona. 

 

Punkty za kryterium „Liczba monitorowanych tytułów w okresie ostatnich 12 miesięcy” zostaną 

obliczone wg poniższego wzoru:  

 

Liczba monitorowanych tytułów 
             oferty badanej 

---------------------------------------------------  x 40 = liczba punktów 
             Liczba najwyższa monitorowanych  

             tytułów spośród nieodrzuconych ofert 

 

 

Końcowy wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc  
po przecinku.   
 
 
Sposób obliczania liczby tytułów (dotyczy kryterium oceny ofert zawartego w pkt 3 ppkt 
b). 
 
a) Telewizja i radio: za osobny tytuł uznaje się każdą stację telewizyjną (w ramach jednego 

nadawcy) czyli np. TVP 1 – jeden tytuł, TVP 2 – drugi tytuł, TVP info – 3 tytuł itd. Tak 
samo w przypadku radia.  

b) Prasa: za osobny tytuł uznaje się każdy tytuł prasowy, dodatki np. Gazeta Prawna 
dodatek stanowią osobny tytuł prasowy (czyli np. Dziennik Gazeta Prawna – 1 tytuł, 
Dziennik Gazeta Prawna - dodatek – 2 tytuł, itd.).  

c) Internet: za osobny tytuł uznaje się każdą stronę internetową bez wyszczególniania 
podstron w obrębie danej strony internetowej.  
 
 

UWAGA: 
a) W przypadku rozbieżności między liczbą monitorowanych tytułów, a ilością tytułów 

wskazanych w załączonym wykazie, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona.  
b) Niedopuszczalne jest wskazywanie podstron w obrębie danej strony internetowej jako 

osobnej pozycji w wykazie tytułów, stanowiącym załącznik do oferty. W przypadku 
wskazania podstrony jako odrębnej pozycji w wykazie tytułów, oferta Wykonawcy zostanie 
odrzucona.  
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Podsumowanie oceny: 
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą sumaryczną liczbą 
punktów za wszystkie kryteria oceny ofert (K1+ K2). Ocena punktowa, o której mowa poniżej 
zostanie przyznana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

 
Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to,  
że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans kryteriów oceny ofert, Zamawiający 
spośród tych ofert wybierze ofertę z najniższą ceną. 

 

 

4. Warunki udziału w postępowaniu, które muszą spełnić wykonawcy:  

 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy do oferty dołączą 
oświadczenie (Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego), że: 

1) uprawnieni są do utrwalania, przetwarzania, zwielokrotniania i rozpowszechniania 
artykułów prasowych i wszelkich innych materiałów potrzebnych do realizacji przedmiotu 
zamówienia, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i 
prawach pokrewnych (Dz.U. z 2021 poz. 1062); 

2) nie naruszają w powyższym zakresie praw osób trzecich; 
3) uzyskają zgody osoby uprawnionej lub zawrą umowy na korzystanie z artykułów 

prasowych lub innych materiałów. 

  

5. Sposób przygotowania i termin złożenia oferty: 

 
1) Wypełniony w języku polskim formularz „OFERTA”, według wzoru określonego  

w Załączniku nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego wraz z kompletem wymaganych 
dokumentów, należy przesłać drogą mailową na adres: ilona.bartkowska@map.gov.pl oraz 
sekretariatdko@map.gov.pl do dnia 9 lutego 2022 r. do godz. 12:00. Oferty złożone po 
terminie nie będą rozpatrywane. Oferent może przed upływem terminu składania ofert 
zmienić lub wycofać swoją ofertę.  

2) Kosztorys usługi netto i brutto wg Formularza cenowego, stanowiącego Załącznik  
nr 2a do formularza „OFERTA”.  

3) Przesłane w ten sposób dokumenty powinny zostać podpisane przez Wykonawcę lub 
przez osobę należycie umocowaną do reprezentowania Wykonawcy, a następnie 
zeskanowane w sposób zapewniający ich pełną czytelność.  

4) Umowa zostanie sporządzona wg projektu przygotowanego w Ministerstwie Aktywów 
Państwowych. 

5) Niniejsza oferta nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak również nie jest 
ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych oraz nie kształtuje 
zobowiązania Zamawiającego do przyjęcia którejkolwiek z ofert. Zamawiający zastrzega 
sobie prawo do rezygnacji z zamówienia bez wyboru którejkolwiek ze złożonych ofert.  

6) Jeżeli informacje i dokumenty zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa  
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, należy wskazać, że nie 
mogą być one udostępniane. 

7) W przypadku utajnienia oferty Wykonawca nie później niż w terminie składania ofert 
zobowiązany jest wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa, w szczególności określając, w jaki sposób zostały spełnione przesłanki, 
o których mowa w art. 11 pkt 4 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji, zgodnie z którym tajemnicę przedsiębiorstwa stanowi określona informacja, 
jeżeli spełnia łącznie trzy warunki: 

a) ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiębiorstwa lub jest          
to inna informacja mającą wartość gospodarczą; 

b) nie została ujawniona do wiadomości publicznej; 
c) podjęto w stosunku do niej niezbędne działania w celu zachowania poufności. 

8) Zamawiający zastrzega, że całościowa oferowana cena stanowi informację publiczną 
w rozumieniu Ustawy o dostępie do informacji publicznej i w przypadku zastrzeżenia jej 
przez Oferenta jako tajemnicy przedsiębiorstwa lub tajemnicy przedsiębiorcy jego oferta 
zostanie odrzucona. 
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6. Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty następujące dokumenty: 

 

1) wypełniony w języku polskim formularz „OFERTA”, według wzoru określonego  
w Załączniku nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego, w tym:  

2) wypełniony Formularz cenowy stanowiący Załącznik nr 2a do formularza „OFERTA”; 
3) oświadczenie potencjalnego Wykonawcy – Załącznik nr 3 do niniejszego Zapytania 

ofertowego. 

 

7. Osoba uprawniona do kontaktów z wykonawcą:  

 

Ilona Bartkowska, adres e-mail: ilona.bartkowska@map.gov.pl 

Bartłomiej Matusik, adres e-mail: bartlomiej.matusik@map.gov.pl  

 

8. Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych 

 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 

119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

1) administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu prowadzenia 

przedmiotowego postępowania oraz zawarcia i realizacji umowy jest Minister Aktywów 

Państwowych z siedzibą przy ul. Kruczej 36/Wspólna 6, 00-522 Warszawa; 

2) dane osobowe są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO,  

w związku z obowiązkiem prawnym stosowania sformalizowanych procedur udzielania 

zamówień publicznych spoczywający na Ministerstwie Aktywów Państwowych jako 

jednostce sektora finansów publicznych; 

3) dane osobowe nie będą przekazywane do państw spoza Unii Europejskiej lub organizacji 

międzynarodowych; 

4) dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający z obowiązującego  

w Ministerstwie Aktywów Państwowych Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt oraz 

Instrukcji Kancelaryjnej; 

5) osoba, której dane osobowe przetwarzane są w związku z prowadzonym postepowaniem, 

zawarciem oraz realizacją umowy ma prawo do żądania od administratora danych 

osobowych dostępu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia ich 

przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania i przenoszenia danych; 

6) odbiorcami danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione do uzyskania 

danych osobowych na podstawie przepisów prawa; 

7) osobom, których dane są przetwarzane przysługuje prawo wniesienia skargi do Prezesa 

Urzędu Ochrony Danych Osobowych z siedzibą przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa; 

8) w przypadku, gdy przed zawarciem umowy zgłoszenie żądania ograniczenia 

przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO wpływa na zmianę treści złożonej 

oferty, w sposób mający lub mogący mieć wpływ na wynik postępowania, zamawiający 

odrzuca ofertę zawierającą dane osobowe, których przetwarzanie ma zostać ograniczone; 

9) dane osobowe nie będą podlegały profilowaniu (zautomatyzowanemu przetwarzaniu); 

10) podanie danych jest dobrowolne, jednakże odmowa podania danych uniemożliwi 

rozpatrzenie złożonej oferty; 

11) w sprawach związanych z ochroną danych osobowych należy kontaktować się  

z Inspektorem Ochrony Danych (iodo@map.gov.pl). 

 

W przypadku przekazywania zamawiającemu danych osobowych w sposób inny niż od osoby, 

której dane dotyczą, Wykonawca zobowiązany jest do podania osobie, której dane dotyczą 

informacji, o których mowa w art. 14 RODO, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z 

wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. 
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Uwaga: 

 

 Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

 Złożona przez Wykonawcę oferta nie stanowi oferty w myśl ustawy Prawo zamówień 

publicznych ani ustawy Kodeks cywilny. 

 Zamawiający zastrzega sobie prawo odwołania postępowania lub jego zamknięcia 

bez wybrania którejkolwiek z ofert. 

 
 
 
………………………………………. 
(podpis osoby sporządzającej) 
 
 
 
 
 
………………………………………. 
(podpis osoby prowadzącej sprawę) 

 

….……………………………. 
(podpis, pieczątka kierującego                             

komórką organizacyjną) 

 

Załączniki: 

1. Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia (SOPZ). 
2. Wzór formularza OFERTA wraz z załącznikiem: 
2a. Formularz cenowy. 
3. Oświadczenie potencjalnego Wykonawcy.  
4. Wykaz monitorowanych haseł.  

 

 

 

 


