Zatagcznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 37/2026
Prokuratora Regionalnego w Warszawie
z dnia 19 maja 2026 roku

2010-5.1111.1.2026

Ogloszenie
w sprawie konkursu na wolne stanowisko urze¢dnicze —
zastepca glownego ksiegowego

Prokurator Regionalny w Warszawie zgodnie z art. 3b ust 1 - 5 ustawy z dnia 18
grudnia 1998 roku o pracownikach sagdéw 1 prokuratury (j.t. Dz.U. z 2025 r. poz. 1332),
§2, §3, §6 Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008 roku
w sprawie szczegotowego trybu i sposobu przeprowadzania konkurséw na staz
urzedniczy w sadzie 1 prokuraturze (j.t. Dz.U. z 2014 r. poz. 400) zarzadzeniem z dnia
19 maja 2026 roku oglosit przeprowadzenie w drodze konkursu naboru kandydatow
(kobiet/ mezczyzn) na stanowisko urzednicze- zastgpca gidwnego ksiggowego.

Okreslenie wolnego stanowiska pracy:
e wymiar etatu: 1/1
e liczba etatow: 1
o przewidywana data zatrudnienia: 1 sierpnia 2026 roku
e miejsce wykonywania pracy: Prokuratura Regionalna w Warszawie, 00-071
Warszawa, ul. Krakowskie Przedmiescie 25

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0sOb niepelnosprawnych w Prokuraturze Regionalnej w Warszawie, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu o0séb
niepelnosprawnych, byt nizszy niz 6%.

Do sktadania dokumentéw zacheca si¢ osoby niepetnosprawne.

Do zakresu zadan wykonywanych na stanowisku pracy zastepcy glownego

ksiegowego nalezy :

1.  Opracowywanie propozycji kwartalnych ocen przebiegu wykonania zadan
1 wydatkoéw z zakresu dysponenta trzeciego 1 drugiego stopnia,

2.  Sprawowanie nadzoru nad terminowg realizacjg dochodow budzetowych,

3. Sporzadzanie wraz z Gtéwnym Ksiggowym sprawozdan budzetowych z zakresu
dysponenta trzeciego 1 drugiego stopnia,

4. Sporzadzanie zestawien i1 analiz dotyczacych wykonania planu finansowego
podlegtych Prokuraturze Regionalnej jednostek,

5.  Prowadzenie spraw z zakresu planowania budzetu, decyzji budzetowych,
sprawozdan oraz analiz biezacych 1 okresowych, kontroli, spraw socjalnych,
pozyczek mieszkaniowych dla prokuratoréw,

6. Sporzadzanie deklaracji oraz prowadzenie rozliczen z Panstwowym Funduszem
Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych,



Udziat w pracach Komisji Socjalnej 1 Komisji do spraw rozpoznawania wnioskow
0 przyznanie pomocy finansowej na zaspokojenie potrzeb mieszkaniowych
prokuratoréw,

Zastgpowanie Dyrektora Finansowo - Administracyjnego 1 Glownego
Ksiggowego, w razie ich nieobecnosci.

Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem (zgodnie z art. 54 ust. 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1483 ze

zm.):

1.
2.

3
4,

Posiadanie obywatelstwa polskiego;

Posiadanie petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw

publicznych;

Nieposzlakowana opinia,

Niekaralno$¢ za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe oraz brak prowadzonego

przeciwko kandydatowi postepowania o przestepstwo Scigane z oskarzenia

publicznego lub przestepstwo skarbowe;

Brak prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko

obrotowi gospodarczemu przeciwko dziatalnos$ci instytucji panstwowych oraz

samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodno$ci dokumentéow lub za

przestepstwo skarbowe;

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na tym stanowisku ( w tym praca na

stanowisku wyposazonym w monitor ekranowy powyzej 4 godzin dziennie);

Na dzien zlozenia wniosku niepodleganie zakazowi petnienia funkcji zwigzanych

z dysponowaniem Srodkami publicznymi zgodnie z ustawg z dnia 17 grudnia 2004

r. 0 odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych (t.j. Dz.U

z 2025 r. poz. 1484);

Spehienie jednego z ponizszych warunkow:

a. ukonczenie studiow pierwszego stopnia lub studiow drugiego stopnia lub
jednolitych studiow magisterskich, na kierunku zwigzanym z ksztatlceniem
w zakresie ekonomii, lub ekonomicznych studiow podyplomowych
1 posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki w ksiggowosci,

b. ukonczenie S$redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej
1 posiadanie co najmniej 6-letniej praktyki w ksiggowosci.

Wymagania dodatkowe:

1.

Co najmniej roczne doswiadczenie na stanowisku kierowniczym lub
doswiadczenie w kierowaniu zespotem i delegowaniu zadan w jednostkach
budzetowych,

Doswiadczenie w obstudze systemu TREZOR,

. Znajomo$¢ ustaw, m.in:

a. Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2026 r.
poz. 522),
b. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U
z 2025 r. poz. 1483 ze zm.) i aktow wykonawczych,
c. Ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (t.j. Dz.U z 2025 r. poz. 1484),
Samodzielnos$¢, odpowiedzialnos¢, dyspozycyjnos¢, obowigzkowos¢
1 kreatywnos¢,



7.
8.
9.
10.
11.
12.

. Umiejetnos¢ redagowania pism urzedowych oraz praktycznego postugiwania si¢

komputerem (pakiet MS OFFICE), w tym korzystania z pakietu aplikacji
biurowych 1 systeméw informacji prawnej,

Komunikatywnos¢ (umiejetno$¢ zwigztego 1 jasnego formutowania mysli
W mowie 1 w piSmie),

Odpornos¢ na stres,

Zdolno$¢ myslenia analitycznego,

Umiejetnos$¢ pracy w zespole,

Umiejetnos$¢ sprawnej organizacji pracy wiasnej,

Wysoki poziom wiedzy ogdlnej i kultury osobistej,

Zdolnosci organizacyjne, umiejetnos¢ podejmowania decyzji..

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

b=

10.

11.

12

13

wniosek o dopuszczenie do konkursu (zatgcznik nr 1 do ogtoszenia do konkursu),
kwestionariusz osobowy (zatacznik nr 2 do ogloszenia do konkursu),

zyciorys 1 informacja o przebiegu kariery zawodowe;j,

kserokopie = dokumentow  potwierdzajagcych  posiadane  wyksztalcenie
kwalifikacje, praktyke w ksiggowosci, dodatkowe uprawnienia,

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z peini praw publicznych 1 posiadanie
pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych (zatgcznik nr 3 do ogloszenia do
konkursu),

oswiadczenie kandydata o niekaralnoSci za przestgpstwa lub przestepstwa
skarbowe (zatacznik nr 3 do ogloszenia do konkursu),

oswiadczenie kandydata, Ze nie jest prowadzone przeciwko niemu postgpowanie
0 przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe
(zatacznik nr 3 do ogloszenia do konkursu),

oswiadczenie kandydata dotyczace posiadania stanu zdrowia pozwalajgcym na
zatrudnienie na wskazanym stanowisku (zatacznik nr 3 do ogloszenia do
konkursu),

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
dla celow rekrutacji (zalacznik nr 4 do ogtoszenia do konkursu),

oswiadczenie kandydata dotyczace ochrony danych osobowych (zatacznik nr 5
do ogtloszenia do konkursu),

oswiadczenie o braku prawomocnego skazania za przestgpstwo przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu przeciwko dziatalnos$ci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe (zatacznik nr 3 do ogloszenia do
konkursu),

.o8wiadczenie o niepodleganiu zakazowi pelienia funkcji zwigzanych

z dysponowaniem $rodkami publicznymi zgodnie z ustawg z dnia 17 grudnia
2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(zatacznik nr 6 do ogloszenia do konkursu),

.kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ — w przypadku

kandydatow zamierzajacych skorzysta¢ z uprawnienia wskazanego w art. 3b
ustawy z dnia 16 wrze$nia 1982 r. o pracownikach urzgdoéw panstwowych
(Dz.U.z 2025 r. poz. 1459 ze zm.),



14.kserokopie innych dokumentéw potwierdzajacych spelnienie przez kandydata
wymagan podstawowych i dodatkowych.

Dokumenty nalezy sklada¢ w siedzibie Prokuratury Regionalnej w Warszawie lub
przesta¢ droga pocztowa na adres:

Prokuratura Regionalna w Warszawie

ul. Krakowskie Przedmiescie 25

00-071 Warszawa
z powotaniem sygnatury konkursu, w terminie do dnia 12 czerwca 2026 roku.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 022 — 46 - 49 -232, 022
—46-49 -121

Inne informacje:

- Oswiadczenia muszg by¢ podpisane wlasnorgcznie.

- Oferty przestane po terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data stempla
pocztowego).

- Lista kandydatow (kobiet/mezczyzn) dopuszczonych do kolejnego etapu konkursu ze
wskazaniem miejsca, daty 1 godziny jego rozpoczgcia zostanie zamieszczona na stronie
internetowej Prokuratury Regionalne; w Warszawie oraz w jej siedzibie na tablicy
ogloszen, nie pozniej niz na 7 dni przed terminem rozpoczecia kolejnego etapu
konkursu.

- Kandydaci, ktorzy nie spelniag warunkéw formalnych badZz nie zostang
zakwalifikowani do kolejnych etapow konkursu proszeni sg o odbidr osobisty
oryginatow dotaczonych do zlozonej w toku rekrutacji dokumentacji. Po uplywie
3 miesiecy od dnia ogloszenia wynikow konkursu dokumenty nieodebrane podlegaja
zniszczeniu. Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone.

- Przewidywana wysoko$s¢ wynagrodzenia zasadniczego na stanowisku zastepcy
gléwnego ksiggowego w powszechnej jednostce organizacyjnej prokuratury okresla
tabela stanowigca zatgcznik nr 3 do rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 03
marca 2017 roku w sprawie stanowisk 1 szczegdélowych zasad wynagradzania
urzednikow 1 innych pracownikow sadow 1 prokuratury oraz odbywania stazu
urzgdniczego (t.j. Dz. z 2023 r. poz. 2016) 1 miesci si¢ w przedziale 8.000 - 10.000 tys.
zt brutto. Oferujemy dodatek za wieloletnig prace w wysoko$ci wynoszacej po 5 latach
pracy 5 % miesigcznego wynagrodzenia zasadniczego. Dodatek ten wzrasta o 1 % za
kazdy rok pracy az do osiggniecia 20 % miesigcznego wynagrodzenia zasadniczego,
dodatkowe wynagrodzenie roczne (tzw. 13-ta pensja), nagrody jubileuszowe.

- Dodatkowe §wiadczenia dla zatrudnionego pracownika m.in. dofinansowanie do
wypoczynku, mozliwos¢ skorzystania z pakietu ubezpieczen grupowych,
dofinansowanie do zakupu okularéw korygujacych wzrok.

- Wytonieni w drodze konkursu kandydaci odbywaja staz urzedniczy, ktory ma na celu
praktyczne i teoretyczne przygotowanie do wykonywania obowigzkow urzednika
w prokuraturze, trwa 6 miesiecy 1 konczy sie egzaminem. Od odbycia stazu
urzedniczego zwolnione sg osoby, ktore ukonczyty aplikacje ogodlng, sedziowska lub



prokuratorskg. Prokurator Regionalny w Warszawie moze zwolni¢ z obowigzku
odbywania stazu urzedniczego lub jego czgsci osobg wybrang w drodze konkursu, ktéra
wykaze si¢ wymagang programem stazu urzedniczego wiedzg teoretyczna,
w  szczegOlno$ci  znajomos$cig organizacji 1 funkcjonowania prokuratury,
umiejetnosciami stosowania tej wiedzy w praktyce oraz znajomos$cig metod i techniki
pracy biurowe;.

- Konkurs moze by¢ uniewazniony bez podania przyczyny.

Konkurs sklada sie z trzech etapow:

e ctap pierwszy — selekcja wstepna zgloszen kandydatow pod katem spetnienia
wymogow formalnych przystgpienia do konkursu, w tym kompletnosci
ztozonych dokumentow,

e ctap drugi — sprawdzian umiejetnosci w formie pisemnego testu, majacego na
celu sprawdzenie praktycznych umiejgtnosci zwigzanych z realizacja zadan na
stanowisku urzedniczym — zastgpca glownego ksiggowego i znajomosci
zagadnien wskazanych w wymaganiach niezbgdnych oraz znajomosci przepisow
regulujacych ustroj i organizacje prokuratury, ktéry trwa 30 minut i sktada si¢ z
20 pytan,

e ctap trzeci — rozmowa kwalifikacyjna, ktorej przedmiotem bedzie ocena
umiejetnosci kandydata dotyczaca wykorzystania w praktyce jego wiedzy
z zakresu zadan wykonywanych na stanowisku pracy, ktorego konkurs dotyczy.

Informacja dla sygnalistow

Procedura dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych
(procedura zgloszen wewnetrznych) oraz informacje dotyczace sposobu 1 trybu
zgtaszania nieprawidlowos$ci przez sygnalistow dostepne sg na stronie internetowej
Prokuratury Krajowej pod adresem www.gov.pl/web/prokuratura-krajowa/informacje-

dla-sygnalistow .

Klauzula informacyjna

W zwiagzku z trescig art. 13 ust. 1 1 ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego

1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie

danych), zwanego dalej RODO, Prokuratura Regionalna w Warszawie informuje, ze:

1. Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest
Prokuratura Regionalna w Warszawie z siedzibg przy ul. Krakowskie Przedmiescie
25,00-071Warszawa,tel.224649 200,email. Sekretariat.rpwaw@prokuratura.gov.pl

2. Inspektorem ochrony danych jest Lukasz Boryczka email.
iod.rpwaw(@prokuratura.gov.pl.

3. Dane osobowe przetwarzane s3 w celu realizacji zadan administratora zwigzanych
z naborem na wolne stanowisko.

4. Podstawe prawng przetwarzania danych stanowig przepisy art. 6 ust. 1 lit. c, art. 9
ust. 2 lit. b, art. 9 ust. 2 lit. fi art. 10 RODO w zw. z przepisami ustawy z dnia 26


http://www.gov.pl/web/prokuratura-krajowa/informacje-dla-sygnalistow
http://www.gov.pl/web/prokuratura-krajowa/informacje-dla-sygnalistow

czerwca 1974 r. — Kodeks pracy, ustawy z dnia 28 stycznia 2016 r. — Prawo

o prokuraturze, ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sadow

1 prokuratury oraz rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 3 marca 2017 r.

w sprawie stanowisk 1 szczegotowych zasad wynagradzania urzednikow 1 innych

pracownikéw sadow i prokuratury oraz odbywania stazu urzedniczego lub zgoda

osoby, ktorej dane dotyczg — art. 6 ust. 1 lit. a RODO, a w przypadku zawarcia

w dokumentach danych, o ktorych mowa w art. 9 ust. 1 RODO w zakresie

niewynikajacym z przepisOw prawa — wyrazna zgoda na ich przetwarzanie, o ktorej

mowa w art. 9 ust. 2 lit. a RODO.

. Dane osobowe moga by¢ udostgpniane podmiotom uprawnionym do ich

otrzymywania na podstawie przepiséw prawa lub umowy.

. Dane osobowe sg przechowywane przez okres nie dtuzszy niz jest to niezbedne do

realizacji celéw, dla ktorych sg przetwarzane, zgodnie z obowigzujacymi w tym

zakresie przepisami prawa.

. Osobie, ktorej dane sg przetwarzane przystuguje prawo:

1) dostepu do tresci swoich danych osobowych, zadania ich sprostowania lub
usunigcia, na zasadach okreslonych w art. 15— 17 RODO;

2) ograniczenia przetwarzania danych, w przypadkach okreslonych w art. 18
RODO;

3) przenoszenia danych, na zasadach okreslonych w art. 20 RODO tj. do
otrzymania przez osobe, ktorej dane dotycza od administratora danych
osobowych jej dotyczacych, w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym
formacie nadajacym si¢ do odczytu maszynowego;

4) cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem;

5) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
adres: ul. Stawki 2, 00 — 193 Warszawa.

. W celu skorzystania z praw, o ktorych mowa w pkt 7 pkt 1 — 4 nalezy skontaktowac

si¢ z administratorem lub inspektorem ochrony danych, korzystajac ze wskazanych

wyzej danych kontaktowych.

. Podanie danych osobowych w zakresie wynikajgcym z art. 22! § 1 i 4 ustawy z dnia

26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy w zw. z art. 2 oraz art. 4 ust. 4 ustawy z dnia 18

grudnia 1998 r. o pracownikach sagdéw 1 prokuratury, rozporzadzeniem Ministra

Sprawiedliwosci z dnia 3 marca 2017 r. w sprawie stanowisk i szczegotowych zasad

wynagradzania urz¢dnikéw 1innych pracownikow sadéw 1 prokuratury oraz

odbywania stazu urzgdniczego jest obowigzkowe, aby uczestniczy¢ w naborze,
podanie danych w zakresie szerszym jest dobrowolne i wymaga wyrazenia zgody na
ich przetwarzanie.

Prokurator Regionalny
w Warszawie

Podpisane przez: Matgorzata Maria Adamaijtys
Data: 2026.05.21 11:48:56 CEST
Podpis niekwalifikowany
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