ZATWIERDZAM
wz. Dyrektora Generalnego

Izabela Weres$niak-Masri
Dyrektor
Ministerstwo Klimatu i Srodowiska
/ — podpisany cyfrowo/

Warszawa, dnia 02-01-2025r.

WEWNETRZNY REGULAMIN ORGANIZACYJNY
DEPARTAMENTU BUDZETU

Na podstawie § 2 ust. 1 zarzadzenia Ministra Klimatu i Srodowiska z dnia 7 lipca 2024 r.
w sprawie regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Klimatu i Srodowiska (Dz. Urz. Min. Klim.
i Srod. poz. 43) oraz w zwigzku z art. 39 ust. 7 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie
Ministrow (Dz. U. z 2024 r. poz. 1050 i 1473) ustala sie dla Departamentu Budzetu wewnetrzny
regulamin organizacyjny nastepujgcej tresci:

§1.
Wewnetrzny regulamin organizacyjny Departamentu Budzetu, zwany dalej ,Regulaminem”,
ustala szczegétowg strukture organizacyjng oraz podziat zadan w Departamencie Budzetu,
zwanym dalej ,Departamentem”.

§ 2.
1. Departamentem kieruje Dyrektor przy pomocy Zastepcy Dyrektora i Zastepcy Dyrektora —
Gtéwnego Ksiegowego Resortu.

2. Dyrektor odpowiada za wiasciwg realizacje zadan nalezgcych do zakresu dziatania
Departamentu okreslonych w § 3, § 5 oraz § 9 Regulaminu organizacyjnego Ministerstwa
Klimatu i Srodowiska.

§3.
W sktad Departamentu wchodza:
1) Dyrektor (DB-D);
2) Zastepca Dyrektora (DB-ZD);
3) Zastepca Dyrektora — Gtowny Ksiegowy Resortu (DB-ZD-GKR);
4) Wydziat Planowania (DB-WP);
5) Wydziat Realizacji Budzetu (DB-WRB);
6) Wydziat Rachunkowosci (DB-WR);
7) Wydziat Sprawozdawczosci (DB-WS);
8) Samodzielne stanowisko do spraw Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszenia Odpornosci
(DB-KPO);
9) Sekretariat Departamentu (DB-S).



§4.
1. Dyrektorowi Departamentu podlegaja:
1) Zastepca Dyrektora;
2) Zastepca Dyrektora — Gtéwny Ksiegowy Resortu;
3) Sekretariat Departamentu.
2. Zastepcy Dyrektora podlegaja:
1) Woydziat Planowania;
2) Woydziat Realizacji Budzetu.
3. Zastepcy Dyrektora — Gtéwnemu Ksiegowemu Resortu podlegaja:
1) Woydziat Rachunkowosci;
2) Woydziat Sprawozdawczosci;
3) Samodzielne stanowisko do spraw Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszenia
Odpornosci.

§ 5.

Schemat struktury organizacyjnej Departamentu przedstawia zatgcznik do Regulaminu.

§ 6.
Do wiasciwosci Dyrektora nalezy w szczegolnosci realizacja obowigzkéw okreslonych w § 4
ust. 1i3 oraz § 6 ust. 1-3 Regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Klimatu i Srodowiska.

§7.
Do wtasciwosci Zastepcy Dyrektora nalezy w szczegdlnosci realizacja obowigzkow
okreslonych w § 4 ust. 1i 3 oraz § 6 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Klimatu
i Srodowiska.

§ 8.
Do wtasciwosci Zastepcy Dyrektora - Giéwnego Ksiegowego Resortu nalezy
w szczegolnosci:

1) realizacja zadan Gtéwnego Ksiegowego Resortu wynikajgcych z art. 54 ust. 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, z p6zn. zm.),
powierzonych przez Ministra Klimatu i Srodowiska, zwanego dalej ,Ministrem”, jako
dysponenta | stopnia czesci budzetowych 41, 47 i 51;

2) realizacja obowigzkow okreSlonych w § 4 ust. 1 i 3 oraz § 6 ust. 4 Regulaminu
organizacyjnego Ministerstwa Klimatu i Srodowiska.

§9.
Do wtasciwosci naczelnikow wydziatéw nalezy w szczegdlnosci realizacja obowigzkéw
okreslonych w § 6 ust. 5 Regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Klimatu i Srodowiska.

§ 10.
Do wiasciwosci wszystkich komoérek organizacyjnych Departamentu nalezy w szczegdélnosci:

1) realizacja zadan, o ktéorych mowa w § 3 ust. 1 pkt 2, 5-7, 11, 13-17, 19-20 Regulaminu
organizacyjnego Ministerstwa Klimatu i Srodowiska;

2) realizacja zadan okreslonych w § 3 ust. 1 pkt 9 Regulaminu organizacyjnego Ministerstwa
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3)

4)

S)
6)

7)

Klimatu i Srodowiska, w tym:

a) realizacja zadan z zakresu planowania operacyjnego oraz przygotowanie do
wykonywania zadan operacyjnych, w sytuacji zagrozenia bezpieczenstwa panstwalub
wojny,

b) realizacja zadan w systemie statych dyzuréw Ministra,

c) realizacja zadan w systemie kierowania Ministra;

przygotowywanie projektow aktow prawa wewnetrznego w zakresie wtasciwosci dane;j

komérki organizacyjnej Departamentu;

realizacja zadan, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 12 Regulaminu organizacyjnego

Ministerstwa Klimatu i Srodowiska, w tym przygotowywanie zatoZzen do planu finansowego

Departamentu w czesci dotyczgcej zadan realizowanych przez dang komorke

organizacyjng Departamentu, monitorowanie wykonania planu oraz inicjowanie jego zmian;

przygotowywanie do archiwizacji wytworzonych dokumentéw i ich przekazywanie do
archiwum zaktadowego;

wspoétpraca z innymi komérkami organizacyjnymi Departamentu w zakresie ich

wilasciwosci;

wspdipraca z innymi komérkami organizacyjnymi Ministerstwa Klimatu i Srodowiska,

zwanego dalej ,Ministerstwem”, organami administracji rzgdowej i samorzgdowej oraz

innymi organami i instytucjami.

§ 11.

Do zadah Wydziatu Planowania nalezy:

1)

realizacja zadan Ministra jako dysponenta | stopnia czesci budzetowych 41, 47 i 51
w zakresie dotyczgcym planowania i zmian planu, w tym dotyczacych realizacji projektéw
finansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej i innych srodkéw zagranicznych, Krajowego
Planu Odbudowy i Zwiekszenia Odpornoéci, zwanego dalej ,KPO”, rowniez w uktadzie
zadaniowym, w tym:

a) opracowywanie projektu dochodéw i wydatkbw w ramach budzetu panstwa

i budzetu srodkéw europejskich, w tym w szczegdlnosci:

— przygotowywanie, do akceptacji Kierownictwa Ministerstwa, propozycji podziatu
limitow Srodkéw finansowych i przekazywanie informacji o przyjetym podziale do
panstwowych jednostek budzetowych podlegtych Ministrowi lub przez niego
nadzorowanych, zwanych dalej ,PJB”, oraz wtasciwych komérek organizacyjnych
Ministerstwa,

— opracowywanie, we wspOlpracy z wiasciwymi komorkami organizacyjnymi
Ministerstwa i PJB planu dochodéw i wydatkéw,

— analiza projektow oraz planéw finansowych PJB, w zakresie ich zgodnosci
z projektem ustawy budzetowej, a nastepnie z ustawg budzetowa,

— informowanie PJB oraz wilasciwych komorek organizacyjnych Ministerstwa
o kwotach dochoddéw i wydatkow przyjetych w projekcie ustawy budzetowej oraz
w ustawie budzetowe;,

b) opracowywanie planu wydatkdéw inwestycyjnych finansowanych z budzetu panstwa oraz
dokonywanie jego aktualizacji w trakcie roku budzetowego,

c) prowadzenie ewidencji planéw finansowych PJB oraz ich zmian w uktadzie
syntetycznym i analitycznym,

d) przygotowywanie projektow decyzji dotyczgcych zmian w budzecie resortu i planach PJB
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w ramach uprawnien Ministra,

e) opracowywanie wnioskow o dokonanie zmian w budzecie resortu, w ramach uprawnieh
ministra wtasciwego do spraw budzetu i ministra wlasciwego do spraw rozwoju
regionalnego,

f) weryfikacja i opracowywanie wnioskow o uruchomienie Srodkow z rezerw budzetu
panstwa i budzetu srodkéw europejskich, z wylgczeniem srodkéw przeznaczonych na
dotacje,

g) weryfikacja i opracowywanie wnioskéw o zapewnienie finansowania ze srodkéw budzetu
panstwa i budzetu srodkéw europejskich,

h) informowanie PJB oraz wiasciwych komorek organizacyjnych Ministerstwa
o dokonanych przez Ministra i ministra wtadciwego do spraw budzetu zmianach
w planach PJB w zakresie zmian nieujmowanych w systemie TREZOR,

i) obstuga systemu TREZOR w zakresie projektu i planu finansowego oraz jego zmian oraz
systemu Trezor BUZA w zakresie planu w uktadzie zadaniowym,

i) sporzadzanie informacji dotyczacych projektu budzetu na kolejny rok budzetowy dla
potrzeb wtasciwych organéw administracji rzgdowej i komisji parlamentarnych,

k) opracowywanie materiatdbw do projektu budzetu panstwa — Wieloletniego Planu
Finansowego Panstwa, zwanego dalej ,WPFP”, we wspoipracy z PJB oraz wtasciwymi
komdrkami organizacyjnymi Ministerstwa i Departamentu,

I) analiza zadan, podzadan i dziatan proponowanych do wykonania w planie wydatkéw
budzetowych przez PJB i wiasciwe komérki organizacyjne Ministerstwa,

m) analiza proponowanych przez PJB i wiasciwe komorki organizacyjne Ministerstwa celow
w planach PJB,

n) analiza proponowanych przez PJB i wilasciwe komoérki organizacyjne Ministerstwa
miernikéw realizacji celow oraz potwierdzanie wprowadzenia ich zmian w trakcie roku,

0) analiza efektywnosci i skutecznosci realizacji planow w ukladzie zadaniowym na
podstawie miernikdow stopnia realizacji celow,

p) sprawowanie, w zakresie prowadzonych zagadnien, biezagcego nadzoru finansowego
nad PJB, w tym w zakresie przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych;

2) realizacja innych zadan zleconych przez Dyrektora, Zastepce Dyrektora lub Zastepce
Dyrektora — Gtéwnego Ksiegowego Resortu.

§12.

Do zadah Wydziatu Realizacji Budzetu nalezy:

1) realizacja zadah Ministra jako dysponenta | stopnia czesci budzetowych 41, 47 i 51
w zakresie dotyczacym planowania i zmian planu, w tym dotyczgcych realizacji projektow
finansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej i innych srodkéw zagranicznych,
radzorowanych przez Ministra panstwowych oséb prawnych, zwanych dalej ,POP”, oraz
panstwowego funduszu celowego — Funduszu Wyptaty Réznicy Ceny, zwanego dalej
.LFWRC”, réwniez w uktadzie zadaniowym, w tym:

a) opracowywanie projektéw plandéw oraz planéw dochodoéw i wydatkow oraz przychoddw
i kosztow, w tym w szczegolnosci:
— weryfikacja projektow planéw oraz planow finansowych,
— analiza projektow oraz planow finansowych w zakresie ich zgodno$ci z projektem
ustawy budzetowej, a nastepnie z ustawg budzetowa,
b) prowadzenie ewidencji planéw finansowych oraz ich zmian w uktadzie
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syntetycznym i analitycznym,

c) analiza zmian planéw finansowych,

d) wystepowanie do ministra wtasciwego do spraw budzetu o zgode na dokonanie zmian
w planach finansowych,

e) przygotowywanie zgdd Ministra na dokonanie zmian w planach finansowych,

f)  przekazywanie do Wydziatu Planowania wnioskow o dokonanie zmian w planie

dysponenta czesci budzetowej w zakresie srodkow przeznaczonych na dotacje,

g) opracowywanie wnioskébw o uruchomienie z rezerw budzetu panstwa i budzetu

srodkéw europejskich srodkow w zakresie dotaciji,

h) informowanie wtasciwych komérek organizacyjnych Ministerstwa o dokonanych

zmianach w planach finansowych,

i)  wspotudziat w opracowywaniu przez wiasciwe komorki organizacyjne Ministerstwa

projektow umow dotacji udzielanych przez Ministra,

j)  sporzadzanie informacji dotyczgcych projektu budzetu na kolejny rok budzetowy

dla potrzeb wiasciwych organdéw administracji rzgdowej i komisji parlamentarnych,

k) opracowywanie materiatbw do projektu budzetu panstwa — WPFP, w tym

w uktadzie zadaniowym, we wspotpracy z POP oraz wihasciwymi komoérkami
organizacyjnymi Ministerstwa,

)  sprawowanie, w zakresie prowadzonych zagadnien, biezgcego nadzoru finansowego

nad POP i FWRC, w tym w zakresie przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych;
2) realizacja zadan Ministra petnigcego funkcje Instytucji Posredniczgcej, zwanej dalej ,IP”,

w ramach X osi priorytetowej — Pomoc techniczna Programu Operacyjnego Infrastruktura

i Srodowisko 2014-2020, zwanego dalej ,PT POIiS 2014-2020", w tym:

a) przygotowywanie dla |1Z sprawozdan z realizacji projektow pomocy technicznej,

b) odzyskiwanie kwot nieprawidtowo wykorzystanych przez IW,

c) wspotpraca z Departamentem Funduszy Europejskich, zwanym dalej ,DFE”,
i komérkami organizacyjnymi Departamentu w zakresie opracowywania Instrukcji
Wykonawczych IP i IW oraz ich zmian;

3) realizacja zadan Ministra petnigcego funkcje IP w ramach programu Fundusze Europejskie
na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027, zwanego dalej ,FEnIKS 2021-2027",
programu Fundusze Europejskie dla Polski Wschodniej 2021-2027, zwanego dalej ,FEPW
2021-2027”, Operatora Programu Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru
Gospodarczego 2014-2021, zwanego dalej ,MF EOG 2014-2021", Norweskiego
Mechanizmu Finansowego 2014-2021, zwanego dalej ,NMF 2014-2021", Funduszy
Norweskich i EOG na lata 2021-2028, zwanych dalej ,NMF i EOG 2021-2028", zwigzanych
z planowaniem i realizacjg srodkéw przeznaczonych na realizacje tych programow, w tym:
a) wspotpraca z komdrkami organizacyjnymi Departamentu w zakresie przygotowania

umow dotyczgcych dotacji udzielanych przez Ministra,
b) wspotpraca z DFE i komérkami Departamentu w przygotowaniu dokumentow
programowych, podrecznikéw procedur (instrukcji wykonawczych), IP i IW, iich zmian,
c) rozliczanie w zakresie finansowym umow dotacji udzielonych przez Ministra oraz
opiniowanie na wniosek wtasciwych komorek organizacyjnych Ministerstwa rozliczeh
w zakresie finansowym uméw dotacji udzielonych przez Ministra;

4) realizacja zadan Ministra w zakresie pozyskiwania i wykorzystywania $rodkéw
pozabudzetowych, w tym:

a) opracowywanie planu finansowego w zakresie srodkéw bedgcych w dyspozycji Ministra
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oraz jego zmian,

b) weryfikacja w zakresie finansowym przygotowanych przez witasciwe komorki
organizacyjne Ministerstwa zapotrzebowan na $rodki pozabudzetowe dla wojewodéw
i Zarzadcy Rozliczen S.A. i przekazywanie ich ministrowi wtasciwemu do spraw budzetu,

c) weryfikacjia w zakresie finansowym przygotowanych przez wiasciwe komorki
organizacyjne Ministerstwa dyspozycji przekazania srodkéw pozabudzetowych do
wojewodéw i Zarzadcy Rozliczen S.A. i przekazywanie ich do wykonania przez DB-WR,

d) wspotpraca z ministrem wiasciwym do spraw budzetu, Zarzadcg Rozliczen S.A. oraz
wojewodami  w zakresie zapewnienia mozliwosci  wykorzystywania = Srodkéw
przeznaczonych na dodatki i rekompensaty,

e) wspotpraca z wihasciwymi komorkami organizacyjnymi  Ministerstwa w zakresie
zapewnienia wilasciwego sposobu  wykorzystywania i rozliczania = $rodkéw
pozabudzetowych;

prowadzenie rejestru ustaw w zakresie wlasciwosci Ministra, w ktérych zostat okreslony

maksymalny limit wydatkéw na okres 10 lat budzetowych wykonywania ustawy, oddzielnie

dla kazdego roku;

gromadzenie informacji i monitorowanie poziomu wydatkowania srodkéw finansowych

w kazdym roku budzetowym wynikajgcych z reguty wydatkowej wtasciwych aktéw prawnych,

w porozumieniu z wlasciwymi komdrkami organizacyjnymi Ministerstwa;

wsparcie komérek organizacyjnych Ministerstwa na etapie opracowywania i uzgadniania

projektéw aktéw normatywnych i innych projektéw dokumentow rzgdowych, ktérych wejscie

w zycie moze spowodowac powstanie skutkow finansowych dla Ministerstwa lub jednostek

lub organdéw, podlegtych Ministrowi lub przez niego nadzorowanych, lub majacych wptyw na

sektor finanséw publicznych;

wykonywanie innych zadah zleconych przez Dyrektora, Zastepce Dyrektora lub Zastepce

Dyrektora — Gtdwnego Ksiegowego Resortu.

§ 13.

Do zadan Wydziatu Rachunkowosci nalezy:
1) zapewnienie prowadzenia ksigg rachunkowych Ministra jako dysponenta | stopnia czesci

budzetowych 41, 47 i 51, w tym:

a) prowadzenie ewidencji ksiegowej zdarzen gospodarczych dotyczgcych Ministra jako
dysponenta | stopnia czesci budzetowych, w tym w zakresie ptatnosci realizowanych
przez Bank Gospodarstwa Krajowego, zwany dalej ,BGK”, z budzetu $Srodkéw
europejskich,

b) prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla srodkéw FWRC oraz KPO
w zwigzku z petnieniem przez Ministra funkcji Instytucji odpowiedzialnej za realizacje
reformy/Instytucji odpowiedzialnej za realizacje inwestycji w ramach KPO,

c) analiza i weryfikacja zapiséw ksiegowych w celu sporzadzenia jednostkowych
sprawozdan budzetowych, miesiecznych, kwartalnych i rocznych;

d) sporzagdzanie zestawien obrotéw i sald kont analitycznych i syntetycznych, zgodnie
z ustawg o rachunkowoéci,

e) przeprowadzanie corocznej inwentaryzacji oraz przedktadanie jej wynikow do
zatwierdzenia przez Zastepce Dyrektora — Gtdwnego Ksiegowego Resortu,

f) sporzadzanie, w tym w systemie TREZOR oraz Trezor BUZA, jednostkowych
sprawozdan budzetowych, w tym w uktadzie zadaniowym, oraz sprawozdan z zakresu
operacji finansowych Ministra jako dysponenta | stopnia czesci budzetowych,
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2)

3)

g) sporzadzanie sprawozdania finansowego dysponenta | stopnia czesci budzetowych
oraz sprawozdania finansowego Ministerstwa, jako jednostki budzetowej, we
wspotpracy z Biurem Finansowym, jako dysponentem Il stopnia czesci budzetowych;

h) sporzadzanie informacji i analiz z zaangazowania i wykonania planu finansowego
budzetu panstwa i budzetu srodkéw europejskich na podstawie prowadzonej ewidencji
ksiegowej,

i) sporzadzanie jednostkowych sprawozdah budzetowych i sprawozdan z operacji
finansowych w zakresie operacji gospodarczych dysponenta FWRC,;

realizacja zadan Ministra petnigcego funkcje IP dla Programu Operacyjnego Infrastruktura

i Srodowisko 2014—2020, zwanego dalej ,POIiS 2014—-2020”, programu FEPW 2021-2027

i programu FEnIKS 2021-2027, Operatora Programu MF EOG 2014-2021, NMF 2014—

2021 oraz NMF i EOG 2021-2028, w zakresie obstugi finansowo-ksiegowej, w tym:

a) uruchamianie, na podstawie wnioskéw oraz dyspozycji ptatnosci, srodkéw budzetu
panstwa przeznaczonych dla IW i Operatora Programu,

b) uruchamianie w systemie BGK — Zlecenia pfatno$ci budzetu europejskiego na rzecz
beneficjentow w zakresie umow o dofinansowanie zawartych przez Ministra petnigcego
funkcje IP lub Operatora Programu,

c) przygotowywanie zgdd Ministra na dokonywanie ptatnosci przez PJB i IW oraz zgdd na
wydawanie przez IW oraz Operatora Programu upowaznieh do wystawiania zlecen
ptatnosci, w zakresie realizowanych zadan, w tym prowadzenie ewidencji wydanych
zgdod,

d) zgtaszanie do ministra wiasciwego do spraw budzetu, PJB i IW przewidzianychdo
ujecia w Wykazie instytucji uprawnionych do skfadania zlecen ptatnosci w portalu
komunikacyjnym BGK Zlecenia/BGK Zlecenia 2, w tym sktadanie wnioskéw
o modyfikacje wykazu, oraz prowadzenie ewidencji PJB i IW posiadajgcych takie
uprawnienia,

e) weryfikacja i analiza ptatnosci otrzymanych i zrealizowanych przez BGK, wystawionych
przez IP, IW i Operatora Programu,

f) prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla Srodkéw przeznaczonych na
realizacje POIiS 2014-2020, FEPW 2021-2027, FEnIKS 2021-2027, MF EOG 2014—
2021, NMF 2014-2021, NMF i EOG 2021-2028, w zakresie zrealizowanych pfatnosci
oraz poziomu ich rozliczenia,

g) przekazywanie, na wniosek DFE, IW oraz Operatorowi Programu informacji
o0 wysokosci przystugujgcego im limitu objetego upowaznieniami do dokonywania
ptatnosci w ramach budzetu srodkéw europejskich, w tym o jego zmianach,

h) wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Departamentu w przygotowaniu dokumentow
programowych oraz w zakresie opracowania i aktualizacji Instrukcji Wykonawczych IP,
IW oraz Operatora Programu;

realizacja zadan Ministra jako dysponenta | stopnia czesci budzetowych 41, 47 i 51,

w zakresie zapewnienia przeptywu srodkéw finansowych znajdujgcych sie w dyspozyciji

Ministra oraz PJB, w tym:

a) opracowywanie, w porozumieniu z ministrem wtasciwym do spraw budzetu oraz PJB,
projektu i harmonogramu realizacji dochodow i wydatkéw budzetu resortu oraz jego
pozniejsze modyfikowanie,

b) obstuga systemu TREZOR i bankowosci elektronicznej Narodowego Banku Polskiego,
w zakresie zapewnienia wiasciwego i zgodnego z biezgcymi potrzebami PJB przeptywu
srodkéw finansowych ujetych w budzecie pahnstwa,
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k)

uruchamianie, na podstawie zapotrzebowania, srodkow budzetowych, w tym réwniez
srodkow przeznaczonych na realizacje przez PJB projektéw z udziatem $rodkéw UE
i innych srodkéw zagranicznych, z wytgczeniem Srodkow z budzetu europejskiego
obstugiwanego przez BGK,

uruchamianie, na podstawie dyspozycji pfatnosci, s$rodkéw pozabudzetowych
przyznanych Ministrowi na podstawie odrebnych przepiséw oraz prowadzenie w tym
zakresie ewidencji ksiegowej,

biezgce monitorowanie stanu srodkéw budzetowych na rachunkach bankowych PJB,
uruchamianie ze srodkéw budzetu panstwa bedgcych w dyspozycji Ministra dotacji na
realizacje zadan na podstawie odrebnych ustaw oraz dotacji na wspétfinansowanie
projektow,

gromadzenie i odprowadzanie na centralny rachunek biezgcy budzetu panstwa
dochodéw otrzymywanych przez Ministra,

weryfikowanie, w porozumieniu z Wydziatem Sprawozdawczosci, wnioskéw o zwrot
nadptaconych dochodéw oraz dokonywanie zwrotéw nadptat,

prowadzenie i aktualizowanie ewidencji PJB okreslajgcej ustanowiony stopien
dysponowania $srodkami,

prowadzenie i aktualizowanie ewidencji poszczegolnych rachunkéw bankowych
podmiotéw bedacych kontrahentami Ministra w systemie QNT,

wspotpraca z komérkami organizacyjnymi Departamentu w przygotowywaniu umow
dotacji w zakresie przeptywow finansowych i rachunkowosci;

4) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora, Zastepce Dyrektora Iub
Zastepce Dyrektora — Gtéwnego Ksiegowego Resortu.

§ 14.

Do zadan Wydziatu Sprawozdawczosci nalezy:

1)

realizacja zadan Ministra jako dysponenta czesé¢ budzetowych 41, 47 i 51 w zakresie
wykonania budzetu, w tym w zakresie realizacji projektow finansowanych z udziatem srodkéw
Unii Europejskiej oraz innych srodkéw zagranicznych, w tym:

a)

b)

sprawowanie, w zakresie prowadzonych zagadnien, biezgcego nadzoru nad
gospodarkg finansowg PJB,

przyjmowanie i sprawdzanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym
jednostkowych sprawozdan budzetowych, w tym w ukiadzie zadaniowym, oraz
z zakresu operacji finansowych, oraz sporzadzanie na ich podstawie tgcznych
okresowych sprawozdan,

obstuga systeméw TREZOR i e-PUAP w zakresie sprawozdawczosci, o ktérej mowa
w lit. b, oraz Trezor BUZA w zakresie sprawozdawczosci w uktadzie zadaniowym,
weryfikacja sprawozdan z wykonania planu finansowego wydzielonych rachunkéw
dochodéw PJB dotyczacych s$rodkow KPO i sporzgdzanie w tym zakresie
sprawozdan tgcznych,

sporzgdzanie informacji z wykonania WPFP oraz realizacji programoéw wieloletnich,
biezgca analiza poziomu wykonania dochodéw i wydatkéw budzetowych w oparciu
o sprawozdawczosé budzetowg, w tym w zakresie przestrzegania dyscypliny
finanséw publicznych,

analiza informacji z BGK o ptatnosciach otrzymanych i zrealizowanych w ramach
budzetu srodkow europejskich przez PJB,
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h)  przygotowywanie zbiorczych informacji w zakresie srodkdéw przeznaczonych na
realizacje projektow z udziatem srodkéw z budzetu europejskiego, obstugiwanych
przez BGK, dla potrzeb sprawozdawczosci budzetowej,

i) sporzgdzanie okresowych informacji na temat wydatkowania i zaangazowania
srodkow pozyskanych z rezerw celowych budzetu panstwa i budzetu Srodkéw
europejskich na realizacje projektéw finansowanych ze srodkéw zagranicznych,

i) przeprowadzanie okresowych analiz z wykonania dochodéw i wydatkdéw, w tym na
finansowanie inwestycji, wykorzystania srodkéw uruchomionych z rezerw celowych
i rezerwy ogolnej, srodkow przeznaczonych na finansowanie i wspoffinansowanie
projektéw finansowanych ze srodkéw zagranicznych, oraz przygotowywanie w tym
zakresie informacji dla potrzeb Kierownictwa Ministerstwa,

k) rozliczanie w zakresie finansowym umow dotacji udzielonych przez Ministra oraz
opiniowanie w zakresie finansowym, na wniosek wiasciwych komoérek
organizacyjnych Ministerstwa, rozliczern umow dotacji udzielonych przez Ministra,

)] weryfikacja sprawozdan z realizacji planoéw finansowych parkéw narodowych;

m) opiniowanie, w porozumieniu z Zastepcg Dyrektora — Giéwnym Ksiegowym Resortu,
wnioskédw o umorzenie naleznosci budzetowych wptywajgcych do Ministra jako
dysponenta czesci budzetowej (art. 58 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.o finansach
publicznych),

n) sprawdzanie sprawozdan finansowych PJB pod wzgledem formalno-rachunkowym
i zgodnosci danych z roczng sprawozdawczoscig budzetowg oraz sporzadzanie na
ich podstawie fgcznych sprawozdan finansowych,

0) sporzagdzanie informacji z wykonania budzetu na potrzeby wtasciwych organéw
administracji rzgdowej oraz komisji parlamentarnych;

2) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora, Zastepce Dyrektora Iub

Zastepce Dyrektora — Gtéwnego Ksiegowego Resortu.

§ 15.
Do zadan Samodzielnego stanowiska do spraw KPO nalezy:
1) realizacja zadan Ministra jako Instytucji odpowiedzialnej za realizacje reformy/Instytucji
odpowiedzialnej za realizacje inwestycji w ramach KPO, w tym:

a) opracowywanie materiatdw do projektu ustawy budzetowej i aktualizacji WPFP oraz
opracowywanie materiatbw do sprawozdania z wykonania ustawy budzetowej
w zakresie KPO, w porozumieniu z wiasciwymi komodrkami organizacyjnymi
Ministerstwa i Departamentu,

b) przygotowywanie harmonogramdéw zapotrzebowania na wyptaty dla inwestycji
pozyczkowych i sptat pozyczek w ramach KPO, w porozumieniu z wihasciwymi
komaérkami organizacyjnymi Ministerstwa,

c) zabezpieczanie w systemie TREZOR $rodkéw niezbednych do zrealizowania ptatnoSci
w zakresie inwestycji pozyczkowych;

d) przygotowywanie dyspozycji ptatnosci dotyczacych inwestycji pozyczkowych, zgodnie
z wnioskami DFE, oraz weryfikowanie i przekazywanie do Ministerstwa Finanséw
otrzymanych sptat pozyczek,

e) prowadzenie sprawozdawczosci z wykorzystania srodkéw inwestycji pozyczkowych
w zakresie wynikajgcym z przepiséw lub wytycznych,

f) monitorowanie poziomu alokacji i wykorzystania srodkéw KPO w ramach wsparcia
bezzwrotnego i pozyczkowego oraz uzyskanych zwrotow i sptat pozyczek,
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g) opiniowanie projektow umow, porozumien i innych dokumentow dotyczacych KPO,

h) wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Ministerstwa i Departamentu w zakresie
realizacji zadan wynikajgcych z KPO,

i) monitorowanie przepiséw dotyczgcych uregulowan w zakresie wykorzystania srodkow
KPO w celu biezgcej aktualizacji wewnetrznych wytycznych i dokumentow,

j) przygotowywanie i sprawdzenie poprawnoséci dokumentéw dotyczgcych KPO
i przekazywanie ich do Wydziatu Rachunkowosci w celu ujecia operacji gospodarczej
w ewidencji ksiegowej,

k) analiza wydatkowania $rodkéw pomocy bezzwrotnej otrzymanych przez PJB
wramach KPO, gromadzonych na wydzielonych rachunkach dochodéw oraz
sporzgdzanie zbiorczych okresowych sprawozdan z wykonania planéw finansowych
tych rachunkéw;

wykonywanie innych zadah zleconych przez Dyrektora, Zastepce Dyrektora lub

Zastepcy Dyrektora — Gtéwnego Ksiegowego Resortu.

§ 16.

Podstawowym zadaniem Sekretariatu Departamentu jest prowadzenie spraw

zwigzanych z obstugg Departamentu celem zapewnienia jego sprawnego funkcjonowania.

Do zadan Sekretariatu Departamentu nalezy w szczegdlnosci:

1) przyjmowanie, rejestracja i wysytanie korespondencji Departamentu i nadzorowanie
prawidtowo$ci jej obiegu;

2) przedktadanie przyjetej korespondencji do dekretacji Dyrektorowi, Zastepcy Dyrektora
i Zastepcy Dyrektora — Gtéwnemu Ksiegowemu Resortu oraz rozdzielanie jej zgodnie
z dekretacja;

3) obstuga telefoniczna Dyrektora, Zastepcy Dyrektora i Zastepcy Dyrektora —
Gtéwnego Ksiegowego Resortu oraz prowadzenie terminarzy ich zajec;

4) przygotowywanie projektow pism i informacji dla Dyrektora, Zastepcy Dyrektora
i Zastepcy Dyrektora — Gtéwnego Ksiegowego Resortu;

5) udzielanie informacji interesantom, a w razie potrzeby kierowanie ich do wiasciwych
pracownikdéw Departamentu lub innych komaorek organizacyjnych Ministerstwa;

6) prowadzenie ewidencji skarg, wnioskéw i petycji oraz przygotowywanie zwigzanych
z tym analiz rocznych;

7) prowadzenie ewidencji podrozy stuzbowych pracownikéw Departamentu;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem pracownikow Departamentu
w materiaty biurowe oraz przydziaty socjalne;

9) prowadzenie rejestru prezentéw w Departamencie;

10) nadzér nad przestrzeganiem w Departamencie instrukcji kancelaryjnej i rzeczowego
wykazu akt oraz przechowywanie i przekazywanie akt Sekretariatu do archiwum
zaktadowego;

11) prowadzenie rejestru umoéw dotacji celowych udzielonych przez Ministra;

12) prowadzenie, w tym aktualizacja, ewidencji danych teleadresowych jednostek
podlegtych Ministrowi lub przez niego nadzorowanych, Instytucji Wdrazajgcych POIiS
2014-2020, FEnIKS 2021-2027, FEPW 2021-2027 oraz Operatora programu MF
EOG 2014-2021, NMF 2014-2021, NMF i EOG 2021-2028, zarzadéw WFOSIiGW,
udostepnianie tej ewidencji na dysku sieciowym Departamentu, aktualizacja danych
w tym zakresie w systemie EZD-PUW oraz informowanie pracownikéw o ich zmianie
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za posrednictwem poczty elektronicznej;

13) monitorowanie funkcjonowania i dostepnosci dysku sieciowego Departamentu,
informowanie serwisu komputerowego lub Departamentu Informatyzacji o jego
awariach, okresowe porzgdkowanie, w porozumieniu z kierownictwem Departamentu
i komdrkami organizacyjnymi Departamentu, zawartosci dysku sieciowego;

14)obstuga adresu poczty elektronicznej db@klimat.gov.pl, a w szczegdlnosci
przekazywanie do witasciwych komérek organizacyjnych Departamentu kierowanych
tg drogg zapytan, a w przypadku spraw zwigzanych z zadaniami kilku komodrek
organizacyjnych Departamentu — koordynowanie przygotowania odpowiedzi;

15) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora, Zastepce Dyrektora lub
Zastepce Dyrektora — Gtownego Ksiegowego Resortu.

§17.

1. W przypadku nieobecnosci Dyrektora do zastepowania go upowazniony jest Zastepca
Dyrektora.

2. W przypadku jednoczesnej nieobecnosci Dyrektora i Zastepcy Dyrektora do
zastepowania Dyrektora upowazniony jest Zastepca Dyrektora — Gtéwny Ksiegowy
Resortu, przy czym Zastepca Dyrektora — Gtowny Ksiegowy Resortu dokonuje wytgcznie
czynnos$ci w zakresie zadan Dyrektora, dla ktérych wazno$ci/skutecznosci przepisy nie
zastrzegajg jednoczesnego podpisu Dyrektora i Gitéwnego Ksiegowego Resortu.
W przypadku koniecznosci podjecia podczas jednoczesnej nieobecnosci Dyrektora
i Zastepcy Dyrektora czynnosci w zakresie zadan Dyrektora, dla ktérych
waznosci/skutecznosci przepisy zastrzegajg jednoczesny podpis Dyrektora i Gtéwnego
Ksiegowego Resortu, osobg zastepujgcg Dyrektora w zakresie tych czynnosci jest
wskazany przez niego naczelnik wydziatu.

3. W przypadku jednoczesnej nieobecnosci Dyrektora, Zastepcy Dyrektora i Zastepcy
Dyrektora — Gtéwnego Ksiegowego Resortu do zastepowania Dyrektora upowazniony jest
wskazany przez niego naczelnik wydziatu.

4. W przypadku nieobecnosci Zastepcy Dyrektora — Gtownego Ksiegowego Resortu, do
zastepowania go upowazniony jest pracownik Departamentu, spetniajgcy wymagania
okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy o finansach publicznych, ktérego Minister upowaznit do
zastepowania Zastepcy Dyrektora — Gtéwnego Ksiegowego Resortu w zakresie
wynikajgcym z art. 54 ust. 1 ww. ustawy.

5. W przypadku nieobecnosci naczelnika wydzialu Dyrektor, Zastepca Dyrektora lub
Zastepca Dyrektora — Gtowny Ksiegowy Resortu wyznacza zastepujgcego go pracownika.

§ 18.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia.

DYREKTOR DEPARTAMENTU
BUDZETU

/-l zaakceptowano elektronicznie

W porozumieniu:

DYREKTOR
DEPARTAMENTU PRAWNEGO
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/-l zaakceptowano elektronicznie

DYREKTOR
BIURA ZARZADZANIA KAPITALEM LUDZKIM

-/ zaakceptowano elektronicznie
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Zatgcznik do wewnetrznego regulaminu organizacyjnego

SCHEMAT STRUKTURY ORGANIZACYJNEJ DEPARTAMENTU BUDZETU

Dyrektor

Zastepca
Dyrektora

Wydziat
Planowania

Departamentu Budzetu

Sekretariat
Departamentu
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Samodzielne
stanowisko do spraw
KPO

Wydziat
Realizacji Budzetu
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