Zarzadzenie Nr 56/2025
Nadlesniczego Nadle$nictwa Betchatow
z dnia 1 grudnia 2025 roku
zmieniajace Zarzadzenie Nr 46/2025 z dnia 16 pazdziernika 2025 roku
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego
Nadlesnictwa Belchatow

Znak spr.: NK.0210.71.2025

Na podstawie art. 35 Ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (tj. Dz. U. 2025 poz.
567), § 22 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe,
stanowigcego zatgcznik do Zarzgdzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska Zasobow
Naturalnych i Le$nictwa z dnia 18 maja 1994 r. w sprawie nadania Statutu
Panstwowemu Gospodarstwu Le$snemu Lasy Panstwowe oraz Zarzgdzenia Nr 90
Dyrektora Generalnego Lasdéw Panstwowych z dnia 12 grudnia 2012 r. w sprawie
ramowego regulaminu organizacyjnego nadlesnictwa - zarzagdzam co nastepuije.

§ 1

W Regulaminie Organizacyjnym Nadle$nictwa Betchatow stanowigcym zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 46/2025 z dnia 16 pazdziernika 2025 r. Nadle$niczego
Nadlesnictwa Betchatéw dokonuje sie nastepujacych zmian.

§ 2
Zmianie ulega § 6, ktory otrzymuje brzmienie:

1. Zastepca Nadlesniczego (Z) odpowiada za catoksztatt prac zwigzanych z
prowadzeniem gospodarki leSnej w nadle$nictwie miedzy innymi zagadnien z
zakresu: pozyskania i obrotu (sprzedaz) drewna, hodowli i zagospodarowania lasu,
LMN, nadzoru nad lasami niepanstwowymi, organizacji przetargéw, stanu
posiadania, urzagdzania lasu, remontéw i inwestycji drogowych, utrzymania i
konserwacji drég leSnych, remontow i inwestycji urzgdzen wodno-melioracyjnych,
utrzymania i konserwacji urzadzen wodno-melioracyjnych, ewidencji urzadzen
melioracyjnych i drog lesnych, uzyskiwania pozwolenn wodno-prawnych,
gospodarki wodno-rybackiej, ochrony lasu i przyrody, towiectwa, ochrony
przeciwpozarowej, turystyki, edukacji przyrodniczo-le$nej, certyfikacji laséw oraz
za redagowanie BIP i strony www Nadle$nictwa, kieruje dziatem gospodarki lesnej
(ZG) i praca lesniczych.

2. W szczegolnosci Zastepca Nadlesniczego (Z) odpowiada za:

a) prawidtowos¢ danych zapisanych w bazach danych systemu LAS,
wprowadzanych przez podlegtych mu pracownikéw, a pobieranych
automatycznie do SILP web,

b)organizacje pobytu w obszarach leSnych wojsk sojuszniczych i wiasnych,

c) zabezpieczenie rezerw surowca drzewnego na pniu zgodnie z zawartymi
umowami,

d)udziat w kontrolach obszaroéw lesnych uzytkowanych na cele obronne,

e)prace administratorow SILP.



. Prowadzi sprawy zwigzane =z inwentaryzacjg sktadnikbw majgtkowych w

Nadles$nictwie.

. Zastepca Nadles$niczego petni funkcje redaktora zatwierdzajgcego informacije

publiczng w BIP wytworzong lub przetworzong w Nadlesnictwie.

5. Przydziela podlesniczego rotacyjnego do pracy w lesnictwie, w ktérym nastepuje

zwiekszenie intensywnosci prac.

. Zastepca nadlesniczego w zakresie swojego dziatania prowadzi kontrole

funkcjonalna.

. Zastepca Nadle$niczego realizuje zadania wspoélne zawarte w § 15 niniejszego

Regulaminu Organizacyjnego.

. Do zadan Dziatu Gospodarki Lesnej (ZG) nalezy:

a) prowadzenie caftoksztattu spraw zwigzanych z planowaniem, organizacja,
koordynacjg i nadzorem prac w zakresie: nasiennictwa, selekcji, szkotkarstwa,
hodowli i zagospodarowania lasu, uzytkowania lasu, sprzedazy drewna i uzytkéw
ubocznych, wydzierzawiania i wynajmowania laséw, gruntdw 1 innych
nieruchomosci, postepu technicznego, ochrony lasu i przyrody, ochrony
przeciwpozarowej. ochrony srodowiska, towiectwa, gospodarki wodno-rybackiej,
turystyki oraz certyfikacji lasow,

b) prowadzenie catoksztattu zagadnien z zakresu planowania, organizagji,
koordynowania i kontroli na etapie wykonania dotyczgcych: utrzymania
konserwacji, przebudowy, modernizacji i budowy drég oraz urzgdzen wodno-
melioracyjnych, a takze prowadzenie ewidencji urzgdzen melioracyjnych i drég
lesnych,

c) zapewnienie peftnej realizacji zadan wynikajgcych z planu urzgdzenia lasu i
potrzeb lasu,

d) ewidencjonowanie wykonania zadan gospodarczych we wnioskach i planie
urzadzenia lasu,

e) okreslanie potrzeb hodowlanych wynikajgcych ze stanu lasu - okreslenie stopnia
pilnosci, kolejnosci i termindw wykonywania tych prac,

f) zapewnienie racjonalnego uzytkowania lasu,

g) ustalanie rozmiaru rocznego pozyskania drewna i nadzorowanie sporzgdzania
szacunkow brakarskich,

h) nadzorowanie prawidtowego wykorzystania surowca drzewnego,

i} nadzorowanie realizacji zadan zwigzanych z prowadzeniem gospodarki lesnej w
lasach nie stanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa (w zakresie powierzonym
przez Staroste),

) dokonywanie analizy i ocen wykonania zadan planowych, sporzgdzanie
sprawozdan dotyczgcych prowadzonych zagadnien,

K) uaktualnianie Le$Snej Mapy Numerycznej,

I) fakturowanie sprzedazy drewna i produktéw niedrzewnych (szyszki, nasiona
sadzonki),

m) wystawiane asygnat porachunkowych i na zakup drewna przez pracownikow
Nadlesnictwa,

n) obstuga programu ,Les$nik” wg obowigzujgcych zarzadzen w tym zakresie,

0) obstuga portalu Lesno-Drzewnego i portalu e-drewno,

p) prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z urzadzeniem lasu, ewidencjg
stanu posiadania oraz gromadzenie dokumentacji w tym zakresie,

q) ewidencjonowanie wykonania zadan gospodarczych we wnioskach i planie
urzgdzenia lasu,



r) okreslanie potrzeb ochronnych wynikajacych ze stanu lasu - okreslenie stopnia
pilnosci, kolejnosci i terminéw wykonywania tych prac,

s) udzielenie informacji o $rodowisku i jego ochronie,

t) prowadzenie ewidencji gruntéw ekonomicznych,

u) prowadzenie i nadzorowanie gospodarki rolnej,

v) sporzadzanie deklaracji podatku lesnego i rolnego,

w) prowadzenie nadzoru nad udostepnianiem lasu | gruntéw oraz prawidtowym
korzystaniem z terendw i zasobdw lesnych,

x) prowadzenie gospodarki wodno-rybackiej,

y) prowadzenie edukacji przyrodniczo - lesnej,

z) redagowanie strony internetowej i Biuletynu Informacji Publicznej Nadleénictwa,

aa) organizowanie lub prowadzenie szkolenia i instruktazu w zakresie
prowadzonych zagadnien.

9. W ramach zadan dziatu gospodarki lesnej (ZG) jest takze administrowanie
systemem informatycznym polegajgce na:
a) administrowaniu bazami danych SILP a w szczegolnosci:

« obstuga $rodowiska SILPweb (modut Administracja i System),

o zaktadanie nowych i usuwanie istniejgcych uzytkownikow oraz ich
autoryzacja,

e nadzor nad kontami uzytkownikow (login, hasto),

» zlecanie wykonania bazy testowe;,

« instalowanie nowych wersji oprogramowania SILP,

e odblokowywanie tabel baz danych SILP,

« zgtaszanie awarii urzadzen teleinformatycznych,

¢ pomoc pracownikom przy zgtaszaniu btedow w SILP.

e prowadzenie wykazu pozostatych programow komputerowych
dopuszczonych do instalowania na komputerach Nadlesnictwa Befchatow,

b) zarzadzanie siecig komputerowg Nadlesnictwa, a w szczegolnosci:

e konfigurowanie urzadzen (komputery, drukarki) do poprawnej i bezpieczne]
pracy w siecl,

s nadzor nad uprawnieniami uzytkownikow komputeréw osobistych.

e gromadzenie i przechowywanie zakupionych programow wraz z dowodami
ich legalnosci,

e instalowanie programéw na komputerach osobistych Nadlesnictwa,

e« instalowanie na biezaco nowych wersji oprogramowania,

e nadzér nad stanem technicznym sieci lokalnej, nad prawidtowym
wykorzystaniem sprzetu komputerowego oraz utrzymywanie go Ww
sSprawnosct,

» wykonywanie kopii bezpieczenstwa danych zgromadzonych na
komputerach biura Nadlesnictwa (ze szczegolnym uwzglednieniem danych
Ptatnika) oraz przywracanie potrzebnych plikow w razie ich uszkodzenia lub
usuniecia,

 zglaszanie reklamacji sprzetu komputerowego i urzgdzen peryferyjnych.

c) wykonywanie innych wyzej nie opisanych dziatan z zakresu administracji i
zarzadzania siecia,
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d) wszelkie prace zwigzane z utrzymaniem i konserwacja SILP przeprowadzane
$g przez administratoréw SILP lub za ich wiedz3 i zgoda.

10. W ramach dziatu gospodarki lesnej (ZG) jest réwniez administrowanie systemem
EZD a w szczegdlnosci:

a) instalacja sprzetu,

b) instalacja oprogramowania,

c) tworzenie kont pracownikéw,

d) tworzenie szablonéw,

e) nadzér nad prawidtowym dziataniem systemu.

11. Dziat gospodarki lesnej (ZG), koordynuje prowadzenie zagadnien zwigzanych z
zamowieniami publicznymi w oparciu o przepisy prawa zamowien publicznych, a
ponadto:

a) wnioskuje o przygotowanie corocznych projektow planéw postepowan o
zamowienie publiczne w Nadlesnictwie na podstawie prognozowanych przez
poszczegodlne dzialy: robét budowlanych, dostaw i ustug z uwzglednieniem
kosztow, koniecznosci i trybu udzielania zamowien,

b) wspotpracuje z dziatami w ramach udzielania zamowien publicznych,

C) sprawuje nadzér oraz zapewnia pomoc nad postepowaniem o zamodwienia
publiczne w Nadles$nictwie,

d) inicjuje organizacje szkolen dla pracownikow z zakresu zaméwien publicznych.

12.W ramach dziatu gospodarki lenej, Jest takze stanowisko (ZGD) petiace funkcje
rzecznika prasowego w Nadle$nictwie osoba ta:

a) wdraza oraz realizuje ,Polityke komunikacyjng LP”,

b) wspdlpracuje na biezaco z rzecznikiem prasowym RDLP w todzi, m in.
przekazujgc mu informacje o istotnych dla realizacji ,Polityki komunikacyjnej LP"
wydarzeniach lub dziataniach,

€) w uzgodnieniu z Nadlesniczym planuje w cyklu rocznym gtéwne dziatania
komunikacyjne Nadle$nictwa i informacje o nich przekazuje rzecznikowi
prasowemu RDLP w todzi,

d) zbiera, przygotowuje i prezentuje w kontaktach z mediami i Innymi
interesariuszami informacje, oficjalne stanowiska i komunikaty w imieniu
Nadle$niczego,

e) monitoruje | analizuje informacje, zdarzenia i zjawiska pojawiajace sie w
otoczeniu Nadlednictwa, dotyczace i majace wplyw na funkcjonowanie lub
wizerunek Nadlesnictwa, RDLP lub calych LP oraz przedstawia wnioski i
propozycje adekwatnych dziatan komunikacyjnych Nadlesniczemu,

f) nawiazuje i utrzymuje stale kontakty z przedstawicielami grup docelowych na
szczeblu lokalnym, aktywnie promuje tematyke dotyczgca celdéw i zasad oraz
biezacych dziatan Nadleénictwa, RDLP lub LP,

g) przygotowuje lub akceptuje przygotowane przez innych informacje i komunikaty
publikowane na stronie internetowe;j,

h) prowadzi lub nadzoruje prowadzenie oficjalnych kanatow Nadlesnictwa w
mediach spotecznosciowych.

13.W dziale gospodarki lesnej pracownik (ZGD) prowadzi sprawy z zakresu
bezpieczenstwa i higieny pracy, w zakresie ktérych podlega bezposrednio
Nadle$niczemu.

14.Do zadan pracownika prowadzacego sprawy z zakresu bezpieczenstwa i higieny
pracy nalezy w szczegdlnosci:



a) przygotowywanie przedsiewzie¢ dotyczacych zapewnienia bezpiecznych i
higienicznych warunkow pracy,

b) eliminowanie zagrozen zdrowia pracownikéw i prowadzenie spraw zwigzanych
z profilaktyka lekarskg pracownikow,

c) dokonywanie biezacych analiz stanu bhp,

d) prowadzenie koordynacji nadzoru w zakresie przestrzegania przepiséw bhp,

e) koordynowanie zagadnien w zakresie wyposazenia pracownikow w odziez
ochronng i robocza, $rodki higieny osobistej, positki profilaktyczne, napoje,
okulary ochronne itp.

15.Szczegblowy zakres czynnoséci, uprawnien i odpowiedzialnosci Zastepcy
nadlesniczego i pracownikow dziatu gospodarki lesnej okreslajg ich zakresy
CZynnosci.

Dziat gospodarki lesnej (ZG), realizuje zadania wspélne zawarte w § 15 niniejszego
Regulaminu Organizacyjnego.

§3

Pozostate zapisy Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa Betchatéw pozostaja
bez zmian.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

NADLHSNIGCZ
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