I. [bookmark: _Hlk131083071]Opis przedmiotu zamówienia:
Kompleksowa organizacja wydarzenia Noc Muzeów w Ministerstwie Sprawiedliwości przy Al. Ujazdowskich 11 w Warszawie w dniu 17 maja 2025 r. w godz. 18:00-23:00.

II. Na przedmiot zamówienia składa się:
1. Przygotowanie Key Visual wydarzenia, uwzględniającego zaproponowaną przez Zamawiającego stylistykę (załącznik nr 2) wraz z projektem identyfikatorów dla obsługi wydarzenia (format A6 – dwustronne) z przeznaczeniem do druku w drukarni przez Zamawiającego:
- Wykonawca przedstawi koncepcję Key Visual w terminie 7 dni od daty zawarcia umowy. Koncepcja będzie podlegała akceptacji Zamawiającego. Zamawiający zastrzega możliwość zgłaszania uwag do koncepcji, a Wykonawca zobowiązuje się zgłoszone uwagi wdrożyć.
- Ostateczna koncepcja Key Visual oraz projekt identyfikatorów zostaną przekazane Zamawiającemu najpóźniej 14 dni przed datą wydarzenia.
2. Wydruk plakatu (załącznik nr 2) w formacie B1 (fullcolor) w ilości 10 szt. wraz z dostawą do siedziby Zamawiającego najpóźniej 7 dni przed wydarzeniem. 
3. Opracowanie szczegółowego scenariusza działań wraz z harmonogramem godzinowym, ze szczególnym uwzględnieniem następujących elementów:
1) rozpoczęcie działań,
2) wszystkie aktywności,
3) praca moderatora wraz z propozycją prowadzonych przez moderatora angażujących dorosłych oraz dzieci aktywności,
4) praca personelu (w tym animatorów) Wykonawcy z rozdziałem obowiązków,
5) zakończenie działań.
Wykonawca przedstawi szczegółowy scenariusz w terminie 7 dni od daty zawarcia umowy. Scenariusz będzie podlegał akceptacji Zamawiającego. Zamawiający zastrzega możliwość zgłaszania uwag do scenariusza, a Wykonawca zobowiązuje się zgłoszone uwagi wdrożyć. Ostateczna koncepcja scenariusza zostanie przekazana Zamawiającemu najpóźniej 14 dni przed datą wydarzenia.
4. Realizacja nagłośnienia podczas wydarzenia z wykorzystaniem minimum:
1) kolumna głośnikowa – 4 szt.,
2) statyw głośnikowy – 4 szt.,
3) mikser audio – 1 szt.,
4) wzmacniacz mocy – 1 szt.,
5) okablowanie do systemu nagłośnieniowego,
6) system mikrofonowy: nadajnik – 2 szt., odbiornik – 2 szt., okablowanie do systemu mikrofonowego.  
5. Opracowanie wizualizacji (2D) rozmieszczenia wszystkich aktywności i przedstawienie jej do akceptacji Zamawiającego w terminie 7 dni od daty zawarcia umowy. Wizualizacja będzie podlegała akceptacji Zamawiającego. Zamawiający zastrzega możliwość zgłaszania uwag do wizualizacji, a Wykonawca zobowiązuje się zgłoszone uwagi wdrożyć. Ostateczna wizualizacja zostanie przekazana Zamawiającemu najpóźniej 14 dni przed datą wydarzenia.
6. Zapewnienie niezbędnego do prawidłowej realizacji wydarzenia personelu posiadającego odpowiednie doświadczenie, w tym:
1) moderatora – osoby prowadzącej wydarzenie (moderującej i promującej aktywności wydarzenia),
2) animatorów – personelu obsługującego aktywności wydarzenia w liczbie dostosowanej do pełnej obsługi aktywności wydarzenia (minimum 1 animator dla 1 aktywności),
3) pracowników technicznych – personelu odpowiedzialnego za montaż, demontaż aktywności oraz wszelkich innych prac techniczno-logistycznych niezbędnych do realizacji wydarzenia, w tym uporządkowania terenu wydarzenia po zakończeniu wydarzenia,
4) innych pracowników niezbędnych do realizacji wydarzenia,
[bookmark: _Hlk194057077]wraz z zapewnieniem jednolitych strojów, w szczególności dla osób wymienionych w pkt. 1-2, zgodnych z zaproponowaną koncepcją Key Visual wydarzenia i oznakowanych logotypem Zamawiającego. Spośród personelu Wykonawca wyznaczy co najmniej jedną osobę – asystenta osoby ze szczególnymi potrzebami, której zadaniem będzie pomoc osobie o szczególnych potrzebach (asystent powinien być przeszkolony z zasad komunikacji z osobami ze szczególnymi potrzebami). 
7. Dostawa materiałów promocyjnych wydarzenia:
1) Brelok „Kosmos” 
Specyfikacja:
[image: Obraz zawierający zabawka, Brelok do kluczy, sztuka

Zawartość wygenerowana przez sztuczną inteligencję może być niepoprawna.]Liczba: 500 szt.,
Wysokość figurki w breloku: 6 cm (+/- 1 cm), 
Łączna wysokość wraz z zawieszką: 12 cm (+/- 1 cm),
Zawieszka metalowa, 
Figurka w breloku wykonana z tworzywa sztucznego (np. PVC).
                 (grafika poglądowa)

2) Gumka do ścierania z motywem rakiety kosmicznej 
Specyfikacja:
[image: Obraz zawierający clipart

Zawartość wygenerowana przez sztuczną inteligencję może być niepoprawna.]Liczba: 500 szt., 
Maksymalne wymiary produktu: 4 x 3 x 0,5 cm (+/- 0,5 cm).
(grafika poglądowa)

3) Plastikowe stemple 
Specyfikacja:
[image: Obraz zawierający plastik

Zawartość wygenerowana przez sztuczną inteligencję może być niepoprawna.]Liczba: 500 szt.,
Materiał: tworzywo sztuczne,
Rozmiar stempla: średnica: 2 cm, wysokość: 4 cm (+/- 0,5 cm).
(grafika poglądowa)

4) Maskotka „królik”
Specyfikacja:
[image: Obraz zawierający tekst, zabawka, zrzut ekranu, pluszowy miś

Opis wygenerowany automatycznie]Liczba: 300 szt., 
Wysokość minimalna: 15 cm (+/- 0,5 cm),
Oznakowanie maskotki uproszonym logiem MS (kolor) na „koszulce” maskotki.

(grafika poglądowa)

5) Maskotka „jeżyk”
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu

Opis wygenerowany automatycznie]Liczba: 300 szt. 
Wysokość minimalna: 15 cm (+/- 0,5 cm),
Oznakowanie maskotki uproszonym logiem MS (kolor) bezpośrednio na maskotce.

(grafika poglądowa)

8. Zorganizowanie aktywności:
1) "Żywa Plansza: Gra o Sprawiedliwość"
Opis gry: Zostań pionkiem na gigantycznej planszy rozłożonej na dziedzińcu Ministerstwa! To Ty decydujesz o swoich ruchach i losach, stając się częścią wielkiej gry, która łączy zabawę z refleksją nad mechanizmami sprawiedliwości. 
[bookmark: _Hlk193786837]Gra będzie realizowana na rozłożonej na podłożu płachcie wykonanej z trwałego materiału, po którym można chodzić, o minimalnych wymiarach 4x4 m. Preferowane usztywnienie planszy np. panelami podłogowymi do których będzie można przytwierdzić planszę, aby uniemożliwiać zwijanie planszy podczas gry, ewentualny montaż na stelażu wykonanym z płyty. Na planszy nadrukowana będzie gra o tematyce związanej z Ministerstwem Sprawiedliwości. Ruchy w grze wyznaczać będzie rzut kostką (wykonaną z lekkiego materiału o długości boku nie mniejszym niż 30 cm. Kompleksowe przygotowanie i obsługa aktywności w tym: realizacja/ produkcja planszy, kostki do gry, opracowania szczegółowych zasady gry pozostają w całości po stronie Wykonawcy. Wykonawca jest zobowiązany przedstawić do akceptacji Zamawiającego w terminie 14 dni od daty zawarcia umowy kompletny plan gry i zasady realizacji. Zamawiający zastrzega możliwość zgłaszania uwag, a Wykonawca zobowiązuje się zgłoszone uwagi wdrożyć przed ich realizacją.
2) Escape Room: "Tajemnice Ministerstwa"
Opis aktywności: Masz odwagę zmierzyć się z zagadkami prawa? W specjalnym escape roomie czekają na Ciebie zadania związane z tematyką Ministerstwa Sprawiedliwości. Sprawdź swoją wiedzę, logiczne myślenie i umiejętność pracy zespołowej! 
Na dziedzińcu Ministerstwa Sprawiedliwości Wykonawca zainscenizuje escape room, w którym uczestnicy będą musieli odpowiedzieć na zagadki, aby znaleźć jej rozwiązanie. Escape room powinien być zbudowany w sposób całkowicie bezpieczny dla uczestników oraz tak aby użytkowanie atrakcji nie wiązało się z koniecznością uzyskana jakichkolwiek pozwoleń i zgód na użytkowanie obiektu. Ponadto escape room powinien być bez zadaszenia, tak, aby w każdej chwili była możliwość wyjścia z labiryntu zagadek. Ściany powinny być zainscenizowane jak typowy escape room, w zależności od zaproponowanego scenariusza. Minimalna powierzchnia atrakcji wyznaczana przez obrys ścian zewnętrznych wynosi 30 m2. Materiał z którego zostanie wykonana atrakcja powinien być odporny na warunki atmosferyczne (w tym: deszcz i porywisty wiatr towarzyszący burzy). Kompleksowe przygotowanie i obsługa aktywności podczas wydarzenia pozostają w całości po stronie Wykonawcy, w tym zapewnienie bezpieczeństwa użytkowania aktywności.
3) Gra uliczna "Zagadka kryminalna"
Opis aktywności: Czy uda Ci się dotrzeć na koniec gry, podążając śladami wskazówek w obrębie Ministerstwa? Czeka na Ciebie pełna napięcia przygoda, wymagająca sprytu i spostrzegawczości!
Do wykonawcy należy zorganizowanie gry terenowej (na terenie siedziby Ministerstwa i przyległych ulic) z zaplanowaniem w przestrzeni siedziby resortu i okolicznych ulic min. 6 punktów gry (o właściwościach każdego punktu wyłączających konieczność uzyskania zgody miasta st. Warszawy lub innego właściciela (nie dotyczy Ministerstwa Sprawiedliwości) terenu na zajęcie i skorzystanie z nieruchomości) w tym: zaprojektowanie i dostarczenie:
a) gotowych kart do gry terenowej:
- format A5 (jednostronnie zadrukowana - fullcolor),
- materiał: papier o minimalnej gramaturze 300 g/m2, matowy, uniemożliwiający starcie przybitych stempli o których mowa w ppkt. b, 
- karta musi uwzględniać identyfikację wizualną wydarzenia oraz zawierać wyodrębnioną przestrzeń na przybicie pieczątek (minimum 6 okrągłych pól – w zależności od ostatecznej liczby stanowisk gry terenowej, instrukcję gry oraz podstawowe informacje o wydarzeniu)
- liczba sztuk: 250,
b) stempli wykonanych z tworzywa sztucznego lub metalu, przeznaczonych do wielokrotnego przybijania (np. z użyciem tuszu) na kartach do gry terenowej w każdym punkcie gry, potwierdzających odnalezienie punktu i spełnienie warunków gry określonych dla danego punktu. Każdy stempel musi posiadać indywidualny wzór nawiązujący symboliką do punktu w którym będzie wykorzystywany. Średnica stempla musi być dopasowana do przestrzeni wyznaczonej na jego przybicie na karcie do gry.    
W celu realizacji aktywności Wykonawca zobowiązany jest wykorzystać poniższe informacje:
- w budynku MS (al. Róż 2) podczas II Wojny Światowej mieszkał Franz Kutchera „kat Warszawy”,
- w miejscach, gdzie stali członkowie AK przeprowadzający zamach na Kutcherę (płyty chodnikowe przy Al. Ujazdowskich) są informacje kto, gdzie stał podczas zamachu,
- w budynku MS (al. Ujazdowskie 11) po wojnie miało swoją siedzibę Ministerstwo Bezpieczeństwa Wewnętrznego, w piwnicach ulokowano „katownię” UB,
- w budynku MS (wejście od ul. Św. Teresy) znajduje oddział Muzeum Powstania Warszawskiego tzw. Cele bezpieki,
- w budynku MS (al. Ujazdowskie 19) kamienica Kolbergów, przed wybuchem II Wojny Światowej mieszkał minister spraw zagranicznych Józef Beck. 
Długość piesza trasy nie powinna być krótsza niż 750 i nie dłuższa niż 2000 metrów. W tym celu Wykonawca przedstawi Zamawiającemu plan trasy z jej przebiegiem, ulokowaniem wszystkich punktów gry i całkowitą długością trasy. Punkt początkowy powinien być wyznaczony na placu przed siedzibą resortu przy Al. Ujazdowskich 11.
Wykonawca jest zobowiązany przedstawić do akceptacji Zamawiającego w terminie 14 dni od daty zawarcia umowy kompletny plan gry, zasady realizacji, oraz projekty graficzne kart i stempli. Zamawiający zastrzega możliwość zgłaszania uwag do przedstawionych projektów, a Wykonawca zobowiązuje się zgłoszone uwagi wdrożyć przed ich realizacją. 
4) „Więźniarka” 
Opis aktywności: Przejażdżka ulicami Warszawy nietypowym środkiem lokomocji.
W ramach aktywności Wykonawca zobowiązany jest wyłącznie do realizacji „słupa przystankowego” z rozkładem jazdy uzgodnionym z Zamawiającym.
9. Zapewnienie dodatkowego wyposażenia:
1) 3 namiotów eventowych (wraz z bocznymi ścianami) w rozmiarze 3x6 m, w kolorze czarnym lub granatowym,
2) 25 krzeseł plastikowych,
10. Opracowanie raportu końcowego z realizacji wydarzenia w postaci prezentacji w terminie do 3 dni od daty realizacji Wydarzenia. 

III. Informacje dodatkowe:
1. Wydarzenie ma charakter plenerowy. Docelową grupą odbiorców są wszystkie grupy wiekowe, z ukierunkowaniem na młodzież i dorosłych. 
2. Montaż wszystkich urządzeń i elementów aktywności niezbędnych do realizacji wydarzenia odbędzie się 17 maja 2025r. od godziny 7:00 do godz. 17:00.
3. Demontaż wszystkich urządzeń i elementów aktywności odbędzie się po zakończeniu wydarzenia o godzinie 23:00, tj. po wyjściu ostatniego gościa z terenu dziedzińca Ministerstwa Sprawiedliwości.
4. Wykonawca zobowiązany jest przywrócić teren wydarzenia do stanu sprzed wydarzenia, w tym wywieźć we własnym zakresie wszystkie śmieci powstałe w związku i podczas wydarzenia. Wykonawca przekaże przestrzeń w stanie, jakim została przekazana do zrealizowania wydarzenia.
5. Wykonawca wystawi na terenie wydarzenia co najmniej 6 pojemników na śmieci i będzie je na bieżąco opróżniał.
6. Wykonawca odpowiada za wyraźne oznakowanie stanowisk, które będzie zawierać m.in. informację o tym jaka jest to atrakcja.
7. Zamawiający udostępni Wykonawcy przyłącze do prądu 230V przy budynku Ministerstwa Sprawiedliwości.
8. Zamawiający przewiduje zmiany w opisie przedmiotu zamówienia w przypadku wystąpienia niekorzystnych warunków atmosferycznych (i stosowanego dopasowania) – za zgodą Stron. 
9. Dodatkowe wymagania dotyczące stoisk/namiotów:
a) powłoki obiektów namiotowych powinny być co najmniej trudno zapalne (klasy reakcji na ogień co najmniej C-s2, d0),
b) drewniane lub drewnopochodne elementy podestów sceny oraz podłogi w obiektach namiotowych powinny być wykonane z materiałów zabezpieczonych do stopnia trudno zapalności (klasy reakcji na ogień co najmniej D-s1),
c) wszystkie obiekty tymczasowe typu namiotowego lub z obudową pneumatyczną, które będą lokalizowane na terenie imprezy masowej powinny spełniać wymagania Polskiej Normy PN-EN 13782:2007 Obiekty tymczasowe - Namioty – Bezpieczeństwo,
d) zapewnienie gaśnicy przenośnej proszkowej typu GP4x ABC lub wodnopianowej typu GWP4x AB o masie środka gaśniczego nie mniejszej niż 4 kg.






























Załącznik nr 1 
Plan dziedzińca MS przy Al. Ujazdowskich 11
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Załącznik nr 2 
Plakat „Noc Muzeów w MS 2025”
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