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Przed rozpoczęciem wypełniania Biznesplanu, należy zapoznać się z poniższymi wskazówkami.
Biznesplan składa się z pięciu sekcji, które w wyczerpujący sposób powinny przedstawić informacje dotyczące planowanego przedsięwzięcia. Należy go wypełnić zgodnie z „Instrukcją wypełniania Biznesplanu dla operacji typu „Premie na rozpoczęcie działalności pozarolniczej” w ramach poddziałania 6.2 „Pomoc na rozpoczęcie pozarolniczej działalności gospodarczej na obszarach wiejskich” objętego Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014-2020” zwana dalej instrukcją. 
Ważne: niedozwolona jest jakakolwiek ingerencja w formę biznesplanu poprzez usuwanie punktów, tabel i stron, itp.
Do wniosku o przyznanie pomocy należy dołączyć biznesplan na:

- informatycznym nośniku danych (CD, DVD lub pamięć USB) oraz 
- sekcję V „Dane identyfikacyjne osoby upoważnionej do podpisania Biznesplanu” w formie wydruku.
I. Informacje dotyczące Wnioskodawcy.
	I.1. Dane Wnioskodawcy. 

	Imię i nazwisko Wnioskodawcy
	

	Numer identyfikacyjny (numer EP) 
	


	I.2. Opis wyjściowej sytuacji ekonomicznej Wnioskodawcy.

	

	I.2.A. Posiadane zasoby materialne
.

	I.2.A.1. Charakterystyka posiadanych nieruchomości.

	Rodzaj nieruchomości
	Powierzchnia/ Kubatura
	Własność (1) / posiadanie zależne (2) /współwłasność małżeńska (3)
	Rok budowy
	Stan techniczny

(bardzo dobry, dobry, zły)

	Grunty
	hektary fizyczne
	
	
	

	 
	 
	
	
	

	 
	 
	
	
	

	Budynki/budowle
	m2/m3
	
	
	

	 
	 
	
	
	

	 
	 
	
	
	

	 
	 
	
	
	

	I.2.A.2. Posiadane maszyny/urządzenia/środki transportu/wyposażenie/inne.

	Nazwa i typ maszyny/urządzenia/środka transportu/wyposażenie/inne 
	Własność (1) / posiadanie zależne (2) /współwłasność małżeńska (3)
	Rok produkcji
	Stan techniczny 

(bardzo dobry, dobry, zły) 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	
	
	
	

	
	
	
	

	

	I.2.B. Finansowa sytuacja Wnioskodawcy.

	I.2.B.1. Posiadane środki pieniężne

	

	I.2.B.2. Dotychczasowe źródło utrzymania.
	

	I.2.B.3. Pozostałe źródła finansowania (pożyczki, kredyty, leasing itp.)
	

	I.2.B.4. Obroty i osiągane zyski (dotyczy podmiotów prowadzących działalność gospodarczą) 
	


	I.2.C. Posiadane kwalifikacje z zakresu podejmowanej pozarolniczej działalności gospodarczej.

	Właściwe zaznaczyć znakiem X 
	Należy wskazać, z czego wynika określone przyporządkowanie np. dyplom, świadectwo itp.

	
	brak
	

	

	ukończone studia pierwszego stopnia lub studia drugiego stopnia, lub jednolite studia magisterskie
	

	
	wykształcenie średnie
	

	
	kwalifikacje na poziomie zasadniczej szkoły zawodowej lub branżowej szkoły I stopnia w zawodzie związanym z podjęciem określonej działalności pozarolniczej, wymienionej w załączniku do rozporządzenia

	

	
	tytuł wykwalifikowanego robotnika, mistrza lub tytuł zawodowy lub tytuł zawodowy mistrza, w zawodzie związanym z podjęciem działalności pozarolniczej wymienionej w załączniku do rozporządzenia3, uzyskany w formach pozaszkolnych
	


	II. Opis planowanych działań związanych z podejmowaną działalnością.


	II.1. Tabele
Tabela nr 1. Szacunkowe koszty na inwestycje w środki trwałe
 (muszą stanowić co najmniej 70% kwoty pomocy).

	Lp.
	Kategoria wydatków
	Opis wydatku (w tym: marka, model, typ, inne parametry)
	Rok poniesienia wydatku
	Wartość netto
	Wartość brutto


	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	..
	
	
	
	
	

	Wartość razem
	
	
	

	
	

	Tabela nr 2. Szacunkowe koszty niezwiązane z inwestycjami w środki trwałe (nie mogą stanowić więcej niż 30% kwoty pomocy). 

	Kategoria wydatków (wybrać właściwą, jeśli dotyczy)
	Opis wydatku (opis środka/temat szkolenia/zakres usługi doradczej)
	Rok poniesienia wydatku
	Wartość netto
	Wartość brutto

	1 
	Koszty innych środków związanych z pozarolniczą działalnością gospodarczą
	1.1.
	
	
	

	
	
	1.2.
	
	
	

	2 
	Koszty szkoleń
	2.1.
	
	
	

	
	
	2.1.
	
	
	

	3 
	Koszty usług doradczych 
	3.1.
	
	
	

	
	
	3.2.
	
	
	

	Wartość razem
	
	
	

	

	Wartość kosztów razem (suma Tabeli nr 1 i 2)
	
	

	
	

	Tabela nr 3. Koszty towarzyszące (niezbędne do realizacji operacji – zakres towarzyszący)
.

	Lp.
	Kategoria wydatków
	Uzasadnienie wydatku
	Rok poniesienia wydatku
	Wartość netto
	Wartość brutto

	 1
	 
	
	
	
	

	 2
	 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	Wartość razem
	
	
	

	
	
	
	
	


	II.2. Wydatki związane z operacją.

	Należy w wyczerpujący sposób opisać działania związane z podejmowaną działalnością.

	II.2.A. Wpływ poszczególnych elementów zakresu rzeczowego na osiągnięcie celów operacji.

	

	II.2.B. Uzasadnienie wyboru środków trwałych ujętych w biznesplanie i związanych z nimi wydatków, niezbędnych do osiągnięcia celów operacji.

	

	II.2.C. Niezbędność i przydatność elementów zakresu rzeczowego (kosztów ujętych w Tabelach nr 1 i 2) ze względu na rodzaj realizowanej operacji, profil działalności.

	

	II.2.D. Spójność elementów zakresu rzeczowego w zakresie stosowanych lub planowanych do stosowania technologii produkcji / organizacji / działalności usługowej / handlowej.

	

	II.2.E. Wykonalność zakładanych celów operacji przy wykorzystaniu wskazanego zakresu rzeczowego. 

	

	II.2.F. Dostosowanie elementów zakresu rzeczowego w zakresie mocy / wydajności do profilu i skali produkcji (zakładanej prognozy sprzedaży) w odniesieniu do posiadanego zaplecza i jego stanu technicznego.

	

	II.2.G. Adekwatność zakresu planowanych robót, dostaw i usług do profilu planowanej działalności.

	

	II.2.H. Efektywność kosztowa operacja (osiągnięcie najlepszych efektów po najniższych kosztach).
Czy wydatki objęte premią zapewniają uzyskanie optymalnej nadwyżki efektów (przychodów) 
nad wydatkami określonymi w biznesplanie?

Ocenie podlegają wydatki objęte premią na podstawie relacji uzyskanych efektów (przychodów) 
do wydatków określonych w biznesplanie.

	


III. Cele oraz wskaźniki ich realizacji.
	III.1. Cel przekrojowy – wprowadzenie innowacji poprzez inwestycje w środki trwałe i inne środki związane z pozarolniczą działalnością gospodarczą.

	III.1.A. INNOWACYJNOŚĆ – wstawić znak x, jeśli dotyczy. 
	 

	III.1.B. Opis istoty planowanego do wdrożenia rozwiązania innowacyjnego.

W przypadku zaznaczenia, iż operacja jest innowacyjna należy w wyczerpujący sposób opisać istotę planowanego do wdrożenia rozwiązania innowacyjnego. 

	

	Rodzaj innowacji – znakiem „X” zaznaczyć właściwą odpowiedź (jeśli dotyczy) 
	Kategorie wydatków (z Tabel 1 i 2) służące realizacji celu wdrożenia innowacji (celu przekrojowego)


	Wpływ innowacji na podejmowaną działalność gospodarczą
	Dokument potwierdzający innowacyjność wdrażanego rozwiązania

	
	Produktowa

	
	
	

	
	Procesu / technologii


	
	
	

	
	Marketingowa


	
	
	

	
	Organizacyjna


	
	
	


	III.2. Cel pośredni i końcowy.

	

	III.2.A. Wskaźnik produktu, jako wskaźnik realizacji celu pośredniego.

	Wskaźniki produktu 
	Tak / nie
	Wartość bazowa
	Wartość na koniec realizacji operacji

	Utworzenie przedsiębiorstwa
	
	
	

	Różnicowanie w oparciu o nowy kod PKD 
	
	
	


	III.2.B. Wskaźnik rezultatu, jako wskaźnik realizacji celu końcowego.

	Planowana do utworzenia liczba miejsc pracy 
	Kwota przysługującej pomocy (uzależniona od planowanej liczby miejsc pracy) 
	Właściwe zaznaczyć znakiem X 

	Co najmniej 1 miejsce pracy


	150 000 zł
	

	Co najmniej 2 miejsc pracy


	200 000 zł
	

	Co najmniej 3 miejsc pracy


	250 000 zł
	

	1. Moment bazowy stanu zatrudnienia (w przeliczeniu na pełne etaty z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku). Należy wpisać większą liczbę spośród liczb zawartych w pkt.1a) oraz 1b).
	

	1a) 
	Średnia arytmetyczna stanu zatrudnienia z okresu 12 miesięcy poprzedzających miesiąc złożenia wniosku o przyznanie pomocy (w przeliczeniu na pełne etaty z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku) a w przypadku, gdy działalność jest prowadzona krócej, na podstawie średniej arytmetycznej z okresu prowadzenia tej działalności.
	

	1b)
	Stan zatrudnienia w miesiącu poprzedzającym miesiąc złożenia wniosku (w przeliczeniu na pełne etaty z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku).

	

	2. Liczba planowanych do utworzenia miejsc pracy w wyniku realizacji operacji 
(w przeliczeniu na pełne etaty z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku).
	

	3. Planowany docelowy stan zatrudnienia osiągnięty w wyniku realizacji operacji 
(w przeliczeniu na pełne etaty z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku) – suma wiersza 1 i 2.
	


IV. Charakterystyka planowanej działalności po zrealizowaniu operacji.
	IV.1. Dane podstawowe.

	Nazwa działalności (firma)
	

	Planowana data rozpoczęcia wykonywania działalności
	


	IV.2. Klasyfikacja planowanej działalności
.

	Kod Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD) (Podklasa)
	Rodzaj działalności

	
	

	
	

	
	


	IV.3. Lokalizacja operacji.

	

	IV.3.A.
	Operacja jest związana z budową, przebudową, remontem połączonym z modernizacją, wyposażeniem lub zagospodarowaniem nieruchomości objętej operacją.
(znakiem „X” należy zaznaczyć właściwą odpowiedź)
	TAK
	NIE

	
	
	 

 
	 

	
	Uwaga: Szczegółowe dane dotyczące działek ewidencyjnych wchodzących w skład nieruchomości, na której będzie realizowana operacja związana z budową, przebudową, remontem połączonym z modernizacją, wyposażeniem lub zagospodarowaniem nieruchomości objętej operacją, należy umieścić w wniosku o przyznanie pomocy w pkt 73.
	
	

	
	
	
	

	IV.3.B.
	Stałe miejsce wykonywania działalności pozarolniczej.


	Województwo
	Powiat
	Gmina

	
	 
	 

	Ulica/Nazwa, nr obrębu i nr działki
	Nr domu
	Nr lokalu
	Miejscowość

	 
	 
	 
	 

	Kod pocztowy
	Poczta

	 
	 

	
	

	IV.3.C.
	Miejsce realizacji operacji (związanej z budową, przebudową, remontem połączonym z modernizacją, wyposażeniem lub zagospodarowaniem nieruchomości).

	
	
	

	Województwo
	Powiat
	Gmina

	
	 
	 

	Ulica/Nazwa, nr obrębu i nr działki
	Nr domu
	Nr lokalu
	Miejscowość

	 
	 
	 
	 

	 Kod pocztowy
	Poczta

	 
	 

	
	

	IV.3.D.
	Miejsce przechowywania/garażowania (inne niż wskazane w pkt IV.3.B. lub IV.3.C.

	
	
	

	Województwo
	Powiat
	Gmina

	
	 
	 

	Ulica/Nazwa, nr obrębu i nr działki
	Nr domu
	Nr lokalu
	Miejscowość

	 
	 
	 
	 

	Kod pocztowy
	Poczta

	 
	 


	IV.4. Koncepcja wykonalności operacji oraz prowadzenia pozarolniczej działalności gospodarczej.

	

	IV.4.A. Przesłanki dot. wyboru miejsca lokalizacji operacji / stałego miejsca wykonywania działalności wskazanego we wniosku o przyznanie pomocy.

	

	IV.4.B. Przesłanki dot. wyboru rodzaju działalności.

	

	IV.4.C. Określenie zakresu rzeczowego operacji.

	

	IV.4.D. Sposób finansowania zakupów.

	

	IV.4.E. Wykorzystanie posiadanych zasobów.

	

	IV.4.F. Potrzeba zatrudnienia pracowników.

	

	IV.4.G. Ogólny plan wykonywania pozarolniczej działalności gospodarczej po zrealizowaniu operacji w zakresie systemu organizacji pracy.

	

	IV.4.H. Ogólny plan wykonywania pozarolniczej działalności gospodarczej po zrealizowaniu operacji w tym zakresu rzeczowego operacji i jego wpływu na wykonywanie działalności.

	

	IV.4.I. Możliwość wykonywania pozarolniczej działalności gospodarczej w deklarowanym zakresie przy wykorzystaniu posiadanych i planowanych do nabycia zasobów.

	

	IV.4.J. Czy źródła finansowania wskazane przez Wnioskodawcę pozwalają na prowadzenie pozarolniczej działalności gospodarczej w deklarowanym zakresie.

	


	IV.5. Plan marketingowy.

	

	IV.5.A. Istnienie zapotrzebowania na planowaną działalność.

	

	IV.5.B. Diagnoza aktualnej sytuacji, określenie i wybór rynków docelowych, klientów docelowych.

	

	IV.5.C. Ogólna strategia rozwoju planowanej działalności.

	

	IV.5.D. Szczegółowy program realizacji przyjętych w biznesplanie rezultatów realizacji operacji.

	

	IV.5.E. Powiązanie planu marketingowego z planowanym modelem biznesowym i realizowanym zakresem rzeczowym.

	

	IV.5.F. Jakie produkty / usługi zostaną zaoferowane na rynku, czy są to nowe produkty, czy(m) różnią się od dotychczas dostępnych?

	

	IV.5.G. Konkurencja na rynku, przewagi konkurencyjne oferty Wnioskodawcy.

	

	IV.5.H. System promocji po zrealizowaniu operacji, w tym: wskazanie sposobu, w jaki klienci będą informowani o produktach / towarach / usługach.

	

	IV.5.I. Narzędzia promocji oraz reklamy, jakie zostaną zastosowane w związku z zrealizowaną inwestycją.

	

	IV.5.J. Grupy docelowe odbiorców, do których adresowane są nowe produkty / towary / usługi.

	

	IV.5.K. System sprzedaży, w tym: kanały dystrybucji, jakie będą stosowane w celu dotarcia do wskazanych klientów docelowych.

	

	IV.5.L. Konkurencyjność zakładanych ceny sprzedaży towarów / usług w stosunku do obecnie oferowanych przez inne podmioty na tym samym rynku.

	

	IV.5.M. Oszacowanie wielkości zapotrzebowania na planowane do sprzedaży towary / usługi z uwzględnieniem wielkość populacji, która może być potencjalnym odbiorcą.

	

	IV.5.N. Uzasadnienie istnienia na rynku określonej potrzeby, która spowoduje zagospodarowanie proponowanej przez Wnioskodawcę podaży produktów / towarów / usług.

	


	IV.6. Prognozy finansowe - opis założeń przyjętych do konstrukcji prognoz finansowych.

	


	IV.6.A. Prognoza wpływów na podstawie opisu w sekcji IV.6.

	Specyfikacja produktów/towarów/usług 
	rok n 

(rok złożenia WoP I)
	rok (n+1)
	rok (n+2)
	rok (n+3)

	
	Liczba
	Cena jednostkowa
	Wartość 
	Liczba 
	Cena jednostkowa
	Wartość 
	Liczba 
	Cena jednostkowa
	Wartość
	Liczba 
	Cena jednostkowa
	Wartość

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Razem:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Specyfikacja 

produktów/towarów/usług
	rok (n+4)
	rok (n+5)

	
	Liczba 
	Cena jednostkowa
	Wartość 
	Liczba 
	Cena jednostkowa
	Wartość 

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	Razem:
	
	
	
	
	
	


	IV.6.B. Prognoza wydatków na podstawie sekcji IV.6.

	Kategoria wydatku

	rok n 

(rok złożenia WoP I) 
	rok (n+1)
	rok (n+2)
	rok (n+3)
	rok (n+4)
	rok (n+5)

	Zużycie materiałów/surowców, zakup towarów
	
	
	
	
	
	

	Spłata kredytów/leasing
	
	
	
	
	
	

	Koszty finansowe (odsetki kredytowe, leasingowe)
	
	
	
	
	
	

	Usługi obce (w tym itp. naprawy i konserwacje maszyn, budynków, energia elektryczna, opał, gaz, woda, ścieki, odpady, telekomunikacja)
	
	
	
	
	
	

	Paliwo
	
	
	
	
	
	

	Wynagrodzenia i narzuty na wynagrodzenia
	
	
	
	
	
	

	Wydatki na dzierżawy, czynsze, itp.
	
	
	
	
	
	

	Wydatki na podatek dochodowy
	
	
	
	
	
	

	Pozostałe wydatki
	
	
	
	
	
	

	Razem:
	
	
	
	
	
	


	IV.6.C. Prognoza różnicy przychodów i wydatków.
	rok n 
	rok (n+1)
	rok (n+2)
	rok (n+3)
	rok (n+4)
	rok (n+5)

	Wartość dodana brutto 
[IV.6.A (Razem) – IV.6.B (Razem)]
	
	
	
	
	
	


	IV.6.D. Wartość dodana brutto dla roku następującego po roku złożenia wniosku o płatność drugiej raty pomocy.
	


	V. Dane identyfikacyjne osoby upoważnionej do podpisania Biznesplanu.

	

	Imię i nazwisko 
	


	
	

	miejscowość i data
	(podpis podmiotu ubiegającego się o przyznanie pomocy/pełnomocnika tego podmiotu)


� 	Należy wykazać posiadane zasoby materialne, jakie Wnioskodawca posiada do podjęcia działalności pozarolniczej na dzień ubiegania się o pomoc.


� Należy wpisać stan posiadania na ostatni dzień miesiąca poprzedzającego dzień złożenia wniosku o przyznanie pomocy.


� Rozporządzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 25 lipca 2016 r. w sprawie szczegółowych warunków �i trybu przyznawania, wypłaty oraz zwrotu pomocy finansowej na operacje typu „Premie na rozpoczęcie działalności pozarolniczej” w ramach poddziałania „Pomoc na rozpoczęcie pozarolniczej działalności gospodarczej na obszarach wiejskich” objętego Programem Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1196 z późn. zm.) zwane dalej „rozporządzeniem”.


� Środek trwały – definicja środka trwałego znajduje się w Instrukcji. 


� Wartość inwestycji w środki trwałe nie może przekraczać cen rynkowych.


� Definicja zakresu towarzyszącego – pozostały zakres, którego wykonanie jest konieczne w celu prawidłowej realizacji operacji. Nie jest on objęty wsparciem. 


� Należy wybrać z listy rozwijanej kodów Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD), która jest umieszczona w Załączniku do rozporządzenia pt.: „Szczegółowy wykaz działalności pozarolniczych, w zakresie których może być przyznana pomoc”.


� Nie należy umieszczać wydatków związanych z kosztami operacji.
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