Zalgcznik

do Decyzji nr 04/2026

z dnia 16 kwietnia 2026 r.
Komendanta Miejskiego Paristwowej
Strazy Pozarnej w Lesznie

Regulamin organizacyjny
Komendy Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Lesznie

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§1
Regulamin organizacyjny Komendy Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Lesznie,
zwanej dalej ,Komendg”, okresla:
1) kierowanie pracg Komendy;
2) zakres zadan komorek organizacyjnych;
3) liczbe etatdéw i rodzaj stanowisk stuzbowych w Komendzie;
4) wzory pieczeci i stempli.

§2
1. Komenda jest zakwalifikowana do 3 kategorii komend powiatowych (miejskich)
Panstwowej Strazy Pozarne;.
2. Terenem dziatania Komendy jest obszar miasta Leszna i powiatu leszczynskiego.
3. Siedzibg Komendy jest miasto Leszno.

Rozdziat 2
Organizacja wewnetrzna Komendy

§3
1. Pracg Komendy kieruje Komendant Miejski Panstwowej Strazy Pozarnej w Lesznie
zwany dalej ,Komendantem” przy pomocy Zastepcy Komendanta Miejskiego
i kierownikéw komérek organizacyjnych.
2. Do podpisu i aprobaty Komendanta zastrzega sie dokumentacje dotyczacg zobowigzan
majgtkowych i finansowych, jako dysponenta $rodkéw budzetowych, po podpisie
gtdbwnego ksiegowego; projekty pism, decyzji i innych rozstrzygnie¢ w sprawach

dotyczgcych dochodédw i wydatkéw budzetowych, inwentaryzacji, decyzji
administracyjnych oraz postepowan dotyczacych szkdéd wyrzadzonych w majatku
jednostki.

3. Jezeli Komendant z przyczyn losowych nie moze petni¢ obowigzkéw stuzbowych, jego
zadania i kompetencje w zakresie biezgcego funkcjonowania Komendy realizuje
Zastepca Komendanta Miejskiego, zgodnie z posiadanym upowaznieniem lub
obowigzujgcym go zakresem czynnosSci.
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§4

1. W sktad Komendy wchodzg nastepujace komorki organizacyjne, ktére przy znakowaniu

spraw i akt postugujg sie symbolami:

1) Wydziat Operacyjno-Szkoleniowy — symbol MR;

2) Wydziat Logistyki — symbol ML,

3) Sekcja ds. Finanséw — symbol MF;

4) Sekcja ds. Kontrolno-Rozpoznawczych — symbol MZ;
5) Sekcja ds. Organizacyjno-Kadrowych — symbol MK,;
6) Jednostka Ratowniczo-Gasnicza — symbol MJRG.

2. Zadania z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy i stuzby, ochrony informacji
niejawnych, spraw obronnych oraz zespotu prasowego, podlegaja bezposrednio
Komendantowi.

3. Wyznaczeni przez Komendanta, odrebnymi decyzjami lub zarzgdzeniami
funkcjonariusze i pracownicy cywilni, realizujg dodatkowe zadania:

1) petnomocnika ds. informacji niejawnych;
2) zespotu prasowego;

3) specjalisty ochrony danych;

4) administratora systeméw informatycznych;
5) koordynatora ds. dostepnosci.

§5
Przy Komendancie mogg dziata¢ zespoty i komisje, ktérych cel powotania, nazwe, sktad
osobowy, zakres zadan i tryb pracy Komendant okresla w odrebnej regulacji.

§6
1. Komorki organizacyjne Komendy realizujag zadania okreslone w zatgczniku nr 1 do
regulaminu organizacyjnego Komendy w oparciu o obowigzujgce przepisy i regulacje
wewnetrzne.
2. W realizacji zadan obejmujgcych czynnosci kilkku komérek organizacyjnych, ich
prowadzenie nalezy do komorki organizacyjnej, ktérej zakres zadan obejmuje najwigcej
zadan lub wiasciwy przetozony wydat w tym zakresie stosowng dyspozycije.

§7
Liczbe, rodzaj stanowisk stuzbowych oraz podlegto$¢ stuzbowg w Komendzie okresla
zatgcznik nr 2 do regulaminu organizacyjnego Komendy.

Rozdziat 3
Kanatly informacyjne

§8
Komenda w celu informowania opinii publicznej o swoich dziataniach prowadzi
nastepujgce kanaty informacyjne:
1) Biuletyn Informacji Publicznej oraz strona internetowa w ramach serwisu www.gov.pl
znajdujace sie pod adresem https://www.gov.pl/web/kmpsp-leszno
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Rozdziat 4
Wzory pieczeci i stempli

§9
Komenda uzywa:

1) urzedowej pieczeci okragtej o Srednicy 36 mm zawierajgcej posrodku wizerunek orta
ustalony dla godta, a w otoku napis: ,Komendant Miejski Parnistwowej Strazy
Pozarnej w Lesznie, woj. wielkopolskie”;

2) urzedowej pieczeci okragtej o srednicy 36 mm zawierajacej posrodku wizerunek orta
ustalony dla godta, a w otoku napis: ,Komenda Miejska Panistwowej Strazy Pozarnej
w Lesznie, woj. wielkopolskie”;

3) pieczeci okragtej o srednicy 20 mm zawierajgcej po$rodku wizerunek orta ustalony
dla godta, a w otoku napis: ,Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarne;
w Lesznie, woj. wielkopolskie”;

4) stempla nagtéwkowego o tresci

/Godto/
KOMENDA MIEJSKA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
w Lesznie, woj. wielkopolskie;

5) innych pieczeci i stempli stuzbowych i pomocniczych.

Rozdziat 5
Postanowienia koncowe

§ 10
Organizacje i porzadek stuzby, prawa i obowigzki stron stosunku pracy i stosunku
stuzbowego w Komendzie okresla regulamin pracy i stuzby Komendy Miejskiej
Panstwowej Strazy Pozarnej w Lesznie.

§ 11
Sprawy nieuregulowane niniejszym regulaminem lub spory kompetencyjne dotyczgce
zakresu zadan komérek organizacyjnych Komendy rozstrzyga Komendant.

KQMENDAN MIEJSKI
Paristwowej Stragy Pozarnej
w Lesxjfie

bryg. mgr Jac Sowiriski
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KOMENDA WOJEWODZKA
Paristwowe]| Strazy Pozarnej
61-767 Poznan, ul. Masztalarska 3
(2) tel. 47 77 16 000, fax 61 22 20 500
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Lp. Zadanie Kategoria xwzwo;m —MoL_:o:: Bezposredni nadzér Uwagi
zadan a példzialajgce
1 2 3 4 5 6 7
18 |sporzadzanie i kompletowanie dokumentacji emerytalno-rentowej funkcjonariuszy i pracownikéw cywilnych kadrowe MK Komendant
19 |realizowanie zadan z zakresu medycyny pracy funkcjonariuszy i pracownikéw cywilnych kadrowe MK Komendant
20 |prowadzenie spraw w zakresie odpowiedzialnosci dyscypliname;j funkcjonariuszy i pracownikéw cywilnych kadrowe MK Komendant
21 |prowadzenie spraw zwigzanych z dodatkowym zarobkowaniem poza stuzbg i pracq kadrowe MK Komendant
22 [realizowanie zadan zwigzanych z o$wiadczeniami majgtkowymi funkcjonariuszy kadrowe MK Komendant
23 mIﬁ:Noim.:ﬁ am:ﬁ:.omogsn: w programie kadrowo-ptacowym oraz w Systemie Wspomagania Decyzji —— MK Komendant
Panstwowej Strazy Pozamej
kierownicy
24 |prowadzenie spraw zwigzanych z opiniowaniem stuzbowym funkcjonariuszy i pracownikéw cywilnych Komendy kadrowe MK komoérek Komendant
organizacyjnych
25 |prowadzenie spraw zwigzanych z zakiadowym funduszem Swiadczen socjalnych kadrowe MK MF Komendant
26 imvnzn._mmmw me_m.ama Ubezpieczeri Spolecznych, Zakiadem Emerytaino-Rentowym i innymi instytucjami w YadiGie MK Komendant
zakresie $wiadczen emerytalno-rentowych
udzial komisji
27 |organizowanie naboréw na stanowiska stuzbowe i cywilne kadrowe MK Komendant uoio.m_._m_.
zarzadzeniem
komendanta
kierownicy
28 |planowanie i realizowanie budzetu Komendy w zakresie wydatkéw i dochodéw finansowe MF komorek Komendant
organizacyjnych
29 |przygotowywanie uregulowan wewnetrznych Komendy dotyczacych zagadnien finansowych finansowe MF Komendant
30 |prowadzenie dokumnentacii finansowej zgodnie z obowigzujacymi przepisami finansowe MF Komendant
31 |sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej i finansowej Komendy finansowe MF Komendant
12 Eoim.aNm:_m obstugi gmuwoim_ Komendy na podstawie zasad zawartych finansiie MF Komendant
w polityce rachunkowos$ci Komendy
13 n%c:ﬁz.mém xo.swo__ aox:..:m%oi stanowigcych podstawe wydatkowania $rodkéw finansowych fhansowe MF Komendant
w zakresie komorki finansowej
34 [realizowanie i rozliczanie wydatkéw budzetowych i pozabudzetowych bedacych w dyspozycji Komendy finansowe MF ML Komendant
a5 prowadzenie spraw zwigzanych z uposazeniami funkcjonariuszy i wynagrodzeniami pracownikw cywilnych fnansowe MF MK Komendant

Komendy
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Kategoria Komérka Komorki
Lp. Zadanie Zadah ed e wspoldziatajace Bezposredni nadzér Uwagi
1 2 3 4 5 6 7
51 |sporzadzanie analiz i wnioskow z dzialan ratowniczych operacyjne MR MJRG, ML, MZ Zastgpca Komendanta
przygotowywanie uméw i porozumien zawieranych z jednostkami ochrony przeciwpozarowej, innymi stuzbami,
52 |inspekcjami, strazami, instytucjami oraz podmiotami, ktére dobrowolnie zgodzity si¢ wspéipracowac w akcjach operacyjne MR Zastepca Komendanta
ratowniczych
53 <<<xc:w.<<m=._m NmnmJ ~<sm.Nm:<n.: z ovm_cam. nadzorem i aktualizacjg danych zawartych w Systemie Wspomagania operacyine MR MIRG Zastepca Komendanta
Decyzji Panistwowej Strazy Pozamej
przeprowadzenie inspekcji gotowosci operacyjnej jednostek ratowniczo-gasniczych oraz ochotniczych strazy na podstawie
54 . . . . o i p operacyjne MR Zastgpca Komendanta imiennych
pozamych na terenie dzialania Komendy pod wzgledem przygotowania do dziatan ratowniczych upowaznie
55 :mnNoaimEm gotowosci o_umansq.,m_ jednostek _am_nimn.o m<m~m3: ratowniczo-gasniczego oraz jednostek spoza operacyine MR Zastepca Komendanta
krajowego systemu ratowniczo-gasniczego na terenie dzialania Komendy
56 xo.oas,.,oim_.__m prac w zakresie funkcjonowania podmiotéw krajowego systemu ratowniczo-gasniczego na terenie operacyine MR Zastepca Komendanta
dziatania Komendy
analizowanie stanu wyposazenia jednostek ratowniczo-gasniczych i innych podmiotéw krajowego systemu :
57 5 : p o y T L. i operacyjne MR ML Zastepca Komendanta
ratowniczo-gasniczego na terenie dziatania Komendy oraz przedstawianie wnioskéw w tym zakresie
ewidencjonowanie i przygotowywanie dokumentacji w sprawach dotyczacych tworzenia, przeksztaicenia lub 5
i likwidacji jednostek ochrony przeciwpozarowej i jednostek ratowniczo-gasniczych na terenie dzialania Komendy operacyjne MR L Zaslgpca Komendanta
monitorowanie, analizowanie oraz opracowywanie koncepcji dotyczacych ochrony przeciwpozarowej,
59 |funkcjonowania Parstwowej Strazy Pozamej oraz krajowego systemu ratowniczo-gasniczego na terenie dzialania operacyjne MR Zastepca Komendanta
Komendy
koordynowanie przygotowania jednostek ochrony przeciwpozarowej do dziatan w stanach klgski zywiolowej oraz .
oo do zwalczania skutkéw powaznych awarii przemystowych i innych na terenie dziatania Komendy operacyine Ll Zastepca Komendanta
61 |koordynowanie dziatari humanitamych prowadzonych na szczeblu powiatowym operacyjne MR Zastepca Komendanta
62 Eos,m.m_Nm:_m m§nm:m__ ENmnNm.: pracujacych w m_mm_ tacznosci radiowej Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i operacyine MR Zastepca Komendanta
Administracji oraz oséb uprawnionych w tym zakresie 3
63 vﬂmuai.mnNm:_m testéw sprawnosci fizycznej strazakow oraz inicjowanie przedsigwzig¢ w zakresie kultury szkolenia i sportu MR MJRG Zastepca Komendanta
fizycznej i sportu
planowanie i organizowanie doskonalenia zawodowego funkcjonariuszy i pracownikow cywilnych Panstwowej . Kisrownicy
64 szkolenia i sportu MR komoérek Zastepca Komendanta

Strazy Pozamej

organizacyjnych
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Lp. Zadanie Katsaona sto.‘xn _Ao;:_o aa Bezposredni nadzér Uwagi
zadan wiodgca p

1 2 3 4 5 6 7

79 |opracowywanie Nmm_m,.‘sm:. ocm_ac_mn,‘n.: wyniki 5....23__ przestrzegania przepiséw przeciwpozarowych oraz kontrolno-rozpoznawcze Mz Komendant
kontroli dziatan zapobiegajacych powaznym awariom przemysiowym

80 |analizowanie przyczyn pozaréw zaistniatych na terenie powiatu kontrolno-rozpoznawcze Mz Komendant

gq |organizowanie i prowadzenie dziatalnosci informacyjnej w zakresie upowszechniania i przestrzegania przepisow kontrolno-rozpoznaweze MZ Komsridant
przeciwpozarowych

82 <<<xo.=<<<m_.__m zadan w stosunku m_o zakladéw o Ni_mmeo:S:. i a:~<.3 ryzyku w zakresie zapobiegania powaznym Kontrolno-rozpoznawcze MZ Komendant
awariom przemyslowym w oparciu o ustawe prawo ochrony Srodowiska

83 inqmnw._.__m w n_w_mbm_.:omo_ stﬂa_:o.awuomzmiﬂﬂ wymagan Nmim:«:.”: w u,_Nmn_mmo—._ techniczno-budowlanych, o kontrolno-rozpoznawcze MZ Komendant
ochronie przeciwpozarowej oraz Polskich Normach dotyczacych bezpieczeristwa pozarowego

84 Eo.innnm:_m spraw Nim.nm:<n: N ow_:_oiw:_ma Emi:m:.NEo: _u_m._._oi o.uoEnS:o.ﬂmnoi:_nQo: dla zakladéw o Kontrolno-rozpoznawcze MZ Komendant
duzym ryzyku wystapienia powaznej awarii przemyslowej na terenie powiatu

85 |realizacja zadan wynikajacych z ustawy o Ochronie Ludnosci i Obronie Cywilnej kontrolno-rozpoznawcze MZ Komendant

86 |obstuga Funduszu Wsparcia Paristwowej Strazy Pozamej logistyczne ML MF Komendant

87 v_m:nim_.__m i no.S:xim:.m N.mxc_uoi $rodkéw trwatych, pozostatych $rodkéw trwatych i ustug niezbednych do logistyczne ML MF Zastepca Komendanta
prawidtowego funkcjonowania Komendy

88 |prowadzenie gospodarki magazynowej w Komendzie logistyczne ML Zastepca Komendanta

89 _u_,oi.maNm:_m mu_‘m.i na?ﬂmn«ns :.:..::n:qoim:_m_ odziezy specjalnej, srodkéw ochrony indywidualnej logistyczne ML Zastepca Komendanta
i ekwipunku osobistego funkcjonariuszy Komendy
prowadzenie gospodarki nieruchomosciami, analiza stanu technicznego obiektow, administrowanie oraz

90 |zapewnienie wiasciwego stanu technicznego uzytkowanych obiektéw i pomieszczen pozostajacych logistyczne ML Zastepca Komendanta
w dyspozycji Komendanta

91 |realizowanie inwestycji, zakupow i rob6t budowlano-instalacyjnych w Komendzie logistyczne ML Zastgpca Komendanta

92 prowadzenie spraw z zakresu naleznych $wiadczen dla funkcjonariuszy Komendy, zgodnie z obowigzujacymi logistyczne ML MK, ME Zastepca Komendanta

przepisami
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Lp. Zadanie Kategouia _AJEQ:S xcaw_*_. Bezpos$redni nadzér Uwagi
zadan wiodaca wspdldzialajgce
1 2 3 4 5 6 7

107 |prowadzenie dokumentaciji pojazdow eksploatowanych w Komendzie logistyczne ML Zastepca Komendanta

108 v_m:o,.zmc_m a._m Komendy zakupéw v.o_m.Nnoi. muﬁmf innych :ﬂ..m%m_._ oraz paliwa, cze$ci zamiennych i logistyczne ML Zastepca Komendanta
materiatéw niezbednych dla zapewnienia prawidlowej eksploatacji

109 o.H.moosQim:_m wymagan technicznych zgodnie z obowigzujacym normatywem dla pojazdow i sprzetu logistyczne ML MR Zastepca Komendanta
silnikowego

110 |organizowanie odbioréw oraz inspekcji produkcyjnych pozyskiwanych pojazdéw pozamiczych logistyczne ML Zastepca Komendanta

11 oam:_NoiN._.:_m i cﬂmua.im.nNm:_m uﬂmm_maoi_ realizacja napraw, okresowych obstug i badan technicznych oraz logistyczne ML Zastepca Komendanta
konserwacji samochodow i sprzetu silnikowego Komendy

12 vawi_.__m:_m bezpiecznego, niezawodnego i ciaglego funkcjonowania sieci, urzadzen i systeméw informatyki ML Zastepca Komendanta
teleinformatycznych Komendy

113 ia._.mNm_.__.,w woauEmBsQn: systeméw wspomagania decyzji oraz innych systeméw wykorzystywanych w informatyki ML Zastepca Komendanta
dziatalnosci Komendy

114 systematyczne archiwizowanie danych elektronicznych przechowywanych na serwerach sieci informatycznej informatyki ML Zastepca Komendanta
Komendy

115 |lokalny nadzér nad prawidiowym funkcjonowaniem poczty elektronicznej Komendy informatyki ML Zastepca Komendanta

116 |realizowanie zadan zwigzanych z funkcjonowaniem monitoringu wizyjnego w Komendzie informatyki ASI SOD Zastgpca Komendanta

17 prowadzenie dziatari zwigzanych z zapewnieniem bezpieczeristwa teleinformatycznego w systemach i sieciach informatyld ASI Zastepca Komendanta
Komendy
wspbldzialanie z wiasciwymi organami, instytucjami i innymi jednostkami w zakresie rozwoju technik

118 |informatycznych i lacznosci na potrzeby rozwoju ratownictwa i innych zadari na rzecz ochrony ludnosci i obrony facznosci ML MR Zastepca Komendanta
cywilnej

119 ~m_um<<a_m:_m prawidlowego funkcjonowania systemu tgcznosci, a takze systeméw alarmowania na terenie tacznosci ML Zastepca Komendanta
dziatania Komendy

120 |realizowanie zadan z zakresu dziatania sluzby bezpieczeristwa i higieny pracy/stuzby bezpieczeristwa i higieny pracy MJRG weszystkie komarki Komendant

organizacyjne
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Lp. Zadanie Kategoria xw.:o_*m XOBQ:A Bezpos$redni nadzér Uwagi
zadan wiodaca wspétdziatajgce
1 2 3 4 5 6 7
pelnomocnik ds. na podstawie
135 zapewnienie wymaganej ochrony informacji niejawnych wytwarzanych, przetwarzanych, przechowywanych oraz ochrona informacii niejawnych .0033_._<.. Komendant uows;manmw:_m
przesylanych informacji bezpieczenstwa lub
niejawnych upowazniei
realizowanie zadan okreslonych w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kierownicy
136 |kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie bezpieczenstwa informacii SOD komorek Komendant
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE organizacyjnych
137 |obstuga strony intemetowej oraz strony Biuletynu Informacji Publicznej Komendy polityki informacyjnej ML Mz Komendant
138 |opracowywanie materialéw udostepnianych jako informacja publiczna polityki informacyjnej oficer prasowy | zespot prasowy Komendant
139 |wspéipraca ze $rodkami masowego przekazu w zakresie dziatalnosci Komendy polityki informacyjnej oficer prasowy | zespoi prasowy Komendant
140 |prowadzenie obstugi prasowej Komendanta polityki informacyjnej oficer prasowy | zespoi prasowy Komendant
realizowanie zadan w ramach przygotowari obronnych w czasie pokoju oraz na wypadek zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa paristwa i w czasie wojny, wynikajacych z Zarzadzenia Komendanta Gléwnego
141 |Panstwowej Strazy Pozamej w sprawie przygotowari obronnych kierownikéw jednostek organizacyjnych sprawy obronne MR Komendant
Paristwowej Strazy Pozamej nadzorowanych przez Komendanta Gtéwnego Paristwowej Strazy Pozamej oraz
kierownikéw komérek organizacyjnych Komendy Giownej Paristwowej Strazy Pozamej
142 u_.oimuNm:_m spraw zwigzanych z powszechnym obowigzkiem obrony oraz wspéipracy z Wojskowym Centrum sprawy obronne MR Komendant
Rekrutaciji
143 |planowanie i koordynacja funkcjonowania Statego Dyzuru w Komendzie sprawy obronne MR Komendant zgodnie 2
zarzadzeniem
komendanta
wspébipraca przy opracowywaniu i aktualizowaniu dokumentéw oraz realizacji przedsigwzig¢ z zakresu Kierownicy
144 < sprawy obronne MR komérek Komendant
przygotowan obronnych Komendy : :
organizacyjnych
2 % : kierownicy
145 |realizowanie zalecen pokontrolnych zadania im._uo_:w komorek MK komoérek Komendant
organizacyjnych 5 g’
organizacyjnych
opracowywanie programéw, analiz, sprawozdan, opinii, informacji oraz innych dokumentéw i materiatow, zadaniia wspsine komérek kierownicy
146 |stosownie do dyspozycji Komendanta lub, ktérych obowigzek przygotowania wynika z przepisow i regulacii A MK komorek Komendant
organizacyjnych . <
wewnetrznych organizacyjnych
wspéipraca z jednostkami ochrony przeciwpozarowej, administracjg publiczng, organizacjami wykonujacymi . .
A 5 . L o e ¢ < L 4 P . kierownicy
zadania na rzecz ochrony przeciwpozarowej i ratownictwa, strukturami Zwigzku Ochotniczych Strazy Pozamnych zadania wspoine komérek )
147 - +23 g ® iy . R 3 z : 5 5 " MK komérek Komendant
Rzeczypospolitej Polskiej, stowarzyszeniami, zwigzkami zawodowymi, dzialajagcymi w Komendzie oraz innymi organizacyjnych < ;
5 ¢ . : 3 organizacyjnych
jednostkami organizacyjnymi
zadania wspdlne komérek Kisrownicy
148" |przestrzeganie ustalonych procedur obiegu dokumentéw w Komendzie P MK komorek Komendant

organizacyjnych

organizacyjnych
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KOMENDA WOJEWODZKA
Paristwowe| Strazy Pozarnej
61-767 Poznan, ul. Masztalarska 3
(2) tel. 47 77 16 000, fax 61 22 20 500



