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Zaproszenie do sktadania ofert

Zamawiajacy zaprasza Wykonawcéw do sktadania ofert na:

swiadczenie ustugi prania i czyszczenia na sucho i mokro sortéw mundurowych

i ubran roboczych, scierek, recznikéw, firan, zaston, flag, kamizelek, sztandaru, flag na
windery i sukna stanowigcych wtasno$¢ Ministerstwa Finanséw w Warszawie przy
ul. Swietokrzyskiej 12.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie kompleksowej ustugi prania, czyszczenia
na sucho albo mokro, przy wykorzystaniu ogélnie stosowanych metod czyszczenia,
ktére nie moga powodowadé zadnych zmian struktury, koloru, wymiardw i ksztattu
materiatéw, a takze $wiadczenie ustug prasowania, maglowania, krochmalenia -
odpowiednio dla réznego rodzaju materiatéw, wraz z zapewnieniem transportu,
roztadunku i zatadunku materiatéw - w zakresie dotyczacym: sortéw mundurowych
i ubran roboczych, Scierek, recznikéw, firan, zaston, flag, kamizelek, sztandaru, flag na
windery i sukna stanowigcych wtasnos¢ Ministerstwa Finanséw w Warszawie.

2. Wykaz asortymentu dla potrzeb poréwnania ofert przez Zamawiajacego zawiera
Zatacznik nr 1 do zaproszenia. Faktyczna wielkos¢ zamowien bedzie wynikaé z
rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego. Zakres zaméwien nie moze by¢ podstawg do
jakichkolwiek roszczen ze strony Wykonawcy.

3. Szczegbdtowe wymagania i zasady realizacji ustugi okresla zatgczony wzor umowy
stanowiacy Zatacznik nr 3 do zaproszenia.

II. WARUNKIUDZIAtU W POSTEPOWANIU
1. Zamawiajacy dopuszcza do realizacji zamoéwienia Wykonawcow niepodlegajacych
wykluczeniu z postepowan na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy dnia 13 kwietnia 2022r.

o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na

Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.
2. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg ponizsze

warunki:

1) dysponuja niezbedna wiedzg i doswiadczeniem, potencjatem technicznym oraz osobami
do wykonania zaméwienia,

2) przedtozy aktualny atest dermatologiczny potwierdzajacy, ze proces prania, uzywane
srodki piorace oraz technologia czyszczenia sg bezpieczne dla skéry, nie wywotujg
podraznien ani reakcji alergicznych,

3) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej niezbednej do wykonania zamowienia,

4) nie wczesniej niz w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,

a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krdotszy - w tym okresie, wykonali nalezycie
2 zamoéwienia odpowiadajace przedmiotowi zaméwienia, tj. polegajgce na wykonywaniu
kompleksowej ustugi prania, czyszczenia na sucho albo mokro, o wartosci brutto



minimum 10 000,00 zt kazde zamowienie;
5) posiadaja polise ubezpieczeniowa dotyczaca odpowiedzialnosci za szkody w mieniu
oraz jego utrate do wysokosci nie nizszej niz 20 000,00 zt.
3. Na potwierdzenie spetniania powyzszych warunkéw Wykonawcy zobowigzani sg ztozy¢
wraz z ofertg dokumenty (np. referencje, protokét odbioru), potwierdzajace, ze ustugi,
o ktérych mowa w ust. 2 pkt 3 zostaty wykonane w sposéb nalezyty oraz dotgczy¢ kopie
posiadanej polisy ubezpieczeniowej wraz z potwierdzeniem uiszczenia sktadki.

Ill. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Oferty beda oceniane wg. nastepujacych kryteriéw:
Lp. Kryterium Waga/Punkty

Cena oferty brutto dla potrzeb poréwnania
1 | ofert wyliczona na podstawie tabeli okres$lonej | 70 % (maksimum 70 pkt)
w Zataczniku nr 1 do zaproszenia

2 Termin realizacji ustugi 30 % (maksimum 30 pkt)

2. Wybdr najkorzystniejszej oferty bedzie dokonany na podstawie uzyskanej oceny
podstawowej punktacji obliczonej wg ponizszego wzoru:

Ocena oferty = Ocena ceny + Ocena terminu realizacji ustugi.

3. Ocena ceny zostanie wyliczona wg wzoru:

najnizsza oferowana cena
Ocena ceny = 70* ------------ S —— (pkt)
cena oferty badanej

gdzie:

najnizsza zaoferowana cena - najnizsza zaoferowana cena oferty brutto dla potrzeb
poréwnania ofert, wyliczona na podstawie tabeli
zawartej w Zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego,
sposrod ofert podlegajacych ocenie,

cena oferty badanej - cena oferty brutto dla potrzeb poréwnania ofert,
wyliczona na podstawie tabeli zawartej w Zatgczniku

nr 1 do zapytania ofertowego.
4. Kryterium termin realizacji ustugi bedzie punktowany w nastepujacy sposéb:

W przypadku zaoferowania terminu realizacji ustugi:
1) do 3 dniroboczych - Zamawiajacy przyzna badanej ofercie - 30 pkt.
2) 4-6 dniroboczych - Zamawiajacy przyzna badanej ofercie - 20 pkt.
3) 7-9 dniroboczych - Zamawiajacy przyzna badanej ofercie - 10 pkt.
4) 10 dni roboczych - Zamawiajacy przyzna badanej ofercie - O pkt.
5. Zamawiajacy odrzuci oferty, w ktérych termin realizacji bedzie dtuzszy niz 10 dni i nie
bedzie ich uwzgledniat w ocenie ofert.
6. Zanajkorzystniejszg Zamawiajacy uzna oferte, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéow
wg wzoru okreslonego w ust. 2.
7. Zamawiajacy zastrzega, ze bedzie sprawdzat oferty pod wzgledem ,razaco niskiej
ceny”, tj. gdy cena catkowita oferty ztozonej w terminie bedzie nizsza o co najmniej 30%
od $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert niepodlegajacych



odrzuceniu, Zamawiajacy zazada od Wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia dowodow
w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych czesci sktadowych.

. Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa

na Wykonawcy.
W przypadku braku udzielenia wyjasnien lub udzielenia ich po wyznaczonym terminie

lub ztozenia wyjasnien, ktére wraz z dowodami nie bedg uzasadniaty podanej w ofercie
ceny lub kosztu, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jako oferta z razaco niska
cena.

V. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

VL.

VIl

1. Wykonawca przedstawi oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszym

Zaproszeniu do sktadania ofert poprzez wypetnienie i podpisanie Formularza
ofertowego wraz z wymaganymi dokumentami - wzér formularza stanowi
Zatacznik nr 2.

. Zamawiajacy nie dopuszcza do sktadania ofert czeSciowych, wariantowych,

niezgodnych z opisem przedmiotu zamowienia.

. Cenaoferty wrozumieniu m.in. 3 ust. 1 pkt 1iust 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r.

o informowaniu o cenach towarow i ustug musi obejmowac wszelkie koszty
zZwigzane z realizacjg przedmiotu zamdéwienia, w tym podatek od towaréw i ustug
(VAT) oraz inne optaty, podatki i koszty ponoszone przez Wykonawce w zwigzku
z realizacjg umowy.

. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.
. Ofertawraz ze wszystkimi dokumentami, w tym wymaganymi potwierdzeniami

spetnianie warunkdéw udziatu w postepowaniu - pod rygorem jej odrzucenia - musi
byc¢ sporzadzona w jezyku polskim i podpisana przez osobe(y) upowazniong
do reprezentowania Wykonawcy wobec oséb trzecich.

. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane i zostang odrzucone.

DATA I MIEJSCE SKEADANIA OFERT

. Ostateczny termin sktadania ofert uptywa w dniu 27 lutego 2026 r.
. Oferte nalezy przesta¢ w formie elektronicznej na adres email:

kajetan.gryglewski@mf.gov.pl oraz dw: agnieszka.halacz@mf.gov.pl w terminie
wskazanym powyzej.

POZOSTALE INFORMACIJE

. Wtoku badaniai oceny ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow

wyjasnienia tresci ztozonych ofert. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki
pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.

. Zamawiajacy dokona wybory oferty najkorzystniejszej na warunkach okreslonych

w zaproszeniu i przekaze oswiadczenie o przyjeciu oferty wybranemu wykonawcy
zamoéwienia.

. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie

od podpisania umowy, Zamawiajacy wybierze kolejng oferte, sposréd ofert
ztozonych w postepowaniu i spetniajacych wymagania Zamawiajgcego. Niniejsze
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zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do
udzielenia zaméwienia.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania albo nieudzielenia
zamoéwienia bez podania przyczyn na kazdym etapie prowadzenia procedury zakupu.
Oferentom nie przystuguje z tego tytutu roszczenie o zwrot poniesionych kosztéw,
w szczegdblnosci zwigzanych z przygotowaniem oferty.

5. Zamawiajacy informuje, ze dane osobowe Wykonawcéw przystepujacych do
postepowania bedg przetwarzane zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.
Urz.UEL 1192z04.05.2016r.,str. 1, ze zm.) oraz innymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujacego, ktore chronig prawa osob, ktérych dane dotycza.
Klauzula Informacyjna Ministra Finanséw z art. 13 RODO stanowi Zatacznik nr 4 do
zaproszenia do ztozenia oferty.

Zataczniki:
1. Zatacznik nr 1 - Wykaz asortymentu / ceny brutto;
2. Zatacznik nr 2 - Wz6r formularza oferty;
3. Zatacznik nr 3 - Wzér umowy.
5. Zatacznik nr 4 - Klauzula informacyjna Ministra Finanséw, zgodnie z wymogami art. 13
RODO.

Marzena Dabrowska

Dyrektor

Biura Logistyki

/podpisano kwalifikowalnym podpisem elektronicznym/



Zatacznik nr 1 do zaproszenia

Wykaz asortymentu /ceny brutto

l.p. Rodzaj asortymentu Cena brutto za 1 szt.
1. Scierki 50x70 cm

2. Reczniki 50x100 cm

3. Reczniki 75x140 cm

4, Firany 390x300 cm

5. Firany 280x300 cm

6. Zastony 390x160 cm

7. Zastony 280x160 cm

8. Flagi 190x130 cm

9. Flagi 150x250 cm

10. Spodnie letnie - sorty mundurowe
11. Spodnie zimowe - sorty mundurowe
12. Kurtki letnie - sorty mundurowe

13. Kurtki zimowe - sorty mundurowe
14. Koszule dtugi rekaw - sorty mundurowe
15. Koszule krotki rekaw - sorty mundurowe
16. Kamizelki odblaskowe

17. Sztandar

18. Flaga na windery

19. Sukno 150x250 cm

20. Sukno 150x300 cm

21. Bluza robocza

22. Fartuch z elanobawetny

23. Kamizelka ocieplana

24, Koszula flanelowa

25. Kurtka ocieplana

26. Podkoszulka letnia/polo

27. Polar

28. Spodnie/ogrodniczki

Wartosc¢ oferty brutto (suma wszystkich pozycji z

kolumny)




Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

Formularz oferty

Informacja dla Wykonawcy:

Dokument nalezy wypetnic i podpisa¢ zwyktym podpisem elektronicznym lub kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub zaawansowanym podpisem elektronicznym (e-dowdd, podpis zaufany)
lub podpisem odrecznym (skan do pdf). Zamawiajqcy rekomenduje zapisanie dokumentu w formacie
PDF.

Oferuje wykonanie zamoéwienia, ktoérego przedmiotem jest Swiadczenie kompleksowej
ustugi prania, czyszczenia na sucho albo mokro, przy wykorzystaniu ogdlnie stosowanych
metod czyszczenia, ktére nie mogg powodowacé zadnych zmian struktury, koloru, wymiaréow
i ksztattu materiatow, a takze swiadczenie ustug prasowania, maglowania, krochmalenia -
odpowiednio dla réznego rodzaju materiatéw, wraz z zapewnieniem transportu, roztadunku
i zatadunku materiatow, w zakresie dotyczacym: sortéw mundurowych i ubran roboczych,
scierek, recznikéw, firan, zaston, flag, kamizelek, sztandaru, flag na windery i sukna
stanowigcych wtasnosé Ministerstwa Finanséw w Warszawie, zgodnie z wymogami
zawartymiw Zaproszeniu do sktadania oferty.

NIP........

Nazwa Wykonawcy:

Adres (siedziba) Wykonawcy: KOD POCZTOWX ... MIEJSCOWOSC oo
TEL: e E-NMAILS oo

Wyliczona zgodnie z tabelg zawarta w Zataczniku nr 1 do zaproszenia -
Cena oferty brutto dla potrzeb y & 3 a 4 P

X . Cena oferty brutto dla potrzeb poréwnania suma:............
poréwnania ofert

(STOWNIE.. ettt sae s sessresenenes)

Oferowany termin realizacji Nalezy wskazac¢ oferowany termin poprzez postawienie znaku ,x” w
ustugi odpowiednim wierszu

do 3 dniroboczych

4-6 dni roboczych

7-9 dniroboczych

10 dni roboczych




Wykaz wykonanych ustug

L.p.

.. . Data
Zamawiajacy nazwa, adres Zakres wykonanej ., . .
. . Wartos¢ ustugi wykonanej

i telefon ustugi .

ustugi

Na potwierdzenie nalezytego wykonania ww. ustug Wykonawca dotgcza odpowiednie
dokumenty (protokoty, itp.)

OSWIADCZENIA

1.

Zrédto, z ktérego Zamawiajacy moze pobraé dokumenty rejestrowe takiejak KRS,
CEIDG lub inne w przypadku ich nie dotaczenia do oferty: .. -
Oswiadczam/y, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosze do
niego zastrzezen.

Uwazam/y sie zwigzani niniejszg ofertg na czas 30 dni od terminu sktadania
okreslonego w zaproszeniu.

Oswiadczam/y, ze posiadam niezbedng wiedze i doSwiadczenie oraz dysponuje
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do realizacji przedmiotu zaméwienia.
Oswiadczam/y, ze znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
wykonanie zamoéwienia.

Oswiadczam/y, ze nie podlegam/y wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust.
1 ustawy dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

Zatacznikami do niniejszego wypetnionego formularza ofertowego stanowigcymi
integralng czes¢ oferty sa:

1) zatacznik nr 1 do zaproszenia - Wykaz asortymentu / ceny brutto,

2) dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug, o ktérych mowa

w warunkach udziatu w postepowaniu,

3) aktualna polisa OC wraz z potwierdzeniem uiszczenia sktadki, o ktérej mowa

w warunkach udziatu w postepowaniu.




ZAEACZNIK nr 3 do zapytania ofertowego
Wz6r umowy



ZAEACZNIK nr 4 do zapytania ofertowego
Klauzula informacyjna

KLAUZULA INFORMACYJNA MINISTRA FINANSOW | GOSPODARKI
dotyczaca przetwarzania danych osobowych w ramach postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego, ktérego wartosé nie przekracza kwoty 170 000 zt netto

Zgodniezart. 13i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016, str. 1,

Z pozn.zm.), dalej RODO, Administrator informuje:

1. TOZSAMOSC | DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Finanséw i Gospodarki,
z ktérym mozna sie kontaktowac kierujgc korespondencje na adres:

e ul.Swietokrzyska 12,00-916 Warszawa

e skrzynki podawczej na platformie ePUAP: /bx1qgpt265q/SkrytkaESP

e poczty elektronicznej: kancelaria@mf.gov.pl

e dodoreczen elektronicznych AE:PL-83190-36017-RFBJU-21

2. DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie kontaktowacd
kierujac korespondencje na adres e-mail: iod@mf.gov.pl.

3. CELPRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH | PODSTAWY PRAWNE
Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe w celu zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie zamowienia publicznego, ktérego wartos$é nie przekracza kwoty 170 000 zt netto,
na podstawie:

a) w stosunku do oséb bedacych Wykonawca oraz osob reprezentujacych Wykonawcow:

— art.6ust. 1lit. b RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej
strong jest osoba, ktérej dane dotycza, lub do podjecia dziatan na zadanie osoby,
ktoérej dane dotyczg, przed zawarciem umowy;

— art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na Administratorze, w szczegdlnosci w zwigzku z przepisami
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. - Kodeks cywilny;

b) w stosunku do o0séb niebedacych Wykonawca, a ktérych dane osobowe zostaty

przekazane przez Wykonawce:

— art. 6 ust. 11it. f RODO - przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych
z prawnie uzasadnionych intereséw Administratora, ktére obejmujg koniecznos$¢
przetwarzania danych osobowych oséb wyznaczonych do kontaktu i realizacji
umowy;

c) wstosunku do wszystkich kategorii osdb:

— art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na Administratorze w zwigzku z przepisami ustawy z dnia
6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej;

— art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na Administratorze polegajgcego na zapewnieniu porzadku
i bezpieczenstwa na terenie Ministerstwa Finansow w zwigzku z przepisami ustawy
zdnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarzadzania mieniem panstwowym, ustawy
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z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie oséb i mienia oraz przepisami ustaw
szczegolnych.

4. ZRODLO POZYSKANIA DANYCH
Administrator informuje, ze dane osobowe 0séb niebedacych Wykonawca zostaty przekazane
przez podmiot ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia.

5. KATEGORIE ODNOSNYCH DANYCH OSOBOWYCH
Kategorie danych osobowych, ktére zostaty przekazane Administratorowi obejmujg: imie,
nazwisko, stanowisko, podpis, stuzbowy nr telefonu, stuzbowy adres e-mail.

6. INFORMACJA O ODBIORCACH DANYCH:
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ podmioty uprawnione do ich otrzymania
na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa. Odrebng kategorie odbiorcéw stanowig
podmioty przetwarzajace dane osobowe na zlecenie Administratora, wszczegdlnosci te,
z ktorymi zawarto umowy na $wiadczenie ustug serwisowych dla uzytkowanych systeméw
informatycznych.

7. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH
Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow przetwarzania
okreslonych w pkt 3 lub do momentu wygasniecia obowigzkdéw cigzgcych na Administratorze, a
po uptywie tego okresu bedg archiwizowane zgodnie z okresem przewidzianym w przepisach
prawa.

8. PRAWA 0OSOB, KTORYCH DANE DOTYCZA
Osobie, ktérej dane dotycza przystuguje prawo do:
dostepu do tresci swoich danych osobowych (art. 15 RODO),
sprostowania danych osobowych (art. 16 RODO),
usuniecia danych, jezeli zachodzi jedna z okolicznosci okreslonych w art. 17 RODO,
ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 18 RODO), z zastrzezeniem
przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
» do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych (art. 21 RODO),
w przypadku przetwarzania na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO.
W przypadku uznania, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy prawa
osobom, ktérych dane dotyczg przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego -
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

9. INFORMACJA O OBOWIAZKU LUB DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH
OSOBOWYCH

Podanie danych osobowych jest wymogiem niezbednym w celu przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, a w przypadku wyboru najkorzystniejszej
oferty takze warunkiem zawarcia umowy o udzielenie tego zaméwienia. Niepodanie danych
osobowych moze skutkowac wadliwoscig ztozonej oferty i jej odrzuceniem.

10. INFORMACJA O ZAUTOMATYZOWANYM PODEJMOWANIU DECYZJI, W TYM
PROFILOWANIU
Przetwarzane przez Administratora dane osobowe nie bedg wykorzystywane do podejmowania
zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania, o ktérym
mowa w art. 22 RODO.
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