
Zaproszenie do składania ofert

Zamawiający zaprasza Wykonawców do składania ofert na:

świadczenie usługi prania i czyszczenia na sucho i mokro sortów mundurowych 
i ubrań roboczych, ścierek, ręczników, firan, zasłon, flag, kamizelek, sztandaru, flag na 
windery i sukna stanowiących własność Ministerstwa Finansów w Warszawie przy 
ul. Świętokrzyskiej 12.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie kompleksowej usługi prania, czyszczenia 

na sucho albo mokro, przy wykorzystaniu ogólnie stosowanych metod czyszczenia, 
które nie mogą powodować żadnych zmian struktury, koloru, wymiarów i kształtu 
materiałów, a także świadczenie usług prasowania, maglowania, krochmalenia - 
odpowiednio dla różnego rodzaju materiałów, wraz z zapewnieniem transportu, 
rozładunku i załadunku materiałów - w zakresie dotyczącym: sortów mundurowych 
i ubrań roboczych, ścierek, ręczników, firan, zasłon, flag, kamizelek, sztandaru, flag na 
windery i sukna stanowiących własność Ministerstwa Finansów w Warszawie.

2. Wykaz asortymentu dla potrzeb porównania ofert przez Zamawiającego zawiera 
Załącznik nr 1 do zaproszenia. Faktyczna wielkość zamówień będzie wynikać z 
rzeczywistych potrzeb Zamawiającego. Zakres zamówień nie może być podstawą do 
jakichkolwiek roszczeń ze strony Wykonawcy.

3. Szczegółowe wymagania i zasady realizacji usługi określa załączony wzór umowy 
stanowiący Załącznik nr 3 do zaproszenia.

II. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
1. Zamawiający dopuszcza do realizacji zamówienia Wykonawców niepodlegających 

wykluczeniu z postępowań na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy dnia 13 kwietnia 2022 r. 
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.

2.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają poniższe   
warunki:
1) dysponują niezbędną wiedzą i doświadczeniem, potencjałem technicznym oraz osobami 

do wykonania zamówienia,
2) przedłoży aktualny atest dermatologiczny potwierdzający, że proces prania, używane 

środki piorące oraz technologia czyszczenia są bezpieczne dla skóry, nie wywołują 
podrażnień ani reakcji alergicznych,

3) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej niezbędnej do wykonania zamówienia,
4) nie wcześniej niż w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert, 

a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonali należycie 
2 zamówienia odpowiadające przedmiotowi zamówienia, tj. polegające na wykonywaniu 
kompleksowej usługi prania, czyszczenia na sucho albo mokro, o wartości brutto 
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minimum 10 000,00 zł każde zamówienie;
5) posiadają polisę ubezpieczeniową dotyczącą odpowiedzialności za szkody w mieniu 

oraz jego utratę do wysokości nie niższej niż 20 000,00 zł.
3. Na potwierdzenie spełniania powyższych warunków Wykonawcy zobowiązani są złożyć 

wraz z ofertą dokumenty (np. referencje, protokół odbioru), potwierdzające, że usługi, 
o których mowa w ust. 2 pkt 3 zostały wykonane w sposób należyty oraz dołączyć kopię
posiadanej polisy ubezpieczeniowej wraz z potwierdzeniem uiszczenia składki.

III.  KRYTERIA OCENY OFERT

1. Oferty będą oceniane wg. następujących kryteriów:

2. Wybór najkorzystniejszej oferty będzie dokonany na podstawie uzyskanej oceny
podstawowej punktacji obliczonej wg poniższego wzoru:

Ocena oferty = Ocena ceny + Ocena terminu realizacji usługi.

3. Ocena ceny zostanie wyliczona wg wzoru:

najniższa oferowana cena
Ocena ceny = 70* -----------------------------------(pkt)

cena oferty badanej
gdzie:
najniższa zaoferowana cena - najniższa zaoferowana cena oferty brutto dla potrzeb

porównania ofert, wyliczona na podstawie tabeli 
zawartej w Załączniku nr 1 do zapytania ofertowego, 
spośród ofert podlegających ocenie,

cena oferty badanej - cena oferty brutto dla potrzeb porównania ofert, 
wyliczona na podstawie tabeli zawartej w Załączniku 
nr 1 do zapytania ofertowego.

4.   Kryterium termin realizacji usługi będzie punktowany w następujący sposób:
W przypadku zaoferowania terminu realizacji usługi:
1) do 3 dni roboczych - Zamawiający przyzna badanej ofercie -  30 pkt.
2) 4-6 dni roboczych - Zamawiający przyzna badanej ofercie -  20 pkt.
3) 7-9 dni roboczych - Zamawiający przyzna badanej ofercie -  10 pkt.
4) 10 dni roboczych - Zamawiający przyzna badanej ofercie -   0 pkt.

5. Zamawiający odrzuci oferty, w których termin realizacji będzie dłuższy niż 10 dni i nie 

będzie ich uwzględniał w ocenie ofert.

6. Za najkorzystniejszą Zamawiający uzna ofertę, która uzyska największą liczbę punktów 

wg wzoru określonego w ust. 2.

7. Zamawiający zastrzega, że będzie sprawdzał oferty pod względem „rażąco niskiej 

ceny”, tj. gdy cena całkowita oferty złożonej w terminie będzie niższa o co najmniej 30% 

od średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert niepodlegających 

Lp. Kryterium Waga/Punkty

1
Cena oferty brutto dla potrzeb porównania 

ofert wyliczona na podstawie tabeli określonej 
w Załączniku nr 1 do zaproszenia

70 % (maksimum 70 pkt)

2 Termin realizacji usługi 30 % (maksimum 30 pkt)



odrzuceniu, Zamawiający zażąda od Wykonawcy wyjaśnień, w tym złożenia dowodów 

w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych części składowych. 

8. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu spoczywa 

na Wykonawcy.
9. W przypadku braku udzielenia wyjaśnień lub udzielenia ich po wyznaczonym terminie 

lub złożenia wyjaśnień, które wraz z dowodami nie będą uzasadniały podanej w ofercie 

ceny lub kosztu, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jako oferta z rażąco niską 

ceną.

V. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Wykonawca przedstawi ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszym 

Zaproszeniu do składania ofert poprzez wypełnienie i podpisanie Formularza 

ofertowego wraz z wymaganymi dokumentami – wzór formularza stanowi 

Załącznik nr 2.

2. Zamawiający nie dopuszcza do składania ofert częściowych, wariantowych, 
niezgodnych z opisem przedmiotu zamówienia.

3. Cena oferty w rozumieniu m.in. 3 ust. 1 pkt 1 i ust 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. 
o informowaniu o cenach towarów i usług musi obejmować wszelkie koszty 
związane z realizacją przedmiotu zamówienia, w tym podatek od towarów i usług 
(VAT) oraz inne opłaty, podatki i koszty ponoszone przez Wykonawcę w związku 
z realizacją umowy.

4. Cena musi być wyrażona w złotych polskich.
5. Oferta wraz ze wszystkimi dokumentami, w tym wymaganymi potwierdzeniami 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu - pod rygorem jej odrzucenia - musi 
być sporządzona w języku polskim i podpisana przez osobę(y) upoważnioną 
do reprezentowania Wykonawcy wobec osób trzecich.

6. Oferty złożone po terminie składania ofert nie będą rozpatrywane i zostaną odrzucone.

VI. DATA I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT
1. Ostateczny termin składania ofert upływa w dniu 27 lutego 2026 r.
2. Ofertę należy przesłać w formie elektronicznej na adres email: 

kajetan.gryglewski@mf.gov.pl oraz dw: agnieszka.halacz@mf.gov.pl w terminie 
wskazanym powyżej.

VII. POZOSTAŁE INFORMACJE
1. W toku badania i oceny ofert, Zamawiający może żądać od Wykonawców 

wyjaśnienia treści złożonych ofert. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki 
pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji 
rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki, niepowodujące istotnych 
zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego 
oferta została poprawiona.

2. Zamawiający dokona wybory oferty najkorzystniejszej na warunkach określonych 
w zaproszeniu i przekaże oświadczenie o przyjęciu oferty wybranemu wykonawcy 
zamówienia.

3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli się 
od podpisania umowy, Zamawiający wybierze kolejną ofertę, spośród ofert 
złożonych w postępowaniu i spełniających wymagania Zamawiającego. Niniejsze 
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zaproszenie do składania ofert nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do 
udzielenia zamówienia.

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania albo nieudzielenia 
zamówienia bez podania przyczyn na każdym etapie prowadzenia procedury zakupu. 
Oferentom nie przysługuje z tego tytułu roszczenie o zwrot poniesionych kosztów, 
w szczególności związanych z przygotowaniem oferty.

5. Zamawiający informuje, że dane osobowe Wykonawców przystępujących do 
postępowania będą przetwarzane zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. 
Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 1, ze zm.) oraz innymi przepisami prawa 
powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą. 
Klauzula Informacyjna Ministra Finansów z art. 13 RODO stanowi Załącznik nr 4 do 
zaproszenia do złożenia oferty.

Załączniki:
1. Załącznik nr 1 - Wykaz asortymentu / ceny brutto;
2. Załącznik nr 2 - Wzór formularza oferty;
3. Załącznik nr 3 - Wzór umowy.

  5.    Załącznik nr 4 - Klauzula informacyjna Ministra Finansów, zgodnie z wymogami art. 13 
RODO.

Marzena Dąbrowska
Dyrektor
Biura Logistyki
/podpisano kwalifikowalnym podpisem elektronicznym/



Załącznik nr 1 do zaproszenia

Wykaz asortymentu /ceny brutto

l.p. Rodzaj asortymentu Cena brutto za 1 szt.

1. Ścierki 50x70 cm  
2. Ręczniki 50x100 cm  
3. Ręczniki 75x140 cm  
4. Firany 390x300 cm  
5. Firany 280x300 cm  
6. Zasłony 390x160 cm  
7. Zasłony 280x160 cm  
8. Flagi 190x130 cm  
9. Flagi 150x250 cm  

10. Spodnie letnie - sorty mundurowe  
11. Spodnie zimowe - sorty mundurowe  
12. Kurtki letnie - sorty mundurowe  
13. Kurtki zimowe - sorty mundurowe  
14. Koszule długi rękaw - sorty mundurowe  
15. Koszule krótki rękaw - sorty mundurowe  
16. Kamizelki odblaskowe  
17. Sztandar  
18. Flaga na windery  
19. Sukno 150x250 cm  
20. Sukno 150x300 cm  
21. Bluza robocza  
22. Fartuch z elanobawełny  
23. Kamizelka ocieplana  
24. Koszula flanelowa  
25. Kurtka ocieplana  
26. Podkoszulka letnia/polo  
27. Polar  
28. Spodnie/ogrodniczki  
Wartość oferty brutto (suma wszystkich pozycji z 

kolumny)
 



Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego

Formularz oferty

Informacja dla Wykonawcy:
Dokument należy wypełnić i podpisać zwykłym podpisem elektronicznym lub kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym lub zaawansowanym podpisem elektronicznym (e-dowód, podpis zaufany) 
lub podpisem odręcznym (skan do pdf). Zamawiający rekomenduje zapisanie dokumentu w formacie 
PDF.

Oferuję wykonanie zamówienia, którego przedmiotem jest świadczenie kompleksowej 
usługi prania, czyszczenia na sucho albo mokro, przy wykorzystaniu ogólnie stosowanych 
metod czyszczenia, które nie mogą powodować żadnych zmian struktury, koloru, wymiarów 
i kształtu materiałów, a także świadczenie usług prasowania, maglowania, krochmalenia - 
odpowiednio dla różnego rodzaju materiałów, wraz z zapewnieniem transportu, rozładunku 
i załadunku materiałów, w zakresie dotyczącym: sortów mundurowych i ubrań roboczych, 
ścierek, ręczników, firan, zasłon, flag, kamizelek, sztandaru, flag na windery i sukna 
stanowiących własność Ministerstwa Finansów w Warszawie, zgodnie z wymogami 
zawartymi w Zaproszeniu do składania oferty.

Nazwa Wykonawcy:

…………………………………………….……………………………..

NIP ………………………………………….…………………………

REGON …………………………………………..

Adres (siedziba) Wykonawcy:
……………….…………………………………………………………

KOD POCZTOWY ………… MIEJSCOWOŚĆ……………………………………

TEL: ………………………… E-MAIL: ……………………………………………

Cena oferty brutto dla potrzeb 

porównania ofert

Wyliczona zgodnie z tabelą zawartą w Załączniku nr 1 do zaproszenia - 

Cena oferty brutto dla potrzeb porównania suma: ………………………………… 

(słownie………………..…………………………………………….…..)

Oferowany termin realizacji 

usługi

Należy wskazać oferowany termin poprzez postawienie znaku „x” w 

odpowiednim wierszu

do 3 dni roboczych

4-6 dni roboczych

7-9 dni roboczych

10 dni roboczych



Na potwierdzenie należytego wykonania ww. usług Wykonawca dołącza odpowiednie 
dokumenty (protokoły, itp.)

OŚWIADCZENIA

1. Źródło, z którego Zamawiający może pobrać dokumenty rejestrowe takie jak KRS, 
CEIDG lub inne w przypadku ich nie dołączenia do oferty: ……………………………………..

2. Oświadczam/y, że zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do 
niego zastrzeżeń.

3. Uważam/y się związani niniejszą ofertą na czas 30 dni od terminu składania 
określonego w zaproszeniu.

4. Oświadczam/y, że posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje 
potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do realizacji przedmiotu zamówienia.

5. Oświadczam/y, że znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej 
wykonanie zamówienia.

6. Oświadczam/y, że nie podlegam/y wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 
1 ustawy dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego.

7. Załącznikami do niniejszego wypełnionego formularza ofertowego stanowiącymi 
integralną część oferty są:
1) załącznik nr 1 do zaproszenia - Wykaz asortymentu / ceny brutto,
2) dokumenty potwierdzające należyte wykonanie usług, o których mowa 
w warunkach udziału w postępowaniu,
3) aktualna polisa OC wraz z potwierdzeniem uiszczenia składki, o której mowa 
w warunkach udziału w postępowaniu.

Wykaz wykonanych usług

  L. p.
Zamawiający nazwa, adres 

i telefon

Zakres wykonanej 

usługi
Wartość usługi

Data 

wykonanej 

usługi



ZAŁĄCZNIK nr 3 do zapytania ofertowego
Wzór umowy



ZAŁĄCZNIK nr 4 do zapytania ofertowego
Klauzula informacyjna

KLAUZULA INFORMACYJNA MINISTRA FINANSÓW I GOSPODARKI
dotycząca przetwarzania danych osobowych w ramach postępowania o udzielenie

zamówienia publicznego, którego wartość nie przekracza kwoty 170 000 zł netto

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, 
z późn. zm.), dalej RODO, Administrator informuje:

1. TOŻSAMOŚĆ I DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Finansów i Gospodarki, 
z którym można się kontaktować kierując korespondencję na adres:

 ul. Świętokrzyska 12, 00-916 Warszawa
 skrzynki podawczej na platformie ePUAP: /bx1qpt265q/SkrytkaESP
 poczty elektronicznej:  kancelaria@mf.gov.pl
 do doręczeń elektronicznych AE:PL-83190-36017-RFBJU-21

2. DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się kontaktować 
kierując korespondencję na adres e-mail: iod@mf.gov.pl.

3. CEL PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH I PODSTAWY PRAWNE
Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe w celu związanym z postępowaniem o 
udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość nie przekracza kwoty 170 000 zł netto, 
na podstawie: 

a) w stosunku do osób będących Wykonawcą oraz osób reprezentujących Wykonawców:
 art.6 ust. 1 lit. b RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której 

stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, 
której dane dotyczą, przed zawarciem umowy;

 art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku 
prawnego ciążącego na Administratorze, w szczególności w związku z przepisami 
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ustawy z dnia 23 kwietnia 
1964 r. - Kodeks cywilny; 

b) w stosunku do osób niebędących Wykonawcą, a których dane osobowe zostały 
przekazane przez Wykonawcę:
 art. 6 ust. 1 lit. f RODO - przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających 

z prawnie uzasadnionych interesów Administratora,  które obejmują konieczność 
przetwarzania danych osobowych osób wyznaczonych do kontaktu i realizacji 
umowy; 

c) w stosunku do wszystkich kategorii osób:
 art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku 

prawnego ciążącego na Administratorze w związku z przepisami ustawy z dnia 
6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej;

 art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku 
prawnego ciążącego na Administratorze polegającego na zapewnieniu porządku 
i bezpieczeństwa na terenie Ministerstwa Finansów w związku z przepisami ustawy 
z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarządzania mieniem państwowym, ustawy 
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z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia oraz przepisami ustaw 
szczególnych. 

4. ŹRÓDŁO POZYSKANIA DANYCH
Administrator informuje, że dane osobowe osób niebędących Wykonawcą zostały przekazane 
przez podmiot ubiegający się o udzielenie zamówienia.

5. KATEGORIE ODNOŚNYCH DANYCH OSOBOWYCH
Kategorie danych osobowych, które zostały przekazane Administratorowi obejmują: imię, 
nazwisko, stanowisko, podpis, służbowy nr telefonu, służbowy adres e-mail.

6. INFORMACJA O ODBIORCACH DANYCH:
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być podmioty uprawnione do ich otrzymania 
na podstawie obowiązujących przepisów prawa. Odrębną kategorię odbiorców stanowią 
podmioty przetwarzające dane osobowe na zlecenie Administratora, w szczególności te, 
z którymi zawarto umowy na świadczenie usług serwisowych dla użytkowanych systemów 
informatycznych.

7. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH
Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania 
określonych w pkt 3 lub do momentu wygaśnięcia obowiązków ciążących na Administratorze, a 
po upływie tego okresu będą archiwizowane zgodnie z okresem przewidzianym w przepisach 
prawa.

8. PRAWA OSÓB, KTÓRYCH DANE DOTYCZĄ
Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo do:

• dostępu do treści swoich danych osobowych (art. 15 RODO), 
• sprostowania danych osobowych (art. 16 RODO),
• usunięcia danych, jeżeli zachodzi jedna z okoliczności określonych w art. 17 RODO, 
• ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 18 RODO), z zastrzeżeniem 

przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
• do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych (art. 21 RODO),

w przypadku przetwarzania na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO.
W przypadku uznania, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy prawa 
osobom, których dane dotyczą przysługuje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - 
Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

9. INFORMACJA O OBOWIĄZKU LUB DOBROWOLNOŚCI PODANIA DANYCH 
OSOBOWYCH

Podanie danych osobowych jest wymogiem niezbędnym w celu przeprowadzenia 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, a w przypadku wyboru najkorzystniejszej 
oferty także warunkiem zawarcia umowy o udzielenie tego zamówienia. Niepodanie danych 
osobowych może skutkować wadliwością złożonej oferty i jej odrzuceniem.

10. INFORMACJA O ZAUTOMATYZOWANYM PODEJMOWANIU DECYZJI, W TYM 
PROFILOWANIU

Przetwarzane przez Administratora dane osobowe nie będą wykorzystywane do podejmowania 
zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania, o którym 
mowa w art. 22 RODO.
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