
PROJEKT UMOWY nr …/2026 
na świadczenie usługi cateringowej podczas jubileuszu 25-lecia ITD 

 

§1. Przedmiot umowy 
1. Przedmiotem Umowy jest świadczenie przez Wykonawcę usługi cateringowej podczas 

jubileuszu 25-lecia Inspekcji Transportu Drogowego organizowanej przez Zamawiającego 
zgodnie z Zaproszeniem do składania ofert stanowiącym Załącznik nr 1 do Umowy oraz 
ofertą Wykonawcy stanowiącą Załącznik nr 3 do Umowy. 

2. W ramach realizacji przedmiotu Umowy Wykonawca zobowiązuje się do kompleksowej 
organizacji usługi cateringowej obejmującej w szczególności:  

a) przygotowanie, dostarczenie oraz serwowanie potraw i napojów zgodnie z 
wymaganiami określonymi w Zaproszeniu;  

b) zapewnienie obsługi kelnerskiej oraz koordynatora odpowiedzialnego za 
prawidłową realizację usługi przez cały okres wydarzenia;  

c) zapewnienie porcelanowej zastawy stołowej, szkła, sztućców, obrusów, serwet, 
urządzeń gastronomicznych, ekspresów ciśnieniowych, urządzeń chłodniczych i 
grzewczych oraz wszelkiego wyposażenia niezbędnego do prawidłowej realizacji 
usługi;  

d) przygotowanie i aranżację stref cateringowych, w tym ustawienie stołów 
koktajlowych;  

e) zapewnienie bieżącej obsługi bufetu, sukcesywnego uzupełniania potraw i napojów 
oraz utrzymania estetyki stanowisk cateringowych przez cały okres trwania 
wydarzenia;  

f) sprzątnięcie stanowisk cateringowych oraz usunięcie wszystkich elementów 
wyposażenia po zakończeniu wydarzenia.  

3. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot Umowy z należytą starannością, , 
zasadami wiedzy zawodowej, wymaganiami sanitarnymi oraz postanowieniami Umowy.  

4. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za działania i zaniechania osób, przy pomocy 
których wykonuje Umowę, jak za działania własne.  

5. Wykonawca oświadcza, że dysponuje odpowiednim doświadczeniem, personelem oraz 
zapleczem technicznym umożliwiającym prawidłową realizację przedmiotu Umowy.  

6. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określa Zaproszenie do składania ofert. 

7. Wykonawca zobowiązuje się do przygotowania potraw wyłącznie ze świeżych produktów 
spożywczych wysokiej jakości oraz spełniających wymagania określone w Zaproszeniu. 
Niedopuszczalne jest wykorzystanie produktów przeterminowanych, niewłaściwie 
przechowywanych lub niespełniających wymagań jakościowych. 



8. Zamawiający nie dopuszcza możliwości powierzenia przez Wykonawcę Przedmiotu 
Umowy podwykonawcom. 

 

§2. Termin realizacji Umowy 
1. Wykonawca zobowiązuje się zrealizować przedmiot Umowy w dniu 21 września 2026 r. 

w miejscu wskazanym przez Zamawiającego. 
2. Termin, o którym mowa w ust. 1 może ulec przesunięciu zgodnie z postanowieniami 

Zaproszenia. 

§3. Sposób realizacji Umowy 
1. Wykonawca zobowiązuje się przygotować strefę cateringową oraz zakończyć wszystkie 

czynności organizacyjne nie później niż 1 godzinę przed rozpoczęciem wydarzenia, chyba 
że Zamawiający wskaże inny termin. 

2. Demontaż wyposażenia oraz uporządkowanie miejsca realizacji usługi nastąpi 
niezwłocznie po zakończeniu wydarzenia, w terminie uzgodnionym z Zamawiającym. 

3. Wykonawca zobowiązuje się pozostawać w gotowości do realizacji uzgodnień 
organizacyjnych z Zamawiającym od dnia zawarcia Umowy aż do dnia zakończenia 
realizacji usługi. 

4. Usługa cateringowa obejmuje przygotowanie i obsługę dwóch części wydarzenia 
(zgodnie z Zaproszeniem):  

a) CZĘŚĆ A;  

b) CZĘŚĆ B.  

5. Wykonawca zobowiązuje się zapewnić wszystkie potrawy i napoje w ilości 
odpowiadającej liczbie uczestników wskazanej przez Zamawiającego zgodnie z § 4 
Umowy, z uwzględnieniem zasad określonych w Zaproszeniu.  

6. Wszystkie potrawy muszą być przygotowane bezpośrednio przed wydarzeniem, ze 
świeżych produktów spożywczych wysokiej jakości.  

7. Potrawy powinny być estetycznie przygotowane, podane oraz utrzymywane przez cały 
okres wydarzenia w temperaturze odpowiedniej dla danego rodzaju żywności.  

8. Wykonawca zobowiązuje się zapewnić menu zgodne z Zaproszeniem, obejmujące w 
szczególności:  

a) zimne przekąski;  
b) desery;  
c) napoje gorące;  
d) napoje zimne.  

 



9. Wykonawca zapewni odpowiednią liczbę potraw przeznaczonych dla osób stosujących 
diety specjalne, w szczególności wegetariańskiej oraz bezglutenowej, zgodnie z 
wymaganiami określonymi w Zaproszeniu.  

10. Wykonawca zobowiązuje się do oznaczenia wszystkich potraw nazwą oraz informacją o 
występujących alergenach.  

11. Wykonawca zapewni:  

a) porcelanową zastawę stołową;  

b) szklaną zastawę do napojów;  

c) metalowe sztućce;  

d) obrusy i serwety;  

e) profesjonalne ekspresy ciśnieniowe do kawy wraz z niezbędnymi dodatkami;  

f) stoły bufetowe oraz stoliki koktajlowe.  

12. Niedopuszczalne jest używanie jednorazowych naczyń, sztućców oraz kubków, z 
wyjątkiem przypadków wynikających z obowiązujących przepisów sanitarnych lub 
uzgodnionych uprzednio z Zamawiającym.  

13. Wykonawca zapewni odpowiednią liczbę wykwalifikowanego personelu gwarantującą 
sprawną i nieprzerwaną obsługę uczestników wydarzenia przez cały okres realizacji 
usługi.  

14. Personel Wykonawcy powinien być ubrany w jednolity, estetyczny strój odpowiadający 
charakterowi wydarzenia.  

15. Wykonawca wyznaczy koordynatora odpowiedzialnego za bieżącą współpracę z 
przedstawicielem Zamawiającego podczas realizacji Umowy.  

16. Koordynator, o którym mowa w ust. 14, będzie obecny przez cały okres przygotowania 
oraz realizacji wydarzenia.  

17. W trakcie realizacji usługi Wykonawca zobowiązuje się do:  

a) bieżącego uzupełniania potraw i napojów;  

b) usuwania zużytej zastawy;  

c) utrzymywania porządku na stanowiskach cateringowych;  

d) zachowania estetyki ekspozycji potraw;  

e) zapewnienia ciągłości serwisu.  

18. Po zakończeniu wydarzenia Wykonawca zobowiązuje się do:  

a) usunięcia wszystkich elementów wyposażenia;  

b) uprzątnięcia stanowisk cateringowych;  

c) pozostawienia pomieszczeń w stanie niepogorszonym.  



19. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za szkody wyrządzone podczas realizacji Umowy 
przez osoby, którymi posługuje się przy jej wykonywaniu. 

20. Zamawiający jest uprawniony do bieżącej kontroli sposobu wykonywania Umowy, w 
szczególności jakości potraw, estetyki ich podania, organizacji stanowisk cateringowych 
oraz liczby personelu zapewnionego przez Wykonawcę. Wykonawca zobowiązuje się do 
niezwłocznego usunięcia stwierdzonych nieprawidłowości, jeżeli jest to możliwe w toku 
realizacji usługi. 

21. Wykonawca nie jest uprawniony do jednostronnej zmiany zaakceptowanego przez 
Zamawiającego menu ani zastępowania poszczególnych potraw innymi produktami bez 
uprzedniej zgody Zamawiającego, z wyjątkiem sytuacji spowodowanych okolicznościami 
niezależnymi od Wykonawcy, zaakceptowanych przez Zamawiającego. 

22. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za jakość zdrowotną serwowanych potraw 
oraz za przestrzeganie przepisów dotyczących bezpieczeństwa żywności i żywienia, w 
tym zasad higieny oraz wymagań sanitarno-epidemiologicznych obowiązujących podczas 
przygotowania, transportu i serwowania posiłków 

 

§4. Współpraca Stron 
1. Strony zobowiązują się do bieżącej współpracy przy realizacji Umowy oraz wzajemnego 

informowania się o wszelkich okolicznościach mogących mieć wpływ na terminowe i 
prawidłowe wykonanie przedmiotu Umowy.  

2. Ze strony Zamawiającego osobami odpowiedzialnymi za realizację Umowy są:  

1. ................................................................  

2. ................................................................  

3. Ze strony Wykonawcy osobą odpowiedzialną za realizację Umowy jest:  

................................................................ 

4. Zmiana osób wskazanych w ust. 2–3 nie stanowi zmiany Umowy i wymaga jedynie 
pisemnego lub elektronicznego poinformowania drugiej Strony.  

5. Zamawiający przekaże Wykonawcy ostateczną liczbę uczestników wydarzenia nie 
później niż na 7 dni roboczych przed terminem realizacji usługi.  

6. Najpóźniej na 7 dni roboczych przed terminem realizacji usługi Wykonawca przedstawi 
Zamawiającemu szczegółową propozycję menu obejmującą wszystkie potrawy i napoje 
przewidziane do podania podczas wydarzenia.  

7. Zamawiający może zgłosić uwagi do przedstawionego menu w terminie 2 dni roboczych 
od dnia jego otrzymania.  

8. Wykonawca zobowiązuje się uwzględnić zgłoszone uwagi, o ile nie powodują one 
zwiększenia wynagrodzenia określonego w § 5 Umowy.  

9. Wykonawca nie może dokonywać zmian zaakceptowanego menu bez uprzedniej zgody 
Zamawiającego. 



10. Usługi i dostawy konieczne do wykonania Przedmiotu Umowy, nie ujęte w zaproszeniu, 
na wniosek Zamawiającego będą każdorazowo podlegały wycenie przez Wykonawcę. 

 

§5. Wynagrodzenie i zasady rozliczeń 
1. Maksymalne łączne wynagrodzenie przysługujace Wykonawcy za wykonanie przedmiotu 

umowy wynosi …………   zł netto powiększone o podatek VAT według stawki … %, co 
daje kwotę brutto w wysokości … zł. Kwota maksymalnego wynagrodzenia uwzględnia 
100 uczestników w Cześci A oraz 100 uczestników w Części B Wydarzenia (zwana dalej 
“Liczbą Wyjściową” ).. 

2. Faktyczne wynagrodzenie wypłacone Wykonawcy zostanie ustalone jako iloczyn liczby 
uczestników zgłoszonych zgodnie z ust. 3 oraz stawki jednostkowej wskazanej w ofercie 
Wykonawcy odpowiednio dla części A i B.  

3. Zamawiający ma prawo do jednostronnego zmniejszenia liczby uczestników o 
maksymalnie 20% (czyli do poziomu 160 osób) Liczby Wyjściowej. Ostateczną, wiążącą 
liczbę uczestników Zamawiający przekaże Wykonawcy drogą elektroniczną (e-mail) 
najpóźniej na 5 dni kalendarzowych przed terminem wydarzenia. 

4. W przypadku terminowego zgłoszenia mniejszej liczby uczestników (nie mniejszej niż 
160 osób), Wykonawca proporcjonalnie obniży ostateczne wynagrodzenie 
Zamawiającego, naliczając je wyłącznie za faktycznie zgłoszoną liczbę osób. 

5. Strony ustalają minimalny poziom rozliczenia (gwarancję pokrycia kosztów stałych 
Wykonawcy) na poziomie 160 uczestników Liczby Wyjściowej. Jeżeli Zamawiający 
zgłosi mniej niż 160 osób lub faktyczna frekwencja będzie niższa, Zamawiający zapłaci 
za 160 osób. 

6. Jeżeli Zamawiający nie zgłosi zmian w terminie określonym w ust. 3, rozliczenie nastąpi 
na podstawie Liczby Wyjściowej. 

7. Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty związane z wykonaniem 
przedmiotu Umowy, w szczególności:  

a) przygotowanie potraw;  
b) zakup produktów spożywczych;  
c) transport;  
d) wniesienie wyposażenia;  
e) przygotowanie stanowisk cateringowych;  
f) zapewnienie obsługi;  
g) zapewnienie wyposażenia gastronomicznego;  
h) zapewnienie zastawy;  
i) sprzątanie po zakończeniu wydarzenia;  
j) podatki, opłaty oraz wszelkie inne koszty niezbędne do wykonania Umowy. 



8. Podstawą wystawienia faktury będzie podpisany przez przedstawicieli Stron protokół 
odbioru bez zastrzeżeń albo protokół odbioru zawierający zastrzeżenia 
nieuniemożliwiające korzystania z przedmiotu Umowy.  

9. Faktura zostanie wystawiona na:  

Główny Inspektorat Transportu Drogowego 
Aleje Jerozolimskie 94 
00-807 Warszawa 
NIP 526-25-96-640 

10. Wynagrodzenie zostanie zapłacone przelewem na rachunek bankowy wskazany na 
fakturze w terminie 21 dni od dnia doręczenia prawidłowo wystawionej faktury.  

11. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.  
12. Rachunek bankowy Wykonawcy powinien być ujawniony w wykazie prowadzonym 

na podstawie art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług 
(tzw. „biała lista”) prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej. 
W przypadku, gdy wskazany w Umowie rachunek bankowy nie będzie znajdował się 
w ww. wykazie, Zamawiający uprawniony będzie do dokonania zapłaty należności na 
inny rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w ww. wykazie. W przypadku, gdy w 
wykazie nie będzie ujawniony żaden rachunek bankowy Wykonawcy, wówczas 
Zamawiający przekaże należność na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę na 
wystawionej fakturze pomimo jego braku w wykazie, z zastosowaniem mechanizmu 
podzielonej płatności, o którym mowa w art. 108a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o 
podatku od towarów i usług, zgodnie z art. 117ba § 3 pkt 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 
r. – Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2025 r. poz. 111). 

13. Faktury VAT będą wystawiane i doręczane za pośrednictwem Krajowego Systemu e-
Faktur (KSeF). W przypadku awarii KSeF Wykonawca będzie uprawniony do 
wystawiania faktur elektronicznych i przesyłania ich na adres mailowy Zamawiającego: 
sekretariat@gitd.gov.pl, zgodnie z art. 106nf ust. 2 ustawy o podatku od towarów i usług. 

14. W przypadku zmiany przepisów prawa w zakresie systemu fakturowania, Strony stosować 
będą odpowiednie przepisy prawa w miejsce postanowień niniejszego paragrafu, co nie 
będzie stanowiło zmiany Umowy wymagającej zawarcia aneksu. 

 

 

§6. Odbiór przedmiotu Umowy 
1. Odbiór przedmiotu Umowy nastąpi po zakończeniu realizacji usługi, zgodnie z 

Protokołem odbioru stanowiącym Załącznik nr 5 do Umowy. 
2. Zamawiający ma prawo zgłosić uwagi dotyczące jakości wykonanej usługi.  
3. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości Zamawiający może:  

a) odmówić podpisania protokołu odbioru;  



b) podpisać protokół z zastrzeżeniami;  

c) wyznaczyć termin usunięcia nieprawidłowości, o ile ich usunięcie jest możliwe.  

4. Podpisanie protokołu odbioru z zastrzeżeniami nie pozbawia Zamawiającego prawa do 
naliczenia kar umownych.  

5. W przypadku odmowy podpisania protokołu przez Wykonawcę Zamawiający może 
sporządzić protokół jednostronny, wskazując przyczyny odmowy oraz opis stwierdzonych 
okoliczności. Protokół taki stanowi podstawę do dochodzenia roszczeń wynikających z 
Umowy. 

 

§7. Kary umowne 
1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy przez Wykonawcę 

Zamawiający jest uprawniony do naliczenia kar umownych. 
2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% wynagrodzenia 

brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1 Umowy, w przypadku: 
a) odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy; 
b) odstąpienia od Umowy przez Wykonawcę z przyczyn niezależnych od 

Zamawiającego. 
3. W przypadku opóźnienia w przygotowaniu strefy cateringowej w stosunku do terminu 

określonego w § 3 ust. 1 Umowy Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 
10 000,00 zł brutto za każdą rozpoczętą godzinę opóźnienia. 

4. Za każdorazowe stwierdzenie niezgodności serwowanych potraw z menu 
zaakceptowanym przez Zamawiającego Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 
500 zł za każdą niezgodną pozycję menu. 

5. Za nieprzedstawienie menu w terminie określonym w § 4 ust. 6 Umowy Wykonawca 
zapłaci karę umowną w wysokości 500 zł za każdy rozpoczęty dzień zwłoki. 

6. Łączna wysokość naliczonych kar umownych nie może przekroczyć 30% wynagrodzenia 
brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1 Umowy. 

7. Zamawiający jest uprawniony do potrącenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia 
należnego Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża zgodę. 

8. Jeżeli wysokość poniesionej szkody przekroczy wartość naliczonych kar umownych, 
Zamawiający może dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych 
Kodeksu cywilnego. 

 

§8. Dane osobowe 
1. W celu należytej realizacji Umowy Strony udostępniają sobie wzajemnie dane osobowe 

na podstawie art. 6 ust. 1 odpowiednio lit. b i f rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 



związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z późn. zm.) (dalej: RODO). 

2. Udostępnione dane osobowe obejmują: 

a) dane pracowników Zamawiającego w zakresie: imię, nazwisko, e-mail, numer 
telefonu, 

b) dane pracowników Wykonawcy w zakresie: imię, nazwisko, e-mail, numer 
telefonu. 

3. W odniesieniu do ust. 1 – 2, Strony zapewniają wypełnienie obowiązków informacyjnych   
określonych w art. 12 – 14 RODO poprzez udokumentowane zastosowanie klauzuli 
informacyjnej, stanowiącej załącznik nr 2 do Umowy (klauzula informacyjna 
Zamawiającego) i załącznik nr 3 do Umowy (klauzula informacyjna Wykonawcy). 

 

§9. Postanowienia końcowe 
1. Wykonawca oświadcza, że nie jest podmiotem podlegającym wykluczeniu, o którym 

mowa w art. 7 ust. 1 w związku z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.  
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 
oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2025 r. poz. 514). 

2. Wszelkie zmiany Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
3. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wszelkie nieprawidłowości w realizacji 

przedmiotu Umowy, w tym także powstałe na skutek działań lub zaniechań osób 
wyznaczonych przez Wykonawcę do realizacji Umowy, bez względu na formę 
współpracy z tymi osobami. Wykonawca za działania i zaniechania tych osób ponosi 
odpowiedzialność jak za działania lub zaniechania własne. 

4. Wszelkie spory związane z zawarciem lub wykonywaniem Umowy rozstrzygane będą 
przez sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

5. Obowiązkiem każdej ze Stron jest pisemne, dokonane najpóźniej w ciągu 24 godzin od 
chwili, w której stało się to możliwe, zawiadomienie drugiej Strony o wystąpieniu siły 
wyższej. W zawiadomieniu należy wskazać na rodzaj siły wyższej oraz na sposób, w jaki 
wpłynęła ona na niemożność dotrzymania przez Stronę zobowiązań umownych. Brak 
takiego zawiadomienia oznaczać będzie, że siła wyższa nie skutkowała niemożnością 
dotrzymania przez Stronę postanowień umownych, ze wszystkimi konsekwencjami dla 
Strony, która nie dokona zawiadomienia. 

6. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie obowiązujące 
przepisy prawa polskiego, w szczególności Kodeksu Cywilnego. 

7. Wykonawca oświadcza, że znany jest mu fakt, iż dane dotyczące Umowy, a w 
szczególności dane go identyfikujące, Przedmiot Umowy i wysokość wynagrodzenia 
podlegają udostępnieniu w Centralnym Rejestrze Umów JSFP, o którym mowa w art. 34a 



ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Powyższe nie wyłącza 
możliwości udostępnienia Umowy w trybie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie 
do informacji publicznej. 

8. Umowa została sporządzona w języku polskim, w trzech jednobrzmiących 
egzemplarzach, z czego dwa egzemplarze przeznaczone są dla Zamawiającego, a jeden 
dla Wykonawcy/Umowa została sporządzona w języku polskim w postaci elektronicznej i 
podpisana przy użyciu kwalifikowanych podpisów elektronicznych. 

9. Umowa została zawarta z dniem podpisania przez Strony w dacie złożenia podpisu przez 
ostatnią z nich. 

10. Integralną część Umowy stanowią załączniki do niej:  

Załącznik nr 1 - Zaproszenie do składania ofert na „Świadczenie usługi cateringowej 
podczas jubileuszu 25-lecia Inspekcji Transportu Drogowego”; 

Załącznik nr 2 - Klauzula informacyjna Zamawiającego dot. przetwarzania danych 
osobowych. 

Załącznik nr 3 - Klauzula informacyjna Wykonawcy dot. przetwarzania danych 
osobowych. 

Załącznik nr 4 - Oferta Wykonawcy. 
Załącznik nr 5 - Protokół odbioru. 

 

 

 

         ZAMAWIAJĄCY      WYKONAWCA 

(data i podpis)       (data i podpis) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 2 do Umowy 

KLAUZULA INFORMACYJNA W ZWIĄZKU Z PRZETWARZANIEM DANYCH 
OSOBOWYCH 

informacja o przetwarzaniu danych osobowych osób fizycznych, których dane są udostępniane 
Zamawiającemu przez Wykonawcę w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
oraz w toku  realizacji Umowy 

Zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016r. w  sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, dalej RODO, 
informuję, że: 

TOŻSAMOŚĆ  
ADMINISTRATORA 

Administratorem Państwa danych osobowych przetwarzanych  
w związku z realizacją niniejszej Umowy (dalej: Umowa) jest Główny 
Inspektor Transportu Drogowego. 

DANE KONTAKTOWE 
ADMINISTRATORA 

Mogą się Państwo kontaktować z Administratorem w następujący 
sposób: 

 listownie na adres: Główny Inspektorat Transportu Drogowego, 
00-807 Warszawa, Al. Jerozolimskie 94; 

 poprzez adres e-mail: info@gitd.gov.pl; 

 telefonicznie: 22 220 04 00; 

 faksem: 22 220 48 99. 

 poprzez e-Doręczenia: AE:PL-59352-99182-RUECW-23 

INSPEKTOR 
OCHRONY DANYCH 

Wyznaczyliśmy Inspektora Ochrony Danych, z którym mogą się 
Państwo kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących 
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych 
z przetwarzaniem danych. 

Z Inspektorem Ochrony Danych mogą się Państwo skontaktować  
w następujący sposób: 

 listownie na adres: Główny Inspektorat Transportu Drogowego, 



00-807 Warszawa, Al. Jerozolimskie 94; 

 poprzez adres e-mail: iod@gitd.gov.pl. 

CEL 
PRZETWARZANIA 
PAŃSTWA DANYCH 
ORAZ PODSTAWA 
PRAWNA 

 

Państwa dane osobowe będą przetwarzane w celu związanym z 
prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 
oraz w celu sprawnej realizacji Umowy i prowadzenia bieżącej 
komunikacji w tym zakresie. Podstawą prawną ich przetwarzania są 
następujące przepisy prawa: 

art. 6 ust. 1 lit. b (Wykonawca jako strona Umowy) i f (dane 
pracowników  
i współpracowników) RODO, a także w celu realizacji obowiązku 
prawnego ciążącego na Administratorze, polegającego na 
udostępnianiu i aktualizacji informacji w publicznym systemie 
teleinformatycznym Centralny Rejestr Umów Jednostek Sektora 
Finansów Publicznych (CRU JSFP)  na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO w związku z art. 34a i art. 34b ustawy o finansach publicznych. 

 

Otrzymaliśmy Państwa dane osobowe od Wykonawcy realizującego 
Umowę – Państwa pracodawcy, lub podmiotu, z którym Państwo 
współpracujecie przy jej realizacji. 

Zakres przetwarzanych Państwa danych osobowych obejmuje 
służbowe dane kontaktowe takie jak: imię, nazwisko, nazwę 
Wykonawcy / Podwykonawców, e-mail, telefon, stanowisko. 

ODBIORCY DANYCH 
OSOBOWYCH 

Odbiorcami Państwa danych mogą być:  

podmioty, z którymi Zamawiający zawarł lub zawrze, w okresie 
trwania Umowy, umowy na korzystanie z eksploatowanych przez 
niego systemów informatycznych,  

w szczególności systemu poczty elektronicznej. Zakres przekazania 
danych tym odbiorcom ograniczony jest lub będzie jednak wyłącznie 
do możliwości zapoznania się z tymi danymi w związku ze 
świadczeniem usług określonych w tych umowach. Odbiorcy Ci mają 
obowiązek zachowania poufności pozyskanych w takich 



okolicznościach wszelkich danych, w tym danych osobowych, a także : 

1. Minister właściwy do spraw finansów publicznych jako organ 
prowadzący i zapewniający funkcjonowanie systemu CRU 
JSFP. 

2. Dowolne osoby trzecie, ponieważ Centralny Rejestr Umów jest 
rejestrem jawnym, publicznie i bezpłatnie dostępnym w sieci 
Internet dla każdego użytkownika. 

OKRES 
PRZECHOWYWANIA 
DANYCH 

Będziemy przetwarzać Państwa dane osobowe : 

a) do momentu zakończenia postępowania,  

b) do momentu przedawnienia roszczeń związanych ze 
złożeniem oferty zgodnie z powszechnie 
obowiązującym prawem,  

c) do momentu wygaśnięcia obowiązku przechowywania 
danych osobowych wynikającego z przepisów prawa 
powszechnie obowiązującego.  

d) do momentu realizacji Umowy lub do czasu pozyskania 
informacji, że nie świadczą już Państwo usług w niej 
określonych. Jeżeli Państwa dane zostały zamieszczone 
w treści umowy, będą one przetwarzane przez okres 
wynikający z przepisów prawa o zamówieniach 
publicznych oraz przepisów prawa o archiwizacji. 

Dane będą przechowywane w systemie CRU JSFP przez okres 
wynikający z przepisów ustawy o finansach publicznych. 

 

Państwa dane osobowe nie będą podlegały profilowaniu lub 
automatycznemu przetwarzaniu / podejmowaniu decyzji 

PRZYSŁUGUJĄCE 
PAŃSTWU 
UPRAWNIENIA 

Przysługują Państwu następujące uprawnienia: 

 

 prawo dostępu do danych osobowych Państwa dotyczących, 
zgodnie z  art. 15 RODO; informujemy, że jeżeli odnalezienie 



Państwa informacji wymagałoby od nas niewspółmiernie 
dużego wysiłku, możemy od Państwa żądać wskazania 
dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie 
Państwa żądania; 

 prawo do żądania sprostowania Państwa danych osobowych 
zgodnie z  art. 16 RODO; 

 prawo żądania ograniczenia przetwarzania Państwa danych 
osobowych, z  zastrzeżeniem ograniczeń określonych w 
przepisach prawa, m.in. art. 18 ust. 2 RODO; 

 prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Państwa 
danych osobowych, z zastrzeżeniem ograniczeń określonych  
w przepisach prawa, m.in. art. 21 RODO; 

 prawo do usunięcia Państwa danych osobowych, z 
wyłączeniem sytuacji określonych w art. 17 ust. 3 RODO; 

 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony 
Danych Osobowych, adres: ul. Moniuszki 1A, 00-014 
Warszawa, telefon: 22 531-03-00. 

OBOWIĄZEK 
PODANIA DANYCH 

Podanie Państwa danych osobowych w związku z udziałem w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego nie jest 
obowiązkowe, ale jest warunkiem niezbędnym do wzięcia w nim 
udziału. 

 

Udostępnienie Państwa danych kontaktowych jako pracowników 
Wykonawcy świadczących usługi określone w Umowie jest 
uprawnieniem przysługującym Wykonawcy jako pracodawcy. 

 

Udostępnienie danych osobowych innych osób (np. pracowników 
podwykonawców) wymaga ich uprzedniej zgody. 

DODATKOWE 
INFORMACJE 

W przypadku osobistego stawiennictwa w siedzibie Głównego 
Inspektoratu Transportu Drogowego informujemy, że: 



 

 Obiekt, w którym zlokalizowana jest siedziba GITD, jest objęty 
systemem monitoringu wizyjnego zarządcy budynku (jest on w 
tym przypadku odrębnym administratorem). Klauzula 
informacyjna informująca o monitoringu wizyjnym 
prowadzonym przez zarządcę budynku jest umieszczona w 
miejscu instalacji kamer oraz na recepcji. 

 Monitoring wizyjny jest również prowadzony przez 
Administratora, na obszarze użytkowanym przez GITD. 
Monitoring wizyjny w GITD jest prowadzony na podstawie 
przepisów prawa powszechnie obowiązującego, w 
szczególności Kodeksu Pracy, w celu ochrony mienia, 
zapewnienia bezpieczeństwa oraz zachowania w tajemnicy 
informacji prawnie chronionych. Źródłem danych systemu 
monitoringu wizyjnego GITD są zapisy z kamer. Odbiorcami 
zarejestrowanych danych osobowych będą wyłącznie podmioty 
uprawnione do ich uzyskania na podstawie przepisów prawa. 
Dane z monitoringu będą przetwarzane przez okres oraz w 
zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie 
obowiązującego prawa. 

 Szczegółowe informacje o prowadzonym przez Administratora 
monitoringu wizyjnym obszarów użytkowanych przez GITD są 
umieszczone przed wejściem do stref nim objętych. 

 

 

 

 

 

 

 

 


