Warszawa, 16 kwietnia 2026 r.

ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT
Skarb Panstwa — Gtéwny Inspektorat Transportu Drogowego zaprasza do sktadania ofert
na serwis urzadzen kopiujacych i drukujacych Ricoh.

Postepowanie prowadzone w trybie zapytania ofertowego o wartosci ponizej 170 000 zt
netto, do ktdrego nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych.

I. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego:
Skarb Panstwa — Gtoéwny Inspektorat Transportu Drogowego z siedzibg w Warszawie przy
Al. Jerozolimskich 94, 00-807 Warszawa.

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie ustug serwisowych 6 sztuk urzadzen
kopiujacych i drukujgcych Ricoh IM C4510A, druk monochromatyczny i druk
kolorowy.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia zawiera Formularz asortymentowo-cenowy
OF.1., stanowiacy zatacznik do zaproszenia.

3. Wolumen licznikdw maszyn drukujgcych w | kwartale 2026 r. oraz ich numery seryjne,
przedstawione zostaty w zatgczniku WL.0.1 stanowigcy zatgcznik nr 2 do zaproszenia.

llIl. Wymagania:
1. Wymagania w zakresie sposobu wykonania przedmiotu zamdéwienia:

1) W ramach ustugi Wykonawca dokonywac bedzie w szczegdlnosci okresowych
przegladow, zgodnie z zaleceniami producenta urzadzenia lub na wniosek
Zamawiajgcego, oraz wymiany zuzywajacych sie w toku normalnej eksploatacji
czesci/podzespotdw, elementdw, materiatow, substancji, w szczegdlnosci bebnéw,
rolek itp., ktérych wymiana wymagana jest do prawidtowego funkcjonowania
urzadzen w petnym ich przeznaczeniu.

2) Czynnosci w ramach realizacji zaméwienia bedg wykonywane przez personel
Wykonawcy z wytgczeniem wymiany toneréw (ktére podlegajg jedynie dostarczeniu
Zamawiajgcemu na podstawie zgtoszenia zapotrzebowania).

3) Zainstalowane elementy nie mogg odbiega¢ od norm wyznaczonych przez
producenta. Wykonawca bedzie odbierat pojemniki, elementy po zuzytych
materiatach eksploatacyjnych (np. zuzyte tonery) z siedziby Zamawiajgcego i
utylizowat je poza miejscem realizacji przedmiotu zaméwienia oraz zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa.

4) Wszelkie koszty wynikajgce z tego obowigzku lezg po stronie Wykonawcy.

5) Odbidr zuzytych toneréw i pojemnikdéw bedzie odbywat sie z siedziby i zgodnie z
potrzebami Zamawiajgcego, nie czesciej niz 1 raz w miesigcu.

6) W ramach ustugi Wykonawca dokonywa¢é bedzie takze napraw, w przypadku awarii,
usterki, zatrzymania urzadzenia z zastrzezeniem, ze koniecznos$¢ naprawy nie
wynika z nieprawidtowego uzytkowania danego urzadzenia.

7) Czynnosci zwigzane z serwisem Urzgdzen Zamawiajgcego oraz dostarczonych przez
Wykonawce bedg odbywaty sie w lokalizacji danego urzadzenia.
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8) W przypadku, gdy czynnosci serwisu bedg trwaty dtuzej niz maksymalny termin 72
godzin badz inny krétszy zaproponowany przez Wykonawce w formularzu OF.0.,
Wykonawca zgtosi ten fakt Zamawiajgcemu oraz dostarczy, podtaczy, zainstaluje,
skonfiguruje Zamawiajgcemu urzadzenie zastepcze (do tej samej lokalizacji) o
funkcjonalnosciach i parametrach nie gorszych niz serwisowane Urzadzenie, nie
dtuzej niz 14 dni roboczych Wszelkie koszty zwigzane z transportem, wniesieniem,
zastgpieniem takiego urzadzenia ponosi Wykonawca.

9) Odpowiedzialnos¢ za wszystkie prace serwisowe ponosi Wykonawca.

10) Czas naprawy urzadzen drukujgcych oraz dostarczenia tonerdw przez serwis nie
moze by¢ dtuzszy niz 72 godziny liczonym od chwili zgtoszenia przez Zamawiajacego
zapotrzebowania, usterki bgdz awarii do momentu dostarczenia toneréw lub
naprawionego urzadzenia, lub protokolarnego potwierdzenia naprawy w miejscu
instalacji u Zamawiajgcego.

11) Rozliczenie ustugi serwisowej bedzie nastepowac na podstawie ilosci
wydrukowanych stron. Aktualny stan licznikéw dla kazdego urzadzenia z osobna
zostanie przekazany Wykonawcy w formie zestawienia na dzief podpisania umowy.

2. Termin wykonania przedmiotu zamowienia:
Wykonawca obowigzany jest do realizacji przedmiotu zamdwienia od daty zawarcia
umowy przez okres 36 miesiecy lub do wyczerpania srodkow finansowych,
przeznaczonych na realizacje zamowienia (w zaleznosci od tego, ktore zdarzenie nastgpi
wczesniej).

3. Miejsce realizacji Zamodwienia:
GITD, Al. Jerozolimskie 94, 00-807 Warszawa;
GITD, ul. Przyczétkowa 109A;
GITD, ul. Pitsudskiego 5/7, 21-500 Biata Podlaska;

4. Warunki ptatnosci:

1) Zamawiajgcy przewiduje ptatnosc przelewem w terminie do 21 dni od dnia
otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.

2) Podstawg do wystawienia faktury bedzie podpisany przez Zamawiajacego
i Wykonawce Protokét Odbioru potwierdzajgcy wykonanie Zaméwienia
niezawierajgcy zadnych uwag lub zalecen.

3) Za date zaptaty przyjmuje sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

4) Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek w przedmiotowym postepowaniu.

5) Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym i Wykonawcg bedg prowadzone w polskich
ztotych.

6) Rachunek bankowy Wykonawcy powinien by¢ ujawniony w wykazie prowadzonym
na podstawie art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardow
i ustug (tzw. ,biata lista”) prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej. W przypadku, gdy wskazany w umowie rachunek bankowy nie bedzie
znajdowat sie w ww. wykazie, Zamawiajgcy uprawniony bedzie do dokonania zaptaty
naleznosci na inny rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w ww. wykazie.

IV. Termin zwigzania ofertg: 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.
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V. Mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych:
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych

VI. Kryteria oceny oferty i wyboru Wykonawcy:
1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowac¢ bedzie
nastepujace kryteria i ich wagi:

Lp. | Nazwa kryterium Ranga [%]
1 Cena 60
2 Serwis 40

2. Kryterium ,Cena” -,C”
W ramach kryterium ,,Cena” — dalej ,,C” kazda oferta uzyska¢ moze maksymalnie
60 punktéw.
Ocena w zakresie kryterium zostanie przyznana na podstawie deklaracji Wykonawcy
zawartej w pkt 3 wypetnionego przez Wykonawce Formularza ofertowego, zgodnie
z nastepujgcym wzorem:

C= (cmin/cof)* 60

gdzie:

C: liczba punktow, jakie otrzyma badana oferta za kryterium ,Cena”,

Cmin: Najnizsza cena brutto wykonania Przedmiotu Zamoéwienia wsrdd ofert ztozonych
przez Wykonawcéw,

Cof: cena badanej oferty.

3. Kryterium ,Serwis” —,,S”
W ramach kryterium "Serwis” — dalej ,S” oferta Wykonawcy moze uzyskaé¢ maksymalnie
40 punktow.
Ocena w zakresie kryterium zostanie przyznana na podstawie deklaracji Wykonawcy
zawartej w pkt 4 wypetnionego przez Wykonawce Formularza ofertowego, zgodnie z
ponizszg tabela:

Czas naprawy - serW|§u Liczba punktéw
od momentu zgtoszenia

72 godziny 0

od 49 do 71 godzin witgcznie 10

od 25 do 48 godzin witgcznie 20

do 24 godzin wtgcznie 40

Serwis bedzie $wiadczony w terminie wskazanym w ofercie (nie dtuzszym niz 72
godziny) liczconym od chwili zgtoszenia przez Zamawiajgcego zapotrzebowania, usterki
badz awarii do momentu dostarczenia toneréw lub naprawionego urzgdzenia, lub
protokolarnego potwierdzenia naprawy w miejscu instalacji u Zamawiajgcego.

Strona3z19



VII.

W przypadku braku podania przez Wykonawce powyzszej informacji Zamawiajgcy
przyzna 0 punktdw w ramach przedmiotowego kryterium i uzna, ze Wykonawca jest
zobowigzany do naprawy przez serwis w terminie maksymalnie 72 godzin od momentu
zgtoszenia. W przypadku podania wartosci wyzszej niz 72 godziny oferta zostanie
odrzucona jako niezgodna z zaproszeniem.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta ktdra przedstawia najkorzystniejszy
bilans (najwyzsza liczba punktéw przyznanych w oparciu o ustalone kryteria), pozostate
oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z liczbg uzyskanych punktéw.

Cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie elementy cenotwdrcze wynikajgce z zakresu

i sposobu realizacji przedmiotu zaméwienia. Cene nalezy podac w ztotych polskich,

z dokfadnosciag do dwdch miejsc po przecinku.

Zamawiajgcy odrzuci oferty sporzgdzone niezgodnie z niniejszym zaproszeniem.

Opis sposobu sporzadzenia i ztozenia oferty

Oferte stanowi wypetniony formularz ,,Formularz ofertowy”, stanowigcy zatgcznik nr 1
do Zaproszenia, wraz z wypetnionym formularzem ,Formularz asortymentowo —
cenowy”, stanowigcym zatacznik do Formularza ofertowego.

Cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie elementy cenotwércze wynikajace z zakresu

i sposobu realizacji przedmiotu zamdéwienia. Zaoferowane ceny winny by¢ cenami
catkowitymi i ostatecznymi, uwzgledniajgcymi wszelkie koszty wykonania przedmiotu
zamoéwienia.

Kazdy z Wykonawcow sktadajgcy oferte w postepowaniu zobowigzany jest do
wypetnienia i ztozenia Formularza asortymentowo — cenowego.

Wszystkie wartosci okreslone w Formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik

nr 1 do Zaproszenia, wraz z Formularzem asortymentowo-cenowym, stanowigcym
zatacznik do Formularza ofertowego, muszg byé liczone z doktadnoscig do dwéch miejsc
po przecinku.

Zamawiajgcy informuje, ze zgodnie z trescig art. 15 ust. 6 ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. 2021 poz. 685 z pdzn. zm.), nie uznaje sie za
podatnika organdw wtadzy publicznej oraz urzedéw obstugujacych te organy w zakresie
realizowanych zadan natozonych odrebnymi przepisami prawa, dla realizacji ktérych
zostaty one powotane, z wytgczeniem czynnosci wykonywanych na podstawie zawartych
umoéw. W zwigzku z powyzszym Zamawiajacy nie posiada statusu podatnika podatku
VAT, ani innego podmiotu, o ktérym mowa w art. 17 ust. 1 pkt 4 lit. b) ustawy o podatku
od towardw i ustug. Po stronie Zamawiajgcego nie powstanie zatem obowigzek
podatkowy. Wykonawca w ztozonej ofercie doliczy do ceny netto podatek VAT wg
obowigzujacej stawki i bedzie zobowigzany do jego rozliczenia.

Cena powinna zawiera¢ podatek VAT w wysokosci obowigzujacej na dzieni, w ktérym
uptywa termin sktadania ofert.

Wykonawca jest zobowigzany do wypetnienia i okreslenia wartosci we wszystkich
pozycjach wystepujgcych w Formularzu ofertowym i Formularzu asortymentowo-
cenowym.

Brak wypetnienia i okreslenia wartosci w pozycji w Formularzu asortymentowo-
cenowym spowoduje odrzucenie oferty.

Podane ceny jednostkowe podane w Formularzu asortymentowo-cenowym nie ulegna
podwyzszeniu w czasie realizacji catego przedmiotu zamédwienia.
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10. Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng cene oferty .

VIII. Miejsce, termin i forma sktadania ofert:
1. Oferta moze by¢ ztozona wytacznie na opisany powyzej przedmiot zamodwienia.
2. Oferty nalezy sktada¢ mailowo do dnia 24 kwietnia 2026 r., do godz. 11:00,
na adres e-mail: lukasz.kucharczyk@gitd.gov.pl w formie wypetnionych formularzy.
e zatacznik nr 1 do zaproszenia — Formularz ofertowy wraz z Formularzem
asortymentowo-cenowym.
3. W tresci wiadomosci prosze wpisaé: ,,Oferta — ustuga serwisowa Ricoh”.
4. Oferte moze ztozy¢ osoba uprawniona do sktadania wigzgcych oswiadczen woli.
5. Osobg uprawnionym do kontaktéw ze strony Zamawiajgcego jest:
- Pan tukasz Kucharczyk - tel.: 22/ 220-42-35, e-mail: lukasz.kucharczyk@gitd.gov.pl

IX. Zastrzezenia:

1. Zamawiajgcy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta opowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w niniejszym zaproszeniu i przedstawi najkorzystniejszg
oferte w oparciu o kryteria wyboru okreslone w niniejszym zaproszeniu.

2. Cena oferty brutto (catkowita warto$¢ brutto przedmiotu zamdwienia), nie stanowi
wartosci wynagrodzenia brutto Wykonawcy, lecz stuzy poréwnaniu ofert w ramach
kryterium ,,Cena” i dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej w postepowaniu.

3. Umowa pomiedzy Zamawiajacym, a Wykonawca, ktéry ztozyt oferte najkorzystniejszg
zostanie zawarta na wartosc kwoty jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje
zamoéwienia.

4. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowe;j
informacje dotyczace:

1) firm oraz adreséw wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty w terminie;
2) kwoty jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia.

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy dopuszcza uniewaznienie postepowania.

6. Zamawiajacy zastrzega mozliwosc zakonczenia postepowania bez dokonania wyboru
Wykonawca bez podania przyczyny.

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé¢ od Wykonawcédw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

8. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

9. Jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, do ztozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych. Oferty dodatkowe nie mogg by¢ wyzsze od pierwotnie ztozonych.

10. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry jest podmiotem podlegajacym
wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 7 ust. 1 w zwigzku z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507

£.).

Zataczniki:
Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy wraz z Formularzem asortymentowo-cenowym.

Zatacznik nr 2 — Wolumen licznikéw.
Zatacznik nr 3 — Projekt Umowy.
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Zatacznik nr 1 do Zaproszenia

(piecze¢ Wykonawcy/Wykonawcow)

FORMULARZ OFERTOWY

Dotyczy procedury na: serwis urzadzen kopiujacych i drukujacych Ricoh

Ja/my nizej podpisany/i:

(nazwa (firma) i doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcow. W przypadku sktadania oferty przez
podmioty wystepujgce wspdlnie nalezy podac nazwy (firmy i adresy wszystkich wspdlnikow spotki
cywilnej lub cztonkéw konsorcjum)

1.

Sktadamy oferte na wykonanie przedmiotu zamoéwienia w zakresie okreslonym
w Zaproszeniu.

Oswiadczamy, ze zapoznalisSmy sie z Zaproszeniem i uznajemy sie za zwigzanych
jego postanowieniami;

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia zgodnie z Zaproszeniem na
nastepujacych warunkach:

za cene netto .................. zt (stownie zZtotych: ..., )
+ podatek VAT ....... %, to jest
brutto .................... zt (stownie ztotych: ..o )

zgodnie z Formularzem asortymentowo-cenowym stanowigcym zatgcznik do Formularza
ofertowego.

Oferujemy czas naprawy przez serwis wynoszgcy maksymalnie ...... godzin/y od
momentu zgtoszenia.

[Uwaga! Stanowi kryterium oceny ofert]

Nalezy wpisac ilo$¢ godzin z przedziatu od 1 do maksymalnie 72. W przypadku braku podania
przez Wykonawce powyzszej informacji Zamawiajgcy przyzna 0 punktéw w ramach kryterium i
uzna, ze Wykonawca jest zobowigzany do naprawy przez serwis w terminie maksymalnie 72
godzin od momentu zgtoszenia. W przypadku podania wartosci wyzszej niz 72 godziny oferta
zostanie odrzucona jako niezgodna z zaproszeniem.

Przedmiot zamdwienia wykonamy po podpisaniu umowy, w terminie okreslonym

w Zaproszeniu do sktadania ofert.

Akceptujemy warunki ptatnosci okreslone w Zaproszeniu;

Oswiadczamy, iz uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg w okresie 30 dni od dnia
sktadania ofert.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z istotnymi postanowieniami umowy

i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy w miejscu
i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Oswiadczamy, zZe jestesmy podmiotem niepodlegajgcym wykluczeniu, o ktérym mowa w
art. 7 ust. 1 w zwigzku z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).
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10. Zamowienie wykonamy sami/wykonamy przy pomocy podwykonawcéw*

(nalezy okresli¢ zakres czesci zamdwienia planowanej do powierzenia podwykonawcy)

11. wszelkie informacje i korespondencje w sprawie niniejszego postepowania prosimy
L] o1 Tl o = T e [ =TS , e-mail
..................................................................... a w przypadku koniecznosci kontaktu
telefonicznego pod Nrtel. ...

Zatgcznikiem do niniejszej Oferty, stanowigcym integralng czes¢ Oferty, jest:
1. Formularz asortymentowo-cenowy.

(miejscowos¢ i data) (podpis Wykonawcy/ Petnomocnika Wykonawcy)

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik do Formularza ofertowego

(piecze¢ Wykonawcy/Wykonawcdéw)

FORMULARZ ASORTYMENTOWO-CENOWY
(Uwaga: dokument sktadany wraz z ofertg)
Dotyczy procedury na: serwis urzgdzen kopiujgcych i drukujacych Ricoh

Urzadzenie Szacowana Cena Wartoé¢ brutto **
Lp. Opis elementu oferty 0 .. jednostkowa
Producent Model ilos¢ stron brutto kol. 5 x kol. 6
1 2 3 4 5 6 7
Ustuga serwisowa w przeliczeniu na wydruk
druk . . . .
1 jednej strony dla 6 szt. urzadzen drukujgco- 900 000
monochromatyczny | _. .
Ricoh Ricoh IM | kopiujacych
C4510A Ustuga serwisowa w przeliczeniu na wydruk
2 druk kolorowy jednej strony dla 6 szt. kolorowych urzadzen 300 000
drukujgco-kopiujgcych

Catkowita wartos¢ brutto przedmiotu zamdwienia (suma pozycji od Ip. 1 do Ip. 2)

** UWAGA: Zamawiajgcy nie posiada statusu podatnika podatku od towardw i ustug. Brak jest mozliwosci zastosowania zasady odwroconej ptatnosci
lub przeniesienia ptatnosci podatku na rzecz Zamawiajgcego.

Cena oferty brutto (catkowita warto$é brutto przedmiotu zamowienia), nie stanowi wartosci wynagrodzenia brutto Wykonawcy, lecz stuzy poréwnaniu
ofert w ramach kryterium ,Cena” i dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej w postepowaniu.

Umowa pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg, ktéry ztozyt oferte najkorzystniejszg zostanie zawarta na wartos¢ kwoty jakg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na realizacje zamowienia.



Dane dotyczgce podanych w formularzach ilosci stron i miesiecy majg charakter jedynie orientacyjny/szacunkowy — zostaty podane w celu
skalkulowania ceny oferty, a wynikajgce z nich wartosci bedg stuzyty do poréwnania i oceny ofert.

Rozliczenie ustugi serwisowej bedzie nastepowac w okresach 3 miesiecznych na podstawie ilosci stron wydrukowanych w okresie rozliczeniowym po
cenie jednej strony zgodnie z ponizszymi formularzami dla danej czesci zamdwienia do wyczerpania kwoty przewidzianej na realizacje zaméwienia w

danej czesci.

(miejscowosc i data) (podpis Wykonawcy/ Petnomocnika Wykonawcy)



