ZEZWOLENIE NA POBYT CZASOWY I PRACĘ dla obywateli UKRAINY

W dniu 12 marca 2022 r. weszła w życie, z mocą od dnia 24 lutego 2022 r. ustawa z dnia 12 marca 2022 r. 
o pomocy obywatelom Ukrainy w związku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego państwa (Dz. U. poz. 583). Art. 22 ust. 1 pkt 2 tej ustawy przewiduje uprawnienie dla wszystkich obywateli Ukrainy, którzy legalnie przebywają na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, do wykonywania pracy pod warunkiem powiadomienia przez podmiot powierzający wykonywanie pracy powiatowego urzędu pracy o podjęciu zatrudnienia (w terminie 14 dni od dnia podjęcia pracy; za pośrednictwem systemu teleinformatycznego praca.gov.pl). W konsekwencji wszyscy obywatele Ukrainy przebywający legalnie na terytorium RP są zwolnieni z obowiązku posiadania zezwolenia na pracę, a co za tym idzie z obowiązku przedstawienia informacji starosty. Obywatele Ukrainy nie są również zobowiązani do zmiany zezwolenia na pobyt czasowy i pracę w przypadku podjęcia pracy u innego podmiotu powierzającego wykonywanie pracy lub na innych warunkach niż określone w posiadanym zezwoleniu na pobyt czasowy i pracę.

WYMAGANE DOKUMENTY:
1. Wypełniony zgodnie z pouczeniem formularz wniosku o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy – wszystkie rubryki powinny być wypełnione);
2. Cztery aktualne fotografie spełniające następujące wymagania:  
· nieuszkodzone, kolorowe, o dobrej ostrości;
· wymiary 35 mm x 45 mm;  
· wykonane nie wcześniej niż w ciągu 6 miesięcy przed dniem złożenia wniosku;  
· przedstawiające wizerunek twarzy cudzoziemca od wierzchołka głowy do górnej części barków, tak aby twarz zajmowała 70-80% fotografii, na jednolitym jasnym tle, w pozycji frontalnej, patrzącego na wprost z otwartymi oczami, nieprzesłoniętymi włosami, z naturalnym wyrazem twarzy  i zamkniętymi ustami, 
a także odwzorowują naturalny kolor jego skóry;  
· przedstawiające wyraźnie oczy cudzoziemca, a zwłaszcza źrenice, linia oczu cudzoziemca jest równoległa do górnej krawędzi fotografii;  
Uwaga: Cudzoziemiec noszący nakrycie głowy zgodnie z zasadami swojego wyznania może dołączyć do wniosku fotografię przedstawiającą go w nakryciu głowy, o ile wizerunek twarzy jest w pełni widoczny. 
W takim przypadku do wniosku dołącza się oświadczenie cudzoziemca              
o przynależności   do wspólnoty wyznaniowej.  
3. Dowód uiszczenia opłaty skarbowej 440zł;
4. Kopia ważnego paszportu – wszystkie zapisane strony (oryginał do wglądu);
5. Załącznik nr 1 do wniosku o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy, KOMPLETNIE wypełniony zgodnie z pouczeniem przez podmiot powierzający wykonywanie pracy i podpisany przez uprawnione osoby;
UWAGA! aby uzyskać zezwolenie, wysokość miesięcznego wynagrodzenia, wskazana 
w ww. załączniku, nie może być niższa niż wysokość minimalnego wynagrodzenia za pracę niezależnie od wymiaru czasu pracy i rodzaju stosunku prawnego stanowiącego podstawę wykonywania pracy przez cudzoziemca. W 2022 r. wysokość minimalnego wynagrodzenia za pracę wynosi 3010 zł brutto.
6. Dokumenty potwierdzające posiadanie ważnego ubezpieczenia zdrowotnego - nie dotyczy umowy o pracę oraz umowy zlecenia – art. 114 ust. 4a ustawy o cudzoziemcach 
(Dz. U. z 2021 r., poz. 2354 ze zm.)

Opłata skarbowa za udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy i pracę wynosi 440zł
Wpłaty należy dokonać na rachunek :
Urząd Miasta Olsztyna – Wydział Podatków i Opłat,
Plac Jana Pawła II nr 1, 10-101 Olsztyn
PKO Bank Polski S.A. 63 1020 3541 0000 5002 0290 3227
z tytułu „opłata za zezwolenie na pobyt czasowy i pracę, imię i nazwisko cudzoziemca”

Uwaga !

· Wniosek należy złożyć osobiście w czasie zgodnego z prawem pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
· Od cudzoziemca pobiera się odciski linii papilarnych (dotyczy osób powyżej 6. roku życia).
· Jeżeli termin na złożenie wniosku został zachowany i wniosek nie zawiera braków formalnych lub braki zostały uzupełnione w terminie, można uzyskać odcisk stempla w paszporcie. Stempel potwierdza złożenie wniosku 
o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy (art. 108 u.o.c.).
· Brakujące w sprawie dokumenty można wysłać pocztą na adres urzędu (Wydział Spraw Obywatelskich 
i Cudzoziemców, Warmińsko-Mazurski Urząd Wojewódzki, ul Piłsudskiego 7/9, 10-575 Olsztyn) 
z dopiskiem numeru sprawy lub pozostawić po pobraniu biletu z kolejkomatu w pokoju nr 6 w godzinach
od 8 do 15.
· Po pobraniu biletu z kolejkomatu w pokoju  nr 6 w godzinach 8-15 można uzyskać informacje 
w sprawie.
· Prosimy składać oryginały dokumentów, a nie kserokopie. Zamiast oryginału można złożyć kopię potwierdzoną przez notariusza albo radcę prawnego lub adwokata, który jest pełnomocnikiem w sprawie. Dodatkowo, upoważniony pracownik urzędu może potwierdzić kopię za zgodność z okazanym oryginałem. Po zakończeniu sprawy oryginały dokumentów nie są zwracane (art. 76a par. 2 i 2b K.p.a.). 
· Dokumenty w języku obcym należy złożyć razem z ich tłumaczeniem na język polski, dokonanym przez tłumacza przysięgłego w Polsce. (art. 8 ust. 2 u.o.c.)
· Cudzoziemiec ma prawo do czynnego udziału w postępowaniu, a przed wydaniem decyzji – do wypowiedzenia się co do zebranych dowodów i materiałów oraz zgłoszonych żądań. Oznacza to m.in. możliwość przesłania do nas w toku postępowania, przed wydaniem decyzji – oświadczeń, wyjaśnień, wniosków dowodowych lub innych dokumentów, które mogą przyczynić się do pozytywnego rozpatrzenia wniosku (art. 10 K.p.a.).
· Można wyznaczyć pełnomocnika, czyli osobę, która będzie reprezentować cudzoziemca. Jeżeli Pan/Pani to zrobi, pisma będziemy wysyłać do pełnomocnika. (art. 32 i 33 K.p.a.)
· W każdym momencie postępowania cudzoziemiec lub pełnomocnik ma prawo wglądu w akta sprawy. Zapoznanie 
z aktami oznacza możliwość przejrzenia dokumentów, które zebrano w sprawie. Podczas udostępniania akt nie zapewniany obecności inspektora prowadzącego sprawę, nie udzielamy porad ani informacji odnośnie stanu sprawy, nie przyjmujemy uzupełnień dokumentów. Aby umówić się na udostępnienie akt, proszę skontaktować się telefonicznie 89 52 32 612 lub mailowo cudzoziemcy@uw.olsztyn.pl
· Jeżeli cudzoziemiec zmieni miejsce pobytu lub adres do wysyłania korespondencji, musi o tym poinformować Urząd (pismo odręcznie podpisane). Jeżeli cudzoziemiec tego nie zrobi, będziemy wysyłać pisma na adres, który podał wcześniej ze skutkiem doręczenia. (art. 41 K.p.a).
· Jeżeli cudzoziemiec wyjeżdża za granicę, prosimy wskazać pełnomocnika, czyli osobę, do której będziemy wysyłać listy i jej adres do doręczeń w Polsce. Nie będziemy wysyłać listów za granicę, lecz do pełnomocnika. Jeżeli cudzoziemiec tego nie zrobi, pisma zostaną w aktach sprawy i będą uznane za doręczone. (art. 40 § 4 i 5 K.p.a.)
· Pouczenie o zasadach i trybie postępowania oraz o przysługujących cudzoziemcowi prawach i ciążących na nim obowiązkach znajduje się na stronie: https://www.gov.pl/web/uw-warminsko-mazurski/cudzoziemcy---pouczenie.
· Informacje o aktualnym sposobie obsługi klienta można znaleźć na stronie www.olsztyn.uw.gov.pl

WYDAWANY DOKUMENT:

· Zezwolenie na pobyt czasowy udzielane jest w drodze decyzji na okres niezbędny do realizacji celu pobytu cudzoziemca na terytorium Polski powyżej 3 miesięcy do 3 lat.
· Cudzoziemcowi, który uzyskał zezwolenie na pobyt czasowy i pracę na terytorium Polski, wydawana jest karta pobytu. 
· Kartę pobytu należy odebrać osobiście.  
· Karta pobytu w okresie swojej ważności potwierdza tożsamość cudzoziemca podczas jego pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz uprawnia go, wraz z dokumentem podróży, do wielokrotnego przekraczania granicy bez konieczności uzyskania wizy.


Opłata za wydanie karty pobytu wynosi 100 zł 
Wpłaty należy dokonać na rachunek :

Warmińsko-Mazurski Urząd Wojewódzki w Olsztynie - Wydział Finansów i Kontroli
Al. Piłsudskiego 7/9, 10-575 Olsztyn
NBP O/O Olsztyn 31 1010 1397 0032 9022 3100 0000
z tytułu „opłata za kartę pobytu imię i nazwisko cudzoziemca”
