GIB PANSTWOWA INSPEKCJA PRACY

OKREGOWY INSPEKTORAT PRACY W POZNANIU

Poznan, 30 listopada 2023 r.

UNP: PZ-23-92730
PZ-POR-A.213.2.18.2023.1

ZAPYTANIE OFERTOWE

Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Poznaniu z siedzibg przy
ul. Marcelinskiej 90, 60-324 Poznah zaprasza do skfadania ofert w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego przedmiotem jest:

Roczna prenumerata prasy wraz z dostawg dla Panstwowej Inspekciji Pracy

Okregowego Inspektoratu Pracy w Poznaniu oraz podlegtych oddziatow

2.2

2.3

24

Nazwa oraz adres zamawiajacego:

Panstwowa Inspekcja Pracy

Okregowy Inspektorat Pracy w Poznaniu

ul. Marcelinska 90

60-324 Poznan

tel. 61/ 628 40 00,

e-mail: kancelaria@poznan.pip.gov.pl

adres strony internetowej: https://poznan.pip.gov.pl
Godziny urzedowania: poniedziatek -pigtek 7:30-15:30

Termin, miejsce i sposéb skiadania ofert:

Oferte nalezy sporzadzi¢ pisemnie w jezyku polskim na formularzach zgodnych
z dotgczonymi do niniejszego zapytania ofertowego wzorami stanowigcymi zatgcznik
nr 2 i 3. Oferta ma posiada¢ date sporzgdzenia oraz ma by¢ podpisana przez osobe
wskazang w dokumentach KRS/CEIDG. W przypadku podpisania oferty przez inng
osobe nalezy do oferty zatgczy¢ stosowne petnomocnictwo. Do oferty nalezy dotgczy¢
wymagane oswiadczenia i dokumenty wskazane w pkt. 5 zapytania.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert
spowoduje, iz wszystkie z nich nie bedg podlegaty ocenie.

Pisemng oferte nalezy ztozy¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty w terminie do
dnia 11.12.2023 r. do godz. 11:00 w siedzibie Zamawiajgcego, kancelaria, budynek
PGK 1, parter. Oferty ztozone po terminie zostang niezwtocznie zwrécone przez
Zamawiajgcego.

Oferta ma znajdowac¢ sie w kopercie zaklejonej i opisanej ,Roczna prenumerata prasy
wraz z dostawg dla Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w
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Poznaniu oraz podlegtych oddziatéw. Nie otwieraé¢ przed dniem 11.12.2023 r., godz.
11:15”. Dla utatwienia ewidencji przyjmowanych ofert przez Zamawiajgcego koperta
powinna by¢ oznaczona takze pieczatkg firmowg Wykonawcy. Zamawiajgcy moze
potwierdzi¢ przyjecie oferty na kopii pisma Wykonawcy sktadajgcego oferte.

Oferta ma znajdowac sie w kopercie zaklejonej i opisanej ,,Roczna prenumerata
prasy wraz z dostawg dla Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu
Pracy w Poznaniu oraz podleglych oddziatéw. Nie otwiera¢ przed dniem
11.12.2023 r., godz. 11:15”. Dla utatwienia ewidencji przyjmowanych ofert przez
Zamawiajgcego koperta powinna by¢ oznaczona takze pieczatkg firmowg Wykonawcy.
Zamawiajgcy moze potwierdzi¢ przyjecie oferty na kopii pisma Wykonawcy
sktadajgcego oferte.

W przypadku, gdy Wykonawca chce wysta¢ oferte pocztg, nalezy oferte umiesci¢c w
zaklejonej i opisanej w sposob jak wyzej kopercie, nastepnie zaklejong koperte wtozy¢
do kolejnej koperty i ostemplowaé zgodnie z wymogami dotyczgcymi wystania listu
pocztg oraz dodatkowo umiesci¢ napis: ,,Roczna prenumerata prasy wraz z dostawa
dla Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w Poznaniu
oraz podlegtych oddziatéw. Nie otwiera¢ przed dniem 11.12.2023 r., godz. 11:15”.
W przypadku braku ww. informacji Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za
zdarzenia wynikajgce z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed
wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku sktadania oferty pocztg lub pocztg
kurierska za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

Wykonawcy ponoszag wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

2.10 Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. —
Prawo Zamowien Publicznych (tj. Dz.U. 2022 poz. 1710).

3. Opis przedmiotu zamoéwienia

3.1

3.2

Przedmiotem zaméwienia jest catoroczna sukcesywna dostawa prasy codziennej,
tygodnikdéw, czasopism fachowych i innych czasopism, zwanych dalej ,gazetami”
a takze dostep do elektronicznego wydania wybranych tytutow. Przedmiot umowy
bedzie realizowany w okresie od 1 stycznia 2024 roku do 31 grudnia 2024 roku. Za
zakonczenie realizacji przedmiotu umowy uwaZza sie dostarczenie Zamawiajgcemu
petnego kompletu wszystkich zamowionych dang prenumeratg gazet, nawet jezeli
ukazg sie one na rynku przed 2 stycznia 2024 r., jak rowniez tych, ktére w wyniku
opoznien wydawniczych faktycznie ukaza sie po 31 grudnia 2024 r.

Szczegdtowy wykaz przedmiotu zamowienia z podzialem na miejsca dostarczania
zawarto w zatgczniku nr 1 do zapytania.

3.3 W celu wykonania przedmiotu Umowy, Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczania

gazet, o ktérych mowa w pkt 3.2 wkasnym transportem do:

1) siedziby Zamawiajgcego: 60-324 Poznan, ul. Marcelinska 90 (budynek PGK 1) —
dostawa w kazdy dzieh roboczy Zamawiajgcego do godziny 7:30. Dostarczony
przedmiot zamowienia ma by¢ pozostawiony na parterze w recepcji w siedzibie
Zamawiajgcego,

2) oddziatu w Ostrowie Wielkopolskim: 63-400 Ostrow Wielkopolski, ul. Grabowska
29 — dostawa w kazdy dzieh roboczy Zamawiajgcego w godzinach od 7:30 do
10:00. Dostarczony przedmiot zamowienia ma by¢ pozostawiony w sekretariacie
— pokdj nr 5.



3.4

3.5

3.6

3.7

3)

4)

5)

oddziatu w Pile: 64-920 Pita, ul. Dzieci Polskich 26 — dostawa w kazdy dzien
roboczy Zamawiajgcego w godzinach od 7:30 do 10:00. Dostarczony przedmiot
zamowienia ma by¢ pozostawiony w portierni.

oddziatu w Lesznie: 64-100 Leszno, ul. Spétdzielcza 2H — dostawa w kazdy dzien
roboczy Zamawiajgcego w godzinach od 7:30 do 10:00. Dostarczony przedmiot
zamowienia ma by¢ pozostawiony w sekretariacie.

oddziatu w Koninie: 62-500 Konin, ul. Bankowa 14 - dostawa w kazdy dzien
roboczy Zamawiajgcego w godzinach od 7:30 do 10:00. Dostarczony przedmiot
zamowienia ma by¢ pozostawiony w sekretariacie.

Dostawy bedg realizowane w dni robocze. llekro¢ w zapytaniu jest mowa o ,dniach
roboczych”, rozumie sie przez to dni od poniedziatku do pigtku z wyjgtkiem dni
ustawowo wolnych wskazanych w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych
od pracy (tj. Dz.U. 2020, poz. 1920).

Poszczegolne tytuty bedg dostarczane niezwtocznie po ich ukazaniu sie (wydruku)
z zastrzezeniem, ze:

1)

2)

3)

4)

dzienniki majg by¢ dostarczone do siedziby Zamawiajgcego i siedzib podlegtych
oddziatéw w dniu ukazania sie ich na rynku,

dzienniki ukazujgce sie w dzien wolny od pracy majg by¢ dostarczone do siedziby
Zamawiajgcego i siedzib podlegtych oddziatéw pierwszego dnia roboczego po
dniu wolnym od pracy,

tygodniki majg by¢ dostarczone do siedziby Zamawiajgcego i siedzib podlegtych
oddziatow w terminie do 4 dni kalendarzowych od dnia ukazania sie ich na rynku
(jezeli czwarty dzien jest dniem wolnym od pracy — dostawa ma nastgpic
w pierwszy dzien roboczy — po uplywie tego terminu),

pozostate gazety majg by¢ dostarczone do siedziby Zamawiajgcego i siedzib
podlegtych oddziatéw w terminie do 10 dni kalendarzowych od dnia ukazania sie
ich na rynku (jezeli dziesigty dzien jest dniem wolnym od pracy — dostawa ma
nastgpi¢ w pierwszy dzien roboczy — po uptywie tego terminu).

Wykonawca ma obowigzek dostarczaé prase w zafoliowanych pakietach, zgodnie
z rozdzielnikiem (Zatgcznik nr 1). Kazdy dostarczony pakiet musi by¢ opisany. Opis
musi zawiera¢ co najmniej nazwe odbiorcy pakietu, nazwy tytutéw i ich liczbe. Pakiet
musi by¢ opisany w taki sposob, aby mozna byto odczytaé opis bez rozrywania folii.
Prenumerata prasy drogg elektroniczna:

1)

2)
3)
4)

5)

Prenumerata prasy drogg elektroniczng polega¢ ma na codziennym
udostepnieniu  upowaznionym pracownikom Zamawiajgcego pobierania
i odczytywania prasy w okresie od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r. oraz
bezptatnym/wliczonym w cene oferty dostepie do wszystkich prenumerowanych
w wersji elektronicznej tytutbw po wygasnieciu umowy, przez pierwszy kwartat
2025 r. (archiwizacja), za pomocg przydzielonych przez Wykonawce loginéw
i haset.

Wykonawca zapewni dostep do ww. tytutdw nie pdzniej niz od godziny 7:30
w dniu wydania gazety.

Loginy i hasta Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu najpozniej do godziny 7:30
w dniu wydania danej gazety.

W przypadku utraty hasta z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego,
Wykonawca zobowigzany jest udostepni¢ nowe hasto.

Zaproponowana aplikacja umozliwiajgca dostep do elektronicznej wersiji tytutéw
i ich odczyt musi by¢ kompatybilna ze Srodowiskiem operacyjnym Windows.



6) W razie wystgpienia awarii po stronie Wykonawcy, uniemozliwiajgcej dostep do
elektronicznej wersji tytutdbw, Wykonawca usunie je w ciggu 5 godzin w dzien
roboczy, natomiast w dni wolne od pracy w terminie do godz. 7:30 pierwszego
dnia roboczego nastepujgcego po dniu wolnym, w ktérym wystgpita awaria,
przekazujgc Zamawiajgcemu informacje o usunieciu tej awarii. Czas bedzie
liczony od daty dostarczenia Wykonawcy informacji o wystgpieniu awarii na
wskazany w umowie adres poczty elektronicznej. Terminy, o ktérych mowa
powyzej, w technicznie uzasadnionych przypadkach, mogg zosta¢ wydtuzone za
zgodg Zamawiajgcego.

7) Awaria skutkujgca niedostarczeniem zamdwionych tytutow, tj. brakiem dostepu do
elektronicznej wersji tytutow, bedzie zgtaszana przez wyznaczonego pracownika
Zamawiajgcego telefonicznie lub za pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail
wskazany przez Wykonawce.

3.8 Wykonawca wyznaczy opiekuna odpowiedzialnego za bezposredni kontakt z
Zamawiajgcym w zakresie realizacji umowy, wsparcia technicznego, zgtaszania
reklamaciji.

3.9 W ofercie nalezy przewidzie¢ wykonanie wszelkich niezbednych przygotowan do
kompleksowej realizacji zaméwienia.

3.10 Zamawiajgcy przewiduje w trakcie obowigzywania umowy na dostawe prasy
mozliwos¢ zmiany lokalizacji siedziby Zamawiajgcego i/lub jego podlegtych oddziatéw
na inng, w granicach administracyjnych miejscowosci wyszczegdlnionych w pkt 3.3.
Zmiana ta nie spowoduje zmiany wynagrodzenia Wykonawcy.

4. Termin wykonania zaméwienia
Wykonawca bedzie realizowat zaméwienie przez okres 12 miesiecy liczac od dnia
1 stycznia 2024 r. z zastrzezeniem pkt 3.1 zapytania.

5. Wymagane dokumenty i oswiadczenia
5.1 Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy ztozone w formie oryginatu lub
w formie Kkopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce —
w przypadku, gdy osoba podpisujgca oferte nie jest osobg wskazang w aktualnym
odpisie z wiasciwego rejestru lub CEIDG jako osoba uprawniona do sktadania
oswiadczenh woli w imieniu Wykonawcy.
5.2 W zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy
i doswiadczenia, Zamawiajgcy wymaga zatgczenia do oferty (zgodnie
z Zatgcznikiem nr 4) wykazu zrealizowanego, a w przypadku Swiadczen
okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanego, w okresie ostatnich 3 lat a jesli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, co najmniej 1
zamowienia polegajgcego na dostawie prasy codziennej i periodykow w okresie
obejmujgcym co najmniej 12 miesiecy, na kwote nie mniejszg niz 23 000 zt brutto.
W przypadku dostawy nadal realizowanej Wykonawca musi wykazac¢ sie wykonaniem
umowy trwajgcej min. 12 miesiecy a wartoS¢ zrealizowanej czeSci umowy Mmusi
wynosi¢ min. 23 000 zt.

5.3 W celu wykazania spetnienia warunku udziatu w postepowaniu okreslonego
w powyzszym punkcie, Wykonawca do oferty musi dotgczy¢ aktualny na dzien
sktadania ofert wykaz zrealizowanych dostaw wraz z zatgczeniem dowodu
okreslajgcego czy dostawa zostata wykonana lub jest wykonywana nalezycie.
Dowodami, o ktérych mowa sg referencje bgdz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a w przypadku swiadczen




6.2

6.3

6.4

6.5

okresowych lub cigglych sg wykonywane. Jezeli z uzasadnionej przyczyny
o0 obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dowodéw,
o ktorych mowa powyzej — skfada witasne oswiadczenie. Wzér wykazu stanowi
zatgcznik nr 4 do zapytania.

5.4 W przypadku spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig nalezy do oferty dotgczyé
umowe spofki lub uchwate wspdinikow zezwalajgcg Wykonawcy na zawarcie
umowy, jezeli wartos¢ oferty przekracza dwukrotng wartos¢ kapitatu zakladowego
spotki — art. 230 Kodeksu spoétek handlowych (tj. Dz. U. z 2020, poz. 1526 ze zm.)
dotyczy tylko podmiotu, ktory ma siedzibe na terenie Rzeczypospolitej Polskiej —
w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez osobe
upowazniong.

5.5 Os$wiadczenie Wykonawcy, iz nie podlega wykluczeniu z postepowania na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (tj. Dz. U. z dnia 15 kwietnia
2022 r., poz. 835) — Zatgcznik nr 6

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajaceqo z Wykonawcami

Dodatkowych informacji udziela: Magdalena Nowak-Stankowska pod numerem
telefonu 61/628-40-21
Zamawiajgcy akceptuje forme porozumiewania sie przy uzyciu srodkéw komunikacji

elektronicznej tj. pocztg elektroniczng: kancelaria@poznan.pip.gov.pl
Dokumenty, oswiadczenia przekazywane przez Wykonawce w formie pisemnej nalezy
kierowac na adres: Panstwowa Inspekcja Pracy

Okregowy Inspektorat Pracy w Poznaniu

ul. Marcelinska 90, 60-324 Poznan.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tres¢ zapytania, publikujgc informacje o jego zmianach na stronie
internetowej, na ktérej udostepnione jest zapytanie ofertowe.
Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Jezeli wniosek wptynie do Zamawiajgcego nie pozniej niz na 4 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy udzieli wyjasnien nie pdzniej niz na
2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienia wptynie
w terminie pdzniejszym Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek
bez rozpatrzenia. Udzielenie wyjasnien odbywa sie poprzez zamieszczenie tresci
pytania oraz odpowiedzi na stronie internetowej, na ktérej zamieszczone jest
zapytanie ofertowe.

7. Termin zwigzania oferta

71

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 21 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

7.2 Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg samodzielnie lub na wniosek

Zamawiajgcego.

8. Opis sposobu obliczania ceny

8.1 Cene oferty nalezy obliczy¢ w sposéb okreslony w formularzu rzeczowo-cenowym.
8.2 Cene oferty stanowi¢ bedzie tgczna maksymalna warto$¢ wynagrodzenia Wykonawcy

przez okres realizacji zaméwienia tj. 12 m-cy obowigzywania umowy. Wykonawca
wypetnia formularz ofertowy — Zatgcznik nr 2 oraz formularz rzeczowo-cenowy —



Zatgcznik nr 3. Cena oferty wpisana w formularz ofertowy powinna wynikaé
Z wypetnionego formularza rzeczowo-cenowego.

8.3 Wykonawca podaje w formularzu rzeczowo-cenowym wszystkie wymagane informacije

(ceny jednostkowe, wartosci fgczne).

8.4 Podane ceny jednostkowe, wartosci netto oraz brutto a takze tgczna cena oferty moga

8.5

8.6

by¢ zakohczone ostatnig cyfrg przed przecinkiem a w przypadku podania cyfr po
przecinku majg by¢ wyliczone w zaokrggleniu do dwoch miejsc po przecinku.
Zaokrgglenia majg by¢ wykonane zgodnie z zasadami matematyeki.
Zasada 1: jesli pierwszg odrzucong cyfrg jest ktoras z cyfr od 0 do 4, to nalezy
zaokragli¢ z niedomiarem (czyli warto$ci dziesietne pozostajg bez zmian);
Zasada 2: natomiast jesli pierwszg odrzucong cyfrg jest ktéras z cyfr od 5 do 9, to
nalezy zaokragli¢ z nadmiarem.
Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy skalkulowania oferty cenowej prenumeraty
prasy, uwzgledniajgc wysokos¢ cen prenumeraty prasy na rok 2024.
taczna cena ofertowa bedgca wynagrodzeniem Wykonawcy musi obejmowac
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia w tym koszty rocznych
prenumerat w wersji papierowej/elektronicznej, koszty dostaw do Zamawiajgcego i
podlegtych jednostek przez caty okres trwania umowy, koszty wynikajgce wprost z
dokumentacji jak réwniez w niej nieujete, a bez ktorych nie mozna wykonac
zamowienia.

8.7 Do wyliczenia ceny Wykonawca zastosuje wiasciwg stawke podatku od towardw i ustug

(VAT).

8.8 Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich, zaokraglona z doktadnoscig jak

9.1
9.2

9.3

9.4

9.5

w pkt. 8.4.

Kryteria oceny ofert:

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium: Cena brutto — 100%
Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta z najnizszg ceng brutto za
wykonanie catosci zamowienia, spetniajgca wszystkie warunki okreslone w niniejszym
zapytaniu ofertowym, zawierajgca wszystkie wymagane dokumenty.

Zamawiajagcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie
wszystkim wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona
jako najkorzystniejsza.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, ze wzgledu na to,
ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow,
ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie ofert
dodatkowych. Wykonawcy sktadajgcy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

W sytuacji nie stawienia sie upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego na zawarcie umowy, Zamawiajgcy uprawniony
jest dokona¢ ponownego wyboru oferty najkorzystniejszej z pominieciem oferty
uprzednio wybrane;.

10. Zasady uzupetniania ofert, poprawiania omytek w ofertach oraz odrzucania ofert:
10.1 Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omyiki

rachunkowe, inne omytki niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

10.2 W przypadku poprawy oczywistych omytek rachunkowych (polegajgcych na

btednych obliczeniach matematycznych), Zamawiajgcy przyjmie do wyliczen jako



prawidtowe ceny jednostkowe bez podatku VAT za roczng prenumerate, wskazane
przez Wykonawce w kolumnie 4 ,Formularza rzeczowo-cenowego” (Zatgcznik nr 3
do Zapytania ofertowego). W konsekwencji wprowadzonych w ten sposdb zmian
Zamawiajgcy poprawi koncowg wartos¢ oferty.

10.3 Zamawiajgcy odrzuci oferte jezeli jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania
ofertowego.

10.4 Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli zawiera btedy w obliczeniu ceny.

10.5 Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych oswiadczen lub dokumentow lub
dokumenty te bedg niekompletne, bedg zawieraty btedy lub bedg budzity wskazane
przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do ich ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub wezwie do udzielenia wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonej oferty i/lub wymaganych dokumentéw lub oswiadczen w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia
wyjasnien oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne byloby
uniewaznienie postepowania.

10.6 Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo zlozyt wadliwe
pethnomocnictwa, Zamawiajgcy wzywa do ich zlozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba, ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

10.7 Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zastosowania procedury wezwania do
uzupetnienia/ztozenia/wyjasniania dokumentéw, o ktérej mowa w pkt 10.5-10.6 tylko
od Wykonawcy najwyzej ocenionego w kryteriach oceny ofert.

10.8 Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli Wykonawca, w odpowiedzi na wezwanie
Zamawiajgcego, o ktérym mowa w pkt 10.5 lub 10.6 nie zlozy wymaganych
dokumentow, odwiadczen, petnomocnictw, nie uzupetni ich lub nie poprawi albo nie
udzieli wyjasnien.

10.9 Formularz ofertowy (Zatgcznik nr 2) wraz z formularzem rzeczowo-cenowym
(Zatacznik nr 3) stanowig tresc¢ oferty nie podlegajg uzupetnieniu. Nieztozenie tych
dokumentéw skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

10.10 Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania.

10.11Zamawiajgcy odrzuci oferte jezeli oferta jest niewazna na podstawie odrebnych
przepisow.

11. Istotnhe postanowienia umowy
Wzor umowy stanowi zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego.

12. Informacje dodatkowe

12.1 W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza
uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg
sposrod pozostatych ofert.

12.2 Zamawiajgcy zastrzega, iz moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamowienia
w kazdym czasie bez podania przyczyny, a Wykonawcy nie przystuguja wobec
Zamawiajgcego w takim przypadku zadne roszczenia.

12.3 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci zapytania do uptywu terminu
sktadania ofert. O kazdej zmianie Zamawiajgcy zobowigzany jest poinformowaé
Wykonawcéw, umieszczajgc stosowng informacje w BIP.




13. Informacija o przetwarzaniu danych

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str.1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Okregowy Inspektor Pracy
w Poznaniu z siedzibg: ul. Marcelinska 90, 60-324 Poznan, tel. 61/628 40 Q0;
administrator powotat inspektora ochrony danych nadzorujgcego prawidiowosé
przetwarzania danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowaé sie za
posrednictwem adresu e-mail: iod@poznan.pip.gov.pl;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania na podstawie przepiséw prawa w
oparciu o ustawe o dostepie do informacji publicznej, inne podmioty upowaznione na
podstawie przepiséw ogdlnych oraz inne jednostki organizacyjne PIP.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, art. 6
ust. 1 lit. c RODO w zwigzku z art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27.08.2009 r o
finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r poz. 1634 ze zm.) w celu przeprowadzenia
niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia, zawarcia i realizacji umowy o
zamowienie. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie
zapytania ofertowego, nie podlega przepisom ustawy Prawo zamowien publicznych,
numer postepowania PZ-POR-A.213.2.18.2023,

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy. Okres przechowywania
danych reguluje Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt Panstwowej Inspekcji Pracy
stanowigcy zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 76/18 Gtéwnego Inspektora Pracy z dnia
15 pazdziernika 2018 r.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia jest dobrowolne, ale niezbedne do wziecia w nim udziatu,
a w przypadku wyboru Pani/Pana oferty do zawarcia i wykonania umowy o
zamoéwienie. Odmowa podania powyzszych danych, uniemozliwiataby udziat
Pani/Pana w postepowaniu i zawarcia umowy.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizaciji
miedzynarodowe;j.

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

- na podstawie art.15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*,
- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO**;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO;



mailto:iod@poznan.pip.gov.pl

* nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 litb, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o kiorym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

13. Zalaczniki:

Zatgcznik nr 1 — wykaz przedmiotu zaméwienia

Zatgcznik nr 2 — formularz ofertowy

Zatgcznik nr 3 — formularz rzeczowo-cenowy

Zatagcznik nr 4 — oSwiadczenie wraz z wykazem zrealizowanych zamowien
Zatagcznik nr 5 — wzor umowy

Zatagcznik nr 6 — odwiadczenie

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego ani postanowiert umowy oraz nie moze naruszac integralno$ci dokumentacji zwigzanej z
postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czionkowskiego.



