UMOWA o dzieło nr MEN/2025/DFS/
zawarta w dniu ………………………… 2025 r. w Warszawie, pomiędzy:
 Skarbem Państwa - Ministrem Edukacji, zwanym dalej „Ministrem”, w imieniu, którego działa: 
……………….. – Zastępca Dyrektora Departamentu Funduszy Strukturalnych 

zwanym dalej „Zamawiającym”, 
a 
……………………………
zamieszkałym w ……………………………………..………………………………., legitymującym się dowodem osobistym seria …….numer ……….…, PESEL: ……………………. NIP - …………………, adres do korespondencji: 

zwanym dalej „Wykonawcą",
zwanymi dalej łącznie „Stronami” lub każdy z osobna „Stroną”, 
na podstawie art. 30d ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe 
(Dz.U. 2024, poz. 737 z późn. zm.),
o następującej treści:
§1
1. Na warunkach i w terminach określonych w umowie Wykonawca zobowiązuje się do sporządzenia opinii zawierających oceny wniosków o udzielenie dotacji celowej na finansowanie lub dofinansowanie kosztów realizacji remontów i inwestycji, o której mowa w art. 75a ustawy z dnia 27 października 2017 r. o finansowaniu zadań oświatowych (Dz. U. z 2025 poz. 439), a Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty wynagrodzenia. 
2. Zamawiający - udostępni Wykonawcy do zaopiniowania kopie wniosków, o których mowa w ust. 1, które zostały zweryfikowane pod względem formalnym, w narzędziu informatycznym dedykowanym do obsługi programu dotacyjnego. 
3. Za dzień udostępnienia Wykonawcy kopii wniosku przez Zamawiającego Strony uznają dzień otrzymania przez Zamawiającego loginu do narzędzia informatycznego do obsługi wniosków dotacyjnych.
4. Łączna liczba wniosków przekazanych Wykonawcy do zaopiniowania nie przekroczy 50. Strony ustalają, że nie ma minimalnej liczby wniosków, które Zamawiający jest zobowiązany przekazać Wykonawcy w ramach umowy.
5. Zaopiniowanie wniosku przez Wykonawcę obejmuje sporządzenie analizy 
i merytorycznej oceny wniosku, dokonanej zgodnie z wymogami i kryteriami określonymi w rozporządzeniu Ministra Edukacji i Nauki z dnia 22 lipca 2022 r. 
w sprawie przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji celowej na finansowanie lub dofinansowanie kosztów realizacji remontów i inwestycji (Dz. U z 2023 r. 
poz. 1994, z późn. zm.) i Komunikacie Ministra Edukacji z dnia 5 maja 2025 r. 
o ustanowieniu programu inwestycyjnego pod nazwą „Mała szkoła – wsparcie publicznych szkół podstawowych prowadzonych przez jednostki samorządu terytorialnego”, zmienionego komunikatem Ministra Edukacji z dnia 23 maja 2025 r., w zależności od przekazanego przez Zamawiającego wniosku.
6. Wykonawca sporządzi oddzielną opinię dla każdego wniosku. 
7. Wykonawca sporządzi opinię na formularzu karty oceny merytorycznej przygotowanym przez Ministerstwo Edukacji Narodowej w narzędziu informatycznym dedykowanemu do obsługi wniosków.
8. Po sporządzeniu w narzędziu informatycznym karty oceny merytorycznej, opinia zostanie przekazana przez Wykonawcę Zamawiającemu w jednym egzemplarzu, 
w postaci elektronicznej i zostanie opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym albo podpisem zaufanym, za pośrednictwem ePUAP lub na adres do doręczeń elektronicznych Ministerstwa Edukacji Narodowej.
9. Zamawiający zastrzega sobie, w szczególnie uzasadnionych przypadkach, możliwość udostępniania Wykonawcy niektórych informacji jedynie do wglądu w siedzibie Zamawiającego, bez możliwości sporządzania kopii. W takim przypadku za dzień przekazania wniosku, o którym mowa w ust. 3, uznaje się dzień udostępnienia Wykonawcy wniosku do wglądu. 
§ 2
1. Wykonawca zobowiązuje się sporządzić opinię i przekazać ją Zamawiającemu zgodnie z postanowieniami § 1 ust. 8 w terminie 14 dni od dnia przekazania wniosku. 
2. Zamawiający dokona weryfikacji wszystkich opinii przekazanych przez Wykonawcę zgodnie z § 1 ust. 8.
3. W przypadku stwierdzenia wad, braków lub nieprawidłowości którejkolwiek z opinii. Zamawiający przekaże Wykonawcy uwagi na adres poczty elektronicznej Wykonawcy wskazany w § 8, a Wykonawca zobowiązany jest do ich uwzględnienia i poprawienia danej opinii oraz dostarczenia poprawionej w narzędziu informatycznym opinii Zamawiającemu zgodnie z postanowieniami § 1 ust. 8, w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 
4. Zamawiający sporządza protokół odbioru w przypadku gdy nie stwierdzono wad, braków lub nieprawidłowości opinii albo stwierdzono wady, braki lub nieprawidłowości opinii, które zostały poprawione stosownie do ust. 3.
5. W przypadku niedostarczenia opinii w terminie, o którym mowa w ust. 1, albo niedostarczenia poprawionej opinii w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego zgodnie z ust. 3, Zamawiający sporządza protokół, w którym stwierdza naruszenie terminu przez Wykonawcę. 
6. Wykonawca zostanie zawiadomiony przez Zamawiającego o sporządzeniu protokołu odbioru i terminie, w którym Wykonawca może zapoznać się z jego treścią i go podpisać. Nieobecność Wykonawcy lub odmowa podpisania protokołu nie wstrzymuje jego skutków. 
§3
1. Wykonawca oświadcza, że: 
1) posiada wszelkie niezbędne kwalifikacje, w szczególności wiedzę, uprawnienia, umiejętności, doświadczenie i środki techniczno-organizacyjne niezbędne do prawidłowego wykonania umowy (w tym bezpieczne połączenie z Internetem),
2) sporządzi opinie osobiście, dochowując najwyższej staranności i zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa,
3) pozostaje bezstronny wobec wszystkich wnioskodawców/partnerów biorących udział w programie i zobowiązany jest do podpisania oświadczenia stanowiącego załącznik nr 1 do umowy.
2. Wykonawca jest zobowiązany do:
1) ścisłej współpracy z Zamawiającym przy realizacji umowy,
2) zachowania w tajemnicy wszystkich informacji, danych i materiałów uzyskanych przez niego lub udostępnionych mu w związku z zawarciem 
i wykonaniem umowy, w szczególności do zachowania w tajemnicy wniosków podlegających zaopiniowaniu oraz treści wydanej opinii oraz do zapewnienia im ochrony przed nieuprawnionym ujawnieniem, udostępnieniem, utratą. Powyższe nie dotyczy informacji powszechnie dostępnych oraz takich, które stały się jawne w wyniku działań osoby niezwiązanej z Wykonawcą lub zostały udostępnione na podstawie decyzji właściwego organu władzy publicznej lub bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa. Wykonawca zobowiązuje się do podpisania deklaracji poufności stanowiącej załącznik nr 2 do umowy.
3. W przypadku jakichkolwiek wątpliwości co do charakteru danej informacji, przed jej ujawnieniem lub udostępnieniem Wykonawca zwróci się do Zamawiającego 
o wskazanie czy informację tę ma traktować jako niepodlegającą ujawnieniu.
4. Wykonawca nie jest uprawniony do kopiowania, skanowania, powielania lub utrwalania w jakikolwiek sposób i z wykorzystaniem jakichkolwiek środków materiałów, w tym wniosków, przekazanych mu przez Zamawiającego. 
5. Wszelkie informacje, które Wykonawca planuje podać do publicznej wiadomości (np. w formie komunikatów prasowych, referencji), wymagają przed upublicznieniem uzgodnienia z Zamawiającym dokonanego w formie pisemnej.
6. Wykonawca obowiązany jest dołożyć należytej staranności w celu przestrzegania postanowień niniejszego paragrafu w zakresie obowiązku zachowania tajemnicy przez osoby trzecie działające na jego zlecenie lub w jego interesie, bez względu na podstawę prawną związku tych osób trzecich z Wykonawcą, w szczególności Wykonawca oświadcza, że w sposób udokumentowany zobowiąże osoby działające w jego imieniu do przestrzegania postanowień niniejszego paragrafu w zakresie obowiązku zachowania tajemnicy. 
7. Postanowienia niniejszego paragrafu w zakresie obowiązku zachowania tajemnicy obowiązują Wykonawcę zarówno w trakcie realizacji umowy, jak również po jej wygaśnięciu lub rozwiązaniu.
8. Wszelkie informacje uzyskane przez Wykonawcę w związku z realizacją umowy mogą być wykorzystane tylko w celu jej realizacji. 
9. W przypadku rozwiązania lub wygaśnięcia umowy, jak również na każde żądanie Zamawiającego, Wykonawca zobowiązuje się do zwrotu Zamawiającemu wszelkich informacji, w tym wniosków oraz materiałów i dokumentów, jakie sporządził, zebrał, opracował lub wszedł w posiadanie w czasie trwania umowy albo w związku lub przy okazji jej wykonania, włączając w to ich kopie, odpisy, a także zapisy na jakichkolwiek nośnikach, w szczególności materiałów oznaczonych klauzulami ochronnymi. Zwrotu takich dokumentów lub materiałów Wykonawca powinien dokonać, najpóźniej w dniu odpowiednio rozwiązania lub wygaśnięcia umowy, nie później jednak niż w terminie 3 dni od zgłoszenia przez Zamawiającego żądania w tym zakresie. 
10. W przypadku naruszenia wskazanych w niniejszym paragrafie zobowiązań w zakresie obowiązku zachowania tajemnicy przez Wykonawcę, osoby działające na jego zlecenie lub w jego interesie, bez względu na podstawę prawną związku tych osób z Wykonawcą, Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za szkody spowodowane przez jakiekolwiek naruszenie tych postanowień, w szczególności Wykonawca odpowiada za podjęcie i zapewnienie wszelkich niezbędnych środków zapewniających zachowanie przez ww. osoby trzecie tajemnicy/poufności informacji otrzymanych przez Wykonawcę, które uzyskał w celu wykonania Umowy.
11. W przypadku jakiegokolwiek naruszenia wskazanych w niniejszym paragrafie zobowiązań w zakresie obowiązku zachowania tajemnicy. Wykonawca niezwłocznie zawiadomi o tym fakcie Zamawiającego w formie pisemnej oraz podejmie wszelkie niezbędne działania, w szczególności podejmie współpracę z Zamawiającym w celu minimalizacji zakresu naruszenia oraz szkód wynikających z ujawnienia informacji objętych tajemnicą.
12. Wykonawca zapewnia, że opinia będzie wolna od wad prawnych. 
§4
1. W ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1, Wykonawca przenosi, na Zamawiającego całość autorskich praw majątkowych do wszystkich utworów (dalej również jako „utwór"), które powstaną w toku realizacji umowy, a będą utworem w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U . z 2021 r. poz. 1062, z późn. zm.) dalej również jako „prawo autorskie". 
2. W ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1. Wykonawca przenosi na Zamawiającego prawo do korzystania z opracowań utworu (w tym polegających na dodaniu różnych elementów, uaktualnianiu, modyfikowaniu, dokonywaniu przeróbek oraz tłumaczeń na różne języki) i wyłączne prawo zezwalania na wykonywanie zależnych praw autorskich do utworu.
3. Przejście autorskich praw majątkowych do utworu następuje z chwilą wydania jego materialnych nośników Zamawiającemu lub z chwilą udostępnienia go Zamawiającemu w taki sposób, że mógł się z nim zapoznać. 
4. Przeniesienie autorskich praw majątkowych do utworu obejmuje następujące pola eksploatacji: 
1) wytwarzanie nieograniczonej liczby egzemplarzy utworu z zastosowaniem technik: poligraficznych, reprograficznych, informatycznych, fotograficznych, cyfrowych, na nośnikach optoelektronicznych, fonograficznych, zapisu magnetycznego, audiowizualnych lub multimedialnych;
2) wprowadzanie do obrotu oryginału albo egzemplarzy, najem lub użyczenie oryginału albo egzemplarzy, na których utwór utrwalono - bez ograniczeń ilościowych, przedmiotowych, terytorialnych i czasowych, bez względu na przeznaczenie;
3) wprowadzenie do pamięci komputera i systemów operacyjnych;
4) rozpowszechnianie w sieciach informatycznych lub teleinformatycznych, w tym w Internecie, w ten sposób aby osoby miały dostęp do utworu w wybranym przez siebie miejscu i czasie; 
5) rozpowszechnianie po dokonaniu opracowania redakcyjnego, polegającego m.in. na wprowadzaniu śródtytułów, podtytułów, opisów; 
6) wykorzystywanie w celach informacyjnych, promocji i reklamy; 
7) nieodpłatne lub odpłatne wypożyczenie lub udostępnienie zwielokrotnionych egzemplarzy; 
8) łączenie utworu w całości lub w części z innymi materiałami lub innymi dokumentami. 
5. Wykonawca oświadcza, że wykonując umowę nie naruszy praw osób trzecich i przekaże utwór w stanie wolnym od obciążeń prawami tych osób. 
6. Na podstawie § 21 ust. 21 prawa autorskiego Wykonawca zrzeka się pośrednictwa organizacji zbiorowego zarządzania prawami autorskimi w zakresie korzystania z utworu polegającego na publicznym udostępnianiu utworu w taki sposób, aby każdy mógł mieć do nich dostęp w miejscu i czasie przez siebie wybranym.
7. Wykonawca wyraża zgodę na dokonywanie przez Zamawiającego w jego imieniu nadzoru autorskiego nad wykonanym utworem.
8. Wykonawca zobowiązuje się, że nie będzie wykonywał osobistych praw majątkowych wynikających z autorstwa utworu. 
9. Zamawiający uprawniony jest do anonimowego rozpowszechniania utworu, ale nie jest zobowiązany do jego rozpowszechniania.
10. Przeniesienie autorskich praw majątkowych nie jest ograniczone pod względem celu rozpowszechniania utworu, ani też pod względem czasowym i terytorialnym, a prawa te mogą być przenoszone na inne podmioty bez żadnych ograniczeń. 
11. Zamawiającemu przysługuje wyłączne prawo zezwalania na wykonywanie zależnych praw autorskich lub praw z utworu. 
12. W okresie wykonania umowy, w zakresie niezbędnym do jej prawidłowej realizacji Wykonawcy przysługuje niewyłączna licencja na posługiwanie się i ewentualne dalsze opracowywanie utworów przekazanych już Zamawiającemu.
§ 5
1. Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie ryczałtowe w wysokości …….. brutto (słownie: ……………… 00/100) za każdą opinię wykonaną zgodnie z umową.
2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje wszelkie podatki i inne należności publicznoprawne, jak i wszystkie koszty i wydatki, jakie powstaną w związku 
z realizacją umowy oraz wynagrodzenie z tytułu udzielenia zgód i przeniesienia autorskich praw majątkowych do utworu na wszystkich wskazanych w umowie polach eksploatacji oraz nośnika, na którym je utrwalono, i nie może ulec zwiększeniu. 
3. W ramach wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1, Wykonawca wykona poprawki 
do opinii, o których mowa w § 2 ust. 3.
4. Wynagrodzenie należne Wykonawcy stanowi iloczyn wynagrodzenia ryczałtowego, 
o którym mowa w ust. 1 i liczby opinii przyjętych przez Zamawiającego bez zastrzeżeń na podstawie protokołu odbioru (protokół odbioru stwierdzający brak wad, braków lub nieprawidłowości opinii zgodnie z § 2 ust. 4) w danym miesiącu rozliczeniowym, którego dotyczy rachunek, o którym mowa w ust. 6. 
5. Maksymalne łączne wynagrodzenie Wykonawcy obliczone zgodnie z ust. 4 nie przekroczy …………….zł ………………. złotych 00/100) brutto. 
6. Płatność wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 4, nastąpi na rachunek bankowy Wykonawcy nr: …………………………………………, w terminie do 21 dni od daty doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionego rachunku, sporządzonego według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do Umowy, po podpisaniu przez Strony protokołu odbioru bez zastrzeżeń (protokół stwierdzający brak wad, braków lub nieprawidłowości opinii zgodnie z § 2 ust. 4). 
§ 6
1. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za działania lub zaniechania osób (podmiotów), którymi będzie się posługiwał w celu realizacji umowy, jak za własne działania i zaniechania. 
2. Zamawiający jest uprawniony do nałożenia na Wykonawcę kary umownej:
1) w wysokości 2% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 5 w przypadku rozwiązania umowy z przyczyn określonych w ust. 3; 
2) w wysokości 5000,00 złotych brutto (słownie: pięć tysięcy złotych), za każdy przypadek naruszenia zobowiązania do zachowania tajemnicy, o którym mowa w § 3 ust. 2 pkt 2; 
3) w wysokości 10.000,00 złotych brutto (słownie: dziesięć tysięcy złotych 00/100) za uchybienie obowiązkowi określonemu w § 3 ust.4;
4) w wysokości 10% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1, za każdy dzień opóźnienia w złożeniu poprawionej lub podpisanej lub wolnej od wad, braków lub nieprawidłowości opinii, w terminie określonym w § 2 ust. 1 lub 3;
3. Zamawiający jest uprawniony do rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym, bez prawa Wykonawcy do odszkodowania lub wynagrodzenia za nieodebrane zgodnie z § 2 ust. 4 opinie, w przypadku opóźnienia w złożeniu wolnej od wad braków lub nieprawidłowości opinii, w tym opinii poprawionej zgodnie z § 2 ust. 3 lub podpisanej zgodnie z § 1 ust. 8, trwającego co najmniej jeden dzień. 
4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z należnego mu wynagrodzenia, bez uprzedniego wezwania do zapłaty lub na zapłatę kar umownych na podstawie noty księgowej wystawionej przez Zamawiającego w terminie 14 dni od dnia otrzymania noty. Wybór sposobu dochodzenia kary umownej należy do Zamawiającego. 
5. Kary umowne podlegają sumowaniu.
6. Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć ……….. zł brutto (………. złotych 00/100). 
7. Rozwiązanie umowy nie zwalnia Wykonawcy z zapłaty kar umownych naliczonych zgodnie z ust. 2 i 3. 
8. Zamawiający zastrzega prawo dochodzenia uzupełniającego odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych na zasadach ogólnych do wysokości poniesionej szkody.
9. Wykonawca zobowiązuje się pokryć wszystkie szkody poniesione przez Zamawiającego lub osoby trzecie, powstałe w czasie wykonywania umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, wynikłe z niewykonania lub nienależytego wykonania umowy. 
§7
1. Wykonawca przetwarzając dane osobowe zobowiązuje się do przestrzegania obowiązujących przepisów prawa w zakresie ochrony danych osobowych, w tym przepisów rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016 679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) Dz. Urz. U E L 119/1, z 4 maja 2016, z późn. zm.). 
2. Strony zgodnie oświadczają, że w przypadku konieczności powierzenia Wykonawcy przez Zamawiającego przetwarzania danych osobowych w zakresie i w celu realizacji umowy, powierzenie przetwarzania danych osobowych Wykonawcy przez Zamawiającego nastąpi na warunkach odrębnie określonych przez Strony.
3. Strony udostępniają sobie wzajemnie dane osobowe (dane służbowe) Stron reprezentantów Stron oraz osób uczestniczących w wykonaniu umowy (do kontaktu) w oparciu o zawarte umowy o pracę, umowy cywilnoprawne lub inne porozumienia, których przetwarzanie jest konieczne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów administratora, tj. zawarcia i wykonania umowy, zgodnie z art. 6 ust. 1 odpowiednio lit. b) lub f) rozporządzenia RODO. 4. Strony oświadczają, że przekazały osobom, o których mowa w ust. 3, informacje określone odpowiednio w art. 13 lub w art. 14 rozporządzenia RODO.
§ 8
Do podejmowania bieżących uzgodnień dotyczących wykonania umowy Strony upoważniają:
Ze strony Zamawiającego:………………. tel. ……………... e-mail: …………………..

Ze strony Wykonawcy:………………. tel. ……………... e-mail: …………………..
§9
Zamawiający uprawniony jest do rozwiązania umowy z ważnych powodów, w każdym czasie ze skutkiem natychmiastowym, w tym w przypadku wystąpienia zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie Zamawiającego.

§10
Umowa może być rozwiązana przez każdą ze Stron z zachowaniem 21 - dniowego okresu wypowiedzenia.
§11
W przypadku rozwiązania umowy lub odstąpienia od umowy przez jedną ze Stron, niezależnie od podstaw prawnych. Zamawiający może zapłacić Wykonawcy wyłącznie za opinie odebrane bez uwag. które to opinie zostały przekazane Zamawiającemu do odbioru zgodnie z § 2 do dnia złożenia oświadczenia o rozwiązaniu umowy lub odstąpieniu od umowy.
§12
1. Dokonanie przez Wykonawcę przeniesienia zarówno całości, jak i części praw lub obowiązków wynikających z umowy na osobę trzecią, w tym także cesji wierzytelności pieniężnych przysługujących Wykonawcy z tytułu realizacji umowy lub dokonanie kompensaty, wymaga uprzedniej zgody Zamawiającego, wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 
2. Z zastrzeżeniem ust. 3 i 4 oraz § 2 ust. 3, wszelkie zmiany umowy i oświadczenia składne w związku z umową wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.
3. Zmiana osób i danych, o których mowa w § 8. następuje poprzez powiadomienie drugiej Strony wysłane na adres poczty elektronicznej wskazany w § 8 i nie wymaga zmiany treści umowy. 
4. Zmiana rachunku, o którym mowa w § 5 ust. 6, następuje w drodze powiadomienia Zamawiającego przez Wykonawcę w sposób, o którym mowa w § 1 ust. 8.
5. Spory wynikłe na tle wykonania umowy będą rozstrzygane przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.
6. Załączniki nr 1-3 do umowy stanowią jej integralną część.
7. Umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, trzy dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy.
Załącznik nr 1 – Oświadczenie o bezstronności
Załącznik nr 2 – Deklaracja poufności
Załącznik nr 3 - Wzór rachunku do Umowy 
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