PROKURATURA OKREGOWA
W LOMZY
ul. Szosa Zambrowska 1/27
18-400 Lomza
tel. 862155470; fax 862165477

email:biuro.podawcze.polom@prokuratura.gov.pl

Sygnatura konkursu — 3002-4.1111.1.2026

Ogloszenie
o konkursie na staz urzedniczy

w Prokuraturze Rejonowej w Wysokiem Mazowieckiem

Prokurator Okregowy w Lomzy na podstawie art. 3b ustawy z dnia 18 grudnia
1998 r. o pracownikach sagdow i prokuratury (Dz. U. 2025, poz. 1332 t.J.) oraz §2, §3,
§6, §7 Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 17 stycznia 2008 r. w sprawie
szczegotowego trybu i sposobu przeprowadzania konkurséw na staz urzedniczy w

sadzie 1 prokuraturze ( Dz. U. z 2014 r., poz. 400 t.j.),

ogtasza

KONKURS NA STAZ URZEDNICZY

w Prokuraturze Rejonowej w Wysokiem Mazowieckiem

Liczba wolnych stanowisk — 1 etat
Miejsce wykonywania pracy — Wysokie Mazowieckie
Przewidywana wysoko$¢ miesiecznego wynagrodzenia zasadniczego brutto: od 5000 zt

do 6850 zt.

Zakres zadan na stanowisku pracy:

. prowadzenie urzadzen ewidencyjnych okreslonych w Zarzadzeniu Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 21 lipca 2021 r. w sprawie organizacji i zakresu dzialania

sekretariatow oraz innych dzialow administracji w powszechnych jednostkach


mailto:biuro.podawcze.polom@prokuratura.gov.pl

organizacyjnych prokuratury (Dziennik Urzedowy Ministra Sprawiedliwo$ci
2021.170);

. wykonywanie wszystkich prac kancelaryjno - biurowych 1 pomocniczych w
sprawach prowadzonych przez prokuratorow w ramach ich ustawowych kompetencji
oraz zleconych czynno$ci formalnoprawnych przewidzianych w ustawach , jezeli do ich

wykonania nie jest uprawniony wylacznie prokurator;

. wykonywanie czynnos$ci z zakresu administracji Prokuratora Okrggowego;
. prowadzenie korespondencji, redagowanie pism;
. zapewnienie sprawnego obiegu wptywajacych 1 sporzadzanych w prokuraturze

dokumentéw procesowych i innych pism oraz ich ewidencjonowanie i rejestrowanie;

. obstuga wszystkich urzadzen biurowych.

Wymagania niezbedne stawiane osobom ubiegajacym sie o zatrudnienie:

. petna zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych,

. nieposzlakowana opinia,

. niekaralno$¢ za przestgpstwo lub przestepstwo skarbowe,

. przeciwko osobie ubiegajacej si¢ o zatrudnienie nie moze by¢ prowadzone

postgpowanie o przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo

skarbowe,
. wyksztalcenie $rednie, w tym zdany egzamin maturalny,
. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku,

. umiejetnos¢ bieglej obstugi komputera (Mr Office Word, Ms Office Exel),

znajomos$¢ metod 1 techniki pracy biurowe;.

Wymagania pozadane:

. znajomo$¢ metod 1 techniki pracy biurowej, w tym umiejetnos¢ postugiwania si¢

sprzetem komputerowym,

. odpornos$¢ na stres,
. samodzielno$¢, odpowiedzialno$¢, rzetelnos¢, kreatywnos¢, komunikatywnosé,
. umiejetnos¢é pracy w zespole,

. umiejetnos¢ organizacji pracy,



. wysoka kultura osobista,
. dyspozycyjnos¢,

. wiedza ogolna oraz dotyczaca organizacji 1 funkcjonowania prokuratury.

Wymagane dokumenty:

. wniosek o dopuszczenie do konkursu,

. wniosek o zatrudnienie,

. kwestionariusz osobowy,

. Zyciorys,

. urzgdowo poswiadczony odpis dokumentu potwierdzajacego posiadane
wyksztaltcenie,

. oswiadczenie osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie o tym, ze nie jest prowadzone

przeciwko niej postgpowanie o przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
przestepstwo skarbowe,

. oswiadczenie osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie jego danych osobowych dla potrzeb rekrutacji,

. kserokopie dokumentoéw potwierdzajacych jego umiejetnosci i osiggnigcia
zawodowe.

Stosownie do art. 2 pkt. 7 ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sadow i
prokuratury (Dz.U. z 2025 r., poz. 1332 t,j.) urzednikiem moze zosta¢ osoba, ktora
odbyla staz urzgdniczy w sadzie i w prokuraturze, co oznacza konieczno$¢ odbycia w
ramach przedmiotowego zatrudnienia stazu urzedniczego na zasadach okreslonych z
przywotanej ustawy przez osobe nie spetniajaca tego warunku. Na podstawie art. 3 ust.
3 w/w ustawy od odbycia stazu urzedniczego zwolnione sg osoby, ktére ukonczyty
aplikacje sedziowska lub prokuratorska. Na podstawie art. 3a tejze ustawy Prokurator

Okregowy moze zwolni¢ z tego obowigzku.

Konkurs zostanie przeprowadzony w trybie i1 na zasadach okreslonych w
rozporzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17.01.2008 r. w sprawie
szczegotowego trybu i sposobu przeprowadzenia konkursow na staz urzedniczy w
sadzie 1 prokuraturze (Dz.U. z 2014 r., poz. 400).

Konkurs sktada si¢ z trzech etapow:



1. etap pierwszy - wstepna selekcja zgloszen pod katem spetnienia wymogow
formalnych przystgpienia do konkursu,

2. etap drugi - praktyczny sprawdzian umiejetnosci, tj. prawidtowosci
sporzadzania m.in. pism urzedowych oraz test wiedzy z zakresu znajomosci:

e Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej z 02 kwietnia 1997 roku (Dz.U. z 1997
roku, Nr 78, poz. 483 z pdzn. zm.);

e Ustawy z dnia 28 stycznia 2016 roku Prawo o prokuraturze (Dz.U. z 2024
r.,p0z.390, ze zm.);

e Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 07 kwietnia 2016 roku —
regulamin wewngetrznego urzedowania powszechnych jednostek
organizacyjnych prokuratury (Dz.U. z 2025 r.,poz.753 t.j.)

e Ustawy z dnia 18 grudnia 1998 roku o pracownikach sagdéw i prokuratury
(Dz.U. 2025.1332. t.j.);

e Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z 03 marca 2017 roku w sprawie
stanowisk 1 szczegotowych zasad wynagradzania urzednikow 1 innych
pracownikéw sadow i prokuratury oraz odbywania stazu urzedniczego (Dz.U. z
2023, poz. 2016,ze zm.);

e Znajomosci praw 1 obowigzkow pracowniczych na podstawie Kodeksu Pracy
(Dz.U. z 2025, poz. 277 t..);

e Podstawowe zagadnienia z zakresu etyki zawodowe;.

3. etap trzeci - rozmowa kwalifikacyjna, ktérej przedmiotem bedzie ocena
umiejetnosci osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie dotyczaca wykorzystywania
jej praktyce.

Komisja konkursowa, po przeprowadzeniu I etapu konkursu, sporzadzi list¢ osob

zakwalifikowanych do II etapu, a po przeprowadzeniu II etapu — liste 0sob do III etapu.

Po I i II etapie konkursu na stronie internetowej prokuratury oraz w jej siedzibie
zamieszczone zostanie ogloszenie zawierajace liste oséb dopuszczonych do kolejnego

etapu konkursu oraz date, miejsce i czas kolejnego etapu konkursu.



Po przeprowadzeniu III etapu konkursu, informacja zawierajaca dane osoby
zakwalifikowanej do zatrudnienia, zostanie podana do publicznej wiadomosci poprzez
zamieszczenie na stronie internetowe] Prokuratury Okregowej w Lomzy oraz poprzez
wywieszenie na tablicy ogloszen.

Komisja konkursowa po przeprowadzeniu konkursu, moze wyloni¢ liste rezerwowa.
Organizator konkursu zastrzega sobie prawo do niewybrania zadnej z 0s6b ubiegajacych

si¢ o zatrudnienie.

Dokumenty z dopiskiem ,,Konkurs na staz urzedniczy” ze wskazaniem sygnatury
3002-4.1111.1.2026, nalezy sktada¢ w terminie do dnia 30 stycznia 2026 roku:

- bezposrednio w siedzibie Prokuratury Okregowej w Lomzy, 18 — 400 Lomza,
ul. Szosa Zambrowska 1/27,

- droga pocztowa na wyzej wymieniony adres (za date ztozenia dokumentéw uwaza si¢

datg stempla pocztowego).

Dokumentacja ztozona przez osob¢ wybrang do zatrudnienia zostanie dotaczona do jej
akt osobowych. Natomiast dokumentacje¢ ztozong przez pozostate osoby biorgce udziat
w konkursie, nalezy odebra¢ w ciggu 30 dni od daty zakonczenia konkursu. W
przeciwnym wypadku zostanie ona zniszczona.

Oryginaty lub urzegdowo poswiadczone kopie dokumentdw zlozone przez osoby

ubiegajace si¢ o zatrudnienie, ktore nie zostang zakwalifikowani zostang im zwrocone.

Uwaga: zgodnie z brzmieniem art. 3b ustawy z dnia 16.09.1982 roku o pracownikach
urzedéw panstwowych (t.j. Dz.U. 2023, poz. 1917) pierwszenstwo w zatrudnieniu

przystuguje osobie niepetnosprawnej, o ile spelnia wymagania na dane stanowisko.

Prokurator Okregowy
Tomasz Wilk

Podpisane przez: Tomasz Wilk
Data: 2026.01.13 13:14:28 CET
Ztozono przy uzyciu certyfikatu kwalifikowanego



Zalaczniki:

- wniosek o dopuszczenie do konkursu;
- kwestionariusz osobowy;

- wniosek o zatrudnienie;

- oswiadczenie o karalnosci;

- o$wiadczenie dotyczace zgody na przetwarzanie danych osobowych.
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