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MINISTERSTWO RODZINY, PRACY | POLITYKI SPOLECZNE)J

Zamawiajacy

Osoba
upowazniona
do kontaktow

Nazwa
postepowania

ZAPYTANIE OFERTOWE

Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej
ul. Nowogrodzka 1/3/5
00-513 Warszawa

e-mail: wsrz@mrpips.gov.pl

Cyberbezpieczny Rzad - Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej - Szkolenia z zakresu
cyberbezpieczenstwa dla kadry, istotne z punktu widzenia wdrazanej polityki bezpieczenstwa
informacji i systemu zarzadzania bezpieczeristwem informaciji.

Postepowanie realizowane w ramach projektu pn. ,Cyberbezpieczny Rzagd-Ministerstwo Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej” finansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Krajowego
Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci (Priorytet C3 Cyberbezpieczenstwo, Dziatanie C3.1.1.
Cyberbezpieczenstwo - CyberPL).

Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak réwniez nie jest ogtoszeniem
W rozumieniu ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Przedmiot
zamoéwienia

Celi zakres
przedmiotu
zamoéwienia

Uczestnicy

Termin realizacji

Miejsce
realizacji

Przeprowadzenie szkolenia w formie stacjonarnej z zakresu cyberbezpieczenstwa dla kadry,
istotne z punktu widzenia wdrazanej polityki bezpieczenstwa informacji i systemu zarzadzania
bezpieczenstwem informac;ji dla co najmniej 80 pracownikéw Ministerstwa Rodziny, Pracy i
Polityki Spotecznej.

Cel i zakres przedmiotu zostaty okreslone w zataczniku nr 1 - Opis przedmiotu zamoéwienia

Pracownicy Ministerstwa - kadra zarzadzajaca

Umowa zostanie zrealizowana od dnia podpisania do dnia 29.05. 2026 .

Sesje szkoleniowe zostang zrealizowane w uzgodnione z Zamawiajacym dni robocze w okresie
marzec - maj 2026 r., w godzinach 9:00 - 16:00, w tym 6 godzin szkolenia oraz 1 godzina przerw
w rozbiciu na 2 krétkie przerwy kawowe i 1 dtuga przerwe obiadowa.

e Warszawa - dotarcie do miejsca szkolenia srodkami komunikacji publicznej powinno
trwad nie dtuzej niz 30 min (zgodnie z rozktadem jazdy dnia roboczego), biorac pod uwage,
ze punktem odniesienia jest przystanek/ stacja metra - Centrum.

e budynekisala szkoleniowa oraz miejsce organizacji serwisu kawowego i obiadu dostepne
dla 0sdéb ze szczegdInymi potrzebami.
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przekazanie Zamawiajacemu propozycji szczegétowego programu szkolenia oraz propozycji
terminéw poszczegdlnych sesji szkoleniowych;

przeprowadzenie szkolenia w terminach, ktére bedg uzgadniane z Zamawiajacym;
przeprowadzenie szkolenia zgodnie z programem i harmonogramem, ktére beda uzgadniane
z Zamawiajacym;

zapewnienie trenera bedacego specjalista w dziedzinie objetej programem szkolenia, ktory
posiada co najmniej 3-letnie doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu szkolen i w okresie
ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert przeprowadzit co najmniej 5 szkolen
z zakresu przedmiotu zamodwienia, ktéry bedzie uzgadniany z Zamawiajacym;

zapewnienie biezacej kontroli nad procesem realizacji szkolenia przez poszczegdlnych
uczestnikow;

przeprowadzenie szkolenia w budynku i sali szkoleniowej zapewnionych przez Wykonawce,
zlokalizowanych w Warszawie i dostepnych dla oséb ze szczegblnymi potrzebami, ktére
beda uzgadniane z Zamawiajgcym;

zapewnienie serwisu kawowego (dwie przerwy) i obiadu (zupa i drugie danie) kazdego dnia
szkolenia dla wszystkich uczestnikéw szkolenia, w miejscu dostepnym dla oséb
ze szczegblnymi potrzebami;

przekazanie Zamawiajgcemu elektronicznej wersji materiatéw szkoleniowych, zezwalajac
nieodptatnie na ich umieszczenie na wewnetrznym portalu szkoleniowym Zamawiajacego,
przy czym nie mogga by¢ one wykorzystane do prowadzenia szkolen z tej tematyki, a jedynie
do samodzielnej nauki dla uzytkownikéw portalu;

prowadzenie list obecnosci uczestnikow szkolenia i przekazanie ich Zamawiajgcemu
po zakonczeniu szkolenia;

przeprowadzenie wsréd uczestnikéw szkolenia pre-testu - sprawdzajgcego poziom wiedzy
przed szkoleniem i post-testu - sprawdzajgcego poziom wiedzy po szkoleniu;
przeprowadzenie wsrod uczestnikéw szkolenia ankietowego badania oceny szkolenia;
wydanie  zaswiadczen (certyfikatdw) potwierdzajacych  ukonczenie  szkolenia
dla poszczegdlnych uczestnikow szkolenia w wersji papierowej oraz dla Zamawiajgcego
w wers;ji elektronicznej zabezpieczonej hastem;

przedstawienie raportu - w wersji elektronicznej - z realizacji szkolenia, zawierajacego
wyniki pre-testow i post-testow, a takze ocene szkolenia sporzadzong w oparciu o wyniki
badania ankietowego przeprowadzonego wsrod uczestnikéw szkolenia.

Warunkiudziatu Oferta ma zawieraé:

w postepowaniu

propozycje termindw realizacji 4 jednodniowych sesji szkoleniowych w okresie marzec - maj
2026 r., przy czym ostateczne terminy zostang uzgodnione z wybranym Wykonawca;
propozycje programu szkolenia, przy zatozeniu, ze 1 dzien szkolenia = 6 godzin zegarowych
szkolenia plus przerwy;

propozycje budynku i sali szkoleniowe]j oraz miejsca organizacji serwisu kawowego i obiadu,
dostepnych dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami oraz zlokalizowanych na terenie
Warszawy, do ktérych dotarcie srodkami komunikacji publicznej powinno trwac nie dtuzej
niz 30 min (zgodnie z rozktadem jazdy dnia), biorac pod uwage, Zze punktem odniesienia jest
przystanek/ stacja metra - Centrum;

taczng cene szkolenia, tj. koszt realizacji 4 jednodniowych sesji szkoleniowych, z

uwzglednieniem zwolnienia z VAT zgodnie z trescia art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2025 r. poz. 775, z pdzn. zm.).

informacje na temat kwalifikacji i doswiadczenia wyktadowcy/ trenera, uwzgledniajace jego
co najmniej 3-letnie doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu szkolen, w tym wykaz
przeprowadzonych przez niego szkolen z zakresu tematyki objetej przedmiotem zaméwienia
w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (przez szkolenie rozumie
sie jednodniowa sesje szkoleniowa, obejmujaca co najmniej 6 godzin zegarowych szkolenia,
bez przerw);

informacje na temat zrealizowanych szkolen przez Wykonawce z zakresu tematyki objetej
przedmiotem zamowienia w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert;
oswiadczenie o spetnianiu warunkéw okreslonych w §8 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 24 czerwca 2015 r. w sprawie szczegétowych warunkéw organizowania
i prowadzenia szkolen w stuzbie cywilnej (Dz. U.z 2015 r. poz. 960), ktére stanowi zatacznik
nr 1 do oferty;
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e oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z przyczyn, o ktérych mowaw art. 7 ust. 1 ustawy
zdnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U.
22025 r. poz. 514.), ktére stanowi zatacznik nr 2 do oferty.

Cena 60% 60 pkt

Doswiadczenie zawodowe wyktadowcy/ trenera - liczba przeprowadzonych
szkolen z zakresu tematyki objetej przedmiotem zamodwienia w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert:

e 5-10szkolen - 20 pkt
e 11-15szkolen - 30 pkt 40% 40 pkt
e powyzej 16 szkolen - 40 pkt

Jezeli zostanie wskazany wiecej niz 1 trener, w ocenie bedzie uwzgledniany
najmniej doswiadczony z nich.

. Rozliczenie umowy nastapi po zakonczeniu szkolenia (tj. po zakonczeniu 4 sesji
szkoleniowych).

e  Zaptata wynagrodzenia nastapi na podstawie faktury, przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury przez
Zamawiajacego.

e  Zadziendokonaniazaptaty wynagrodzenia uznaje sie dzieri obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

. Podstawg do wystawienia faktury jest potwierdzenie wykonania umowy przez
Zamawiajacego w formie protokotu odbioru.

1. Oferte nalezy ztozy¢ uzywajac formularza ofertowego (zat. nr 2);

(musi by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy - wskazang we
witasciwym rejestrze badz w stosownym petnomocnictwie, przy czym petnomocnictwo nalezy
dotaczyc do oferty).

Do oferty nalezy zataczy¢:
- o$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu (zatacznik nr 2.1.);
- o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu (zatacznik nr 2.2.)

2. Oferte nalezy ztozy¢ w poprzez Baze Konkurencyjnosci zgodnie z Instrukcjg Uzytkownika dla
systemu Bazy_Konkurencyjnosci
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc/ w terminie do 03.03.2026r.

3. Zamawiajacy odrzuci oferte:

1) ztozona po terminie;

2) ztozong przez Wykonawce niespetniajgcego wymagan okreslonych w ogtoszeniu;

3) niezgodna z trescig zapytania ofertowego;

4) zawierajaca btedy niebedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;

5) jezeli cena oferty przekracza kwote, ktérg zamawiajacy przeznaczyt na realizacje zamowienia.

4. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych (tj. ofert przewidujacych wykonanie
czesci zamowienia publicznego).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w dowolnym czasie bez podania
przyczyny.
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Zataczniki:

Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamoéwienia

Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2.1 - Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw
Zatacznik nr 2.2 - Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu

Zatacznik nr 3 - Wzér umowy



