Zatgcznik nr 2 do Umowy

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zakres zadan Wykonawcy:

1.

Przedmiot zamoéwienia

)

2)

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga polegajaca na koordynacji i przeprowadzeniu:

w 2023 r. 63 (szesédziesieciu trzech) kontroli finansowych projektow obejmujacych badania
naukowe iprace rozwojowe' realizowanych w ramach programéw, przedsiewzie¢ i inicjatyw
finansowanych ze §rodkoéw krajowych oraz migdzynarodowych programéw badan i prac rozwojowych
wspotfinansowanych ze §rodkéw Narodowego Centrum Badan i Rozwoju.

Zamawiajacy wymaga aby kontroli zostalo poddanych co najmniej 30% kosztow kwalifikowanych
poniesionych w ramach kazdej kategorii w kazdym projekcie. L.gacznie musi zosta¢ poddanych kontroli
co najmniej 30% poniesionych kosztow kwalifikowanych w ramach wszystkich kategorii w projekcie.

W przypadku kontroli konsorcjum wykonawcow realizujacych dany projekt, Wykonawca zobowigzany
jest do weryfikacji co najmniej 20% kosztow kwalifikowanych w danej kategorii, u kazdego
z konsorcjantow, przy jednoczesnym utrzymaniu wskaznika co najmniej 30% kosztow kwalifikowanych
poniesionych w ramach kazdej kategorii.

W przypadku stwierdzenia w projekcie 20% wydatkow niekwalifikowanych w danej kategorii kosztow
kwalifikowanych, a w odniesieniu do konsorcjum wykonawcow realizujacych dany projekt w przypadku
stwierdzenia 20% wydatkow niekwalifikowanych w danej kategorii kosztow kwalifikowanych u co
najmniej jednego z konsorcjantow, Wykonawca zobowigzany jest do sprawdzenia 100% wartosci tej
kategorii w projekcie, a w przypadku konsorcjum wykonawcow realizujgcych dany projekt, Wykonawca
zobowigzany jest do sprawdzenia 100% wartoSci tej kategorii u konsorcjantow, ktorych dotyczy
stwierdzenie wydatkéw niekwalifikowanych.

Zamawiajacy wymaga, aby kontroli zostalo podanych co najmniej 25% lacznej warto$ci zamowien
udzielonych w projekcie na podstawie ustawy PZP, a jezeli wykonawca projektu lub wspotwykonawcy
projektu nie sa zobowigzani do stosowania ustawy PZP — Zamawiajacy wymaga, aby kontroli zostato
poddanych co najmniej 25% lacznej wartosci zamowien udzielonych na podstawie zasady
konkurencyjnosci lub na innych zasadach okreslonych szczegélowo w umowie o wykonanie
i finansowanie projektu lub innych dokumentach.

w 2024 r. 63 (szesédziesieciu trzech) kontroli finansowych projektow obejmujacych badania
naukowe 1iprace rozwojowe realizowanych w ramach programdéw, przedsiewzie¢ i inicjatyw
finansowanych ze §rodkoéw krajowych oraz migdzynarodowych programéw badan i prac rozwojowych
wspotfinansowanych ze srodkow Narodowego Centrum Badan i Rozwoju.

Zamawiajacy wymaga aby kontroli zostalo poddanych co najmniej 30% kosztow kwalifikowanych
poniesionych w ramach kazdej kategorii w kazdym projekcie. L.gcznie musi zosta¢ poddanych kontroli
co najmniej 30% poniesionych kosztow kwalifikowanych w ramach wszystkich kategorii w projekcie.

W przypadku kontroli konsorcjum wykonawcoéw realizujacych dany projekt, Wykonawca zobowigzany
jest do weryfikacji co najmniej 20% kosztow kwalifikowanych w danej kategorii, u kazdego

I'W rozumieniu art. 4 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. Dz.U. 2022 poz. 574 z
p6z. zmianami).



2.2.

2.3.

z konsorcjantow, przy jednoczesnym utrzymaniu wskaznika co najmniej 30% kosztow kwalifikowanych
poniesionych w ramach kazdej kategorii.

W przypadku stwierdzenia w projekcie 20% wydatkéw niekwalifikowanych w danej kategorii kosztow
kwalifikowanych, a w odniesieniu do konsorcjum wykonawcdw realizujacych dany projekt w przypadku
stwierdzenia 20% wydatkéw niekwalifikowanych w danej kategorii kosztow kwalifikowanych u co
najmniej jednego z konsorcjantow, Wykonawca zobowigzany jest do sprawdzenia 100% wartosci tej
kategorii w projekcie, a w przypadku konsorcjum wykonawcow realizujacych dany projekt, Wykonawca
zobowigzany jest do sprawdzenia 100% wartosci tej kategorii u konsorcjantow, ktorych dotyczy
stwierdzenie wydatkéw niekwalifikowanych.

Zamawiajacy wymaga, aby kontroli zostalo podanych co najmniej 25% tacznej wartosci zamowien
udzielonych w projekcie na podstawie ustawy PZP, a jezeli wykonawca projektu lub wspotwykonawcy
projektu nie sg zobowiazani do stosowania ustawy PZP — Zamawiajacy wymaga, aby kontroli zostato
poddanych co najmniej 25% 1lacznej wartosci zamoéwien udzielonych na podstawie zasady
konkurencyjno$ci lub na innych zasadach okreSlonych szczegétowo w umowie o wykonanie
i finansowanie projektu lub innych dokumentach.

Lacznie w latach 2023 i 2024 przewidziane jest przeprowadzenie 126 planowych kontroli
finansowych projektow — zgodnie z Rocznym planem kontroli Zamawiajacego.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ skorzystania z prawa opcji, jednorazowo lub wielokrotnie,
poprzez zlecenie Wykonawcy przeprowadzenia kontroli doraznych nieujetych w Rocznym planie kontroli
Zamawiajacego, w maksymalnej liczbie, tacznie w latach 2023 i 2024, 40 (czterdziestu) kontroli.
Zamawiajacy bedzie mial mozliwos¢ skorzystania z prawa opcji do dnia 31 stycznia 2025 roku
(szczegdtowe informacje w tym zakresie znajdujg sic we wzorze Umowy stanowiacy Zalacznik nr 8
do SWZ).

Wykonanie prawa opcji nastapi poprzez pisemne o$wiadczenie woli Zamawiajacego o skorzystaniu
z prawa opcji. Zaro6wno zakres, jak i termin przeprowadzenia kontroli projektow, ustalony zostanie
w porozumieniu z Wykonawca. Wykonawcy nie przystuguje prawo do jakichkolwiek roszczen z tytutu
nieprzeprowadzenia przez Zamawiajacego kontroli w maksymalnej liczbie. Wykonawcy
przystugiwac bedzie wyptata wynagrodzenia za rzeczywiscie zrealizowang i udokumentowang liczbe
kontroli.

Miejsce i czas wykonywania ustugi

. Kontrole bedg prowadzone na terenie Polski, w miejscu realizacji projektow, tj. w siedzibie wykonawcy

projektu, a w razie potrzeby takze poza jego siedziba — w miejscach wykonania jego zadan podlegajacych
kontroli, ze szczegdlnym uwzglednieniem zadan zwigzanych zrozliczaniem $rodkow finansowych
przekazanych przez Zamawiajacego na realizacje projektu. Projekty realizowane sg na terenie catej Polski.
W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest przeprowadzenie kontroli zdalnie (poza siedziba
wykonawcy projektu) w oparciu o dokumentacje udostepniong Wykonawcy przez wykonawcow projektu
w wersji elektroniczne;j.

Kontrola przeprowadzana jest od poniedziatku do piatku w godzinach pracy wykonawcy projektu,
a w szczegblnych wypadkach za jego zgoda rowniez w sobote i poza godzinami jego pracy.
W przypadku, kiedy wykonawca projektu podlegajacego kontroli jest sie¢ naukowa lub konsorcjum

naukowo-przemystowe, kontrola jest przeprowadzana w siedzibie lidera sieci lub lidera konsorcjum.
Zamawiajacy moze zdecydowac o przeprowadzeniu kontroli w siedzibie cztonkéw konsorcjum lub sieci.



2.4. Czas realizacji czynnoS$ci kontrolnych w miejscu realizacji projektu bedzie wynosit zwykle od 2 do 5 dni

2.5.

roboczych, chyba ze z uzasadnionych przyczyn czas na wykonanie kontroli bedzie musiat zostaé
wydluzony, na co kazdorazowo Wykonawca musi uzyska¢ zgode Zamawiajgcego. Uzasadnieniem
przediuzenia kontroli jest m.in.:

2.4.1. nieprzygotowanie przez wykonawce projektu wymaganych dokumentéw finansowych i informacji
w terminie kontroli;

2.4.2 konieczno$¢ pogtebionego badania dokumentacji finansowe;.

Przedhuzenie czasu realizacji czynnosci kontrolnych nie moze by¢ podstawa jakichkolwiek roszczen

Wykonawcey do zwiekszenia wynagrodzenia, jakie Zamawiajacy wyplaci Wykonawcy za kontrole

projektu zgodnie z Oferta Wykonawcy i z zawarta Umowa.

3. Zakres ushugi

3.1 Kontrola bedzie polegata na sprawdzeniu dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu oraz dokumentacji

zwigzanej ze stosowaniem przez wykonawce projektu i wspotwykonawcow projektu przepisoOw ustawy
PZP (jezeli wykonawca projektu lub wspotwykonawcy projektu nie sg zobowigzani do stosowania ustawy
PZP, kontroli podlega¢ bgda postepowania oparte o zasad¢ konkurencyjnosci lub na innych zasadach
okreslonych szczegétowo w umowie o wykonanie i finansowanie projektu lub innych dokumentach)
prowadzonej przez wykonawce projektu.

3.2 Podczas realizacji kontroli musi zosta¢ zbadana reprezentatywna, tj. zgodna z ofertg oraz strukturg kosztow

3.3.

danego projektu, proba dowodow ksiegowych dokumentujacych wszystkie wydatki poniesione
na realizacje projektu w ramach wszystkich kategorii, pozwalajaca wyda¢ kontrolujacym wiazaca opinie
1 sporzadzi¢ protokdt w tym zakresie. Wykonawca w odniesieniu do kazdej kontroli okresli w protokole
z kontroli na podstawie jakich standardow i z zastosowaniem jakich statystycznych metod bedzie
dokonywat czynno$ci kontrolnych. W przypadku, gdy nie jest mozliwe uzyskanie oryginalnych
dowodow, badanie moze by¢ oparte na kopiach tych dokumentéw potwierdzonych przez wykonawce
projektu za zgodnos$¢ z oryginatem. W przypadku kontroli przeprowadzonych zdalnie badanie moze by¢
oparte na dokumentach udostgpnionych przez wykonawcow w wersji elektronicznej. Wykonawca
sprawdzi, czy optacone ze srodkoéw projektu ustugi/dostawy zostaty dostarczone i odebrane, a takze —
w przypadku powziecia watpliwosci co do zgodnosci tych ustug/dostaw z celami projektu — niezwtocznie
poinformuje o tych watpliwosciach Zamawiajacego.

Podczas realizacji kontroli w zakresie stosowania przez wykonawce projektu i wspotwykonawcow
projektu przepisow ustawy PZP (jezeli wykonawca projektu lub wspotwykonawcy projektu nie sa
zobowigzani do stosowania ustawy PZP, kontroli podlega¢ begda postgpowania oparte o zasade
konkurencyjnos$ci lub inne zasady okreslone szczegélowo w umowie o wykonanie i finansowanie projektu
lub innych dokumentach) musi zosta¢ zbadana préba dokumentéw potwierdzajacych wszczete
postepowania, pozwalajaca wydaé¢ kontrolujacym wigzaca opini¢ i sporzadzié¢ protokét w tym zakresie.
Zamawiajacy wymaga m.in. sprawdzenia, czy pomi¢dzy wykonawca projektu a wykonawca zamdowienia
udzielonego w ramach realizacji projektu przez wykonawce projektu nie wystepuja powiazania
kapitalowe (m.in. na podstawie baz KRS i CEiDG).

4. Uszczegotowienie zakresu ustugi

4.1.

Celem realizacji ustugi jest zbadanie prawidlowosci realizacji projektu, w szczegoélnosci sprawdzenie,
czy projekt jest realizowany zgodnie z umowg zawartg z Zamawiajacym oraz czy informacje dotyczace
poniesionych wydatkéw, przekazywane przez wykonawce projektu Zamawiajacemu, sa zgodne
ze stanem faktycznym oraz sprawdzenie przestrzegania przepisOw ustawy PZP (jezeli wykonawca



projektu lub wspotwykonawcy projektu nie sa zobowiazani do stosowania ustawy PZP, kontroli podlega¢
beda postgpowania oparte o zasade konkurencyjnosci lub inne zasady okreslone szczegétowo w umowie
o wykonanie i finansowanie projektu lub innych dokumentach) przez wykonawce. W szczegdlnosci celem
kontroli jest uzyskanie informacji:

4.1.1 ile $rodkéw wykonawca projektu faktycznie wydatkowal na realizacj¢ projektu w badanym
okresie;

4.1.2 czy wszystkie wydatki na realizacje projektu, poniesione w badanym okresie, zostaty wlasciwie
udokumentowane, opisane i zaksiegowane (w sposob zgodny z obowigzujacymi wykonawce
projektu przepisami prawa i przyjeta przez wykonawce projektu polityka rachunkowosci oraz
umozliwiajacy ich identyfikacje);

4.1.3 czy stwierdzono wystapienie kwoty wydatkowanej nieprawidtowo (niezgodnie z umowa badz
niezgodnie z przepisami powszechnie obowigzujacymi) lub niewydatkowanej w terminie, ktora
powinna podlega¢ zwrotowi do Zamawiajacego.

4.2. Realizacja ustugi bedzie polegata na sprawdzeniu:

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.2.1 czy wykonawca projektu prowadzi wyodrgbniong ewidencje wydatkow w projekcie zgodnie
z przyjeta polityka rachunkowosci lub w inny sposéb umozliwiajacy identyfikacje operacji
ksiggowych i bankowych dotyczacych projektu;

4.2.2 czy dowody ksiegowe potwierdzajgce wydatki zostaly opisane w sposdb umozliwiajacy ich
jednoznaczne przypisanie do kosztow projektu;

4.2.3 czy wydatki rozliczone we wnioskach o ptatno$¢ zostaly przypisane do wiasciwych kategorii
kosztow, zgodnie z planem rzeczowo-finansowym projektu;

4.2.4 czy wydatki rozliczone we wnioskach o ptatno$¢ zostaly faktycznie poniesione w okresie
kwalifikowalnosci kosztéw w projekcie;

4.2.5 czy wkilad wlasny wykonawcy projektu zostat wniesiony zgodnie z planem rzeczowo-finansowym
projektu i ujety w wyodrgbnionej ewidencji wydatkow projektu;

4.2.6 czy stwierdzono koszty niekwalifikowane, ktore powinny podlega¢ zwrotowi do Narodowego
Centrum Badan i Rozwoju lub stwierdzono inne nieprawidtowosci lub uchybienia;

4.2.7 czy wykonawca przestrzega przepisow ustawy PZP (jezeli wykonawca lub wspotwykonawcy nie
sa zobowigzani do stosowania ustawy PZP, kontroli podlega¢ beda postepowania oparte o zasade
konkurencyjnosci lub inne zasady okreslone szczegétowo w umowie o wykonanie i finansowanie
projektu lub innych dokumentach).

4.2.8 czy wykonawca realizuje obowigzki informacyjne i promocyjne okre$lone w umowie o wykonanie
1 finansowanie projektu lub innych dokumentach.

W przypadku projektéw zakonczonych, zakladajacych osiagniecie zyskéw z wdrozenia wynikoéw
projektu, analiza dokumentacji finansowej projektu dokonana bedzie réwniez w kontekscie
udokumentowania tego procesu.

W przypadku kontroli doraznych, szczegotowy zakres kontroli moze nie obejmowacé wszystkich ww.
aspektow 1 bedzie wynikat z tresci wniosku o kontrole dorazna, ktory bedzie zalaczony do dokumentacji
projektu przekazywanej Wykonawcy. Zamawiajacy zastrzega, ze w ramach wszystkich zleconych
kontroli doraznych moze by¢ wymagane zbadanie 100% kosztow kwalifikowanych projektu.

Jezeli w wyniku kontroli finansowej projektu wykazane zostang jakiekolwiek nieprawidlowosci lub
uchybienia, analiza Wykonawcy zostang objete uwagi, wnioski i zalecenia prowadzace do ich usunigcia.

Osoby wyznaczone przez Wykonawce do przeprowadzenia kontroli sg zobowigzane do rozpatrzenia
zgloszonych uwag lub zastrzezen wykonawcy projektu, jak rowniez do oceny poprawnosci wykonanych



zalecen pokontrolnych. Informacje te przekazywane sg Zamawiajacemu niezaleznie od faktu otrzymania
przez Wykonawce wynagrodzenia za przeprowadzenie przedmiotowej kontroli.

5. Procedura przeprowadzenia kontroli

5.1

Kontrola bedzie przeprowadzana przez osoby wskazane jako eksperci w Ofercie Wykonawcy, ktore przed
rozpoczeciem czynnosci kontrolnych w miejscu realizacji projektu beda zobowigzane do:

5.1.1. podpisania Deklaracji poufnosci i bezstronnosci, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 7 do Umowy,

5.1.2. okazania osobie reprezentujacej wykonawce projektu dokumentu tozsamos$ci i ew. okazania
imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli, wystawionego przez Zamawiajacego,

5.1.3. ustalenia z osobg reprezentujacg wykonawce projektu kwestii organizacyjnych takich, jak: forma
przeprowadzenia kontroli, miejsce pracy, sposob udostepniania materialow i dokumentow oraz
sposob przechowywania dokumentéw podlegajacych kontroli,

5.1.4. odnotowania faktu przeprowadzenia kontroli w ksigzce ewidencji kontroli — o ile jest prowadzona
przez wykonawce projektu.

5.2. Osoby wyznaczone przez Wykonawce do przeprowadzenia kontroli dokonajg ustalen stanu faktycznego

5.3.

na podstawie dowoddéw zebranych w toku postgpowania kontrolnego, w tym otrzymanych wyjasnien
1 udokumentuja przebieg oraz wyniki czynnosci kontrolnych w aktach kontroli, ktore:

5.2.1 obejmg materialy dowodowe zebrane w toku postgpowania kontrolnego — do takich materiatow,
w zaleznosci od zakresu i przebiegu czynno$ci kontrolnych, moga naleze¢: o$wiadczenia,
protokoty z ogledzin, pisemne wyjasnienia, zestawienia, notatki, kopie dokumentow ksiegowych,
pliki elektroniczne (pdf., doc., xIsx., itp.), fotografie i wszelkie inne istotne dla ustalen kontroli
materiaty przekazane przez wykonawce projektu lub wytworzone w ramach kontroli przez
kontrolujacych; Zamawiajacy nie wymaga gromadzenia kopii wszystkich badanych dokumentow,
jesli nie sg one istotne dla wynikow kontroli; Zamawiajacy wymaga, aby w aktach kontroli zostaly
zgromadzone dowody, w szczegolnosci kopie, po§wiadczone przez osobg uprawniong ze strony
wykonawcy kontrolowanego projektu za zgodno$¢ z oryginatem, dokumentéw zwigzanych ze
stwierdzonymi nieprawidtowos$ciami, majgcymi skutki finansowe dla kontrolowanego podmiotu;

5.2.2 beda prowadzone zgodnie z harmonogramem czynnosci kontrolnych i beda posiadaty numeracj¢
kolejnych stron akt, a poszczegolne materiaty dowodowe beda wpisywane do wykazu akt kontroli
(uwzgledniajacych w szczegdlnosci nazwy dokumentdéw i odpowiadajace im numery stron);

5.2.3 beda stuzyly wylacznie do przeprowadzenia kontroli i zostana po jej zakonczeniu przekazane
Zamawiajgcemu, w celu dokonania odbioru kontroli.

Osoby wyznaczone przez Wykonawce do przeprowadzenia kontroli, w razie potrzeby dokonajg
zabezpieczenia dokumentdw. Fakt zabezpieczenia dokumentéw zostanie udokumentowany protokotem,
zawierajacym oznaczenie sprawy (np. numer kontrolowanego projektu), liste i opis zabezpieczanych
dokumentow, datg i sposob ich zabezpieczenia, podpis osoby dokonujgcej zabezpieczenia oraz osoby
reprezentujacej wykonawce projektu.

5.4. Osoby wyznaczone przez Wykonawce do przeprowadzenia kontroli udokumentuja przyjecie oswiadczen

lub wyjasnien ztozonych w imieniu wykonawcy projektu, np. przez czlonkéw zespotu realizujacego
projekt, w protokole przyjecia oswiadczen lub wyjasnien. Protokot przyjecia oswiadczen lub wyjasnien
bedzie zawierac: oznaczenie sprawy (np. numer kontrolowanego projektu), date przyjecia oswiadczenia
lub wyjasnienia, tre$¢ oswiadczenia lub wyjasnienia, imi¢ inazwisko osoby/osob sktadajacych
oswiadczenia lub wyjasnienia oraz ich podpisy, jak rowniez podpis osoby przyjmujacej o§wiadczenie lub
wyjasnienie.



5.5.

5.6.

Osoby wyznaczone przez Wykonawce do przeprowadzenia kontroli dokumentujg ustalenia kontroli,
wypehiajac wzor protokotu z kontroli finansowej, dostarczony przez Zamawiajacego i zgodny
z Zakresem ustugi wskazanym w zamowieniu — zgodnie z zataczong do niego Instrukcja wypehiania
protokotu z kontroli finansowej, ktory nastepnie w wersji elektronicznej przekazuja Zamawiajagcemu
do akceptacji. Protokoét, po zatwierdzeniu jego treSci przez Zamawiajgcego, jest drukowany przez
Wykonawce w 2 egzemplarzach. Wszystkie egzemplarze protokolu, podpisanego przez osoby
wykonujace kontrolg danego projektu, Wykonawca przesyta Zamawiajacemu poczta (listem poleconym)
lub przesytka kurierska. W trakcie realizacji ustugi, wzor protokotu z kontroli finansowej moze ulec
zmianie, nie wptywajac jednoczesnie na Zakres ustugi omowiony w pkt 3. O zmianie wzoru protokotu
z kontroli finansowej Zamawiajacy niezwtocznie powiadomi Wykonawceg. Wzdr protokotlu z kontroli
stanowi zatgcznik nr 3 do wzoru umowy na wykonanie przedmiotu zamowienia.

Osoby wyznaczone przez Wykonawcg do przeprowadzenia kontroli sg zobowigzane do rozpatrzenia
uwag lub zastrzezen wykonawcy projektu zgloszonych do protokotu lub korekty protokotu z kontroli
finansowej, jak rowniez do oceny poprawnosci wykonanych przez niego zalecen pokontrolnych.

5.7. Wykonawca zapewni sprawng koordynacje kontroli, wyznaczajac do statych kontaktow z Zamawiajacym

co najmniej 1 osobe wskazang w Ofercie Wykonawcy oprocz wskazanych ekspertow.

5.8. Wykonawca bedzie zobowigzany niezwtocznie informowac¢ Zamawiajacego o wystgpieniu nastepujacych

okolicznosci:

5.8.1. przeszkodach w przeprowadzeniu kontroli, w szczegdlnosci o uniemozliwianiu przez wykonawce
projektu podjecia czynnosci kontrolnych lub nieudostepnieniu przez niego dokumentow i rzeczy
niezbednych do przeprowadzenia kontroli,

5.8.2. wystgpieniu konfliktu interesow wynikajacego z powigzan osoby przeprowadzajacej kontrole
z wykonawcg projektu lub osobami realizujagcymi kontrolowany projekt, w szczegolnosci o realizacji,
w okresie 5 lat przed rozpoczgciem kontroli, ustug o podobnym charakterze zaré6wno $wiadczonych na
rzecz Zamawiajgcego w odniesieniu do kontrolowanego projektu, jak réwniez na rzecz wykonawcy
kontrolowanego projektu (np. przygotowania lub oceny wniosku o dofinansowanie, przygotowania lub
weryfikacji wnioskow o ptatnos¢, audytu, ustugi szkoleniowe, doradztwa, reprezentacji itp.),

5.8.3. rdbwnoczesnego wystgpienia u wykonawcy projektu kontroli przeprowadzanej przez inne podmioty
i pokrywajacej si¢ w czesci lub catosci z kontrolg projektu,
5.8.4. uzasadnionego podejrzenia popetienia przestgpstwa przez wykonawce projektu,

5.8.5. otrzymania od wykonawcy projektu dokumentow, ktore budza watpliwosci co do ich rzetelno$ci
1 autentycznosci,

5.8.6. powzigciu watpliwosci co do merytorycznej zasadnosci wydatkow poniesionych na realizacje
projektu (Zamawiajacy nie wymaga oceny merytorycznej takich kosztéw, lecz informacji o zauwazonym
ryzyku nieprawidtowosci),

5.8.7. zmianie osoby wskazanej do koordynacji kontroli, o ktoérej mowa w pkt 5.7.

5.9. Szczegblowy tryb realizacji ushugi, w tym zasady wspodtpracy z Zamawiajacym, kolejne nastepujace po

sobie etapy kontroli projektu oraz okreslenie podmiotow odpowiedzialnych za wykonanie okreslonych
czynnosci, ilustruje ponizsza tabela:

Lp.

Podmiot Sposéb
Etap kontroli  |odpowiedzialny Termin Dokument przekazania
za realizacje informacji




1. | Przekazanie Zamawiajacy | - w zakresie kontroli Lista projektow e-mail
Wykonawcy listy przewidzianych do
projektow przeprowadzenia w 2023 r.
przewidzianych do nie pdzniej niz do 31
kontroli ze stycznia 2023 r.,
wskazaniem - w zakresie kontroli
projektow do przewidzianych do
kontroli w danym przeprowadzenia w 2024 r.
kwartale nie pézniej niz do 31

stycznia 2024 r.

- informacje o projektach
podlegajacych kontroli
doraznych beda na biezaco
przekazywane Wykonawcy.

2. | Ustalenie Wykonawca Do 10 dni roboczych od Harmonogram kontroli e-mail
i przekazanie dnia otrzymania przez na dany rok, z
Zamawiajacemu Wykonawce wymienione;j uwzglednieniem
harmonogramu w pkt 1 listy projektow kwartalnego planowania.
kontroli projektow przewidzianych do kontroli.

z podaniem
imienia i nazwiska
0s6b, wskazanych
w wykazie 0sob
zatagczonym do
oferty
Wykonawcy,
odpowiedzialnych
za
przeprowadzenie
danej kontroli
finansowej oraz
termin
przeprowadzenia
kontroli.

3. | Przekazanie Zamawiajacy | Do 7 dni roboczych przed Skan upowaznienia do e-mail
Wykonawcy data planowanej kontroli. przeprowadzenia kontroli
imiennych (oryginat upowaznienia
upowaznien do bedzie przekazywany
przeprowadzenia przez Zamawiajacego
kontroli bezposrednio
wystawionych dla wykonawcy projektu
wskazanych przez wraz z informacja o
Wykonawce 0s6b planowanej kontroli)

4. | Przekazanie Zamawiajacy | Najpdzniej do 7 dni Zawiadomienie e-mail
wykonawcy roboczych przed o planowanej kontroli poczta
projektu rozpoczgciem kontroli
zawiadomienia (zgodnie z zapisami umowy

o planowanej

z wykonawcg projektu)?

2 Wykonawca musi uwzgledni¢ ten termin w harmonogramie kontroli, co oznacza, Zze kontrole moga by¢ zaplanowane
w takim terminie, ktory umozliwi Zamawiajacemu terminowe przekazanie informacji o kontroli wykonawcy projektu.




kontroli wraz z
upowaznieniem do

przeprowadzenia
kontroli dla oséb
kontrolujacych.
Przekazanie Zamawiajacy | Do 7 dni roboczych przed Dokumenty dot. projektu, |e-mail na
Wykonawcy rozpocz¢ciem planowanej w tym: poczte
dokumentoéw kontroli. - kopia wniosku firmowg
dotyczacych o dofinansowanie Wykonawcy
projektu. . lub w innej
- kopia umowy .
o dofinansowanie formie . )
i o elektronicznej
- kopie wnioskow zapewniajacej
o0 platnos¢ mozliwie
- kopie raportow najwigksza
okresowych ochrong
- ew. kopie informacji
korespondencji poufnych
z wykonawca projektu
wczesniejsze informacje
i zalecenia pokontrolne
(jesli byly), etc.
Przygotowanie do | Wykonawca Przed rozpoczgciem nie dotyczy nie dotyczy

kontroli:

e zapoznanie si¢
z dokumentacja
Zwigzang
z projektem,

® ew. zapoznanie
si¢ z
poprzednimi
uwagami
pokontrolnymi,

e podpisanie
Deklaracji
poufnosci i
bezstronnosci.

kontroli




7. | Przeprowadzenie Wykonawca Zgodnie z terminami - wydruki z kont Osobiscie
czynnosci okre$lonymi w ksiggowych i inne na kontroli/
kontrolnych harmonogramie kontroli. zestawienia kosztow zdalnie
W miejscu poniesionych przez
realizacji projektu, wykonawce projektu;

w siedzibie - pozostata oryginalna
wykonawcy lub dokumentacja projektu
zdalnie, w tym lub kopie dokumentéw
m.in.: potwierdzone przez

- zbadanie czy wykonawce projektu za
wykonawca zgodno$¢ z oryginatem
prowadzi - w przypadku kontroli
wyodrgbniong prowadzonej zdalnie:
ewidencje dokumentacja
wydatkow w udostepniona przez
projekcie; wykonawcow projektu
- Wyznaczenie w wersji elektroniczne;j.
proby dowodow

ksiggowych do

kontroli,

-itd.

8. | Przygotowanie Wykonawca 10 dni roboczych od Wersja elektroniczna e-mail
i przekazanie zakonczenia kontroli w protokotu kontroli wraz z
Zamawiajagcemu miejscu realizacji projektu. | zatacznikiem nr 1 oraz nr
wersji 2
elektronicznej
projektu protokotu
kontroli wraz z
zatacznikiem nr 1
oraz nr 2,
sporzadzonym wg
wzoru
zataczonego do
Umowy.

9. | Zapoznanie si¢ Zamawiajacy | Do 10 dni roboczych od Ew. uwagi Zmawiajacego | e-mail
Zamawiajacego dnia otrzymania wersji lub informacja o
z elektroniczng elektronicznej protokotu akceptacji tresci protokotu.
wersjg projektu kontroli.
protokotu kontroli
wraz z
zatgcznikiem nr 1
oraz nr 2, w celu
akceptacji lub
zgloszenia ew.
uwag —
przekazanie
stosownej
informacji
Wykonawcy

10.| Analiza Wykonawca Do 7 dni roboczych od Kolejna wersja e-mail




wniesionych przez

Zamawiajacego
uwag

i przekazanie
Zamawiajagcemu:
- kolejnej wersji
elektronicznej
protokotu z
naniesionymi
zmianami lub

- stanowiska
W sprawie uwag

otrzymania uwag

elektroniczna protokotu
lub stanowisko
Wykonawcy w sprawie
uwag

11.| Akceptacja badz Zamawiajacy | Do 7 dni roboczych od Informacja e-mail
odrzucenie wersji otrzymania kolejnej wersji o akceptacji badz
elektronicznej elektronicznej protokotu lub | odrzuceniu wersji
protokotu lub stanowiska Wykonawcy protokotu
stanowiska W sprawie uwag.
Wykonawcy przez Ostateczna wersja
Zamawiajacego Protokotu z kontroli
zostanie przygotowana w
terminie do 48 dni
roboczych.
12.| Przekazanie Wykonawca Do 7 dni roboczych po Protokot kontroli w 2 Poczta,
Zamawiajacemu: akceptacji wersji egz. przesytka
- protokotu elektronicznej protokotu kurierska,
kontroli wraz przez Zamawiajacego przekazani
z zatgcznikiem nr ¢ osobiste
1 oraz nr 2 protokotow
wydrukowanych w z kontroli
2 egzemplarzach, w siedzibie
tozsamych Zamawiajg
z zaakceptowang ccgo
przez
Zamawiajacego
wersja
elektroniczng
i podpisanych
przez osoby
przeprowadzajace
kontrole
13.| Przekazanie Zamawiajacy | Do 7 dni roboczych od - uwagi i wyjasnienia e-mail
Wykonawcy otrzymania stanowiska wykonawcy projektu
informacji o wykonawcy projektu lub zastrzezenia do
stanowisku tresci protokotu lub
wykonawcy - informacja o

projektu do tresci

protokotu kontroli

odmowie podpisania
protokotu przez
wykonawce projektu
wraz

z uzasadnieniem




przedstawionym przez
wykonawce projektu

14.

Przekazanie e-mail +

Zamawiajgcemu:

Wykonawca Do 10 dni roboczych od

otrzymania stanowiska

- stanowisko do uwag i

wyjasnien wykonawcy poczta

- akt kontroli

- stanowiska
sformutowanego
po analizie uwag
i wyjasnien
wykonawcy
projektu (po
wczesniejszej
akceptacji przez
Zamawiajacego
stanowiska

W wersji
elektroniczne;j)

oraz

- korekty
protokolu

z kontroli
sporzadzane;j

w zaleznosci od
rodzaju
dokonywanych
zmian oraz
wczesniejszych
ustalen z
Zamawiajacym
(po wczesniejszej
akceptacji przez
Zamawiajacego
korekty protokotu
w wersji
elektronicznej)

wykonawcy
projektu/akceptacji wersji
elektronicznej przez
Zamawiajgcego

projektu

- ewentualna korekta
protokotu z kontroli

- akta kontroli

15.

Przekazanie
Zamawiajgcemu
raportu rocznego/
koncowego

z wykonanych
kontroli 2023 r. i
2024 1.

Wykonawca

Raport z kontroli za 2023 r.

przekazany zostanie do
25.01.2024 r., natomiast
z kontroli za 2024 r.
przekazany zostanie do
27.01.2025 r.

Raport koncowy z
wykonanych kontroli w
2023 r. 12024 r, zostanie
ztozony do 31.03.2025 r.

Raport z wykonania
ustugi

e-mail +
poczta

5.10.

Wykaz projektow, ktére beda podlegaty kontroli w 2023 r., zgodnie z Rocznym planem kontroli
Zamawiajacego na 2023 r. zostanie udostepniony Wykonawcy nie pozniej niz do 31 stycznia 2023 r.
Zamawiajacy przewiduje planowanie kontroli do przeprowadzenia w ujeciu kwartalnym, z tym
ze minimalng i maksymalng liczbe kontroli do przeprowadzenia oraz liste¢ projektow do kontroli



5.11.

5.12.

w danym kwartale wskazuje Zamawiajacy. Jednoczesnie Zamawiajacy zastrzega, iz ww. wykaz moze
ulec zmianom w trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia, co moze oznacza¢ konieczno§¢ modyfikacji
harmonogramu kontroli.

Wykaz projektow, ktére beda podlegaty kontroli w 2024 r., zgodnie z Rocznym planem kontroli
Zamawiajacego, zostanie udostepniony Wykonawcy nie pdzniej niz do 31 stycznia 2024 r. Zamawiajacy
przewiduje planowanie kontroli do przeprowadzenia w ujeciu kwartalnym, z tym Zze minimalng
i maksymalng liczbe kontroli do przeprowadzenia oraz liste projektow do kontroli w danym kwartale
wskazuje Zamawiajacy Jednocze$nie Zamawiajacy zastrzega, iz ww. wykaz moze ulec zmianom
w trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia, co moze oznacza¢ konieczno§¢ modyfikacji harmonogramu
kontroli.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zlecenia Wykonawcy w ramach prawa opcji przeprowadzenie
kontroli doraznych, nieujetych w planie, w maksymalnej liczbie, lacznie w latach 2023 i 2024, 40
(czterdziestu) kontroli. Zamawiajacy begdzie miat mozliwos¢ skorzystania z prawa opcji do dnia 31
stycznia 2025 roku.

5.13. Informacje o projektach podlegajacych kontroli doraznej beda na biezaco przekazywane Wykonawcy.

5.14 Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajagcemu w terminie okre§lonym w umowie,

rocznego 1 koncowego raportu z przeprowadzonych kontroli projektow zgodnie z wzorem raportu
okreslonym przez Zamawianego (zatacznik 4 do Umowy).
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