
UMOWA NR 1360/CRKC/2022
„Umowa”

zawarta w dniu ……r., pomiędzy:
Skarbem Państwa - Kancelarią Prezesa Rady Ministrów z siedzibą w Warszawie (kod pocztowy: 00-
583), Al. Ujazdowskie 1/3, NIP: 526-16-45-000, REGON: 012261725,
reprezentowaną przez: .......................................................................................................................
na podstawie upoważnienia stanowiącego Załącznik nr 1 do Umowy,

zwaną dalej „Zamawiającym”

a

.............................................................................................................................................................
reprezentowaną przez: ......................................................................................................................

zwaną dalej „Wykonawcą", 
aktualny dokument rejestrowy Wykonawcy stanowi Załącznik nr 2 do Umowy,
zwanymi dalej łącznie „Stronami" lub każda z osobna „Stroną”.

Niniejsza umowa zwana dalej „Umową”, została zawarta w wyniku przeprowadzonego postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 132 i 
nast. ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U z 2022 r. poz. 1710, dalej: 
„PZP”). Projekt jest dofinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w 
ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 – 2020, Oś priorytetowa 3 „Cyfrowe 
kompetencje społeczeństwa”, Działanie 3.2 „Innowacyjne rozwiązania na rzecz aktywizacji cyfrowej.” 

§ 1

1. Przedmiotem Umowy jest usługa polegająca na zaplanowaniu, przygotowaniu i 
przeprowadzeniu działań informacyjno-promocyjnych, zwanych dalej: „kampanią”, 
realizowanych przez Kancelarię Prezesa Rady Ministrów w ramach projektu „Akademia 
Innowacyjnych Zastosowań Technologii Cyfrowych (Al Tech)” zgodnie z opisem przedmiotu 
zamówienia stanowiącym Załącznik nr 3 do Umowy (zwany dalej „OPZ”).  

2. Kampania będzie prowadzona w mediach społecznościowych z wykorzystaniem profili 
Zamawiającego:
2.1. serwis Facebook,
2.2. serwis Instagram, 
2.3. serwis Twitter, 
2.4. serwis YouTube, 
2.5. serwis LinkedIn, 



2.6. reklamy Google i pozycjonowanie w wyszukiwarce Google.
4. Kampania obejmuje również działania z wykorzystaniem materiałów poligraficznych, tj. ulotek, 

plakatów informacyjno-promocyjnych oraz tablic pamiątkowych.

§ 2

Umowa realizowana będzie od dnia jej zawarcia do dnia 20.11.2023 r.

§ 3

1. Materiały graficzne i tekstowe do kampanii będą opracowywane przez Wykonawcę.
2. Do zadań Wykonawcy będzie należało:

2.1. przygotowanie koncepcji kreatywnej kampanii;
2.2. przygotowanie tekstów do postów i produkcja kreacji graficznych na portale 

społecznościowe i strony internetowe (nie mniej niż 30 sztuk);
2.3. przygotowanie i produkcja filmów na portale społecznościowe (nie mniej niż 14 sztuk);
2.4. przygotowanie media planu dla kampanii;
2.5. przygotowanie planu zakupu mediów kampanii w Internecie;
2.6. zaprojektowanie, opracowanie merytoryczne i graficzne, przygotowania do druku, druk i 

dostawa do siedziby Zamawiającego ulotki informacyjno-promocyjnej w liczbie 250 sztuk 
oraz plakatu informacyjno-promocyjnego w liczbie 70 sztuk,

2.7. zaprojektowanie, wykonanie i dostawa 6 tablic pamiątkowych.
3. Wszelkie reklamy, teksty do postów, grafiki i filmy muszą uzyskać akceptację Zamawiającego. 

W tym celu projekty reklam, teksty do postów, grafiki lub filmy będą wysłane przez Wykonawcę 
za pośrednictwem poczty elektronicznej do Zamawiającego na adres e-mail: 
AITech@mc.gov.pl w terminie do 3 pełnych dni roboczych przed dniem planowanej publikacji. 
Od chwili otrzymania materiałów Zamawiający będzie mógł wnieść uwagi w terminie 2 dni 
roboczych od dnia ich otrzymania od Wykonawcy. Wykonawca jest zobowiązany uwzględnić 
zgłoszone uwagi i przekazać poprawione materiały Zamawiającemu nie później niż w dniu 
poprzedzającym dzień publikacji.

4. Wykonawca, w ciągu 21 dni od dnia zawarcia umowy, przygotuje szczegółowy media plan dla 
kampanii, w szczególności zawierający informacje o planowanej liczbie wyświetleń, kliknięć, 
sposobie targetowania do grupy docelowej w podziale na miesiące i poszczególne media; plan 
kampanii w wyszukiwarce Google zawierający informacje o słowach kluczowych i przypisanych 
do nich treści. W kampanii w wyszukiwarce Google Wykonawca musi wykorzystać słowa 
kluczowe związane z nowymi technologiami (np. sztuczna inteligencja w Polsce, uczenie 
maszynowe, cyberbezpieczeństwo, cyfryzacja, cyfrowa Polska, nowe technologie).

5. Wykonawca przygotuje, w ciągu 21 dni od dnia zawarcia Umowy, plan zakupu mediów 
kampanii w Internecie zawierający szczegółową strategię w podziale na grupy docelowe, w 
szczególności zawierającą informacje o wykorzystanych mechanizmach targetowania do grup 
docelowych oraz wstępną koncepcję wykorzystania marketingu. 



6. Wykonawca opracuje i przekaże Zamawiającemu, w ciągu 21 dni od dnia zawarcia Umowy, 
harmonogram realizacji kampanii z wyszczególnieniem elementów kampanii do realizacji przez 
Wykonawcę. 

7. Każda ze Stron może, w uzasadnionych przypadkach, wystąpić drogą elektroniczną na adres 
poczty elektronicznej osoby wskazanej w § 9 ust. 1 i 2 o zmianę w harmonogramie, jednak nie 
później niż na 3 dni robocze przed planowanym terminem rozpoczęcia danego etapu z 
harmonogramu oraz z uwzględnieniem, że ostatecznie Umowa musi zakończyć się w terminie.

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zgłaszania uwag i do akceptacji media planu, o którym 
mowa w ust. 4, planu zakupu mediów, o którym mowa w ust. 5, harmonogramu realizacji zadania, 
o którym mowa w ust. 6, w terminie 7 dni roboczych od jego przedłożenia przez Wykonawcę. 

9. Wykonawca dokona zakupu mediów zgodnie z wybraną ofertą, OPZ, zaakceptowanym przez 
Zamawiającego planem zakupu mediów i zaakceptowanym przez Zamawiającego media 
planem.

10. Wykonawca przygotuje dwa projekty graficzne ulotek oraz dwa projekty graficzne plakatów, 
które zostaną udostępnione Zamawiającemu do zatwierdzenia przed planowanym drukiem, w 
terminie określonym w zatwierdzonym harmonogramie, tak aby Zamawiający miał nie mniej 
niż 3 dni robocze na wniesienie uwag, które Wykonawca zobowiązuje się uwzględniać. 

11. Zapisanie i przekazanie Zamawiającemu ostatecznej wersji ulotek i plakatów (zatwierdzonej do 
druku) nastąpi w formie elektronicznej w formacie PDF, SVG i XCF umożliwiającym edycję, w 
terminie określonym w zatwierdzonym harmonogramie.

12. Wykonawca przygotuje i przekaże Zamawiającemu, w terminie określonym w zatwierdzonym 
harmonogramie, 6 projektów graficznych tablic pamiątkowych w formatach: mapy bitowej 
(.jpg) oraz PDF (.pdf). W przypadku zgłoszenia przez Zamawiającego zastrzeżeń/uwag do 
projektu graficznego tablicy, Wykonawca uwzględni i ponownie przedstawi, w terminie do 3 
dni roboczych, projekt graficzny tablicy do zatwierdzenia. Zamawiający dokona ponownej 
oceny projektu graficznego tablicy, w wyniku czego zatwierdzi projekt lub zgłosi swoje 
zastrzeżenia/uwagi w ciągu 3 dni roboczych. Wykonawca uwzględni zgłoszone 
zastrzeżenia/uwagi w terminie do 3 dni roboczych i po raz kolejny przedstawi projekt graficzny 
tablicy do akceptacji Zamawiającego.

13. Wykonawca będzie przygotowywał miesięczne raporty informujące o postępach w realizacji 
zatwierdzonego harmonogramu oraz przekazywał je Zamawiającemu na adres poczty 
elektronicznej wskazany w § 9 ust. 1 Umowy do 10-go dnia każdego kolejnego miesiąca. 
Potwierdzenie prawidłowego wykonania przez Wykonawcę postępów w realizacji 
harmonogramu kampanii lub uwagi do raportu zostaną wysłane przez Zamawiającego za 
pośrednictwem poczty elektronicznej do Wykonawcy w terminie 3 dni roboczych od 
otrzymania raportu.

14. Wykonawca przygotuje raport końcowy zawierający informacje o realizacji kampanii w terminie 
do dnia 14 listopada 2023 r. Raport będzie podstawą do potwierdzenia przez KPRM 
prawidłowego wykonania przedmiotu Umowy, o którym mowa w § 1. Potwierdzenie 



prawidłowego wykonania kampanii lub uwagi do raportu zostaną wysłane przez 
Zamawiającego za pośrednictwem poczty elektronicznej do Wykonawcy w terminie 3 dni 
roboczych od otrzymania raportu. W przypadku nieuwzględnienia przez Wykonawcę 
zgłoszonych przez Zamawiającego uwag, Wykonawca w terminie 2 dni roboczych zobowiązany 
jest do złożenia na piśmie wyjaśnień dotyczących zgłoszonych uwag. Ostateczna decyzja 
dotycząca oceny złożonych wyjaśnień należy do Zamawiającego, przy czym w przypadku 
potwierdzenia przez Zamawiającego, że argumenty podniesione w wyjaśnieniach złożonych 
przez Wykonawcę, nie uzasadniają odmowy Wykonawcy w zakresie uwzględnienia uwag, a 
Strony w terminie do 2 dni od rozpoczęcia wspólnych uzgodnień, nie wypracują w tym zakresie 
porozumienia, Zamawiający akceptuje raport z zastrzeżeniem wykonania przedmiotu Umowy 
za nienależyte, stanowiące możliwość naliczenia kary umownej. 

15. Wykonawca, w celu należytego wykonania Umowy, będzie dostępny do kontaktu za 
pośrednictwem poczty elektronicznej dla Zamawiającego codziennie, przez 24 h, 7 dni w tygodniu, 
również w święta.

16. Przedmiot Umowy zostanie zrealizowany przez specjalistów wymienionych w Wykazie osób 
skierowanych przez Wykonawcę do realizacji Przedmiotu Umowy. Wykaz osób, o którym mowa 
w zdaniu poprzedzającym stanowi wyciąg z oferty Wykonawcy i jest załącznikiem nr 4 do 
Umowy.

§ 4

1. Maksymalna wartość brutto przedmiotu Umowy nie może przekroczyć kwoty: ……. zł brutto 
(słownie: ………………………..…). 

2. Wynagrodzenie będzie wypłacane w 4 transzach:
a. pierwsza transza w kwocie ………….. zł brutto (słownie: …………….); stanowiąca 30% kwoty 

wyszczególnionej w ust. 1, płatna przelewem w terminie do 21 dni od daty otrzymania 
faktury, wystawionej po zakończeniu dwóch miesięcy realizacji przedmiotu Umowy;

b. druga transza w kwocie …………….. zł brutto (słownie:…………….), stanowiąca 20% kwoty 
wyszczególnionej w ust. 1, płatna przelewem w terminie do 21 dni od daty otrzymania 
faktury, wystawionej po 31 marca 2023 r.;

c. trzecia transza w kwocie …………..zł brutto (słownie: ………………), stanowiąca 20% kwoty 
wyszczególnionej w ust. 1, płatna przelewem w terminie do 21 dni od daty otrzymania 
faktury, wystawionej po 31 sierpnia 2023 r.;

d. czwarta transza w kwocie …………..zł brutto (słownie: ………………), stanowiąca 30% kwoty 
wyszczególnionej w ust. 1, płatna przelewem w terminie do 21 dni od daty otrzymania 
faktury, wystawionej po całościowym wykonaniu Umowy, tj. najpóźniej do 20 listopada 
2023 r.

3. Wypłata transz wynagrodzenia, o których mowa w ust. 2, nastąpi tylko za prawidłowo 
zrealizowane działania, przewidziane w zatwierdzonym harmonogramie, na podstawie 



prawidłowo wystawionych faktur i po zaakceptowaniu przez Zamawiającego miesięcznych 
raportów, złożonych za okresy poprzedzające termin wystawienia faktury. 

4. Wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu Umowy z 
uwzględnieniem kosztu zakupu mediów, wszystkich opłat i podatków.

5. Zamawiający w związku z realizacją przedmiotu Umowy nie jest obowiązany do zapłaty 
jakichkolwiek innych kwot, niż wynikające z Umowy.

6. Zaakceptowany przez Zamawiającego raport końcowy z kampanii, o którym mowa w § 3 ust. 
14, będzie stanowił podstawę do zapłaty czwartej transzy faktury, wystawionej po 
całościowym wykonaniu Umowy. Raport zostanie podpisany przez osoby wskazane w § 9 
Umowy.

7. Strony zgadzają się na wysyłanie i otrzymywanie faktur drogą elektroniczną na adres: 
efaktury@kprm.gov.pl lub za pomocą platformy, o której mowa w ustawie z dnia 9 listopada 
2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty 
budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2020 r. poz. 1666). 
Faktury w formie elektronicznej należy przesyłać w dni robocze do godziny 16:15. Jeżeli faktura 
wpłynie po godzinie 16:15, datą jej dostarczenia będzie kolejny dzień roboczy.

8. Zapłata wynagrodzenia, określonego w ust. 1, nastąpi w formie przelewu na rachunek bankowy 
wskazany przez Wykonawcę po otrzymaniu przez Zamawiającego prawidłowo wystawionych 
faktur. Przez prawidłowo wystawioną fakturę Strony rozumieją fakturę wystawioną zgodnie z 
obowiązującymi przepisami, postanowieniami Umowy oraz pozytywnie zweryfikowanym 
rachunkiem bankowym w wykazie podmiotów, o których mowa w art. 96b ustawy o podatku od 
towarów i usług. Faktura powinna zawierać numer i datę podpisania Umowy oraz następujące 
dane Zamawiającego:
Kancelaria Prezesa Rady Ministrów
Al. Ujazdowskie 1/3 
00-583 Warszawa
NIP: 526-16-45-000

9. Strony postanawiają, że za dzień zapłaty uważa się datę złożenia przez Zamawiającego 
dyspozycji przelewu.

10. Wykonawca zobowiązany jest do złożenia w dniu podpisania Umowy Oświadczenia 
podatkowego, stanowiącego Załącznik nr 5 do Umowy. 

11. Wykonawca nie może dokonać cesji wierzytelności z tytułu Umowy na rzecz osoby trzeciej bez 
uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego.

§ 5

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części działań realizowanych w ramach Umowy 
podwykonawcy. 

mailto:internet@kprm.gov.pl


2. Wykonawca odpowiada za działania swojego podwykonawcy na zasadzie ryzyka, przy czym 
odpowiedzialność Wykonawcy jest wyłączona, jeżeli niewykonanie lub nienależyte wykonanie 
umowy przez podwykonawcę albo czyn niedozwolony będzie następstwem działania siły 
wyższej lub wyłącznego działania samego Zamawiającego. 

3. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z 
odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia w części powierzanej. Wykonawca 
ponosi pełną odpowiedzialność za wykonywanie zobowiązań przez podwykonawcę, jak za 
działania i zaniechania własne. 

4. Informacja o zamiarze powierzenia prac nowemu podwykonawcy powinna zostać przekazana 
Zamawiającemu nie później niż na 5 dni roboczych przed planowanym powierzeniem mu 
realizacji prac.

5. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby 
Wykonawca powoływał się w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, 
wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca 
samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby 
wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.

6. W przypadku zawierania umów przez Wykonawcę z podwykonawcami, Wykonawca 
zobowiązany jest zapewnić odpowiednie stosowanie postanowień o prawach autorskich z 
podwykonawcami. 

§ 6

1.  Zamawiający będzie uprawniony do odstąpienia od Umowy w całości lub w części (a w zakresie, 
w jakim Umowa jest umową o świadczenie usług, wypowiedzieć ją w trybie natychmiastowym, 
bez zachowania okresu wypowiedzenia) w przypadku, gdy:

1) Wykonawca wykonuje Umowę w sposób niezgodny z jej postanowieniami i nie zmienia 
sposobu realizacji lub nie usunie stwierdzonych przez Zamawiającego uchybień mimo 
wezwania go do tego przez Zamawiającego w terminie określonym w tym wezwaniu – 
w terminie do 14 dni (kalendarzowych) od dnia upływu terminu określonego w 
wezwaniu. Obowiązku wezwania do usunięcia uchybień nie stosuje się w sytuacjach, 
w których z uwagi na charakter danego uchybienia nie można go już usunąć lub 
wymagane było jego natychmiastowe usunięcie. W przypadku wskazanym w zdaniach 
poprzedzających termin 14 dniowy przewidziany na odstąpienie liczony jest od dnia, w 
którym Zamawiający powziął wiadomość o okolicznościach uzasadniających 
odstąpienie;

2) Wykonawca zaprzestanie realizacji Umowy lub odmówi realizacji Umowy lub zwłoka w 
stosunku do terminów określonych w Umowie lub w zatwierdzonym harmonogramie 
przekroczy okres 14 dni – w terminie do 14 dni (kalendarzowych) odpowiednio od 
powzięcia informacji o zaprzestaniu realizacji Umowy lub upływu ostatniego dnia 14-
dniowego zwłoki;



3) Wykonawca zaprzestał prowadzenia działalności albo wszczęto wobec niego 
postępowanie likwidacyjne – w terminie do 14 dni (kalendarzowych) od dnia, kiedy 
Zamawiający powziął wiadomość o okolicznościach uzasadniających odstąpienie;

4) dotychczasowy przebieg realizacji Przedmiotu Umowy wskazywać będzie, że nie jest 
prawdopodobnym należyte wykonanie Umowy lub jej części w umówionym terminie 
– w terminie do 14 dni (kalendarzowych) od dnia, kiedy Zamawiający powziął 
wiadomość o okolicznościach uzasadniających odstąpienie;

5) suma kar umownych, o których mowa w § 7, przekroczy 10% maksymalnego łącznego 
wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 – w terminie do 14 dni 
(kalendarzowych) od dnia, kiedy Zamawiający powziął wiadomość o okolicznościach 
uzasadniających odstąpienie;

6) Wykonawca rozszerza zakres podwykonawstwa poza wskazany w Ofercie lub powierza 
realizację osobom innym niż wskazane w Ofercie lub bez pisemnej zgody 
Zamawiającego realizuje zamówienie wykorzystując innych podwykonawców niż 
określeni w Ofercie lub inne osoby niż wskazane w Ofercie i nie zmienia sposobu 
realizacji umowy, mimo wezwania przez Zamawiającego do usunięcia uchybień 
w terminie określonym w wezwaniu – w terminie do 30 dni (kalendarzowych) od dnia, 
kiedy Zamawiający powziął wiadomość o okolicznościach uzasadniających odstąpienie;

7) w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie 
leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 
Umowy, lub dalsze wykonywanie Umowy może zagrozić istotnemu interesowi 
bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu – w terminie 14 dni 
(kalendarzowych) od dnia powzięcia wiadomości o tych okolicznościach;

2. Oświadczenie Zamawiającego o wypowiedzeniu/odstąpieniu od Umowy zostanie sporządzone 
w formie pisemnej albo elektronicznej wraz z uzasadnieniem, będzie wywierać skutki na 
przyszłość i zostanie przesłane Wykonawcy na adres wskazany w nagłówku Umowy. 

3. Wypowiedzenie/Odstąpienie od Umowy nie zwalnia Wykonawcy od obowiązku zapłaty kar 
umownych zastrzeżonych w Umowie.

4. W przypadku wypowiedzenia lub odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego:
1) Wykonawca i Zamawiający zobowiązują się do sporządzenia protokołu, który będzie 

zawierał opis prac wykonanych do dnia wypowiedzenia lub odstąpienia od Umowy, a 
nie uwzględnionych w ostatnim Raporcie miesięcznym wraz z dokonaniem oceny pod 
względem możliwości ich zaakceptowania i odbioru przez Zamawiającego;

2) wysokość wynagrodzenia należna Wykonawcy zostanie ustalona proporcjonalnie na 
podstawie zakresu prac wykonanych przez niego i zaakceptowanych przez 
Zamawiającego do dnia wypowiedzenia lub odstąpienia od Umowy, o ile wykonane 
usługi będą miały dla Zamawiającego znaczenie gospodarcze i będą mogły być 
wykorzystane ze względu na cel Umowy.



5. Jeżeli przyczyną rozwiązania Umowy przez Zamawiającego nie było umyślne działanie (lub 
rażące niedbalstwo) Wykonawcy, Wykonawcy przysługuje część Wynagrodzenia za już 
wykonane i zaakceptowane prace, z zastrzeżeniem ust. 4 pkt 2.

6. W dniu odstąpienia od Umowy na Zamawiającego przechodzą autorskie prawa majątkowe oraz 
prawa pokrewne do utworów powstałych w trakcie realizacji Przedmiotu Umowy, chyba, że 
Zamawiający uzna i oświadczy, iż wykonane przez Wykonawcę prace nie będą miały dla 
Zamawiającego znaczenia.

7. Wykonawca może wypowiedzieć Umowę wyłącznie z ważnych powodów, przez które należy 
rozumieć rażące naruszenie postanowień umowy przez Zamawiającego.

8. Odstąpienie od Umowy lub jej wypowiedzenia pozostaje bez wpływu na skuteczność 
udzielonych Zamawiającemu licencji.

§ 7

1. Zamawiającemu, z tytułu odstąpienia przez którąkolwiek ze Stron od Umowy, z przyczyn 
leżących po stronie Wykonawcy, przysługuje prawo naliczenia kary umownej w wysokości do 
10 % wartości brutto przedmiotu Umowy, określonej w § 4 ust. 1 Umowy.

2. W przypadku realizacji kampanii niezgodnie z Umową lub OPZ, Zamawiającemu przysługuje 
prawo naliczenia Wykonawcy kary umownej w wysokości 5% wartości brutto przedmiotu 
Umowy, określonej w § 4 ust. 1 Umowy, za każdy przypadek naruszenia Umowy lub OPZ 
oddzielnie.

3. Za realizację kampanii niezgodnie z Umową lub OPZ uważa się w szczególności takie 
okoliczności jak:

1) realizacja kampanii w sposób odbiegający od zaakceptowanych dokumentów, o których 
mowa w §3 ust. 9,

2) realizacja kampanii bez uwzględnienia zmian, uzupełnień lub poprawek Zamawiającego,
3) nieuzasadnionego nieuwzględnienia przez Wykonawcę uwag Zamawiającego, o których 

mowa w § 3 ust. 14 Umowy, do raportu końcowego
4) realizacja kampanii przez osoby niewskazane przez Wykonawcę w Załączniku nr 4, z 

zastrzeżeniem § 12 ust. 15.
4. Zamawiającemu przysługuje prawo naliczania Wykonawcy kary umownej w przypadku utraty, 

zniszczenia, zniekształcenia, ujawnienia lub wykorzystania przez Wykonawcę jakichkolwiek 
danych pozyskanych przy wykonywaniu Umowy, w tym Informacji Poufnych, o których mowa 
w § 8 – w wysokości 0,6% łącznego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1.

5. Zamawiającemu przysługuje prawo naliczania Wykonawcy kary umownej w wysokości 0,1% 
łącznego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 za każdy rozpoczęty dzień zwłoki 
w wykonaniu przedmiotu umowy, o którym mowa w § 3 ust. 4, § 3 ust. 5 lub § 3 ust. 6. 

6. Zamawiającemu przysługuje prawo naliczenia Wykonawcy kary umownej w wysokości 0,1 % 
łącznego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 Umowy za każdy rozpoczęty dzień 
zwłoki w wykonaniu obowiązków Wykonawcy wynikających z § 13 ust. 3 lub ust. 4.



7. Zamawiającemu przysługuje prawo naliczenia Wykonawcy kary umownej w wysokości 5 % 
łącznego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 Umowy za naruszenie innych 
obowiązków Wykonawcy przewidzianych w § 13 Umowy innych niż określonych w ust. 6.

8. Strony postanawiają, iż w przypadku wykonania prawa odstąpienia, Wykonawcy nie będzie 
przysługiwało prawo zwrotu naliczonych kar umownych.

9. Kary umowne podlegają sumowaniu, co oznacza, że naliczenie kary umownej z jednego tytułu 
nie wyłącza możliwości naliczenia kary umownej z innego tytułu, jeżeli istnieją ku temu 
podstawy. Strony zgodnie ustalają, że kary umowne, nałożone na Wykonawcę w związku z 
realizacją Umowy, nie mogą przekroczyć 50 % maksymalnej wartości brutto przedmiotu 
Umowy, określonej w § 4 ust. 1 Umowy.

10. Zamawiający zastrzega sobie prawo do pokrywania roszczeń z tytułu kar umownych 
z wynagrodzenia należnego Wykonawcy lub bezpośrednio od Wykonawcy na podstawie noty 
obciążeniowej wystawionej przez Zamawiającego w zależności od wyboru Zamawiającego. 
Wykonawca zgadza się na potrącenie kar umownych z należnego mu wynagrodzenia bądź 
zabezpieczenie należytego wykonania Umowy bez konieczności uprzedniego wzywania do 
zapłaty na co Wykonawca wyraża zgodę.

11. Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty zastrzeżonych kar umownych na rachunek wskazany 
przez Zamawiającego w nocie obciążeniowej, w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiej 
noty, o ile taka forma pokrycia kar umownych zostanie wybrana na podstawie ust. 10.

12. Zamawiający ma prawo do dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość 
zastrzeżonych kar umownych na zasadach ogólnych.

§ 8

1. Wykonawca zobowiązuje się, że wszelkie informacje podlegające ochronie u Zamawiającego, 
co, do których powziął wiadomość w związku z wykonaniem bądź podpisaniem Umowy, które 
nie są ujęte w rejestrach publicznych ani nie są powszechnie znane, a fakt ich publicznej 
znajomości nie jest następstwem naruszenia zasad poufności lub przepisów prawa, objęte są 
klauzulą poufności w czasie trwania Umowy, jak również po jej ustaniu, w zakresie 
nienaruszającym przepisów ustawy o dostępie do informacji publicznej oraz ustawy o 
udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie 
środowiska oraz o ocenach oddziaływania na środowisko.

2. Wykonawca zobowiązuje się do nieograniczonego w czasie zachowania w tajemnicy wszelkich 
informacji związanych z wykonywaniem zadań na rzecz Zamawiającego oraz odpowiada w tym 
zakresie za pracowników oraz pracowników Podwykonawców, którzy w jego imieniu wykonują 
zadania na rzecz Zamawiającego. 

3. Wykonawca zobligowany jest do niezwłocznego przekazania Zamawiającemu podpisanych 
przez pracowników Wykonawcy oraz pracowników Podwykonawców zaangażowanych w 
realizację Umowy Oświadczeń podmiotu zewnętrznego o zachowaniu poufności. Wzór 



Oświadczenia podmiotu zewnętrznego o zachowaniu poufności stanowi Załącznik nr 6 do 
Umowy.

4. Wykonawca udostępnia informacje związane z wykonywaniem zadań na rzecz Zamawiającego, 
niezbędne do realizacji Umowy, wyłącznie tym spośród pracowników Wykonawcy, którym są 
one niezbędne do wykonywania powierzonych zadań. Zakres udostępnianych pracownikom 
informacji uzależniony jest od zakresu powierzonych zadań.

5. Obowiązek zachowania poufności nie dotyczy informacji żądanych przez uprawnione organy, 
w zakresie, w jakim te organy są uprawnione do ich żądania, zgodnie z obowiązującymi 
przepisami prawa. W takim przypadku Wykonawca zobowiązuje się poinformować osobę 
sprawującą nadzór nad realizacją Umowy o żądaniu takiego organu, przed ujawnieniem 
informacji.

6. Udostępnianie, ujawnianie, przekazywanie, powielanie oraz kopiowanie przez Wykonawcę 
dokumentów, zawierających informacje związane z realizacją Umowy, z wyjątkiem 
przypadków, w jakich jest to konieczne w celu jej realizacji, wymaga zgody Zamawiającego.

7. Ujawnienie, przekazanie, wykorzystanie, zbycie przez Wykonawcę informacji, pozyskanych w 
wyniku realizacji Umowy oraz uzyskanie referencji, wymaga pisemnej zgody Zamawiającego. 
Nie dotyczy to informacji, które znajdowały się w nieograniczonym posiadaniu Wykonawcy 
przed ich otrzymaniem od Zamawiającego i są powszechnie znane.

8. Wykonawca jest zobowiązany, w uzgodnieniu z osobą sprawującą nadzór nad realizacją 
Umowy po stronie Zamawiającego, do szyfrowania ogólnodostępnymi mechanizmami 
kryptograficznymi korespondencji elektronicznej zawierającej informacje mogące mieć istotny 
wpływ na bezpieczeństwo lub poufność informacji Zamawiającego.

9. Po wykonaniu Umowy lub na każde wezwanie Zamawiającego, Wykonawca zobowiązuje się do 
niezwłocznego zwrócenia wszelkich informacji (uzyskanych i wytworzonych w trakcie realizacji 
Umowy, utrwalonych zarówno w formie pisemnej jak i elektronicznej) oraz ich kopii, a także 
trwałego usunięcia informacji przetwarzanych w formie elektronicznej, w szczególności 
zawierających dane osobowe. Wykonawca może nie dokonać zniszczenia jedynie tych 
informacji, które zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa muszą pozostać w jego 
posiadaniu. Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego przekazania osobie sprawującej 
nadzór nad realizacją Umowy po stronie Zamawiającego, protokołu z ww. czynności.

10. Na potrzeby postanowień Umowy, dotyczących bezpieczeństwa informacji, pod pojęciem 
pracownika rozumie się osoby wykonujące pracę na podstawie stosunku pracy oraz realizujące 
zadania dla Wykonawcy na innej podstawie prawnej.

§ 9

1. Ze Strony Zamawiającego nadzór nad realizacją Umowy (w tym podpisywanie raportów) 
sprawować będzie:
……………………………………………………….., tel. +48 …………………………, e-mail: ………………………….. 

2. Ze Strony Wykonawcy do bieżących kontaktów zostanie wyznaczony:



…………………………………..………., tel. +48 …………………………….., e-mail: ………………………………..  
3. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1 – 2, nie stanowi zmiany Umowy i może być dokonana 

w każdym czasie, na podstawie mailowego powiadomienia drugiej Strony. 

§ 10

1. Wykonawca wniósł zabezpieczenie należytego wykonania Umowy, zgodnie z art. 450 oraz art. 
452 ust. 2 Pzp, w wysokości …………. PLN (słownie złotych: …….złotych), co stanowi 5% 
maksymalnej wartości brutto przedmiotu Umowy, wskazanej w § 4 ust. 1, zwany dalej 
„Zabezpieczeniem należytego wykonania Umowy”.

2. Wykonawca zapewni zachowanie ciągłości Zabezpieczenia należytego wykonania Umowy bez 
zmniejszania jego wysokości, określonej w ust. 1, w okresie od dnia zawarcia Umowy zgodnie 
z § 2. 

3. Wykonawca jest zobowiązany do niezwłocznego informowania Zamawiającego o faktycznych 
lub prawnych okolicznościach, które mają lub mogą mieć wpływ na istnienie i skuteczność 
Zabezpieczenia należytego wykonania Umowy oraz na możliwość i zakres wykonywania przez 
Zamawiającego praw wynikających z zabezpieczenia. 

4. Wniesione Zabezpieczenie należytego wykonania Umowy zabezpiecza roszczenia z tytułu 
niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy, w szczególności roszczenia 
Zamawiającego wobec Wykonawcy o zapłatę kar umownych. 

5. Zabezpieczenie należytego wykonania Umowy zostanie zwrócone Wykonawcy w terminie 30 
dni kalendarzowych od dnia wykonania zamówienia i uznania przez Zamawiającego za 
należycie wykonane.

6. W przypadku zabezpieczenia należytego wykonania Umowy, wniesionego w formie gwarancji 
bankowej, gwarancji ubezpieczeniowej, poręczeniu udzielanym przez podmioty, o których 
mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji 
Rozwoju Przedsiębiorczości lub poręczeniu bankowym lub poręczeniu spółdzielczej kasy 
oszczędnościowo-kredytowej, powinno mieć ono charakter nieodwołalny, bezwarunkowy, 
płatny na pierwsze żądanie.

7. Sądem, właściwym dla rozstrzygania sporów na gruncie Zabezpieczenia należytego wykonania 
Umowy, winien być sąd polski właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. Dokument, o 
którym mowa w ust. 7, powinien być sporządzony w języku polskim, natomiast w przypadku, 
gdy językiem jest język obcy, wówczas taki dokument winien być przedłożony wraz z 
tłumaczeniem przysięgłym. Jeśli dokument, poza językiem polskim, sporządzony będzie 
również w innym języku, w razie rozbieżności między wersjami językowymi decydująca będzie 
wersja językowa polska. Dokument będzie sporządzony i interpretowany zgodnie z prawem 
obowiązującym w Polsce. 

8. Zabezpieczenie należytego wykonania Umowy wnoszone w pieniądzu Wykonawca wpłaci 
przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego ……………………. Jeżeli Zabezpieczenie 
należytego wykonania Umowy wniesiono w pieniądzu, Zamawiający przechowuje je na 



oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiający zwraca Zabezpieczenie należytego 
wykonania Umowy wniesione w pieniądzu wraz z odsetkami, wynikającymi z umowy rachunku 
bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego 
rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy Wykonawcy. 

9. Jeżeli na skutek jakichkolwiek okoliczności, w szczególności ogłoszenia upadłości gwaranta, 
zmiany terminu realizacji Umowy lub innych zdarzeń zależnych lub niezależnych od Stron, 
Zamawiający utraci w trakcie realizacji Umowy Zabezpieczenie należytego wykonania Umowy, 
Wykonawca niezwłocznie, lecz nie później niż w terminie 30 dni kalendarzowych, ustanowi 
nowe Zabezpieczenie należytego wykonania Umowy w wysokości nie niższej niż wynikająca z 
Umowy. W razie braku ustanowienia przez Wykonawcę Zabezpieczenia należytego wykonania 
Umowy zgodnie z postanowieniami Umowy Zamawiający może, aż do ustanowienia 
Zabezpieczenia należytego wykonania Umowy, wstrzymać wszelkie płatności na rzecz 
Wykonawcy. Wstrzymanie płatności nie zwalnia Wykonawcy z jakichkolwiek obowiązków 
Wykonawcy określonych w Umowie. 

§ 11.

1. Z chwilą przyjęcia przez Zamawiającego utworów powstałych w związku z realizacją Umowy 
(lub przyjmowanej przez niego części), w ramach wynagrodzenia brutto, Wykonawca przenosi 
na rzecz Zamawiającego bezwarunkowo, bez dodatkowych opłat, całość autorskich praw 
majątkowych do wszystkich utworów w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o Prawie 
autorskim i prawach pokrewnych, stworzonych na potrzeby realizacji Przedmiotu Umowy, lub 
odpowiednio całość niewyłącznych licencji, niezbędnych do korzystania z przekazanych 
utworów, zwanych dalej „utworami”; bez dodatkowych oświadczeń stron w tym zakresie wraz 
z wyłącznym prawem do wykonywania i zezwalania na wykonywanie zależnych praw 
autorskich, na polach eksploatacji wskazanych w ust. 2. Równocześnie Wykonawca przenosi 
na rzecz Zamawiającego własność wszelkich egzemplarzy lub nośników, na których utrwalono 
ww. utwory, które przekaże Zamawiającemu stosownie do postanowień Umowy.

2. Zamawiający z chwilą przeniesienia na niego autorskich praw majątkowych i praw zależnych 
do utworów będzie mógł korzystać z nich w całości lub w części, na następujących polach 
eksploatacji:

1) trwałe lub czasowe utrwalenie i zwielokrotnianie dowolnymi technikami 
i w jakiejkolwiek formie, w tym drukarskimi, poligraficznymi, reprograficznymi, 
informatycznymi, cyfrowymi, w tym kserokopie, slajdy, reprodukcje komputerowe, 
odręcznie i odmianami tych technik,

2) wykorzystywanie wielokrotne utworu do realizacji celu Umowy,
3) obrót utworem, w tym wprowadzanie do obrotu, użyczanie lub najem, a także 

rozpowszechnianie utworu w inny sposób, w tym jego publiczne wykonywanie, 
wystawianie, wyświetlanie, odtwarzanie, nadawanie, reemitowanie w dowolnym 



systemie lub standardzie, a także publiczne udostępnianie w taki sposób, aby każdy 
mógł mieć dostęp do Utworu w miejscu i w czasie przez siebie wybranym,

4) przetwarzanie, wprowadzanie zmian, poprawek i modyfikacji.
3. Strony ustalają, że rozpowszechnianie na polach eksploatacji określonych w ust. 2 może 

następować w całości, w części, fragmentach, samodzielnie, w połączeniu z dziełami innych 
podmiotów, w tym jako część dzieła zbiorowego, po zarchiwizowaniu w formie elektronicznej 
i drukowanej, po dokonaniu opracowań, przystosowań, uzupełnień lub innych modyfikacji itd. 

4. W przypadku wystąpienia przez jakąkolwiek osobę trzecią w stosunku do Zamawiającego 
z roszczeniem z tytułu naruszenia praw autorskich, zarówno osobistych, jak i majątkowych, 
jeżeli naruszenie nastąpiło w związku z nienależytym wykonaniem Umowy przez Wykonawcę, 
Wykonawca:

1) przyjmie na siebie pełną odpowiedzialność za powstanie oraz wszelkie skutki 
powyższych zdarzeń;

2) w przypadku skierowania sprawy na drogę postępowania sądowego wstąpi do 
procesu po stronie Zamawiającego i pokryje wszelkie koszty związane z udziałem 
Zamawiającego w postępowaniu sądowym oraz ewentualnym postępowaniu 
egzekucyjnym, w tym koszty obsługi prawnej postępowania;

3) poniesie wszelkie koszty związane z ewentualnym pokryciem roszczeń majątkowych 
i  niemajątkowych związanych z naruszeniem praw autorskich majątkowych lub 
osobistych osoby lub osób zgłaszających roszczenia.

5. Jeżeli do czasu wypowiedzenia/odstąpienia od Umowy przez Wykonawcę lub Zamawiającego 
autorskie prawa majątkowe, o których mowa w ust. 1, nie zostaną przeniesione na 
Zamawiającego, przejście tych praw na Zamawiającego nastąpi z chwilą odstąpienia/ 
wypowiedzenia.

6. W przypadku utworów odnośnie, których została Zamawiającemu udzielona 
licencja/sublicencja, o której mowa w ust. 1, Wykonawca dołączy do raportów miesięcznych, 
o których mowa w § 3 ust. 13 listę tych utworów, z oświadczeniem, że Wykonawca jest 
uprawniony do jej udzielenia. 

7. Wykonawca zobowiązuje się do zawarcia odpowiednich umów z osobami, które wnoszą wkład 
twórczy przy realizacji utworów lub są artystami wykonawcami utworów i zagwarantuje, że 
wynagrodzenie tych osób będzie objęte wynagrodzeniem zapłaconym Wykonawcy przez 
Zamawiającego. Ponadto Strony uzgadniają, że wynagrodzenie za przeniesienie autorskich 
praw majątkowych będzie wypłacone bez pośrednictwa organizacji, o której mowa w art. 70 
ust. 3 ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

8. Zamawiający jest uprawniony do korzystania z utworów w zakresie i na polach eksploatacji 
wskazanych w ust. 2 od daty udostępnienia utworu Zamawiającemu do daty nabycia 
autorskich praw majątkowych lub licencji przez Zamawiającego, a Wykonawca zapewnia, że 
takie korzystanie nie będzie naruszać praw osobistych lub majątkowych Wykonawcy ani osób 
trzecich i nie będzie powodować obowiązku zapłaty jakichkolwiek dodatkowych opłat.



9. Wykonawca zobowiązuje się do niewykonywania praw osobistych do utworów, jak również 
zobowiązuje się, że osoby uprawnione z tytułu osobistych praw do utworów nie będą 
wykonywać tych praw, o ile Strony nie postanowią inaczej.

10. Wykonawca ma prawo korzystać z utworów wyłącznie w celu własnej promocji i reklamy, tj. 
bezpośrednio w celu przedstawienia dorobku zawodowego Wykonawcy jego klientom lub 
potencjalnym klientom.

11. W przypadku gdyby nabycie praw lub uzyskanie licencji do danego utworu w zakresie opisanym 
w niniejszym paragrafie byłoby niemożliwe lub ekonomicznie nieuzasadnione, Wykonawca 
poinformuje o tym Zamawiającego niezwłocznie po uzyskaniu takiej informacji, ale nie później 
niż na 7 dni przed przedstawieniem utworu do odbioru oraz zaznaczy to w protokole odbioru 
obejmującym ten utwór wskazując zakres przeniesienie praw lub licencji. W przypadku braku 
zastrzeżeń Zamawiającego w tym zakresie, uznaje się, że przeniesienie praw lub licencja 
obejmuje zakres wskazany w protokole. W przypadku zgłoszenia zastrzeżeń Strony ustalą 
dalszy sposób postępowania w tym zakresie.

§ 12

1. Zamawiający dopuszcza możliwość zmian treści Umowy w następujących okolicznościach:
1) zmiany regulacji prawnych wprowadzonych po dacie podpisania Umowy 

wywołującej potrzebę zmian treści Umowy wraz ze skutkami takiej zmiany;
2) gdy wynikną rozbieżności lub niejasności w rozumieniu pojęć użytych w Umowie, 

których nie można usunąć w inny sposób, a zmiana będzie umożliwiać usunięcie 
rozbieżności i doprecyzowanie Umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej 
postanowień przez Strony;

3) w przypadku wystąpienia Siły Wyższej; 
4) zmiany zakresu Przedmiotu Umowy powierzonego podwykonawcom;
5) konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wprowadzonych w 

umowach pomiędzy Zamawiającym a inną niż Wykonawcą stroną, w tym instytucjami 
nadzorującymi Zamawiającego, które mają bezpośredni wpływ na realizację 
Przedmiotu Umowy;

6) konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wytycznych lub 
zaleceń, dotyczących Przedmiotu Umowy, instytucji nadzorującej, w szczególności w 
zakresie sprawozdawczości;

7) gdy konieczne okaże się wydłużenie terminu realizacji Umowy lub terminów 
poszczególnych Zadań w związku z niemożliwością realizacji Umowy w zakładanym 
terminie:

a) z przyczyn niezależnych od Wykonawcy lub z przyczyn, których nie można było 
przewidzieć,

b) w razie przedłużenia się postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
w związku ze składanymi w jego toku środkami ochrony prawnej,



- nie dłużej jednak niż o 30 dni w ww. przypadkach;
8) zachodzi co najmniej jedna z okoliczności wymienionych w art. 455 PZP;
9) w przypadku zmian w strukturze i organizacji Zamawiającego, mających wpływ na 

wykonywanie Umowy;
10)w przypadku:

a) pojawienia się nowszej technologii w zakresie Przedmiotu Umowy, 
pozwalającej na osiągnięcie lepszych parametrów celu Umowy,

b) w innych przypadkach niezależnych od Zamawiającego lub Wykonawcy, 
a niepozwalających na realizację Umowy zgodnie z Załącznikiem nr 3 - OPZ,

c) istotnych problemów finansowych, ekonomicznych lub organizacyjnych 
Wykonawcy, producenta, dystrybutora lub gwaranta produktu/usługi, 
uzasadniających ryzyko, że jego produkty/usługi, lub elementy świadczenia 
mogą nie zostać należycie wykonane lub nie będą miały odpowiedniej jakości,

- zmianie (w tym ograniczeniu) ulec może odpowiednio zakres rzeczowy Przedmiotu 
Umowy, termin wykonania Przedmiotu Umowy lub sposób jej realizacji,

11)w przypadku, gdy sposób realizacji Umowy, w tym poszczególnych Zadań powinien 
zostać zmieniony z przyczyn wynikających z rozprzestrzeniającej się epidemii Covid-
19, przy czym zakres zmiany dotyczyć może np. zamiany działań stacjonarnych na 
formę online, zamiany wyznaczonych do wykonywania Umowy osób z powodu 
objęcia ich kwarantanną lub zachorowania na Covid-19.

2. Zamawiający przewiduje zmiany w zawartej Umowie dotyczące wynagrodzenia Wykonawcy w 
następujących przypadkach:

1) zmiany stawki podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowego;
2) zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej 

stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 
października 2002 r., o minimalnym wynagrodzeniu za pracę;

3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu 
zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub 
zdrowotne;

4) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o 
których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r., o pracowniczych planach 
kapitałowych
- jeżeli Wykonawca w terminie 30 dni od dnia wejścia w życie zmian zwróci się w tej 
sprawie do Zamawiającego z wnioskiem, w którym wykaże wpływ tych zmian na 
koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę.

3. W przypadku, o którym mowa w ust. 2 pkt 1, wartość netto wynagrodzenia Wykonawcy nie 
zmieni się, a określona w aneksie wartość brutto wynagrodzenia zostanie wyliczona na 
podstawie nowych przepisów.



4. W przypadku, o którym mowa w ust. 2 pkt 2, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie 
o wartość wzrostu całkowitego kosztu Wykonawcy wynikającą ze zwiększenia wynagrodzeń 
osób wykonujących Przedmiot Umowy do wysokości zmienionego minimalnego 
wynagrodzenia, z uwzględnieniem wszystkich obciążeń publicznoprawnych od kwoty wzrostu 
minimalnego wynagrodzenia za pracę albo do wysokości minimalnej stawki godzinowej z 
uwzględnieniem wszystkich obciążeń publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnej stawki 
godzinowej

5. W przypadku, o którym mowa w ust. 2 pkt 3, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o 
wartość wzrostu całkowitego kosztu Wykonawcy, jaką będzie on zobowiązany dodatkowo 
ponieść w celu uwzględnienia tej zmiany, przy zachowaniu dotychczasowej kwoty netto 
wynagrodzenia osób wykonujących zamówienie.

6. W przypadku, o którym mowa w ust. 2 pkt 4, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o 
wartość wzrostu całkowitego kosztu Wykonawcy, jaką on będzie zobowiązany dodatkowo 
ponieść w celu uwzględnienia tej zmiany. 

7. W przypadkach wskazanych w ust. 2 pkt 1-4, Strony mogą wprowadzić zmianę wysokości 
wynagrodzenia odpowiednią do kwoty, o jaką wskutek tych zmian ulegnie koszt wykonania 
Przedmiotu Umowy przez Wykonawcę. W celu wykazania wpływu powyższych zmian na koszty 
wykonania Umowy Wykonawca przedstawi Zamawiającemu szczegółową kalkulację kosztów 
według stanu sprzed zmiany oraz szczegółową kalkulację kosztów według stanu po 
wprowadzeniu zmiany oraz wskaże kwotę, o jaką wynagrodzenie powinno ulec zmianie. 
Zamawiający niezwłocznie ustosunkuje się do przedstawionych kalkulacji, w szczególności 
poprzez zaakceptowanie wskazanej przez Wykonawcę kwoty lub poprzez zgłoszenie zastrzeżeń 
i żądanie wyjaśnień co do poszczególnych elementów kalkulacji.

8. Zmiana Umowy w zakresie zmiany wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 2 obejmować będzie 
wyłącznie wynagrodzenie za wykonane usługi, których w dniu zmiany odpowiednio stawki VAT, 
wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę, składki na ubezpieczenie społeczne i 
zdrowotne oraz zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, 
jeszcze nie zrealizowano.

9. W celu uniknięcia wątpliwości Strony potwierdzają, że z żądaniem zmiany wynagrodzenia, o 
którym mowa w ust. 2, może wystąpić także Zamawiający – w takim przypadku Wykonawca 
zobowiązany będzie do przedstawienia wskazanych w tym postanowieniu szczegółowych 
kalkulacji niezwłocznie po otrzymaniu żądania Zamawiającego. Wynagrodzenie Wykonawcy, o 
którym mowa w § 4 ust. 1 zostanie odpowiednio zmienione (zmniejszone lub zwiększone) w 
wysokości wynikającej ze wskaźnika wzrostu (spadku) cen towarów i usług konsumpcyjnych 
publikowanego przez Główny Urząd Statystyczny - dalej jako: „wskaźnik GUS” - za poprzedni rok 
kalendarzowy.

10. Minimalny poziom zmiany wskaźnika GUS, w wyniku którego wynagrodzenie wykonawcy 
zostanie zmienione wynosi 5 % w stosunku do wskaźnika wzrostu (spadku) cen towarów i usług 



konsumpcyjnych (poziom zmiany ceny) publikowanego przez Główny Urząd Statystyczny na rok 
kalendarzowy, w którym zawarto umowę.

11. Wykonawca zobowiązany jest do wykazania wpływu zmiany wskaźnika GUS na wykonanie 
przedmiotu umowy. Wykazanie wpływu następuje w formie pisemnej. 

12. Maksymalna wartość zmiany wynagrodzenia, o której mowa w ust. 2-11 wynosi łącznie 10 
% wartości wynagrodzenia brutto Wykonawcy, określonego w § 4 ust. 1 Umowy.

13. Zmiana wysokości wynagrodzenia nastąpi od momentu jej wprowadzenia przez Strony, 
przy czym jeżeli zmiana kosztów Wykonawcy nastąpiła przed dokonaniem zmiany Umowy, 
zmiana wysokości wynagrodzenia może uwzględniać także zmianę wysokości kosztów 
ponoszonych po dacie zmiany odpowiednich przepisów prawa, a przed datą dokonania zmiany 
Umowy.

14. Zmiana wynagrodzenia Wykonawcy dokonana zgodnie z § 12 wymaga dokonania przez 
Wykonawcę zmiany wynagrodzenia przysługującemu podwykonawcy w zakresie zawartej z 
nim umowy. 

15. Zamawiający dopuszcza zmianę osób wskazanych w wykazie osób (w Załączniku nr 4), pod 
warunkiem, że osoby nowo wprowadzone do zespołu specjalistów posiadają kwalifikacje co 
najmniej na tym samym poziomie albo wyższe niż wskazane w Ofercie złożonej przez 
Wykonawcę, której kopia stanowi Załącznik nr 4 do Umowy.

§ 13

1. Zamawiający wymaga, aby przez okres realizacji zamówienia Wykonawcę (lub podwykonawcę) 
łączył, w wymiarze co najmniej ½ etatu, stosunek pracy z osobą wykonującą czynności związane 
z przynajmniej jednym elementem realizacji zdania, określonym w zatwierdzonym 
harmonogramie.

2. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności 
kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie do spełniania przez Wykonawcę lub podwykonawcę 
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę,osoby o której mowa w ust. 1. Zamawiający 
uprawniony jest w szczególności do żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie 
potwierdzenia spełniania ww. wymogów i dokonywania ich oceny, oraz do żądania wyjaśnień 
w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów.

3. Najpóźniej w terminie 3 dni od podpisania Umowy Wykonawca dostarczy Zamawiającemu 
oświadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy (o ile jest już znany), na wzorze własnym, o 
zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę osoby, o której mowa w ust. 1. Oświadczenie to 
powinno zawierać w szczególności: określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę 
złożenia oświadczenia, wskazanie, że czynności określone w ust. 1 wykonują osoby zatrudnione 
na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem tych osób, liczby tych osób, rodzaju umowy 
o pracę, czasu trwania umowy, oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w 
imieniu Wykonawcy lub podwykonawcy.



4. Wykonawca jest zobowiązany na każde wezwanie Zamawiającego, w terminie przez niego 
wskazanym, a jeżeli Strony nie ustalą terminu – w terminie 3 dni roboczych, przedstawić do 
wglądu Zamawiającemu:

1) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub 
podwykonawcę kopię umowy/umów o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji 
zamówienia czynności, których dotyczy ww. oświadczenie Wykonawcy lub 
podwykonawcy (wraz z dokumentem regulującym zakres obowiązków, jeżeli został 
sporządzony). Kopia umowy/umów powinna zostać zanonimizowana w sposób 
zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami 
ustawy o ochronie danych osobowych (tj. w szczególności bez imion, nazwisk, 
adresów, nr PESEL pracowników). Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj 
umowy o pracę i wymiar etatu powinny być możliwe do zidentyfikowania;

2) zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez 
Wykonawcę lub podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z 
tytułu zatrudnienia na podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy;

3) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub 
podwykonawcę kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez 
pracodawcę do ubezpieczeń, zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę 
danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych 
osobowych.

5. Wykonawca ponosi całkowitą odpowiedzialność za nadzór nad zatrudnionym personelem oraz 
zobowiązany jest do wypełnienia wszystkich prawnych zobowiązań związanych z zatrudnieniem 
personelu.

6. Na każdym etapie realizacji Przedmiotu Umowy Wykonawca zobowiązany jest do 
respektowania zasady równych szans i niedyskryminacji ze względu na rasę, płeć, pochodzenie, 
wiek, stopień sprawności, orientację seksualną, religię oraz światopogląd.

7. Zamawiający wymaga zatrudnienia do realizacji umowy w oparciu o stosunek pracy w wymiarze 
co najmniej ½ etatu, osobę niepełnosprawną w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o 
rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych1.

8. W trakcie realizacji Umowy, Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności 
kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub podwykonawcę 
wymogu zatrudnienia osoby o której mowa w ust. 7 według zasad określonych w ustępach 
powyżej.

9. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę 
lub podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez 
Państwową Inspekcję Pracy.

§ 14

1 Jeżeli Wykonawca zadeklarował zatrudnienie tej osoby złożonej w ofercie. 



1. Umowa zostaje zawarta z dniem jej podpisania przez obie Strony. 
2. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 

1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 t.j.; dalej: Kodeks cywilny) oraz ustawy z dnia 
11 września 2019r. (Dz. U. z 2022r. poz. 1710) Prawo zamówień publicznych. 

3. Wszelkie zmiany Umowy dokonywane będą w formie pisemnej lub elektronicznej 
w rozumieniu art. 78[1] § 1 Kodeksu cywilnego pod rygorem nieważności, z zastrzeżeniem § 9 
ust. 3 Umowy. 

4. Przeniesienie uprawnień, obowiązków i wierzytelności z Umowy wymaga zgody drugiej Strony.
5. Wszelkie spory wynikające z Umowy Strony rozstrzygać będą w sposób polubowny. 

W przypadku braku możliwości polubownego rozstrzygnięcia sporu, Strony mogą poddać 
sprawę pod rozstrzygnięcie sądu powszechnego. Dla jego rozpatrzenia właściwym miejscowo 
będzie sąd powszechny właściwy ze względu na siedzibę Zamawiającego.

6. Umowa została sporządzona w formie elektronicznej, zgodnie z art. 78¹ § 1 Kodeksu cywilnego, 
zawarta jest w dacie złożenia podpisu przez ostatnią ze Stron.

7. Spis załączników do Umowy: 
1) Załącznik Nr 1 – Upoważnienie
2) Załącznik Nr 2 – Dokument rejestrowy Wykonawcy/Wykonawców
3) Załącznik Nr 3 – OPZ,
4) Załącznik Nr 4 – Oferta Wykonawcy,
5) Załącznik Nr 5 – Oświadczenie podatkowe,
6) Załącznik Nr 6 – Oświadczenie podmiotu zewnętrznego o zachowaniu poufności,
7) Załącznik Nr 7 – Dokument potwierdzający wniesienie zabezpieczenia należytego 

wykonani umowy,
8) Załącznik Nr 8 – Oświadczenie o niepodleganiu wyłączeniu na mocy ustawy z dnia 13 

kwietnia 2022 o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 
agresji na Ukrainę oraz służących obronie bezpieczeństwa narodowego,

9) Załącznik nr 9 – Wzór umowy o powierzeniu przetwarzania danych osobowych.

ZAMAWIAJĄCY WYKONAWCA
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