SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Cel zamowienia

Celem zaméwienia jest merytoryczne opracowanie publikacji dotyczgcej zasad bilansowania terendéw
przeznaczonych pod zabudowe.

Il. Przedmiot zamoéwienia

1.1 Przedmiotem zaméwienia jest ustuga polegajgca na merytorycznym opracowaniu publikacji
o roboczym tytule: Bilansowanie terenéw przeznaczonych pod zabudowe na potrzeby SUIKPZ,
poswieconej zasadom sporzgdzania bilansu terenéw na potrzeby studium uwarunkowan
i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gmin z uwzglednieniem potrzeb i mozliwosci ich
rozwoju. Publikacja oprdcz prezentowania dobrych praktyk w zakresie realizacji poszczegdlnych
elementow bilansu ma prezentowaé przyktady ich wlasciwego zastosowania i opisywac¢ wptyw
tychze rozwigzan na osiggane w bilansie wyniki. Publikacja powinna opiera¢ sie na
obowigzujgcych przepisach ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 293 z p6zn. zm.) — w zakresie, w jakim jest w nigj
uregulowane zagadnienie sporzgdzania bilansu terenéw.

I1.2 Publikacja powinna obejmowac¢ omowienie:

1) ogdlny opis zagadnienia bilansowania terenéw przeznaczonych pod zabudowe na potrzeby
planowania przestrzennego, ze wskazaniem celu jego realizacji i skutkow, ktére potencjalnie
moze wywotywac wzgledem rozwigzan zawieranych w dokumentach planistycznych;

2) zasad i wytycznych:
e sporzadzania analiz ekonomicznych, srodowiskowych i spotecznych,
e sporzadzania prognoz demograficznych,

e oceny i opisu mozliwosci finansowania przez gmine wykonania sieci komunikacyjnej
i infrastruktury technicznej, a takze infrastruktury spotecznej, stuzgcych realizacji
zadan wiasnych gminy;

3) zasad formutowania maksymalnego w skali gminy zapotrzebowania na nowg zabudowe;

4) zasad szacowania chtonnosci obszaréw o w petni wyksztatconej zwartej strukturze
funkcjonalno-przestrzennej w granicach jednostki osadniczej;

5) zasad szacowania chtonnosci obszaréw przeznaczonych w planach miejscowych pod
zabudowe, innych niz obszary w pkt. 4.

1.3 Zamdwienie obejmuje opracowanie:

1) pod wzgledem merytorycznym i redakcyjnym tresci tekstowej publikacji oraz wybor materiatu
graficznego, stanowigcego ilustracje tresci, w tym opracowanie syntetycznego
podsumowania zawierajgcego wnioski koncowe i przedstawienie ich do zatwierdzenia przez
Zamawiajgcego;

2) 3 propozycji tytutu publikaciji i przedstawienie ich do wyboru Zamawiajgcemu;

3) notki o publikacji dla potrzeb promociji.
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1.4 Zamébwienie obejmuje réwniez przekazanie Zamawiajgcemu praw wtasnosci intelektualnej do
catosci utworu, umozliwiajgcych Zamawiajgcemu dysponowanie przygotowanymi materiatami
na potrzeby wydania publikaciji, ktérej dotyczy zamowienie oraz innych, przysztych publikaciji.

lll. Informacja o Zamawiajgcym

Zamawiajgcym jest Ministerstwo Rozwoju (Departament Planowania Przestrzennego). Do zadan
Departamentu nalezy miedzy innymi realizacja projektéw w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwé¢j 2014-2020 (PO WER 2014-2020) majgcych na celu zwiekszenie potencjatu
instytucjonalnego administracji publicznej w zakresie planowania i zagospodarowania przestrzennego
oraz usprawnienie proceséw inwestycyjno-budowlanych, inicjowanie i wspieranie badan, studidw,
a takze programéw i projektow pilotazowych w zakresie planowania przestrzennego i rewitalizacji.

IV. Uzasadnienie realizacji zamoéwienia

Departament Planowania Przestrzennego jest beneficjentem PO WER 2014-2020, w ramach ktérego
realizuje projekt pn.: ,Zainspiruj naszg przestrzen — programy szkoleniowe i publikacje dla planistow —
etap I”. Gtéwnym celem projektu jest podnoszenie kwalifikacji kadr planowania przestrzennego,
wzmocnienie zdolnosci analitycznych stuzb planowania przestrzennego (analiza, przetwarzanie,
prezentacja i interpretacja danych przestrzennych) oraz propagowanie modelowych rozwigzan
i dobrych praktyk przyczyniajgcych sie do podnoszenia jakosci wspodlnej przestrzeni. Cel ten jest
realizowany miedzy innymi poprzez przygotowanie, wydanie i promocje publikacji, z ktérych jedng
stanowi publikacja pod roboczym tytutem Bilansowanie terendéw przeznaczonych pod zabudowe na
potrzeby SUIKPZ. Gtéwnym celem publikacji jest przedstawienie i omoéwienie zasad sporzgdzania
bilansu terenéw. Celem publikacji jest rowniez wskazanie dobrych praktyk sporzgdzania bilanséw oraz
wskazanie podstawowych btedéw popetnianych przy sporzadzaniu tego dokumentu wraz z ich
wptywem na wyniki bilansu.

V. Zakres zamoéwienia
V.1 Merytoryczne przygotowanie publikacji

V.1.1 Publikacje nalezy opracowaé w sposob usystematyzowany, szczegétowy i czytelny, tak
aby jej tres¢ i struktura byty maksymalnie uzyteczne dla odbiorcéw i utatwiaty zrozumienie.
Tres¢ kazdego opisywanego zagadnienia ma by¢ podzielona na czes¢ ogdlna, opisujgca
dane zagadnienie w sposob przystepny dla niespecjalistycznego odbiorcy oraz czesé
szczegobtowg, ktdéra umozliwi jej wykorzystanie przez specjalistyczne podmioty prowadzace
dziatania z zakresu planowania przestrzennego i zarzgdzania rozwojem miast. Czes¢
szczego6towa opisu zagadnien musi umozliwia¢ praktyczne wykorzystanie tresci w
procedurze planistycznej. Rozwigzania opisywane w publikacji winny by¢ osadzone w
funkcjonujgcym w Polsce systemie prawnym. Celem publikacji nie jest krytyczne
ustosunkowanie sie do funkcjonowania systemu, lecz wskazywanie rozwigzan — dobrych
praktyk, zastosowanie ktérych system ten obecnie umozliwia.

V.1.2 Publikacja powinna opisywa¢ w szczegodlnosci nastepujgce zagadnienia wraz z
przyktadami ilustrujgcymi dobre praktyki w odniesieniu do nich:

1. Analizy ekonomiczne, srodowiskowe i spoteczne:
1.1. na czym majg polegac¢ analizy, jakg majg obejmowac problematyke;
1.2. jak implementowaé wnioski z analiz do bilansu terenow;
1.3. jakich danych uzywac¢ do przeprowadzenia poszczegdlnych typow analiz.

2. Prognoza demograficzna:
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2.1. na jakich danych wejsciowych bazuje prognoza demograficzna;
2.2. jakich metod prognozowania liczby mieszkancow uzywac;
2.3. jak implementowaé wnioski z prognozy do bilansu terenow.
3. Zasady formutowania maksymalnego zapotrzebowania na nowg zabudowe:

3.1. charakterystyka podzialu na poszczegélne funkcje terendéw z uzasadnieniem
proponowanego podziatu;

3.2. zasady dokonywania obliczen pomiedzy powierzchnig zabudowy w hektarach
a powierzchnig uzytkowg zabudowy — jako parametrem docelowym.

4. Szacowanie chtonnosci terendow:

4.1. zasady wyznaczania obszarébw o w petni wyksztalconej zwartej strukturze
funkcjonalno-przestrzennej w granicach jednostki osadniczej oraz sposobu
szacowania chtonno$ci w ww. obszarach;

4.2. zasady szacowania chtonnosci w granicach obowigzujgcych miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego.

5. Podsumowanie i wnioski.

V.1.3. Wszystkie oméwione w publikacji kierunki dziatan (wskazane przez Zamawiajgcego oraz
zaproponowane przez Wykonawce i zaakceptowane przez Zamawiajgcego) powinny byé
Zilustrowane przykfadami ich zastosowania — dobrymi praktykami, z uwzglednieniem
uwarunkowan prawnych i narzedzi realizacji.

V.2 Graficzne przygotowanie publikacji

Polegajgce na opracowaniu dokumentacji graficznej i fotograficznej prezentowanych
zagadnien i przedsiewzie¢.

V.2.1 Czes¢ graficzna bedzie stanowi¢ nie wiecej niz 30-35% objetosci czesci tekstowej i bedzie
spetnia¢ nastepujgce wymagania:

a) elementy graficzne przeznaczone do zamieszczenia w publikacji (fotografie, wykresy,
rysunki, schematy, itp.) bedg zapisane i przekazane w formacie *tiff, *jpg lub *png w
rozdzielczodci umozliwiajgcej wydruk wysokiej jakosci (wymiary min. 1890 px*1890
pX, rozdzielczos¢ min. 300 dpi, CMYK) oraz bedg miaty ujednolicong forme i opisy;
jakosc¢ elementdw graficznych bedzie zaakceptowana przez Zamawiajgcego;

b) kazda ilustracja bedzie dostarczona w postaci odrebnego pliku z podaniem jego
nazwy (wszystkie pliki zebrane w jednym folderze) i wydruku w tekscie lub na osobnej
stronie;

c) wykresy, rysunki, schematy itp. powinny by¢ czytelne, przejrzyste i atrakcyjne
wizualnie, zapewniajgc wzmochienie przekazu publikacji oraz utatwienie zrozumienia
tresci zawartych w publikaciji.

V.2.2 Wykonawca winien zapewni¢ we wtasnym zakresie zgode na postugiwanie sie¢ danymi
osobowymi, wizerunkiem opisywanych/fotografowanych osdb, a takze fotografii obiektéw,
makiet, itp.

V.3 Przygotowanie publikacji pod wzgledem redakcyjnym, w tym wykonanie profesjonalnej
korekty

V.3.1 Publikacja powinna uwzglednia¢ nastepujacy uktad:
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a) strona tytutowa,

b) spis tresci,

c) wykaz skrétow i oznaczen,

d) wstep,

e) tekst gtowny, zilustrowany materiatem graficznym i fotograficznym, wraz z przypisami,

f) opisy przyktadéw dobrych praktyk zilustrowane materiatami graficznymi
i fotograficznymi,

g) streszczenie w jezyku polskim i angielskim,

h) bibliografia,

i) stowniki termindw,

i) wykazy ilustracji, tabel itp.

V.3.2 Objetos¢ czesci tekstowej publikacji opisanej w pkt 1 lit. e-g bedzie wynosita ok. 200 stron
znormalizowanych (1 strona znormalizowana — 1800 znakdéw ze spacjami, tj. 30 wierszy
po 60 znakow).

V.3.3 Utwér bedzie wykonany pod wzgledem merytorycznym, formalnym i jezykowym
ze starannoscig i na poziomie wymaganym przy wydawaniu utworéw naukowych w formie
ksigzkowe;.

V.3.4 W utworze powinien by¢ stosowany jezyk zrozumiaty i wrazliwy na ptec tj. o ile bedzie to
mozliwe nalezy stosowacC zenhskie i meskie koncowki form gramatycznych, zawodéw,
stanowisk, itp.

V.3.5 Przy realizacji zadania Wykonawca powinien — tam, gdzie to uzasadnione — stosowac
wytyczne poradnika jezykowego ,Jak pisaé o Funduszach Europejskich?” Wersja
elektroniczna przewodnika jest zamieszczona na stronie:

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/1860/Jak_pisac_o_Funduszach_Europejski
ch0914.pdf.

V.3.6 Teksty przygotowane na potrzeby publikacji nie mogg by¢ wykorzystywane w catosci ani
w czeéci do innych publikacji Wykonawcy. Teksty zamieszczane w publikacji nie mogg
pochodzi¢ z innych publikacji przygotowanych przez Wykonawce lub z innych zrédet.

V.3.7 Publikacja nie moze zwiera¢ zadnych reklam ani tekstéw sponsorowanych.

V.3.8 Publikacja zostanie opatrzona informacjg o wspoéffinansowaniu projektu ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach PO WER 2014-2020 oraz oznaczona logotypami: Funduszy
Europejskich (wlasciwy dla PO WER 2014-2020), Unii Europejskiej (wtasciwy dla
Europejskiego Funduszu Spotecznego) i Ministerstwa Rozwoju. Sposéb zamieszczenia
logotypow i informacji o wspétfinansowaniu wraz z logotypami do pobrania znajdujg sie na
stronie:

https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-
projektow-w-programie/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie-umowy-
podpisane-od-1-stycznia-2018-rokul/.

V.3.9 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo weryfikacji tekstéw, zgdania poprawy lub opracowania
tekstu od nowa (jezeli jego poprawienie nie bedzie mozliwe lub tekst bedzie poprawiany

wiecej niz dwa razy), o czym decyduje Zamawiajgcy. Wykonawca ma obowigzek
uwzgledni¢ wszystkie uwagi Zamawiajgcego.

V.3.10 Teksty przekazywane Zamawiajgcemu do weryfikacji bedg kazdorazowo uprzednio
poddane pierwszej korekcie stylistyczno-jezykowe;.
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V.3.11 Wersja ostateczna opracowania przekazana do publikacji zawiera peing korekte
stylistyczno-jezykowa, w szczegodlnosci w zakresie uzytych skrotéw, odwotan i zrodet.

V.3.12 Stan prawny oraz faktyczny regulacji zawartych w opracowaniu powinien by¢ uaktualniony
na dzien przekazania do publikaciji.

V.3.13 Ostateczny uktad publikacji, wigczajac w to teksty, zdjecia i grafiki, zostanie przekazany
Zamawiajgcemu.

V.3.14 Teksty przekazywane Zamawiajgcemu do weryfikacji beda przekazywane w wersji
elektronicznej i beda:
a) dostosowane do formatu A4 (1800 znakdéw ze spacjami na stronie),
b) zlozone czcionkg Times New Roman 12-punktowg; przypisy tekstowe i bibliograficzne
— czcionka Times New Roman 10-punktowg z odnosnikami w indeksie gérnym,
c) zinterlinig 1,5 wiersza,
d) z marginesem lewym 3 cm i pozostatymi 2,5 cm,
e) zujednolicong i cigglg numeracja stron.

V.3.15 Ostateczny uktad publikacji podlega zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego.

V.3.16 Wykonawca dokona profesjonalnej redakcji i adiustacji stylistyczno-jezykowej oraz korekty
wszystkich tekstéw publikacji, w tym minimum: 2 korekt - pierwsza robocza przed
przekazaniem tekstu Zamawiajgcemu, druga ostateczna, po naniesieniu uwag
Zamawiajgcego.

V.3.17 Wykonawca przekaze finalng redakcje czesci tekstowej i graficznej w formacie doc. i pdf.
oraz adekwatnie do potrzeb .xls, .tiff, .jpg, .png na ptycie CD-ROM/DVD lub pendrive w 2
egz. oraz w wersji papierowej w 1 egz.

V.4 Przygotowanie publikacji do udostepnienia w Internecie

Wykonawca zamiesci w publikacji aktywne odnos$niki do wybranych tresci publikacji, w tym linki
do stron internetowych, na ktérych zamieszczone sa reportaze zdjeciowe, prezentacje filmowe,
recenzje i komentarze, artykuty itp. oraz dodatkowe galerie zdje¢ rozwijane ze zdje¢ dostepnych
w publikacji PDF.

V.5 Zaméwienie obejmuje tez:

V.5.1 Przekazanie Zamawiajgcemu do akceptacji w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia
zawarcia umowy, propozycji harmonogramu wykonania zaméwienia, przy czym
Wykonawca jest zobowigzany wykona¢ zamoéwienie w terminie do 90 dni kalendarzowych
od dnia zawarcia Umowy.

V.5.2 Harmonogram wykonania zamodwienia obejmuje przygotowanie kolejno co najmniej
nastepujgcych etapdéw opracowania:

a) metodologii i szczegdtowego konspektu publikacji, zawierajgcego w szczegolnosci
omowienie watkéw zawartych w pkt 1.2 oraz propozycje przyktadéw dobrych praktyk
do uwzglednienia w publikacji wraz z uzasadnieniem ich wyboru, propozycje podziatu
poszczegoblnych tresci na rozdziaty;

b) tresci czesci ogodinej publikacji wraz ze wskazaniem kolejnosci prac nad poszczegolnymi
rozdziatami prezentujgcymi idee publikacji oraz streszczenia wykonawczego,
zawierajgcego omowienie i najwazniejsze tezy kazdego rozdziatu;
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c) petnej wersji tresci publikacji (wraz ze schematem, uktadem publikacji, wtgczajagc w to
teksty, zdjecia i grafiki);

d) wersji do ostatecznej publikacji, w tym publikacji na stronie internetowe;j.

V.5.3 Po kazdym etapie wymienionym w harmonogramie (pkt V.5.2) Zamawiajgcy zastrzega
sobie termin 10 dni roboczych na zgtoszenie uwag, ktére Wykonawca ma obowigzek
uwzgledni¢ w publikacji w ciggu 10 dni roboczych od otrzymania uwag Zamawiajgcego.

V.5.4 Przestrzeganie zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn oraz przygotowanie informacji
natemat sposobu przestrzegania tej zasady. Wytyczne w zakresie realizacji zasady
réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnos$ciami
oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-
2020 znajdujg sie na stronie:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/2470/Wytyczne_zasady rownosci_szans12
052015.pdf

V.6 Obowigzki Wykonawcy

V.6.1 Podczas realizacji Umowy Wykonawca bedzie $ciSle wspétpracowat z osobami
odpowiedzialnymi za realizacje projektu po stronie Zamawiajgcego.

V.6.2 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo miedzy innymi do:
1. zgtaszania uwag i proponowania zmian opracowywanych produktdéw na kazdym etapie
realizacji Umowy;
2. organizowania spotkan roboczych w miejscu i terminie ustalonym przez Zamawiajgcego;
3. zadania od Wykonawcy przedstawiania wynikdw prac czastkowych realizowanej Umowy.

V.6.3 Wykonawca jest zobowigzany do:

1. niezwlocznego informowania Zamawiajgcego drogg mailowg o dziataniach realizowanych
przez Wykonawce w zwigzku z napotkanymi problemami w realizacji Zadania;

2. informowania Zamawiajgcego o postepach w realizacji Zadania oraz przekazywania
Zamawiajgcemu drogg elektroniczng opracowan  czgstkowych, stanowigcych
dokumentacje biezgcych efektéw prac;

3. uczestnictwa wraz z Zespotem projektowym w spotkaniach roboczych z Zamawiajgcym
w trakcie realizacji projektu na kazdorazowe polecenie Zamawiajgcego.
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