Zarzadzenie Nr 533
Wojewody Dolnoslgskiego

z dnia 12 Matepeda. 2025 r.

w sprawie wprowadzenia procedur dotyczgcych dzialania w imieniu Wojewody

Dolno$laskiego pelnomocnikéw spolecznych

Na podstawie art. 13 ust. 1 1 art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie
i administracji rzagdowej w wojewodztwie (Dz. U. z 2025 r. poz. 428) zarzadza sie,

co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ procedure dotyczgcg dzialania w imieniu Wojewody
Dolnoslaskiego pelnomocnikéw spolecznych:
1) Pelnomocnika do Spraw Kombatantéw i Os6b Represjonowanych,
2) Pelnomocnika do Spraw Mniejszoséci Narodowych i Etnicznych,
3) Pelnomocnika do Spraw Ochrony Ludnosci,
4) Pelnomocnika do Spraw Rownego Traktowania,

- stanowigcg zalacznik do niniejszego zarzgdzenia.
§ 2. Uchyla si¢ Zarzadzenie nr 492 Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 11 wrzesnia
2024 r. w sprawie wprowadzenia procedur dotyczgcych dzialania w imieniu Wojewody

Dolnoslaskiego petnomocnikow spotecznych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Procedura dotyczgca podejmowania dzialaii w imieniu Wojewody Dolnoslaskiego

przez pelnomocnikoéw spolecznych

§ 1. 1. Niniejsza procedura oldes’la zasady 1 tryb podejmowania czynnosci/dziatan przez
Petnomocnikéw Wojewody Dolnoslaskiego petnigcych funkcje spotecznie.
2. Ilekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:
1) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Dolnoslaski Urzad Wojewddzki we Wroctawiu,
2) Wojewodzie - nalezy przez to rozumiet Wojewode Dolnoslaskiego;
3) Pelnomocniku lub Pelnomocnikach - nalezy przez to rozumieé:
a) Pelnomocnika do Spraw Kombatantéw i Os6b Represjonowanych,
b) Pelnomocnika do Spraw Ochrony Ludnosci,
¢) Pelnomocnika do Spraw Mniejézos’ci Narodowych i Etnicznych,
d) Pelnomocnika do Spraw Rownego Traktowania;
4) Sekretariacie BW - nalezy przez to rozumie¢ sekretariat Biura Wojewody:
5) Sckretariacie BZ - nalezy przez to rozumie¢ sekretariat Wydziatu Bezpieczenstwa
i Zarzgdzania Kryzysowego;
6) Sekretariacie RWT - nalezy przez to rozumie¢ sekretariat Wydziatu Rozwoju i Wspétpracy
Terytorialnej;
7) Rejestrze - nalezy przez to rozumieé rejestr pism sporzgdzanych przez Pelnomocnikéw
oraz pism skierowanych do Petnomocnikéw;

8) EZD - nalezy przez to rozumie¢ system elektronicznego zarzgdzania dokumentacja.

§ 2. Wsparcie organizacyjno-merytoryczne Pelnomocnikom odpowiednio zapewniajg:
1) Wydzial Bezpieczenstwa i Zarzadzenia Kryzysowego - dla Pelnomocnika do Spraw
Ochrony Ludnosci.

2) Biuro Wojewody - dla pozostatych Pelnomocnikow,

§ 3. 1. Obstuge kancelaryjno-biurowa Pelnomocnikéw odpowiednio zapewniaja:
1) Pracownicy Sekretariatu BZ - dla Pelnomocnika do Spraw Ochrony Ludno$ci.
2) Pracownicy Sekretariatu BW - dla pozostalych Petnomocnikow.
2. Pisma sporzadzane przez Pelmomocnikéw oraz pisma wplywajace adresowane do

Pelnomocnikéw podlegajg rejestrowaniu w Rejestrze, prowadzonym w odpowiednim



D)

2)

3)

Sekretariacie.
3. Zaprowadzenie Rejestrow odpowiadajg pracownicy Sekretariatow.

4. Rejestry sa prowadzone w postaci elektronicznej w systemie EZD.

§ 4. 1. Projekty pism sporzadzane przez petnomocnika podlegajg akceptacii:

Dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego — dla pism przygotowanych
przez Pelnomocnika do Spraw Ochrony Ludnosci;

Dyrektora Biura Wojewody - dla pism przygotowanyéh przez Pelnomocnika do Spraw
Kombatantow i Os6b Represjonowanych, Pelnomocnika do Spraw Réwnego Traktowania oraz
Pelnomocnika do Spraw Mniejszosci Narodowych i Etnicznych;

Dyrektora Wydzialu Rozwoju i Wspoélpracy Terytorialnej — dla pism przygotowanych przez
Pelnomocnika do Spraw Mniejszosci Nafodowych i Etnicznych w zakresie realizacji Programu

Integracji Spolecznej i Obywatelskiej Roméw w Polsce na lata 2021-2030.

§ S. 1 Pelnomocnik odpowiada za przygotowanie projektu pisma, ktorego wersje
elektroniczng przekazuje odpowiednio do Sekretariatu BW, Sekretariatu BZ lub Sekretariatu
RWT.

2. Przedtozone do wlasciwego Sekretariatu pismo Pelnomocnika podlega rejestracji przez
pracownika w systemie EZD, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt, poprzez
nadanie numeru, uzupelnienie daty pisma na dostarczonym projekcie pisma.

3. Sporzgdzone zgodnie z ust. 1-3 pismo zostaje przekazane do wiasciwej osoby celem
akceptacji. W razie watpliwosci co do zgodnosci pisma z zakresem pelomocnictwa
obligatoryjnie podlega ono ocenie przez radcow prawnych Urzedu.

4. Po akceptacji pisma pracownicy wlasciwych sekretariatdw kontaktujg sie niezwlocznie

z Pelnomocnikiem celem ustalenia terminu podpisania pisma.

§ 6. 1. Za zarejestrowanie pism i ich wysytke odpowiadaja pracownicy wlasciwych
Sekretariatow.,

2. Dokumentacja otrzymana i wytworzona przez Pelnomocnikéw przechowywana jest we
wiasciwych Sekretariatach.

3. Za archiwizacj¢ dokumentacji odpowiadaja pracownicy Sekretariatow.

§ 7. Dokumentami pracy Pelnomocnikéw sa w szczegdlnosci:

1) protokoly i notatki;



2) rekomendacje Pelnomocnikow;
3) stanowiska, opinie Petnomocnikdw;

4) korespondencja zwigzana z dziatalnoscig Petnomocnikow.

§ 8. Na polecenie Wojewody Pelnomocnik przedktada informacje o podejmowanych

dziataniach.

§ 9. Pelnomocnik przekazuje Wojewodzie sprawozdanie z dziatalnosci w danym roku do

dnia 31 stycznia nastgpnego roku.

§ 10. Zabezpieczenie administracyjno-socjalne, w tym pomieszczenia do pracy

Pelnomocnikéw oraz adresy e-mail w domenie duw.pl, zapewnia Urzad.

§ 11. 1. Pelnomocnikom przystuguje dieta i zwrot kosztéw podrozy zgodnie z przepisami
regulujgcymi wysokos¢ i warunki ustalania naleznosci przyshugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy
stuzbowej i na zasadach zgodnych z przepisami obowiazujacymi w Urzedzie, z zastrzezeniem
ust. 3.

2. Wydatki zwiagzane z wyplatg diet i zwrotem poniesionych kosztéw, o ktérych mowa w
ust. 1, ponosi Wojewoda Dolnoslgski.

3. Do rozliczenia diet i kosztow, o ktérych mowa w ust. 1, nalezy przedlozyé

oswiadczenie, ktdrego wzor stanowi zatgcznik do Procedury.



Zatacznik do Procedury
Oswiadczenie

Oswiadczam ze koszty, o ktérych mowa w § 11 ust. 3 Procedury dotyczacej
podejmowania dziatai w imieniu Wojewody Dolnolaskiego pelnomocnikéw spolecznych
rozliczone zgodnie z Delegacjg - Poleceniem wyjazdu s}uz"bowego || z dnia nie zostaty
zaliczone przez mnie do kosztéw uzyskania przychodow i zostaly poniesione w celu realizacji
zadah Wojewody Dolnoslgskiego.

Zgodnie z powyzszym otrzymane $wiadczenia beda wolne od podatku dochodowego,
na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 16 lit. b ustawy z dnia 26 lipca 1991 1. o podatku dochodowym
od 0s6b fizycznych (t.j. Dz. U. z 2025 1. poz. 163, z pozn. zm.)

(data i podpis Pelnomocnika)



