Panstwowa Szkofa Muzyczna Il st.
im. Ryszarda Bukowskiego we Wroctawiu

50-449 Wrocfaw ul. Podwale 68/69
tel.: 71/344-16-06; 71/341-88-99 fax: 71/346-02-10
www.psmpodwale.pl

OFERTA PRACY - na czas zastepstwa

Gltéwny ksiegowy / gtéwna ksiggowa

Miejsce pracy: PSM Il st. im. R. Bukowskiego we Wroctawiu, ul. Podwale 68/69 Wroctaw
Stanowisko: gtéwny ksiegowy / gtéwna ksiegowa

Wymiar etatu: etat

Data rozpoczecia zatrudnienia: 23 lutego 2026 r.

Wynagrodzenie: 10.700 zt brutto

Umowa o prace na czas zastepstwa (poprzedzona okresem prébnym)

Panstwowa Szkota Muzyczna Il stopnia im. Ryszarda Bukowskiego we Wroctawiu
zatrudni

gtéwnego ksiggowego / gtéwna ksiegowa

umowa o prace na czas zastepstwa w petnym wymiarze czasu pracy (poprzedzona okresem probnym)

Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem.

Osoba ubiegajgca sie o stanowisko gtéwnego ksiegowego / gtéwnej ksiegowej w szkole, powinna spetnia¢ wymagania
okreslone w art. 54, ust.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2021.305) oraz art. 6 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. 2019.1282).

Zgodnie z ww. ustawg, osoba ta:

posiada obywatelstwo polskie lub panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub panstwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu;

posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do wykonywania obowigzkéw gtéwnego
ksiegowego;

posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

posiada kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na okreslonym stanowisku;

spetnia przynajmniej jeden z ponizszych punktéw dotyczgcych wyksztatcenia:

o ukonhczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupetniajgce
ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiadana co najmniej 3 - letnia
praktyka pracy w ksiegowosci;

o ukonhczona $rednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna oraz posiadana co najmniej 6 — letnia
praktyka pracy w ksiegowosci,

o wpisanie do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw,
posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo
Swiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na
podstawie odrebnych przepiséw;

posiada doswiadczenie zawodowe w ksiegowosci budzetowej w zakresie naliczania i rozliczania ptac
i pochodnych ptacowych,

nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub
za przestepstwo karne skarbowe.

Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem:

dobra znajomos¢ przepiséw ordynacji podatkowej, przepiséw ubezpieczen spotecznych; przepiséw PFRON;
znajomos$¢ przepisow oswiatowych (ustawa o systemie o$wiaty, Karta Nauczyciela);

umiejetnos¢é obstugi komputera, programu ptacowego (dobrze widziany program Vulcan), programu Ptatnik-ZUS
poczty elektronicznej, Word, Excel, SIO i bankowosci elektronicznej;

umiejetnos¢ sporzadzania sprawozdan statystycznych GUS;

umiejetnos¢ pracy w zespole, sumiennos¢ i rzetelnosé, dyspozycyjnos¢, terminowos¢, dobra organizacja czasu pracy,
gotowos¢ do statego podnoszenia swoich kwalifikacji.



Zakres zadan przewidzianych dla tego stanowiska:

prowadzenie rachunkowosci Szkoty;

wykonywanie dyspozycji Srodkami pienigznymi;

dokonywanie kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym, kompletnosci
i rzetelnosci dokumentéw dotyczgcych operacji gospodarczych i finansowych;

kierowanie gospodarkg finansowg Szkoty;

organizowanie i prowadzenie ksiegowosci;

nadzorowanie gospodarki wszystkich jednostek organizacyjnych Szkoly w zakresie operacji gospodarczych
powodujgcych powstanie zobowigzan finansowych;

organizowanie pracy pracownikow ksiegowosci poprzez przydzielanie podleglym pracownikom zadah oraz
nadzorowanie prawidtowego i terminowego ich wykonania;

wykonywanie funkcji wiasciwych dla kontroli wewnetrznej w stosunku do wszystkich jednostek organizacyjnych
Szkoty;

przestrzeganie obiegu dokumentacji finansowej;

przestrzeganie zasad organizaciji i przeprowadzania inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych Szkoty.

Zakres odpowiedzialnosci:

prawidtowe, rzetelne, sumienne, terminowe i zgodne z obowigzujgcymi przepisami wykonywanie powierzonych
obowigzkow;

zapewnienie bezpieczenstwa danych oraz zachowanie tajemnicy wszelkich informacji, ktérych ujawnienie mogtoby
narazi¢ Szkote na szkode;

przestrzeganie przepisbw prawa powszechnie obowigzujgcego oraz przepisébw wewnetrznych, obowigzujgcych
w Szkole, w tym m.in. Regulaminu Pracy Szkoty, przepiséw bhp i ppoz.;

umiejetnosé pracy w zespole, sumiennos$c, rzetelnosé, dobra organizacja czasu pracy;

rzetelne i terminowe wykonywanie obowigzkow.

Oferujemy:

stabilne warunki zatrudnienia na podstawie umowy o prace w wymiarze catego etatu — umowa na czas zastepstwa;
$wiadczenia z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Osoby zainteresowane prosimy o przesytanie CV na adres mailowy: sekretariat@psmpodwale.pl
w terminie do 23 stycznia 2026 r.

Wymagane dokumenty:

list motywacyijny,
CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej;

Zastrzegamy sobie prawo do wczes$niejszego zakonczenia rekrutacji lub jej odwotania bez podania przyczyny.
Informujemy, ze skontaktujemy sie wytgcznie z wybranymi osobami.
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