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Poz. 12

ZARZADZENIE
MINISTRA PRZEMYSLUY

z dnia 15 pazdziernika 2024 r.

w sprawie zasad organizacji (polityki) rachunkowos$ci w Ministerstwie Przemystu

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.

72023 r. poz. 120, 295 1 1598 oraz z 2024 r. poz. 619) w zwiagzku z art. 40 ust. 1 ustawy z dnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z poézn. zm.?)

zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala si¢:

1) zasady organizacji (polityke) rachunkowosci w Ministerstwie Przemystu, dotyczace:

a)
b)
©)
d)
e)

okreslenia roku obrotowego 1 wchodzacych w jego sktad okresow sprawozdawczych,
metod wyceny aktywow i pasywoOw oraz ustalania wyniku finansowego,
postgpowania z nalezno$ciami,

sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych,

systemu stuzacego ochronie danych i ich zbiorow, w tym dowodow ksiegowych,
ksigg rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych

w nich zapisow;

D Minister Przemystu kieruje dziatem administracji rzadowej — gospodarka surowcami energetycznymi, na
podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 grudnia 2023 r. w sprawie
szczegotowego zakresu dziatania Ministra Przemystu (Dz. U. poz. 2727 oraz z 2024 1. poz. 289 i 999).

2)

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2023 r. poz. 1273, 1407, 1429,

1641, 1693 i 1872 oraz z 2024 r. poz. 858 i 1089.



2)

1)
2)

3)

procedury planowania i realizacji budzetu, kontroli finansowej oraz obiegu dowodow
finansowo-ksiggowych w Ministerstwie Przemystu.

2. Zasady, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 lit. d, obejmuja:

zaktadowy plan kont;

wykaz zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych no$nikach
danych;

opis informatycznego systemu przetwarzania i ochrony danych oraz przechowywania

dokumentow ksiggowych.

§ 2. 1. Zasady organizacji (polityka) rachunkowosci w Ministerstwie Przemystu,

o ktérych mowa w:

1)
2)
3)

§ 1 ust. 1 pkt 1 lit. a—c i e oraz ust. 2 pkt 2 — stanowig zalacznik nr 1 do zarzadzenia;
§ 1 ust. 2 pkt 1 — stanowig zalacznik nr 2 do zarzadzenia;
§ 1 ust. 2 pkt 3 — stanowig zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

2. Procedury, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 pkt 2, stanowig zalacznik nr 4 do zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogloszenia, z moca

od dnia 1 marca 2024 r.

MINISTER PRZEMYSLU

MARZENA CZARNECKA



Zataczniki do zarzadzenia Ministra Przemystu
z dnia 15 pazdziernika 2024 r. (Dz. Urz. Min.
Przem. poz. 12)

Zalacznik nr 1

ZASADY ORGANIZACJI (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI
W MINISTERSTWIE PRZEMYSLU

Rozdziat 1
Przepisy ogolne

§ 1. W Ministerstwie Przemystu, zwanym dalej ,,Jednostkg”, jest prowadzona, przez Departament
Budzetu i Finanséw, zwany dalej ,,DBF”, obsluga finansowo-ksiggowa w zakresie dysponenta czgsci
48 budzetu panstwa, zwanego dalej ,,dysponentem czesci”.

§ 2. 1. Zasady organizacji (polityka) rachunkowos$ci w Jednostce, dotyczace sposobu prowadzenia
ksiag rachunkowych, obejmujace:
1)  zakladowy plan kont — sg okreslone w zalaczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia;
2)  opis informatycznego systemu przetwarzania i ochrony danych oraz przechowywania dokumen-
tow ksiegowych — sa okreslone w zataczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
2. Zasady i terminy przeprowadzania inwentaryzacji sa okreslone w odrebnych przepisach.

Rozdziat 2
Szczegolne zasady rachunkowosci

§ 3. 1. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy (rok kalendarzowy).
2. Okresami sprawozdawczymi sa odpowiednio: miesigc, kwartal, potrocze lub rok, zgodnie
z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego.

§ 4. 1. Ksiegi rachunkowe sg prowadzone w siedzibie Jednostki.

2. Ksiegi rachunkowe sa prowadzone w jezyku polskim oraz w walucie polskiej, w zlotych i gro-
szach.

3. Podstawe zapisow w ksiegach rachunkowych stanowig dowody ksiggowe, stwierdzajace doko-
nanie operacji gospodarcze;j.

4. Ksiggi rachunkowe sg otwierane na dzien rozpoczynajacy kazdy rok obrotowy i zamykane na
dzien konczacy rok obrotowy.

5. Zamknigcie ksiag rachunkowych nastepuje przez nieodwracalne wylaczenie mozliwosci doko-
nywania zapisoOw ksiggowych w zbiorach danych tworzacych zamknigte ksiegi rachunkowe.

6. Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapisow ksiggowych, ktore tworza:

1)  dziennik;

2)  ksiege gtowna (konta syntetyczne);

3)  ksiegi pomocnicze (konta analityczne);

4)  zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gldéwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych.

7. Dziennik stuzy do chronologicznego ujecia wszystkich operacji gospodarczych. Zgodnos¢ sum
zawartych w nim zapisé6w z tacznymi obrotami kont syntetycznych (zestawienia obrotow i sald kont
syntetycznych) potwierdza kompletnos¢ i poprawnos¢ (co do warto$ci) ujecia operacji gospodarczych.

8. Stosuje si¢ dzienniki czeSciowe (rejestry ksiegowe), grupujace dokumenty posiadajace cechy
wspolne, pochodzace z tego samego zrdodta.

9. Ksigga gtdowna (konta syntetyczne) jest prowadzona w sposob spetniajacy nastepujgce zasady:
1)  podwojnego zapisu, z wylgczeniem kont pozabilansowych;

2)  systematycznego i chronologicznego rejestrowania operacji gospodarczych, zgodnie z zasada me-
moriatowa, z wyjatkiem dochodow i wydatkdéw, ktdre sg uymowane w terminie ich zaptaty, nie-
zaleznie od rocznego budzetu, ktdrego dotycza;

3) powigzania dokonywanych w niej zapisOw z zapisami w dzienniku.



10. Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegotawiajace wybrane konta
ksiegi gtownej (konta syntetyczne). Sg one prowadzone w ujeciu systematycznym, w postaci kompute-
rowych zbioréw danych uzgodnionych z saldami i zapisami ksiggi gtdéwnej. Zapisy na kontach pomoc-
niczych sg dokonywane wedlug zasady podwdjnego zapisu i sg pierwotne w stosunku do zapisu kont
ksiegi gtownej (konta syntetyczne) wynikajacego z sumowania obrotow i sald kont pomocniczych.

11. Zestawienie obrotow i sald zawiera:

1)  symbole lub nazwy kont;

2)  salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy narastajaco od
poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego;

3) sumg sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy narastajaco
od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

12. Obroty zestawienia obrotow i sald sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow dziennikoéw
czesciowych.

13. Zestawienie obrotow i sald sporzadza si¢ na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, w celu
umozliwienia sporzadzenia w terminie obowiazujacych sprawozdan.

14. Zapis ksiegowy zawiera w szczegolnosci:

1)  date dokonania operacji gospodarczej;

2)  okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiegowego stanowigcego podstawe za-
pisu oraz jego date;

3)  skrocony opis operacji;

4)  kwote dokonanej operacji,

5)  oznaczenie kont, ktérych dotyczy.

15. Ewidencja zaangazowania dotyczaca planu wydatkéw budzetowych jest dokonywana w szcze-
golnosci na podstawie dokumentoéw stanowiacych podstawe powstania zobowigzania, o ktérym mowa
w przepisach zatacznika nr 4 do niniejszego zarzadzenia, dotyczacych kontroli finansowej oraz obiegu
dowodoéw finansowo-ksiegowych.

16. Ewidencja zaangazowania dotyczaca planu wydatkéw w zakresie wynagrodzen i pochodnych
oraz wplat na Pracownicze Plany Kapitatlowe finansowanych z budzetu panstwa jest dokonywana do
wysokosci planu wydatkow.

17. Ewidencja operacji gospodarczych jest prowadzona zgodnie z treScig ekonomiczna, w po-
rzadku chronologicznym i systematycznym (na biezaco), z podziatem na poszczeg6lne okresy sprawoz-
dawcze, w sposob wiarygodny i kompletny.

18. Ewidencja i rozliczanie kosztow dziatalnosci podstawowej Jednostki sa prowadzone zgodnie
z zasada ujmowania ponoszonych kosztow na kontach Zespotu 4 — , Koszty wedtug rodzajow i ich roz-
liczenie”.

19. Na kontach Zespotu 4 —,, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” ewidencjonuje si¢ wszyst-
kie koszty zwigzane z wydatkami budzetowymi, z wyjatkiem:

1)  roznic kursowych oraz kosztow podlegajacych refakturowaniu, ktore ewidencjonuje si¢ na kontach

Zespotu 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”, oraz
2)  dotacji i platnosci z budzetu srodkoéw europejskich.

20. Na kontach:

1)  Zespotu 4 — , Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”,

2)  Zespotu 7 —,,Przychody, dochody i koszty”,

3) 998 —,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”,

4) 999 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”

— sg uyjmowane operacje gospodarcze dokonane w miesigcu sprawozdawczym, wynikajace z dokumen-
tow finansowych, ktore wptynety do DBF do konca miesigca.

21. Jezeli dokumenty finansowe, z ktoérych wynikaja operacje gospodarcze dokonane w miesiacu
sprawozdawczym, wptynely do DBF po uptywie tego miesigca, dokumenty te sa ujmowane w ewidencji
ksiggowej w miesigcu, w ktorym wplynety do DBF, z zastrzezeniem ust. 25 i 26.

22. Na koncie 997 ,MAP — zaangazowanie wydatkow” zostato ujete zaangazowanie wydatkow
Jednostki, ktore wykonato Ministerstwo Aktywow Panstwowych do dnia 29 lutego 2024 .



23. Dokumenty z okresu poprzedniego, ktore wplynety do DBEF:

1)  w terminie do ostatniego dnia roboczego miesigca kalendarzowego (okresu sprawozdawczego) —
przyjmuje si¢ do ewidencji dotyczacej tego miesiaca;

2)  po uplywie terminu, o ktéorym mowa w pkt 1 — ewidencjonuje si¢ w nastgpnym miesigcu kalen-
darzowym (okresie sprawozdawczym), pod data:

a)  wplywu — w przypadku dokumentow zewnetrznych,

b) wyptaty — w przypadku dokumentéw wewnetrznych.

24. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 23 pkt 2, zobowigzania wynikajace z dokumentow, ktore
wptynety do DBF po ostatnim dniu roboczym miesigca, wykazuje si¢ w sprawozdawczo$ci miesigca
nastepnego.

25. W przypadku zamknigcia roku obrotowego, dowody ksiggowe zawierajace date operacji go-
spodarczej wskazujaca rok poprzedni, ktore wptynety do DBF:

1)  do 20 stycznia roku nastgpnego — ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych pod datg 31 grudnia roku
poprzedniego i uwzglednia si¢ w rocznych sprawozdaniach budzetowych;

2)  do 15 marca roku nastepnego — ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych pod data 31 grudnia roku
poprzedniego i uwzglednia si¢ w sprawozdaniach finansowych oraz korekcie rocznych sprawoz-
dan budzetowych;

3)  po 15 marca roku nastepnego, a nie maja istotnego wptywu na wynik finansowy (warto$¢ operacji
gospodarczej nie przekracza 1 % sumy bilansowej) — ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych roku
nastepnego.

26. Operacje gospodarcze dotyczace rezerw na zobowigzania z tytutu toczacych si¢ postepowan
sadowych sg uyymowane w ewidencji ksiggowej roku obrotowego do konca lutego roku nastgpujacego
po roku obrotowym.

27. Zapisy ksiggowe dotyczace rozliczen srodkow wyptaconych w formie dotacji sa dokonywane
na podstawie zatwierdzonych sprawozdan z wykorzystania dotacji lub innych dokumentéw finanso-
wych otrzymanych zgodnie z podpisanymi umowami lub odrgbnymi postanowieniami.

28. Operacje gospodarcze dotyczace rozliczen dotacji roku obrotowego sa uymowane w ewidencji
ksiegowej roku poprzedniego, jezeli dowody ksiggowe wptynety do DBF do dnia 15 marca roku naste-
pujacego po roku obrotowym.

29. Jezeli dowody ksiggowe odnoszace si¢ do operacji gospodarczych dotyczacych rozliczen do-
tacji roku obrotowego wpltynelty do DBF po dniu 15 marca roku nastgpujacego po roku obrotowym,
dowody ksiggowe sa uyymowane w ewidencji ksiegowej roku biezacego w miesiacu, w ktorym wptynely
do DBF.

Rozdziat 3
Metody wyceny aktywow i pasywow

§ 5. 1. Aktywa i pasywa wycenia si¢ wedlug zasad okre§lonych w ustawie z dnia 29 wrzes$nia

1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 1 1598 oraz z 2024 r. poz. 619) oraz aktow

wykonawczych wydanych na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(Dz. U. 22023 r. poz. 1270, z p6zn. zm.?), z uwzglednieniem przepisoéw niniejszego zarzadzenia.

2. Przy wycenie poszczegolnych grup aktywow i pasywow oraz ustaleniu wyniku finansowego sa
stosowane szczegdtowe zasady wynikajace z nadrzgdnych zasad rachunkowosci, ktorymi sa:

1)  zasada kontynuacji, ktora zaklada, ze dziatalnos$¢ Jednostki bedzie prowadzona w dajacej si¢ prze-
widzie¢ przyszto$ci, w niezmniejszonym istotnie zakresie;

2)  zasada ciaglosci, ktora oznacza, ze w kolejnych latach beda:

a) jednakowo grupowane operacje gospodarcze,

b) wedlug tych samych zasad wyceniane aktywa i pasywa Jednostki,

c) tym samym sposobem ustalane wyniki finansowe Jednostki,

d) stosowane obowigzujace zasady sporzadzania sprawozdan finansowych;

3) zasada memorialu, ktéra oznacza konieczno$¢ ujecia w ksiggach rachunkowych wszystkich przy-
padajacych przychodow i obciazajacych kosztow zwigzanych z tymi przychodami jako dotycza-
cych danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty, z zastrzezeniem wyjatkéw
okreslonych w niniejszym zarzadzeniu;
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4)  zasada wspotmiernos$ci, ktora oznacza konieczno$¢ zaliczenia do aktywow i pasywoOw okresu
sprawozdawczego kosztow i przychodow dotyczacych przysztych okreséw oraz przypadajacych
na ten okres sprawozdawczy kosztow, ktore nie zostaly jeszcze poniesione, z wyjatkiem biernych
rozliczen miedzyokresowych kosztéw wynikajacych z obowigzku wykonania przysztych swiad-
czen na rzecz pracownikow, w tym $wiadczen emerytalnych;

5) zasada ostroznej wyceny, ktora oznacza, ze poszczegdlne sktadniki aktywow i pasywow wycenia
sie, stosujac rzeczywiscie poniesione na ich nabycie ceny z zachowaniem zasady ostroznosci,
ktora oznacza uwzglednienie w wyniku finansowym:

a) zmniejszenia wartosci uzytkowej sktadnikow aktywow,

b) wylacznie niewatpliwych pozostatych przychodow operacyjnych i zyskow nadzwyczajnych,

c) wszystkich poniesionych kosztow operacyjnych i strat nadzwyczajnych,

d) rezerw na znane ryzyko, grozace straty oraz skutki innych zdarzen;

6) zasada istotnosci, ktoéra oznacza mozliwo$¢ stosowania uproszczen w ramach przyjetych zasad
rachunkowosci, jezeli nie wywiera to istotnie ujemnego wptywu na rzetelno$¢ i jasno$¢ przedsta-
wienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego;

7)  zasada kompensowania, ktdra oznacza, ze nie mozna kompensowa¢ ze sobg wartosci réznych co
do rodzaju aktywow i pasywow, przychodow i zwigzanych z nimi kosztow.

3. Zasade, o ktorej mowa w ust. 2 pkt 7, stosuje si¢ rowniez przy rozliczaniu szkoéd spowodowa-
nych zdarzeniami losowymi, co oznacza, ze nie mogg by¢ one kompensowane przyznanymi lub otrzy-
manymi odszkodowaniami z tytutu ubezpieczen majatkowych.

4. Dochody i1 wydatki Jednostki sa uyjmowane w ksiegach rachunkowych i prezentowane w spra-
wozdaniach finansowych w zakresie faktycznych (kasowo zrealizowanych) wptywow i wydatkow do-
konanych na rachunkach dochodéw i wydatkow budzetowych.

5. Stosuje si¢ nastepujace uproszczenia, ktdre nie wywieraja istotnie ujemnego wplywu na rze-
telne i jasne przedstawienie sytuacji finansowej Jednostki oraz jej wyniku finansowego:

1)  dopuszczalne jest, zgodnie z zasada wspotmiernosci, ksiggowanie wydatkow stanowigcych koszty
dotyczace przysztych okreséw bezposrednio jako kosztow dotyczacych biezacego okresu, jezeli
sa to koszty ponoszone w kazdym roku obrotowym w poréwnywalnej wysokosci;

2)  koszty wynikajace z faktur niezawierajacych daty operacji gospodarczej, w ktorych:

a) operacja ta obejmuje okres rozpoczynajacy si¢ w miesigcu poprzednim lub roku poprzednim

i kofnczacy sie w miesigcu nastepnym lub roku nastgpnym, w szczegdlnosci koszty wynika-
jace z faktur za dostawy mediow, lub

b) operacja ta sg tacznie ustugi wykonane w miesigcu poprzednim lub roku poprzednim oraz

abonament obejmujacy miesiac nastepny lub rok nastepny

—ujmuje si¢ w kosztach dotyczacych miesigca, w ktérym faktura wptyneta do DBF;

3)  wprzypadku kosztéw wynikajacych z faktury, w ktdrej data operacji gospodarczej okreslonej jako
sprzedaz jest pdzniejsza niz data jej wystawienia, jako date sprzedazy przyjmuje si¢ date wysta-
wienia faktury;

4)  opflaty i prowizje bankowe ksieguje si¢ jako wydatki stanowigce koszty w oparciu o dane z wy-
ciggu bankowego.

6. W zasadach inwentaryzacji aktywdw 1 pasywoOw przyjmuje si¢ nastgpujace uproszczenia:

1)  salda zerowe naleznos$ci nie podlegaja potwierdzaniu drogg uzyskania od kontrahentow potwier-
dzen prawidtowosci stanu tych naleznosci, wykazanego w ksiggach rachunkowych;

2) salda zerowe naleznosci i zobowigzan, na ktorych w trakcie roku budzetowego wystapity obroty,
inwentaryzuje sie droga porownania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
1 weryfikacji ich wartosci.

7. Btedy popelione w poprzednich latach obrotowych, zawarte w sporzadzonych sprawozdaniach
finansowych, wykryte w biezacym roku obrotowym, koryguje si¢ w ksiegach rachunkowych biezacego
roku obrotowego. Przed ujeciem korekty w ksiggach rachunkowych biezacego roku obrotowego jest
dokonywana ocena, czy wpltyw bteddéw na tre$¢ sporzadzonych sprawozdan finansowych byt istotny
czy nieistotny z punktu widzenia oceny sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego.

8. Korekty btedow popelionych w poprzednich latach obrotowych, uznanych za nieistotne
z punktu widzenia oceny sytuacji majagtkowej i finansowej Jednostki oraz jej wyniku finansowego,
wplywaja na wynik finansowy biezacego roku obrotowego.



9. Korekty btedow popetnionych w poprzednich latach obrotowych, uznanych za istotne, sg uj-
mowane na koncie 800 — ,,Fundusz jednostki”.

10. Korekty bledéw popetnionych w poprzednich latach obrotowych w zakresie zaktadowego fun-
duszu $wiadczen socjalnych, bez wzgledu na ich istotnoéé, s3 ujmowane na koncie 851 —,,ZFSS”.

11. Za nieistotne z punktu widzenia oceny sytuacji majatkowej i finansowej Jednostki oraz jej
wyniku finansowego uznaje si¢ operacje gospodarcze o wartosci jednostkowej nieprzekraczajacej progu
istotnosci.

12. Prog istotnos$ci ustala si¢ na poziomie 0,001 % sumy bilansowej wykazanej w sprawozdaniu
Jednostki.

13. Rezerwy na przyszte zobowigzania wynikajace ze skutkéw toczacych si¢ postepowan sado-
wych tworzy si¢ na dzien bilansowy, z uwzglednieniem zasady istotno$ci odnoszacej si¢ do obowigzku
wykazywania w sprawozdaniu finansowym informacji istotnych, wplywajacych na ocene¢ kondyc;ji fi-
nansowej i sytuacji majatkowej Jednostki. Uwzgledniajac zasadg istotnos$ci, rezerwy na zobowigzania
w Jednostce tworzy si¢ na przyszte zobowigzania wynikajace ze skutkow toczacych sie postepowan
sadowych, ktorych prawdopodobienstwo wystapienia wynosi co najmniej 60 %. Odsetki od utworzone;j
warto$ci rezerwy na przyszie zobowigzania wynikajace ze skutkow toczacych si¢ postgpowan sado-
wych nalicza si¢ na dzien bilansowy oraz na koniec kazdego kwartatu.

14. Rezerwy na przyszte zobowigzania wynikajace ze skutkéw toczacych si¢ postepowan sado-
wych tworzy si¢ na podstawie informacji sporzadzonej przez komoérke organizacyjng Jednostki prowa-
dzaca postepowanie sagdowe, parafowanej przez radcg prawnego i zaakceptowanej przez dyrektora ko-
morki organizacyjnej — zgodnie z wlasciwoscia. Informacja ta zawiera w szczegolnosci wskazanie stop-
nia prawdopodobienstwa wystapienia przysziego zobowigzania i jego wartos¢.

15. Rezerwy na przyszle zobowigzania zalicza si¢ odpowiednio do pozostalych kosztow opera-
cyjnych lub kosztow finansowych, w zaleznosci od okolicznosci, z ktérymi tacza si¢ przyszte zobowia-
zania.

16. Powstanie zobowigzan, na ktore utworzono rezerwe, zmniejsza rezerwe.

17. W przypadku zmniejszenia lub ustania ryzyka uzasadniajgcego utworzenie rezerwy na przy-
szte zobowigzania odpis rezerwy zalicza si¢ odpowiednio do pozostalych przychodéw operacyjnych lub
przychodow finansowych.

18. Klasyfikowanie przychodow i dochodéw oraz wydatkéw i kosztow odbywa si¢ zgodnie z roz-
porzadzeniem Ministra Finansoéw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdétowej klasyfikacji docho-
dow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz $srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U.
72022 r. poz. 513, 152112045, z 2023 r. poz. 1347 oraz z 2024 r. poz. 1096).

19. Do spraw dotyczacych niepodatkowych nalezno$ci budzetowych o charakterze publiczno-
prawnym stosuje si¢ przepisy dziatu III ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa
(Dz. U. 22023 r. poz. 2383 12760 oraz z 2024 1. poz. 879).

20. Rozliczen kosztow zagranicznych podrozy stuzbowych dokonuje si¢ zgodnie z § 20 rozporza-
dzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie nalezno$ci przystugu-
jacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowe;j jednostce sfery budzetowej z ty-
tutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2190), z uwzglednieniem obowigzujacych w Jednostce
regulacji wewngtrznych w sprawie zasad organizacji i rozliczania podrézy zagranicznych.

21. Zaliczka na poczet kosztow zagranicznej podrozy stuzbowej jest wyplacana na rachunek osz-
czednosciowo-rozliczeniowy wskazany przez pracownika po ogloszonym przez Narodowy Bank Pol-
ski, zwany dalej ,,NBP”, §rednim kursie waluty z dnia pobrania waluty.

22. Rozliczenie kosztoéw zagranicznej podrdzy stuzbowej jest dokonywane po ogloszonym przez
NBP $rednim kursie waluty z dnia wyplaty zaliczki.

23. W przypadku dotaczenia do rozliczenia kosztow podrozy zagranicznej dokumentdéw finanso-
wych wystawionych w walutach innych niz waluta otrzymanej zaliczki i braku potwierdzenia kursu
faktycznie zastosowanego przez obiekt hotelowy, koszt ustugi hotelowej wynikajacy z faktury przelicza
si¢ na walutg otrzymanej zaliczki po ogloszonym przez NBP $rednim kursie waluty z dnia poprzedza-
jacego date wystawienia faktury.
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24. Kwota wynikajgca z zatwierdzonego rozliczenia podrozy stuzbowej jest wyptacana lub wpta-
cana w walucie udzielonej zaliczki. Kwota ta moze zosta¢ wyptacona lub wptacona w walucie polskiej,
w wysokosci stanowigcej rownowarto$¢ przystugujacej kwoty w walucie obcej, po ogltoszonym przez
NBP $rednim kursie waluty z dnia wyptacenia zaliczki.

§ 6. 1. Aktywa trwale obejmuja:
1)  srodki trwate;
2)  pozostate srodki trwale;
3)  $rodki trwale w budowie (inwestycje);
4)  warto$ci niematerialne i prawne;
5)  pozostate wartosci niematerialne i prawne.

2. Srodki trwale to rzeczowe aktywa trwate o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci
dhuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku, przeznaczone na potrzeby Jednostki, ktorych wartos¢
poczatkowa jest wyzsza od kwoty okreslonej w art. 16f ust. 3 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych (Dz. U. 22023 r. poz. 2805 oraz z 2024 r. poz. 232, 854 1 1222), zwanej
dalej ,,warto$cig ustalong w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych”, nabyte z wtasnych
srodkow lub stanowigce wlasno§¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego, otrzymane
w zarzad lub uzytkowanie.

3. Srodki trwate obejmuja w szczegdInosci:

1)  grunty oraz prawo uzytkowania wieczystego gruntu;
2)  lokale bedace odrebng wlasnoscia;

3) budynki;

4)  budowle;

5)  maszyny i urzadzenia techniczne;

6)  $rodki transportu i inne rzeczy.

4. Kazdorazowa zmiana warto$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od os6b praw-
nych powoduje automatycznie zmian¢ kwot okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

5. Srodki trwate wycenia sie:

1)  w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia, obejmujacej cene nalezng sprzedajacemu:
a) powigkszong o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem i przystosowaniem do stanu zdat-
nego do uzywania, w szczegolnosci koszty transportu, zatadunku, wytadunku, ubezpieczenia
w drodze, montazu oraz skladowania,

b) obnizong o upusty i inne udzielone przez sprzedajacego bonifikaty;

2)  w przypadku spadku lub darowizny — wedtlug wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu lub
wartosci rynkowej z dnia otrzymania;
3)  wprzypadku otrzymania nieodptatnie od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego

— w wysokosci okre$lonej w decyzji o przekazaniu;

4)  w przypadku przejecia w wyniku zmiany formy prawnej — wedtug wartosci okreslonej w proto-
kole zdawczo-odbiorczym,;

5)  w przypadku ujawnienia $rodka trwatego — wedtug zasad okreslonych w pkt 1-4, a w przypadku
braku odpowiednich dokumentow pozwalajacych ustali¢ t¢ wartos¢ — w wartosci rynkowe;.

6. Wartos¢ poczatkowa srodka trwatego nieodptatnie otrzymanego od jednostki sektora finanséw
publicznych stanowi warto§¢ wyszczegdlniona w dokumencie przekazania, to jest cena nabycia i do-
tychczasowe umorzenie.

7. W przypadkach innych niz okreslone w ust. 6, warto$§¢ poczatkowa srodka trwalego stanowi
cena sprzedazy lub warto$¢ godziwa, o ile w indywidualnych sytuacjach dysponent nie okresli inacze;j.
Przez warto$¢ godziwa nalezy rozumie¢ kwote, za jaka dany sktadnik aktywow moglby zosta¢ wymie-
niony, a tym samym zobowigzanie uregulowane na zasadach transakcji rynkowe;j.

8. Wartos$¢ rynkowa jest okres$lana na podstawie przecig¢tnych cen stosowanych w obrocie rze-
czami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

9. W przypadku otrzymania $rodka trwalego na skutek wymiany niesprawnego $rodka trwalego,
srodek trwaty w dniu przyjecia do uzywania wycenia si¢ w wysokos$ci wynikajacej z dowodu dostawcy,
z podaniem cech szczegolnych nowego srodka trwalego.
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10. Jezeli $rodki trwate ulegly ulepszeniu, warto$¢ poczatkowa tych srodkow powieksza si¢
o sum¢ wydatkow na ich ulepszenie, w tym takze o wydatki na nabycie czgsci sktadowych lub peryfe-
ryjnych. Srodki trwate uwaza si¢ za ulepszone, gdy wydatki poniesione na przebudowe, rozbudowe,
rekonstrukcje, adaptacje lub modernizacje powoduja wzrost wartosci uzytkowej w danym roku budze-
towym o kwote wyzsza od warto$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych
1 wydatki te powoduja wzrost wartosci uzytkowej w stosunku do wartosci z dnia przyjecia srodkow
trwatych do uzywania.

11. Pozostate $rodki trwale to rzeczowe aktywa trwale o przewidywanym okresie ekonomiczne;j
uzytecznos$ci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku, przeznaczone na potrzeby Jednostki, kto-
rych warto$¢ poczatkowa nie przekracza wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od
0sOb prawnych, nabyte z wlasnych $rodkéw lub stanowiace wtasnos¢ Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie. Do pozostatych srodkow trwatych za-
licza si¢ rowniez, niezaleznie od wartosci, meble i dywany, ksigzki i inne zbiory biblioteczne oraz
odziez i umundurowanie.

12. Pozostate §rodki trwate ewidencjonuje si¢ na koncie 013 — ,,Pozostate $rodki trwate”.

13. Zmniejszenie stanu srodkow trwalych oraz pozostatych srodkéw trwatych nastepuje w wyniku
likwidacji, czyli wycofania z uzywania w zwigzku ze zniszczeniem, zuzyciem fizycznym lub moralnym
(zwigzanym z postepem technicznym), a takze w zwiazku ze sprzedaza, nieodptatnym przekazaniem,
darowizng lub ujawnieniem niedoboréw i szkdéd w srodkach trwatych.

14. Podstawa catkowitego wykreslenia srodka trwatego lub pozostatego srodka trwalego z ewi-
denc;ji jest:

1)  protokot likwidacji;

2)  protokot darowizny lub nieodplatnego przekazania;

3) umowa sprzedazy lub inny dowod sprzedazy: faktura, rachunek lub nota ksiggowa;

4)  protokdt stwierdzonych i rozliczonych roéznic inwentaryzacyjnych, sporzadzony na podstawie
przepisow wewnetrznych obowiazujacych w Jednostce.

15. Wykreslenia srodka trwatego lub pozostatego $rodka trwatego z ewidencji dokonuje si¢ z datg
wskazana w dokumentach, o ktorych mowa w ust. 14, czyli:

1)  zdniem dokonania fizycznego zniszczenia, okreslonym w umowie sprzedazy lub na fakturze (ra-
chunku);

2)  z dniem wydania kupujacemu, okres§lonym w protokole zdawczo-odbiorczym;

3)  zdniem nieodplatnego przekazania albo z dniem okreslonym w protokole rozliczenia inwentary-
zacji;

4)  z dniem stwierdzenia niedoboru lub szkody.

16. Nieodptatne przekazanie srodka trwalego lub pozostatego $rodka trwalego innej jednostce,
sprzedaz, oddanie w najem lub dzierzawe, darowizna i likwidacja zuzytych lub zbednych sktadnikow
majatku ruchomego nastgpuja w trybie okreslonym w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 21 paz-
dziernika 2019 r. w sprawie szczegdtowego sposobu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego Skarbu Panstwa (Dz. U. z 2023 r. poz. 2303 i 2678), z uwzglednieniem przepisoéw we-
wngetrznych obowigzujacych w Jednostce, dotyczacych gospodarowania sktadnikami majgtkowymi.

17. Srodki trwate s finansowane ze $rodkéw na inwestycje w rozumieniu przepisow ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow i rozchodow
oraz $rodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych, a takze rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegdtowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa
(Dz. U. poz. 1579), i s3 ewidencjonowane na koncie 011 — ,,Srodki trwate”.

18. Srodki trwate na dzien bilansowy wycenia si¢ w wartosci netto, to jest z uwzglednieniem od-
pisOw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

19. Pozostate srodki trwale sa finansowane ze srodkow na wydatki biezace (z wyjatkiem pierw-
szego wyposazenia nowego obiektu), umarzane w 100 % ich warto§ci w momencie oddania do uzywa-
nia i ewidencjonowane na koncie 013 — ,,Pozostale srodki trwate”.
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20. Wartos$ci niematerialne i prawne to nabyte przez Jednostke prawa na dobrach niematerialnych
nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci
dhuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby Jednostki, w szczegolnosci licencje, autorskie
prawa majatkowe i prawa pokrewne.

21. Do wartosci niematerialnych i prawnych nie zalicza si¢ licencji i autorskich praw majatko-
wych dotyczacych oprogramowania zakupionego wraz ze $rodkiem trwatym, bez ktérego $rodek ten
nie jest kompletny i zdatny do uzytkowania. Licencje i autorskie prawa majatkowe w tym przypadku
zwigkszaja warto$¢ poczatkowa $rodka trwatego.

22. Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w prze-
pisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych sg finansowane ze srodkéw na inwestycje i ewidencjo-
nowane na koncie 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”.

23. Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej rownej albo nizszej od wartosci usta-
lonej w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych sa finansowane ze §rodkow na wydatki
biezace i ewidencjonowane na koncie 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne” z odpowiednig analityka.

24. Przyjmuje si¢ nastepujace metody prowadzenia ewidencji analitycznej rzeczowych aktywow
trwatych:

1)  $rodki trwale i warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalo-
nej w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych podlegaja ewidencji ilo§ciowo-warto-
sciowej;

2)  pozostale srodki trwate, w tym meble i dywany, bez wzgledu na wartos¢ poczatkowa, oraz pozo-
stale warto$ci niematerialne i prawne o wartosci:

a) wyzszej lub rownej 15 % wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od o0s6b

prawnych s3 objete ewidencjg bilansowg ilosciowo-warto$ciowa,

b) nizszej niz 15 % wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych
sa objete ewidencja iloSciowa, z wyjatkami okreslonymi w przepisach wewngtrznych obo-
wigzujacych w Jednostce, dotyczacych prowadzenia ewidencji sktadnikow majatkowych.

25. Ewidencja ilo$ciowa i ilosciowo-warto$ciowa rzeczowych aktywow trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych, a takze kartoteki osobistego wyposazenia pracownikéw sa prowadzone
w Biurze Dyrektora Generalnego i Administracji, zwanym dalej ,,BDG”.

26. Jednostka nie prowadzi ewidencji bilansowej obrotu materiatowego. Zakupione materiaty sa:
1)  wyceniane wedtug rzeczywistych cen zakupu brutto;

2) ujmowane w ewidencji zgodnie z zasadami okreslonymi w § 4 ust. 28 1 29;

3)  przekazywane bezposrednio do zuzycia w dziatalnosci.

27. Do materiatow, o ktérych mowa w ust. 26 zdanie drugie, zalicza si¢ w szczegolnosci:

1)  materiaty biurowe;

2)  materialy promocyjne;

3)  $rodki czystosci;

4) teleinformatyczne czg$ci zamienne;

5) artykuly spozywcze.

28. Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia §rodkoéw trwatych dokonuje
si¢ wylacznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na konto 800
— ,.,Fundusz jednostki” w zakresie aktywow trwatych.

29. Srodki trwate w budowie (inwestycje) stanowia:

1)  koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia $rodkow
trwatych o wartosci poczatkowej wyzszej od warto$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodo-
wym od 0s6b prawnych oraz

2)  koszty nabycia srodkow trwalych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow ponie-
sione do dnia zakonczenia inwestycji

— w tym rowniez niepodlegajacy odliczeniu podatek VAT oraz podatek akcyzowy, koszt obstugi zobo-

wigzan zaciagnigtych w celu ich finansowania i zwigzane z nimi réznice kursowe, pomniejszony o przy-

chody z tego tytutu, oplaty notarialne, sgdowe, a takze odszkodowania dla 0s6b fizycznych i prawnych
powstate do zakonczenia budowy.

30. Do kosztow srodkow trwalych w budowie (inwestycji) zalicza si¢ w szczegdlnosci koszty:

1)  dokumentacji projektowe;,
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2) nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budowa,
3)  badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia whasciwosci geologicznych terenu,
4)  przygotowania terenu pod budowe,
5)  optlat z tytulu uzytkowania gruntow i terendw w okresie budowy,
6)  zalozenia stref ochronnych i zieleni,
7) nadzoru autorskiego i inwestorskiego,
8)  ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,
9)  sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania
oraz inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.
31. Do kosztow srodkow trwalych w budowie (inwestycji) nie zalicza si¢:
1)  kari odszkodowan zwigzanych z realizowana inwestycja;
2)  kosztow remontow o charakterze odtworzeniowym;
3)  kosztow przetargow;
4)  kosztow ogloszen.

§ 7. 1. Amortyzacja §rodkow trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych, o wartosci po-
czatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych, od-
bywa si¢ stopniowo przy zastosowaniu stawek amortyzacyjnych okreslonych w tych przepisach.

2. W Jednostce stosuje sie liniowa metode amortyzacji.

3. Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesigcu
przyjecia do uzywania $rodka trwatego lub warto$ci niematerialnej i prawnej, o wartosci poczatkowej
wyzszej od warto$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

4. Umorzenie jest ujmowane na koncie 071 — ,,Umorzenie §rodkéw trwatych oraz wartosci nie-
materialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 — ,,Amortyzacja”.

5. Naliczenia odpis6w amortyzacyjnych dokonuje si¢ nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego.
Od ujawnionych srodkow trwatych, nieobjetych dotychczas ewidencja, odpiséw amortyzacyjnych do-
konuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym srodki te zostaty wprowadzone
do ewidencji.

6. Srodki trwate o warto$ci rownej lub przewyzszajacej 15 % wartosci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych oraz meble, dywany i ksigzki umarza si¢ w 100 % w mie-
sigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 — ,,Umorzenie pozostatych
srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”, w koresponden-
cji z kontem 013 — , Pozostate srodki trwate”. Srodki te podlegaja jednorazowemu spisaniu w koszty.

7. Srodki trwate o wartosci nizszej niz 15 % wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodo-
wym od 0s6b prawnych s3 ujmowane tylko w ewidencji ilosciowej. Srodki te podlegaja jednorazowemu
spisaniu w koszty.

8. Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej nizszej od wartosci ustalonej w prze-
pisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych sg umarzane w 100 % w miesigcu przyjecia do uzy-
wania, a umorzenie to jest uymowane na koncie 072 — ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, war-
tosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”, w korespondencji z kontem 020 —
,»,Wartosci niematerialne i prawne”. Wartos$ci te podlegaja jednorazowemu spisaniu w koszty.

9. Ustalenia stawek amortyzacyjnych oraz naliczenia amortyzacji dokonuje BDG.

10. Poprawno$¢ stosowanych okresow i stawek amortyzacji srodkow trwatych oraz warto$ci nie-
materialnych i prawnych jest weryfikowana przez BDG na koniec kazdego roku obrotowego. Zmiana
okresow i stawek amortyzacyjnych wynikajaca z przeprowadzanych okresowych weryfikacji powoduje
korekte odpisow amortyzacyjnych dokonywanych w nastepnych latach obrotowych. Nowe stawki sto-
suje sie do naliczania odpiséw amortyzacyjnych od srodkow trwatych oraz wartoéci niematerialnych
1 prawnych poczawszy od nastepnego roku obrotowego.

§ 8. 1. Zobowigzania i naleznosci ewidencjonuje si¢ w warto$ciach nominalnych.

2. Zobowiazania z tytutu dostaw i ustug wycenia si¢ nie rzadziej niz na koniec kwartatu w kwocie
wymagajgcej zaplaty, czyli Iacznie z naliczonymi odsetkami.

3. Nalezno$ci wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w wysoko$ci wymaganej zaptaty,
lacznie z wymagalnymi odsetkami, z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, to jest po pomniejszeniu
o warto$¢ ewentualnych odpiséw aktualizujacych, z uwzglednieniem ust. 5, 141 19.
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4. Wartos¢ naleznos$ci aktualizuje si¢, uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty,

przez dokonanie odpisu aktualizujagcego w odniesieniu do:

1)

2)

3)

4)

S)

naleznosci od dluznikow:

a) postawionych w stan likwidacji albo w stan upadtosci,

b)  w stosunku do ktérych zostato otwarte postepowanie restrukturyzacyjne albo zostal ztozony
wniosek o zatwierdzenie uktadu w postgpowaniu o zatwierdzenie uktadu

— do wysokosci nalezno$ci nieobjetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci, zgtoszone;j

likwidatorowi lub sedziemu-komisarzowi (syndykowi) w postepowaniu upadtosciowym, lub umiesz-

czonej w spisie wierzytelnosci w postepowaniu restrukturyzacyjnym,;

naleznosci od dtuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadlosci, jezeli majatek

dtuznika nie wystarcza lub jedynie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania upadtoscio-

wego — w pelnej wysokosci naleznosci;

nalezno$ci kwestionowanych przez dtuznikéw oraz naleznosci, z zaptatg ktorych dtuznik zalega,

a wedlug oceny sytuacji majatkowej i finansowej dtuznika sptata nalezno$ci w umownej kwocie

nie jest prawdopodobna — do wysokosci niepokrytej gwarancja lub innym zabezpieczeniem na-

leznosci;

nalezno$ci stanowiacych rownowarto$¢ kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku do kto-

rych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego — w wysokosci tych kwot, do czasu ich otrzy-

mania lub odpisania;

naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobien-

stwa ich niesciaggalno$ci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej dziatalnosci lub

strukturg odbiorcéw — w wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogo6l-

nego, na niesciggalne naleznosci.

5. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci sa dokonywane nie pdzniej niz na dzien bilansowy.

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztoéw operacyjnych
lub kosztow finansowych — zaleznie od rodzaju naleznosci, ktorej dotyczy odpis aktualizujacy, z za-
strzezeniem ust. 6.

6. Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszaja dokonane uprzednio odpisy

aktualizujgce ich wartos¢.

1)

2)

3)

7. Umorzenie, przedawnienie i nie$ciggalnos¢ naleznosci stwierdza sig:

w przypadku naleznos$ci umorzonych:

a) w odniesieniu do naleznosci cywilnoprawnych — zgodnie z art. 58 ust. 2 i 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

b) w odniesieniu do nalezno$ci publicznoprawnych — w formie ostatecznej decyzji administra-
cyjnej o umorzeniu naleznosci;

w przypadku naleznosci przedawnionych — protokotem sporzadzonym przez DBF i parafowanym

przez gtdwnego ksiggowego, radce prawnego oraz dyrektora komorki organizacyjnej Jednostki —

zgodnie z wlasciwoscia, a nastgpnie zaakceptowanym przez Ministra Przemystu lub osobe upo-
wazniong przez Ministra Przemystu, wskazujagcym dzien przedawnienia oraz zawierajacym wy-
kaz dat 1 zdarzen majacych wptyw na bieg, przerwanie lub zawieszenie przedawnienia;

w przypadku naleznosci niesciagalnych:

a) postanowieniem stwierdzajacym niesciggalno$¢, uznanym przez wierzyciela za odpowiada-
jace stanowi faktycznemu, wydanym przez wlasciwy organ postgpowania egzekucyjnego,
albo

b) postanowieniem sadu o:

— oddaleniu wniosku o ogloszenie upadtosci obejmujacej likwidacje majatku, gdy majatek
niewyptacalnego dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania, lub

— umorzeniu postgpowania upadtosciowego obejmujacego likwidacj¢ majatku, gdy maja-
tek niewyptacalnego dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postgpowania,
lub
ukonczeniu postgpowania upadtosciowego obejmujacego likwidacje majatku,

c) protokolem sporzadzonym przez radc¢ prawnego, stwierdzajacym, ze przewidywane koszty
procesowe i egzekucyjne zwigzane z dochodzeniem wierzytelnosci bytyby rowne albo wyz-
sze od kwoty wierzytelnos$ci,
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d) protokotem sporzadzonym przez komorke organizacyjng Jednostki prowadzaca sprawe, stwier-
dzajacym, ze miejsce pobytu dtuznika jest nieznane i nie zostal ujawniony jego majatek po-
mimo podjetych przez wierzyciela dziatan zmierzajacych do ustalenia tego miejsca i majatku

— z uwzglednieniem, ze w przypadkach, o ktorych mowa w lit. a i b, wydanie postanowienia nie

zwalnia od dziatan zmierzajacych do wyegzekwowania nalezno$ci oraz ustalenia, czy za nalez-

no$¢ dtuznika nie odpowiadajg osoby trzecie.

8. Uznanie przez wierzyciela postanowienia wydanego przez organy, o ktérych mowa w ust. 7
pkt 3 lit. a i b, za odpowiadajace stanowi faktycznemu nastepuje na podstawie protokotu sporzadzonego
przez DBF, parafowanego przez glownego ksiegowego, radce prawnego i dyrektora komorki organiza-
cyjnej Jednostki — zgodnie z wlasciwoscia, a nastgpnie zaakceptowanego przez Ministra Przemystu lub
osobg upowazniong przez Ministra Przemysthu.

9. Naleznosci, o ktorych mowa w ust. 8, od ktorych nie dokonano odpiséw aktualizujgcych ich
warto$¢ lub dokonano odpisow w niepetnej wysokosci, zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztow
operacyjnych i kosztow finansowych.

10. W przypadku braku informacji o sytuacji finansowej i majatkowej dtuznika, wysoko$¢ odpisu
aktualizujacego ustala si¢ przez zakwalifikowanie naleznosci wymagalnej do przedziatu czasowego za-
legania z ptatnoscig, liczonego od dnia powstania wymagalnos$ci. Przedziatom czasowym okresow za-
legania z ptatnoscig sa przypisane stawki procentowe odpisow aktualizujacych wyceng naleznosci, we-
dhug algorytmu okreslonego w ust. 11.

11. Jezeli okres zalegania z ptatno$cig nalezno$ci na dzien dokonania odpisu:

1)  nie przekracza 1 roku — nie dokonuje si¢ odpisu aktualizujacego,
2)  jest dluzszy niz 1 rok, a nie przekracza 3 lat — odpis aktualizujacy jest dokonywany w wysokosci

50 % naleznosci,

3) jest dluzszy niz 3 lata — odpis aktualizujacy jest dokonywany w wysokosci 100 % naleznosci
— 7 zastrzezeniem ust. 12.

12. Naleznosci sptacone po dniu bilansowym, a przed terminem sporzadzenia obowigzujacych
sprawozdan, nie podlegaja aktualizacji wyceny.

13. Odsetki od nalezno$ci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sie przepisy
prawa powszechnie obowiazujacego dotyczace zobowigzan podatkowych, sa uymowane w ksiggach ra-
chunkowych w momencie ich zaplaty, ale nie pdzniej niz przed data ostatniego dnia kwartalu, w wyso-
kosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

14. Nie dochodzi si¢ odsetek za zwloke od nieterminowo uregulowanych naleznos$ci cywilno-
prawnych, jezeli wysoko$¢ odsetek od danej naleznosci nie przekracza trzykrotnos$ci wartosci optaty
pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 oraz z 2024 r. poz. 467 i 1222) za traktowanie przesyiki listowej
jako przesytki poleconej. Odsetki zaewidencjonowane w ksiggach rachunkowych na koniec kwartatu
podlegaja wyksiegowaniu w dniu uregulowania naleznosci gtownej z wykorzystaniem ujemnego zapisu
ksiegowego, natomiast odsetki dotychczas niezaewidencjonowane w ksiggach rachunkowych nie pod-
legaja ksiggowaniu.

15. Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedhug wartosci nominalne;.

16. Wyrazone w walutach obcych sktadniki aktywow i pasywow wycenia si¢, nie pozniej niz na
koniec kwartatu, wedtug zasad obowiazujacych na dzien bilansowy, to jest po obowigzujacym na ten
dzien $rednim kursie ogloszonym dla danej waluty przez NBP.

17. Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze sg uyjmowane w ksiggach rachunkowych
na dzien ich przeprowadzenia — o ile przepisy prawa powszechnie obowiazujacego dotyczace srodkoéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej i innych krajow Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz
srodkow niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze Zzrodet zagranicznych, nie stanowig inaczej —
odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku sprze-
dazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan;

2)  $rednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzieh —w przypadku
zaplaty nalezno$ci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne zastosowanie kursu, o ktorym mowa

w pkt 1, a takze w przypadku pozostatych operacji.
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18. Jezeli operacje gospodarcze sg wyrazone w walutach obcych, dla ktorych NBP nie oglasza
kursu, kurs tych walut okre$la si¢ w relacji do euro.

19. Dla potrzeb ujmowania w ksiggach rachunkowych kosztow operacji gospodarczych wyrazo-
nych w walutach obcych, na podstawie dokumentéw finansowych, ktdre moga sta¢ sie dowodami ksie-
gowymi, w przypadku braku kursu faktycznie zastosowanego — warto$¢ operacji gospodarczych wyra-
zonych w walutach obcych przelicza si¢ na walute polska wedlug kursu sredniego ogloszonego dla
danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego dzien wystawienia dokumentu finansowego.

Rozdziat 4
Dowody ksiegowe oraz zasady ich zabezpieczania i przechowywania

§ 9. 1. Dowodami ksiggowymi sg w szczegolnosci:
1)  dowody zakupu, w szczegolnosci faktura VAT, rachunek oraz korekta faktury;
2)  listy ptac;
3) umowy zlecenia i o dzieto, rachunki za wykonane prace wedlug tych uméw oraz listy wyptat

z tytutu tych umow;

4)  rachunek kosztow podrézy stuzbowej w delegacji stuzbowej krajowej lub zagranicznej;
5)  polecenie ksiegowania PK;

6) nota odsetkowa;

7)  rachunek sprzedazy;

8)  nota ksiggowa;

9) dokument LT (likwidacja srodka trwatego);

10) dokument LN (likwidacja pozostatego srodka trwatego);

11) dokument LTW — likwidacja warto$ci niematerialnych i prawnych;
12) dokument LNW — likwidacja pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych;
13) dokument OT (przyjecie srodka trwatego do uzytkowania);

14) dokument OTP/I (przyjecie na ewidencje ilo§ciowa);

15) dokument OTP (przyjecie na stan pozostatych srodkow trwatych);
16) dokument OTWN — przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych;
17) PN — protokot przekazania pozostatego srodka trwatego;

18) PNZ — protokot zbiorczy przekazania pozostatych srodkow trwatych;
19) PNZWN — protokot zbiorczy przekazania pozostatych wartoéci niematerialnych i prawnych;
20) PT — protokot przekazania $rodka trwalego;

21) PTW — protokoét przekazania wartos$ci niematerialnych i prawnych;
22) RW-PNU - przyjecie pozostatego srodka trwalego;

23) RWW-PNU - przyjecie warto$ci niematerialnych i prawnych;

24) dokument MT (zmiana miejsca uzytkowania);

25) dokument RW/WZ (rozchéd wewnetrzny/rozchdd zewnetrzny);

26) dokument PZ (przychod zewnetrzny);

27) polecenie przelewu;

28) wyciag bankowy;

29) wniosek o zaliczke;

30) rozliczenie zaliczki;

31) przekaz za posrednictwem poczty;

32) polecenie wyptaty;

33) zlecenie wyptaty srodkdéw pienigznych w walucie obcej;

34) lista wyplat za udzial w posiedzeniu komisji.

2. Polecenie ksiggowania PK jest to dowod ksiggowy wewnetrzny sporzgdzany w celu ujecia ope-
racji gospodarczych w ksiggach rachunkowych. Polecenie ksiegowania PK jest wystawiane w szcze-
goblnosci dla:

1)  udokumentowania tych zapisow ksiegowych, ktore nie odzwierciedlaja operacji gospodarczych i dla-
tego nie moga by¢ uzasadnione ani dokumentem zewnetrznym ani wewnetrznym, w szczegolnosci:

a) przeniesienia na ,,wynik finansowy”,

b) przeksiggowan pomigdzy paragrafami klasyfikacji budzetowe;j,



2)

1)
2)
3)
4)
S)
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¢) zachowania czysto$ci zapisOw oraz poprawiania bledow w ksiegowaniu,

d) korekt dotyczacych ksiggowania operacji finansowych;

udokumentowania ksiggowego uproszczenia lub zbiorczego ujmowania operacji gospodarczych
stosowanego dla nastepujacych zdarzen:

a) ksiegowania listy ptac,

b) ksiggowania zaangazowania wydatkow budzetowych,

c) ksiegowania planu wydatkow,

d) ksiegowania planu dochodéw,

e) rozliczenia kosztow zagranicznych podrézy stuzbowych,

f)  dokumentowania zdarzen zwigzanych z ewidencja majatku.

Rozdziat 5
System shuzacy ochronie danych i ich zbioréow
Oddziat 1
Ochrona zbioréw ksigg rachunkowych

§ 10. 1. Wszystkie dokumenty zwigzane z ewidencja ksiegowa, w szczegolnosci:
dokumentacj¢ przyjetych zasad rachunkowosci, w tym zaktadowy plan kont,
ksiggi rachunkowe,

dowody ksiegowe,

dokumenty inwentaryzacyjne i sprawozdania finansowe,

deklaracje podatkowe

— zwane dalej ,,zbiorami”, przechowuje si¢ w nalezyty sposob oraz chroni si¢ przed niedozwolonymi
Zmianami, nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

1)
2)
3)
4)

1)
2)

2. Dowody ksiggowe i dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje si¢ w siedzibie Jednostki:

w oryginalnej postaci;

w ustalonym porzadku dostosowanym do sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych;

z podzialem na miesigce;

W sposob pozwalajacy na ich fatwe odszukanie.

3. Roczne zbiory dowodow ksiegowych i dokumentéw inwentaryzacyjnych oznacza sig:
okresleniem nazwy ich rodzaju;

symbolem koncowych lat i koncowych numerow w zbiorze.

4. Dokumenty biezace obejmujace okres 2 lat sa przechowywane w szafach zabezpieczonych

przed dostepem oséb nieupowaznionych. Pozostate dokumenty sg zabezpieczone w specjalnie do tego
przeznaczonym pomieszczeniu znajdujacym si¢ w siedzibie Jednostki.

1)

2)

3)
4)
5)

)

5. Dla prawidtowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sig:

regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa, przy czym:

a) nakoniec kazdego dnia pracy jest wykonywana kopia bezpieczenstwa na serwerze,

b) nakoniec kazdego miesigca jest wykonywana kopia bezpieczenstwa na informatycznym no-
$niku danych;

odpowiedni poziom zarzadzania dostepem do danych pracownikow na réznych stanowiskach, przez:

a) indywidualne konta uzytkownikdéw z bezpiecznie przechowywanymi hastami dostepu,

b) mozliwos¢ zroznicowania dostgpu do baz danych i dokumentéw w zalezno$ci od zakresu
obowigzkéw danego pracownika;

profilaktyke antywirusowa — przez programy zabezpieczajace;

zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz (,,zapory ogniowe”);

system podtrzymywania napigcia w przypadku awarii sieci energetycznej (UPS).

Oddziat 2
Przechowywanie zbiorow

§ 11. 1. Roczne sprawozdania finansowe podlegaja trwatemu przechowywaniu.
2. Zbiory niewymienione w ust. 1 przechowuje si¢ co najmniej przez okres:
ksiggi rachunkowe — 5 lat;
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2)  karty wynagrodzen pracownikéw albo ich odpowiedniki — wymagalnego dostepu do tych infor-
macji, wynikajacy z przepisoéw emerytalnych, rentowych oraz podatkowych, jednak nie krocej niz
5 lat;
3)  dokumentacja przyjetych zasad rachunkowosci — nie krotszy niz 5 lat od uptywu jej waznosci;
4)  dokumenty inwentaryzacyjne — 5 lat;
5) pozostate dowody ksiggowe i dokumenty — 5 lat.
3. Okresy wymienione w ust. 2 s3 liczone od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym,
ktorego zbiory dotycza.
4. Deklaracje podatkowe i dokumenty z nimi zwigzane, na podstawie ktorych zostaty sporza-
dzone, przechowuje si¢ stosownie do obowiazujacych przepisow podatkowych.

Oddziat 3
Udostepnianie danych i dokumentow

§ 12. 1. Udostgpnianie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodow ksiggowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci ma miejsce:

1)  w siedzibie Jednostki po uzyskaniu zgody Dyrektora Generalnego Ministerstwa Przemyshu lub
osoby przez niego upowaznionej;

2)  poza siedzibg Jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody Dyrektora Generalnego Ministerstwa Prze-
mystu lub osoby przez niego upowaznionej i pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawieraja-
cego spis udostepnionych dokumentow.

2. Dowody ksiggowe sg oznaczone i przechowywane w DBF. Dowody ksiegowe sg identyfiko-
wane przez numer zrodlowy, ktory jest generowany automatycznie na dekrecie dowodu ksigegowego.
Dekret stanowi integralng cze$¢ dowodu ksiegowego.

3. Udostepnienie zbioréw lub ich czgsci:

1)  do wgladu na terenie Jednostki — wymaga zgody dyrektora DBF lub osoby przez niego upowaz-
nionej;

2)  poza siedziba Jednostki — wymaga pisemnej zgody dyrektora DBF oraz sporzadzenia protokotu
przekazania lub udostepnienia;

3) do kontroli przeprowadzonej przez odpowiednie organy na terenie Jednostki — wymaga wcze-
$niejszego poinformowania dyrektora DBF o przewidzianym terminie i zakresie kontroli oraz
0 osobach reprezentujacych organ uprawniony do kontroli.

4. Archiwizowanie dokumentéw odbywa si¢ zgodnie z przepisami wewngtrznymi obowigzuja-
cymi w Jednostce, dotyczacymi jednolitego rzeczowego wykazu akt.

Rozdziat 6
Zasady podzialu kosztéw w ukladzie zadaniowym

§ 13. 1. Koszty podlegaja podziatowi zgodnie z przyjeta na dany rok budzetowy Klasyfikacja
kosztow w uktadzie zadaniowym.

2. Koszty przypisuje si¢ do dziatan stanowigcych najnizsza forme klasyfikacyjng. Suma kosztow
dziatan stanowi taczny koszt podzadania, a suma kosztow podzadan w ramach danego zadania stanowi
koszt zadania.

3. Koszty sa prezentowane zgodnie z metodg kasows.

4. Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki” zapewnia
okreslenie wykonania budzetu w uktadzie zadaniowym.

5. Plan i wykonanie wydatkow w uktadzie zadaniowym sg odnoszone na konto 990 —,,Plan finan-
sowy wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym”.

6. Koszty zalicza si¢ do:

1)  kosztéw bezposrednich, bedacych kosztami przypisywanymi bezposrednio do dziatan, zgodnych

z Klasyfikacja kosztéw w uktadzie zadaniowym, w zakresie dotacji, albo
2)  kosztow posrednich — w zakresie kosztow niewymienionych w pkt 1 (wraz z wynagrodzeniami)

przypisywanych bezposrednio do dziatania ,,22.1.1.1. Koordynacja dziatalnos$ci oraz obstuga ad-

ministracyjna i techniczna”.
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Zaktacznik nr 2
ZAKLADOWY PLAN KONT MINISTERSTWA PRZEMYSLU

Rozdziat 1
Przepisy ogodlne

§ 1. Podstawa prowadzenia ksiag rachunkowych jest zaktadowy plan kont, opracowany w oparciu
o rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budze-
towych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r.
poz. 342).

§ 2. Ustala si¢ nastgpujacy wykaz kont syntetycznych objetych zaktadowym planem kont:
1)  konta bilansowe:
a) zespol 0 — ,,Aktywa trwale”:
—  konto 011 — ,,Srodki trwate”,
—  konto 013 —, ,Pozostale srodki trwale”,
—  konto 020 —,,Warto$ci niematerialne i prawne”,
—  konto 021 — ,,Pozostate wartosci niematerialne i prawne”,
—  konto 071 — ,,Umorzenie $srodkdéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”,
—  konto 072 — ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartoéci niematerialnych
i prawnych”,
—  konto 080 —,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”,
b) zespél 1 —,Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe”:
—  konto 130 —,,Rachunek biezacy jednostki”,
—  konto 132 —,,Rachunek dochodow”,
—  konto 135 — ,,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”,
—  konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”,
—  konto 140 — , Krotkoterminowe aktywa finansowe”,
—  konto 141 —, Srodki pieniezne w drodze”,
c) zespol 2 — ,,Rozrachunki i rozliczenia”:
—  konto 201 —,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
—  konto 220 — ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — wymagalne”,
—  konto 221 — , Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”,
—  konto 222 — , Rozliczenie dochodow budzetowych”,
—  konto 223 — | Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,
—  konto 224 — , Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw euro-
pejskich”,
—  konto 225 —,,Rozrachunki z budzetami”,
—  konto 226 — ,,Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe”,
—  konto 229 — ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”,
—  konto 231 — ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,
—  konto 234 — ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”,
—  konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”,
—  konto 245 — ,,Wplywy do wyjas$nienia”,
—  konto 290 —,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”,
d) zespol 3 —,,Materialy i towary”:
—  konto 300 — ,,Rozliczenie zakupu”,
—  konto 310 — ,,Materiaty”,
—  konto 340 —,,0Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatow i towarow”,
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e) zespol 4 — ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”:
—  konto 400 — ,,Amortyzacja”,
—  konto 401 — ,,Zuzycie materiatdw i energii”,
—  konto 402 — ,,Ustugi obce”,
—  konto 403 — ,,Podatki i optaty”,
—  konto 404 — ,,Wynagrodzenia”,
—  konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”,
—  konto 409 — ,,Pozostate koszty rodzajowe”,
—  konto 410 — ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”,
—  konto 411 — ,,Pozostate obcigzenia”,
konto 490 — ,,Rozliczenie kosztow”,
f) zespol 6 — ,,Produkty”: konto 640 — ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”,
g) zespol 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”:
konto 720 — ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”,
—  konto 750 — ,,Przychody finansowe”,
—  konto 751 —,,Koszty finansowe”,
—  konto 760 — ,,Pozostate przychody operacyjne”,
—  konto 761 — ,,Pozostate koszty operacyjne”,
h) zespol 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”:
—  konto 800 — ,,Fundusz jednostki”,
—  konto 810 —,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje”,
—  konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia mi¢edzyokresowe przychodow”,
~  konto 851 —,,ZFSS”,
—  konto 853 —, Fundusze celowe”,
—  konto 860 —,,Wynik finansowy”;
2)  konta pozabilansowe:
a) konto 977 — , MAP — plan finansowy dochodéw budzetowych i realizacja”,
b) konto 978 — ,,Plan finansowy dochodéw budzetowych”,
c) konto 979 — ,MAP — plan i realizacja wydatkow”,
d) konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”,
e) konto 981 — ,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”,
f)  konto 990 — ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym”,
g) konto 991 — , MAP — plan i realizacja w uktadzie zadaniowym”,
h)  konto 997 — ,MAP — Zaangazowanie wydatkow”,
i)  konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”,
j)  konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”.

§ 3. Obowiazujace konta oraz rodzaje dziatalnosci mogg by¢ uzupeliane w miarg potrzeb o nie-
zbedne konta do wlasciwej ewidencji operacji gospodarczych zwigzanych z realizacja zadan nalozonych
na Ministerstwo Przemystu.

§ 4. 1. Do kont syntetycznych prowadzi si¢ konta analityczne.

2. Konto analityczne jest zbudowane z 23 znakow, ktore sa podzielone na 9 grup (000 — 000 — 00
— 00000 — 000-0-00-00-00), z ktorych:
1) pierwsza grupa 000 — oznacza symbol konta syntetycznego, o ktorym mowa w § 2;
2)  druga grupa 000 — oznacza zrédlo finansowania:

a) 000 — ustawa budzetowa,

b) 160 —rezerwa celowa nr 16,

¢) 560 —rezerwa celowa nr 56 — I transza,

d) 562 —rezerwa celowa nr 56 — II transza,

e) 563 —rezerwa celowa nr 56 — Il transza,

f) 564 —rezerwa celowa nr 56 — IV transza,

g) 620 —rezerwa celowa nr 62 — I transza;
3)  trzecia grupa 00 — oznacza dziatalno$¢ budzetowg (czg$¢ budzetowa 48);



4)

5)

6)

7)

8)
9)

1)

2)

)
2)
3)
4)
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czwarta grupa 00000 — oznacza dzial albo rozdziat, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow

z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow

i rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 513, 1571

12045,z 2023 r. poz. 1347 oraz z 2024 r. poz. 1096), w zakresie dziatalno$ci pozabudzetowe;;

piata grupa 000 — oznacza trzy cyfry paragrafu, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow

z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow

i rozchodow oraz §rodkdéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych, w zakresie dziatalnosci poza-

budzetowej;

szosta grupa 0 — oznacza czwartg cyfre paragrafu, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow

z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodoéw, wydatkow, przychodow

i rozchodow oraz §rodkdéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych, w zakresie dziatalnosci poza-

budzetowej;

siodma grupa 00 — oznacza kodowanie numeru departamentu albo biura Ministerstwa Przemyshu:

a)  00: BEZ BIURA/DEP. / ZASILENIA / POZABUDZET,

b) 01: DEPARTAMENT ANALIZ — DA,

c) 02: DEPARTAMENT AUDYTU I KONTROLI - DKA,

d) 03: DEPARTAMENT BUDZETU I FINANSOW — DBF,

e) 04: DEPARTAMENT CYFRYZACIJI I BEZPIECZENSTWA — DC,

f)  05: DEPARTAMENT FUNDUSZY EUROPEJSKICH I SPRAW ZAGRANICZNYCH -
DFEISZ,

g) 06: DEPARTAMENT GORNICTWA I HUTNICTWA — DGH,

h) 07: DEPARTAMENT KOMUNIKACIJI - DK,

i)  08: DEPARTAMENT PRAWNY - DP,

j)  09: BIURO DYREKTORA GENERALNEGO I ADMINISTRACII - BDG,

k)  10: BIURO MINISTRA — BM,

1) 11: GABINET POLITYCZNY MINISTRA — GP;

6sma grupa 00 — oznacza numer zadania w planie finansowym;

dziewiata grupa 00 — oznacza okreslenie zadania w budzecie zadaniowym Ministerstwa Przemyshu.

3. Dopuszcza sig:

prowadzenie na wybranych kontach numeracji zadan, z uzyciem innej nazwy, niezbe¢dnej do usta-

lenia danych na potrzeby rozliczen i sprawozdawczos$ci, w zakresie dziatalno$ci pozabudzetowej;

odstapienie od stosowania rozdzialéw i paragraféw klasyfikacji budzetowej w analityce do wy-

branych kont syntetycznych dziatalno$ci budzetowe;j i przyjecie stosownych parametrow w ukta-

dzie niezbgdnym do ustalenia danych na potrzeby rozliczen i sprawozdawczosci.

Rozdziat 2

Opis funkcjonowania kont
Oddziat 1

Zespol 0 — ,,Aktywa trwale”

§ 5. Konta zespotu 0 — ,,Aktywa trwate” stuzg do ewidencji:
rzeczowych aktywow trwatych;

wartosci niematerialnych i prawnych;

dlugoterminowych aktywow finansowych;

umorzenia sktadnikoéw aktywow trwatych.

§ 6. 1. Konto 011 — ,,Srodki trwale” stuzy do ewidencji stanu zwickszen i zmniejszen warto$ci

poczatkowej srodkow trwalych zwigzanych z wykonywang dziatalno$cig, ktoére sa umarzane stopniowo.

1)

2)

2. Wartos$¢ nabycia srodkow trwatych, o ktorych mowa w ust. 1, jest wyzsza od kwoty 10 000 zt.
3. Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

przychody nowych lub uzywanych srodkow trwatych pochodzacych z zakupu lub z zakonczonych
inwestycji (Ma 080 lub Ma 300);

zwigkszenie wartosci poczatkowej posiadanego srodka trwalego o koszty ulepszen (Ma 080);
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3)  przychody srodkow trwatych otrzymanych nieodptatnie:

a)  warto$¢ nieumorzona (Ma 800),

b) dotychczasowe umorzenie (Ma 071);

4)  ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne (Ma 240).

4. Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1)  rozchod srodkow trwatlych w zwigzku z ich likwidacja (z powodu zniszczenia lub zuzycia), sprze-
daza lub nieodptatnym przekazaniem:

a) warto$¢ nieumorzona (Wn 800),

b) dotychczasowe umorzenie (Wn 071);

2)  ujawnione niedobory srodkow trwatych:

a)  warto$¢ nieumorzona (Wn 800),

b) dotychczasowe umorzenie (Wn 071).

5. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 umozliwia ustalenie wartosci poszczegol-
nych grup $rodkéw trwatych okreslonych w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika
2016 . w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. poz. 1864).

6. Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow trwatych o wartosci po-
czatkowej ewentualnie skorygowanej w wyniku zarzadzonej aktualizacji wyceny lub poniesionych na-
ktadéw na ulepszenie.

§ 7. 1. Konto 013 — ,,Pozostale srodki trwale” stuzy do ewidencji stanu zwickszen i zmniejszen
pozostatych $rodkow trwatych o wartosci poczatkowej wigkszej niz 500 zt 1 mniejszej lub rownej
10 000 zt, ktore podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

2. Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1)  pozostale srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu (Ma 300);
2) pozostale srodki trwale przyjete z inwestycji (pierwsze wyposazenie obiektow inwestycyjnych)

(Ma 080);

3)  ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne (Ma 240);
4)  nieodptatnie otrzymane pozostale srodki trwate z innych jednostek (Ma 072).

3. Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1)  rozchod pozostatych srodkow trwatych na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy

lub nieodptatnego przekazania (Wn 072);

2)  ujawnione niedobory pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu (Wn 240);
3) nieodplatne przekazanie pozostatych srodkow trwatych (Wn 072).

4. Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto§¢ poczatkowa objetych ewidencja

ksiegowa pozostatych srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu.

§ 8. 1. Konto 020 — ,,Warto$ci niematerialne i prawne” stuzy do ewidencji ksiegowej nabytych
do wykorzystania i uzytkowania na wlasne potrzeby praw majatkowych oraz programéw komputero-
wych powyzej kwoty 10 000 zi, z wyjatkiem:

1)  programoéw, do ktorych Ministerstwo Przemystu nie posiada praw majatkowych;
2) licencji zaktualizowanego oprogramowania, ktore niezaleznie od wartos$ci stanowig koszt w dacie
ich poniesienia.

2. Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1)  przychody warto$ci niematerialnych i prawnych pochodzacych z zakupu (Ma 300);
2)  przychody wartosci niematerialnych i prawnych w zwigzku z zakonczeniem inwestycji (Ma 080);
3)  przychody warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie:

a)  warto$¢ nieumorzona (Ma 800),

b) dotychczasowe umorzenie (Ma 071).

3. Na stronie Ma konta 020 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1)  rozchody wartosci niematerialnych i prawnych, spowodowane ich sprzedazg albo likwidacja:

a)  warto$¢ nieumorzona (Wn 800),

b) dotychczasowe umorzenie (Wn 071);

2)  rozchody warto$ci niematerialnych i prawnych catkowicie umorzonych, gdy okreslone prawa wy-

gasty (Wn 071).
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4. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 020 umozliwia ustalenie warto$ci niematerial-
nych i prawnych wedtug tytutow:
1) licencje na programy komputerowe;
2) autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne.

5. Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ poczatkowa bedacych na stanie
warto$ci niematerialnych i prawnych.

§ 9. 1. Konto 021 — ,,Pozostale wartosci niematerialne i prawne” stuzy do ewidencji stanu zwigk-
szen 1 zmniejszen pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych, do ktérych zalicza sie w szczego6lnosci
programy komputerowe oraz licencje na programy komputerowe o wartosci wickszej niz 500 z1 i mniejsze;j
lub réwnej 10 000 zt.

2. Na stronie Wn konta 021 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1)  przychody pozostaltych wartosci i prawnych pochodzacych z zakupu (Ma 300);
2)  przychody pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie (Ma 072).

3. Na stronie Ma konta 021 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) rozchody wartosci niematerialnych i prawnych, spowodowane ich sprzedaza albo likwidacja

(Wn 072);

2)  rozchody pozostatych wartos$ci niematerialnych i prawnych, gdy okre$lone prawa wygasty (Wn 072).

4. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 021 umozliwia ustalenie warto$ci niematerial-
nych i prawnych wedtug tytutow:

1) licencje na programy komputerowe;
2) autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne.

5. Konto 021 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ poczatkowa bedacych na stanie
pozostalych warto$ci niematerialnych i prawnych.

§ 10. 1. Konto 071 — ,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i praw-
nych” stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkdéw trwatych oraz warto$ci niemate-
rialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez
Ministerstwo Przemystu.

2. Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Wn konta 071 — zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

3. Na stronie Wn konta 071 ujmuje si¢ w szczegolnosci wyksiggowanie dotychczasowego umorze-
nia $rodkéw trwatych oraz pozostalych wartosci i prawnych pochodzacych z wyniku sprzedazy, nieod-
ptatnego przekazania, niedoboroéw inwentaryzacyjnych, zniszczenia albo likwidacji (Ma 011 lub Ma 020).

4. Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ w szczegdlnoSci:

1) naliczone za okres umorzenie srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych uma-

rzanych stopniowo, spowodowane ich sprzedazg albo likwidacja (Wn 400);

2)  dotychczasowe umorzenie otrzymanych nieodptatnie srodkoéw trwatych Iub wartosci niematerial-

nych i prawnych, gdy okre§lone prawa wygasty (Wn 011 Iub Wn 020).

5. Konto 071 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwa-
lych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych.

6. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 071 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia wartosci
umorzenia srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

§ 11. 1. Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerial-
nych i prawnych” stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych
oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelne;j
warto$ci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

2. Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Wn konta 072 — zmniejszenia
umorzenia warto$ci poczatkowej pozostatych srodkdéw trwatych oraz pozostatych warto$ci niematerial-
nych i prawnych.

3. Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wyksiggowanie umorzenia pozostatych
srodkow trwatych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu
zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych lub przekazanych nieodptatnie, a takze stanowigcych niedobor
lub szkodg (Ma 013 lub Ma 021).
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4. Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ w szczegdlnoSci:
1)  naliczone umorzenie nowych, wydanych do uzywania pozostatych srodkow trwatych oraz pozo-
statych warto$ci niematerialnych i prawnych, dotyczace nadwyzek inwentaryzacyjnych pozosta-
tych $rodkow trwatych oraz pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych (Wn 401);
2)  umorzenie pozostatych §rodkéw trwatych oraz pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych
otrzymanych nieodptatnie (Wn 013 lub Wn 021).
5. Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowe;j
pozostatych $rodkow trwalych oraz pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych umorzonych
w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

§ 12. 1. Konto 080 — ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)” stuzy do:
1) ewidencji kosztow srodkow trwatych w budowie;
2)  rozliczenia kosztow srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
2. Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1)  poniesione koszty dotyczace §rodkoéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu;
2)  poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, ale jeszcze nieoddanych do uzywania
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentow;
3)  poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja lub moderni-
zacja), ktore powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego (Ma 201 lub Ma 240).
3. Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow, w szczegolnosci srodkow trwa-
tych, oraz wartos¢ sprzedanych albo nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie (Wn 011,
Wn 014, Wn 020 lub Wn 021).
4. Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ kosztéow srodkoéw trwatych
w budowie i ulepszen.
5. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 umozliwia wyodrebnienie kosztow srodkow
trwatych w budowie wedtug poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny
nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych.

Oddziat 2
Zespot 1 — ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

§ 13. Konta zespotu 1 — ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji krajowych
1 zagranicznych srodkow pienieznych przechowywanych w kasie w postaci gotowki oraz na rachunkach
bankowych.

§ 14. 1. Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki” stuzy do ewidenc;ji:

1)  stanu $rodkow budzetowych;

2)  obrotéw na rachunkach bankowych z tytutu wydatkow i dochodéw budzetowych.
2. Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ w szczegdlnoSci:

1)  wplywy srodkow budzetowych otrzymanych z budzetu panstwa, przeznaczonych na realizacje
wydatkow budzetowych (Ma 223);

2)  wplywy z tytutu dochodéw budzetowych (Ma kont zespotu 2);

3)  wplywy dotyczace zwrotdw wydatkow budzetowych biezgcego roku (Ma kont zespotu 2);

4)  wplywy z tytutlu odprowadzenia gotowki z kasy do banku (Ma 141).
3. Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1)  zrealizowane wydatki budzetowe, w szczegdlnosci platnosci za faktury, podatki oraz sktadki na
ubezpieczenie spoteczne (Wn kont zespotu 2);

2)  podjecie gotowki z banku do kasy (Wn 141);

3) przekazanie dotacji budzetowych (Wn 224);

4)  wyptate zaliczek pracownikom na podréze stuzbowe (Wn 234);

5)  zwrot niewykorzystanych $rodkow budzetowych otrzymanych z budzetu panstwa na wydatki
(Wn 223);

6)  zwroty nadptat dotyczace dochodéw budzetowych (Wn kont zespotu 2);

7)  okresowe przelewy na rachunek budzetu panstwa zrealizowanych dochodow budzetowych (Wn 222).
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4. Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystos$ci obrotow, co oznacza, ze do zapiséw
z tytutu zwrotu nadptat z tytulu dochodow i zwrotow wydatkéw wprowadza si¢ dodatkowy techniczny
zapis ujemny po obu stronach tego konta.
5. Konto 130 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan sSrodkéw na rachunkach bankowych.
6. Konto 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:
1)  przelewu srodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223;
2)  przelewu do budzetu panstwa dochodéw budzetowych pobranych, ale nieprzelanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 222.

§ 15. 1. Konto 132 — ,,Rachunek dochodéw” stuzy do ewidencji srodkow pienigznych groma-
dzonych na wydzielonym rachunku bankowym.

2. Na stronie Wn konta 132 ujmuje si¢ wptywy $rodkow pienieznych.

3. Na stronie Ma konta 132 ujmuje si¢ wyplaty do wysokosci salda przez odprowadzanie.

4. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 132 zapewnia ustalenie stanu srodkow pieni¢z-
nych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego.

5. Konto 132 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktdére oznacza stan $rodkow pienieznych znajdujacych
si¢ na poszczeg6lnych rachunkach bankowych.

§ 16. 1. Konto 135 — ,,Rachunek $Srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia” stuzy do ewi-
dencji $rodkow pienigznych Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
2. Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptyw $rodkoéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma
konta 135 — wyptaty §rodkow z rachunku bankowego.
3. Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1)  wplaty rownowartosci odpisow na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych (Ma 851);
2)  wplaty gotowki z kasy (Ma 141);
3)  odsetki od $rodkow funduszu znajdujacych si¢ na rachunku bankowym (Ma 851);
4)  zwroty pozyczek wraz z naleznymi odsetkami (Ma 234).
4. Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) podjecie gotowki do kasy na wyptlaty (Wn 141);
2)  splaty zobowigzan z tytutu $wiadczen przyznawanych z Zaktadowego Funduszu Swiadczen So-
cjalnych (Wn konta zespotu 2).
5. Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow na rachunku Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych.

§ 17. 1. Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe” stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rod-
koéw pienieznych wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na ra-
chunku pomocniczym.

2. Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy srodkow pieni¢znych, a na stronie Ma konta 139
— wyplaty Srodkdéw pieni¢znych.

3. Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1)  wptaty wadiéw przetargowych, zabezpieczen nalezytego wykonania uméw (Ma 240);
2)  odsetki od srodkéw na rachunku bankowym (Ma 240).

4. Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ w szczeg6élnosci zwroty otrzymanych wadiow przetargo-
wych oraz zabezpieczen nalezytego wykonania umow (Wn 240).

5. Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 139 zapewnia ustalenie stanu §rodkoéw pieniez-
nych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego.

6. Konto 139 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkow pienigznych znajdujacych
si¢ na poszczeg6lnych rachunkach bankowych.

§ 18. 1. Konto 140 — ,, Krotkoterminowe aktywa finansowe” stuzy do ewidencji krétkotermi-
nowych aktywow finansowych, w szczegolnosci akcji, udziatow oraz innych papieréw wartosciowych.

2. Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma konta 140 — zmniejszenia
stanu krotkoterminowych aktywow finansowych.

3. Akcje oraz udziaty wykazuje si¢ w ksiegach rachunkowych w cenie nabycia. Przypisanie na
stan albo zdjecie ze stanu majatkowego nastepuje z data podpisania umowy.

4. Akcje oraz udziaty podlegaja wycenie na dzien bilansowy.
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5. Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1)  nieodptatne przejecie z innych jednostek pozabudzetowych (Ma 800);
2)  przywrocenie poprzedniej wartosci krotkoterminowych papieréw wartosciowych w przypadku
ustgpienia przyczyn jej obnizenia (Ma 750).
6. Na stronie Ma konta 140 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
1)  warto$¢ zbytych kréotkoterminowych papierow wartos§ciowych (Wn 751);
2)  zmniejszenie warto$ci krotkoterminowych papieréw warto$ciowych na dzien bilansowy z tytutu
utraty wartosci (Wn 751).
7. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 140 zapewnia ustalenie warto$ci poszczegolnych
sktadnikow krétkoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow lub spotek.
8. Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ krotkoterminowych aktywow
finansowych.

§ 19. 1. Konto 141 — ,,Srodki pieni¢zne w drodze” stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych
w drodze.

2. Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ przelewy $rodkéw z innych rachunkow bankowych
(Ma 130), a na stronie Ma konta 141 — wptaty pobranych srodkow z banku do kasy (Wn 101) oraz
wplywy $rodkéw na inne rachunki bankowe (Wn 130).

3. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 141 umozliwia ustalenie sum pienieznych w dro-
dze miedzy kasg i bankiem oraz mi¢dzy rachunkami bankowymi.

4. Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkéw pienigznych w drodze.

Oddziat 3
Zespét 2 — ,,Rozrachunki i rozliczenia”

§ 20. 1. Konta zespotu 2 — ,,Rozrachunki i rozliczenia” stuza do ewidencji krajowych i zagranicz-
nych rozrachunkoéw oraz rozliczen.

2. Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji i rozliczen srodkdéw budzetowych, srodkow europe;j-
skich i innych $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagro-
dzen, rozliczen niedoboréw, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen.

§ 21. 1. Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” stuzy do ewidencji rozrachun-
koéw oraz roszezen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robdt 1 ustug.
2. Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ w szczegdlnoSci:
1)  naleznosci, w tym z tytutu odsprzedazy ustug (Ma kont zespotu 4);
2) nalezny podatek VAT od dokonanej sprzedazy (Ma 225);
3) zaptlatg zobowigzan za dostawy i ustugi (Ma kont zespotu 1).
3. Na stronie Ma konta 201 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1)  zobowiazania wynikajace z faktur lub dowoddéw im réwnowaznych (Wn kont zespotu 4, Wn 080,
Wn 300, Wn 751, Wn 761 lub Wn 851);
2)  wplaty naleznosci, w tym z tytulu odsprzedazy ustug (Wn kont zespotu 1);
3)  warto$¢ naliczonego podatku VAT w fakturach podlegajacego odliczeniu od naleznego podatku VAT
(Wn 225).
4. Ewidencja szczegdtowa do konta 201:
1) jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;;
2)  zapewnia mozliwos$¢ ustalenia naleznos$ci i zobowiazan krajowych oraz zagranicznych wedtug
poszczegblnych kontrahentow.
5. Konto 201 moze mie¢ dwa salda. W takim przypadku saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma — stan zobowigzan.

§ 22. 1. Konto 220 — ,,Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych — wymagalne” stuzy do
ewidencji naleznosci, ktorych termin zaptaty minat.

2. Ewidencja na koncie 220 jest prowadzona wedhug:
1)  podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow budzetowych;
2)  poszczegblnych tytulow naleznosci i podmiotow dluznych.
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3. Nalezno$ci zaksiggowane na koncie 221, jezeli uptynie termin ich ptatnosci i stang si¢ nalezno-
$ciami wymagalnymi, przeksiggowuje si¢ na konto 220.

4. Przeksiggowania, o ktorych mowa w ust. 3, dokonuje si¢ wedlug stanu na koniec miesigca, w ter-
minie umozliwiajacym sporzadzenie sprawozdania Rb-27 z wykonania planu dochodéw budzetowych.

5. Konto 220 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wymagalnych nalezno$ci z tytutu
dochoddéw budzetowych.

§ 23. 1. Konto 221 — ,,NaleznoS$ci z tytulu dochodéw budzetowych” stuzy do ewidencji nalez-
nosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.
2. Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1)  naleznosci z tytutu dochodow budzetowych z dziatalnosci podstawowej (Ma 720);
2) nalezno$ci z tytulu zwrotu wydatkéw budzetowych lat ubieglych (Ma 720);
3)  odsetki od naleznosci podatkowych (Ma 720);
4)  odsetki z tytutu zwloki w zaptacie naleznosci niepodatkowych (Ma 750);
5) naleznosci z tytutu kar lub grzywien (Ma 760);
6) naleznosci z tytutu sprzedazy srodkow trwatych, materiatow, odpaddéw oraz najmu powierzchni —
kwota netto (Ma 760).
3. Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1)  wptaty naleznosci z tytulu dochodow budzetowych (Wn 130);
2)  odpisanie naleznosci przedawnionych, umorzonych i nieistotnych:
a) objetych odpisem aktualizujacym (Wn 290),
b) nieobjetych odpisem aktualizujacym (Ma 751 lub Ma 761).
4. Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda. W takim przypadku saldo Wn oznacza stan naleznosci
z tytutu dochodéw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowiazan z tytutu nadptat w tych dochodach.
5. Ewidencja szczegdtowa do konta 221:
1) jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;;
2)  zapewnia mozliwos$¢ ustalenia nalezno$ci i zobowigzan z tytutu nadptat wedlug poszczegdlnych
kontrahentow.

§ 24. 1. Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych” stuzy do ewidencji rozliczenia zre-
alizowanych przez jednostke dochodow budzetowych.

2. Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji
odpowiednio z kontem 130.

3. Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ roczne przeksiegowanie zrealizowanych dochodow budze-
towych na konto 800.

4. Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizo-
wanych, ale nieprzelanych do budzetu.

5. Saldo konta 222 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu do budzetu panstwa dochodow
pobranych, ale nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

§ 25. 1. Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” stuzy do ewidencji rozliczenia zre-
alizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkow w ramach wspoHinansowania programow
1 projektow realizowanych ze srodkoéw europejskich.

2. Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1)  roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa

w ramach wspoétfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze srodkow europejskich,

na konto 800;

2)  zwroty niewykorzystanych srodkow, w korespondencji z kontem 130; do tego zapisu stosuje si¢
zasade czysto$ci obrotow.

3. Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wptywy §rodkow pieni¢znych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspotinansowania
programdw i projektow realizowanych ze srodkdéw europejskich, w korespondencji z kontem 130.

4. Konto 223 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych otrzymanych
na pokrycie wydatkow budzetowych, ale niewykorzystanych do konca roku.
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5. Saldo konta 223 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu na rachunek budzetu panstwa
srodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

§ 26. 1. Konto 224 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow
europejskich” stuzy do ewidencji rozliczenia udzielonych dotacji budzetowych.

2. Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci warto§¢ dotacji przekazanych, w kore-
spondencji z kontem 130.

3. Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1)  warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;
2)  wartos$¢ dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130.

4. Konto 224 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto§¢ niewykorzystanych i nierozli-
czonych dotacji lub warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu. Dotacje rozliczone i przypisane do zwrotu
w nastepnym roku budzetowym zalicza si¢ do dochodow budzetowych i ujmuje si¢ na koncie 221.

5. Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 224 zapewnia mozliwos$¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji wedtug rodzajow dla poszczegdlnych jednostek.

§ 27. 1. Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami” stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budze-
tami, w szczegolnosci z tytulu zobowigzan podatkowych wlasnych i wynikajacych z funkcji ptatnika
potracen na podatek dochodowy od 0sob fizycznych.

2. Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przelewy srodkow na rachunki urzedu skarbowego podatku dochodowego od 0s6b fizycznych,

podatku VAT oraz podatku od nieruchomosci (Ma 130);

2)  wartos¢ naliczonego podatku VAT w fakturach, podlegajacego odliczeniu od naleznego podatku VAT

(Ma 201).

3. Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1)  potracone z wynagrodzen pracownikom zaliczki na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych;
2)  kwoty podatku od nieruchomosci;

3) nalezny podatek VAT zwigzany ze sprzedazg ustug na rzecz innych podmiotow;

4) nalezny podatek VAT od importu ustug.

4. Konto 225 moze mie¢ dwa salda. W takim przypadku saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma — stan zobowigzan wobec budzetow.

5. Ewidencja szczegdtowa do konta 225 jest prowadzona wedlug kazdego tytutu rozrachunku.

§ 28. 1. Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznoS$ci budzetowe” stuzy do ewidencji dtugotermi-
nowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen z budzetem.
2. Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1)  dlugoterminowe naleznosci, w korespondencji z kontem 840;
2)  przeniesienie naleznos$ci krotkoterminowych do dlugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.
3. Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci dtugotermino-
wych do krotkoterminowych, w korespondencji z kontem 221.
4. Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dlugoterminowych naleznosci.
5. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 226 umozliwia ustalenie stanu poszczegolnych
tytutdw naleznos$ci budzetowych w danej podziatce klasyfikacji budzetowej wedlug poszczegélnych
kontrahentow.

§ 29. 1. Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne” stuzy do ewidencji rozrachun-
kéw publicznoprawnych z innych tytulow niz wynikajace z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordy-
nacja podatkowa (Dz. U. z 2023 r. poz. 2383 1 2760 oraz z 2024 r. poz. 879), w szczegdlnosci z tytulu
ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych oraz sktadek na Fundusz Pracy i Panstwowy Fundusz Rehabi-
litacji Osob Niepelnosprawnych.

2. Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyplate zasitkow pokrywanych przez Zaktad Ubezpieczen Spolecznych, ktore ujeto na listach

wynagrodzen (Ma 231);

2) przelewy skladek do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych

i Fundusz Pracy oraz do Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych (Ma kont

zespotu 1).
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3. Na stronie Ma konta 229 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1)  naliczone sktadki ptacone przez pracodawce na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz Pracy

oraz do Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych (Wn 405 oraz Wn 851);
2)  skladki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych placone przez pracownika, ktdre sa potracane z wy-

nagrodzen (Wn 231).

4. Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. W takim przypadku saldo Wn oznacza stan naleznosci,
a saldo Ma — stan zobowigzan.

5. Ewidencja szczegotowa do konta 229 jest prowadzona wedtug tytutéw i podmiotéw, z ktorymi
sg dokonywane rozliczenia, z jednoczesnym wykazaniem tytuldw tych rozrachunkéw i podziatek kla-
syfikacji budzetowe;.

§ 30. 1. Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” stuzy do ewidencji rozrachunkéw
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytulu wyptat pieni¢znych i §wiadczen rzeczowych za-
liczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto i innych uméw zgodnie
z odrebnymi przepisami oraz z tytutu wyptat zasitkow pokrywanych przez Zaktad Ubezpieczen Spo-
tecznych, ktore naliczono na listach wynagrodzen.
2. Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1)  wyptlaty wynagrodzen, zarowno gotowka, jak i przelewem (Ma kont zespotu 1);
2)  potracenia dokonane na liscie ptac z tytutu podatku dochodowego od 0sob fizycznych (Ma 225);
3)  potracenia dokonane na liscie ptac z tytutu sktadek na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych, ptaco-
nych przez pracownikow (Ma 229);
4)  potracenia dokonane na liscie ptac z tytulu sktadek na dobrowolne ubezpieczenie grupowe
(Ma 240);
5) potracenia dokonane na liScie ptac z tytulu optat na rzecz Pracowniczych Planow Kapitatowych
obciagzajace pracownika (Ma 240);
6) potracenia dokonane na liscie ptac z tytulu sktadek i zwrotu pozyczek do pracowniczej kasy zapomo-
gowo-pozyczkowej oraz potracen z tytutu alimentow i innych zobowiazan okreslonych przepisami
(Ma 240);
7)  potracenia dokonane na li§cie ptac z tytulu nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci od pra-
cownikow (Ma 234).
3. Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) naliczone w listach wynagrodzenia brutto (Wn 404 ub Wn 851);
2)  naliczone zasitki finansowane przez Zaklad Ubezpieczen Spotecznych, ujete na listach wynagrodzen
(Wn 229).
4. Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. W takim przypadku saldo Wn oznacza stan naleznosci,
a saldo Ma — stan zobowigzan z tytutu wynagrodzen.
5. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 231 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia standow na-
leznosci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i s$wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

§ 31. 1. Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami” stuzy do ewidencji naleznosci,

roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z innych tytutdow niz wynagrodzenia, w szczegolnosci:

1) naleznosci z tytulu pobranych do rozliczenia zaliczek na wydatki obciazajace Ministerstwo Prze-
mystu;

2) naleznosci z tytutu odptatno$ci na rzecz pracownikow;

3)  naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

4)  naleznosci od pracownikow z tytutu niedoborow i szkod;

5)  zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.
2. Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnoSci:

1)  wyplacone zaliczki na podroze krajowe i1 zagraniczne oraz sumy do rozliczenia na wydatki obcigza-
jace Ministerstwo Przemystu (Ma kont zespotu 1);

2)  naleznosci od pracownikow z tytutu pozyczek z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
(Ma 135);

3)  naliczone odsetki od pozyczek z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (Ma 851);

4)  naleznosci z tytutu niedoborow i szkod (Ma 240).
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3. Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1)  pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub wtasnych srodkoéw koszty podrozy krajowych
i zagranicznych oraz wydatki obcigzajace Ministerstwo Przemystu (Wn kont zespotu 4);
2)  wplaty z tytutlu niewykorzystanych i rozliczonych zaliczek na podréze krajowe i zagraniczne
(Wn kont zespotu 1);
3) naleznosci od pracownikow potracone na liscie ptac (Wn 231).
4. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 zapewnia ustalenie stanu naleznosci, rosz-
czen i zobowiazah z poszczeg6lnymi pracownikami wedtug tytutéw rozrachunkow.
5. Konto 234 moze wykazywac dwa salda. W takim przypadku saldo Wn oznacza stan naleznosci
1 roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan wobec pracownikow.

§ 32. 1. Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki” stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych
naleznosci oraz zobowigzan nieobj¢tych ewidencja na kontach 201-234, w szczegodlnosci do:
1)  rozliczania niedoborow i szkod;
2)  prowadzenia rozrachunkow:
a) zinstytucjami finansowymi z tytulu Pracowniczych Planow Kapitatowych,
b) z tytuhlu potracen z list ptac innych niz podatki i1 sktadki do Zaktadu Ubezpieczen Spotecz-
nych,
¢) zorganizacjami mi¢dzynarodowymi w zakresie optacanych sktadek;
3)  rozliczania odpisow na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych;
4)  rozliczania transakcji optacanych stuzbowymi kartami platniczymi.
2. Konto 240 shuzy takze do rozliczen na rachunku sum depozytowych, rachunkéw pomocniczych,
przychodow z prywatyzacji oraz innych otwieranych na potrzeby Ministerstwa Przemystu.
3. Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) zwrot otrzymanych wadiow przetargowych i zabezpieczen nalezytego wykonania umow
(Ma 139);
2)  uregulowanie naliczonych optat od pracownika i pracodawcy z tytulu Pracowniczych Planéw Ka-
pitatowych (Ma 130);
3) uregulowanie zobowigzan z tytutu potracen z list ptac na rzecz jednostek innych niz budzet oraz
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych (Ma 130);
4)  niedobory i szkody (w szczegdlnosci Ma 101, Ma 011 oraz Ma 310);
5)  przeksiggowanie nalezno$ci na roszczenia sporne (Ma 201, Ma 231 oraz Ma 234).
4. Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ powstate zobowigzania oraz sptate naleznosci, w szczegol-
nosci:
1)  wplaty na rachunek bankowy wadiéw przetargowych i zabezpieczen nalezytego wykonania uméw
(Wn 139);
2)  zobowigzania z tytutu dokonanych potracen z list ptac innych niz podatki oraz sktadki do Zaktadu
Ubezpieczen Spolecznych, w tym na Pracownicze Plany Kapitalowe (Wn 231);
3) naliczong optate z tytulu Pracowniczych Plandéw Kapitatlowych optacana przez pracodawce
(Wn 405);
4)  ujawnione nadwyzki (Wn 101, Wn 310, Wn 011 oraz Wn 014);
5)  przeksiegowanie roszczenia na nalezno$ci, w przypadku niekorzystnego orzeczenia sadu (Wn 221).
5. Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 240 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia rozrachun-
koéw wedlug kontrahentow oraz rozliczen z poszczegolnych tytutdw w ramach okre§lonej dziatalnosci.
6. Konto 240 moze posiada¢ dwa salda. W takim przypadku saldo Wn oznacza stan naleznosci,
a saldo Ma — stan zobowigzan.

§ 33. 1. Konto 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia” stuzy do ewidencji wptaconych, ale niewyja-
$nionych kwot naleznos$ci z tytutu dochodéw budzetowych i innych tytutow.

2. Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty
(Ma 130 lub Ma 139).

3. Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty wptat do wyjasnienia (Wn 130 lub
Wn 139).

4. Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.

5. Ewidencja szczegdtowa do konta 245 jest prowadzona wedtug kontrahentow.
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§ 34. 1. Konto 290 —,,Odpisy aktualizujace naleznos$ci” stuzy do ewidencji odpisow aktualizu-

jacych naleznosci.
2. Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1)  zmniejszenie warto$ci odpiséw aktualizujacych w zwiagzku z zaptata nalezno$ci dotyczacych dzia-
falno$ci podstawowej, z wyjatkiem naleznosci dotyczacych operacji finansowych (Ma 760);

2)  zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych w zwigzku z zaptata naleznosci dotyczacych ope-
racji finansowych i finansowych przychodow budzetowych (Ma 750);

3) zmniejszenie wartoSci odpiséw aktualizujacych w zwigzku z zaptata naleznosci dotyczacych Za-
ktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (Ma 851);

4)  zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z umorzeniem oraz odpisaniem naleznosci prze-
dawnionych lub nie$ciggnigtych (Ma 201, Ma 221 oraz Ma 240);

5) zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci w zwigzku z ustaniem przyczyn dokonania tego
odpisu (Ma 750 oraz Ma 760).
3. Na stronie Ma konta 290 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1)  utworzenie i zwigkszenie warto$ci odpiséw aktualizujacych naleznos$ci watpliwych, dotyczacych
dziatalnosci podstawowej (Wn 761);

2)  utworzenie i zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci watpliwych, dotyczacych
operacji finansowych (Wn 751);

3) utworzenie i zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci watpliwych, dotyczacych
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (Wn 851).
4. Konto 290 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych nalez-

nosci.
5. Ewidencja szczegétowa do konta 290 jest prowadzona z podzialem na rodzaj naleznosci i we-

dtug kontrahentow.

Oddziat 4
Zespol 3 — ,,Materialy i towary”

§ 35. Konta zespotu 3 — ,,Materialy i towary” stuzg do:
1)  rozliczenia zakupu materiatow, towarow i ustug (konto 300);
2)  ewidencji zapaséw materiatéw (konto 310).

§ 36. 1. Konto 300 — ,,Rozliczenie zakupu” stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow,
towarow, robot i ushug, a w szczegolnosci do ustalenia warto$ci materiatow, towaré6w w drodze oraz
warto$ci dostaw niefakturowanych.

2. Na stronie Wn konta 300 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1)  faktury VAT i rachunki dostawcow obejmujace warto$¢ dostarczonych materiatow lub towarow

(Ma 201);

2)  odchylenia kredytowe od cen ewidencyjnych materialow, gdy ceny ewidencyjne sa wyzsze od cen

zakupu (Ma 340);

3) reklamacje podwyzszajace pierwotng warto$¢ dostaw (Ma 201).
3. Na stronie Ma konta 300 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1)  wartosc¢ brutto przyjetych dostaw (Wn 310);
2)  obcigzenia dostawcow z tytutu uznanych przez nich reklamacji wynikajacych z faktur korygujacych
(Wn 201);
3)  dostawy niefakturowane (Wn 310);
4)  odchylenia debetowe od cen ewidencyjnych materiatow, gdy ceny ewidencyjne sg nizsze od cen

zakupu (Ma 340).

4. Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. W takim przypadku saldo Wn oznacza stan dostaw
w drodze, a saldo Ma — stan dostaw niezafakturowanych do dnia bilansowego.

5. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 300 umozliwia rozliczenie kazdej operacji za-
kupu, a takze ustalenie dostaw i ustug niefakturowanych oraz dostaw w drodze.

§ 37. 1. Konto 310 — ,,Materialy” stuzy do ewidencji zapaséw materiatow, w tym takze opako-
wan i odpadkow, znajdujacych si¢ w magazynach.
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2. Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1)  dostawy niefakturowane (Ma 300);
2)  wartos$¢ brutto przyjetych dostaw (Ma 300);
3) nadwyzki zapaséw w magazynie (Ma 240);
4)  nieodptatne otrzymanie materialow (Ma 760).
3. Na stronie Ma konta 310 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1)  rozchod z magazynu materialdw przeznaczonych do zuzycia (Wn 401);
2)  niedobory materiatow w magazynie (Wn 240);
3)  nieodptatne przekazanie materiatow (Wn 761).
4. Konto 310 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktdre wyraza stan zapaséw materialow w cenach zakupu.
5. Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 310 umozliwia ustalenie stanu zapas6w okre$lo-
nego magazynu.

§ 38. 1. Konto 340 — ,,Odchylenia od cen ewidencyjnych materialéw i towaréw” shuzy do
ewidencji ré6znic pomiedzy ceng ewidencyjna materialow a rzeczywista ceng ich zakupu.
2. Na stronie Wn konta 340 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1)  odchylenia debetowe z rozliczenia zakupu (Ma 300);
2)  wyksiggowanie odchylen kredytowych w momencie ich powstania (Ma 401).
3. Na stronie Ma konta 340 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1)  odchylenia kredytowe z rozliczenia zakupu (Wn 300);
2)  wyksiggowanie odchylen debetowych w momencie ich powstania (Wn 401).
4. Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 340 zapewnia co najmniej podziat odchylen.
5. Konto 340 nie wykazuje salda.

Oddziat 5
Zespét 4 — ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

§ 39. 1. Konta zespotu 4 — , Koszty wedtug rodzajoéw i ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztow
w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.
2. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania, niezalez-
nie od terminu ich zaptaty.
3. Zmnigjszenia uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentow ko-
rygujacych koszty (na przyktad faktur korygujacych).
4. Na kontach zespolu 4 obowigzuje zasada czystosci obrotow.
5. Na kontach zespotu 4 nie ksigguje sie:
1)  kosztéw finansowanych;
2)  kosztow inwestycji;
3)  pozostatych kosztow operacyjnych;
4)  kosztow operacji finansowych;
5)  strat nadzwyczajnych.
6. Ewidencje szczegdtowa do kont zespotu 4 prowadzi sig:
1)  wedlug podziatek klasyfikacji planu finansowego;
2)  w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania i analiz;
3)  w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub in-
nych sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowiazujacych w Ministerstwie Przemystu.
7. Konta zespotu 4 pozwalaja na ustalenie, jakie koszty rodzajowe zostaty poniesione.
8. Konta zespotu 4 majg charakter rozliczeniowy, co oznacza, ze na koniec roku obrotowego konta
te nie mogg wykazywac sald.
9. Na stronie Wn kont zespotu 4 ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stronie Ma — ewentualne
zmnigjszenia kosztow, do ktorych stosuje si¢ zapis techniczny, oraz przeniesienie rocznej sumy kosztow
na koniec roku obrotowego na wynik finansowy.

§ 40. 1. Konto 400 — ,,Amortyzacja” stuzy do ewidencji naliczonych odpisoéw amortyzacji od
srodkow trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sg doko-
nywane stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.
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2. Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne (Ma 071).
3. Na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢:

1) ewentualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych (Wn 071);

2)  przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy (Wn 860).

§ 41. 1. Konto 401 — ,,Zuzycie materialow i energii” stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia mate-
riatow i energii na cele dziatalno$ci podstawowe;j.
2. Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1)  umorzenie wydanych do uzywania pozostatych srodkéw trwatych oraz pozostatych wartosci nie-
materialnych i prawnych (Ma 072);
2)  materialy wydane do zuzycia z zakupu albo z magazynu (Ma 201 lub Ma 310);
3)  zuzycie energii wedlug faktur (Ma 201);
4)  odchylenia debetowe od cen ewidencyjnych materiatow (Ma 340).
3. Na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materialow i energii na podstawie faktur ko-
rygujacych (Wn 201);
2)  odchylenia kredytowe od cen ewidencyjnych materiatow (Wn 340);
3)  przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy (Wn 860).
4. Do konta 401 przyporzadkowuje si¢ paragrafy 421426 klasyfikacji budzetowej wydatkow.

§ 42. 1. Konto 402 — ,,Uslugi obce” stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykony-
wanych na rzecz dziatalnosci podstawowej Ministerstwa Przemystu.

2. Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie¢ w szczeg6lnosci odebrane ustugi wedtug faktur wykonaw-
cow (Ma 201).

3. Na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) zmniejszenie poniesionych kosztow uslug obcych na podstawie faktur korygujacych (Wn 201);
2)  przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy (Wn 860).

4. Do konta 402 przyporzadkowuje si¢ paragrafy 427, 428, 430, 436 oraz 438—440 klasyfikacji
budzetowej wydatkow.

§ 43. 1. Konto 403 — ,,Podatki i oplaty” stuzy do ewidencji w szczeg6lnosci kosztow z tytutu:
1)  podatku akcyzowego;
2)  podatku od nieruchomosci;
3) podatku od srodkéw transportu;
4)  podatku od czynnosci cywilnoprawnych;
5)  optat o charakterze podatkowym;
6)  oplaty notarialne;j;
7)  oplaty skarbowe;j;
8)  optaty administracyjnej;
9)  sktadek i wptat do organizacji migdzynarodowych.
2. Na stronie Wn konta 403 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytuldéw wymienionych w ust. 1
(Ma 225 oraz Ma 240).
3. Na stronie Ma konta 403 ujmuje si¢:
1)  zmniejszenie poniesionych kosztow, z zastosowaniem zasady czysto$ci obrotow (Wn 225 lub
Wn 240);
2)  na dzien bilansowy przeniesienie salda tego konta na wynik finansowy (Wn 860).
4. Do konta 403 przyporzadkowuje si¢ paragrafy 443 oraz 448—454 klasyfikacji budzetowej wy-
datkow.

§ 44. 1. Konto 404 — ,,Wynagrodzenia” stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej
z tytutu wynagrodzen pracownikoéw i innych osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto oraz innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

2. Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (Ma 231).

3. Na stronie Ma konta 404 ujmuje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatal-
nosci podstawowej z tytutu wynagrodzen, z zastosowaniem zasady czystosci obrotow (Wn 231).
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4. Na dzien bilansowy saldo konta 404 przenosi si¢ na wynik finansowy (Wn 860).
5. Do konta 404 przyporzadkowuje si¢ paragrafy 401-407, 409, 410 oraz 417 klasyfikacji budze-
towej wydatkow.

§ 45. 1. Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia” stuzy do ewidencji kosztow
dziatalno$ci podstawowej z tytutu roznego rodzaju swiadczen na rzecz pracownikéw i innych osoéb fi-
zycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto oraz innych umow, ktore nie sg
zaliczane do wynagrodzen.

2. Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych
i $wiadczen na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg,
umowy o dzieto oraz innych umoéw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen, w szczegolnosci:

1) naliczone sktadki na ubezpieczenia spoteczne optacane przez pracodawce, Fundusz Pracy oraz

Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych (Ma 229);

2)  naliczony odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych (Ma 240);
3)  optaty za udzial w szkoleniach i konferencjach (Ma 201 lub Ma 234);
4)  naliczone sktadki na Pracownicze Plany Kapitalowych optacane przez pracodawce.

3. Na stronie Ma konta 405 ujmuje si¢ zmniejszenie kosztéw uprzednio ujetych, z zastosowaniem
zasady czystosci obrotow (Wn 229, Wn 240 lub Wn 201).

4. Na dzien bilansowy przenosi si¢ saldo konta 405 na wynik finansowy (Wn 860).

5. Do konta 405 przyporzadkowuje si¢ paragrafy 302, 307, 411, 412, 414, 418, 428, 444, 455,
470, 471 oraz 478 klasyfikacji budzetowej wydatkow.

§ 46. 1. Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe” stuzy do ewidencji kosztow dziatalnos$ci
podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400—405.
2. Na koncie 409 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) zwroty wydatkdw za uzywanie samochodoéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych;
2)  koszty podrozy krajowych i zagranicznych;
3)  koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych;
4)  odprawy z tytutu wypadkow przy pracy;
5) ekwiwalenty za uzywanie przez pracownikéw wlasnej odziezy roboczej, sSrodkoéw czystosci, na-
rzedzi oraz innych podobnych przedmiotow;
6) inne koszty niezaliczane do kosztéw dziatalno$ci finansowej oraz pozostate koszty operacyjne.
3. Na stronie Wn konta 409 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutow wymienionych w ust. 2 (Ma 234,
Ma 240 lub Ma 231), a na stronie Ma konta 409 — ich zmniejszenie, z zastosowaniem zasady czystoSci
obrotow (Wn 234, Wn 240 lub Wn 231).
4. Na dzien bilansowy saldo konta 409 przenosi si¢ na wynik finansowy (Wn 860).
5. Do konta 409 przyporzadkowuje si¢ paragrafy 302, 420, 430, 432, 441, 442, 443 oraz 461
klasyfikacji budzetowej wydatkow.

§ 47. 1. Konto 410 — ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu” stuzy do ewidencji kosztow
dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja sie do ujecia na kontach 400405 oraz 409.

2. Na koncie 410 ujmuje si¢ koszty §wiadczen dla osob fizycznych innych niz pracownicy Mini-
sterstwa Przemystu, finansowane z budzetu panstwa. Sg to w szczegdlnosci §wiadczenia z tytutu:
1)  zasadzonych rent;
2)  nagrdd o charakterze szczeg6lnym niezaliczanych do wynagrodzen;
3)  nagrod konkursowych.

3. Na stronie Wn konta 410 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutow wymienionych w ust. 2
(Ma 240), a na stronie Ma konta 410 — ich zmniejszenie, z zastosowaniem zasady czystos$ci obrotow
(Wn 240).

4. Na dzien bilansowy saldo konta 410 przenosi si¢ na wynik finansowy (Wn 860).

5. Do konta 410 przyporzadkowuje si¢ paragrafy 303, 304, 305, 429 oraz 430 klasyfikacji budze-
towej wydatkow.

§ 48. 1. Konto 411 — ,,Pozostale obciazenia” stuzy do ewidencji specyficznych kosztéw dziatal-
nos$ci panstwowej jednostki budzetowe;.
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2. Konto 411:
1) ma swoje odzwierciedlenie w pozycji B.X. ,,Pozostate obcigzenia” w rachunku zyskow i strat;
2)  dotyczy kar i odszkodowan, ktore nie dotycza bezposrednio jednostki budzetowej je wyptacajacej,
ale sg realizacjg zobowigzan Skarbu Panstwa na rzecz os6b prawnych i fizycznych.
3. Na stronie Wn konta 411 ujmuje si¢ koszty zwigzane z karami i odszkodowaniami dla osob
fizycznych i prawnych, jako realizacja zobowigzan Skarbu Panstwa.
4. Na stronie Ma konta 411 ujmuje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow.
5. Saldo konta 411 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860.
6. Konto 411 nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

§ 49. 1. Konto 490 — ,,Rozliczenie kosztéw” stuzy do rozliczenia kosztow w czasie, ktore w okre-
sie poniesienia ujeto na kontach kosztéw rodzajowych, a ich warto$¢ zostata odtozona do rozliczenia
w wyniku finansowym w pdzniejszym okresie.

2. Na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.

3. Typowe zapisy na koncie 490 to:

1)  przypadajace na dany okres koszty rozliczane w czasie, ktore poniesiono w poprzednich okresach

(Wn 490 oraz Ma 640);

2)  przeniesienie salda Ma wystepujacego na koniec roku (Wn 490 oraz Ma 860);
3) koszty poniesione w danym okresie, a pozostawione do rozliczenia w nastepnych okresach

(Wn 640 oraz Ma 490);

4)  przeniesienie salda Wn wystepujacego na koniec roku (Wn 860 oraz Ma 490).

Oddziat 6
Zespo6l 6 — ,,Produkty”

§ 50. 1. Konto 640 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow” stuzy do ewidencji:
1)  kosztow przysztych okresow (rozliczenia migdzyokresowe czynne),
2)  prawdopodobnych zobowiazan przypadajacych na okres sprawozdawczy (rozliczenia miedzyok-
resowe bierne)
— z zastrzezeniem, ze na koncie nie podlegajg ewidencji i rozliczeniu koszty, ktore rozliczaja si¢ w roku
obrotowym, w szczegolnoséci Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.

2. Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczace
przysztych okresow, oraz koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktore utworzono bierne
rozliczenie migdzyokresowe kosztow (Ma 490).

3. Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ prawdopodobne zobowigzania przypadajace na biezacy
okres sprawozdawczy oraz zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych
w okresach poprzednich (Wn 490).

4. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 640 umozliwia podziat kosztéw przysztych okre-
sow oraz prawdopodobnych zobowigzan wedtug tytutow.

5. Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresdéw, a saldo Ma konta 640 — stan prawdo-
podobnych zobowiazan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy.

Oddziat 7
Zespot 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”

§ 51. 1. Konta zespotu 7 —,,Przychody, dochody i koszty” stuza do ewidencji przychodow z tytutu
dochoddéw budzetu, przychoddw i kosztéw finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztoéw ope-
racyjnych.

2. Na kontach zespotu 7 obowigzuje zasada czystoSci obrotow. Ewidencj¢ szczegdtowa do kont
zespotu 7 prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego, z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji
budzetowej w zakresie dochoddw oraz stosownie do potrzeb analizy i sprawozdawczo$ci.

3. Salda kont zespotu 7 oznaczajg poniesione w ciggu roku koszty i uzyskane przychody oraz
podlegaja przeniesieniu na koniec roku obrotowego na konto 860.

§ 52. 1. Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych” stuzy do ewidencji przy-
choddow z tytutu dochodow budzetowych zwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscia.



1)
2)
3)

1)
2)
3)

4)
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2. Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

odpisy z tytutu dochodéw budzetowych (Ma 220 lub Ma 221);

odpisy aktualizujace nalezno$ci podatkowe (Ma 290);

przeniesienie na koniec roku przychodow z tytutu dochodéw budzetowych (Ma 860).

3. Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

4. Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ w szczegdlnoSci:

nalezno$ci od kontrahentow z tytutu zwrotu wydatkow budzetowych z lat ubieglych (Ma 221);
zwroty sktadek do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych uiszczonych przez Ministerstwo Przemystu
w latach ubiegtych (Ma 221);

zwroty przez pracownikow wydatkéw poniesionych przez Ministerstwo Przemystu w latach ubie-
gtych na ich szkolenia (Ma 221);

odsetki od naleznosci podatkowych (Ma 220).

5. Ewidencj¢ szczegdlowa do konta 720 prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego

z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej w zakresie dochodow oraz stosownie do potrzeb
analizy i sprawozdawczosci.

6. W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
7. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

§ 53. 1. Konto 750 — ,,Przychody finansowe” stuzy do ewidencji przychodéw finansowych,

w szczegolnosci przychodow:

1)
2)
3)
4)

1)
2)

3)

4)

ze sprzedazy akcji albo udziatow;

z dywidendy;

z odsetek za zwloke w zaplacie naleznos$ci innych niz podatkowe;

z dodatnich réznic kursowych.

2. Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

odsetki od nalezno$ci innych niz podatkowe (Wn 220);

zmnigjszenie wartosci odpisow aktualizujacych w zwigzku z zaptata naleznosci dotyczacych ope-
racji finansowych i finansowych przychodow budzetowych (Wn 290);

zmniejszenie warto$ci odpisow aktualizujacych w zwigzku z ustaniem przyczyn dokonania tego
odpisu (Wn 290);

dodatnie réznice kursowe (Wn 101, Wn 201, Wn 221 oraz Wn 234).

3. W koncu roku obrotowego przychody finansowe przenosi si¢ na strong¢ Ma konta 860.

4. Ewidencja szczegdtowa do konta 750 jest prowadzona z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji

budzetowej z podziatem na rodzaje przychodow.

1)
2)
3)
4)

1)
2)

3)

5. Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

§ 54. 1. Konto 751 — ,,Koszty finansowe” stuzy do ewidencji:

kosztow finansowych, w szczegdlnosci odsetek za zwloke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem
kosztow obcigzajacych srodki trwate w budowie;

odpisoéw aktualizujacych warto$¢ naleznosci z tytulu operacji finansowych;

ujemnych ro6znic kursowych, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie;

warto$ci sprzedanych akcji albo udziatow.

2. Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

odsetki od nieterminowo zaptaconych zobowigzan (Ma kont zespotu 2);

utworzenie i zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci watpliwych dotyczacych
operacji finansowych (Ma 290);

ujemne roznice kursowe (Ma 101, Ma 201, Ma 221 oraz Ma 234).

3. Ewidencja szczegdtowa do konta 751 jest prowadzona z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji

budzetowej z podziatem na rodzaje kosztow.

4. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860

(Ma 751).

5. Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.



1)

2)
3)

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

9)
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§ 55. 1. Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne” stuzy do ewidencji:

przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dzialalnoscig Ministerstwa Przemystu,
w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajace ewidencji na kontach 720 oraz 750;
srodkdéw otrzymanych na realizacje zadan poza zwykla dzialalno$cig Ministerstwa Przemystu;
przychody z zaokraglen podatku VAT do pelnych ztotych.

2. Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ w szczegdlnoSci:

srodki otrzymane na realizacj¢ zadan poza zwykla dzialalno$cia Ministerstwa Przemyshi
(Wn 240);

naleznosci z tytutu sprzedazy srodkow trwatych, materiatoéw, odpadéw oraz najmu powierzchni,
w kwocie netto (Wn 221);

nalezne koszty zastepstwa procesowego (Wn 221);

przychody z tytulu kar, grzywien oraz rekompensaty za koszty odzyskiwania naleznosci (Wn 221);
nalezne wynagrodzenie ptatnika podatku i sktadek do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych (Wn 225
oraz Wn 229);

nieodplatnie otrzymane materialty (Wn 310);

rozwigzanie uprzednio utworzonej rezerwy na przyszte zobowigzania wobec ustania przyczyn jej
dokonania (Wn 840);

zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych w zwiazku z zaptata naleznosci, z wyjatkiem do-
tyczacych operacji finansowych i finansowych przychodéw budzetowych (Wn 290);
zmnigjszenie wartosci odpisoOw aktualizujacych w zwigzku z ustaniem przyczyn dokonania tego
odpisu (Wn 290).

3. Ewidencja szczegotowa do konta 760 jest prowadzona z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji

budzetowej z podziatem na rodzaj przychodow.

4. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na stron¢ Ma konta 860,

w korespondenc;ji ze strong Wn konta 760.

5. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

§ 56. 1. Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne” stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych

bezposrednio z podstawowg dzialalno$cia Ministerstwa Przemysthu.

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

1)
2)
3)
4)

S)
6)
7)
8)

2. Na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

koszty osiagni¢cia pozostatych przychodow;

kary;

odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci;

odpisy aktualizujace od naleznosci;

koszty postepowania spornego i egzekucyjnego;

pozostate koszty zwigzane z realizacja zadan poza zwykla dziatalno$cig Ministerstwa Przemystu;
pozostate koszty z zaokraglen podatku VAT do pelnych ztotych.

3. Na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

nieodplatnie przekazane materialty (Ma 310);

odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci (Ma kont zespotu 2);

naliczone do zaptacenia kary, odszkodowania i koszty zastepstwa procesowego (Ma 240);
utworzenie i zwigkszenie warto$ci odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwych, z wyjatkiem
dotyczacych operacji finansowych (Ma 290);

rezerwy na przyszite zobowigzania (Ma 840);

obnizenie warto$ci materiatdw w wyniku uszkodzenia, zepsucia lub utraty wartosci (Ma 310);
niedobory i szkody uznane za niezawinione (Ma 240);

koszty zwiazane z realizacja zadan poza zwykla dziatalno$cig Ministerstwa Przemystu (Ma 201).
4. Ewidencja szczegdtowa do konta 761 jest prowadzona z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji

budzetowej, z podziatem na rodzaje przychodow.

5. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate koszty operacyjne na strong Wn konta 860,

w korespondencji ze strong Ma konta 761.

6. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
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Oddziat 8
Zespol 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

§ 57. Konta zespotu 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy” stuza do ewidencji funduszy,

wyniku finansowego oraz dotacji z budzetu rezerw.

§ 58. 1. Konto 800 — ,,Fundusz jednostki” stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego

1 obrotowego oraz jego zmian.

2. Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma konta 800 — jego

zwigkszenia.

1)
2)
3)
4)

S)
6)

7
1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

3. Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

ujemny wynik finansowy roku ubiegtego — strat¢ bilansowa (Ma 860);

przeksiegowanie roczne zrealizowanych dochodéw budzetowych (Ma 222);

przeksiegowanie roczne rownowartosci srodkéw budzetowych wydatkowanych na sfinansowanie
inwestycji, zakupu srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych (Ma 810);
warto$¢ nieumorzong rozchodowanych srodkéw trwatych na skutek zuzycia, nieodptatnego prze-
kazania lub sprzedazy (Ma 011);

przejete zobowigzania od zlikwidowanych jednostek (Ma kont zespotu 2);

przeksiggowanie pod datg 31 grudnia rownowartosci przekazanych dotacji budzetowych, ktére zo-
staly uznane za wykorzystane i rozliczone (Ma 810);

warto$¢ nieumorzong srodkow trwatych uznanych za niedobory niezawinione albo sprzedanych
(Ma 011).

4. Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

dodatni wynik finansowy roku ubiegtego (Wn 860);

przeksiggowanie roczne zrealizowanych wydatkow budzetowych (Wn 223);

rownowarto$¢ wydatkéw budzetowych na sfinansowanie inwestycji, zakupu srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych — zapis dodatkowy na dowodzie zaptaty (Wn 810);
warto$¢ niecodplatnie otrzymanych podstawowych srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych
i prawnych oraz inwestycji (Wn 011 oraz Wn 020);

przejete materiaty, nalezno$ci od zlikwidowanych jednostek (Wn kont zespotu 2 oraz Wn 310);
ujawnione nadwyzki §rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych (Wn 011 oraz
Wn 020);

nabycie akcji albo udziatéw i innych papierow wartoSciowych w drodze przejecia z innych mini-
sterstw (Wn 030 oraz Wn 140).

5. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 umozliwia wyodrebnienie danych do ,,Ze-

stawienia zmian w funduszu” wedtug przyczyn zwiekszen i zmniejszen.

6. Konto 800 wykazywa¢ moze saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu Ministerstwa Przemystu.

§ 59. 1. Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz

srodki z budzetu na inwestycje” stuzy do ewidenc;ji:

1)
2)
3)

1)
2)

3)

dotacji budzetowych uznanych za wykorzystane lub rozliczone;

ptatnosci z budzetu §rodkéw europejskich;

rownowartos$ci wydatkéw poniesionych na sfinansowanie:

a) s$rodkow trwatych w budowie,

b)  zakupu $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

2. Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:

warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgéci uznanej za wykorzystang lub rozliczona, w ko-
respondencji ze strong Ma konta 224;

wartos$¢ platnosci z budzetu $rodkoéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji ze
strong Ma konta 224;

rownowarto$¢ wydatkoéw ze srodkéw budzetu na finansowanie:

a) $rodkow trwatych w budowie,

b) zakupu $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych (Ma 800).

3. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 810 umozliwia wyodr¢bnienie dotacji, ptatnosci

oraz wydatkow na inwestycje wedtug klasyfikacji budzetowe;j.
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4. Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku, salda konta 810 na konto
Wn 800.
5. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

§ 60. 1. Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw” stuzy do ewidenc;ji:
1)  przychoddéw zaliczanych do przysztych okresow;
2)  rezerw na przyszte pewne zobowigzania lub zobowigzania o duzym stopniu prawdopodobienstwa.
2. Na stronie Ma konta 840 ujmuje sig:
1)  uzyskane lub naliczone przychody dotyczace dziatalno$ci przysztego okresu;
2) utworzone i zwigkszone rezerwy na przyszte pewne zobowigzania lub zobowigzania o duzym
stopniu prawdopodobienstwa.
3. Na stronie Wn konta 840 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) zmniejszenie lub rozwigzanie rezerwy na skutek ujgcia zobowigzania (Ma kont zespotu 2);
2) zmniejszenie lub rozwigzanie rezerwy na skutek wygasniecia przyczyny utworzenia rezerwy
(Ma 751 oraz Ma 761);
3)  zarachowanie przychod6éw przysztych okresow do przychodéw danego okresu (Ma 750 oraz
Ma 760).
4. Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ w szczegdlnoSci:
1)  utworzenie rezerw na przyszte zobowigzania (Wn 751 oraz Wn 761);
2)  przychody zaliczane do przyszlych okreséw, w szczegolnosci z tytutu ustug wykonanych w przy-
sztych okresach (Ma kont zespotu 2).
5. Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw na przyszte zobowigzania
oraz przychodéw zaliczanych do przysztych okresow.
6. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 840 umozliwia wyodrgbnienie rezerw na po-
szczegolne tytuly zobowigzan wedtug kontrahentow oraz przysztych przychodow wedhug tytutéw i kon-
trahentow.

§ 61. 1. Konto 851 — ,,ZFSS” stuzy do ewidencji stanu zwickszen i zmniejszen Zakladowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych.
2. Srodki pieniezne Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, wyodrgbnione na specjalnym
rachunku bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135.
3. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 851 pozwala na wyodrebnienie:
1)  stanu, zwiekszen i zmniejszen Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;
2)  wysokosci poniesionych kosztow i uzyskanych przychoddéw przez poszczegdlne rodzaje dziatal-
nosci Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
4. Na stronie Wn konta 851 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1)  umorzone pozyczki mieszkaniowe (Ma 234);
2) doptate do wypoczynku zorganizowanego przez pracownika, cztonkow rodziny oraz emeryta
(Ma 231);
3) pomoc finansowa w formie bezzwrotnej zapomogi pieni¢znej (Ma 231).
5. Na stronie Ma konta 851 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1)  odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych (Wn 240);
2)  odsetki bankowe od $rodkow zgromadzonych na rachunku bankowym (Wn 135);
3)  odsetki od udzielonych pozyczek mieszkaniowych (Wn 234);
4)  otrzymane darowizny (Wn 135).
6. Saldo Ma konta 851 wyraza stan Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

§ 62. 1. Konto 853 — ,,Fundusze celowe” stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen pan-
stwowych funduszy celowych.

2. Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia poszczegdlnych
funduszy wskazane w ustawach.

3. Na stronie Ma konta 853 ujmuje si¢ przychody i $rodki otrzymane od dysponenta funduszu na
realizacje zadan funduszu w jednostce obstugujacej dysponenta oraz pozostate zwigkszenia z tytulow
okreslonych przepisami dotyczacymi poszczegdlnych rodzajow funduszy.
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4. Ewidencje analityczng do konta 853 prowadzi si¢ odrebnie dla kazdego funduszu wedhug po-
zycji rocznego planu finansowego, to jest wedtug tytutow zwickszen i zmniejszen.

5. Saldo Ma konta 853 wyraza stan panstwowych funduszy celowych oraz innych funduszy spe-
cjalnego przeznaczenia.

§ 63. 1. Konto 860 — ,,Wynik finansowy” stuzy do ustalania wyniku finansowego Ministerstwa
Przemystu.

2. W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume poniesionych kosztow,
w korespondenc;ji ze strong Ma kont: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 i 410, kosztow operacji finanso-
wych, w korespondencji ze strong Ma konta 751, oraz pozostatych kosztow operacyjnych, w korespon-
dencji ze strong Ma konta 761.

3. Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume uzyskanych przychodow,
w korespondencji ze strong Wn kont: 720, 750 oraz 760.

4. Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy Ministerstwa Przemystu,
saldo Wn — stratg netto, a saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.

Oddziat 9
Zespot 9 — ,, Konta pozabilansowe”

§ 64. Na kontach pozabilansowych obowigzuje zasada zapisu jednostronnego, a ewentualne salda
wystepujace na tych kontach na koniec roku nie s3 ujmowane w bilansie.

§ 65. 1. Konto 977 — ,MAP — plan finansowy dochodéw budzetowych i realizacja” stuzy do
ewidencji wartosci planu rzeczowo-finansowego dochodéw budzetowych danego roku budzetowego
w zakresie planu i realizacji dochodow wedlug dokumentéw ksiegowych przekazanych przez Minister-
stwo Aktywow Panstwowych na dzien 29 lutego 2024 r.

2. Na stronie Wn konta 977 ujmuje si¢ plan dochodow budzetowych, a na stronie Ma konta 977 —
warto$¢ wykonania planu dochodéw budzetowych przez Ministerstwo Aktywow Panstwowych na dzien
29 lutego 2024 r.

3. Plan dochodéw budzetowych konta 977 ewidencjonuje si¢ w szczegdtowosci planu rzeczowo-
-finansowego.

4. Konto 977 na koniec roku nie wykazuje salda.

§ 66. 1. Konto 978 — ,,Plan finansowy dochodéw budzetowych” stuzy do ewidencji wartosci
planu rzeczowo-finansowego dochodéw budzetowych danego roku budzetowego.

2. Na stronie Wn konta 978 ujmuje si¢ plan dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta 978
na koniec roku wyksiegowuje si¢ wartos¢ planu dochodéw budzetowych.

3. Plan dochodéw budzetowych konta 978 ewidencjonuje si¢ w szczegdtowosci planu rzeczowo-
-finansowego.

4. Ksiggowanie zmian planu finansowego dochodéw budzetowych jest dokonywane raz w mie-
sigcu poleceniem ksiegowania PK.

5. Konto 978 na koniec roku nie wykazuje salda.

§ 67. 1. Konto 979 — ,MAP — plan i realizacja wydatkow” stuzy do ewidencji wartosci planu rze-
czowo-finansowego wydatkow budzetowych biezgcego roku budzetowego zrealizowanych przez Minister-
stwo Aktywow Panstwowych na podstawie przekazanych dokumentéw finansowych wedtug stanu na dzien
29 lutego 2024 r.

2. Na stronie Wn konta 979 ujmuje si¢ kwoty zatwierdzonego planu wydatkéw budzetowych oraz
jego korekty, z tym ze:

1)  zwickszenia — zapisem dodatnim;
2) zmniejszenia — zapisem ujemnym.
3. Na stronie Ma konta 979 ujmuje si¢:
1)  wartos¢ zrealizowanych w roku wydatkow budzetowych;
2)  wartos$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastepnym,;
3)  warto$¢ niezrealizowanych wydatkow, ktore byly przewidziane w planie.
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4. Plan wydatkow budzetowych konta 979 ewidencjonuje si¢ w szczegdtowosci planu rzeczowo-
-finansowego.
5. Konto 979 na koniec roku nie wykazuje salda.

§ 68. 1. Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych” stuzy do ewidencji wartos$ci
planu rzeczowo-finansowego wydatkéw budzetowych biezacego roku budzetowego.

2. Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ kwoty zatwierdzonego planu wydatkéw budzetowych oraz
jego korekty, z tym ze:
1) zwickszenia — zapisem dodatnim;
2)  zmniejszenia — zapisem ujemnym.

3. Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:
1)  wartos$¢ zrealizowanych w roku wydatkow budzetowych;
2)  warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastgpnym;
3)  wartos$¢ niezrealizowanych wydatkow, ktore byty przewidziane w planie.

4. Plan wydatkow budzetowych konta 980 ewidencjonuje si¢ w szczegdtowosci planu rzeczowo-
-finansowego.

5. Ksiggowanie zmian planu finansowego wydatkow budzetowych jest dokonywane raz w mie-
sigcu poleceniem ksiegowania PK.

6. Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

§ 69. 1. Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow” stuzy do ewidencji planu
finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych.

2. Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ wartosci ujete w zatwierdzonym na dany rok planie finan-
sowym niewygasajacych wydatkow.

3. Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢ rOwnowarto$¢ zrealizowanych niewygasajacych wydatkow
budzetowych oraz warto$¢ planowanych na dany rok niewygasajacych wydatkéw budzetowych w cze-
$ci niezrealizowanej lub wygaste;j.

4. Plan wydatkow niewygasajacych jest prowadzony w szczegdtowosci planu rzeczowo-finanso-
wego wydatkow niewygasajacych.

5. Konto 981 na koniec roku nie wykazuje salda.

§ 70. 1. Konto 990 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym” stuzy
do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym.

2. Na stronie Wn konta 990 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych w uktadzie zada-
niowym oraz jego korekty.

3. Na stronie Ma konta 990 ujmuje si¢:
1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym;
2)  wartos$¢ niezrealizowanego planu.

4. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 990 umozliwia sporzadzenie sprawozdania z wy-
konania wydatkow w uktadzie zadaniowym.

5. Konto 990 na koniec roku nie wykazuje salda.

§ 71. 1. Konto 991 — ,,MAP — plan i realizacja w ukladzie zadaniowym” stuzy do ewidenc;ji
planu finansowego wydatkéw budzetowych przekazanych na podstawie dokumentéw ksiggowych
przez Ministerstwo Aktywow Panstwowych w ukladzie zadaniowym na dzien 29 lutego 2024 r.

2. Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych w uktadzie zada-
niowym oraz jego korekty.

3. Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢:

1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym;
2)  warto$¢ niezrealizowanego planu.

4. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 991 umozliwia sporzadzenie sprawozdania z wy-
konania wydatkow w uktadzie zadaniowym.

5. Konto 991 na koniec roku nie wykazuje salda.
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§ 72. 1. Konto 997 — ,MAP — Zaangazowanie wydatkéw” stuzy do ewidencji kwot zaangazo-
wania $rodkow roku biezacego wynikajacych z przekazanych przez Ministerstwo Aktywow Panstwo-
wych dokumentow ksiggowych ze stanem na dzien 29 lutego 2024 r.

2. Na stronie Wn konta 997 ujmuje sig:

1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym:;
2)  rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow.

3. Na stronie Ma konta 997 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow budzetowych biezacego roku,
czyli warto$¢ umow, decyzji, wnioskdéw i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecz-
no$¢ wydatkowania $§rodkow budzetowych w danym roku.

4. Konto 997 na koniec roku nie wykazuje salda.

§ 73. 1. Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego” stuzy do ewi-
dencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie rzeczowo-finansowym da-
nego roku budzetowego.

2. Na koncie 998 sga ewidencjonowane kwoty wydatkow, ktore zostaly jednoznacznie okreslone
W umowie, porozumieniu, decyzji albo postanowieniu.

3. Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

1) rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym;
2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow (saldo Ma konta 998 wedhug stanu na 31 grudnia),
ktore beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.

4. Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw budzetowych biezacego roku,
czyli warto$¢ umow, wnioskow, decyzji i postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ wy-
datkowania $§rodkow budzetowych w danym roku.

5. Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest prowadzona wedtlug zadan zgodnych z planem rze-
czowo-finansowym na dany rok budzetowy.

6. Konto 998 na koniec roku nie wykazuje salda.

§ 74. 1. Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat” stuzy do ewi-
dencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat.

2. Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowania wydatkéw budzetowych,
dokonanego w latach poprzednich, przewidzianych do realizacji w roku biezacym (przeksiggowanie na
poczatku roku na konto 998).

3. Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie:

1)  warto$¢ przeksiggowanego z konta 998 zaangazowania wydatkow, ktore byty planowane na rok
przeszly, a nie zostaly wykonane w wyniku przesunigcia realizacji;
2)  zaangazowanie dotyczace lat przysztych.

4. Ewidencja szczeg6towa do konta 999 jest prowadzona wedlug zadan, zgodnych z planem rze-
czowo-finansowym na dany rok budzetowy.

5. Na koniec roku konto 999 wykazuje saldo po stronie Ma, ktore oznacza stan zaangazowania
wydatkoéw budzetowych lat przysztych.
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Zalacznik nr 3

OPIS INFORMATYCZNEGO SYSTEMU PRZETWARZANIA 1 OCHRONY DANYCH ORAZ
PRZECHOWYWANIA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH W MINISTERSTWIE PRZEMYSEU

§ 1. 1. Ksiegi rachunkowe Ministerstwa Przemyshu sg prowadzone w jego siedzibie w Katowicach
przy ul. Powstancéw 30 przy uzyciu systemu informatycznego System Finansowo-Ksiggowy firmy do-
starczonego przez Przedsigbiorstwo Innowacyjno-Wdrozeniowe Sp. z 0.0., zwanego dalej ,,systemem
FORTECH”.

2. System FORTECH:

1)  oddnia I marca 2024 r. funkcjonuje w Ministerstwie Przemystu w wersji testowe;j;
2)  od dnia 29 maja 2024 r. jest w pelni wykorzystywany w Ministerstwie Przemystu do przetwarza-
nia danych.

§ 2. 1. System FORTECH funkcjonuje jako zestaw modutdow spelniajacych okreslone zadania
informatyczne.

2. System FORTECH obejmuje nastgpujace moduty:

1)  System Kadry;

2)  System Place;

3)  System Finansowo-Ksiggowy;
4)  Srodki Trwate;

5)  Gospodarka Materiatowa;

6)  Portal pracownika.

3. Dostawca systemu FORTECH najp6zniej na poczatku kazdego roku udostgpnia nowe edycje
swoich programow dostosowanych do aktualnie obowiazujacych przepiséw prawa.

4. Oprécz numerow edycji moduty oraz aplikacje moga mie¢ dodatkowa numeracje wydania,
ktora ulega zmianie po kazdorazowej aktualizacji.

5. Numery wydania moga ulec zmianie w wyniku wprowadzania zmian w funkcjonalnosci sys-
temu FORTECH wynikajacych ze zmian przepiséw prawa lub nowych potrzeb Ministerstwa Przemy-
shu.

6. Moduty systemu FORTECH spehiaja wymagania okre$lone w ustawie z dnia 29 wrzes$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598 oraz z 2024 r. poz. 619).

§ 3. 1. Opis systemu FORTECH wraz z wykazem funkcji dla poszczegdlnych modutow, opisem
algorytmow i parametrow, zasad ochrony danych, w tym w szczego6lno$ci metod zabezpieczenia dostepu
do danych i systemu ich przetwarzania oraz opisem systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréw
zawiera opracowany przez dostawce systemu dokument: ,,Dokumentacja techniczna bazy danych ,,FOR-
TECH” — przetwarzanie danych osobowych” oraz bedacy jego elementem dokument ,,FORTECH. Opis
zabezpieczen. Wersja dokumentacji: 1.2”.

2. Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 1, jest dostepna w Departamencie Budzetu i Finansow.

§ 4. Algorytmy i parametry systemu FORTECH moga zmienia¢ si¢ w zalezno$ci od zmian w syste-
mie wynikajacych w szczego6lnosci ze zmian przepisow prawnych.

§ 5. Przygotowane przez dostawce systemu FORTECH instrukcje dla uzytkownika poszczegol-
nych modutow znajduja si¢ na dysku sieciowym i dostep do nich majg tylko uzytkownicy tego systemu.

§ 6. System FORTECH:

1)  umozliwia realizacj¢ zadan nalezacych do wykonania w obszarze pionu ksiggowego;

2) pozwala na uzyskanie informacji niezbednych dla sprawozdawczos$ci finansowej oraz do celow
szeroko pojetego zarzadzania finansami podmiotu gospodarczego;

3) jest dostosowany do struktury dziatania jednostki budzetowe;.
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Zalacznik nr 4

PROCEDURY PLANOWANIA I REALIZACJI BUDZETU, KONTROLI FINANSOWEJ ORAZ

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)
10)
1)

12)
13)
14)
15)
16)
17)
18)
19)
20)
21)
22)
23)

24)

OBIEGU DOWODOW FINANSOWO-KSIEGOWYCH W MINISTERSTWIE PRZEMYSEU

Rozdziat 1
Przepisy ogodlne

§ 1. Uzyte w niniejszym zalaczniku okreslenia oraz skroty oznaczaja:

akceptacja — akceptacje przez ztozenie parafy na dokumencie lub akceptacje w EZD RP;

BDG — Biuro Dyrektora Generalnego;

BGK — Bank Gospodarstwa Krajowego;

budzet Ministra — dochody i wydatki czesci 48 budzetu panstwa;

DBF — Departament Budzetu i Finansow;

DC — Departament Cyfryzacji i Bezpieczenstwa;

dekada — okresy od 1 do 10 dnia miesigca, od 11 do 20 dnia miesigca oraz od 21 do ostatniego
dnia miesigca;

Dyrektor Generalny — Dyrektora Generalnego Ministerstwa;

EZD RP — system Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja;

GK - Gloéwnego Ksiggowego w zakresie czesci 48 budzetu panstwa;

kierownictwo Ministerstwa — Ministra, sekretarzy stanu, podsekretarzy stanu, Dyrektora General-
nego oraz szefa Gabinetu Politycznego Ministra;

kierujacy komorka organizacyjng — dyrektora komorki organizacyjnej, zastepce (zastepcow) dy-
rektora lub osobe upowazniong do kierowania komdrka organizacyjng oraz szefa Gabinetu Poli-
tycznego Ministra lub osobe przez niego upowazniona;

komorka organizacyjna — departament, biuro albo Gabinet Polityczny Ministra;

Minister — Ministra Przemystu, dysponenta czgséci 48 budzetu panstwa albo osobe przez niego
upowazniong;

Ministerstwo — Ministerstwo Przemystu;

NBE — System bankowosci elektronicznej Narodowego Banku Polskiego;

NBP — Narodowy Bank Polski;

podpisanie — podpisanie dokumentéw wewnetrznych albo podpisanie pism lub wnioskéw kiero-
wanych do instytucji zewnetrznych;

rozporzadzenie budzetowe — rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 21 marca 2022 r. w sprawie
szczegotowego sposobu, trybu i terminéw opracowania materialow do projektu ustawy budzeto-
wej (Dz. U. poz. 7451 1475, z 2023 1. poz. 1310 oraz z 2024 1. poz. 1036);

System TREZOR — Informatyczny System Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR;

urzad skarbowy — urzad skarbowy wtasciwy dla siedziby Ministerstwa Przemystu;

zarzadzenie w sprawie zamowien — zarzadzenie w sprawie Regulaminu udzielania zamdwien pu-
blicznych o wartosci ponizej 130 000,00 zt w Ministerstwie Przemystu;

zatwierdzenie — podpisanie dokumentéw wewnetrznych niebgdacych pismami albo podpisanie
dokumentow niebedacych wnioskami kierowanych do instytucji zewnetrznych;

ZUS — Zaktad Ubezpieczen Spotecznych.

§ 2. 1. W Ministerstwie dopuszcza si¢ elektroniczny obieg dowodow finansowo-ksiegowych z wy-

korzystaniem EZD RP, polegajacy na skanowaniu dokumentow przez Kancelari¢ Ogolna i przekazywaniu
dokumentéw do komdrek organizacyjnych w celu dokonania kontroli przedwstepnej, wstgpnej i biezace;.

2. Wynik kontroli, o ktorej mowa w ust. 1, jest podpisywany odrgcznie lub w EZD RP.
3. Wszystkie akceptacje 1 zatwierdzenia zwigzane z realizacjg budzetu dokonane w EZD RP

w stosunku do dowodoéw finansowo-ksiegowych, wnioskéw o dokonanie zmian w planie finansowym
oraz innych dokumentdéw finansowych sg rownoznaczne z podpisaniem dokumentu.

§ 3. Podpis moze by¢ ztozony odrecznie lub formie elektronicznej, przez co rozumie si¢ ztozenie

kwalifikowanego podpisu elektronicznego.
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§ 4. Do procedur planowania i realizacji budzetu, kontroli finansowej oraz obiegu dowodow finan-
sowo-ksiegowych w Ministerstwie stosuje si¢ w szczegolnosci przepisy ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598 oraz z 2024 r. poz. 619) oraz ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z p6zn. zm.?), a takze przepisy
wydane na podstawie tych ustaw.

Rozdziat 2
Planowanie i realizacja budzetu w Ministerstwie Przemyshu

§ 5. 1. Minister jest dysponentem cze$ci 48 budzetu panstwa.

2. Opracowanie budzetu Ministra nastepuje w szczegolnosci na podstawie przepisOw rozporza-
dzenia budzetowego.

3. Projekt budzetu Ministra opracowuje si¢ w uktadzie klasyfikacji ustalone;j:

1) rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 4 grudnia 2009 r. w sprawie klasyfikacji czesci bu-

dzetowych oraz okreslenia ich dysponentéw (Dz. U. z 2023 r. poz. 2201 oraz z 2024 r. poz. 1195);
2)  rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji

dochodow, wydatkoéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkow pochodzacych ze zrédet zagra-

nicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 513, 1521 1 2045, z 2023 1. poz. 1347 oraz z 2024 r. poz. 1096).

4. W pracach nad projektem budzetu Ministra uwzglednia si¢ przyjete przez Rade Ministrow za-
lozenia do projektu ustawy budzetowej na dany rok budzetowy oraz dodatkowe informacje i zalecenia
ministra wlasciwego do spraw budzetu oraz finanséw publicznych.

5. Opracowanie budzetu Ministra nastgpuje z zachowaniem termindw wyznaczonych przez DBF
dla komorek organizacyjnych.

6. Niezgloszenie propozycji przez dana komodrke organizacyjna w wyznaczonych przez DBF ter-
minach oznacza brak potrzeb finansowych tej komorki na rok budzetowy, ktorego dotycza prace plani-
styczne.

7. Na kazdym etapie prac nad budzetem Ministra DBF moze zwrdci¢ si¢ do komorek organiza-
cyjnych o dodatkowe wyjasnienia i uzupehienie informacji.

§ 6. 1. DBF wystepuje do komorek organizacyjnych o przekazanie, w okre§lonym terminie, pla-
néw zadan realizowanych ze srodkéw budzetowych. W wystapieniu tym DBF przekazuje wstgpne in-
formacje otrzymane z Ministerstwa Finans6w majace znaczenie podczas przygotowywania tych pla-
now.

2. Plany, o ktorych mowa w ust. 1, sa przedstawiane na formularzu przygotowanym przez DBF
lub wiasciwych formularzach planistycznych, o ktérych mowa w rozporzadzeniu budzetowym, wraz
z uzasadnieniem, zawierajacym szczegotowy opis kazdego zadania, wskazanie jego podstawy prawnej,
okreslenie celu realizacji zadania, kalkulacj¢ kosztow oraz inne elementy okreslone w rozporzadzeniu
budzetowym.

3. Komorki organizacyjne zgodnie ze swoja wlasciwoscia przekazujg formularze planistyczne
bezposrednio do DBF, a w przypadku:

1)  spraw kadrowo-wynagrodzeniowych i szkoleniowych,
2)  wydatkow inwestycyjnych i na zakupy inwestycyjne oraz wyposazenia realizowanych przez DC

i BDG,

3)  potrzeb informatycznych realizowanych przez DC
— za posrednictwem BDG.

4. W przypadku spraw, wydatkoéw oraz potrzeb, o ktorych mowa w ust. 3, BDG przekazuje zbior-

czy formularz planistyczny do DBF.

§ 7. 1. DBF weryfikuje formularze planistyczne w celu oceny ich zgodnosci z przepisami, o kto-
rych mowa w § 5ust. 21 3.

2. Na podstawie zweryfikowanych formularzy planistycznych DBF sporzadza zbiorczg informa-
cj¢ o planowanych zadaniach na dany rok budzetowy i przekazuje ja Ministrowi do podpisu.

3. Po podpisaniu przez Ministra informacji, o ktérej mowa w ust. 2, komplet materiatow plani-
stycznych jest przesytany, wedtug wlasciwosci, ministrowi wlasciwemu do spraw budzetu oraz finan-
sOw publicznych lub ministrowi wtasciwemu do spraw rozwoju regionalnego.
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§ 8. 1. Po otrzymaniu od wlasciwych instytucji pism przekazujacych wstepne kwoty wydatkow
(,,limity”), DBF przygotowuje zbiorcza informacj¢ o planowanym budzecie Ministra i przekazuje ja
Ministrowi do zatwierdzenia.

2. Zatwierdzona przez Ministra informacja, o ktdrej mowa w ust. 1, stanowi podstawe do przeka-
zania ministrowi wtasciwemu do spraw budzetu oraz finanséw publicznych kompletu formularzy pla-
nistycznych, o ktérych mowa w rozporzadzeniu budzetowym, wraz z pismem przewodnim.

3. Formularze, o ktérych mowa w rozporzadzeniu budzetowym, sa przekazywane rdwniez mini-
strom okre§lonym w tym rozporzadzeniu.

§9. 1. W przypadku wystapienia dodatkowych zadan, ktore nie byly zglaszane w trakcie prac
planistycznych i nie zostaty ujete we wstepnej kwocie wydatkow, o ktorych mowa w § 8 ust. 1, sg one
zglaszane ministrowi wlasciwemu do spraw budzetu oraz finanséw publicznych w terminie umozliwia-
jacym ujecie ich w projekcie budzetu panstwa, przed jego przyjgciem przez Rade Ministrow.

2. Po przekazaniu przez Radg Ministrow projektu budzetu panstwa do Sejmu Rzeczypospolitej
Polskiej, DBF opracowuje informacje o projekcie budzetu Ministra dla wlasciwych komisji sejmowych
i senackich. Informacja jest sporzadzana na podstawie formularzy planistycznych i w przypadku ko-
niecznosci konsultacji merytorycznych uzgadniana z komoérkami organizacyjnymi.

3. DBF przekazuje Ministrowi do zatwierdzenia informacje, o ktérej mowa w ust. 2.

4. W trakcie prac w komisjach sejmowych i senackich nad projektem budzetu panstwa DBF,
w uzgodnieniu z komoérkami organizacyjnymi, przygotowuje materiaty uzupetniajace na potrzeby tych
komisji.

§ 10. 1. DBF opracowuje na dany rok budzetowy dla czesci 48 projekty:

1)  wstepnego planu finansowego wydatkow budzetu Ministra;

2)  wstgpnego planu finansowego wydatkow budzetu Ministra w uktadzie zadaniowym;

3)  wstepnego planu finansowego dochodéw budzetu Ministra;

4)  planu finansowego wydatkéw budzetu Ministra;

5)  planu finansowego wydatkéw budzetu Ministra w ukladzie zadaniowym,;

6) planu finansowego dochodéw budzetu Ministra;

7)  planu finansowego zadan inwestycyjnych i zakupow inwestycyjnych ujetych w grupie wydatkow
majatkowych.

2. Projekty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-3, DBF przedktada Ministrowi do zatwierdzenia nie
p6zniej niz do dnia 1 grudnia roku poprzedzajacego dany rok budzetowy. Jezeli ustawa budzetowa nie
zostanie ogloszona przed dniem 1 stycznia danego roku budzetowego, obowiazujg wstgpne plany finan-
sowe budzetu Ministra.

3. Projekt wstepnego planu finansowego wydatkow budzetu Ministra DBF konsultuje z komor-
kami organizacyjnymi. Termin konsultacji nie moze by¢ krotszy niz 5 dni roboczych.

4. Projekty, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 4—6, DBF przedktada Ministrowi do zatwierdzenia w ter-
minie nie dtuzszym niz 10 dni roboczych od dnia ogloszenia ustawy budzetowe;.

5. DBF wystepuje do komorek organizacyjnych o przekazanie, w okreslonym terminie, propozycji
zadan do projektu planu finansowego zadan inwestycyjnych i zakupdéw inwestycyjnych ujetych w gru-
pie wydatkow majatkowych na formularzu wskazanym przez DBF.

6. Na podstawie zgloszen, o ktorych mowa w ust. 5, DBF sporzadza zbiorczy projekt planu finan-
sowego zadan inwestycyjnych i zakupow inwestycyjnych ujetych w grupie wydatkow majatkowych
i przedktada Dyrektorowi Generalnemu albo osobie upowaznionej do zatwierdzenia w terminie nie
dtuzszym niz 10 dni roboczych od dnia ogloszenia ustawy budzetowe;j.

7. Komorka organizacyjna przekazuje informacje o zmianach w zakresie zadan inwestycyjnych
ujetych w planie finansowym zadan inwestycyjnych i zakupoéw inwestycyjnych ujetych w grupie wy-
datkow majgtkowych na formularzu, o ktérym mowa w ust. 5.

8. DBF sporzadza aktualizacje planu finansowego zadan inwestycyjnych i zakupoéw inwestycyj-
nych ujetych w grupie wydatkéw majatkowych i przedktada Dyrektorowi Generalnemu albo osobie
upowaznionej do zatwierdzenia.

9. Zatwierdzony plan finansowy zadan inwestycyjnych i zakupow inwestycyjnych ujetych w gru-
pie wydatkéw majatkowych oraz jego aktualizacje DBF udostepnia wlasciwym komorkom organiza-
cyjnym Ministerstwa.
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Rozdziat 3
Wykonywanie ustawy budzetowej w Ministerstwie Przemyshu

§ 11. 1. Przeniesienia wydatkéw budzetowych moga by¢ dokonywane na zasadach i w zakresie
okreslonym w art. 164, art. 171 oraz art. 194 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
2. W przypadku przeniesien wydatkow budzetowych w ramach budzetu Ministra, komorki orga-
nizacyjne wystepuja do DBF z wnioskiem o dokonanie zmian w planie finansowym. Wniosek wraz
z uzasadnieniem okresla:
1)  zadanie;
2)  rodzaj wydatku, ktory ulega zmianie;
3) celowo$¢ dokonania zmiany;
4)  zrodlo finansowania.

3. Do przeniesien wydatkéw budzetowych w ramach budzetu Ministra polegajacych na zmniej-
szeniu lub zwigkszeniu wydatkéw majatkowych komorka organizacyjna przedktada rowniez formularz,
o ktorym mowa w § 10 ust. 5.

4. DBF sprawdza wniosek, o ktérym mowa w ust. 2, pod wzgledem formalnym w zakresie zgod-
nos$ci z planem finansowym oraz poprawnosci klasyfikacji budzetowe;.

5. Jezeli wniosek nie spelnia wymogow formalnych, DBF poprawia wniosek i informuje o tym
komorke organizacyjna lub zwraca wniosek wraz ze wskazaniem bledéw do wiasciwej komorki orga-
nizacyjnej w celu poprawy lub uzupehienia.

6. Jezeli wniosek spelnia wymogi formalne, DBF przygotowuje projekt decyzji lub stanowiska
w sprawie zmian w budzecie Ministra i przekazuje go do podpisu Ministrowi.

7. DBF niezwlocznie zawiadamia komorke organizacyjng o dokonaniu zmian w planie finanso-
wym.

8. Jezeli do przeniesien wydatkow w ramach budzetu Ministra konieczne jest uzyskanie zgody,
wedtug wlasciwosci, ministra wiasciwego do spraw budzetu oraz finanséw publicznych lub ministra
wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego, przepisy ust. 6 i 7 stosuje si¢ odpowiednio.

9. Zaktualizowany plan finansowy, uwzgledniajacy zmiany wprowadzone decyzjami Ministra lub
ministra wlasciwego do spraw budzetu oraz finanséw publicznych, DBF udostepnia miesi¢cznie ko-
morkom organizacyjnym Ministerstwa w miesigcu nastepujgcym po miesigcu sprawozdawcezym.

§ 12. 1. Komorki organizacyjne wystepuja do DBF, nie po6zniej niz do dnia 15 wrzeénia kazdego
roku, o uruchomienie srodkéw z odpowiedniej pozycji rezerwy celowej, przedstawiajac zadanie, wyso-
ko$¢ i rodzaj wydatku oraz uzasadnienie potrzeby zwigkszenia srodkow.

2. Termin, o ktbrym mowa w ust. 1, nie dotyczy rezerwy na zobowigzania Skarbu Panstwa.

3. DBF przygotowuje projekt wniosku o podjecie decyzji budzetowej opracowany z wykorzysta-
niem Systemu TREZOR i przekazuje go do zatwierdzenia Ministrowi.

4. W przypadku koniecznoséci wystgpienia o uruchomienie $§rodkoéw z rezerwy celowej na pro-
gramy finansowane z udziatem $rodkoéw Unii Europejskiej, projekty wnioskow o dokonanie zmian
w budzecie Ministra sa przygotowywane przez wtasciwe komorki organizacyjne.

5. Wlasciwe komorki organizacyjne przekazujg do DBF projekt wniosku, o ktorym mowa w ust. 4,
w celu uzupelienia w zakresie informacji o stanie wykorzystania $srodkéw na dany program oraz na
wszystkie programy operacyjne, a takze sprawdzenia pod wzglgdem formalnym na dzien sporzadzenia
whniosku.

6. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 4, jest przekazywany do weryfikacji i akceptacji GK, a nastgp-
nie zwracany do komorki organizacyjnej w celu przekazania go do podpisu Ministrowi.

7. Podpisany przez Ministra wniosek, o ktérym mowa w ust. 3 albo 4, jest przekazywany przez
wlasciwa komorke organizacyjna do DBF w celu przekazania go do ministra wlasciwego do spraw
budzetu oraz finanséw publicznych za posrednictwem ministra wtasciwego do spraw rozwoju regional-
nego.

8. Jezeli wniosek o uruchomienie srodkow z rezerwy celowej dotyczy wydatkow majatkowych,
komorka organizacyjna przedktada do DBF formularz, o ktéorym mowa w § 10 ust. 5.
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§ 13. 1. W przypadku konieczno$ci wystapienia o srodki z rezerwy ogdlnej budzetu panstwa, ko-
morki organizacyjne wystepuja do DBF o uruchomienie srodkéw z tej rezerwy, przedstawiajac zadanie,
wysokos¢ 1 rodzaj wydatku oraz uzasadnienie potrzeby zwigkszenia srodkow.

2. Na podstawie wniosku komorki organizacyjnej DBF przygotowuje projekt wystapienia do mi-
nistra wlasciwego do spraw budzetu oraz finanséw publicznych o dokonanie zmian w budzecie panstwa
i przekazuje go do podpisu Ministrowi.

3. Podpisane przez Ministra wystapienie, o ktorym mowa w ust. 2, jest przekazywane przez DBF
ministrowi wtasciwemu do spraw budzetu oraz finanséw publicznych.

4. W przypadku koniecznos$ci przygotowania projektu uchwaty Rady Ministrow komorka organi-
zacyjna przygotowuje uzupekienie do uzasadnienia na potrzeby zwigkszenia srodkow.

§ 14. 1. Realizacja budzetu nastepuje zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 15 stycznia 2014 r. w sprawie szczegotowego sposobu wykonywania budzetu panstwa (Dz. U.
z 2021 r. poz. 259).

2. DBF, na podstawie propozycji komorek organizacyjnych, zglaszanych w wyznaczonych termi-
nach, przygotowuje roczny harmonogram realizacji wydatkéw i dochodow.

3. Wiasciwe komorki organizacyjne w przypadku wydatkdow, za ktore sa odpowiedzialne, nie-
zwlocznie informujg DBF o konieczno$ci wprowadzenia zmian do harmonogramu, o ktérym mowa
w ust. 2.

§ 15. 1. Komorki organizacyjne przekazuja do DBF zapotrzebowanie na srodki budzetu panstwa
na dany miesigc oraz prognoze¢ wydatkow budzetowych na kolejne dwa miesiace w terminie do 16 dnia
kazdego miesigca poprzedzajacego miesiac, ktorego zapotrzebowanie dotyczy, w ujeciu dziennym
w podziale na kategorie wydatkow.

2. Przed rozpoczeciem dekady komorki organizacyjne aktualizujg zapotrzebowanie na $rodki bu-
dzetu panstwa z wyszczegdlnieniem wysokosci kwoty oraz wymaganej daty platnosci na 3 dni robocze
przed dang dekada.

3. Zapotrzebowanie na $rodki budzetu panstwa, o ktorym mowa w ust. 1 i 2, komorki organiza-
cyjne sktadaja w ramach zatwierdzonego planu finansowego wydatkow budzetu Ministra.

4. Dopuszcza si¢ przekazywanie zapotrzebowania do DBF na formularzu dostosowanym do ro-
dzajow ponoszonych wydatkow przez dang komorke organizacyjng.

5. DBF w terminie do 20 dnia kazdego miesigca przekazuje zbiorcze zapotrzebowanie na srodki,
o ktéorym mowa w ust. 1, do ministra wlasciwego do spraw budzetu oraz finanséw publicznych.

6. W przypadku zmiany terminu lub wysokosci $rodkéw zaplanowanych w aktualizowanej
dekadzie, komodrka organizacyjna jest obowigzana do poinformowania DBF o tym fakcie, na co
najmniej 2 dni robocze przed planowang pierwotnie ptatnoscia.

§ 16. 1. Sprawy zwiazane z obstugg budzetu Ministra sg prowadzone przez DBF rownolegle z wy-
korzystaniem Systemu TREZOR, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

2. Dokumenty Systemu TREZOR, zwigzane z realizacja zadan, o ktorych mowa w ust. 1, sg pod-
pisywane kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez Ministra lub przez osoby upowaznione
przez Ministra.

3. DBF prowadzi obstuge Systemu TREZOR zgodnie ze strukturg dysponenta czgsci budzetowej,
w szczegOlnosci w zakresie dotyczacym planowania i realizacji budzetu oraz sprawozdawczosci budze-
towej.

§ 17. 1. DBF opracowuje miesi¢czng informacj¢ dotyczacg wykonania budzetu Ministra, ktdra
przedktada Dyrektorowi Generalnemu lub osobie upowaznionej przez Ministra.

2. Informacjg, o ktorej mowa w ust. 1, DBF udostepnia miesigcznie komorkom organizacyjnym
Ministerstwa po dacie sporzadzenia sprawozdan budzetowych, to jest po 10 dniu miesigca nastepuja-
cego po miesigcu, za ktory jest sporzgdzane sprawozdanie.

3. DBF opracowuje kwartalng informacj¢ dotyczaca wykonania budzetu Ministra, ktora jest prze-
kazywana do akceptacji Ministra lub osoby przez niego upowaznionej i udostepniana kierownictwu
Ministerstwa.
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§ 18. 1. Po zakonczeniu roku budzetowego DBF opracowuje informacje o wykonaniu budzetu
Ministra dla ministra wtasciwego do spraw budzetu oraz finanséw publicznych, a takze wlasciwych
komisji sejmowych.

2. Informacja, o ktorej mowa w ust. 1, jest:

1)  sporzadzana na podstawie rocznych sprawozdan budzetowych;
2)  w przypadku koniecznos$ci konsultacji merytorycznych — uzgadniana z komoérkami organizacyj-
nymi.

3. DBF przekazuje Ministrowi do zatwierdzenia informacje, o ktérej mowa w ust. 1.

4. Zatwierdzona informacja, o ktérej mowa w ust. 1, jest udostepniana przez DBF komoérkom
organizacyjnym Ministerstwa po 17 lutego roku nastepujacego po roku, ktérego dotyczy informacja.

5. W trakcie prac w komisjach sejmowych nad informacja o wykonaniu budzetu panstwa DBF,
w uzgodnieniu z komdrkami organizacyjnymi, przygotowuje materiaty uzupetniajace na potrzeby tych
komisji.

Rozdzial 4
Kontrola finansowa

§ 19. 1. Sprawozdania okre§lone w przepisach o finansach publicznych sg sporzadzane przez DBF
na podstawie ewidencji ksiegowej oraz informacji od wlasciwych komérek organizacyjnych zgodnie
Z przepisami prawa, w szczegolnosci przepisami:

1)  rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budze-
towej w uktadzie zadaniowym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1731);

2)  rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowo-
$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jedno-
stek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342);

3) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdaw-
czosci budzetowej (Dz. U. z 2024 r. poz. 454);

4)  rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz. U. z 2023 r. poz. 652).

2. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1, dotyczace budzetu zadaniowego, sa przekazywane przez
wlasciwe komorki organizacyjne, zgodnie z terminami okreslonymi przez DBF.

3. Sprawozdania, o ktorych mowa w ust. 1, sa akceptowane przez pracownikow DBF, zatwier-
dzane przez GK oraz podpisywane przez Ministra lub osobg¢ przez niego upowazniong.

4. Sprawozdania, o ktorych mowa w ust. 1, sg przekazywane ministrom okreslonym w rozporza-
dzeniach wymienionych w ust. 1.

Rozdziat 5
Kontrola dowodéw ksiegowych

§ 20. 1. Za catos¢ gospodarki finansowej jest odpowiedzialny Minister.
2. Minister moze powierzy¢ okreslone obowigzki w zakresie gospodarki finansowej osobom upo-
waznionym.

§ 21. 1. Dowodem ksiggowym jest dokument, ktory stwierdza dokonanie operacji gospodarczej
zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem. Prawidlowo wystawiony dowod ksiggowy stanowi podstawe
do ujecia operacji gospodarczej w ksiegach rachunkowych.

2. Dowody ksiggowe dzieli si¢ na:

1)  zewnetrzne obce — otrzymywane od kontrahentow, do ktorych zalicza si¢ w szczegolnoscei:

a) faktury oraz rachunki obce,

b) noty obcigzeniowe albo uznaniowe obce,

c) orzeczenia sadowe i arbitrazowe opatrzone klauzulg prawomocnosci,
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d) wezwania do zaptaty,

e) inne dowody zewngtrzne obce przewidziane przepisami;

2)  zewngtrzne wlasne — wystawiane przez komorki organizacyjne Ministerstwa, ktore sg przekazy-
wane w oryginale kontrahentom, do ktorych zalicza sie w szczegdlnoSci:

a) faktury oraz rachunki,

b) noty obcigzeniowe albo uznaniowe,

¢) zawiadomienia,

d) decyzje,

e) nieodptatne przekazanie: srodka trwatego, pozostatego srodka trwatego albo wartosci nie-

materialnej 1 prawnej,

f)  inne przewidziane przepisami;

3)  wewngtrzne — wystawiane przez komorki organizacyjne Ministerstwa, do ktorych zalicza si¢ w szcze-
golnosci:

a) dyspozycje ptatnosci albo ujecia operacji gospodarczej w ksiggach rachunkowych,

b) dowody kasowe,

¢) polecenia podrézy stuzbowe;j,

d) dowody obrotu materiatlowego,

e) dowody obrotu majatkowego,

f)  dowody placowe,

g) dowody angazujace $rodki,

h)  polecenia ksiggowania PK,

i)  wnioski o dokonanie zwrotu kosztéw zakupu okularéw korygujacych wzrok podczas pracy

przy obstudze monitora ekranowego,

j)  decyzje w sprawie zmian w planie finansowym,

k) nota wewnetrzna.

3. Dowdd ksiggowy uwaza si¢ za prawidtowy, jezeli:

1) jest wystawiony przez uprawniony podmiot;
2) stwierdza fakt dokonania operacji gospodarczej zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem.

4. Dowdd ksiggowy moze zawiera¢ dane okreslone w art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci.

5. Na dowodzie ksiggowym zamieszcza si¢ rOwniez:

1)  przedmiot operacji gospodarczej, jego wartos¢ oraz ilosciowe okreslenie, jezeli przedmiot opera-
cji jest podany w jednostkach naturalnych;

2)  stwierdzenie sprawdzenia dowodu pod wzgledem merytorycznym;

3) stwierdzenie sprawdzenia dowodu pod wzgledem formalno-rachunkowym.

6. Dowody ksiggowe wytworzone na papierze termoczutym lub inne, ktore ulegajg przyspieszo-
nemu procesowi niszczenia, sg kserowane przez pracownika dokonujacego kontroli merytorycznej i do-
laczane do oryginatu.

7. Dowody ksiggowe, ktore wplyna do Ministerstwa, pracownik komorki organizacyjnej wtasci-
wej merytorycznie, po dokonaniu kontroli merytorycznej, przekazuje do DBF w terminie 5 dni robo-
czych, liczac od daty wptywu do Ministerstwa. Dokument stanowigcy podstawe dokonania zaptaty jest
przekazywany nie pdzniej niz 3 dni przed terminem ptatnosci.

8. Stwierdzone bledy w zapisach w ksiggach rachunkowych po zamknieciu okresu sprawozdaw-
czego poprawia si¢ przez wprowadzenie do ksigg rachunkowych dowodu w postaci polecenia ksiggo-
wania PK, zawierajacego korekty blednych zapisow.

§ 22. 1. Zobowigzania sg realizowane na zasadach okreslonych w umowach, zamowieniach, zle-
ceniach i innych dokumentach lub na zasadach okreslonych w przepisach prawa.

2. Dokumentacja dotyczaca rozliczenia zadania bgdacego przedmiotem zobowigzania podlega
tym samym wymaganiom, co dowody ksigegowe.

3. Dowody ksiegowe sporzadza si¢ w jezyku polskim.

4. Dowod ksiggowy moze stanowi¢ rowniez dokument w jezyku obcym wystawiony przez pod-
miot zagraniczny.
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5. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 4, waluty obce przelicza si¢ na walute polska po obowig-
zujacym na dzien poprzedzajacy dzien wystawienia dokumentu srednim kursie ogtoszonym dla danej
waluty przez NBP, ktory pokrywa si¢ najczesciej z dniem poprzedzajagcym wystawienie faktury sprze-
dazy lub zakupu, o ile odrgbne przepisy dotyczace srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;j
1 innych krajéw Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz srodkow niepodlegajacych zwrotowi, po-
chodzacych ze zrodet zagranicznych, nie stanowig inacze;j.

6. Wynik przeliczenia, o ktorym mowa w ust. 5, zamieszcza si¢ bezposrednio na dowodzie.

7. Czynnosci przeliczenia, o ktérych mowa w ust. 5, dokonuje pracownik DBF.

§ 23. 1. W przypadku braku mozliwosci uzyskania dowodéw zewngtrznych obcych, operacja go-
spodarcza jest dokumentowana za pomoca dowodu ksiggowego zastepczego.
2. Dowdd, o ktorym mowa w ust. 1:
1)  jest sporzadzany przez pracownika dokonujacego danej operacji w terminie 2 dni roboczych od
dnia zaistnienia zdarzenia;
2)  jest zatwierdzany pod wzgledem merytorycznym przez kierujacego komorka organizacyjna albo
upowazniong przez niego osobe.
3. Zatwierdzony dowod, o ktérym mowa w ust. 1, przekazuje si¢ do DBF.
4. PrzepisoOw ust. 1-3 nie stosuje do operacji gospodarczych, ktorych przedmiotem sg zakupy
opodatkowane podatkiem VAT oraz skup metali niezelaznych od ludnosci.

§ 24. Faktury zwigzane ze sprzedaza, wystawiane na kontrahentow, sg sporzadzane przez komorki
organizacyjne odpowiedzialne za merytoryczne prowadzenie sprawy.

§ 25. Dowody ksiegowe sa poddawane kontroli:
1)  przedwstepnej;
2)  wstepnej;
3) biezacej.

§ 26. 1. Kontrola przedwstepna jest realizowana przed rozpoczeciem dziatan, ktérych rezultatem
jest rozdysponowanie $rodkow publicznych lub dysponowanie mieniem Ministerstwa.

2. Kontrola przedwstgpna ma na celu sprawdzenie projektow dokumentéw poprzedzajacych za-
ciagnigcie zobowigzan lub zadysponowanie mieniem pod wzgledem:

1) celowosci i gospodarnosci;
2)  zgodnos$ci dokonywanych operacji z planem finansowym.

3. Kontrola przedwstepna w zakresie celowosci i gospodarnosci polega na sprawdzeniu zgodnosci
planowanych wydatkéw z zasadami okre§lonymi w art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, w szczegdlnosci w zakresie:

1)  zgodnosci z celami ustalonymi w ustawie budzetowej;
2)  zachowania zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.

4. Kontrole przedwstgpna wykonuja kierujgcy komoérkami organizacyjnymi.

§ 27. 1. Kontrola wstepna jest wykonywana przez GK i potwierdzana przez ztozenie podpisu na
dokumencie.

2. W trakcie kontroli wstepnej sprawdza sig:
1)  zgodnos¢ planowanych wydatkéw z planem finansowym;
2)  kompletnos¢ i rzetelnos¢ dokumentdéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

3. Kontrola wstgpna nie sa objete umowy o prace, pozaumowne stosunki pracy oraz umowy za-
wierane z pracownikami w sprawach dotyczacych podnoszenia kwalifikacji zawodowych.

4. W przypadku ujawnienia nieprawidtowosci podczas kontroli wstepnej, GK, przed akceptacja,
zwraca dokument wtasciwej komorce organizacyjnej w celu usunigcia nieprawidtowosci. W przypadku
nieusuni¢cia nieprawidtowosci, GK odmawia na pisSmie jego akceptacji.

§ 28. 1. Kontrola biezaca jest realizowana na kazdym etapie wykonania budzetu w celu wyelimi-
nowania przypadkow postepowania niezgodnego z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa
oraz przepisami wewngtrznymi.
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2. Kontrola biezaca obejmuje kontrole:
merytoryczna,
formalno-rachunkowa.

§ 29. 1. Kontrola merytoryczna polega na:

ustaleniu rzetelno$ci danych zawartych w dowodzie ksiggowym;

sprawdzeniu celowos$ci dokonanej operacji z punktu widzenia gospodarczego;

wskazaniu zrodla finansowania;

ocenie, czy zadanie zostato zrealizowane zgodnie z zawarta umowa lub pisemnym zleceniem re-
alizacji zamowienia.

2. Kontrola merytoryczna jest dokonywana przez wtasciwa komorke organizacyjna.

3. Kontrola merytoryczna ma na celu w szczegdlnosci:

sprawdzenie zgodnosci danych dotyczacych danej operacji zawartych w dokumencie poddanym
kontroli ze stanem faktycznym:;

sprawdzenie, czy zafakturowane ustugi (dostawy) zostaty wykonane oraz dotrzymany zostat ter-
min ich wykonania;

potwierdzenie prawidlowosci oraz rzetelnosci danych zawartych w kontrolowanych dokumentach
(w tym w kosztorysach).

4. Pracownik komorki organizacyjnej przeprowadzajacy kontrolg merytoryczna sprawdza, czy:
ujeta w dokumencie czynno$¢ zostata wykonana i jest zgodna co do ilosci, jakos$ci, kosztu, miejsca
oraz czasu wykonania z zamowieniem lub umowa;

ujete w dokumencie nazewnictwo dokonanych operacji oraz ich symbol klasyfikacyjny sa prawi-
dlowe i zgodne z zamoéwieniem lub umowa;

tres¢ 1 forma dokumentu odpowiadajg przepisom prawa;

jezeli czynno$¢ powinna by¢ poprzedzona zawarciem umowy lub zlozeniem zamdwienia — jest
ona zgodna z zawarta umowa lub zlozonym zamowieniem;

dokument zostal wystawiony przez wtasciwy podmiot.

5. Kontroli merytorycznej podlegajg dokumenty:

zwigzane z planowanym lub rozpoczgtym procesem gospodarczym;

stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej.

6. Wynik kontroli merytorycznej dowodoéw zewnetrznych obcych oraz dowodow wewnetrznych,

ktore stanowia podstawe do wyplaty, jest umieszczany na dokumencie lub tworzony jest zatacznik do
dokumentu.

1)

2)

7. Opis dokonanej kontroli merytorycznej zawiera:

informacjg o:

a) potwierdzeniu wykonania dostaw towarow lub ushug,

b) zgodnosci z umowa lub zamowieniem (numer umowy lub zamowienia),

c) wysokosci kar umownych, o ile zostaty naliczone,

d) kwocie do zaplaty,

e) zrddle finansowania, przez wskazanie kodu klasyfikacji budzetowej, pozycji planu finanso-
wego oraz pozycji w budzecie zadaniowym,;

klauzulg stwierdzajaca dokonanie kontroli o tresci: ,,Sprawdzono pod wzgledem merytorycz-

nym”, date dokonania kontroli oraz podpis i pieczatke kierujacego komoérka organizacyjna odpo-

wiedzialng za zadanie, a w przypadku braku pieczatki imiennej lub podpisu kwalifikowanego —

czytelny podpis zawierajacy imi¢ i nazwisko.

8. Okresla si¢ przyktad opisu dokonanej kontroli merytorycznej: ,, Wydatek realizowany w ramach

umowy nr 01/MP/2024. Faktura za ustuge sprzatania budynku w styczniu 2024 r. Do zaptaty 5000 zt.
Zré6dto finansowania 48.750.75001.4000/4300 PRF 0901 BZ: 22.1.1.1. Sprawdzono pod wzgledem me-
rytorycznym, dnia 18.02.2024 r., Jan Kowalski — Dyrektor BDG”.

9. W przypadku powstania okoliczno$ci, ktore zgodnie z tresciag umowy powoduja koniecznosc¢

naliczania kar umownych, komorka organizacyjna wlasciwa merytorycznie nalicza kar¢ umowng zgod-
nie z postanowieniami umowy. Informacj¢ o naliczeniu kary umownej zamieszcza si¢ w opisie faktury
oraz protokole odbioru i przekazuje si¢ do DBF.
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10. W przypadku watpliwosci zwigzanych z kontrolg merytoryczng GK ma prawo zwrocic si¢ do
komorki organizacyjnej wlasciwej merytorycznie o wyjasnienia. Kierujagcy komorka organizacyjng
przekazuje wyjasnienia w terminie 2 dni roboczych od dnia nastgpujacego po dniu otrzymania wysta-
pienia DBF, nie pdzniej jednak niz na 1 dzien roboczy przed uptywem terminu ptatnosci.

§ 30. 1. Kontrola formalno-rachunkowa polega na sprawdzeniu, czy dokumenty zostaty sporza-
dzone prawidtowo oraz czy dane liczbowe w tych dokumentach sg wyliczone prawidtowo pod wzgle-
dem rachunkowym, zgodnie z zasadami dziatan arytmetycznych, a takze na ustaleniu, czy:

1)  dokumenty wystawione zostaty w sposob technicznie poprawny i zgodny z obowiazujagcymi w tym
zakresie przepisami;

2)  operacja gospodarcza, ktorej dokument dotyczy, zostata poddana kontroli merytoryczne;j;

3)  kontroli merytorycznej dokonata osoba do tego upowazniona;

4)  wynik kontroli merytorycznej umozliwia prawidtowe ujecie operacji w ksiegach rachunkowych.

2. Przeprowadzenie kontroli formalno-rachunkowej upowazniony pracownik DBF potwierdza
podpisem, datg kontroli oraz zapisem o tresci: ,,Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym?.
Wynik kontroli formalno-rachunkowej jest umieszczany na dokumencie lub oddzielnie w postaci za-
tacznika do dokumentu.

3. Obowigzki z zakresu kontroli formalno-rachunkowej wykonuje upowazniony pracownik DBF.

4. Dokumenty po zatwierdzeniu przez GK i podpisaniu przez Dyrektora Generalnego lub osobe
przez niego upowazniong sa podstawg ewidencji ksieggowej, z wyjatkiem polecenia ksiggowania PK,
o ktorym mowa w § 21 ust. 2 pkt 3 lit. h, ktore jest uyymowane w ewidencji ksiegowej po podpisaniu
przez pracownika DBF i zatwierdzeniu przez GK.

5. Dokument spetniajacy wymagania okreslone w ust. 4 stanowi podstawe do wyptaty przez DBF
naleznych srodkow.

§ 31. 1. Wynagrodzenia podlegaja kontroli polegajacej na sprawdzeniu prawidlowos$ci ustalenia
prawa do wynagrodzenia oraz naleznosci pracownikow z tego tytulu, w szczegdlnosci:
1)  zgodnosci z przepisami regulujgcymi ustalanie prawa pracownikow do wynagrodzenia;
2)  zgodnoS$ci z umowami o prace i innymi dyspozycjami w zakresie prawa do wynagrodzenia;
3) zgodnosci z przepisami w zakresie obliczania wynagrodzen;
4)  zgodnos$ci dokonanych potracen z obowigzujagcymi przepisami.
2. Przedmiotem kontroli wynagrodzen sa dyspozycje wyptat wynagrodzen oraz listy wynagro-
dzen.
3. Kontrole list ptac oraz list dodatkowych wykonuja:
1) GK —w zakresie okre§lonym w ust. 1 w pkt 3 i 4;
2) BDG — w zakresie okre$lonym w ust. 1 w pkt 112 —dla:
a) list wynagrodzen pracownikow Ministerstwa,
b) listdodatkowych zwigzanych z bezpieczenstwem i higieng pracy w zakresie okreslonym w ust. 1
wpkt 1.

§ 32. 1. Dowody zewngtrzne obce, o ktorych mowa w § 21 ust. 2 pkt 1, sa przedkladane do DBF
w formie papierowej w oryginale.

2. Dowody zewnegtrzne obce mogg by¢ przekazywane do Ministerstwa w postaci papierowej prze-
tworzonej do formy elektronicznej, to jest w formacie pdf, na adres e-mail Ministerstwa:
mp@mp.gov.pl.

3. Dowody zewngtrzne obce z potwierdzong datg wptywu do Ministerstwa sg przekazywane do
komorek organizacyjnych bez zbednej zwloki w celu dokonania kontroli merytoryczne;j.

4. Sprawdzone pod wzgledem merytorycznym dowody zewnetrzne obce oraz dowody we-
wngetrzne, ktdre stanowig podstawe do wyptaty, komorka organizacyjna przekazuje do DBF w terminie
5 dni roboczych od dnia otrzymania, nie pézniej niz na 3 dni robocze przed wymaganym terminem
zaplaty.

5. Do przekazywanych na podstawie ust. 4 dowoddéw zewnetrznych obcych dotacza si¢ oryginat
protokotu odbioru lub potwierdzenia wykonania dostawy lub ustugi. W przypadku protokotéw odbioru
dopuszcza si¢ protokoty, ktore zawierajg podpis tylko pracownika Ministerstwa upowaznionego do od-
bioru towaru lub ustugi.
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6. Pracownik DBF potwierdza sprawdzenie dowodu zewnetrznego obcego oraz dowodu we-
wnetrznego, ktore stanowia podstawe do wyptaty, pod wzgledem formalno-rachunkowym pieczatka,
podpisem i data.

7. Zapis, o ktorym mowa w ust. 6, jest zaopatrywany w pieczatke lub wydruk zatacznika w naste-
pujacym brzmieniu:

»Wydatek na podstawie:

I.wnioskunr...................... W rejestrze ...............

2. UMOWY NI «evenneenianeanannannn, W Iejestrze .................
Data .....cooovvviiiiiiiiiiii POdpIS ..t ”

8. Po dokonaniu kontroli formalno-rachunkowej dowod zewnf;trzny obcy lub dowod wewnetrzny,
ktore stanowia podstawe do wyptaty, sa zaopatrywane w pieczatke lub wydruk zalacznika w nastepuja-
cym brzmieniu:

»Rachunek sprawdzono i zatwierdzono na sumg ......... zt....... gr stownie ............. ,
Cz.....Dz. ... Rozdz. ..... §..... poz........ Bz..........

Sprawdzit..................... Glowny ksiegowy............... Zatwierdzit................
Podpis sprawdzajacego rachunek .......... Podpis zatwierdzajacego rachunek ........... ”,

9. Po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w ust. 68, dowody zewnetrzne obce oraz dowody
wewnetrzne, ktore stanowig podstawe do wyplaty, przekazuje si¢ do zatwierdzenia GK i Dyrektorowi
Generalnemu, ktorzy sktadaja podpis pod pieczatka: ,,Przyjeto dyspozycje do wyptaty ze srodkow ...”.

10. Zatwierdzony i podpisany przez osoby, o ktorych mowa w ust. 9, dokument stanowi podstawe
dokonania platnosci.

11. Wyptata srodkéw nastepuje na podstawie dowodoéow zatwierdzonych do wyptaty w terminie
wynikajacym z zawartych umow, a w przypadku pozostatych dokumentdéw dyspozycyjnych, w szcze-
goblnosci faktur, rachunkow, paragonow fiskalnych, pism, orzeczen sgdowych lub innych, zgodnie z ter-
minem okreslonym w dokumencie lub na biezaco.

12. DBF, po dokonaniu kontroli formalno-rachunkowej dokumentéow, dokonuje zaptaty lub w przy-
padku stwierdzenia brakow lub nieprawidlowosci odsyta je do komorki organizacyjnej w celu dokonania
korekty lub uzupetienia.

§ 33. 1. Realizacja dyspozycji pieni¢znych nastgpuje z zastosowaniem obrotu bezgotowkowego
lub gotéwkowego.

2. Obrot bezgotowkowy obejmuje rowniez platnosci realizowane przy uzyciu karty platnicze;j,
z zachowaniem odrebnych przepisow wewnetrznych.

3. Wystepowanie obrotu gotowkowego ogranicza si¢ do niezbednego minimum i dotyczy wytacz-
nie wydatkow biezacych.

4. Polecenia przelewu sa wystawiane na podstawie dowodoéw sprawdzonych i potwierdzonych
pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym.

5. Polecenia przelewu przygotowuje pracownik DBF w stosowanym w Ministerstwie systemie
informatycznym. W przypadku przelewdéw dokonywanych z rachunku dochodow i wydatkéw budzeto-
wych, rachunku Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz rachunku depozytowego lub przy-
chodéw budzetu panstwa prowadzonych w NBP, polecenia przelewow sa eksportowane z systemu in-
formatycznego, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, do NBE lub wprowadzane bezposrednio w NBE.

6. Po sprawdzeniu i podpisaniu przez osoby upowaznione na karcie wzoré6w podpisow polecenia
przelewow sg przesytane droga elektroniczng do NBP lub BGK.

7. Wyciagi bankowe sg drukowane w DBF, a po ich sprawdzeniu dokonuje si¢ ewidencji operacji
finansowych.

§ 34. 1. Ministerstwo wystawia na wlasne potrzeby dowody wewngtrzne w celu udokumentowa-
nia operacji gospodarczych, w ktdrych uczestniczg wlasciwe komorki organizacyjne.

2. Wszystkie wewnetrzne operacje gospodarcze, dla ktérych udokumentowania wtasciwe ko-
morki organizacyjne wystawiaja dowody wewngtrzne, podlegaja obowiazkowi udokumentowania dla
potrzeb finansowo-ksiegowych.
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3. Kopiami dowodow wewnetrznych mogg by¢ udokumentowane tylko te wewnetrzne operacje
gospodarcze, w ktorych uczestniczg odbiorcy lub pracownicy uprawnieni, na mocy odrgbnych przepi-
sow, do otrzymywania oryginalow faktur, not, umow, zaswiadczen lub pokwitowan oraz innych doku-
mentow o rOwnowaznej wartosci dowodowe;].

4. Dokumenty wewnetrzne stanowiace dowody ksiegowe zawieraja:

1)  nazwg Ministerstwa z okresleniem wlasciwej komorki organizacyjnej;
2)  kolejny numer nadawany przez wlasciwg komorke organizacyjng;

3)  date sporzadzenia;

4)  podpis osoby sporzadzajace;j;

5)  podpis osoby zatwierdzajace;j.

§ 35. 1. W postepowaniu o zamdwienie publiczne, w ktérym jest wymagane wniesienie wadium,
komorka organizacyjna wtasciwa do spraw zamowien publicznych zada od wykonawcy wniesienia wa-
dium przed uplywem terminu sktadania ofert.

2. Wadium wnoszone w pieniagdzu jest wptacane przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez zamawiajacego.

3. Wadium wnoszone w formie innej niz pieniadz jest sktadane w DBF w celu zabezpieczenia
1 wprowadzenia do ewidencji.

4. Zwrot wadium nastgpuje na podstawie dyspozycji kierujacego komorka organizacyjng odpo-
wiedzialng za przeprowadzenie zamowienia publicznego.

Rozdziat 6
Pozostale dowody ksiegowe

§ 36. 1. Nota obcigzeniowa stuzy do obcigzenia dluznika lub kontrahenta z tytutu refundacji po-
niesionych kosztow, z wyjatkiem ustug §wiadczonych przez Ministerstwo opodatkowanych podatkiem
VAT, naliczonych kar umownych albo z tytulu rekompensaty za koszty odzyskiwania naleznosci.

2. Oryginal noty, o ktérej mowa w ust. 1, jest przesytany do podmiotu, ktérego operacja dotyczy.
Drugi egzemplarz tej noty stanowi podstawe do dokonania zapiséw w ewidencji ksiegowej i jest prze-
chowywany w aktach DBF.

3. Nota wewngtrzna jest dyspozycja sporzadzenia przelewu w zwiazku z przeksiegowaniami lub
z blednymi wptatami. Nota ta jest sporzadzana w jednym egzemplarzu przez pracownika wlasciwego
wydziatu DBF, w celu wystawienia przelewu.

4. Nota korygujaca jest dokumentem sporzadzonym zgodnie z art. 106k ustawy z dnia 11 marca
2004 1. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2024 r. poz. 361) w przypadku stwierdzenia pomytki
w uprzednio wystawionej przez kontrahenta fakturze. Faktura — nota korygujaca jest wystawiana nie-
zwlocznie po stwierdzeniu pomytki.

5. Polecenie ksiggowania PK stanowi podstaweg zapisow w ksiegach rachunkowych sum zbior-
czych, wynikajacych z zestawien lub rejestrow oraz rozliczen wewnetrznych lub btednych zapisow.

6. Wezwanie do zaplaty stanowi wezwanie do uregulowania naleznosci.

7. W wezwaniu, o ktorym mowa w ust. 6, podaje si¢ kwotg nalezno$ci wraz z ewentualnymi od-
setkami za zwloke, powotujac si¢ na uprzednio wystawione dokumenty i okreslone w nich terminy.

8. Wezwanie, o ktorym mowa w ust. 6, jest sporzadzane przez komodrke organizacyjna wlasciwa
merytorycznie.

Rozdziat 7
Wynagrodzenia

§ 37. Dokumentami ptacowymi sg:

1) lista plac podstawowa;

2)  lista ptac dodatkowa, w tym lista wyplat z tytutu umow cywilnoprawnych;

3)  deklaracja rozliczeniowa sktadek ZUS DRA;

4)  deklaracje roczne PIT-4R i PIT-8AR oraz zestawienie podatku wedtug zrodet finansowania sta-
nowigce podstawe przekazywania zaliczek miesigcznych na podatek dochodowy.
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§ 38. 1. Lista ptac podstawowa stanowi dyspozycj¢ do wyplaty wynagrodzen zgodnie z zawartg

umows3.

1)
2)
3)
4)
1)
2)

3)

2. Lista ptac podstawowa jest sporzadzana przez DBF.

3. Podstawe do sporzadzenia listy ptac podstawowej stanowig w szczegolnosci:

akty powotania lub mianowania;

umowy o prace;

dyspozycje wyplat dodatkéw specjalnych albo dodatkoéw zadaniowych;

zaswiadczenia lekarskie.

4. Obliczenia potracen i ustalenia wynagrodzenia netto (do wyptaty) dokonuje si¢ na podstawie:
przepisow dotyczacych ubezpieczen spotecznych, podatku dochodowego od 0sob fizycznych oraz
pracowniczych plandéw kapitatowych;

deklaracji, zobowigzan i o§wiadczen pracownikow o wyrazeniu zgody na dokonanie potracen
z wynagrodzenia;

tytulow wykonawczych.

5. Oryginat listy ptac podstawowej jest przekazywany do BDG w celu dokonania jej kontroli me-

rytorycznej. Sprawdzona i podpisana lista ptac podstawowa jest odsytana do DBF.

6. Pracownik DBF dokonuje kontroli formalno-rachunkowe;j listy ptac podstawowej, opisujac ja

wedtug zrodet finansowania, oraz przekazuje ja do zatwierdzenia GK i Dyrektorowi Generalnemu.

7. Lista plac podstawowa jest opatrzona piecze¢cia Ministerstwa i zawiera:

1)  kolejny numer;
2)  date jej sporzadzenia;
3) oznaczenie miesiaca jej sporzadzenia;
4)  nazweg komorki organizacyjnej.
§ 39. 1. Lista ptac dodatkowa stanowi dokument stanowigcy podstawe do wyptaty, w szczegolno-
$ci:
1) ekwiwalentu za niewykorzystany urlop wypoczynkowy;
2)  nagrody;
3) nagrody jubileuszowej;
4)  odprawy emerytalnej;
5)  wynagrodzenia wynikajacego z zawartych umoéw cywilnoprawnych z osobami fizycznymi,
6) $wiadczen z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
2. Lista ptac dodatkowa jest sporzadzana przez DBF.
3. Podstawe do sporzadzenia przez DBF listy ptac dodatkowej stanowig w szczegolnosci dyspo-
zycje dotyczace wyptat:
1) ekwiwalentu za niewykorzystany urlop;
2)  nagrody;
3) nagrody jubileuszowej;
4)  odprawy emerytalnej;
5)  na rachunki oséb fizycznych za prace wykonane na podstawie zawartych umow cywilnopraw-
nych;
6) $wiadczen z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

§ 40. Wynagrodzenia za czas niezdolnosci do pracy wskutek choroby i zasitki z ubezpieczenia

spotecznego sa rozliczane na listach ptac podstawowych, a w uzasadnionych przypadkach na listach
ptac dodatkowych.

§ 41. Zbiorcze zestawienie i poszczegolne egzemplarze listy plac podstawowej i dodatkowej sa

przekazywane do DBF.

1)

2)
3)

§ 42. 1. Deklaracja rozliczeniowa sktadek ZUS DRA stuzy do rozliczenia si¢ z ZUS:

z naliczonych sktadek na ubezpieczenie emerytalne, rentowe, chorobowe, wypadkowe oraz zdro-
wotne;

ze sktadek na Fundusz Pracy oraz Fundusz Solidarno$ciowy;

z wyptaconych $wiadczen podlegajacych rozliczeniu w cigzar sktadek na ubezpieczenia spo-
teczne.
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2. Deklaracja rozliczeniowa sktadek ZUS DRA jest zestawieniem zbiorczym nast¢pujacych ra-
portow, ktore sporzadza si¢ na podstawie sktadek naliczonych na listach plac:

1) imiennego raportu miesigcznego o naleznych sktadkach i wyptaconych §wiadczeniach (RCA);

2)  imiennego raportu miesi¢cznego o wyplaconych §wiadczeniach i przerwach w optacaniu sktadek
(RSA);

3)  imiennego raportu miesigcznego o przychodach ubezpieczonego (RPA).

3. Deklaracja i raporty, o ktorych mowa w ust. 1 1 2, sa sporzadzane w DBF w systemie ,,ePtatnik”
1 przekazywane do ZUS droga elektroniczna.

4. W zwiazku z deklaracja, o ktorej mowa w ust. 1, sg sporzadzane zestawienia z naliczonych skta-
dek i §wiadczen, ktore po sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz
opisaniu warto$ci wedlug zrédet finansowania sa przekazywane do zatwierdzenia przez GK i Dyrektora
Generalnego. Zatwierdzone zestawienia sg podstawa do wystawienia przelewow na rzecz ZUS.

§ 43. 1. Deklaracje PIT-4R i PIT-8AR stuza do rozliczenia si¢ z urzedem skarbowym z naliczo-
nych zaliczek miesiecznych na podatek dochodowy od wyptaconych wynagrodzen oraz $wiadczen
z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

2. Deklaracje PIT-4R i PIT-8AR sg sporzadzane w DBF na podstawie list ptac i wnioskow o wy-
platy $wiadczen dla emerytow i rencistow Ministerstwa z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjal-
nych.

3. Deklaracje PIT-4R i PIT-8AR sg sporzadzane za okres roczny dla urzedu skarbowego.

Rozdziat 8
Zasady i tryb rozliczania udzielanych dotacji

§ 44. 1. Rozliczenie dotacji pod wzgledem merytorycznym nalezy do wiasciwosci komorki orga-
nizacyjnej odpowiedzialnej za realizacj¢ zadania, w ramach ktorego zostala udzielona dotacja.

2. Komoérka organizacyjna wtasciwa merytorycznie dokonuje rozliczenia dotacji, sporzadzajac
roczng informacje o rozliczeniu wykorzystania dotacji w ramach umowy, w terminie do 10 lutego na-
stepujacego po roku, w ktorym byto realizowane zadanie finansowane dotacja.

3. W celu prawidlowego sporzadzenia informacji, o ktérej mowa w ust. 1, DBF przekazuje na
biezaco do komoérek organizacyjnych informacje o zwrotach srodkéw z dotacji na rachunek Minister-
stwa, uwzgledniajace w szczegolnosci datg 1 kwote zwrotu oraz informacje o odsetkach wptaconych
przez podmiot otrzymujacy dotacje.

4. Komorki organizacyjne sa obowiazane do udzielenia dodatkowych informacji DBF dotycza-
cych zwrotéw dotacji przekazanych na rachunek Ministerstwa.

5. Informacja, o ktérej mowa w ust. 2, jest sprawdzana pod wzglgdem merytorycznym i podpisy-
wana przez kierujacego komorka organizacyjna odpowiedzialng za udzielenie i rozliczenie dotacji.

6. Wlasciwa komorka organizacyjna przekazuje do DBF, w terminie 5 dni od uzyskania wynikow
kontroli, wystapienia pokontrolne z zaleceniami lub wskazaniami w zakresie finansowania dotacji lub
inne dokumenty wywotujace skutki finansowe dla budzetu w celu ujecia w ewidencji finansowo-ksig-
gowej zdarzen wynikajacych z tych dokumentow.

Rozdziat 9
Podroéze stuzbowe

§ 45. Do realizacji podrozy stuzbowej pracownika na obszarze kraju (podrézy krajowej) i poza
jego granicami (podrozy zagranicznej) stosuje sie przepisy rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnio-
nemu w panstwowej lub samorzagdowe;j jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej (Dz. U.
z 2023 1. poz. 2190), w ramach $rodkow budzetowych zgodnych z planem finansowym na dany rok
budzetowy, oraz odrebne przepisy wewngtrzne.

§ 46. 1. Pracownik delegowany w podroz krajowa jest obowigzany dostarczy¢ do DBF polecenie
wyjazdu stuzbowego sprawdzone pod wzgledem merytorycznym wraz z zalgczonymi do rozliczenia
fakturami, rachunkami lub biletami oraz innymi dokumentami potwierdzajgcymi wydatki oraz rozliczy¢
podroz krajowa, nie pézniej niz w terminie 14 dni od dnia jej zakonczenia.
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2. Jezeli uzyskanie dokumentu potwierdzajgcego wydatek nie byto mozliwe lub dokument zostat
utracony, pracownik sktada pisemne o§wiadczenie o dokonanym wydatku i przyczynie braku jego udo-
kumentowania.

3. GK ma prawo zada¢ usuniecia btedow rachunkowych i jest uprawniony do dokonywania spro-
stowan na druku polecenia wyjazdu stuzbowego, jezeli blednie wypekiony druk uniemozliwia doko-
nanie rozliczenia z zachowaniem obowigzujacych przepiséw prawa.

§ 47. 1. Pracownik delegowany w podr6z zagraniczng jest obowigzany ztozy¢ w DBF wniosek na
podrdz zagraniczna zgodnie z odrgbnymi przepisami wewnetrznymi.

2. Wniosek na podrdz zagraniczng zawiera wstepna kalkulacje kosztow podrozy zagranicznej.

3. DBF dokonuje weryfikacji wstepnej kalkulacji kosztow podrozy zagraniczne;.

4. Wstepna kalkulacje kosztow podrozy zagranicznej sekretarzy stanu, podsekretarzy stanu, szefa
Gabinetu Politycznego Ministra i pracownikow Gabinetu Politycznego Ministra, dyrektorow i zastep-
cow dyrektoréw komorek organizacyjnych Ministerstwa oraz innych pracownikéw Ministerstwa za-
twierdza Dyrektor Generalny albo osoba przez niego upowazniona, a w przypadku Dyrektora General-
nego — Minister albo osoba przez niego upowazniona.

5. Whniosek na podroz zagraniczna:

1)  sekretarzy stanu, podsekretarzy stanu, Dyrektora Generalnego, szefa Gabinetu Politycznego Mi-
nistra i pracownikdéw Gabinetu Politycznego Ministra — podpisuje Minister albo osoba przez niego
upowazniona;

2)  Ministra, dyrektora i zastgpcy dyrektora komorki organizacyjnej — podpisuje Dyrektor Generalny
albo osoba przez niego upowazniona;

3) pracownika innego, niz okreslony w pkt 1 i 2 — podpisuje Dyrektor Departamentu Funduszy Eu-
ropejskich i Spraw Zagranicznych oraz zatwierdza Dyrektor Generalny.

6. DBF prowadzi rejestr podrozy zagranicznych zgodnie z ewidencja ksiegowa i nadaje kolejny
numer na wniosku na podrdz zagraniczna.

7. Komorki organizacyjne we wlasnym zakresie przygotowuja dokumenty niezbedne do rezerwa-
cji hotelu lub zagranicznego biletu kolejowego oraz rezerwacje zagranicznego biletu lotniczego i prze-
kazuja je do DBF wraz z rozliczeniem delegacji.

8. Zatwierdzony wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, stanowi podstawe do wystgpienia do banku
o przydziat zaliczki w walucie obcej na podrdz zagraniczng. W tym celu sporzadza si¢ w DBF:

1)  imienny dokument szczegdtowy w dwoch egzemplarzach, z przeznaczeniem dla DBF;

2)  zbiorczy dokument na wyptate okreslonego rodzaju walut obcych w dwoch egzemplarzach,
z przeznaczeniem dla banku i DBF.

9. Imienny i zbiorczy dokument, o ktérych mowa w ust. 8, podpisujag GK i Dyrektor Generalny.

10. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek pracownika, Dyrektor Generalny albo osoba przez
niego upowazniona moze wyrazi¢ zgode na dodatkowe ubezpieczenie podrdzy zagraniczne;.

11. W terminie 14 dni od dnia zakonczenia podrézy zagranicznej pracownik jest obowigzany do
rozliczenia kosztow tej podrdzy.

12. Do rozliczenia kosztow podrozy zagranicznej zatacza sig bilety, rachunki, inne dokumenty,
ktore potwierdzaja wydatki niezbedne do realizacji celu podrdzy. Bilety zakupione przez Internet za-
wierajace kod mozaikowy sg traktowane tak jak oryginal. Dokumenty zewnetrzne dotyczace delegacji
sa wystawiane na nazwisko delegowanego.

13. Jezeli uzyskanie dokumentu potwierdzajacego wydatek nie byto mozliwe lub dokument zostat
utracony, pracownik sktada pisemne o$wiadczenie o dokonaniu wydatku oraz przyczynie braku jego
udokumentowania. O$wiadczenie zatwierdza Dyrektor Generalny albo osoba przez niego upowazniona.

14. Jezeli pracownik nie przedtozy do rozliczenia dokumentéw potwierdzajacych kurs wymiany
waluty miejscowej lub na rachunku hotelowym nie bedzie podana kwota w walucie pobranej zaliczki,
wowczas do rozliczenia pobranej zaliczki stosuje si¢ sredni kurs NBP wedlug tabeli A kursow srednich
walut obcych obowigzujacy w dniu przeprowadzenia operacji gospodarczej.
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15. Rozliczenie kosztéw podrozy zagranicznej podpisane przez pracownika jest przedktadane do
kontroli merytorycznej kierujacemu komorkg organizacyjna, a w przypadku podrdzy zagranicznej kie-
rownictwa ministerstwa i pracownika Gabinetu Politycznego Ministra — Ministrowi albo osobie przez
niego upowaznionej. Rozliczenie kosztoéw podrozy zagranicznej Ministra oraz kierujacych komérkami
organizacyjnymi i ich zastgpcoOw podpisuje Dyrektor Generalny albo osoba przez niego upowazniona.

16. Sprawdzone pod wzglgdem merytorycznym rozliczenie kosztow podrézy zagranicznej wraz
z zalacznikami jest przekazywane do DBF w celu kontroli formalno-rachunkowe;.

17. W wyniku kontroli formalno-rachunkowej DBF moze zazada¢ nastepujacych dokumentow:
1)  polecenia wplaty gotowkowej waluty obcej do NBE — sporzadzonego w jednym egzemplarzu

i dotaczanego do rozliczenia; na jego podstawie pracownik DBF przyjmuje zwrot niewykorzysta-

nej zaliczki i dokonuje wplaty gotoéwki w NBP;

2)  notatki wewnetrznej — w przypadku wyplaty na rzecz pracownika w ztotych polskich — sporza-
dzonej w jednym oryginale oraz dwoch kopiach, przy czym:

a) oryginal stanowi podstawe do wyplaty (zwrotu) pracownikowi z rachunku bankowego Mi-

nisterstwa wydatkowanych §rodkow,

b) pierwsza kopia jest dotaczona do rozliczenia,

¢) druga kopia jest dotagczona do wniosku na podroz zagraniczna;

3) imiennego dokumentu szczegdlowego, w przypadku niepobrania zaliczki, dotyczacego polecenia
wyptaty w walucie obcej — sporzadzonego w dwoch egzemplarzach, z przeznaczeniem dla DBF;

4)  zbiorczego dokumentu do wyptaty okreslonego rodzaju walut obcych — sporzadzonego w dwodch
egzemplarzach, z przeznaczeniem dla banku i DBF.

18. Rozliczenie zaliczki na podr6z zagraniczng jest zatwierdzane przez GK i Dyrektora General-
nego.

Rozdzial 10

Warunki i tryb angazowania Srodkow budzetowych dla zadan nieobjetych zarzadzeniem
w sprawie zamowien oraz wydatkow, ktorych warto$¢ wynika z przepisow powszechnie
obowiazujgcych i innych regulacji wewnetrznych

§ 48. 1. Przed przystapieniem do realizacji zadania nieobjetego zarzadzeniem w sprawie zamo-
wien oraz wydatkéw, ktorych warto§¢ wynika z przepisow powszechnie obowigzujacych i innych re-
gulacji wewnetrznych, komoérka organizacyjna sporzadza oraz przesyta do DBF wniosek o zaangazo-
wanie §rodkow dla tego zadania.

2. Wnioskowi, o ktorym mowa w ust. 1, DBF nadaje numer zawierajacy kolejne cyfry oraz symbol
komorki organizacyjnej wskazanej w planie finansowym jako odpowiedzialnej za realizacj¢ zadania.
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