ZARZADZENIE NR 31%
WOJEWODY DOLNOSLASKIEGO
z dnia /I ‘7 czerwca 2025 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia procedur realizacji budietu Wojewody
Dolnoslaskiego

Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie o administracji rzadowej
w wojewodztwie (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 428), zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu nr 371 Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 9 lipca 2024 r. w sprawie ustalenia
procedur realizacji budzetu Wojewody Dolnoslaskiego wprowadza si¢ nastgpujacg zmiane:

W § 1 ust. 1 po pkt 7 dodaje si¢ pkt 8 w brzmieniu:

8) Zalacznik nr 8: Procedura nr 8 — Dokonywanie podziatu dotacji na poszczegélne
Jednostki samorzqdu terytorialnego oraz sprawowanie nadzoru nad ich wykorzystaniem.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem '{ .7‘( 2O ... 2025 r.




Zatacznik nr l

do Zarzadzenia Nr 36:5'
Wojewc;?y Dolnoslaskiego
z dnia czerwca 2025 r.

Procedura Nr 8 — Dokonywanie podziatu dotacji na poszczegdine jednostki
samorzqdu terytorialnego oraz sprawowanie nadzoru nad ich wykorzystaniem

Podstawa prawna:

— art. 143, art. 148 i art. 175 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Wymagane dokumenty:

— podziat/korekta podziatu kwoty dotacji finansowanej ze $rodkéw rezerwy celowej budzetu

panistwa, sporzgdzone zgodnie z Formularzem nr 1 do niniejszej procedury.

Sposdéb zalatwienia sprawy:

L

Na podstawie, odpowiednio, projektu ustawy budzetowej, a nastepnie — ustawy budzetowe;j,
Wydzial Finanséw i Budzetu informuje jednostki podlegte Wojewodzie Dolnoslaskiemu
oraz komérki organizacyjne i Wydziaty/Biura Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego
we Wroctawiu o przypisanych im oraz podlegajacych ich nadzorowi kwotach dotacji.

W oparciu o ustalone samodzielnie kryteria (z wytaczeniem dotacji celowych przekazanych
z budzetu pafistwa na realizacj¢ wystandaryzowanych zadafi z zakresu administracji
rzgdowej), jednostki podlegte Wojewodzie oraz komorki organizacyjne i Wydzialy/Biura
Dolno$lgskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu dokonujg podziali dotacji
na poszczegolne jednostki samorzadu terytorialnego, a nastepnie przekazujg informacje
o dokonanym podziale do Wydziatu Finanséw i Budzetu w wyznaczonym przezen terminie.

Podzial dotacji powinien by¢ dokonywany w oparciu o szczegélowa analize potrzeb,
poprzedzong oceng planowanych wydatkéw pod wzgledem celowosci i gospodarnosci,
z uwzglednieniem poziomu dotacji przyznanych w latach ubieglych oraz uzyskanych
efektéw rzeczowych.

Na podstawie informacji, opracowanych i przekazanych przez jednostki podlegle
Wojewodzie oraz komorki organizacyjne i Wydziaty/Biura Dolnoslaskiego Urzedu
Wojewddzkiego we Wroctawiu, Wydziat Finanséw i Budzetu przygotowuje i przedstawia
Wojewodzie Dolnoslgskiemu zbiorcza informacje o podziale dotacji, na podstawie ktérej
— po zatwierdzeniu przez Wojewod¢ — zawiadamia poszczegdlne jednostki samorzadu
terytorialnego o kwotach dotacji ujgtych odpowiednio w projekcie ustawy budzetowe;
lub ustawie budzetowe;j.

W przypadku wystapienia — w trakcie roku budzetowego — koniecznosci dokonania zmian
kwot, ujgtych w dokonanym podziale dotacji (Srodki ujete w planie finansowym — ustawa
budzetowa), Wydzial Finanséw i Budzetu — na wniosek wiasciwej jednostki podleglej
Wojewodzie badZ komérki organizacyjnej lub Wydzialu/Biura Dolno$lgskiego Urzedu
Wojewddzkiego we Wroctawiu — sporzadza i przedkfada do podpisu Wojewody
Dolnoslgskiego projekt stosownej decyzji w sprawie zmiany kwoty podziatu dotacji.

W przypadku gdy wnioskowana zmiana dotyczy dotacji finansowanych ze $rodkéw
zrezerwy celowej —wlasciwa jednostka podlegta Wojewodzie badz komérka organizacyjna
lub Wydzial/Biuro Dolnoslgskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroctawiu przygotowuje
— na wzorze stanowigcym Formularz nr 1 do niniejszej procedury — propozycje w tym
zakresie, podlegajgcg zatwierdzeniu przez Wojewode Dolnoslgskiego.




5. W celu zapewnienia skutecznego oraz kompleksowego sprawowania nadzoru

nad wykorzystaniem dotacji, udzielonych ze $rodkéw budzetu pafistwa, jednostki podlegte
Wojewodzie oraz komérki organizacyjne i Wydzialy/Biura Dolnoslaskiego Urzedu
Wojewddzkiego we Wroctawiu:

1) dokonuja cyklicznej oceny realizacji przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan
zleconych, uwzgledniajagc w prowadzonej na biezgco analizie dane, dotyczace
przewidywanego wykonania dotacji w roku budzetowym, podlegajace stosownemu
wykorzystaniu przy podejmowaniu decyzji o celowosci i zasadnosci przekazywania
kolejnych transz dotacji,

2) przekazuja dotacje wylgcznie na okreslone zadania, ktére mogtyby nastepnie zostac
odpowiednio rozliczone w oparciu o uzyskane efekty — nalezy unika¢ przekazywania
zbiorczej kwoty w ramach danego rozdziatu klasyfikacji budzetowej bez podziatu
na okreslone zadania, '

3) systematycznie monitorujg sposob realizacji przez jednostki samorzadu terytorialnego
zadaf zleconych, pozyskujgc w tym celu z ich strony szeroki zakres informacji
o sposobie i kosztach realizacji przedmiotowych zadan, ktére nastgpnie powinny by¢
wykorzystywane do oceny dziatania poszczegélnych samorzadéw pod wzgledem
skutecznoscei i efektywnosci realizacji zadan zleconych,

4) prowadzg analizy poréwnawcze kosztow realizacji przez poszczegdlne jednostki tych
samych zadan zleconych w celu umozliwienia dokonania rzetelnej oceny i poréwnania
efektywnoséci dzialania poszczegélnych jednostek samorzadu terytorialnego w tym
zakresie,

5) monitorujg na biezgco sposdb i terminy wystgpowania przez jednostki samorzadu
terytorialnego o uruchomienie $rodkéw z budzetu pafstwa w ramach przyznanych
dotacji — w celu wyeliminowania ryzyka przedwczesnego — w stosunku do terminow
platnosci i harmonogramu realizacji zadan — wystgpowania o przedmiotowe srodki,
skutkujacego powstawaniem na ich rachunkach bankowych nieuzasadnionych
nadwyzek,

6) okreslaja — w celu zapobiezenia ryzyku, o ktérym mowa w ppkt 5 — w zawieranych
umowach terminy przekazywania dotacji, powigzane z terminami platnosci, Scisle
wynikajacymi z harmonogramami realizacji dotowanych zadan, co zapewnia takze
dochowanie wymogu regulowania zobowigzar bez nieuzasadnionego wyprzedzenia,

7) analizujg na biezaco skuteczno$é przyjgtego sposobu monitorowania realizowanych
zadan, finansowanych ze $rodkéw dotacji, a takze prawidtowos$¢ i efektywnos¢
kryteriéw, wedhug ktorych dokonywany jest podzial dotacji, podlegajacych
ich nadzorowi,

8) okreslaja sposdb postgpowania w przypadku stwierdzenia — w ramach prowadzonego
nadzoru — niedoboréw lub nadwyzek $rodkéw dotacji.

. Jednostki podlegle Wojewodzie oraz komérki organizacyjne i Wydziaty/Biura
Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu dokonujg i przekazujg do Wydziatu
Finanséw i Budzetu, odpowiednio, pétroczne (do dnia 31 lipca) oraz roczne (w terminie
wyznaczonym przez Wydzial Finanséw i Budzetu, wynikajgcym z terminu wyznaczonego
przez Ministerstwo Finanséw) analizy z realizacji wydatkéw ze srodkéw dotacji.

Corocznie, poczawszy od miesigca sierpnia, Wydziat Finanséw i Budzetu przekazuje,
w porzadku narastajgcym — w odstgpach miesigcznych, do 15-go dnia, przypadajacego
po uplywie miesiaca, za ktéry zostalo sporzadzone sprawozdanie Rb-28 — jednostkom
podlegtym Wojewodzie oraz komoérkom organizacyjnym i Wydzialom/Biurom



Dolnoslaskiego Urzgdu Wojewodzkiego we Wroclawiu, informacje o $rodkach
nierozdysponowanych oraz poziomie wydatkowania $rodkéw dotacji, podlegajacych
ich nadzorowi, z pro$ba o opisanie stanu realizacji zadan.

W analizach, o ktérych mowa w pkt 6, nalezy — poza wskazaniem stopnia wykorzystania
srodkéw dotacji — zawrze¢ takze informacje na temat osiagnietych efektéw rzeczowych,
Jak rowniez wyjasnienia przyczyn wykorzystania dotacjii na poziomie nizszym
niz, odpowiednio, 50% (analiza potroczna) lub 80% (analiza roczna).




Formularz Nr I do
Procedury Nr 8

Wrocltaw, dnia:

pieczatka wydzialu/
jednostki budzetowej
Whiosek o podzial/korekta podzialu* kwoty dotacji: 7
z decyzji MF o numerze:**| =
Kod : : Budzet : : S -
Lp. Nazwa kontrahenta Dziat Rozdzial | Paragraf b Zwiekszenie Zmniejszenie
kontrahenta zadaniowy
1 2 3 4 5 6 7 9 10
RAZEM

* - niepotrzebne skregli¢

** - w przypadku gdy $rodki pochodzg z reezrwy celowej nalezy wpisaé wewnetrznny numer decyzji, nadany przez FB (np.. MF035), w pozostalych przypadkach nie wypehiaé

podpis osoby sporzadzajacej

podpis osoby akceptujacej z wydziatw/jednostki budzetowej

ZATWIERDZAM

Wojewoda Dolno$laski




