Wojewoda Pomorski

Gdansk, 30 kwietnia 2026 r.
WK-1.431.9.2026.KR

Wystgpienie pokontrolne

Nazwa i adres jednostki kontrolowanej:

Urzad Gminy Przodkowo? (dalej: Urzad Gminy).

Przedmiot kontroli:

realizacja zadan zleconych gminom z zakresu administracji rzgdowej oraz prawidtowos¢
i terminowos¢ zatatwiania skarg i wnioskow.

Okres objety kontrola:

od 1 marca 2025 r. do 27 lutego 2026 r.?

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

kontrola planowa w trybie zwyktym, na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzgdowej w wojewddztwie® oraz art. 258 § 1
pkt 5 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego® (dalej: kpa).

Data rozpoczecia i zakoniczenia kontroli:

od 19 marca 2026 r. do 24 marca 2026 r.

Kierownik jednostki kontrolowane;j:

Andrzej Wyrzykowski — Wojt Gminy Przodkowo? (dalej: Wjt).

Sktad zespotu kontrolujgcego:

Karolina Richert — zastepca kierownika oddziatu, kierownik zespotu kontrolujgcego,
Magdalena Janda — gtdwny specjalista, cztonek zespotu kontrolujgcego.

Lul. Kartuska 21, 83-304 Przodkowo

2 w tym z wykorzystaniem dowoddw sporzadzonych przed i po tym okresie, jesli miaty wptyw na kontrolowang
dziatalnos¢

3t.j. Dz.U. 22025 r. poz. 428

4t.j. Dz.U. 22025 r. poz. 1691

5 akta kontroli: 48
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Pomorski Urzad Wojewddzki w Gdansku
ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk
tel.: 58 30 77 368, e-mail: wk@gdansk.uw.gov.pl
https://www.gov.pl/web/uw-pomorski



Informacje wstepne:

Kontroli poddano realizacje zadan zleconych gminie z zakresu administracji rzagdowe;j
na podstawie:
e ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzagdku w gminach®
(dalej: ucpg),
e ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy’ (dalej: ceidg),
e ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy® (dalej: kw).
e ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym
odprowadzaniu $ciekdw?.

Ponadto kontroli poddano przyjmowanie oraz rozpatrywanie skarg i wnioskdw na podstawie
kpa oraz rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw?? (dalej: rozporzadzenie sw).

Zgodnie z art. 11a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym?*! (dalej: usg)
organami gminy sg wéjt (burmistrz, prezydent miasta) oraz rada gminy. Wéjt (burmistrz,
prezydent miasta) jako organ wykonawczy gminy wykonuje uchwaty rady gminy oraz zadania
gminy okreslone przepisami prawa przy pomocy urzedu gminy. W mysl| art. 33 ust. 2

ww. ustawy, organizacje i zasady funkcjonowania urzedu okresla regulamin organizacyjny.
Obecnie organizacje Urzedu Gminy reguluje regulamin organizacyjny Urzedu Gminy
Przodkowo wprowadzony zarzadzeniem nr 38/2004 Wéjta Gminy Przodkowo z dnia

5 kwietnia 2004 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy
Przodkowo?? (dalej: regulamin organizacyjny).

Wjt (burmistrz, prezydent miasta) jest kierownikiem urzedu gminy oraz zwierzchnikiem
stuzbowym pracownikéw tego urzedu, jak réwniez kierownikéw gminnych jednostek
organizacyjnych. Zgodnie z art. 8 ust. 1 usg inne ustawy mogg naktadaé na gmine obowigzek
wykonywania zadan zleconych z zakresu administracji rzagdowej. W trakcie czynnosci
kontrolnych ocenie poddano dziatalnos¢ Waéjta dotyczaca realizacji zadan zleconych gminie
w zakresie administracji rzgdowej oraz prawidtowos¢ i terminowos¢ zatatwiania skarg

i wnioskdw, przy zastosowaniu kryteriow legalnosci lub rzetelnosci.

6t.j. Dz.U. 22025 r. poz. 733

7t.j. Dz.U. 2 2026 r. poz. 30

8 t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 365 ze zm.

9t.j. Dz.U. 2 2024 r. poz. 757

10Dz.U. Nr 5, poz. 46

11tj. Dz.U. 22025 r. poz. 1153 ze zm.

12 zmienionym zarzadzeniami: nr 11/05 z dnia 10 lutego 2005 r., nr 54a/05 z dnia 29 wrzeénia 2005 r., nr 89/05
z dnia 30 grudnia 2005 r., nr 29/2012 z dnia 22 lutego 2012 r., nr 209/2015 z dnia 31 grudnia 2015r.,

nr 67/2016 z dnia 19 maja 2016 r., akta kontroli: 25
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W oparciu o przedtozone dokumenty w okresie objetym kontrolg weryfikacji poddano:

» w zakresie realizacji zadan zwigzanych z przyjmowaniem i przesytaniem wnioskéw
do Centralnej Ewidencji Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (dalej: CEIDG), na
podstawie préby 25 wnioskéw, w tym:

e 2 wnioski o dokonanie wpisu®3,

e 13 wnioskéw o dokonanie zmian we wpisie!4,

e 5 wnioskéw o zawieszenie dziatalno$ci gospodarczej*®,

e 1 wniosek o wznowienie dziatalnosci gospodarczej'®,

e 4 wnioski o wykre$lenie dziatalno$ci gospodarczej'’,

» w zakresie przekazywania do systemu CEIDG informacji dotyczgcych uzyskania,
cofniecia, utraty i wygasniecia uprawnien wynikajacych z licencji, zezwolenia oraz
wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanej (w tym zakazu wykonywania dziatalnosci
wskazanej we wpisie i wykreslenia z rejestru), na podstawie préby:

e 10 sprawls;

» w zakresie realizacji zadan zwigzanych z rejestracjg przedsiebiorcow prowadzacych
dziatalnos¢ dotyczacg odbierania odpaddéw komunalnych od wtascicieli
nieruchomosci:

e rejestr dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych
od wtascicieli nieruchomosci,

» w zakresie wydawanych zezwolen na opréznianie zbiornikdw bezodptywowych
lub osadnikéw w instalacjach przydomowych oczyszczalni Sciekdw i transportu
nieczystosci ciektych:

e 2 wnioski o wydanie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie
oprdzniania zbiornikéw bezodptywowych lub osadnikéw w instalacjach
przydomowych oczyszczalni sciekdw i transportu nieczystosci ciektych
i wydane w tym zakresie 2 decyzje, 2 wnioski o zmiane decyzji oraz wydane
w tym zakresie 2 decyzje,

e udostepnienie w formie elektronicznej wzoru wniosku na stronach
internetowych urzedu;

» w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierzetami i prowadzenia grzebowisk
i spalarni zwtok zwierzecych i ich czesci:

13 wnioski z 2025 r. o nr: 105, 135

14 wnioski z 2025 r. o nr: 45, 75, 85, 95, 115, 145, 155, 185, 225; wnioski z 2026 r. o nr: 19, 29, 39, 49

15 whnioski z 2025 r. o nr: 65, 125, 175, 195; wniosek z 2026 r.onr 9

16 wnioski z 2025 r. o nr: 205

17 wnioski z 2025 r. o nr: 42, 55, 165, 215

18 sprawy: Dz.G.7340.10.2025, Dz.G.7340.13.2025, Dz.G.7340.17.2025, Dz.G.7340.25.2025, Dz.G.7340.30.2025,
Dz.G.7340.2.2026, Dz.G.7340.8.2026, Dz.G.7340.7.2025, Dz.G.7340.32.2025, Dz.G.7340.3.2026
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e udostepnienie w formie elektronicznej wzoru wniosku na stronach
internetowych urzedu,
» w zakresie prawidtowosci i terminowosci zatatwiania skarg i wnioskow:
e rejestr skarg i wnioskéw,
e dokumentacje dotyczacg 3 spraw zarejestrowanych w ww. rejestrze,
e informacje o dniach i godzinach przyje¢ obywateli w sprawach skarg
i wnioskdw umieszczong w siedzibie urzedu,
e informacje o wyodrebnionej komdrce organizacyjnej lub imiennie
wyznaczonych pracownikach, ktédrym powierzono przyjmowanie
i koordynowanie rozpatrywania skarg i wnioskdw umieszczong w siedzibie
urzedu,
» w zakresie zapewnienia bezptatnego transportu do lokalu wyborczego i transportu
powrotnego oraz bezptatnego gminnego przewozu pasazerskiego dla wyborcéw
e dokumentacje dotyczaca zorganizowania bezptatnego transportu
dla wyborcéw, o ktérym mowa w art. 37f kw.

Ustalono??, ze w okresie objetym kontrolg nie wptynat Zaden wniosek i nie wydano zadnego
zezwolenia dotyczgcego prowadzenia zbiorowego zaopatrzenia w wode i zbiorowego
odprowadzania $ciekéw - z tego wzgledu odstgpiono od oceny tego obszaru.

Zgodnie z informacjg przekazang przez Wojta®® pracownicy Urzedu Gminy korzystajg
ze szkolen w miare zgtaszanych potrzeb na biezaco.

Ustalenia:

1. Realizacja zadan zwigzanych z przyjmowaniem i przesytaniem przez gmine
whnioskéw do systemu CEIDG

Stosownie do § 32 pkt 1 regulaminu organizacyjnego do zadan realizowanych na stanowisku
ds. dziatalnosci gospodarczej i wspdtpracy z rolnikami nalezg m.in. sprawy z zakresu
prowadzenia ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Zgodnie z przedtozonymi zakresami
czynnosci przedmiotowe zadania wykonuje osoba zatrudniona na stanowisku podinspektora
ds. ksiegowosci i osoba jg zastepujaca zatrudniona na stanowisku inspektora

ds. ksiegowosci??.

Z raportu przedstawiajgcego obecnych uzytkownikéw systemu (niezablokowanych
i nieusunietych)?? wynika, ze uprawnienia do dokonywania czynnos$ci w systemie CEIDG

19 pismo z 27 lutego 2026 r., akta kontroli: 2
20 pismo z 27 lutego 2026 r., akta kontroli: 2
21 zakres czynnosci, akta kontroli: 47

22 raport CEIDG, akta kontroli: 22
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posiadajg 3 osoby. Jednak w okresie objetym kontrolg przeksztatcern wnioskéw w systemie
CEIDG dokonywato 2 pracownikéw?3.

Ustalono, ze 1 sposrod 3 aktualnych uzytkownikéw systemu nie wykonuje juz zadan
zwigzanych z obstugg systemu CEIDG i w trakcie czynnosci kontrolnych zostat ztozony
,whiosek o odebranie uprawnien pracownikowi Urzedu w CEIDG”?4. W¢jt wyjasnit,

iz pracownik ten posiadat uprawnienia jedynie na czas zastepstwa?>.

Zgodnie z art. 8 ust. 5 ceidg czynnosci polegajace na przeksztatcaniu na posta¢ dokumentu
elektronicznego i przesytaniu wnioskéw do systemu CEIDG wykonujg upowaznieni
pracownicy?®.

Podczas kontroli ustalono, ze istnieje rozbieznos¢ miedzy liczbg ztozonych i prawidtowo
przetworzonych wnioskéw do systemu CEIDG wynikajgcych z wydruku z systemu CEIDG?’
(tj. 256) a liczbg spraw wynikajaca z przekazanych wykazow?® (tj. 243). Wéjt wyjasnit,

iz réznica w liczbie wnioskdw wynika z tego, ze wykaz sporzgdzony ,na dzien 26 lutego
2026 r. nie obejmowat wszystkich wnioskdw ztozonych tego dnia”?° oraz nie zawiera
dodatkowych przeksztatcen°. Przyjmuje sie powyzsze wyjasnienia.

Kontroli poddano prébe 25 wnioskéw. W mysl art. 8 ust. 2 i 3 ceidg, wnioski o dokonanie
wpisu do systemu CEIDG mogg by¢ sktadane w wybranym urzedzie gminy. Przyjecie przez
organ gminy wniosku nastepuje po potwierdzeniu tozsamosci wnioskodawcy i dokonaniu
potwierdzenia przyjecia wniosku. Nastepnie ztozony wniosek zostaje przeksztatcony

na dokument elektroniczny i przekazany do systemu CEIDG nie pdzniej niz w dniu roboczym
nastepujgcym po dniu jego otrzymania, zgodnie z przepisem art. 8 ust. 4 ceidg.

Ustalono, ze wnioski sktadane przez wnioskodawcdw byty przesytane do systemu CEIDG
terminowo, ponadto organ potwierdzat za pokwitowaniem przyjecie wniosku.

W jednym przypadku3! zwrécono uwage na rozbiezno$¢ miedzy datg widniejgca na pieczeci
wptywu wniosku - 20 stycznia 2026 r. a potwierdzeniem przyjecia wniosku datowanym
na 19 stycznia 2026 r. Jak wyjasnit Wojt ,,rozbieznosé wynika z oczywistej omytki przy

wydawaniu dokumentu papierowego i nie byto dziataniem celowym?”32,

2 raport CEIDG, akta kontroli: 22

24 wniosek o odebranie uprawnien, akta kontroli: 20
25 pismo z 30 marca 2026 r., akta kontroli: 50

26 ypowaznienia, akta kontroli: 23

27 raport CEIDG, akta kontroli: 22

28 pismo z 27 lutego 2026 r., akta kontroli: 2

2% pismo z 30 marca 2026 r., akta kontroli: 50

30 pismo z 27 lutego 2026 r., akta kontroli: 2

31 sprawa znak 7330.29.2026

32 pismo z 30 marca 2026 r., akta kontroli: 50
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W przypadku 2 spraw?3 zwrécono uwage na rozbieznos$ci miedzy ztozonymi wnioskami
a danymi wprowadzonymi do systemu CEIDG.

W aktach sprawy o znaku 7330.45.20253* znajdowaty sie dwa wnioski réznigce sie
nieznacznie trescia, z czego jeden zostat podpisany przez wnioskodawce a kolejny juz nie.

Na wniosku niepodpisanym znajduje sie odreczna adnotacja ,, wniosek ponownie
przeksztatcony z powodu dodania jeszcze jednej zmiany”. Jak wynika z wyjasnien ,,wnioski
dotyczyly tej samej zmiany, drugi wniosek zostat ponownie przeksztatcony, gdyz w punkcie 7
<<State miejsce wykonywania dziatalnosci>> w Opisie nietypowego miejsca winno by¢
wpisane PRACA W TERENIE. W pierwszym wniosku omytkowo nie ujeto informacji

o nietypowym miejscu prowadzenia dziatalnosci, ktérg to informacje ujeto w ponownym
przeksztatceniu. Byta to kontynuacja wniosku pierwszego”.

Zgodnie z art. 34 ust. 3 ceidg w przypadku, gdy wpis do CEIDG jest niezgodny z trescig
ztozonego wniosku o wpis do CEIDG, przeksztatconego przez organ gminy, organ gminy
niezwtocznie ponownie przeksztatca ten wniosek. Natomiast w przypadku,

gdy przedsiebiorca zapomniat zgtosi¢ zmiany w pierwszym wniosku, to winien ztozy¢ kolejny
whniosek spetniajgcy wymogi formalne.

Podobnie sytuacja wyglada w przypadku sprawy o znaku 7330.195.20253¢, w ktorej

to wnioskodawca ztozyt wniosek o zmiane wpisu w CEIDG oraz zawieszenie dziatalnosci
gospodarczej. Dokument zostat ztozony w formie dokumentu papierowego podpisanego
przez wnioskodawece, jednak wniosek nie zawierat wskazanej konkretnej daty zawieszenia
dziatalnosci. W dokumentacji sprawy znajduje sie kolejny wniosek niepodpisany

przez wnioskodawece, rozbiezny w kilku miejscach z wnioskiem papierowym i uzupetniony

o date zawieszenia dziatalnosci gospodarczej. Jak wynika z wyjasnien ztozonych przez Wéjta
dyspozycje dotyczace daty zawieszenia dziatalnosci oraz inne zmiany ,,zostaty dokonane

w elektronicznym wniosku, poniewaz przedsiebiorca w trakcie wpisywania danych

do CEIDG” o to poprosit.

Taki sposéb prowadzenia dokumentacji, tj. wprowadzanie danych innych niz w podpisanym
whniosku budzi watpliwosci co do ich wiarygodnosci i stoi w sprzecznosci z art. 8 ust. 4 ceidg
zgodnie, z ktérym organ gminy przeksztatcajgc wniosek na posta¢ dokumentu
elektronicznego zapewnia integralnos¢ danych zawartych we wniosku.

33 sprawa znak 7330.45.2025 i 7330.195.2025, akta kontroli: 18-19
34 akta kontroli: 18

35 pismo z 30 marca 2026 r., akta kontroli: 50

36 akta kontroli: 19
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W powyzszych przypadkach brak jest jakichkolwiek adnotacji podpisanych przez pracownika
Urzedu Gminy i wnioskodawce, swiadczacych o innej formie dziatania organu dopuszczalnej
przez przepisy prawa proceduralnego w szczegdlnych przypadkach?’.

Zgodnie z art. 44 ust. 3 ceidg Wdjt, jako organ prowadzacy rejestry dziatalnosci regulowane;j
oraz organ wiasciwy do spraw zezwolen i licencji, ma obowigzek przekazywania do systemu
CEIDG informacji dotyczacych uzyskania, cofniecia, utraty i wygasniecia uprawnien
wynikajacych z licencji, zezwolenia oraz wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanej (w tym
zakazu wykonywania dziatalnosci wskazanej we wpisie i wykreslenia z rejestru).

Ustalono, iz w okresie objetym kontrolg wydano 2 zezwolenia na oprdznianie zbiornikow
bezodptywowych lub osadnikéw w instalacjach przydomowych oczyszczalni Sciekdw

i transport nieczystosci ciektych, 2 licencje na wykonywanie transportu drogowego takséwka
oraz wydano albo wygaszono 31 zezwoleri dot. sprzedazy napojow alkoholowych32,

Kontroli poddano prébe 10 spraw. Kazde wydane zezwolenie i wygaszenie zezwolenia objete
kontrolg zostato ujawnione w systemie CEIDG przez Wdijta.

W mysl art. 44 ust. 3 ceidg przekazania przedmiotowych informacji nalezy dokonac

nie pdzniej niz w dniu roboczym nastepujgcym po dniu uzyskania informacji o prawomocnym
rozstrzygnieciu sprawy, ktdrej dotyczg, wraz z podaniem daty uprawomocnienia sie
rozstrzygniecia i znaku sprawy. Jezeli sprawa byta rozstrzygana w drodze decyzji, ktorej
nadano rygor natychmiastowej wykonalnosci, organy wtasciwe przekazujg informacje

nie pdézniej niz w dniu roboczym nastepujgcym po dniu nadania rygoru natychmiastowej
wykonalnosci.

Sposréd 10 kontrolowanych spraw w 6 przypadkach3® informacje zostaty przekazane

do systemu CEIDG przed lub po ww. terminie. Wéjt wyjasnit, ze powyzsze ,wynikato

z faktu, iz pracownik dokonujacy tych czynnosci omytkowo stosowat ogdlng zasade z art. 129
§ 2 kpa”. Nie przyjmuje sie powyzszych wyjasnien, gdyz majgc na uwadze stan faktyczny
zaistniaty w tych sprawach stwierdzi¢ nalezy, ze w zadnej z ww. spraw nieprawidtowosc

nie mogta wynika¢ z omytkowego zastosowania tego przepisu.

W odniesieniu do obowigzku przekazania informacji do systemu CEIDG wraz z podaniem
daty uprawomocnienia sie rozstrzygniecia i znaku sprawy ustalono, ze w 5 przypadkach*!

37 art. 14 § 2 kpa dopuszcza mozliwoé¢ zatatwiania spraw ustnie, telefonicznie, za pomoca $rodkéw komunikacji
elektronicznej lub za pomocg innych srodkéw tgcznosci, gdy przemawia za tym interes strony, a przepis prawny
nie stoi temu na przeszkodzie. Pamietac jednak trzeba, ze tres¢ oraz istotne motywy takiego zatatwienia
powinny by¢ utrwalone w aktach w formie protokotu lub podpisanej przez strone adnotacji

38 pismo z 10 marca 2026 r., akta kontroli: 7

39 sprawy o znaku: Dz.G.7340.7.2025, Dz.G.7340.10.2025, Dz.G.7340.13.2025, Dz.G.7340.25.2025,
Dz.G.7340.2.2026, Dz.G.7340.8.2026, akta kontroli: 21, 28, 30-33, 35

40 pismo z 30 marca 2026 r., akta kontroli: 50

41 sprawy o znaku: Dz.G.7340.30.2025, Dz.G.7340.8.2026, Dz.G.7340.25.2025, Dz.G.7340.13.2025,
Dz.G.7340.10.2025, akta kontroli: 21, 31-33, 35-36
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podang niewtasciwg date, a w 1 przypadku®? wskazano ,brak danych” w miejscu
przeznaczonym na date uprawomocnienia. Wojt wyjasnit*3, ze powyzsze wynikato z omytki
pracownika.

Na podstawie dokonanych ustalen kontrolowany obszar oceniono pozytywnie
z nieprawidtowosciami.

2. Realizacja zadan zwigzanych z rejestracjg przedsiebiorcow prowadzacych
dziatalnos¢ dotyczacq odbierania odpadow komunalnych od wtascicieli
nieruchomosci

Zgodnie z informacjg** przekazang przez Waijta realizacjg przedmiotowego zadania zajmuje
sie inspektor ds. ochrony srodowiska i gospodarki wodnej. W mysl § 23 regulaminu
organizacyjnego do zadan Referatu Gospodarki Komunalnej nalezy prowadzenie spraw

z zakresu gospodarki odpadami oraz utrzymania czystosci i porzadku. W przedtozonym
zakresie obowigzkdw réwniez wskazano na realizacje zadan gminy wynikajgcych z ustawy
o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach®.

Ustalono, ze wypetniono obowigzek z art. 9b ust. 2 ucpg dotyczacy prowadzenia rejestru
dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od wtascicieli
nieruchomosci*®. Rejestr prowadzony jest w postaci bazy zapisanej na informatycznych
nosnikach danych stosownie do art. 9b ust. 3 ucpg oraz zawiera wszystkie wymagane
elementy okreslone w art. 9b ust. 4 ucpg.

W okresie poddanym kontroli w rejestrze nie dokonywano wpiséw, zmian ani wykreslen.
Na podstawie dokonanych ustalen kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

3. Realizacja zadan zwigzanych z oproznianiem zbiornikow bezodptywowych
lub osadnikéw w instalacjach przydomowych oczyszczalni sciekow
i transportu nieczystosci ciektych

Zgodnie z informacjg*’ przekazang przez Waijta realizacjg przedmiotowego zadania zajmuje
sie inspektor ds. ochrony srodowiska i gospodarki wodnej. W mysl § 23 regulaminu
organizacyjnego do zadan Referatu Gospodarki Komunalnej nalezy prowadzenie spraw

z zakresu utrzymania czystosci i porzgdku w szczegdlnosci prowadzenie ewidencji zbiornikéw
bezodptywowych oraz przydomowych oczyszczalni Sciekdw. W przedtozonym zakresie

42 sprawa o znaku: Dz.G.7340.7.2025, akta kontroli: 21, 30
43 pismo z 30 marca 2026 r., akta kontroli: 50

4 pismo z 27 lutego 2026 r., akta kontroli: 2

45 akta kontroli: 47

46 rejestr dziatalnoéci regulowanej, akta kontroli: 26

47 pismo z 27 lutego 2026 r., akta kontroli: 2

Wydziat Kontroli
Pomorski Urzad Wojewddzki w Gdansku
ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdarisk
tel.: 58 30 77 368, e-mail: wk@gdansk.uw.gov.pl
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obowigzkéw réwniez wskazano na realizacje zadan gminy wynikajgcych z ustawy
0 utrzymaniu czystosci i porzagdku w gminach*®,

Zgodnie z art. 7 ust. 3a ucpg Rada Gminy Przodkowo podjeta uchwate*® w sprawie wymagan,
jakie powinien spetniac przedsiebiorca ubiegajacy sie o uzyskanie zezwolenia w zakresie
oprdézniania zbiornikéw bezodptywowych i transport nieczystosci ciektych na terenie gminy
Przodkowo. Jednakze zgodnie z zapisami art. 14 pkt 3 ustawy z dnia 7 lipca 2022 r. o zmianie
ustawy - Prawo wodne oraz niektdrych innych ustaw®® rady gmin w terminie 24 miesiecy

od dnia wej$cia w zycie niniejszej ustawy powinny dostosowac akty prawa miejscowego
wydane na podstawie art. 7 ust. 3a ucpg. W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono,

ze przedtozona uchwata nie zostata zmieniona w zakresie dotyczgcym osadnikéw

w instalacjach przydomowych oczyszczalni sciekdw. Wojt wyjasnit?, ze uchwata nie zostata
zaktualizowana z uwagi na niedopatrzenie.

Podczas czynnosci kontrolnych ustalono, ze zgodnie z art. 8 ust. 5 ucpg udostepniono

w formie elektronicznej wzdr wniosku o udzielenie zezwolenia na oprdznianie zbiornikow
bezodptywowych i transport nieczystosci ciektych>2. Wzér ten nie zostat jednak
zaktualizowany w zakresie dotyczgcym osadnikow w instalacjach przydomowych oczyszczalni
$ciekdw. Wajt wyjasnit>3, ze przyczyng powyzszego byto ,niedopatrzenie tut. Organu.

Nie mniej jednak, stosowny wniosek zostanie niezwtocznie zaktualizowany”.

W okresie objetym kontrolg do Urzedu Gminy wptynety 2 wnioski o udzielenie zezwolenia
oraz 2 wnioski o zmiane wydanego zezwolenia. W sprawach tych wydano 4 decyzje
administracyjne.

Whnioski o udzielenie zezwolenia zawieraty wszystkie elementy okreslone w art. 8 ust. 1 ucpg.

Do jednego z wnioskéw>* zatgczono o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 8 ust. 1ai 1b ucpg,
a takze udokumentowano gotowos¢ odbioru nieczystosci ciektych przez stacje zlewna
zgodnie z art. 8 ust. 2a ucpg. W przypadku drugiego wniosku®®> wnioskodawca nie zatgczyt
zaswiadczenia albo oswiadczenia o braku zalegtosci podatkowych i zalegtosci w ptaceniu
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne — zataczyt jedynie raport podatnika

z serwisu e-urzad skarbowy, a takze nie udokumentowat gotowosci odbioru nieczystosci
ciektych z terenu gminy Przodkowo przez stacje zlewng — umowa zatgczona do wniosku
stanowita o zgodzie na odbidr nieczystosci ciektych z terenu Miasta Gdanska i dotyczyta

48 akta kontroli: 47

4 uchwata nr XXX111/376/2022 Rady Gminy Przodkowo z dnia 26 maja 2022 r., akta kontroli: 45
%0 Dz.U. 22022 r. poz. 1549 ze zm.

51 pismo z 30 marca 2026 r., akta kontroli: 50

52 wzér wniosku, akta kontroli: 53-54

53 pismo z 30 marca 2026 r., akta kontroli: 50

54 sprawa o znaku GK.6233.2.2025, akta kontroli: 15

55 sprawa o znaku GK.6233.1.2025, akta kontroli: 13

Wydziat Kontroli
Pomorski Urzad Wojewddzki w Gdansku
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innego zezwolenia. Wéjt wyjasnit®®, ze ,w ocenie tut. Organu uznano, ze przedtozony raport
jest wystarczajgcy dla potrzeb udokumentowania spetniania warunkéw opisanych w cyt.
przepisach ustawy”, a takze, ze ,,z uwagi na trwajacg modernizacje Gminnej Oczyszczalni
Sciekéw w Przodkowie, Gmina Przodkowo, po ztozeniu wniosku przez przedsiebiorce

o wydanie zezwolenia na oprdznianie zbiornikdw bezodptywowych, wnioskuje do wtasciwe;j
stacji zlewni o wyrazenie zgody na zrzut Sciekdw pochodzacych z terenu gminy Przodkowo.
Whiosek do Gdanskich Wodociggdw zostat ztozony w dniu 24.03.2025 r. W konsekwencji nie
uznano za konieczne domaganie sie udokumentowania takiej gotowosci od wnioskodawcy”.

Nie mozna przyjac¢ powyzszych wyjasnien. Raport podatnika z serwisu e-urzad skarbowy ma
charakter jedynie informacyjny i moze nie uwzglednia¢ wszystkich danych, jakie posiada
Krajowa Administracja Skarbowa, co zostato zaznaczone w raporcie. Nie stanowi ono
zaswiadczenia, o ktéorym mowa w art. 306e ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa®’, a tym samym nie uzyskano potwierdzenia braku zalegtosci podatkowych
whnioskodawcy. Nie uzyskano takiego potwierdzenia rowniez w odniesieniu do zalegtosci

w ptaceniu sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne. Nie ulega réwniez
watpliwosci, ze wnioskodawca nie udokumentowat gotowosci odbioru nieczystosci ciektych
przez stacje zlewng, co jest warunkiem wydania zezwolenia. Nie zmienia tego pdzniejsze
staranie organu o pozyskanie takiej zgody od Gdanskich Wodociggéw.

Ustalono, ze zezwolenia zostaty wydane w formie decyzji administracyjnej zawierajgcej
wszystkie elementy okreslone w art. 9 ust. 1-1aa ucpg. Wydane decyzje spetniaty wymogi
okres$lone w art. 107 § 1 kpa, poza wymogiem okre$lonym w art. 107 § 1 pkt 7 kpa
dotyczgcym pouczenia o prawie do zrzeczenia sie odwotania i skutkach zrzeczenia sie
odwotania®®. Wojt wyjasnit>®, ze ,w kolejnych postepowaniach tut. Organ zastosuje
przedmiotowy przepis”. Zauwazenia rowniez wymaga, ze w przypadku wydawanych
zezwolen®® nie wskazano wprost oznaczenia organu administracji publicznej wydajgcego
decyzje tj. Wéjta Gminy Przodkowo. Wojt wyjasnitt!, ze w kolejnych postepowaniach bedzie
to oznaczane jednoznacznie.

W odniesieniu do kontrolowanych zezwolen stwierdzono ponadto, ze wydano zezwolenie:

e rowniez w zakresie osadnikéw w instalacjach przydomowych oczyszczalni Sciekéw,
mimo iz wnioskodawca o to nie wnosit (sprawa o znaku GK.6233.1.2025%?)

56 pismo z 30 marca 2026 r., akta kontroli: 50

57t.j. Dz.U. 2 2025 r. poz. 111 ze zm.

58 sprawa o znaku: GK.6233.1.2025, GK.6233.2.2025, GK.6233.2.2025 (decyzja zmieniajgca), GK.6233.3.2026,
akta kontroli: 13-16

59 pismo z 30 marca 2026 r., akta kontroli: 50

0 sprawa o znaku GK.6233.1.2025 oraz GK.6233.2.2025, akta kontroli:13i 15

61 pismo z 30 marca 2026 r., akta kontroli: 50

62 akta kontroli:13

Wydziat Kontroli
Pomorski Urzad Wojewddzki w Gdansku
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e ze wskazaniem innego terminu podjecia dziatalnosSci przez wnioskodawce niz ten
wskazany przez niego we wniosku (sprawa o znaku GK.6233.1.2025 oraz
GK.6233.2.2025%)

e ze wskazaniem daty rozpoczecia obowigzywania zezwolenia na dzien wczesniejszy
niz dzien wydania decyzji (sprawa o znaku GK.6233.2.2025%%).

Wjt wyjasnit®®, ze wydanie decyzji niezgodnie z wnioskiem strony wynikato z omytki
i zostang wydane decyzje zmieniajace.

Zezwolenia wydawano na czas oznaczony, nie dtuzszy niz 10 lat, zgodnie z art. 9 ust. 1b ucpg.
W sprawach znajdowaty sie takze potwierdzenia dokonania optaty skarbowej. Analiza
przedfozonej dokumentacji wykazata, ze kontrolowane sprawy zostaty zatatwione w terminie
okreslonym w art. 35 § 3 kpa.

Na podstawie dokonanych ustalen kontrolowany obszar oceniono negatywnie.

4. Ochrona przed bezdomnymi zwierzetami i prowadzenie schronisk dla
bezdomnych zwierzat, grzebowisk i spalarni zwtok zwierzecych i ich czesci

Zgodnie z informacjg®® przekazang przez Waijta realizacjg przedmiotowego zadania zajmuje
sie inspektor ds. ochrony srodowiska i gospodarki wodnej. W mysl § 23 regulaminu
organizacyjnego do zadan Referatu Gospodarki Komunalnej nalezy prowadzenie spraw

z zakresu utrzymania czystosci i porzadku. W przedtozonym zakresie obowigzkéw réwniez
wskazano na realizacje zadan gminy wynikajgcych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach®’.

Podczas czynnosci kontrolnych ustalono, ze Wajt nie udostepnit w formie elektronicznej
na stronie internetowej Urzedu Gminy wzoru wniosku o udzielenie zezwolenia, do czego
zobowigzywat go przepis art. 8 ust. 5 ucpg. Jak wynika ze ztozonych wyjasnieri®® ,wzér
whniosku o udzielenie zezwolenia na prowadzenie przez przedsiebiorcow dziatalnosci

w zakresie ochrony przez bezdomnymi zwierzetami oraz prowadzenia schronisk dla
bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni zwtok zwierzecych i czesci nie zostat
zamieszczony na stronach gminy, poniewaz nie byto zainteresowania ani chetnych do tego
typu dziatalnosci. Nie mniej jednak, stosowny wniosek zostanie niezwtocznie udostepniony
na stronach internetowych urzedu gminy”.

Zgodnie z art. 7 ust. 3 ucpg Rada Gminy Przodkowo podjeta uchwate w sprawie wymagan,
jakie powinien spetnia¢ przedsiebiorca ubiegajacy sie o uzyskanie zezwolenia

63 akta kontroli: 137 15

64 akta kontroli: 15

85 pismo z 30 marca 2026 r., akta kontroli: 50
56 pismo z 27 lutego 2026 r., akta kontroli: 2
57 akta kontroli: 47

68 pismo z 30 marca 2026 r., akta kontroli: 50
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na prowadzenie dziatalnosci w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierzetami,
prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni zwtok
zwierzecych i ich czesci na terenie Gminy Przodkowo®°.

W okresie objetym kontrolg do Urzedu Gminy nie wptynat zaden wniosek o wydanie
zezwolenia na prowadzenie przez przedsiebiorcéw dziatalnosci w zakresie ochrony przed
bezdomnymi zwierzetami czy prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze
grzebowisk i spalarni zwtok zwierzecych i ich czesci.

Na podstawie dokonanych ustalen kontrolowany obszar oceniono negatywnie.

5. Prawidlowos¢ oraz terminowo$¢ zatatwiania skarg i wnioskow

Z informacji umieszczonej w widocznym miejscu w siedzibie Urzedu Gminy wynika, ze Wéjt
przyjmuje interesantéw w sprawach skarg i wnioskdw codziennie w godzinach pracy Urzedu
Gminy, a w razie jego nieobecnosci interesantéw przyjmuje jego zastepca. Dodatkowo
Zastepca Wdjta przyjmuje obywateli w sprawach skarg i wnioskédw w czwartki od 15:00

do 17:007°. Uznaé zatem nalezy, ze spetniony zostat obowigzek wynikajacy z art. 253 § 2-4
kpa.

W siedzibie Urzedu Gminy nie umieszczono natomiast informacji wskazujacej komarke
organizacyjng lub wyznaczonych pracownikdéw, ktérym powierzono przyjmowanie

i koordynowanie rozpatrywania skarg i wnioskéw, o ktérej mowa w § 3 ust. 2 rozporzadzenia
sw. Wojt wyjasnit’?, ze ,,w Urzedzie Gminy Przodkowo umieszczono informacje dotyczacy
organizacji przyjmowania skarg i wnioskdéw zgodnie z art. 253 kpa, natomiast zostata

ona uzupetniona o wskazanie pracownika, ktéremu powierzono przyjmowanie

i koordynowanie rozpatrywania skarg i wnioskdw zgodnie z wytycznymi organu
kontrolujgcego”.

Na podstawie przedtozonego do kontroli spisu’?, w ktorym rejestruje sie skargi i wnioski
(dalej: rejestr), ustalono, ze w okresie kontroli do Urzedu Gminy wptynety 3 pisma, ktdre
zarejestrowano jako skargi.

Analiza przedmiotowych spraw wykazata, ze 1 pismo’3 nie powinno znalezé sie w rejestrze,
poniewaz nie byta to skarga lub wniosek w rozumieniu przepiséw dziatu VIl kpa. Sprawa
ta dotyczyta postepowania administracyjnego i byta procedowana w sposéb zgodny

z przepisami art. 233-236 kpa. Z tego wzgledu odstgpiono od kontroli tej sprawy.

59 uchwata nr XLII/455/2023 Rady Gminy Przodkowo z dnia 16 lutego 2023 r., akta kontroli: 44

70 akta kontroli: 49, godziny pracy Urzedu Gminy: poniedziatek, wtorek i $roda: 7:30-15:30, czwartek: 7:30-
16:30, piatek: 7:30-14:30

71 pismo z 30 marca 2026 r., akta kontroli: 50

72 akta kontroli: 27

73 pismo zarejestrowane w rejestrze pod poz. 4 w roku 2025, akta kontroli: 39

Wydziat Kontroli
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Réwniez kolejne pismo’* zakwalifikowano jako skarge w rozumieniu dziatu VIII kpa, mimo
iz dotyczyto postepowania administracyjnego. W tym przypadku jednak nie zastosowano
przepisow art. 233-236 kpa, a przekazano pismo do Wojewody Pomorskiego w trybie
skargowym, co nalezy oceni¢ jako nieprawidtowe dziatanie. Wéjt wyjasnit’>, ze ,przyczyna
przekazania pisma bedgcego skargg na Przewodniczgcego Rady Gminy (...) byto wskazanie
zaréwno w tytule jak i w tresci skargi, ze dziatanie Przewodniczgcego Rady Gminy stanowi
razgce naruszenie prawa i naduzycie funkcji. Wobec powyzszego uznalismy, ze skarga ta
nie dotyczy postepowania administracyjnego w przedmiocie naruszenia stosunkéw
wodnych”.

Nie mozna przyjgé powyzszych wyjasnien. Pismo to dotyczyto tej samej sytuacji, ktéra miata
miejsce w ramach prowadzonego postepowania administracyjnego, a ktdra zostata
rozpatrzona przez Wéjta zgodnie z przepisami art. 233-236 kpa w sprawie opisanej wyzej.
Ponadto zauwazenia wymaga, ze zarzuty zawarte w pismie nie dotyczyty Rady Gminy
Przodkowo i nie byty rowniez zwigzane z wykonywaniem obowigzkdéw Przewodniczacego
Rady Gminy. Dotyczyty wiec zachowania radnego, na ktérego nie mozna ztozy¢ skargi

w trybie dziatu VIl kpa, a tym samym procedowac w ten sposdb sprawy.

W odniesieniu natomiast do pisma zarejestrowanego pod pozycjg 3 w rejestrze’® ustalono,
ze w tym przypadku dokonano prawidtowej kwalifikacji pisma jako skargi w rozumieniu
przepisdw Dziatu VIl kpa i w tym trybie je procedowano.

Skarga ta zostata jednak rozpatrzona przez Wéjta z naruszeniem wtasciwosci. Skarga
dotyczyta dziatalnos$ci gminnej jednostki organizacyjnej i powinna zostac rozpatrzona zgodnie
z art. 229 pkt 3 kpa przez rade gminy. Wéjt wyjasnit’’, ze ,uznali$my, ze skarga na dziatania
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej nie jest skargg na jej Kierownika. Dodatkowym
wskazaniem zasadnosci takiej kwalifikacji byt fakt, ze tozsama skarga na kierownika GOPS
zostata ztozona przez skarzgcego w dniu 18 kwietnia 2025 roku i przekazana do rozpoznania
Radzie Gminy Przodkowo”.

Nie przyjmuje sie powyzszych wyjasnien. Skarga na dziatanie gminnej jednostki
organizacyjnej, w tym na pracownika tej jednostki, jest w rzeczywistosci skargg na dziatanie
jej kierownika, a wiec zgodnie z art. 229 pkt 3 kpa, powinna by¢ rozpatrzona w zakresie
zadan wtasnych gminy przez rade gminy. Powyzsze stanowisko potwierdza orzecznictwo
sgdowe’8,

74 pismo zarejestrowane w rejestrze pod poz. 5 w roku 2025, akta kontroli: 40

75 pismo z 30 marca 2026 r., akta kontroli: 50

76 akta kontroli: 38

77 pismo z 30 marca 2026 r., akta kontroli: 50

78 Na zasadzie analogii: wyrok Wojewddzkiego Sagdu Administracyjnego w Gliwicach z dnia 8 sierpnia 2008 r.

(IV SA/GI 77/08), postanowienie Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego w Bydgoszczy z dnia 14 lutego 2007 r.
(11 SA/Bd 78/07)
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W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze skargi oraz zwigzane z nimi pisma i inne
dokumenty rejestruje sie i przechowuje w sposdb utatwiajgcy kontrole przebiegu i terminéw
zatatwiania poszczegdlnych skarg, o czym stanowi art. 254 kpa.

Na podstawie dokonanych ustalen, kontrolowany obszar oceniono negatywnie.

6. Zapewnienie bezptatnego transportu do lokalu wyborczego i transportu
powrotnego oraz bezptatnego gminnego przewozu pasazerskiego dla
wyborcow

Zgodnie z informacjg’® przekazanga przez Waijta realizacjg przedmiotowego zadania zajmuje
sie referent ds. obstugi Biura Rady. Stosownie do zapiséw § 27 pkt 8 regulaminu
organizacyjnego do zadan na stanowisku ds. obstugi Biura Rady nalezy m.in. wykonywanie
zleconych czynnosci zwigzanych z wyborami do parlamentu i samorzgdu gminnego oraz
referendami. Zostato to rowniez wskazane w zakresie czynnosci pracownika realizujgcego
powyzsze zadanie®°,

W okresie objetym kontrolg, odbyty sie wybory na Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej
(dalej: wybory na Prezydenta RP).

Ustalono, iz w przypadku ww. wyboréw do Urzedu Gminy nie wptyneto zadne zgtoszenie
od uprawnionych wyborcéw®! dotyczgce zamiaru skorzystania z prawa do bezptatnego
transportu do i z lokalu wyborczego®, o ktérym mowa w art. 37e kw.

W odniesieniu do koniecznosci zorganizowania bezpfatnego gminnego przewozu
pasazerskiego dla wyborcéw, o ktorym mowa w art. 37f kw, ustalono, iz w przypadku
wybordéw na Prezydenta RP, w dniu wybordw, Wéjt zorganizowat bezptatny gminny przewoz
pasazerski dla wyborcéw ujetych w spisie wyborcéw w statym obwodzie gtosowania,
potozonym na obszarze gminy — w zwigzku z zaistnieniem okolicznosci przewidzianych w art.
37f § 1 kw. Zostato wyznaczonych 10 linii komunikacyjnych®3.

Przystanki komunikacyjne i czestotliwos¢ kurséw gminnego przewozu pasazerskiego zostaty
ustalone w sposéb uwzgledniajgcy wymagania okreslone w art. 37f § 1 pkt 1i § 2-4 kw —
z jednym wyjatkiem. Analiza wyznaczonych tras wykazata, ze pominieto 1 osade: Sosniak.

Jak wynika z wyjasnief Wéjta®* ,ustalajgc przystanki komunikacyjne bezptatnego gminnego
przewozu pasazerskiego w dniu wyboréw Prezydenta RP (pierwsza i druga tura) nie

79 pismo z 27 lutego 2026 r., akta kontroli: 2

8 akta kontroli: 47

81 wyborca niepetnosprawny o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci w rozumieniu ustawy
z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych
(Dz.U. z 2025 poz. 913 ze zm.) oraz wyborca, ktdry najpdzniej w dniu gtosowania konczy 60 lat,

82 pismo z 27 lutego 2026 r., akta kontroli: 2

8 akta kontroli: 52

84 pismo z 30 marca 2026 r., akta kontroli: 50
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uwzgledniono na trasach przejazdu osady Sosniak z uwagi na brak potgczenia osady
z jakgkolwiek droga publiczng”. Przyjmuje sie powyzsze wyjasnienia.

Wjt wypetnit obowigzek, o ktérym mowa w art. 37f § 5 kw, dot. podania do publicznej
wiadomosci, najpdzniej do 10 dnia przed wyborami, poprzez umieszczenie w Biuletynie
Informacji Publicznej® informacji o organizacji gminnego przewozu pasazerskiego, wskazujgc
linie komunikacyjne, przystanki oraz godziny odjazdoéw z poszczegdlnych przystankéw.
Dodatkowo stosowng informacje podano do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie
jej »w kazdym z obwodoéw gtosowania w formie plakatu, przekazano wszystkim Softysom
oraz zamieszczono na Fb”86,

Zadanie dot. organizacji bezptatnego gminnego przewozu pasazerskiego dla wyborcéw
ujetych w statym obwodzie gtosowania potozonym na obszarze gminy nie byto wykonywane
w ramach porozumien miedzygminnych.

Na podstawie dokonanych ustalen kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

Stwierdzone nieprawidtowosci:

1) przeksztatcenie 2 wnioskdéw z postaci papierowej na posta¢ dokumentu
elektronicznego w systemie CEIDG bez zapewnienia integralnosci danych zawartych
we wniosku papierowym, co stanowi naruszenie art. 8 ust. 4 ceidg,

2) przekazanie w 6 przypadkach do systemu CEIDG informacji dot. zezwolen przed
lub po terminie okreslonym w art. 44 ust. 3 ceidg,

3) przekazanie w 6 przypadkach do systemu CEIDG niewfasciwej daty uprawomocnienia
sie rozstrzygniecia lub informacji o braku danych w tym zakresie, co stanowi
naruszenie art. 44 ust. 3 ceidg,

4) udzielenie 1 zezwolenia w oparciu o wniosek niezawierajgcy wymaganych
zatacznikow, co stanowi naruszenie art. 8 ust. 1a, 1b i 2a ucpg,

5) niezawarcie pouczenia o prawie do zrzeczenia sie odwotania i skutkach zrzeczenia sie
odwotania w przypadku 4 decyzji administracyjnych, co stanowi naruszenie art. 107
§ 1 pkt 7 kpa,

6) wydanie 2 decyzji niezgodnie z wnioskiem strony, co stanowi naruszenie art. 9 ust. 1
kpa w zwigzku z art. 8 ust. 1 kpa,

7) brak udostepnienia w formie elektronicznej na stronach internetowych Urzedu
Gminy wzoru wniosku o udzielenie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci
w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierzetami, prowadzenia schronisk dla
bezdomnych zwierzat oraz grzebowisk i spalarni zwtok zwierzecych i ich czesci,
co stanowi naruszenie art. 8 ust. 5 ucpg,

85 https://bip.przodkowo.pl/index.php?id=10000060&pl=szczegoly&p2=10050912, akta kontroli: 50
86 pismo z 30 marca 2026 r., akta kontroli: 50
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8) btedne zakwalifikowanie 1 pisma jako skargi w rozumieniu dziatu VIII kpa
i procedowanie go w trybie skargowym, co stanowi naruszenie art. 233-236 kpa,

9) rozpatrzenie 1 skargi, mimo braku wtasciwosci, co stanowi naruszenie art. 229 pkt 3
kpa,

10) nieumieszczenie w siedzibie Urzedu Gminy informacji wskazujgcej komorke
organizacyjng lub wyznaczonych pracownikdéw, ktérym powierzono przyjmowanie
i koordynowanie rozpatrywania skarg i wnioskdw zgodnie z § 3 ust. 2 rozporzadzenia
SW.

Przyczyna powyzszych nieprawidtowosci jest niedopatrzenie, nieprawidtowa interpretacja
przepiséw ceidg, ucpg i kpa.

Skutkiem powyzszych nieprawidtowosci jest naruszenie przepiséw ceidg, ucpg i kpa.

Osoby odpowiedzialne: Wojt jako kierownik jednostki, a takze pracownicy merytoryczni
wykonujgcy zadania objete kontrolg, w ktérych stwierdzono nieprawidtowosci i ich
bezposredni przetozeni.

Ocena kontrolowanej dziatalnosci: negatywna.

Zalecenia i wnioski:

Biorac pod uwage powyzsze ustalenia, na podstawie art. 46 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 15 lipca
2011 r. o kontroli w administracji rzagdowej®” (dalej: ustawa o kontroli), zalecam:

1) przeksztatcanie wnioskow z postaci papierowej na posta¢ dokumentu
elektronicznego w systemie CEIDG w sposdb zapewniajacy integralno$é danych
zawartych we wniosku papierowym, zgodnie z art. 8 ust. 4 ceidg,

2) terminowe i poprawne przekazywanie do systemu CEIDG informacji dot. zezwolen,
licencji i rejestrow dziatalnosci regulowanej, zgodnie z art. 44 ust. 3 ceidg,

3) udzielanie zezwolen na podstawie kompletnych wnioskéw, w szczegdlnosci
zawierajgcych zatgczniki okreslone w art. 8 ust. 1a, 1b i 2a ucpg,

4) zawieranie pouczenia o prawie do zrzeczenia sie odwotania i skutkach zrzeczenia sie
odwotania, zgodnie z art. 107 § 1 pkt 7 kpa, o ile nie odstgpiono od uzasadnienia
decyzji,

5) wydawanie decyzji, o ktorych mowa w art. 7 ust. 1 pkt 2 ucpg, z uwzglednieniem
whniosku strony,

6) udostepnienie w formie elektronicznej na stronach internetowych Urzedu Gminy
wzoru wniosku o udzielenie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie
ochrony przed bezdomnymi zwierzetami, prowadzenia schronisk dla bezdomnych
zwierzat oraz grzebowisk i spalarni zwtok zwierzecych i ich czesci, zgodnie z art. 8
ust. 5 ucpg,

87 t,j. Dz. U. 22026 r. poz. 158
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7) prawidtowe kwalifikowanie pism jako skargi w rozumieniu dziatu VIII kpa,

8) zachowywanie wtasciwosci w sprawach skargowych, zgodnie z art. 229 kpa,

9) umieszczenie w siedzibie Urzedu Gminy informacji wskazujgcej komorke
organizacyjng lub wyznaczonych pracownikdéw, ktérym powierzono przyjmowanie
i koordynowanie rozpatrywania skarg i wnioskdw zgodnie z § 3 ust. 2 rozporzgdzenia

SW.
Ponadto, na podstawie art. 46 ust. 3 pkt 1 ustawy o kontroli, formutuje nastepujacy wniosek:

nalezy zaktualizowaé wzoér wniosku o udzielenie zezwolenia na prowadzenie
dziatalnosci w zakresie oprdzniania zbiornikéw bezodptywowych i transportu
nieczystosci ciektych, udostepniony w formie elektronicznej na stronie internetowej
Urzedu Gminy, w zakresie dotyczgcym osadnikéw w instalacjach przydomowych

oczyszczalni Sciekdw.

Na podstawie art. 49 w zw. z art. 46 ust. 3 pkt 3 ustawy o kontroli prosze o przedstawienie,
w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego dokumentu, informacji o sposobie
wykonania zalecen, wykorzystaniu wniosku lub przyczynach jego niewykorzystania albo

o innym sposobie usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci. Prosze réwniez o zatgczenie
zdjecia umieszczonej w siedzibie Urzedu Gminy informacji, o ktérej mowa w zaleceniu nr 9.

Wojewoda Pomorski

Beata Rutkiewicz

/dokument podpisany elektronicznie/
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