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Pan

Starszy Cechu

Cech Rzemiost Roznych i Przedsiebiorcow
z siedzibg w Lezajsku

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W zwigzku z niezgtoszeniem zastrzezen' do Projektu wystgpienia pokontrolnego?® przedstawiam Panu Wystgpienie
pokontrolne (dalej: Wystgpienie) z kontroli planowej® przeprowadzonej przez Kancelarie Prezesa Rady Ministrow (dalej:
KPRM) w Cechu Rzemiost Réznych i Przedsiebiorcéw w Lezajsku (37-300 Lezajsk) przy ul. Zwirki i Wigury 5, KRS
0000096493, REGON 000757453, NIP 8160001515 (dalej: Cech albo Zleceniobiorca) w zakresie prawidtowosci
wykonania zadania publicznego zleconego w ramach programu wieloletniego Osob Starszych ,,Aktywni+” na lata 2021-
2025 nr 5004/2023/AKTYWNI+ pt. Centrum Aktywnego Seniora w Lezajsku (dalej takze: zadanie publiczne, zadanie albo
projekt), w tym wydatkowania przekazanej dotacji celowej.

Podstawa prawna:
§ 8 umowy nr 5004/2023/AKTYWNI+ z 20 lipca 2023 r. o realizacje zadania publicznego (dalej: umowa), w zwigzku z art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie* oraz art. 46 ust. 1, art. 47, 48 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzqdowej® (dalej: ustawa o kontroli).
Cech wpisano do Krajowego Rejestru Sgdowego (dalej: KRS) 6 marca 2002 r. Jest to dobrowolna, spoteczno-zawodowa
organizacja samorzadu gospodarczego rzemiosta, matej i Sredniej przedsiebiorczosci oraz federacja pracodawcow,
prowadzaca dziatalno$¢ pozytku publicznego. Posiada osobowos¢ prawng i dziata na podstawie ustawy z dnia 22
marca 1989 r. o rzemiosle® oraz statutu.

Zgodnie ze statutem? oraz wpisem do KRS, Cech Rzemiost Réznych i Przedsiebiorcéw w Lezajsku w terminie realizacji
zadania prowadzit dziatalno$¢ na terenie dziatania lzby Rzemieslniczej w Rzeszowie (i byt jej cztonkiem) oraz
wojewodztw osciennych, w zakresie rzemiosta wszystkich rodzajow, a takze dziatalnosci szkoleniowej na rzecz
przedsiebiorcéw i instytucji. Podstawowym zadaniem Cechu jest utrwalanie wiezi srodowiskowych, postaw zgodnych
z zasadami etyki i godnosci zawodu, a takze prowadzenie na rzecz cztonkdw dziatalnosci spoteczno-organizacyjnej,
kulturalnej, oswiatowej i gospodarczej oraz reprezentowanie intereséw cztonkéw wobec organéw administracji i
sadow.

Gtéwnym celem programu wieloletniego na rzecz Osdb Starszych Aktywni+ na lata 2021-20258 byto zwiekszenie
uczestnictwa osob starszych we wszystkich dziedzinach zycia spotecznego, poprzez wspieranie aktywnosci organizacji
pozarzgdowych dziatajgcych na rzecz senioréw.

Cech reprezentowany jest przez Starszego lub Podstarszego Cechu oraz Kierownika Biura Cechu lub przez inne osoby
upowaznione przez Zarzad Cechu. W okresie realizacji zadania oraz obecnie, Starszym Cechu jest

OCENA OGOLNA KONTROLOWANEGO OBSZARU

Cel gtéwny zadania publicznego pt. Centrum Aktywnego Seniora w Lezajsku — polegajacy na zwiekszeniu uczestnictwa
0s6b starszych we wszystkich dziedzinach zycia spotecznego, poprzez wspieranie aktywnosci organizacji pozarzagdowe;j
dziatajgcej na rzecz seniorow — zostat osiggniety. Cech zrealizowat wszystkie zaktadane rezultaty (10), a sposdb
potwierdzania kwalifikowalnos$ci beneficjentéw ostatecznych, w wieku 60 lat i starszych, byt zgodny z Regulaminem
otwartego konkursu ofert w ramach programu wieloletniego na rzecz Osob Starszych ,Aktywni+" na lata 2021-2025
Edycja 2023 (dalej: Regulamin).

Dotacje celowg wydatkowano w 99,8 %, tj. w kwocie 93 861,12 zt z przekazanych 94 087,50 zt. Niewydatkowana czes$¢
dotacji 226,38 zt, zostata zwrdcona na rachunek bankowy KPRM we wtasciwym terminie. Catkowity koszt zadania wynidst

1 pismo Cechu z 26 czerwca 2025 r.

2 Pismo znak: DNK.WK.1741.8.2025 z 11 czerwca 2025 r.

3 Kontrolg przeprowadzili pracownicy Departamentu Nadzoru i Kontroli Kancelarii Prezesa Rady Ministréw: Maria Nowacka-Dykalska, radca, kierownik zespotu kontrolujacego oraz Matgorzata Zargba —
gtéwny specjalista, cztonek zespotu kontrolujgcego. Czynnosci kontrolne prowadzono zdalnie od 13 do 30 maja 2025 r. Kontrolg objeto okres od 1 sierpnia do 31 grudnia 2023 r. z mozliwoscia zasiggania
informacji z okresdw wczesniejszych i pdzniejszych, jesli miaty wptyw na kontrolowane zagadnienie.

4Dz.U.z2024 r. poz. 1491, ze zm.

5Dz.U.z2020r. poz. 224.

6Dz.U.z2020r. poz. 2159.

7 Uchwata nr 1/2020 z 17 lipca 2020 r.

8 M.P.z2020r. poz. 1125, ze zm.



103 336,12 zt i byt nizszy od planowanego (103 562,50 zt) z powodu oszczednosci wynikajgcych z nizszych kosztéw zakupu
nagréd w projekcie.

Efekty projektu w ujeciu rzeczowym i finansowym przedstawiono w Sprawozdaniu z realizacji zadania
(dalej: Sprawozdanie) oraz w Zestawieniu faktur (rachunkow), ktdrych kwoty zostaty ujete w Sprawozdaniu
(dalej: Zestawienie) i znalazty swoje odzwierciedlenie w ewidencji ksiegowej. W Zestawieniu popetniono kilka btedéw
formalnych, np. brak wskazania wtasciwych dat wystawienia dowodow ksiegowych?®, pomytki w terminach zaptaty, nie
miato to jednak wptywu na rozliczenie dotacji.

Wykonanie zadania w zakresie osiggniecia zaktadanych rezultatéw zostato nalezycie udokumentowane dziennikami
zajeé, dokumentacjg fotograficzng, listami obecnosci oraz kartami ewidencji czasu pracy wolontariuszy.

Wktad osobowy Zleceniobiorcy, bedacy wymiernym efektem pracy wolontariuszy wycenionym prawidtowo na kwote 9
475 z1, zostat nalezycie udokumentowany, zgodnie z wymaganiami Regulaminu®,

Zleceniobiorca przedstawit komplet dokumentéw finansowo-ksiegowych, tj. faktury, porozumienia wolontariackie, umowy
zlecenia i rachunki do tych umodw, potwierdzajgcych wydatki poniesione w zwigzku z realizacjg zadania.

Wszystkie koszty zadania byty celowe, miescity sie w rodzajach kosztow przypisanych w ofercie do 9 dziatan i kosztéow
administracyjnych. Dokumenty wystawiono w terminie realizacji zadania i optacono w terminie ponoszenia wydatkéw
(od 1 sierpnia do 31 grudnia 2023 r.) z wyodrebnionego rachunku bankowego wskazanego w umowie.

Zleceniobiorca prowadzit ewidencje sSrodkéw pienieznych na wydzielonym koncie ksiegowym w sposéb przejrzysty i
zgodny z dokumentacjg bankowg. Wystgpito jednak kilka przypadkéw ptatnosci (9) dokonanych bezposrednio z konta
dotacji'?, ktére nie byty wydatkami kwalifikowanymi i wymagaty zwrotu — refundacji (w okresie realizacji zadania), ktérg
przeprowadzono prawidtowo (ze srodkéw wtasnych Cechu). Stan srodkéw dotacji po rozliczeniu zadania w terminie
umownym (na dzien 31 grudnia 2023 r.) wynosit 226,38 zt i stanowit kwote niewykorzystanej dotacji, ktora zostata
uznana za ustalong prawidtowo.

W zakresie kontroli faktur/rachunkéw stwierdzono wystgpienie konfliktu intereséw zagrazajgcemu bezstronnosci i
obiektywizmowi dziatan. Dotyczy to 2 oséb — kierownika biura Cechu, ktéry jednoczesnie petnit funkcje koordynatora
projektu oraz ksiegowej Cechu, ktora jednoczesnie prowadzita rachunkowos¢ projektu. Spowodowato to, ze osoby te
wystgpity w podwdjnej roli, tj. w zakresie kontroli merytorycznej, kontroli formalno-rachunkowej oraz
akceptacji/zatwierdzania dokumentéw do zaptaty. Wynikato to z faktu, ze osoby te byly wykonawcami ustug w
projekcie, sprawdzaty i zatwierdzaty swojg (wtasng) prace na rzecz Cechu.

Ponadto wystgpity przypadki zatwierdzania dokumentéw ksiegowych do zaptaty nawet kilka dni wczesniej przed ich
weryfikacjg merytoryczng, formalno-rachunkows i akceptacjg do zaptaty (zakupy internetowe).

Zleceniobiorca przestrzegat zasady konkurencyjnosci w trakcie wyboru wykonawcy na przeprowadzenie ustugi
szkoleniowej. Skierowanie zapytan ofertowych do trzech niezaleznych podmiotéow zapewnito wykonanie zadania
zgodnie z zasadami uczciwej konkurencji oraz efektywnego i oszczednego wydatkowania srodkéw, o ktérych mowa w
art. 47 ustawy z dnia 27 sierpnia 20009 r. o finansach publicznych?, dalej: ustawa o finansach publicznych.

Zleceniobiorca upowszechnit informacje o rozpoczeciu procesu rekrutacji wsréd potencjalnych uczestnikow projektu na
terenie gminy i miasta Lezajsk, kierujac sie zasadami przejrzystosci i rownego dostepu, zgodnie z wymogiem
Regulaminu?3,

Zleceniobiorca nie zrealizowat okreslonego w § 6 ust. 4 umowy obowigzku poinformowania, ze zadanie jest
wspotfinansowane z dotacji udzielonej przez MRiPS. Na stronie internetowej Cechu i na profilu w internetowym serwisie
spotecznosciowym nie opublikowano plakatu informacyjnego zawierajagcego barwy Rzeczypospolitej Polskiej i
wizerunku godta oraz informacji o wartosci dofinansowania i catkowitej wartosci zadania, czym naruszono wymoag § 6
ust. 1 pkt 1-5 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatan informacyjnych
podejmowanych przez podmioty realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa lub z
parstwowych funduszy celowych* (dalej: rozporzadzenie w sprawie dziatar informacyjnych).

Cech nie w petni wywigzat sie z obowigzku informacyjnego w zakresie RODO wobec oséb zaangazowanych w realizacje
zadania. Ksiegowa projektu oraz 4 wolontariuszy nie zostali poinformowani o celu i sposobie przetwarzania ich danych
osobowych, jak rowniez o ich prawach wynikajgcych z RODO.

OCENY | USTALENIA SZCZEGOtOWE

9 Co byto zwigzane z brakiem dat na rachunkach za koordynacje projektu.

10 Czg$¢ A — Zasady przyznawania dotacji, rozdziat lll. Zasady finansowania i realizacji zadan, pkt 5. Wkfad wtasny.

11 Na taczng kwote 1 989,49 zt.

127.j. Dz.U. 22024 r. poz. 1530 ze zm.

13 Cze$¢ A - Zasady przyznawania dotacji, rozdziat VIII. Realizacja dofinansowywanych projektéw, pkt 2 Promocja Programu w ramach uzyskanego wsparcia.
14Dz.U.z2021r. poz. 953 ze zm.



[Zadanie publiczne]

1. Uchwatg nr 167 z 16 listopada 2020 r. Rada Ministréw ustanowita program wieloletni na rzecz Osob Starszych
Aktywni+ na lata 2021-2025%, ktérego gtéwnym celem byto zwiekszenie uczestnictwa osdb starszych we wszystkich
dziedzinach zycia spotecznego poprzez wspieranie aktywnosci organizacji pozarzagdowych dziatajacych na rzecz
senioréw. W ramach umowy nr 5004/2023/AKTYWNI+ Cech otrzymat z MRIiPS $rodki dotacji w kwocie 94 087,50 zt.
Zaktadany catkowity koszt zadania stanowit kwote 103 562,50 zt.

Zgodnie z § 1 ust. 3 umowy, Cech zostat zobowigzany do stosowania przy jej realizacji Regulaminu otwartego konkursu
ofert w ramach programu wieloletniego na rzecz Osdb Starszych , Aktywni+" na lata 2021-2025 Edycja 2023 (dale;j:
Regulamin), dostepnego na stronie internetowej BIP Ministerstwa Rodziny i Polityki Spotecznej oraz na stronie
www.gov.pl/web/rodzina.

Umowe zawarto 20 lipca 2023 r. Petng kwote dotacji Cech otrzymat 25 lipca 2023 r.

Na realizacje zadania przewidziano w umowie 103 562,50 z15, z tego:
— 94 087,50 zt ze $Srodkow dotacji (90,85% wartosci zadania),
— wktad osobowy wyceniony na 9 475 zt (10,07% wartosci dotacji; 9,15% wartosci zadania).

2. Gtéwnym celem zadania Centrum Aktywnego Seniora w LeZajsku skierowanego do 40 senioréw z gminy
miejskiej i wiejskiej Lezajsk (woj. podkarpackie) byto zwiekszenie udziatu oséb strasznych w aktywnych formach
spedzania wolnego czasu oraz rozwijanie wolontariatu oséb starszych w srodowisku lokalnym.

Gtéwnym celem projektu byto zwiekszenie uczestnictwa osdb starszych we wszystkich dziedzinach zycia spotecznego
poprzez wspieranie aktywnosci organizacji pozarzgdowych, a cel szczegétowy okreslono jako zwiekszenie udziatu 40
0sOb starszych z gminy wiejskiej i miejskiej Lezajsk (woj. podkarpackie) w aktywnych formach spedzania czasu
wolnego, rozwijanie wolontariatu oséb starszych w srodowisku lokalnym.
W ofercie zaplanowano osiggniecie celu gtéwnego poprzez realizacje 9 dziatan merytorycznych??, ktérych koszty skalkulowano na
taczng kwote 91 055 zt:

1)  Promocja i informacja o projekcie na kwote 105 zt (dotacja) z tego:
— opracowanie graficzne i wydruk ulotek — 25 zt
— opracowanie graficzne i wydruk plakatéw — 80 zt.

2)  Warsztaty zdrowego stylu Zycia na kwote 28 220 z1, z tego:
— przeprowadzenie warsztatow zdrowego stylu zycia — 12 600 zt (dotacja)
— materiaty na warsztaty zdrowego stylu zycia — 4 320 zt (dotacja)
— wyjazd dla 40 uczestnikow w ramach warsztatéw zdrowego stylu zycia — 10 000 zt (dotacja)
— wynagrodzenie opiekunéw — animatoréw podczas wyjazdu — 1 300 zt (wktad osobowy).

3)  Warsztaty kulinarne na kwote 9 600 zt (dotacja).
4) Warsztaty rekodzieta artystycznego na kwote 9 000 zt (dotacja).
5) Warsztat bezpieczny senior na kwote 9 000 zt (dotacja).

6) Warsztaty gimnastyki relaksacyjnej na kwote 8 760 zt, z tego:
— wynagrodzenie trenera — 1 800 zt (dotacja), 3 600 zt (wktad osobowy)
— poczestunek na warsztatach — 1 200 zt (dotacja)
— koszt wynajmu sali — 2 160 zt (dotacja).

7) Warsztaty fitness na kwote 8 760 zt, z tego:
— wynagrodzenie trenera — 825 zt (dotacja), 4 575 zt (wktad osobowy)
— poczestunek — 1 200 zt (dotacja)
— koszt wynajmu sali — 2 160 zt (dotacja).
8) Warsztat wolontariat w pierwszych krokach. Aktywnos¢ spoteczna w pierwszych krokach na kwote 12 000 zt (dotacja).
9) Spotkanie podsumowujgce na kwote 5 610 zt, z tego:
— przeprowadzenie spotkania — 600 zt (dotacja)
— opracowanie graficzne i wydanie publikacji/ksigzki ze zdrowymi przepisami — 1 400 zt (dotacja)
— koszt nagrdd za 1 miejsce w konkursie ,, Aktywny senior to twdrczy senior” — 300 zt (dotacja)
— koszt nagréd za 2 miejsce w konkursie ,,Aktywny senior to twdrczy senior” — 200 zt (dotacja)
— koszt nagrdd za 3 miejsce w konkursie ,,Aktywny senior to tworczy senior” — 150 zt (dotacja)
— koszt nagrod pocieszenia w konkursie ,,Aktywny senior to twdrczy senior” — 2 960 zt (dotacja).

Natomiast w ramach obstugi zadania zaplanowano nastepujace koszty administracyjne na kwote 12 507,50 zt, z tego:
— wynagrodzenie koordynatora — 9 000 zt (dotacja)
— obstuga ksiegowa projektu — 2 500 zt (dotacja)
— koszt materiatéw biurowych — 732,50 zt (dotacja)
— koszt optat telefonicznych i internetowych — 275 zt (dotacja).

15 M.P. 22020 r. poz. 1125, ze zm.
16 Wysoko$¢ zgodna z § 3 ust. 1-4 umowy.
17 Czg$¢ V Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego.



3. Zgodnie z ofertg i umowa okres realizacji zadania i poniesienia wydatkow wyznaczono od 1 sierpnia do 31
grudnia 2023 r.

[Sprawozdanie z wykonania zadania - rozliczenie kosztéw zadania]

4. Zleceniobiorca ztozyt Sprawozdanie w terminie, tj. 30 stycznia 2024 r., co byto zgodne z § 9 ust. 3 umowy,
zobowiazujgcej do przekazania Sprawozdania w terminie 30 dni od zakonczenia realizacji zadania. KPRM zaakceptowata
Sprawozdanie 4 pazdziernika 2024 r.

5. Przekazana dotacja 94 087,50 zt zostata wydatkowana i rozliczona w kwocie 93 861,12 zt. Réznica 226,38 zi'®
zostata zwrdcona na rachunek bankowy Zleceniodawcy 9 stycznia 2024 r. Koszty poniesione na realizacje zadania
wykazane w Sprawozdaniu 103 336,12 zt byty nizsze od kosztéw planowanych 103 562,50 zt o kwote 226,38 zt, co wynikato
z niepetnego wykorzystania dotacji (99,8 %).
Przyczyng niewykorzystania dotacji byty oszczednosci (226,38 zt) zwigzane z poniesieniem wydatkdow w nizszych
kwotach niz wynikajace z oferty na nagrody konkursowe (w cenach konkurencyjnych)®, a mianowicie:
— L.A.9.3 — zakup 1 smartwatcha i paska/bransoletki za 280,99 z1?°, przy planowanym wydatku 300 zt, oszczednos$¢
19,01 zt;
— LA.9.4i1.A.9.5—zakup 2 smartwatchy??, jeden zakupiono za 199 zt??, zaplanowano 200 zt (réznica 1 zt) oraz drugi
za 129 zt, przy planowanych 150 zt (réznica 21 zt), taczna oszczednos$¢ za 2 zegarki — 22 zi;
— L.A.9.6 — zakup 37 smartwatchy?? (60,67 zt za 1 szt) za kwote 2 774,63 zt?*, przy planowanym wydatku 2 960 zt,
kwota oszczednos$¢ 185,37 zt.

Koszty pokryte z wktadu osobowego 9 475 zt (wynagrodzenia wolontariuszy) oraz koszty administracyjne projektu
(koordynacja projektu, obstuga ksiegowa, materiaty biurowo-eksploatacyjne) 12 507,50 zt — w odniesieniu do oferty nie
ulegty zmianie.

Zleceniobiorca nie wykazat przychodéw, w tym odsetek bankowych od przekazanej dotacji, ani nie pobrat swiadczen
pienieznych od odbiorcéw zadania?®.

6. Struktura finansowania zadania wynikajgca z oferty?® nieznacznie zostata zmieniona, z tym ze nie skutkowato to
zwiekszeniem udziatu srodkéw dotacji w finansowaniu zadania. Zleceniobiorca nie naruszyt postanowien umowy w
zakresie § 4 ust. 2. Struktura kosztéw zadania uksztattowata sie w ten sposob, ze:

— dotacja budzetowa 93 861,12 zt stanowita 90,83% catkowitych kosztéw zadania (plan 90,85%),

— wktad osobowy 9 475 zt stanowit 10,09% wydatkowanej kwoty dotacji (plan 10,07%).

7. Zleceniobiorca nie korzystat z mozliwosci dokonywania przesunie¢ w zakresie ponoszenia kosztéw, o ktorych
mowa § 9 ust. 6 umowy.

[Zestawienie faktur (rachunkow)]

8. Wszystkie kategorie wydatkédw w Zestawieniu i ich wysoko$¢ byty zgodne ze Sprawozdaniem w zakresie
kosztow ogdétem - 103 336,12 zf, z tego: 93 861,12 zt - dotacja, 9 475 zt - wktad osobowy. Zestawienie sporzadzono
nierzetelnie, btedy dotyczyty:

— dla wszystkich rachunkéw z tytutu wynagrodzenia za koordynacje w wysokosci 1 800 zt miesiecznie (od poz. 25 do
poz. 29) podano date ich wystawienia wynikajacg z daty zaptaty, poniewaz faktury nie posiadaty dat ich
wystawienia?’;

— w poz. 12 Zestawienia nieprawidtowo wykazano date wystawienia i date zaptaty faktury?® za prowadzenie
warsztatow gimnastyki relaksacyjnej na kwote 1 800 zt. Jako date wystawienia faktury wskazano 29 wrzesnia 2023
r. — prawidtowa data to 9 pazdziernika 2023 r., za$ jako date zaptaty podano 17 pazdziernika 2023 r., prawidtowa
data zaptaty to 9 listopada 2023 r.

Pomytka w datach wynikata z faktu, ze ustuge prowadzenia warsztatéw gimnastyki relaksacyjnej zafakturowano
dwukrotnie. Po raz pierwszy na podstawie faktury FS/5/09/2023 wystawionej 29 wrzesnia 2023 r. (ktérg w kwocie
1 800 zt zaptacono 17 pazdziernika 2023 r.), jednakze 9 pazdziernika 2023 r. dokonano jej korekty w catosci?®, czyli w
dacie drugiego fakturowania (nr faktury FS/1/10/2023). Faktura nr FS5/09/2023, jak i jej korekta, weszty do obrotu

18 Kwota dotacji wedtug umowy 93 861,12 zt minus kwota dotacji wykorzystanej 94 087,50 zt = 226,38 zt.

19 Nagrody w konkursie ,,Aktywny senior to tworczy senior” (nagrody za zajecie trzech pierwszych miejsc i nagrody pocieszenia).
20 Wydatek poniesiono na podstawie faktury 553/11/2023 z 20 listopada 2023 r.

21 Model GWR201 i KM10.

22 Faktura nr 489/11/2023 z 20 listopada 2023 r.

2 Model ZL0O2.

24 Wydatek poniesiono na podstawie faktury FS 24021/MAG/11/2023 z 20 listopada 2023 r.

25 Cze$¢ Il pkt 2 Sprawozdania (2.2.2) oraz dane z wyciggu bankowego — wskazujgce na oprocentowanie rachunku w wysokosci 0%.
26 Cze$¢ V.B Zrddta finansowania kosztéw realizacji zadania.

27 Dotyczy to rachunkow o nr: 2023/08/33, 2023/09/34, 2023/10/40, 2023/11/43, 2023/12/46.

28 Faktura nr FS/1/10/2023.

29 Nr faktury korekty: FKOR/2/2023 z 9 pazdziernika 2023 r.



ksiegowego i finansowo-bankowego. Fakt dwukrotnego fakturowania, z uwzglednieniem korekty jednej faktury, nie
zostat odnotowany w Zestawieniu.
W wyjaénieniu Zleceniobiorca wskazat3, ze faktura FS5/09/2023 nie byta ujeta w Zestawieniu, poniewaz byta zbyt
wczesnie wystawiona i zaistniata konieczno$é dokonania jej korekty wraz ze zwrotem ptatnosci. Kwota 1 800 zt zostata
wydatkowa z dotacji tylko raz. Wyjasnienia Zleceniobiorcy znalazty potwierdzenie w dokumentacji Zrodtowej
(fakturach, przelewach bankowych, wyciggach oraz zapisach ksiegowych).
[Wyboér wykonawcow]
9. Zleceniobiorca nie w petni przestrzegat zasady konkurencyjnosci w trakcie wyboru wykonawcy. Odnosnie do
przeprowadzenia ustugi szkoleniowej skierowat zapytania ofertowe do trzech niezaleznych podmiotéw, co zapewnito
wykonanie zadania zgodnie z zasadami uczciwej konkurencji oraz efektywnego i oszczednego wydatkowania srodkéw,
o ktérych mowa w art. 47 ustawy o finansach publicznych.
Zgodnie z postanowieniami Regulaminu3!, Zleceniobiorca zobligowany byt do poprzedzania udzielania zaméwien
rozeznaniem rynku badz kierowania zapytan ofertowych do co najmniej trzech podmiotéw.

Cech skierowat zapytanie ofertowe na przeprowadzenie ustugi szkoleniowej do trzech podmiotéw w zakresie:
—  przeprowadzenia Warsztatow zdrowego stylu Zycia
—  przeprowadzenia Warsztatéw kulinarnych
—  przeprowadzenia Warsztatow rekodzieta artystycznego
—  przeprowadzenia Warsztatow bezpieczny senior
—  przeprowadzenia Warsztatow gimnastyki relaksacyjnej
—  przeprowadzenia Warsztatdw fitness
przeprowadzenia Warsztatow wolontariat w pierwszych krokach. Aktywnos¢ spoteczna w pierwszych krokach.

oferta || -0stafa uznana

za najkorzystniejszg, po uwzglednieniu kryterium ceny i doswiadczenia w pracy z osobami starszymi. taczny koszt
zamowienia wynosit 54 825 zt.

Pomimo przygotowania zapytania ofertowego, Cech nie uwzglednit w nim przeprowadzenia spotkania
podsumowujacego (kwota 600 zt) oraz opracowania graficznego i wydania publikacji ze zdrowymi przepisami dla 40
uczestnikdw (koszt 1 400 zt), ktory finalnie zostat zlecony na podstawie umowy nr 1 z 1 wrzesnia
2023r.

Rozeznanie rynku na zorganizowanie wycieczki do Sandomierza (koszt 10000 z1)32 nie przebiegato zgodnie
z Regulaminem, co nie zostato udokumentowane. Zleceniobiorca wyjasnit®3, ze przeprowadzono jedynie rozeznanie
ustne i telefoniczne, poniewaz na terenie dziatania Cechu, biura turystyczne nie byly zainteresowane organizacjg
wycieczki jednodniowej w proponowanej cenie, jedynie firma _ podjeta sie catkowitej organizacji wycieczki.

[Wktad osobowy]

10. Wktad osobowy Zleceniobiorcy, bedgcy wymiernym efektem pracy wolontariuszy i wyceniony na 9 475 zt34,
zostat nalezycie udokumentowany, zgodnie z wymaganiami Regulaminu3® — porozumieniami o wykonywaniu swiadczer,
kartami ewidencji czasu pracy wolontariusza oraz oswiadczeniami wolontariuszy o posiadaniu ubezpieczenia i braku
potrzeby objecia ubezpieczeniem przez organizacje. Podczas wyjazdu do Sandomierza w projekcie uczestniczyto 4
wolontariuszy (z tego: 2 osoby - w wieku 60 lat i starsze oraz 2 osoby — mtodsze niz 60 lat). Praca wolontariuszy byta
nieodptatna i skalkulowana zostata wedtug obowigzujgcej stawki 25 zt za godzine pracy3®, tgcznie 1 300 zt.

Zaangazowanie wolontariuszy, ktdrzy nie miescili sie w limicie wiekowym byto niezgodne z ofertg®’, ktéra zaktadata ich
udziat jedynie w wieku mtodszym niz 60 lat. Zmiana granicy wiekowej tych oséb w stosunku do postanowien oferty, nie
byta wczesniej uzgodniona ze Zleceniodawcg, tym samym Zleceniobiorca naruszyt postanowienia § 15 ust. 1 umowy
poprzez brak skierowania do Zleceniodawcy formalnego wniosku o wprowadzenie zmian do oferty (dotyczacych wieku
wolontariuszy).

Ponadto, w ramach umowy z _ prawidfowo wniesiono wktad osobowy z tytutu zaangazowania 1
wolontariusza na przeprowadzenie Warsztatow gimnastyki relaksacyjnej i Warsztatow fitness, wedtug obowigzujacej
stawki 75 zt za godzine pracy3® (tacznie oszacowany na kwote 8 175 zt).

W ofercie zatozono, ze w projekt bezposrednio zaangazowanych przez Cech zostanie 4 wolontariuszy w wieku
mtodszym niz 60 lat. W Sprawozdaniu niezgodne z oferta3®, zaraportowano udziat wolontariuszy w wieku 60 lat

30 Odpowiedz Cechu z 29 maja 2025 r. na pismo DNK-Lezajsk-3/2025.

31 Cze$¢ A - Zasady przyznawania dotacji, Ill. Zasady finansowania i realizacji zadan, 6. Koszty kwalifikowane.

32 Faktura nr FV 15/09/2023.

33 Wyjasnienie Zleceniobiorcy z 4 czerwca 2025 r. DNK-Lezajsk-2/2025 pkt 1.

34 7 tego z tytutu pracy 4 wolontariuszy pozyskanych przez Cech (1 300 zt) oraz 1 wolontariusza zaangazowanego przez _, na podstawie umowy z Cechem w dwdch dziataniach, tj.
warsztatach gimnastyki relaksacyjnej (3 600 zt) oraz w warsztatach fitness (4 575 zt).

35 Cze$¢ A — Zasady przyznawania dotacji, rozdziat Ill. Zasady finansowania i realizacji zadan, pkt 5. Wktad wtasny.
36 W przypadku nieskomplikowanych prac administracyjnych i pomocniczych.

37 Cze$¢ 1113 oferty (pkt 3c).

38 Dotyczy osoby wykorzystujacej posiadang wiedze specjalistyczna.

39 Cze$¢ 1113 oferty (pkt 3c).



i starszych - 2 osoby oraz mtodszych niz 60 lat — 2 osoby. Wyjasniono??, ze Zleceniobiorca nie mdgt znalez¢ do
wolontariatu oséb po 60 roku zycia i podpisat 2 porozumienia wolontariackie z mtodszymi osobami.

Wktad osobowy pracy wolontariuszy w realizacje zadania —w ramach dziatania I.A.2.4 Wynagrodzenie opiekunéw —
animatoréow podczas wyjazdu (1 300 zt, 4x13 godzin) oraz dziatania |.A.6.1 Wynagrodzenie trenera warsztatow
gimnastyki relaksacyjnej (3 600 zt, 48 godzin) i dziatania I.A.7.1 Wynagrodzenie trenera warsztatow fitness (4 575 zt, 61
godzin), byt zgodny z zatozeniami oferty.

Wysokos$¢ wktadu osobowego okreslona dla 4 wolontariuszy zostata udokumentowana na podstawie stosownych
porozumiern o wykonaniu Swiadczeri wolontariackich (zgodnych z wzorem stanowigcym zatacznik nr7 do
Regulaminu®!). Wycene pracy skalkulowano wedtug obowigzujacej stawki 25 zt z 1 godzine. Wykonanie pracy
potwierdzone zostato kartami ewidencji czasu pracy wolontariusza (zgodnymi z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 11
do Regulaminu), ktére zatwierdzone zostaty przez koordynatora projektu. Wolontariusze, bedacy animatorami
podczas wyjazdu, ztozyli oswiadczenia, ze nie majg obowigzku ubezpieczenia zdrowotnego z tytutu wykonywanej
pracy wolontariackiej.

[Rezultaty zadania]

11. Cech nalezycie zorganizowat proces stuzacy potwierdzeniu wykonania zadania i osiggniecia zaktadanych rezultatéw
w zakresie rzeczowym, na podstawie wzoréw dokumentéw, ktére zapewniaty transparentnos¢ rozliczenia zadania, tj.
Ankiety rekrutacyjne, ktére zawieraty m.in. dane kandydata (wiek, miejsce zamieszkania), Deklaracje uczestnictwa oraz
Klauzule informacyjng.

Zrealizowane dziatania w zakresie rzeczowym udokumentowane zostaty: Dziennikami zaje¢ obejmujacymi Tematyke
zajec wraz z liczbg godzin (dalej: Tematyka), Listami uczestnikow poszczegdlnych zajec (dalej: Lista uczestnikéw) oraz
dokumentacje fotograficzng (za wyjatkiem warsztatéw gimnastyki relaksacyjnej oraz warsztatow fitness, na ktorych
uczestnicy zaje¢ nie wyrazili zgody na fotografowanie). Ponadto, wszyscy uczestnicy zaje¢ podpisywali kazdorazowo
Listy obecnosci. Do kontroli przedtozono dodatkowo karty ewidencji czasu pracy wolontariuszy oraz ankiety
ewaluacyjne.

Dokumenty dotyczace wszystkich zorganizowanych warsztatow (7 aktywnosci) zostaty sporzadzone zgodnie
z przygotowanymi przez Cech wzorcami. Dzienniki zajec i Listy obecnosci tych aktywnosci podpisane zostaty przez
osoby prowadzace zajecia.

W dokumentacji potwierdzajacej udziat 40 seniorow w warsztatach nie stwierdzono rozbieznosci pomiedzy liczbg
0s0b biorgcych udziat w zajeciach wykazang w Tematyce, Listach uczestnikéw oraz Listach obecnosci.

12. Osiaggnieto zaktadane w ofercie rezultaty w zakresie liczby godzin warsztatéw potwierdzone dziennikami zajec
oraz wykazano zdobycie przez uczestnikdw zaje¢ nowej wiedzy i umiejetnosci, co potwierdzity ankiety ewaluacyjne.
Przeprowadzenie warsztatéw potwierdzono takze protokotami zdawczo-odbiorczymi.

Zrealizowano 10 mierzalnych rezultatow, tj.:
— 84 godziny warsztatow zdrowego stylu zycia;
— 64 godziny warsztatow kulinarnych;
— 60 godzin warsztatu Bezpieczny senior;
— 72 godziny warsztatow gimnastyki relaksacyjnej;
— 72 godziny warsztatéw fitness;
—  zorganizowano wyjazd do Sandomierza dla uczestnikdw zadania;
—  przeprowadzono 80 godzin warsztatbw Wolontariat w pierwszych krokach. Aktywnos$¢ spoteczna
w Srodowisku lokalnym;
—  zorganizowano 1 spotkanie podsumowujace;
— wydano 40 poradnikéw ze zdrowymi przepisami;
—  zakupiono 40 kompletow dla warsztatow dot. zdrowego stylu zycia, tj.: kije nordic walking, notes A6, dtugopis.

Przeprowadzenie wszystkich warsztatéw potwierdzono protokotami zdawczo-odbiorczymi podpisanymi przez
, koordynatora projektu oraz Starszego Cechu.

W Dodatkowych informacjach dotyczqcych rezultatéw realizacji zadania publicznego®? (dalej: Dodatkowe

informacje) wskazano 8 mierzalnych rezultatéw, ktérych wykonanie wykazano w Sprawozdaniu oraz potwierdzono

w trakcie kontroli ankietami ewaluacyjnymi:

— liczba oséb, ktére nabyty wiedze na temat zdrowego stylu zycia i przygotowywania potraw — 40;

— liczba uczestnikdw, u ktérych nastgpita poprawa sprawnosci fizycznej — 40;

— liczba oséb, ktére nabyty wiedze na temat wolontariatu — 40;

—  liczba oséb, ktére nabyly wiedze i umiejetnosci z zakresu podstawowych technik radzenia sobie w sytuacji
zagrozenia zdrowia lub zycia — 40;

—  liczba osdb, ktore dzieki warsztatom rekodzieta nabyty i wzmocnity swoje zdolnosci artystyczne i manualne, a
takze rozwinety swojg kreatywnosé — 40;

—  liczba zrealizowanych inicjatyw z zakresu aktywnosci spotecznej senioréw - 1;

40 Odpowiedz na pytanie DNK-Lezajsk-2/2025 z 4 czerwca 2025 r., pyt. 5.
4 Ramowy wzdr porozumienia o wykonywaniu $wiadczer wolontariackich.
42 Cze$¢ 111.6 oferty.



—  satysfakcja ze sposobu spedzania czasu wolnego. Odsetek oséb starszych uczestniczacych w projekcie, ktore
zadeklarowaty, ze sg zadowolone lub bardzo zadowolone ze sposobu spedzania swojego czasu wolnego — 40;
—  liczba senioréw, ktérzy ukonczyli szkolenie w zakresie $wiadczenia wolontariatu — 40.
13. Przyjety w Cechu sposdb potwierdzania kwalifikowalnosci beneficjentow ostatecznych w wieku 60 lat
i starszych byt zgodny z postanowieniami Regulaminu. Przygotowany przez Zleceniobiorce wzér deklaracji udziatu w
projekcie przekazany do wypetnienia uczestnikom spetniat wymagania Regulaminu, tj. w szczegdlnosci przewidywat
miejsce na podanie numeru Pesel i daty urodzenia oraz miejsca zamieszkania.
Proces rekrutacji zostat przeprowadzony przez komisje rekrutacyjna*®* na podstawie podpisanych ankiet
rekrutacyjnych zawierajacych m.in. wiek kandydata oraz miejsce zamieszkania. Ze ztozonych 50 formularzy
rekrutacyjnych wybrano 40 kandydatéw. Zgodnie z Protokotem z rekrutacji proces rekrutacji i kwalifikacji uczestnikéw
projektu byt prowadzony z uwzglednieniem zasad réwnosci szans i niedyskryminacji oraz zasad réwnosci szans kobiet
i mezczyzn.
Zgodnie z Regulaminem** potwierdzenie kwalifikowalnosci beneficjenta ostatecznego stanowita uwierzytelniona jego
wtasnorecznym podpisem deklaracja udziatu w projekcie, zawierajgca w szczegdlnosci: dane identyfikujgce Program,
informacje o Edycji 2023 oraz nazwe zadania, imie i nazwisko, Pesel i date urodzenia (celem potwierdzenia ukonczenia
60. roku zycia), jak rowniez adres zamieszkania.

Przygotowany przez Cech wzér deklaracji udziatu w projekcie przekazany do wypetnienia uczestnikom spetniat
wymagania Regulaminu.
[Dokumentacja finansowo-ksiegowa i ewidencja ksiegowa]

14. Procedury systemu finansowo-ksiegowego Cechu zawieraty uchybienia formalno-prawne. Zaréwno Polityka
rachunkowosci, jak i uchwata o jej wprowadzeniu®, plan kont oraz wszystkie urzadzenia ksiegowe (ksiegi rachunkowe)
opatrzone byty nieprawidtowg nazwg jednostki, tj. Cechu Rzemiost Réznych, czyli nazwg jeszcze sprzed zmiany w KRS
dokonanej 8 marca 2021 r.* Zleceniobiorca wyjasnit, ze po tej zmianie nazwy na: Cech Rzemiost Rdznych i
Przedsiebiorcow w Lezajsku, jednostka nie dokonata aktualizacji dokumentéw stanowigcych podstawe systemu
rachunkowosci*’, czym naruszyta przepisy art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, ktére zobowigzujg kierownika
jednostki do aktualizacji zasad rachunkowosci. Stwierdzone uchybienia nie miaty jednak wptywu na rozliczenie dotacji.
Zleceniobiorca o$wiadczyt*®, ze Polityka rachunkowosci nie zmienita sie, pomimo zmiany nazwy wtasnej jednostki i w
dalszym ciggu dotyczy Cechu, tylko pod nowg nazwga. Przez niedopatrzenie nie dokonano jej aktualizacji. Ponadto
Zleceniobiorca réwniez oswiadczyt, ze zobowigzuje sie do dokonania zmiany tego dokumentu na najblizszym Walnym
Zgromadzeniu Cztonkdw Cechu (tj. 6 czerwca 2025 r.). Odnosnie do nieprawidtowo oznaczonych urzadzen ksiegowych
nazwg jednostki (Cech Rzemiost Réznych zamiast Cech Rzemiost Réinych i Przedsiebiorcow w Lezajsku),
Zleceniobiorca nie wypowiedziat sie.
15. Zleceniobiorca posiadat komplet dokumentéw finansowo-ksiegowych (facznie 43 dowody ksiegowe), tj. faktury
i rachunki, ktére zostaty rozliczone (w Sprawozdaniu) w ramach dotacji, w kwocie 93 861,12 zt (zgodnie z ofertg - bez
udziatu wtasnych srodkéw finansowych).

Poniesione koszty realizacji zadania byty celowe, miescity sie w rodzajach kosztédw przypisanych w ofercie do 9 dziatan i
kosztéw administracyjnych. Dokumenty finansowe stanowigce podstawe zaptaty za nabyte ustugi/towary zostaty
wystawione w terminie realizacji zadania oraz optacone w terminie ponoszenia wydatkow (tj. od 1 sierpnia do 31
grudnia 2023 r.)*, z wyodrebnionego rachunku bankowego wskazanego w umowie. Udokumentowanie wniesionego
wktadu osobowego w formie pracy wolontariuszy (zgodnie zumowag - w ramach zrddet finasowania zadania), stanowity
porozumienia zawarte pomiedzy Zleceniobiorcg a wolontariuszami, na podstawie ktérych okreslono wysokosé ich
wynagrodzenia (w tgcznej kwocie 9 475 zt) wykazanej prawidtowo w Sprawozdaniu.

16. Zleceniobiorca wyodrebnit dokumentacje finansowo-ksiegowg zadania w ramach ewidencji ksiegowej
prowadzonej dziatalnosci. Wszystkie wydatki zostaty udokumentowane w sposdb umozliwiajgcy ocene prawidtowosci
realizacji zadania pod wzgledem rzeczowym i finansowym oraz w zgodnosci z ofertg. Dokumenty ksiegowe zawieraty
trwaty opis uwzgledniajgcy: nazwe zadania, oznaczenie umowy dotacji, opis merytoryczny okreslajgcy przeznaczenie
wydatku i numer dziatania oraz informacje, ze wydatek zostat sfinansowany ze srodkéw dotacji, oraz jaka jego czes¢
stanowity koszty zadania (pokryte z dotacji) i rozliczone w ramach refundacji z wtasnych srodkéw Cechu (dokonanej
jeszcze w czasie trwania zadania).

17. Zleceniobiorca z racji ograniczonego Statutem zakresu dziatania (rzeczowego i finansowego)®?, nie posiadat
instrukcji obiegu dokumentdw i kontroli finansowe;j. | chociaz nie miat takiego obowigzku, to jednak brak posiadania

43 Uchwata nr 1 /09/2023 Zarzadu Cechu Rzemiost R6znych i Przedsiebiorcéw w Lezajsku z dnia 1 wrzesnia 2023 w sprawie powotania Cztonkéw Komisji Rekrutacyjnej projektu , AKTYWNI+”.
44 Cze$¢ A - Zasady przyznawania dotacji, rozdziat |. Informacje ogéine, pkt 2 Struktura programu i przeznaczenie dotacji.

45 Uchwata nr 2/8/2020.

46 KRS, dziat 1 Rubryka 1.

47 Ksiggowos¢ Cechu prowadzona byta przez biuro rachunkowe na podstawie umowy.

48 Oswiadczenie kierownika biura Cechu - pismo z 30 maja 2025 r.

49§ 2 ust. 1 umowy.

50 przedsigbiorstwo mikro.



procedur kontroli dokumentéw ksiegowych (wedtug wyjasniernn Cechu — byly jedynie ustalenia ustne)s!, w niektorych
przypadkach spowodowato nieprawidtowosci w zakresie wykonywania czynnosci kontrolnych przez osoby swiadczace
ustugi merytorycznych na rzecz Cechu i samo sie kontrolujgce (w ramach kontroli merytorycznej, formalno-
rachunkowej) wraz z akceptacjg i zatwierdzeniem dokumentow ksiegowych do zaptaty.

18. Pomimo informacji przekazanej kontrolujgcym, ze do kontroli merytorycznej wyznaczono koordynatora
projektu, a do kontroli formalno-rachunkowej oraz do akceptacji i zatwierdzania dokumentéw do zaptaty - ksiegow3a®?,
to nie uwzgledniono wyjatkéw dla przypadkéow, gdy dokumenty merytoryczne bedg dotyczyty pracownika Cechu
bedacego jednoczesnie koordynatorem projektu oraz ksiegowej Swiadczgcej ustugi w ramach umowy o prowadzenie
ksigg rachunkowych na rzecz Cechu*3, co moze wskazywac na znamiona konfliktu intereséw zagrazajgcych bezstronnosci
i obiektywizmowi dziatan.

W czasie kontroli stwierdzono przypadki dokonania sprawdzenia merytorycznego rachunkéw>* przez osobe bedaca

jednoczesnie ich wystawca (tj. koordynatorem projektu)® oraz pracownikiem Cechu (kierownikiem biura). Natomiast

w zakresie dokonywania kontroli formalno-rachunkowej faktur za ustugi ksiegowe i jednoczesnie ich zatwierdzanie

do zaptaty - przez te samga osobe, tj. ksiegowa®e.

Wedtug wyjasnien Zleceniobiorcy®” kontroli dokumentéw finansowych od wielu lat dokonuja kierownik biura Cechu i
starszy Cechu wraz z zarzgdem. W wyjasnieniach potwierdzono, ze nie ma w Cechu pisemnych procedur w tym
zakresie, jednakze na najblizszym posiedzeniu Zarzadu, zasady kontroli finansowej zostang uregulowane na pismie.

19. Stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie zatwierdzania dowoddéw ksiegowych do zaptaty (zwigzanych
z zakupem internetowym) w terminie jeszcze przed ich sprawdzeniem pod wzgledem poprawnosci merytorycznej
i formalno-rachunkowej.
Dotyczyto to zakupéw dokonanych przez Internet na podstawie faktury®® na zakup noteséw (400 zt), ktéra
zaakceptowano i zatwierdzono 12 wrzesnia 2023 r., tj. 1 dzien przed dokonaniem kontroli merytorycznej i formalno-
rachunkowej (dokonanych 13 wrzesnia 2023 r.) oraz faktury>® na zakup dtugopiséw (102 zt), ktérg zaakceptowano i

zatwierdzono 8 wrzesnia 2023 r., tj. o 6 dni przed weryfikacjg merytoryczng i formalno-rachunkowga (dokonang
14 wrzesnia 2023 r.).

Zleceniobiorca poinformowat, ze®° ,zakupy zostaty zrobione przez Internet” i optacone przelewem z gory (byt to
warunek konieczny do dokonania transakcji). Faktury zostaty wystawione z datg pdzniejsza.

Dziatanie Zleceniobiorcy w zakresie zaptaty za towary/ustugi przed faktem sprawdzenia poprawnosci dokumentéw i

przed otrzymaniem towaru/ustugi byto nieprawidtowe. Zakup internetowy wymaga szczegdlnej ostroznosci, niesie

ryzyko niewiarygodnosci sprzedawcy, nieotrzymania towaru, niedotrzymania terminu (lub jego ztej jakosci) — a w

szczegolnosci zakup, ktory zostat sfinansowany ze srodkdw publicznych.
20. Wszystkie dowody ksiegowe (43) przedtozone do rozliczenia byly identyfikowalne i weryfikowalne, na kazdym
znajdowat sie numer dowodu nadany (odrecznie), pozwalajacy na jego powigzanie z ksiegami rachunkowymi.
Stwierdzono jednak nieprawidtowosci w zakresie braku dat wystawienia na rachunkach dotyczacych umowy zlecenia
koordynacji projektu.

Zgodnie z wyjasnieniem®! Zleceniobiorcy, rachunki zostaty wystawione przez koordynatora projektu w systemie

Gratyfikant, w ktérym nie istnieje mozliwos¢ wpisania dat wystawienia dokumentu, a jedynie odpowiednig jego

numeracje w systemie miesiecznym, np. 2023/08/33/, 2023/09/34, 2023/10/40 itd. Dlatego datg ich wystawienia,

byty daty dokonania przelewu do rachunku®?,

Wyjasnienie Zleceniobiorcy nie mozna uzna¢ za uzasadnione, poniewaz brak daty wystawienia rachunku do umowy
zlecenia wynika z wadliwosci systemu fakturowania, ktéry stosowat wystawca rachunku (koordynator projektu). Data
wystawienia, jest jednym z podstawowych elementdw rachunku, ktéry wynika z przepisow art. 87 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa® oraz z § 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 sierpnia 2005 r. w
sprawie naliczania odsetek za zwtoke oraz optaty prolongacyjnej, a takze zakresu informacji, ktére muszg by¢ zawarte
w rachunkach®.

21. Wszystkie dowody ksiegowe zostaty opatrzone dekretem na dwa sposoby: pierwszym — odrecznie (nadawanie
numeréw kont na dokumencie technikg reczng) i drugim - dekretacja pochodzaca z informatycznego systemu
finansowego® (wydruku), bez wskazania miesigca dekretowania. Przy dekretach (drugim sposobem) dokonanych
komputerowg technike dokumentowania zapisow ksiegowych, zgodnie art. 21 ust. 1a ustawy o rachunkowosci,

51 Odpowiedz na pytanie DNK-Lezajsk-3/2025 z 29 maja 2025 r.

52 Informacja Cechu z 22 maja 2025 r. oraz odpowiedz na pytanie DNK-Lezajsk-3/2025 z 29 maja 2025 r.

53 Odpowiedz na pytanie DNK-Lezajsk-3/2025 pkt 5 z 29 maja 2025 r.

54 Z tytutu koordynacji projektem wystawianych miesiecznie na podstawie umowy zlecenie nr UZ/2023/4 z dnia 1 sierpnia 2023 r.

55 Rachunki (5 szt.) na kwote 1 800 zt kazdy, numer: 2023/08/33, 2023/9/34/2023/10/40/2023/11/43/2023/12/46.

56 Faktury (5 szt.) na kwote 500 zt kazda: FS70/MKK/08/2023, FS68/MKK/09/2023, FS67/MKK/102023, FS66/MKK/11/2023, FS1/MKK/12/2023.
57 Odpowiedz Zleceniobiorcy, pkt 9 z 29 maja 2025 r.

58 Faktura nr 23-FVSD/0580 z 13 wrzesnia 2023 r.

59 Faktura nr 311/2023 z 14 wrze$nia 2023 r.

60 Odpowiedz na pismo DNK-Lezajsk-3/2025 pkt 6.

61 Odpowiedz na pismo DNK-Lezajsk-3/2025 pkt 7.

62 Daty dokonania przelewu zostaty wpisane do Zestawienia jako daty wystawienia rachunkéw do umowy zlecenia na koordynacje projektu.
63 Tj. Dz.U. z 6 listopada 2023 r. poz. 2383.

64 Dz.U. 22005 r. nr 165, poz. 1373.

65 Program finansowo-ksiggowy firmy Rewizor GT Insert S.A. Wroctaw.


https://sl.gofin.pl/rozporzadzenie-ministra-finansow-z-dnia-22082005-r-w-sprawie,nz7up0e3m,1.html
https://sl.gofin.pl/rozporzadzenie-ministra-finansow-z-dnia-22082005-r-w-sprawie,nz7up0e3m,1.html
https://sl.gofin.pl/rozporzadzenie-ministra-finansow-z-dnia-22082005-r-w-sprawie,nz7up0e3m,1.html

Zleceniobiorce nie obowigzywato wskazywanie miesigca, do ktérego zdarzenie gospodarcze nalezato przypisa¢ w
ewidenc;ji ksiegowe;.
22, Zleceniobiorca stosownie do § 5 ust. 1 umowy posiadat wyodrebniong ewidencje ksiegowa dla realizowanego
zadania, w zakresie przychodow i kosztéw oraz przeptywdw na rachunku bankowym, ktora prowadzit zgodnie z ustawg
o rachunkowosci. Operacje ksiegowe zwigzane z przychodem dotacji i jej przeznaczeniem na pokrycie kosztéw zadania
ujeto na koncie 760-3 Dofinansowanie Aktywni+. Natomiast koszty zadania finansowane z dotacji zaewidencjonowano
na kontach analitycznych Zespotu 4. Przeptywy pieniezne znalazty swoje odzwierciedlenie na koncie Srodkéw
pienieznych (130-3) Rachunek projekt Aktywni+(...).

Wyodrebniona ewidencja ksiegowa kosztéw zadania, w tgcznej kwocie 93 861,12 zt prowadzona byta na biezaco, na

trzech wydzielonych kontach kosztéw rodzajowych, z zachowaniem zasady memoriatu:

- konto 401-8-3 Zuzycie materiatéw i energii, na ktérym zaksiegowano koszty, w tacznej kwocie 10 661,42 zt,

—  konto 402-8-3 Ustugi obce, w tacznej kwocie 74 199,70 zt,
- konto 404-8-3 Wynagrodzenia, w tgcznej kwocie 9 000 zt.

Przychody z tytutu dotacji zaksiegowano na koncie 760-3 Pozostate przychody operacyjne. Dofinansowanie Aktywni,
w wysokosci 94 087,50 zt, w korespondencji z kontem ksiegowym srodkdéw pienieznych 130- 3 Rachunek projekt
aktywni+ Umowa nr 5004/2023.

[Wyodrebniony rachunek bankowy]

23. Zleceniobiorca zgodnie z § 3 ust. 1 umowy wyodrebnit rachunek bankowy na potrzeby realizowanego zadania®®,
na ktory wptynety Srodki dotacji 94 087,50 zt7 i zostaty wydatkowane w kwocie 93 861,12 zt. Rdznice 226,38 zt stanowita
kwota niewykorzystanej dotacji (saldo konta po zakonczenia zadania), ktorg zwrdcono do Ministerstwa Rodziny i Polityki
Spotecznej 9 stycznia 2024 r.%8

Sposdb prowadzonej ewidencji ksiegowej sSrodkdw pienieznych na koncie ksiegowym (130-3) byt przejrzysty. Wystgpity
przypadki dodatkowych obrotéw zwigzanych z ptatnosciami z tytutu realizacji zadania, ktére zostaty prawidtowo
rozliczone metoda refundacji.

Przyczyna dodatkowych obrotéw zaewidencjonowanych na koncie ksiegowym (130-3) po stronie Wn wynikata z:

a) koniecznosci refundacji sSrodkéw®?, ktére w czasie realizacji zadania niestusznie obcigzyty konto dotacji, w kwocie
ogdlnej 1 989,49 z47°, z tego:

— 745 zt stanowita zaliczka na podatek dochodowy (149 zt przez 5 miesiecy 2023 r.) wynikajaca z rachunkéw
za koordynacje projektu (wynagrodzenie brutto 1 800 zt),

- 1098,20 zt sktadki ZUS réwniez wynikajgce z 5 rachunkéw na koordynacje projektu (219,64 zt
miesiecznie),

- 135,46 zt ptatnosé z tytutu faktury’® na zakup materiatéw biurowych w petnej wysokosci (232,20 zt), przy
czym wydatki zwigzane z zadaniem wynosity 96,94 zi;

— 8,83 zt ptatnosé z tytutu faktury’? na zakup wody mineralnej wraz z dostawy optaconej w petnej wysokosci
ze srodkow dotacji (2 408,83 zt), przy czym wydatki zwigzane z zadaniem (dotacja) wynosity 2 400 zt;

— 2zt za ptatnosé z tytutu faktury’® na zakup dtugopisdw, uregulowana w petnej wysokosci 102 zt ze Srodkow
dotaciji, przy czym wydatki zwigzane z zadaniem (dotacja) wynosity 100 zt.

Zgodnie z wyjasnieniem Zleceniobiorcy’4, wptata wtasna z rachunku gtéwnego na rachunek wyodrebniony w kwocie
1989,49 zt, byta zwrotem wktadu wtasnego wynikajacego z faktur, ktére byly wystawiane na wyzisze kwoty niz
przewidywata kalkulacja projektu oraz w przypadku rachunkow, z kosztow pracodawcy, ktére byty wyisze niz
przewidywane w projekcie,
b) wptaty dokonanej przez wykonawce’ prowadzgcego warsztaty gimnastyki relaksacyjnej w kwocie 1 800 zt
zgodnie z korektg dotyczaca niestusznego obcigzenia Zleceniobiorcy z powyzszego tytutu (szerzej w pkt 8).
Natomiast dodatkowe obroty na koncie ksiegowym 130-3 po stronie Ma, wynikaty z dokonania ptatnosci w trakcie
realizacji zadania (za zakupione towary i ustugi) ze srodkéw dotacji, w petnych kwotach wynikajgcych z faktur, bez
pomniejszenia ich o wydatki nie stanowigce kosztéw zadania.
24, Stan Srodkéw pienieznych na wyodrebnionym koncie bankowym (226,38 zt), ktory pozostat po uptywie terminu
realizacji zadania (tj. 31 grudnia 2023 r.), byt zgodny z saldem konta ksiegowego (130-3) w kwocie 226,38 zt i zostat
rozliczony w roku nastepnym, w wyniku zwrotu srodkéw do Zleceniodawcy.

25.  Wyodrebniony rachunek bankowy nie byt oprocentowany. Tym samym, Cech nie uzyskat przychoddéw z tytutu
odsetek bankowych od srodkéw dotacji przekazanej przez KPRM.

56 Numer wyodrebnionego rachunku bankowego (pomocniczego do rachunku gtéwnego) 31124026301111001127499878.
67 Data wptywu $rodkéw na wyodrebniony rachunek bankowy 25 lipca 2023 r.

68 potwierdzenie wykonania operacji bankowej.

69 W formie wptaty wtasnej z rachunku gtéwnego Cechu.

70 przelewu dokonano dniu 7 grudnia 2023 r.

7% Faktura nr 563/TAR/11/2023 z 30 listopada 2023 r.

72 Faktura nr 13/09/2023/P z 30 wrzesnia 2023 r.

73 Faktura nr 311/2023 z 14 wrzeénia 2023 r.

74 Odpowiedz Cechu z 29 maja 2025 r. na pismo DNK-Lezajsk-4/2025.

75 Przelewu dokonano w dniu 8 listopada 2023 r.



[Oswiadczenia Zleceniobiorcy dotyczace rozliczenia wydatkow]

26. Ze srodkow dotacji pokryte zostaty koszty kwalifikowane w kwotach brutto (tacznie z naliczonym podatkiem od
towarodw i ustug). Cech od 9 lutego 2001 r. jest zarejestrowanym podatnikiem podatku VAT. Wedtug stanu na 25 kwietnia
2025 r. posiada zwolnienie od tego podatku’®. Zleceniobiorca nie rozliczyt wydatkdw lub kosztéw sfinansowanych z dotacji
KPRM w ramach innych zadan?”’.

[Obowigzki informacyjne]

27.  Zleceniobiorca upowszechnit informacje o rozpoczeciu procesu rekrutacji wsréd potencjalnych uczestnikéw
projektu na terenie gminy i miasta Lezajsk, kierujgc sie zasadami przejrzystosci i réwnego dostepu, zgodnie z wymogiem
Regulaminu?8,

Cech wyjasnit’®, ze w ramach zadania przeprowadzona zostata akcja informacyjno-promocyjna. Dziatania skierowane
zostaty do senioréw zamieszkujgcych gmine imiasto Lezajsk poprzez plakaty, ktére zostaty rozwieszone
w przychodniach, urzedach oraz przestane do organizacji zrzeszajacych osoby w wieku 60+. Zostawiono takze ulotki
w sklepach, kosciotach oraz w osrodkach kultury. Zaproszenia kierowano takze w formie bezposrednich rozmoéw z
zainteresowanymi osobami.

Réwniez na stronie Zleceniobiorcy https://www.cechlezajsk.pl w aktualnosciach umieszczono plakat informujgcy o
rekrutacji do bezptatnych warsztatéw dla seniorbw w ramach projektu Aktywni+ wraz zinformacjg o
wspoétfinansowaniu zadania ze Srodkéw otrzymanych w ramach wieloletniego programu na rzecz Oséb Starszych
Aktywni+ na lata 2021-2025. Edycja 2023 (zgodnie z § 6 ust. 1 umowy). Plakat informacyjny dotyczacy rekrutacji
znajdowat sie réwniez na profilu Cechu w serwisie spotecznosciowym facebook?®®.

28.  Zleceniobiorca nie zrealizowat okreslonego w § 6 ust. 4 umowy obowigzku poinformowania, ze zadanie jest
wspotfinansowane z dotacji udzielonej przez MRiPS. Na stronie internetowej Cechu i na profilu w internetowym serwisie
spotecznosciowym nie opublikowano plakatu informacyjnego zawierajagcego barwy RP i wizerunek godta oraz
informacje o wartosci dofinansowania i catkowitej wartosci zadania. Naruszono w ten sposéb wymog § 6 ust. 1 pkt 1-5
rozporzadzenia w sprawie dziatan informacyjnych, Zleceniobiorca nie przedstawit réwniez dowoddw Swiadczacych o
wyeksponowaniu plakatu w czasie realizacji zadania, zgodnie z § 6 ust. 2-4 tego rozporzadzenia.

W trakcie realizacji zadania na stronie internetowej Cechu https://www.cechlezajsk.pl, ani na profilu w internetowym
serwisie spotecznosciowym facebook nie zamieszczono informacji dotyczacych dofinansowania zadania, zgodnie z
wymaganiami § 2 pkt 3 i § 7 ust 1 rozporzadzenia w sprawie dziatani informacyjnych - brak barw i wizerunku godta
Rzeczypospolitej Polskiej, informacji o dofinansowaniu zadania z budzetu parstwa oraz wartosci tego dofinansowania
i catkowitej wartosci zadania.

Zleceniobiorca wyjasnit®?, ze plakat informacyjny byt wywieszony na drzwiach wejsciowych i na drzwiach do Sali
wyktadowej.

Cech w trakcie kontroli przedtozyt plakat informacyjny zawierajacy informacje wymagane na podstawie § 6 ust. 1
rozporzadzenie w sprawie dziatan informacyjnych, jednakze nie zostat on zamieszczony na stronie internetowej ani w
serwisie spotecznosciowym facebook. Na podstawie przekazanej do kontroli dokumentacji oraz fotografii z
przeprowadzonych warsztatéw, nie sposéb stwierdzi¢, czy plakat byt eksponowany w czasie realizacji zadania.

29. Zleceniobiorca zrealizowat wynikajgcy z § 6 ust. 1 umowy obowigzek informowania, ze zadanie finansowane
jest w ramach programu rzgdowego. Logo programu oraz stosowna klauzula informacyjna umieszczane byty w
szczegblnosci na materiatach programowych, informacyjnych i promocyjnych.

Logo programu oraz klauzulg informujacg o tresci Projekt dofinansowany ze srodkéw programu wieloletniego na rzecz
Osob Starszych ,,Aktywni+” na lata 2021-2025 opatrzone zostaty nastepujace materiaty informacyjne i promocyjne:

— ankiety rekrutacyjne,

— deklaracje uczestnictwa,

— klauzule informacyjne (RODO), zgody uczestnikdw na przetwarzanie wizerunku,

— protokot z rekrutacji,

— plakat oraz ulotki informujgce o projekcie,

— formularz ofertowy,

— dzienniki zajec i listy obecnosci,

— ankiety ewaluacyjne dla uczestnikow zajec oraz raporty z ankiet,

— umowa zawarta z oraz protokoty zdawczo-odbiorcze dotyczace przeprowadzonych

warsztatéw zlecenia,
— porozumienia o wykonywaniu $wiadczen wolontariackich®2,

[Przetwarzanie danych osobowych]

76 Cech figuruje w rejestrze VAT pod adresem https://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka dostep 29 kwietnia 2025 r.

77 O$wiadczenie Prezes Zarzadu z 9 maja 2025 r.

78 Cze$¢ A — Zasady przyznawania dotacji, rozdziat VIIl. Realizacja dofinansowywanych projektéw, pkt 2 Promocja Programu w ramach uzyskanego wsparcia.
79 Odpowiedz Cechu z 27 maja 2025 r. na pismo DNK-Lezajsk-1/2025.

80 https://www.facebook.com/profile.php?id=100054214222623&locale=pl_PL (dostep 25 kwietnia 2025 r.).

81 Odpowiedz Cechu z 4 czerwca 2025 r. na pismo DNK-Lezajsk-2/2025 pkt 11.

82 Klauzula o tresci Edycja 2023 otwartego konkursu ofert w ramach programu wieloletniego na rzecz Osob starszych ,,Aktywni+” na lata 2021-2025.

10


https://www.cechlezajsk.pl/
file:///C:/Users/igsadowska/Desktop/3.2025_Nowa%20mlodosc%2060+/Facebook
https://www.cechlezajsk.pl/
https://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka

30. Zleceniobiorca bedgc administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z zawarciem i wykonaniem
umowy w petni zrealizowat okreslone w § 16 ust. 2 umowy obowigzki informacyjne wzgledem beneficjentéw w zakresie
przetwarzania ich danych osobowych.

Negatywnie nalezy natomiast ocenic to, ze Cech nie w petni wywigzat sie z obowigzku informacyjnego w zakresie RODO
wobec 0sdb zaangazowanych w realizacje zadania. Ksiegowa projektu oraz 4 wolontariuszy nie zostali poinformowani o
celu i sposobie przetwarzania ich danych osobowych, jak rdwniez o ich prawach wynikajgcych z RODO.

Zapoznanie sie z informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych uczestnikéw zadania potwierdzito 40 oséb,

ktére ztozyty deklaracje udziatu w projekcie. Zapoznanie sie z klauzulg informacyjng RODO potwierdzity rowniez osoby

zaangazowane w realizacje zadania, tj. koordynator projektu oraz . Do kontroli nie przedtozono
klauzuli informacyjnej od ksiegowej projektu oraz 4 wolontariuszy wspierajacych koordynatora.

[Zapewnienie dostepnosci]

31. Cech wypetnit postanowienia § 20 ust. 1 umowy obligujgce go do zapewnienia dostepnosci osobom
ze szczegblnym potrzebami.
Z wyjasnien Zleceniobiorcy®® wynika, ze pomimo przygotowania sie do pracy z osobami wymagajgcymi szczegdlnych
warunkow, w trakcie realizacji zadania nie byto zaangazowanych takich oséb, jednakze kazdy uczestnik w zakresie

informacyjno-komunikacyjnym posiadat kontakt do koordynatora projektu, z ktérym w kazdej chwili mdgt sie
skontaktowac.

Z uwagi na zakonczenie realizacji zadania publicznego, przekazuje zalecenia pokontrolne dotyczace wdrozenia
mechanizmow, ktére zapewnig prawidtowg realizacje zadan publicznych w przysztosci, tj. zalecam:

— dokumentowanie wykonania zadania zgodnie z postanowieniami zawartej umowy,

— petng wiarygodnos¢ danych prezentowanych w sprawozdaniu,

— przejrzyste wydatkowanie srodkéw publicznych,

— nalezyta realizacje obowigzkéw informacyjnych.

Informuje, ze od Wystgpienia nie przystuguja $rodki odwotawcze.

Z upowaznienia Szefa KPRM

Marlena Muszynska
dyrektor
/dokument podpisany elektronicznie/

83 Odpowiedz Cechu z 4 czerwca 2025 r. na pismo DNK-Lezajsk-2/2025.
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