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1. Rejestracja wniosku o wpis do rejestru ztobkow i klubow
dzieciecych lub wykazu dziennych opiekunow RKZ-1

Niniejszy dokument stanowi instrukcje rejestracji wniosku o wpis do rejestru ztobkéw i klubéw
dzieciecych lub wykazu dziennych opiekunéw poprzez portal Emp@tia.

Od 1 stycznia 2022 r. zmienity sie zasady obstugi wnioskdw typu RKZ a takze niezbedne jest posiadania
konta organizacji w PIU Emp@tia. Wniosek RKZ-1 moze ztozy¢ wylgcznie Wiasciciel podmiotu
prowadzgcego instytucje opieki.

Whiosek RKZ-1 sktadany celem dokonania wpisu do rejestru bedzie dostepny do ztozenia réwniez w
kontekscie konta osoby fizyczne]. Kontekst sktadania wniosku bedzie uzalezniony od faktu czy podmiot
go sktadajacy posiada juz wpisang do rejestru dowolng instytucje opieki lub jest to pierwsza rejestracja
tego typu.

Ztozenie wniosku RKZ-1 z konta osoby fizycznej (tak samo jak przed dotychczasowg zmiang) bedzie
mozliwe wytgcznie celem rejestracji pierwszej instytucji opieki przez podmiot. Ztozenie wniosku
bedzie réwnoczesnie skutkowato, po pomysinym jego rozpatrzeniu, utworzeniem konta organizacji w
PIU dla podmiotu. Ztozyé go moze wytgcznie Wtasciciel podmiotu. Z kontekstu konta osobistego
mozliwe jest ztozenie wniosku w celu:

— Rejestracji instytucji opieki — danych podmiotu nie ma jeszcze w rejestrze

— Rejestracja instytucji opieki — przejecie instytucji od innego podmiotu

Natomiast podmiot, ktory bedzie posiadat juz konto organizacji w PIU, za pomocg RKZ-1, bedzie moégt
rejestrowac drugg i kolejna instytucje opieki jedynie z kontekstu organizacji. Wowczas czynnosci tej
bedzie mégt dokonac¢ Wtasciciel podmiotu oraz Administrator.



1.1. Rejestracja wniosku w module eWnioski

Aby zarejestrowaé¢ wniosek nalezy zalogowac sie do modutu eWnioski PIU Emp@tia,
znajdujgcego sie pod adresem https://empatia.gov.pl/. W celu uzywania modutu eWnioski, nalezy
korzystac¢ z aktualnej wersji przeglgdarek Mozilla Firefox lub Google Chrome. Uzycie innej przegladarki
nie gwarantuje poprawnosci dziatania serwisu. Uwaga! W przegladarce nalezy wtaczy¢ obstuge tresci
JavaScript, jezeli zostata wytgczona. Modut eWnioski najlepiej dziata na komputerach stacjonarnych
i laptopach. Uzycie urzadzenia mobilnego moze skutkowac ograniczong funkcjonalnoscia.

an
SEmp atia Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej @ Logowanle dla urzednikéw =]

eWnioski

800+, Aktywny Rodzic, 300+, KDR, becikowe, swiadczenie rodzicielskie
iinne

Zi6z wniosek przez internet

Informacje o $wiadczeniach www.gov.pl/rodzina

Karta Duzej Rodziny @ 0K Kty Eadrigee = Turnusy rehabilitacyjne
i Dzienni opiekunowie

/‘ﬁj @ Informacje dla dostawcéw — N
g;& Rejestr Jednostek Polityki Spotecznej systeméw dziedzinowych —® Pozostate informacje

1.2. Sposoby logowania

Nastepnie nalezy sie zalogowaé, korzystajgc profilu zaufanego, aplikacji mObywatel, e-
dowodu lub podpisu kwalifikowanego. Bezptatny profil zaufany mozna zatozy¢ on-line za
posrednictwem systeméw bankowosci elektronicznej banku m.in.: PKO BP, Inteligo, Santander,
mBank, ING Banku Slgskiego, Millennium, Pekao S.A., VeloBank, Envelo, Alior, Banku Spétdzielczego w
Brodnicy, BNP Paribas, BOS, Kasy Stefczyka. Jezeli bank nie udostepnia takiego logowania, mozna to
zrobié na stronie profilu zaufanego: pz.gov.pl.



Zaloguj sie lub zal6z nowe konto korzystajac z:
Profil Zaufany Podpis kwalifikowany

L-Dg IN.gov.pl

Uwaga! eWnioski dziatajg na
najnowszych wersjach
przegladarek:

= Mozilla Firefox
o Google Chrome

eWnioski — wymagania
techniczne

Zaloz Profil Zaufany przez bank bez wychodzenia z domu on-line

"Instrukcja
Uzytkownika"™
. . Nie masz jeszcze Profilu Zaufanego?
I l II Sprawdz, czy mozesz zatozyc Profil Zaufany za pomocg Twojego banku on-line.

Ustugi dostepne po zalogowaniu
Dia swiadczeniobiorcow Dla przedsiebiorcow

o Swiadczenia Wychowawcze: 800+, Aktywni O Rejestr Ztobkow
rodzice w pracy, Aktywnie w domu, Aktywnie w O Rejestr Turnusdw Rehabilitacyjnych
#tobku, Dobry Start

O Karta Duzej Rodziny

O Swiadczenia Rodzinne, m. in.: Becikowe, Zasilek

Rodzinny, Pielegnacyjne, Rodzicielskie

O swiad lia z Funduszu Al tacyjneg
0 Pomoc Spoteczna

0 Swiadczenia Wspierajace

W przypadku wyboru zaktadki Profil zaufany, uzytkownik zostanie przekierowani na strone, na ktérej
nalezy wybraé sposéb logowania: profilu zaufany, aplikacja mObywatel, bankowos¢ elektroniczna, e-
dowdd lub USE elD:

Eg gov.pl 2 evorsczenia

@ polski

Zaloguj sie do ustugi PIU Emp@tia
Wybierz bezpieczny sposéb logowania

m Profil zaufany

Uzyj loginu i hasta lub bankowosci elektronicznej >
D Aplikacja mObywatel N
Skanuj kod QR za pomoca aplikacji mObywatel
ﬁ Bankowos¢ elektroniczna
Zaloguj sie 2a pomoca bankowosci elektroniczne| >
@ e-Dowéd
U2y aplikacji mobiine] lub komputera z czytnikiem >
"% USEelD
4 > Zaléz skrzynke e-Doreczen

Use your National elD to access online services
‘odbieraj polecony z urzedu przez Internet

Praejdi do e-Dorgczed

Jezeli wybrany zostanie sposdb logowania aplikacjg mObywatel, to osoba zostanie poproszona o
potwierdzenie swojej tozsamosci i zeskanowanie kodu QR aplikacja mObywatel.



1.2.1. Logowanie za pomocg loginu i hasta ,Profil zaufany”

Na stronie Profilu Zaufanego, do wyboru sg trzy sposoby logowania. Pierwszy z nich to
logowanie za pomoca hasta (tradycyjnego profilu zaufanego). Nalezy wpisac login i hasto do swojego
profilu i zalogowad sie. Ponizej przyktadowy widok, poniewaz lista dostawcéw Profilu Zaufanego
moze ulec zmianie.

Zaloguj sie za pomocga nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy
PL | UA

[ ]

ﬁ n m @ e-dowsd

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail Bank Polski

i ; [ -mai LUB
Whpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail Y m
Bank Pekao
Nie pamietam nazwy uzytkownika
Hasto -
Whpisz hasto (Lo} ING

Nie pamietam hasta

-
ZALOGU] SIE m % AGRIoLE

B@S inteligo B s
Nie masz profilu zaufanego? sanE
Twaoj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?
Certyfikat
kwalifikawany

e

ZALOZ PROFIL

1.2.2. Logowanie za pomocg bankowosci elektronicznej

Drugim sposobem logowania do profilu zaufanego jest bankowos¢ elektroniczna. Ponizej
przyktadowy widok, poniewaz lista dostawcéw Profilu Zaufanego moze ulec zmianie.




Zaloguj sie za pomoca nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku

uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy
PL | UA
°
ﬁ' mBank @ e-dowsd
Nazwa uzytkownika lub adres e-mail Bark Pols
i ; i -mai LUB
Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail {:\Q‘

} } } Bank Pekao
Nie pamietam nazwy uzytkownika

Hasto

ING 8

‘ Wopisz hasto
Nie pamietam hasta

Santonde
v/E]
Llo]
= v
| o &
ZALOGUJ SIE K SIEFCEIRE S

B@®

A N

S inteligo B e paions

Nie masz profilu zaufanego?

Twadj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?
7 o s Certyfikat
e

kwalifikowany

ZALOZ PROFIL

W drugim etapie logowania zostanie wystany SMS z kodem, ktéry nalezy wpisaé w odpowiednie pole,
a nastepnie klikna¢ ,,POTWIERDZ” .

Potwierdz logowanie
Wpisz ponizej kod autoryzacyjny, ktéry wystalismy na twoj telefon

Kod SMS nr 1z 24.12.2021

Wpisz kod

ANULUJ POTWIERDZ

1.2.3. Logowanie za pomocg certyfikatu kwalifikowanego

Trzecim sposobem logowania do profilu zaufanego jest Certyfikat kwalifikowany.

Jezeli zostanie wybrany sposéb logowania Certyfikat kwalifikowany, to uzytkownik zostanie
poproszony o pobranie i zainstalowanie aplikacji Podpis GOV. Po uruchomieniu aplikacji, nalezy
postepowac wedtug wskazéwek wyswietlanych na stronie.



Login &)  Profil zaufany

£ Powrét

@ Uwaga! Od 3 grudnia 2021 r. wprowadzilismy aplikacje Podpis GOV.
Pozwala ona w e-ustugach publicznych:
e skladac kwalifikowany podpis elektroniczny,
* skiadac podpis osobisty za pomocg e-dowodu,
* logowac sie profilem zaufanym z wykorzystaniem certyfikatu kwalifikowanego zamiast hasta.

Pobierz i zainstaluj aplikacje Podpis
GOV

Bedziesz jej potrzebowac, aby za pomoca
certyfikatu kwalifikowanego logowac sie do profilu

Podpis GOV

9,

zaufanego i podpisywac dokumenty elektronicznie. ﬁ Podpis GOV

POBIERZ APLIKACIE | V|

@ Po pobraniu aplikacji uruchom ja,
a potem wroc tutaj i kliknij przycisk Powrot na gorze.

Nie skorzystasz juz z aplikacji Podpis Kwalifikowany ani PZ Signer.
Aplikacja Podpis GOV w pelni je zastepuje.

1.2.4. Logowanie za pomocg aplikacji e-Dowdd

Jezeli wybrany zostanie sposdb logowania e-dowdd, to uzytkownik poproszony zostanie o
wybor urzadzenia z modutem NFC (smartfon z modutem NFC i aplikacjg mobilng eDO App lub czytnik
NFC). Po wyborze urzadzenia, nalezy postepowac wedtug wskazéwek wyswietlanych na stronie.

Login )  e-dowdd

Wybierz narzedzie

1z
. eDO
o, | APP

e/

Smartfon Czytnik NFC
z modulem NFC i aplikacja maobilng eDO App podigczony do komputera
Nie masz aplikacji? v Nie masz czytnika? v



1.2.5. Logowanie za pomocg USE elD

Jezeli wybrany zostanie sposéb logowania USE elD, to nalezy wskaza¢ kraj, z ktérego osoba

posiada dokument tozsamosci:

Choose country

Use your National elD to access online services

Austria (Austria)

Belgia (Belgium)
Chorwacja (Croatia)
Cypr (Cyprus)

Czechy (Czech Republic)
Dania (Denmark)
Estonia (Estonia)
Francja (France)

Hiszpania (Spain)

Holandia (Netherlands) Slowenia (Slovenia)
Liechtenstein Szwecja (Sweden)
(Liechtenstein)

Litwa (Lithuania) Wiochy (Italy)

Luksemburg (Luxembourg)
totwa (Latvia)

Malta (Malta)

Portugalia (Portugal)
Rumunia (Romania)

Stowacja (Slovakia)

Obstuga wnioskow mozliwa jest dla oséb posiadajgcych polski dokument tozsamosci i zostanie
wyswietlony odpowiedni komunikat informujacy o tym:

We are sorry. The service is not available to you

Use your National elD to access online services

The service is available only to users who use Polish electronic identification tools.
If you need help, contact us: login-pemoc@coi.gov.pl



1.3. Utworzenie profilu zaufanego

Jezeli uzytkownik nie ma profilu zaufanego, moze taki profil zatozy¢, klikajac: ,Zatéz Profil
Zaufany przez bank bez wychodzenia z domu on-line”:

Uwaga! eWnioski dziataja na Zaloguj sie lub zai6Z nowe konto korzystajac z:

najnowszych wersjach
przegladarek:

o Mozilla Firefox

o Google Chrome

eWnioski — wymagania L-)Dg I n -gov. pl %

techniczne

Zatoz Profil Zaufany przez bank bez wychodzenia z domu on-ine

"Instrukcja
Uzytkownika"

- e Nie masz jeszcze Profilu Zaufanego?
Illl Sprawdi, czy mozesz zatozyc Profil Zaufany za pomoca Twojego banku on-line.

Uslugi dostepne po zalogowaniu
Dia $wiadczeniobiorcow Dia przedsiebiorcow

© Swiadczenia Wychowawcze: 800+, Aktywni © Rejestr Ztobkow
rodzice w pracy, Aktywnie w domu, Aktywnie w © Rejestr Tumusow Rehabilitacyjnych
#tobku, Dobry Start

O Karta Duzej Rodziny

0 Swiadczenia Rodzinne, m. in.: Becikowe, Zasitek
Rodzinny, Pielegnacyjne, Rodzicielskie

0 $wiadczenia z Funduszu Alimentacyjnego

©® romoc spoteczna

0 $wiadczenia Wspierajace

Nastepnie pojawi sie rejestracja w profilu zaufanym. Przekierowanie do strony https://pz.gov.pl.
Nalezy wybra¢ swojego dostawce tozsamosci i po kliknieciu mozna rozpoczgé zaktadanie profilu

zaufanego:

10



Login &) Profil zaufany

Rejestracja w profilu zaufanym @ Zmien sposob rejestracji

Wybierz swojego dostawce tozsamosci

(i [ga-i | o €A &
Sareander =2 =0
Bank Polski =t
e [ Millennium | |5 kasa]
L ING STEFCZYKA|
< !k’ .
— B@S intelige [ p— G
et B AN K & o

2. Nawigacja

W ramach rejestracji danych we wniosku uzytkownik moze napotkac sie na rdzne przyciski, utatwiajgce
obstuge i uzupetnianie informacji:

0 Przycisk zakonczenia rejestracji wniosku bez jego

zapisania. Wybranie przycisku powoduje powrét do

FREERW widoku panelu ogdélnego. Po rezygnacji wniosek nie
REJESTRACJE _ P ) g g " ygnac)

WHIOSKU zostanie zapisany, uzupetnione dane zostang utracone.

lkony informujace o ilosci krokéw do uzupetnienia
© &) © | wniosku. lkona wypetniona kolorem  biatym
symbolizuje biezgcy krok.

Przycisk pomocy, dostepny w niektérych sekcjach
o whniosku, umozliwia wyswietlenie okna dodatkowych

informacji utatwiajgcych poprawnych wypetnienie
danych sekgji.

Przycisk pozwalajgcy na przejscie do kolejnego kroku

kreatora. Wybranie przycisku powoduje sprawdzenie
m poprawnosci uzupetnionych danych w widoku
i wyswietlenie ewentualnych komunikatéw
walidujgcych.

Wstecz Przycisk pozwalajacy na przejscie do poprzedniego
kroku kreatora.

11



Przycisk zapisu danych wniosku. Jego wybranie konczy
proces wprowadzania danych i powoduje wyswietlenie
komunikatu z prosbg o potwierdzenie poprawnosci
. wprowadzonych danych. Po zatwierdzeniu danych
ZatwierdZ dane . s .
system utworzy wniosek, bez mozliwosci edytowania,
jedynie mozliwe bedzie dodanie zatacznikéw.

Zatwierdzenie/zapisanie danych wniosku nie jest
réwnoznaczne z jego wystaniem!

Jezeli podczas przechodzenia do nastepnego kroku w dotychczas uzupetnionych polach zostana
wykryte dane niepoprawne, to wéwczas pojawi sie komunikat btedéw walidacji:

(1) Biedy walidacji X

Popraw wszystkie btedy walidacji
formularza, aby przejsc dalg

Btedy walidacji blokujg mozliwosé¢ przejscia do kolejnego kroku, nalezy poprawi¢ wszystkie twarde
walidacje, oznaczone kolorem czerwonym, np.:

@ Pole numer rachunku jest wymagane.

@ Pole PESEL jest wymagane.

Walidacje, oznaczone kolorem zéttym nie sg niezbedne do uzupetnienia (miekka walidacja) i nie
blokujg przejscia do kolejnego kroku:

Y Zatacz plik
Uzytkownik, jezeli nie chce lub nie moze uzupetni¢ walidowanej miekkiej informacji moze ponownie

wybraé przycisk Dalej, aby przejs¢ do kolejnego kroku.

3. Rejestracja pierwszej instytucji podmiotu z jednoczesnym
whnioskowaniem o utworzenie konta organizacji

Aby zarejestrowa¢ wniosek RKZ-1 nalezy zalogowac sie do modutu eWnioski portalu Emp@tia w
kontekscie osoby fizycznej (domysinie: konto osobiste), znajdujgcego sie pod adresem
https://wnioski.mpips.gov.pl/. Ponizej ekran strony gtéwnej https://empatia.gov.pl/ ze wskazaniem
linku do modutu eWnioski.

12
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iinne

eWnioski

® Logowanle dla urzednikéw

800+, Aktywny Rodzic, 300+, KDR, becikowe, $wiadczenie rodzicielskie

Zt6z wniosek przez internet
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Jezeli po raz pierwszy dodawana jest instytucja — nalezy wniosek ztozy¢ w kontekscie osoby fizycznej.
Jest to domyslnie dostepne po zalogowaniu uzytkownika ,,Konto osobiste”:

o

KONTEKST
Konto osoblsts

Nastepnie nalezy klikngc¢ ,,Zatatw sprawe”:

13
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23 grudnia 2024 WERSJA KONTRASTOWA

A

STROMA GEOWNA

- e

KONTEKET WYLOGLJ
Konte caoblete
-

Panel ogolny
Rodzina 800+
Rodzina 800+ (Ukraina)
Aktywni rodzice w pracy
Aktywnie w domu
Aktywnie w ztobku
Pomoc dla Ukrainy
Dobry Start
Karta Duzej Rodziny
Becikowe
Zasitek Rodzinny
Swiadczenie Rodzicielskie
Fundusz Alimentacyjny
Zasitek Pielegnacyjny

Inne

Zatatw sprawe

Skrzynka odbiorcza (6)

Whioski wystane (999+)

Zmiana danych

Utwdrz organizacje

Ustawienia

eWnioski — wymagania
techniczne

"Instrukcja
Uzytkownika"

Whiioski elektroniczne

Wybierz wniosek, ktory chcesz ziozye. Jedli go nie widzisz, wybierz ,Inne”.

O ®
&9

Whniosek o dwiadczenie

Aktywni rodzice w pracy (AwP)

Piid

Swiadczenie Wychowawcze
(Program "Rodzina 800+")

[ — |

e o

[\
[ 3
Swiadczenie Dobry Start
(wyprawka szkolna 300+)

&

Jednorazowa zapomoga z
tytutu urodzenia sie dziecka
(becikowe)

[ — |

fiid

Zasitek Rodzinny i dodatki do

Zasitku Rodzinnego

Nastepnie wybraé opcje ,,Dla przedsiebiorcow”:

Whiosek o swiadczenie
Aktywnie w domu (AwD)

Swiadczenie Wychowawcze

dla obywateli Ukrainy (Program
&00+)

[ — |

Figed

Whiosek o Karte Duzegj
odziny

{0

Swiadczenie Rodzicielskie

[ —
Zasitek Pielegnacyjny

VLN
s

\Whiosek o swiadczenie
Aktywnie w Zlobku (AwZ)

5

Whniosek o wydanie decyzji
ustalajace] poziom potrzeby
wsparcia (PPW)

[ — |

\Whiosek o swiadczenie
wspierajace (SWN)

§ 44 d

Swiadczenia z Funduszu
Alimentacyjnego

5
Inne



Wybierz grupe, w ramach ktérej chcesz zatatwic sprawe.

Dla swiadczeniobiorcow

[

Dla przedsiebiorcow

[

Nastepnie: ,,Opieka nad dzieckiem do lat 3 (Rejestr ztobkow)”:

Zatatw sprawe ) Dia przedsigbiorcow

Wybierz obszar, w ramach ktérego chcesz zatatwic sprawe.

Opieka nad dzieckiem do lat 3 (Rejestr Ztobkow)

Turnusy Rehabilitacyjne (rejestry)

Nastepnie pojawi sie lista wnioskéw. Z podanej listy nalezy wybra¢ wniosek: ,,Wniosek o wpis do
rejestru ztobkow i klubow dzieciecych lub wykazu dziennych opiekunow” — RKZ-1 i klikng¢ ,,Utworz
whniosek”:

15



Fod wnlocky = & Nazwa wnlocku
-
«* | Fillr wyiqozory
ﬁ RHEZ-1 Wninsek o wpis do rejestru Sobkde | Hubdy daiecigcyoh Lb wykazu dzennych opkkunds - REZ-1 I
BHZ.E Informacia o zmiania danych w rejesirze Sobktw | Kiubd dziecipoyeh ub wylkazie dziennych opiaondw -
RKZ-Z
RHZE Winkosek o wykneslanie z rejesiru Sobkiw | kKiibbdw dziecipoych b wyiresienia 2 wylazu dziennmych
opiekundw oraz podmictde ch zatnsdnisjgoych - RKZ-3
RHZ4 Sprawnzdanie z dziakincéd dobkow, kKlubdw dziecqoych | drennych oplaiurde - REZ-4
RHZS nformacia o dzlecach uczeszrzajqoych do 2iobika lub klubu dziecipoego ub znajdujaeych sig pod opiaka
dziennego opieiuna - AKZS
RHZE Wninsek dla podminbw innych nik gmina o dofinansowania do Lbworzania | funkcjonowania nowych
miajsc opieikd dia dzieci do ot 3w ramach programu Akbyany Maluch 2022-2029 - REZ-E
Cwizdczania dia podmicids innych niz gmina o preyeciu dofinansowania do uteorzania i
REZ-T funkcjonowan i noanych migjsc opieki dia dzied do lat 3 w ramach programis & dywey Malech 2022-2029 -
RIK-T
1-7 102550 100 44 4 1 b M

Oiwicd Zapisz jaka r Dirukowania  pocgipd

Pojawi sie informacja, z ktdrg nalezy sie zapoznac. Po przeczytaniu informacji nalezy klikng¢ ,,0K”:



Whiosek o wpis do rejestru #lobkow i klubow dzieciecych lub wykazu dziennych opiekundw

W ramach tego formularza moZesz utworzy¢ konto organizacii skiadajac wniosek o wpis
0 do rejestru nowej instytucji w ramach nowego podmiotu (pracujac w kontekscie osoby

fizycznej).

Dokonanie wpisu kolejne] instytucji w ramach istniejacego podmiotu jest moZliwe z

kontekstu konta organizacji.

Przygotuj odpowisdnie dane oraz dokumenty niezbedne do zioZzenia wniosku o wpis

instytucii opieki nad dziecmi w wieku do lat 3 do rejestru Ztobkow i klubdw dzieciecych

lub wykazu podmiotow zatrudniajacych dziennych opiekundw i dziennych opiekundw:

1. Twoje dane (osoby skiadajacej wniosek w imieniu podmiotu tworzacego Ziobek
lub klub dziecigcy albo zafrudniajacego dziennego opiekuna) oraz w przypadku
rejesftracji instytucji w ramach nowego podmiotu upewnij sig, Ze Twoje
umocowanie do reprezentowania tego podmiotu wynika wprost z rejestrow
publicznych (np. CEIDG, KRS). Jesli wymagane jest petnomocnictwo, wowczas
jego dodanie jest mozZliwe wylacznie w oknie zarzadzania uprawnieniami
uzytkownikow (menu "Dane organizacji’ / "Uzytkownicy").

. dane podmiotu prowadzacego Zobellklub dzieciecy/zatrudniajacego dziennego
opiekuna, w tym NIP i REGON, a w przypadku osoby fizycznej - PESEL, w
przypadiku osoby prawngj lub pedmictu nieposiadajacego osobowosci prawne] -
nr lub indeks identyfikujacy podmiot we wiasciwym rejestrze, numer rachunku
bankowego

_ dane instytucji opieki nad dziecmi w wieku do lat 3 wraz z niezbednymi
dokumentami - w przypadku Zfobka i kiubu dzieciecego skan decyzji komendanta
Paristwowej Strazy Pozarng] potwierdzajace] spetnienie wymagari
przeciwpoZarowych oraz w przypadku Ztobka - skan decyzji panstwowego
inspektora sanitarnego potwierdzajacej spetnienie wymagarn sanitarmo-
lokalowych, a w przypadku klubu dzieciecego - skan opinii
wojtalburmistrza/prezydenta miasta potwierdzajacej spefnienie wymagar
sanitarno-lokalowych.

4. jesdli jestes osoba fizyczng - skan zaswiadczenia o niekaralnosci

Pa

[2%]

Jezeli posiadasz ww. dokumenty w postaci elekironicznej, zatacz je w te] formie.

W nastepnym kroku wybierz gming, w ktore] tworzysz dana instytucje (w ktorej zakiadasz
Ztobelk, Klub dzieciecy lub w ktorej znajduje sie lokal, w ktorym bedzie sprawowat opieke
nad dziecmi dzienny opiekun). Do wybranej gminy mozesz wystac wniosek tylko w
zakresie tych instytucji (Zlobkow, klubow dzieciecych, dziennych opiekunow), ktore beds
znajdowaty sie na terenie tej gminy. JeZeli cheesz wpisad do rejestru lub wykazu
instytucje znajdujace sie na terenie kilku gmin, dia kazZdej gminy konieczne bedzie
ztoZzenie odrebnego wniosku.

Kolejno pojawi sie okno wyboru urzedu/instytucji, do ktérego sktadany jest wniosek. Przyktadowo
Warszawa — nalezy wpisa¢ w okno wyszukiwania kilka pierwszych liter nazwy miejscowosci. Pojawig
sie instytucje/urzedy; nalezy wybra¢ odpowiedni i klikngé: ,,OK”:
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Wybierz urzadfinstytucje do ktorego skladasz wniosek x

Podaj nazwe migjscowosci, w ktorej znajduje sie urzad, do ktorego skiadasz wniosek:
Warszawa Wyczysé

Opis jednostki - Lokalizacja

e Filtr wyigczony

> 1 AR B A IE=
MOPS ERANICKIEGD i:.;‘gﬁpgf}? SE:&?-E _,;,EN GRS -

34-342 WARSZAWA, SARMACHKA
4321324, POW. WARSZAWA
01-321 WARSZANA, UL

MOFS BRAMICKIEGD PODL1

URZAD GMINY BEMOWO [WARSZAWA) POWSTANCOW SLASKICH 70, POW.
WIARSZAWA
L e L A A 03-122 WARSZAWA, UL MODLINSKA
URZAD GMINY BIALOEEKA (WARSZAWA) BT PO ARSI

01-282 WARSZANA, UL

URZAD GMINY BIELANY (WARSZAWA) FEROMSKIEGD 20 POW. WARSZANE

00-850 WARSZAWA, PL. BANKOWY

URZAD GMINY M.ST. WARSZA ARSZAWA) RO AR A
. 02517 WARSZAWA. UL
URZAD GMINY MOKOTOW (WARSZAWA) RAKOWIECKA 2527, POW.
WARSZAWA v

Odéwies Zapisz jako : « Dirukowanie | podglad

Cor T

Po kliknieciu przycisku ,,0K” zostanie uruchomiony krok 1 kreatora.

Uruchamiajac kreator w kontekscie osoby fizycznej, dostepne bedg do wyboru 2 opcje rejestracji

instytucji.

e Rejestracja instytucji opieki — danych podmiotu nie ma jeszcze w rejestrze. Wprowadze dane.

e Rejestracja instytucji opieki — przejecie instytucji od innego podmiotu.
Wprowadzenie danych podmiotu

Tryb rejestracji jest zalezny od wybranego kontekstu organizacji w momencie tworzenia wniosku.

Jezeli bedzie to pierwsza rejestrowana instytucja podmiotu — podmiot nie prowadzi instytucji wpisanej do
rejestru - zf6z wniosek w kontekscie ,,Konto osobiste”. System umoziiwi wprowadzenie danych podmiotu.
Jezeli podmiot prowadzi inng instytucje, ktora zostala wczesniej wpisana do rejestru, zi6z wniosek w kontekscie
organizacji odpowiadajgcej podmiotowi. System uzupetni dane podmiotu z rejestru.

O Rejestracja instytucji opieki — danych podmiotu nie ma jeszcze w rejestrze. Wprowadze dane.

O Rejestracja instytucji opieki — przejecie instytucji od innego podmiotu.

18



3.1. Krok1

Aby zarejestrowac pierwszg instytucje, nalezy wybra¢ opcje ,Rejestracja instytucji podmiotu —
danych podmiotu nie ma jeszcze w rejestrze. Wprowadze dane.” Po jej wybraniu otworzy sie
formatka ,,Dane podmiotu zaktadajgcego klub/ztobek lub zatrudniajgcego dziennego opiekuna”.

ek 0 wpis do rejest

bkow i klubow dzieciecych lub wykazu dziennych opiekunéw

* - Pole wymagane

Dane osoby repi jacej podmiot lobek lub klub

lub zatr

o Sprawd: dane, ktére zostaly uzupetnione automatycznie i w razie potrzeby zaktualizuj je.

Imig * Numer dokumentu
Nazwisko * Adres email * o
PESEL Numer telefonu
w zakresie rep opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 o
o Dotacz do repi podmiotu opieki nad dzieémi w wieku do lat 3 i skladania w jego imieniu chyba ie
wprost Z rej np. CEIDG lub KRS.

L Zalacz  x Anulyj

‘Wprowadzenie danych podmiotu

o Tryb rejestracji jest zalezny od wybi g S
Jezell bgdzie to pierwsza rejestrowana instytucja podmiotu — podmiot hie prowadzi ins:
podmiotu.

wriosku.

tytucji wpisanej do rejestru - 2162 wniosek w Kontekscie ., Konto osobiste”. System umozliwi wprowadzenie danych
Jeseli podmiot prowadzi inng instytucje, ktora zostala wezesniej wpisana do rejestru, 2163 wniosek w

System uzupeini dane podmiotu z rejestru.
(O Rejestracja instytucji opieki — danych podmiotu nie ma jeszcze w rejestrze. Wprowadze dane.
) Rejestracja instytucji opieki — przejecie instytucji od innego podmiotu.

Dane lub

Rodzaj podmiotu * v
Nazwa podmiotu *
NIP

Email *
REGON

Numer telefonu *
PESEL

Adres strony

internetowej
Numer lub indeks w

rejestrze publicznym

Nazwa rejestru

Adres siedziby podmiotu 0

D Adres zagraniczny

Gmina * v
Kod pocztowy ~
Miejscowosé * ~
Ulica v
Numer domu *

Numer lokalu

Numer rachunku bankowego podmiotu prowadzacego zlobek, klub dzieciecy, zatrudniajacego dziennego opiekuna lub dziennego opiekuna prowadzacego dziatalnosc na wiasny rachunek
Numer rachunku ~
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3.1.1. Dane osoby reprezentujgcej podmiot zaktadajacy ztobek lub klub dzieciecy, lub
zatrudniajacy dziennego opiekuna

Dane pobrane sg automatycznie. Nalezy sprawdzié, czy dane, ktére zostaty uzupetnione sg aktualne.
Tylko niektére dane sg mozliwe do edycji. W razie potrzeby nalezy zaktualizowaé dane wnioskodawcy:

Dane osoby rep jacej p i ji zlobek lub klub dziecigcy, lub zatrudniajacy dziennego opiekuna

o Sprawdz dane, ktére zostaly uzupeinione automatycznie i w razie potrzeby zaktualizuj je.

Imie * Numer dokumentu
Nazwisko * Adres email * o
PESEL Numer telefonu

3.1.2. Dane podmiotu zaktadajgcego klub/ztobek lub zatrudniajgcego dziennego

opiekuna
Dane i Klubiztobek lub
Rodzaj podmiotu * Osoba fizyczna v

Nazwa podmiotu *

NIP Email *
REGON Numer telefonu *
PESEL * Adres strony

internetowej

Numer lub indeks w
rejestrze publicznym

Nazwa rejestru
Adres siedziby podmiotu 0

[ Adres zagraniczny

Gmina * v

Kod pocztowy *

Miejscowosc * v
Ulica v
Numer domu * Numer lokalu
Numer rachunku bankowego podmiotu prowadzgcego ziobek, klub dzieciecy, zatr i dziennego opit lub dzi prowadzacego dziatalno$¢ na wiasny rachunek

Numer rachunku =

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych danych: nalezy klikng¢ ,,Dalej”. W ten sposdb pojawia sie krok
2 kreatora.

3.2. Krok2

3.2.1. Forma organizacyjna opieki

Najpierw nalezy wybraé i zaznaczy¢ czy instytucja opieki uczestniczy w programie Aktywny Maluch
2022-2029 (wczesniej MALUCH+ 2022-2029):
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Uczestnictwo w programie Aktywny Maluch 2022-2029 (wczesniej MALUCH+ 2022-2029)

o W przypadku instytucji opieki tworzonych w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 (wczesniej MALUCH+ 2022-2029) wymagane jest podanie numeru
umowy zawartej z wojewods.

Czy instytucja opieki tworzona jest w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 (wczesnie] MALUCH+ 2022-2029)? *

O ™K O NE

W przypadku wybrania wariantu NIE system uaktywni pola umozliwiajgce wprowadzenie danych
rejestrowanej instytucji opieki.

L w programie AKtywny Maluch 2022-2029 (wczesnie] MALUCH+ 2022-2029)

o W przypadku instytucji opicki tworzonych w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 (wczesniej MALUCH+ 2022-2029) wymagane jest podanie numeru umowy zawartej z
wojewody.

Czy instytucja opieki tworzona jest w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 (wczesnie] MALUCH+ 2022-2029)7 *

O oTAKk @ NE

W celu kontynuacji wypetniania wniosku nalezy wybraé i zaznaczy¢ jedng forme organizacyjng opieki:

Forma organizacyjna opieki

o Wybierz forme opieki w jakief sprawowana jest/bedzie opieka nad dzieémi w wieku do lat 3.

Zaznacz forme opieki *

O Ziobek
O Klub dzieciecy
O Dzienny opiekun
Dane zlobka
o Wprowadz dane instytucji.
Nazwa instytucji

Adres ztobka

o Wpisz prawidlowe dane adresowe miejsca p fa instytucji opieki poni Z od tego zaleZy czy Twoj wniosek trafi do wiasciwego organu.

Gmina * ~
Kod pocztowy *
Miejscowosé * ~
Ulica v
Numer domu * Numer lokalu
Adres e-mail Numer telefonu *

Adres strony
intemnetowe]

W przypadku wyboru wariantu TAK system zablokuje pola umozliwiajgce wprowadzenie danych
rejestrowane] instytucji opieki i wyswietli sekcje, w ktérej uzytkownik bedzie musiat podaé¢ numer
umowy zawartej z wojewodgq na utworzenie instytucji opieki. Nastepnie po wczytaniu numeru zostanie
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wyswietlone pole jednokrotnego wyboru umozliwiajgce wybdr
Uczestnictwo w programie Aktywny Maluch 2022-2029 (wezesniej MALUCH+ 2022-2029)

rejestrowanej instytucji.

W przypadku instytucji opieki tworzonych w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 (wczesnief MALUCH+ 2022-2029) wymagane jest podanie numeru
umowy zawartej z wojewodas.

® K O NE

Czy instytucja opieki tworzona jest w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 (wczesnie] MALUCH+ 2022-2029)7 *

Dane ziobkal/klubu

System wyszuka i podpowie Ci dane instytucji opieki tworzonej w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 (wczesniej MALUCH+ 2022-2029), na
utworzenie ktorej zawarfes umowe z wojewods. WprowadZ co najmniej trzyliterowg fraze wyszukiwania.

Jesli dane rejestrowanej instytucji opieki wymagaja zmiany, mozesz to zrobic¢ po jej zarejestrowaniu za pomoca formularza RKZ-2, po uprzednim otrzymaniu
zgody wojewody na taka zmiane.

Numer umowy zawarte] z Wojewodg na utworzenie instytucji opieki *

3.2.2. Dane #tobka - przyktad dla formy organizacyjnej: ,Ztobek”:

Dane zlobka

Q Wprowads dane instytucji.
Nazwa instytucji  Ztobekl
Adres zlobka

o Wpisz prawidlowe dane adresowe miejsca

ji opieki # od tego zalezy czy Twéj wniosek trafi do wlasciwego organu.
Gmina * N
Kod pocztowy *
Migjscowasé * v
Ulica v
Numer domu * Numer lokalu
Adres e-mail *

Adres strony

Numer telefonu *
intemnetowe;]
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Liczba miejsc w zlobku

Wpisz liczbe miejsc opieki w #obku lub klubie dzieciecym zgodng z posiadang decyzja par inspek i o spelnieni  sani ych w dhu 2obka lub z
iadang opinig i ezydenta miasta w przypadku kiubu dzieciecego.

Liczba miejsc *

ggzziaj(‘:)zkg?rfgu dotyczy informacja o liczbie miejsc opieki utworzonych w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 (wezeéniej MALUCH+  yvipnpp
w tym liczba miejsc opieki utworzonych ze Srodkdw Aktywny Maluch 2022-2029 (wezesnie] MALUCH+ 2022-2029) w ramach Etapu *
liczba miejsc ze srodkéw KPO
liczba miejsc ze Srodkéw FERS
Oswiadczam, Ze zgtaszany etap jest ostatnim etapem koriczacym realizacje inwestycji w instytucji opieki w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 (wczesnie] MALUCH+ 2022-2029) *
O TAK O NE

Godziny pracy ziobka ()

e Dia kazdego dnia tygodnia wpisz godziny pracy # ieci Jesli i ja pracuje w trybie zmianowym, wprowadz godziny pracy #Hobka/klubu dzieciecego dla kazdej zmiany.

+ Dodaj pozycje

[J pon O wt [ 4 O caw. Ot [] sob. [] niedz Od* 00:00 Do* 00:00

Uwagi

Wysokosc¢ opfat

o Wpisz opfaty jakie ponosz3 rodzice za pobyt dziecka oraz wyZywienie w instytucji opieki. Wskaz czy moina desta¢ znizke w ponoszonych oplatach i z jakiego tytufu.

Wysokosc optat za pobyt
(©) Maksymalna {cennikowa) opfata za pobyt dziecka jaka ponidstby rodzic w przypadku braku znizek lub dofi lia ze grodkéw publicznych i bez 7t
wyZywienia — optata miesigczna
Stawka za pobyt dziecka przekraczajacy 10 godzin dziennie - optata godzinowa Zt
(O Podstawowa opfata ponoszona przez rodzicow za pobyt dziecka (bez znizek | bez wyzywienia) - optata godzinowa Zt

Wysokest opiat za wyzywienie

(O Koszty wyzywienia - optala miesieczna 2t
(O Koszty wyzywienia - optata dzienna yi3
Informacie o ulgach i 26 Srodkbw publi jacych na s 2a pobyt dziecka w ziobku lub Klubie dzieciecym
[ Wielodzietnosé/ Karta Duzej Rodziny %
[ Samotne wychowywanie dziecka %
[ Daiecko b binej opield %
[ Dochod rodziny %
[0 Rodzefistwo uczeszezajace do instytucji %
O nne Wpisz nazwe znizki %
4
Oswi ie 0 spetnianiu 6w opieki okre w przepisach wydanych na podstawie art. 6c ustawy o opiece nad dziecmi w wieku do lat 3

o Pola nieobowiazkowe. Standardy opieki beda obowiazkowe od 1 stycznia 2026 1. Brak zaznaczenia kiGregokolwiek poia oznacza brak informacji o spelnianiu standardéw przez instytucje opieki

Instytucja opieki speinia standardy opieki okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 6¢c ustawy z dnia 4 lutego 2011 1. 0 opiece nad dziecmi w wieku do lat 3.

[ TAK
Instytucja opieki nie speinia standardow opieki okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 6¢ ustawy  dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3
0 TAK

Informacja o Iokalu do dzieci nie lub i binej opieki o

o Wskaz czy FHobek/kiub dzieciecy jest dostosowany do potrzeb dzieci b sinej opieki.

Cazy ziobek lub Kiub dzieciecy jest dostosowany do potrzeb dzieci Iub a ine] opieki?

O Tk

23



Oéwi © posi iu tytutu lokalu

o W celu $ci danych wdji i rydent miasta moze iqdac dokument potwierdzajacy tytusu prawny do lokalu, w kiorym ma by¢ prowadzony obek lub kiub dzieciecy.

Oéwiadczam, ze podmiot zakiadajacy Ziobek lub klub dzieciecy pesiada tytut prawny do lokalu, w ktorym bedzie prowadzony ziobek lub klub dzieciecy.
[ TAK*

Oswiadczenie o wniesieniu oplaty za wpis do rejestru zlobkéw i klubow dziecigcych o

o Zi67 oSwi: i ji ie opiaty za wpis do rejestru #lobkdw i klubow dziecigcych w wysokosci ustalonej przez rade gminy w drodze uchwaly.

Oéwiadczam, ze dokonano optaty za wpis do rejestru Ziobkéw/klubow dzieciecych
] TaK*

Potwi . P 6w sanitarmo- w Ztobku

o Dotacz decyzje pan: insp i porwie jaca ieni G i lokalt h w #Hobku, o krérej mowa w art.25 ust. 2 a pkt 1 ustawy o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3.

L Zalacz | x Anuluj

Zaswiadczenie o niekarainosci ()

ozalacz Swi: ie o i §ciza ione umysinie.

& Zatgcz | ®x Anuly

ie wymagarn 1 i ych

o Dotacz decyzje POWi; gy iejski Par: j Strazy Pozarnej, o ktdrej mowa w art. 25 ust.2 usiawy o opiece nad dziecmi w wieku do Jar 3.

& Zalacz | x Anuluj

Dodatkowe oéwiadczenie

Oswiadczam, ze jestem Swiadomy/Swiadoma odpowiedzialnosci karnej za skiadanie falszywych oswiadczen.
[ TAK*

W ramach rejestracji danych we wniosku w niektérych krokach niezbednym jest dotaczenie pliku. Aby
dotaczy¢ plik dokumentu do wniosku, nalezy wybrac przycisk ,.+ Wybierz”. Otworzy sie wéwczas okno
z mozliwoscig wskazania pliku z dysku. Nalezy wskazaé plik i wybrac przycisk Otwoérz, a nastepnie
»Zatacz”. Spowoduje to dotaczenie pliku. Wniosek wraz ze wszystkimi dodatkowymi zatgcznikami nie
moze by¢ wiekszy niz 3,5 MB!
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3.2.1. Dane dziennego opiekuna - przyktad dla formy organizacyjnej: ,,Dzienny opiekun”
(dla wniosku sktadanego przez podmiot o typie gmina, powiat, wojewddztwo)

Forma organizacyjna opieki

o Wybierz forme opieki w jakiej sprawowana jestibedzie opieka nad dziecmi w wieku do lat 3.

Zaznacz forme opieki *
Zobek
Klub dzieciecy

@ Dzienny opiskun

Dane dziennego opickuna
o Worowads dane instytucyi.

Imie (imiona) i
nazwisko dziennego
opiekuna

Adres sprawowania opieki przez dziennego opiekuna
o Wpisz adres sprawowania opieki przez ktéry rozumie sie nazwe wsi/miast, dzielnicy i ulicy, poniewaz od tego zalezy czy Twoj wniosek trafi do wiasciwego organu.

Gmina * v

Kod pocztowy *

Migjscowose * v
Ulica ~
Numer domu * Numer lokalu

Liczba miejsc u dziennego opiekuna ()

o Whisz akivaing liczbe miejsc u dziennego opiekuna.

Liczba dzieci *

miesiac, kidrege dotyczy informacia o liczbie miejsc opieki utworzenych w ramach programu Aktyvwny Maluch 2022-2029 (wczesniej MALUCH+ 2022- MM/RRRR
2029) *
w tym liczba miejsc opieki utworzonych ze srodkow Aktywny Maluch 2022-2029 (wezeéniej MALUCH+ 2022-2029) w ramach Etapu *

liczba miejsc ze Srodkow FERS *

Oswiadczam, ze zglaszany etap jest ostatnim efapem koriczacym realizacje inwestycii w instylucii opieki w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 (wczesniej MALUCH-+ 2022-2029) *

O 1Ak O NE

Czas sprawowania opieki przez dziennego opiekuna o

o Dia kazdego dnia tygednia wpisz godziny pracy iecit Jeshi pracuje w tybie zmianowym, wp. £ godziny pracy i L dia kazdej zmiany.

] pon. 0wt Ose [ caw. et [ seb- [] niedz. 0d* 00:00 Do* 00:00

Uwagi

Wysokosc opfat

o Wpisz opfaty jakie ponosza rodzice za pobyt dziecka oraz wyZywienie w instytucji opieki. Wskaz czy mozna dostaé znizke w ponoszonych opfatach i z jakiego tytdu.

WysokoSt oplat za pobyt
() Podstawowa optata ponoszona przez rodzicow za pobyt dziecka (bez znizek i bez wyzZywienia) - oplata miesigczna 7t
Stawka za pobyt dziecka przekraczajacy 10 godzin dziennie - optata godzinowa ot
(O Podstawowa opiata ponoszona przez rodzicow za pobyt dziecka (bez znizek i bez wyzy ia) - optata i Fid
Wydatki na funkcjonowanie jednego miejsca opieki 3 bez wydatkow i wydatkow na remonty w tym e
- z programu Aktywny dzienny opiekun w gminie 7t
- z programu — Dofinansowanie wynagrodzen w postaci dodatku moty wynagredzen ikow zatrudnionych w samerzadowych ot

instytucjach opieki nad dziecmi w wieku do lat 3 na lata 2024-2027

Wysokosc opiat za wyZywienie
(O Koszly wyzywienia - opfata miesieczna 3

() Koszty wyZywienia - oplata dzienna t



Informacje o ulgach i dofinansowaniu ze $rodkow publicznych wplywajacych na wysokos¢ oplaty za pobyt dziecka u dziennego opiekuna

[0 wWielodzietnogé/ Karta Duzej Rodziny %
[J samotne wychowywanie dziecka %
[] Dziecko nigpeinosprawne lub wymagajace szczegdlnej opieki %
[ Dochéd rodziny %
[J Rodzeristwo uczeszczajace do instytucji %
[ nne Wpisz nazwe znizki %

Wysokest miesigcznej opfaty za pobyt

o W, braku ulg i dofir i pole naleiy i¢ puste. W innym przypadku opfata po zastosowaniu ulg i dofinansewan musi byc nizsza niz opiata przed ich zastosowaniem.
Wysokost optaty za pobyt dziecka po odjeciu od il optaty ) wybranych wezeéniej ulg i dofinansowan — optata miesieczna Zt
Oswi ie 0 spetnianiu 6w opieki okres w isach wydanych na podstawie art. 6¢ ustawy o opiece nad dziecmi wwieku do lat 3

o Pola nicobowiazkowe. Standardy opieki beda obowiazkowe od 1 Stycznia 2026 r. Brak zaznaczenia kiregokolwiek pola oznacza brak informacji o spelnianiu standardow przez instyrucje opieki.
Instytucia opieki speinia standardy opieki okreélone w przepisach wydanych na podstawie art. 6c ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzietmi w wieku do lat 3.

0 TaK

Instytucia opieki nie speinia standardaw opieki okreélonych w przepisach wydanych na podstawie art. G¢ ustawy z dnia 4 lutege 2011 1. o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3.
[ TaK

Oswiadczenie o posiadaniu tytulu prawnego do lokalu
o W celu sprawdzenia zgodnosci danych wojuburmistrziprezydent miasta moie iadaé dokument potwierdzajacy tytulu prawny do lokalu, w kiorym ma byé sprawowana opieka przez dziennego opiekuna.
Oéwiadezam, 2 podmiot zatrudniajacy dziennego opiekuna lub wskazany we wniosku dzienny opiekun posiada tytut prawny do lokalu, w ktérym bedzie prowadzona opieka przez dziennego opiekuna

0 TaK

Oswiadczenie o weryfikacji speinienia wymogow wobec dziennego opiekuna o

o Z¥62 08 0 zwery, przez podmiot aziennege opiekuna speinienia warunkow przez dziennego opiekuna okreslonych w art.39 ust. ustawy o opiece nad dzietmi w wieku do fat 3.

Ogwiadczam, 2 podmiot zatrudniajacy dziennego opiekuna dokonat weryfikacji speinienia przez dziennego opiekuna warunkow, o ktoryeh mowa w art.39 ust. 1, zgodnie z korym dziennym opiekunem moze byé osoba, ktora

1) daje rekojmie nalesytego sprawowania opiekina dziecmi

2) nie jest i nie byla wiadzy oraz wiadza nie zostata jej ani
3) wypeinia obowiazek alimentacyjny, w przypadku gdy taki obowiazek zostai nafozony na podstawie tytutu ;g0 lub przez sad.
4) nie figuruje w bazie danych Rejesiru Sprawcow pstw na Tle z dostepem lub nie zostala skazana prawomocnym wyrakiem za inne przestepstwo umyéine;

5) posiada warunki lokalowe zapewniajace bezpieczna opieke nad dzieckiem:

6) odbyia 160 godz. szkolenie albo 40 godz. szkolenie uzupelniajace, w tym z zakresu udzielania dziecku pienwszej pomocy jesli posiada kwalifikacje pielegniarki, poloznei, opiekunki dzieciece], edukacj
wczesnoszkolnej lub pedagoga wezesnej edulaci, terapeuty pedagogicznego albo ukoficzyta studia lub studia na kierunku lub § e rozwoju, rozwoju dzieci w ramach pemocy psychologiczne-
ziobkach i edukacia malego dziecka, dziecieca, ia wspierania rozwoju i ksztaicenia lub psychologia wychowawcza (albo pracowala z dziecmi w wieku do lat 3 przez okres co

najmnie; 12 miesiecy bezposrednio przez podjgciem zatrudnienia jako dzienny opiekun);
7) odbyia nie péZnie niz 2 lata przed rozpoczeciem pefnienia funkcii dziennego opiekuna szkolenie z udzielania dziecku pierwszej pomocy.

[ TAK®

3.2.2. Dodatkowe os$wiadczenia

Dodatkowe oswiadczenie

Oswiadczam, ze jestem Swiadomy/$wiadoma odpowiedzialnosci karnej za skiadanie fatszywych oswiadczen

[ Ak~

Po zaznaczeniu ,,Tak”, nalezy klikng¢ ,,Dalej” by przejs¢ do kroku 3 kreatora.

3.3. Krok3

W kroku 3 dostepne s3 ,,Standardy niezbedne do uzyskania wpisu”. Standardy te sg
automatycznie zaznaczone przez system. Uzytkownik zaznacza oswiadczenie:



¥ Ministerstwo Rodziny, 0
\" Pracy i Polityki Spotecznej b — RESTRACE
e WhioSKU

NUMER PORZADKOWY REJESTROWANE! N sTYTUCH ()

Whiosek o wpis do rejestru ztobkéw i klubow dziecigcych lub wykazu dziennych opiekunow

* -Pole wymagane

Standardy niezbedne do uzyskania wpisu

O Oswiadczam, e instytucja opieki Ziobek spelnia standardy opieki nad dzieémi w wieku do lat 3 niezbedne do uzyskania wpisu do rejestru zlabkow i klubow dzieciecych/wykazu dziennych opiekunéw. Jestem
Swiadoma/swiadomy, ze wymienione ponizej standardy sa obligatoryjne i nie jest moziiwe wpisu do rejestru ziobkow i KIubow gcych lub wykazu dziennych ow bez ich speinienia. *

andardy niezbedne w zakresie pracy z dzie¢mi

1. Stworzenie planu i ] z i praw w ji 0 prawach dziecka

1.1 Plan opiekunczo-wychowawczo-edukacyjny obejmuje zagadnienia yczne, w
1) celéw opiekuficzo-wychowawczo-edukacyjnych; *

2) metod pracy z dzieémi; *
3) harmonogramu obejmujacego state i zmienne elementy dnia; =

4) planowanych aktywnosci. *

1.2 Plan opiekuficzo-wychowawczo-edukacyjny
1) uwzglednia specyfike instytucji opieki dotyczaca dostepnej przestrzeni, lokalizacji | zasobéw; *

2) jest akceptowany przez podmiot prowadzacy instytucje opieki nad dziecmi w wieku do lat 3 lub podmiot zatrudniajacy dziennego opiekuna lub dziennego opiekuna prowadzacego dziatainosé na
wiasny rachunek. *

W kroku 3 konieczne jest takze zaznaczenie oswiadczenia. Nastepnie nalezy klikng¢ ,,Dalej”.

Dodatkowe oswiadczenie

O$wiadczam, Ze jestem § SWi: $ci karne] za sktadanie Tatlszywych oswiadczen. *

3.3.1. Podsumowanie

Krok 4 prezentuje wszystkie uzupetnione dane. Nalezy je jeszcze raz doktadnie sprawdzié.

Jezeli dane sie zgadzajg, nalezy wybrac ,Zatwierdz dane”. Wybranie przycisku ,Zatwierdz
dane” powoduje zapis danych wniosku. Jego wybranie koniczy proces wprowadzania danych i
powoduje wyswietlenie komunikatu z prosba o potwierdzenie poprawnosci wprowadzonych danych.
Po zatwierdzeniu danych system utworzy wniosek bez mozliwosci edytowania, jedynie bedzie mozliwe

dodanie zaftacznikow.
Pojawi sie komunikat. Nalezy klikng¢ ,, Tak”:

o Potwierdzenie

Czy zakonhczyles wprowadzanie danych | potwierdzasz ich poprawnosc?
Po zatwierdzeniu danych, system utworzy wniosek, kidrego nie bedziesz mogt edytowac, bedziesz mogt jedynie dodac zatgczniki (nie dotyczy wnioskow
sktadanych do ZUS).

Nie zapomnij wystaé wniosku po jego utworzeniu!

(e | o

Zatwierdzenie/zapisanie danych wniosku nie jest rGwnoznaczne z jego wystaniem!
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Twioj wniosek jest gotowy do wystania. Przed wystaniem mozesz dodac zatacznild (nie dotyczy
wnioskow skiadanych do ZUS).

UWAGA!!! Potwierdzeniem skutecznego wystania wniosku jest otrzymanie na adres e-mail
UPO — Urzedowego Poswiadczenia PrzedtoZenia.

Wyslij | Dodaj zataczniki

Nastepnie ,,Wyslij”. Wniosek zostat wystany.

0 Wniosek zostat wystany.

Uwagalll Potwierdzeniem skutecznego wystania wniosku jest otrzymanie
na adres e-mail UPQ - Urzedowego Poswiadczenia PrzedioZenia.

3.4. Dodawanie zatacznikow

Woybranie przycisku , Dodaj zataczniki” powoduje wyswietlenie komunikatu z informacjg o
sposobie dodawania zatgcznikow do wniosku:

Twoj wniosek jest gotowy do wystania. Przed wystaniem moZesz dodac zataczniki (nie dotyczy
wnioskdw sktadanych do ZUS).

UWAGA!!! Potwierdzeniem skutecznego wystania wniosku jest otrzymanie na adres e-mail
UPO — Urzedowego Poswiadczenia PrzedtoZenia.

Wyslj | Dodaj zalaczniki

Zostanie wyswietlony ponizszy komunikat. Nalezy klikna¢ ,,0K”:
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Informacja - dodaj zalaczniki x

By dodac zatacznik w formie pliku, w sekcji "Zataczniki - dotgczone pliki” uzyj przycisku "Dodaj” (nie dotyczy
wnioskow skiadanych do ZUS).
By uzupeinic zatacznik w formie dokumentu elekironicznego, uzyj przycisku “Dodaj" w sekcji "Zataczniki -

dokumenty elekironiczne”.
UWAGAI Nie zapomnij wystad dokumentu. UZyj przycisku "Wyslii", po zakonczeniu.

UWAGAN Potwierdzeniem skutecznego wystania wniosku jest ofrzymanie na adres e-mail UPQ -

Urzedowego Poswiadczenia PrzedioZenia.

Aby doda¢ zatgczniki, nalezy klikna¢ przycisk ,,Dodaj”:
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Srczeqgoly wriiosku

Whniosek o wpis do rejestru zhobkdw i klubdw dzieciecych lub wykazu

Nazwa typu wnioskU: giennych opiekundw - RKZ-1
Kod typu: RKZ-1 Data utworzenia: 2026-03-21 11:14
Versja wzoru wniosku: 9 Data modyfikacji: 2025-03-21 11:14
Wersja formularza: 0 Adresat UM. GLIWICE

Dila wybranego wniosku nie moina dodawac dodatkowych dokumentdw.

Mazrwa ookumentu Data utworzenia
@l Decyzja. pdf 2025-03-21 11:18:32
y Decyz_1pdf 2025-03-21 11:16:48
cewiadcrenie_um.pdf 2025-03-21 11:17:23
y pelnomocnictwo.pdf 2025-03-21 11:17:19

Zazwiadcreniepdl 2025-03-21 11:18:25




Po dodaniu zatgcznikéw, nalezy klikng¢ ,,Wyslij”.

Wybranie przycisku ,,Rezygnuj” powoduje rezygnacje z wysytania wniosku. Po rezygnacji wniosek nie
zostanie zapisany, uzupetnione dane zostang utracone.

Whiosek wraz ze wszystkimi dodatkowymi zatgcznikami nie moze by¢ wiekszy niz 3,5 MB!

4. Rejestracja instytucji podmiotu z konta organizacji

Aby zarejestrowac instytucje opieki przypadku pracy w kontekscie ,,Konto organizacji” pojawi sie
opcja Rejestracja instytucji podmiotu — dane podmiotu znajduja sie w rejestrze. Wskaze dane z
rejestru.

Wprowadzenie danych podmiotu

Tryb rejestracji jest zalezny od wybranego kontekstu organizacji w momencie tworzenia wniosku.

Jezeli bedzie to pierwsza rejestrowana instytucja podmiotu — podmiot nie prowadzi instytucji wpisanej do rejestru - zi67
wniosek w kontekscie ,,Konto osobiste”. System umozliwi wprowadzenie danych podmiotu.

Jezeli podmiot prowadzi inng instytucje, ktéra zostata wczesniej wpisana do rejestru, z{6Z wniosek w kontekscie organizacji
odpowiadajacej podmiotowi. System uzupeini dane podmiotu z rejestru.

Jesli chcesz zalozy¢ nowe konto organizacji (zakfadasz nowy podmiot i instytucje) przetacz sie na profil beneficjenta.

O Rejestracja instytucji opieki — dane podmiotu znajdujq sie w rejestrze. Wskaze dane z rejestru.

O Rejestracja instytucji opieki — przejecie instytucji od innego podmiotu.

4.1. Krok 1

W kroku 1 nalezy wybrac opcje ,,Rejestracja instytucji podmiotu — dane podmiotu znajdujq
sie w rejestrze. Wskaze dane z rejestru.”

Wprowadzenie danych podmiotu

o Tryb rejestracji jest zalezny od wybranego kontekstu organizacji w momencie tworzenia wniosku.
Jezeli bedzie to pierwsza rejestrowana instytucja podmiotu — podmiot nie prowadzi instytucji wpisanej do rejestru - zf6z
wniosek w kontekscie ,,Konto osobiste”. System umozliwi wprowadzenie danych podmiotu.
Jezeli podmiot prowadzi inng instytucje, ktora zostala wczesniej wpisana do rejestru, z{6z wniosek w kontekscie organizacji
odpowiadajgcej podmiotowi. System uzupefni dane podmiotu z rejestru.
Jesli chcesz zatozy¢ nowe konto organizacji (zakfadasz nowy podmiot i instytucje) przefacz sie na profil beneficjenta.

® Rejestracja instytucji opieki — dane podmiotu znajdujg sie w rejestrze. Wskaze dane z rejestru.

() Rejestracja instytucji opieki — przejecie instytucji od innego podmiotu.

Podobnie jak w przypadku rejestracji pierwszej instytucji (rozdziat 3: Rejestracja pierwszej instytucji
podmiotu z jednoczesnym wnioskowaniem o utworzenie konta organizacji), dane w sekcji ,Dane osoby
reprezentujgcej podmiot zaktadajgcy ztobek lub klub dzieciecy, lub zatrudniajgcy dziennego opiekuna”
sg automatycznie uzupetnione.

W kolejnej sekcji, w ,,Danych podmiotu zaktadajgcego klub/ztobek lub zatrudniajgcego
dziennego opiekuna” dane sg automatycznie uzupetnione i niedostepne do edycji. Jezeli wszystkie
dane sg poprawne, nalezy przejs¢ do kroku 2 wybierajgc przycisk ,,Dalej”.
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4.2. Krok 2

W kroku 2, w sekcji Uczestnictwo w programie Aktywny Maluch 2022-2029 (wczesniej
MALUCH+ 2022-2029) wybra¢ wariant Tak.

Uczestnictwo w programie Aktywny Maluch 2022-2029 (wczesniej MALUCH+ 2022-2029)

W przypadku instytucji opieki tworzonych w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 (wezesniejf MALUCH+ 2022-2029) wymagane jest podanie numeru
umowy zawartef z wojewods.

Czy instytucja opieki tworzona jest w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 (wczesSnie] MALUCH+ 2022-2029)? *

® K O NE

Wodwczas pojawi sie pole ,Numer umowy zawartej z Wojewodga na utworzenie instytucji opieki”
oraz znajdujacy sie obok niego przycisk ,, Wyszukaj”.

Dane &obkalklubu dziecigcegoldziennego opiekuna

6 System wyszuka i podpowie Ci dane instytucji opieki tworzonej w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 (wczesniej MALUCH+ 2022-2029), na utworzenie ktdrej zawarles umowe z wojewoda. WorowadZ co najmniej
trzyliterows fraze wyszukiwania.
Jesli dane rejestrowane] instytucji opieki wymagaja zmiany, mozesz to zrobit po jej zarej iu za pomoca RKZ-2, po i it zgody wojewody na taka zmiane.

Numer umowy zawartej z Wojewoda na utworzenie instytucji opieki *

Nalezy podaé¢ numer umowy nadany przez Urzad Wojewddzki, a nastepnie wybraé przycisk
»Wyszukaj”. Po pomyslnym wyszukaniu numeru umowy, ponizej pojawi sie rozwijana lista instytucji, z
ktdrej nalezy wybrac wiasciwg instytucje opieki.

Dane slobkalklubu dziecigcegoldziennego opiekuna

o System wyszuka i podpowie Ci dane instytucji opieki tworzonej w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 (wczesniej MALUCH+ 2022-2029), na utworzenie ktore] zawarles umowe z wojewod. Wprowadz co najmniej
trzyliterows fraze wyszukiwania.
Jesli dane rejestrowanej instytucii opieki wymagaja zmiany, mozesz to zrobit po jej zarej 7a pomoca RKZ-2, po i iu zgody wojewody na taka zmiane.

Numer umovry zawarte] z Wojeweda na utworzenie instytucji opieki ~

Wyszukaj
Wybierz instytucie ~

ABY WYBRAC INSTYTUCJE, ROZWIN LISTE WYBORU v

Po wybraniu instytucji, sekcje ,Forma organizacyjna opieki” oraz ,Dane ztobka/klubu
dzieciecego/dziennego opiekuna” zostajg automatycznie uzupetnione i nie bedg mozliwe do edyc;ji.
Nastepnie nalezy uzupetnié pozostate sekcje kroku 2.

Dla przyktadu ,Ztobka”:
,Liczba miejsc w ztobku”

Liczba miejsc w tobku

0 Wpisz liczbe miejsc opieki w Zlobku lub klubie iecym zgodna z posi decyzja pat i i ° iu wymagah sani w zHobka lub z posi: opinia
G i miasta w Klubu dzieci

Liczba migjsc *

missiac, kidrego dotyczy informacia o liczbie misjsc opieki utworzenych w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 (wczesnie MALUCH+ 2022-2029) * MMIRRRR
v tym liczba miejsc opieki utworzonych ze $rodkdw Aktywny Maluch 2022-2029 (wezeéniej MALUCH+ 2022-2029) w ramach Etapu *

liczba miejsc ze $rodkow KPO

liczba miejsc ze Srodkéw FERS

Oswiadczam, ze zgtaszany etap jest ostatnim stapem koficzacym realizacje inwestycji w instytucji opieki w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 (wezesniej MALUCH+ 2022-2029) *

) TAK O NE
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,Godziny pracy ztobka”
Godziny pracy zhbkao

6 Dia kazdego dnia tygodnia wpisz godziny pracy #obka/klubu dziecigcego. Jesli instytucja pracuje w trybie zmianowym, wprowads godziny pracy #Hobka/klubu dziecigcego dia kazdej zmiany.

+ Dodaj pozycie

[ pon Ow O 0 ew Oet [ sob [] niedz 0d* 00:00 Do* 00:00

Uwagi

oraz ,Wysokos¢ optat”

Wysokosé optat

6 Whisz oplaty jakie ponosza rodzice za pobyt dziecka oraz wyzywienie w instytucyi opieki. Wskaz czy mozna dostaé znizke w ponoszonych oplatach i z jakiego tytulu.

WysokoSE opfat za pobyt

(O Maksymalna (cennikowa) optata za pobyt dziecka jaka ponidstby rodzic w przypadku braku znizek lub ze srodksw publi ibez fenia — optata
miesigczna

Stawka za pobyt dziecka przekraczajacy 10 godzin dziennie - optata godzinowa

() Podstawowa optata ponszona przez rodzicéw za pobyt dziecka (bez znizek i bez wyzywienia) - optata godzinowa

Wysokos¢ optat za pobyt w ramach programu Aktywny Maluch (wezesnie] MALUCH: 2022-2029) €

Optata za pobyt na migjscach utworzonych w programis Aktywny Maluch 2022-2029 (wezesniej MALUCH+ 2022-2028), na Kidre podmiot otrzymuje dofinansowarnie do
funkcjonowania ze srodkéw FERS — optata miesizczna

Wysokos¢ optat za wyzywienie
(O Koszty wyzywienia - optata miesieczna

(O Koszty wyzywienia - optata dzienna

Dla przyktadu ,,Dziennego opiekuna” (wniosek sktadany przez podmiot o typie gmina,
wojewddztwo):

,Liczba miejsc u dziennego opiekuna”

Liczba miejsc u dziennego cpiekuna o

@ oisz ehisaina liczbe misisc u dziennego opiekuna.

Liczba dzieci *

miesiac, ktbrego dotyczy informacia o liczbie misjsc opieki utworzonych w ramach programu Aktywny Maluch 20222029 (weaesnie] MALUCH= 2022.2029) * MMRRRR
wtym liczba miejsc opieki utworzonych 2e Srodkéw Aktyvny Maluch 2022-2029 (wozesniej MALUGH: 2022-2029) w ramach Etapu *

liczba miejsc ze Srodkéw FERS

Qsuiadezam, e zgtaszany etap jest ostatnim etapem koficzacym realizacie inwestycii w instytuc opieki w ramach pregramu Aldyvmy Maluch 2022-2029 (wezesniej MALUCH+ 2022-2029) *

QO TAK O NE

,Wysokos¢ optat
Wysokosé optat
0 Wpisz oplaty jakie ponosz3 rodzice za pobyt dziecka oraz wyZywienie w instytucji opieki. Wskaz czy mozna dostac znitkg w ponoszonych opiatach i z jakiego tytulu,
Wysokosé optat za pobyt
(O Podstawowa opfata ponoszona przez rodzicow za pobyt dziecka (bez znizek | bez wyzywienia) - opfata miesieczna

Stawka za pobyt dziecka przekraczajacy 10 godzin dziennie - optata godzinowa

(O Podstawowa opfata ponoszona przez rodzicow za pobyt dziecka (bez znizek i bez wyzywienia) - optata godzinowa

Wydatki na funkcjonowanie jednego miejsca opieki i bez wydatkéw inych i wydatkéw na remonty w tym:
- 2 programu Aktywny dzienny opiekun w gminie

- z programu — Dofinansowanie wynagrodzeri w postaci dodatku f iko i w : ]
opieki nad dziecmi w wieku do lat 3 na lata 2024-2027

Wysokost optat za pobyt w ramach programu Aktywny Maluch (wezesniej MALUCH: 2022-2029) @)
Opfata za pobyt na misjscach utworzonych v programie Aktywmy Maluch 2022-2029 (wezeéniej MALUCH+ 2022-2029), na kidre podmiot otrzymuie dofinansawanie do
funkcjonowania ze Srodkow FERS — opfata miesigezna

Wysokos¢ opfatza wyzywienie
(O Koszty wyzywienia - optata miesieczna

(O Koszty wyzywienia - optata dzienna
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Po uzupetnieniu pozostatych sekcji formularza (sg takie same jak w przypadku rejestracji pierwszej
instytucji), nalezy przejs¢ do kroku 3, wybierajac przycisk ,,Dalej”. W kroku 3 zaznacza sie
oswiadczenie o spetnieniu w instytucji opieki standardéw niezbednych do uzyskania wpisu.

5. Rejestracja instytucji opieki — przejecie instytucji od innego
podmiotu

5.1. Krok 1

Aby ztozy¢ wniosek o rejestracje instytucji przejetej od innego podmiotu, nalezy powtdrzy¢ kroki
punktu 3 i otworzy¢ wniosek RKZ-1.

W kroku 1 nalezy wybrac opcje ,,Rejestracja instytucji opieki — przejecie instytucji od innego
podmiotu.”

Wprowadzenie danych podmiotu

0 Tryb rejestracji jest zalezny od wybranego kontekstu organizacji w momencie tworzenia wniosku.
Jezeli bedzie to pierwsza rejestrowana instytucja podmiotu — podmiot nie prowadzi instytucji wpisanej do rejestru - z{6z
wniosek w kontekscie ,,Konto osobiste”. System umozliwi wprowadzenie danych podmiotu.
Jezeli podmiot prowadzi inng instytucje, ktora zostala wczesniej wpisana do rejestru, zt6z wniosek w kontekscie organizacji
odpowiadajgcej podmiotowi. System uzupeini dane podmiotu z rejestru.
Jesli chcesz zatozyé nowe konto organizacji (zakfadasz nowy podmiot i instytucje) przefgcz sie na profil beneficjenta.

() Rejestracja instytucji opieki — dane podmiotu znajduja sie w rejestrze. Wskaze dane z rejestru.

® Rejestracja instytucji opieki — przejecie instytucji od innego podmiotu.

Podobnie jak w przypadku rejestracji pierwszej instytucji (rozdziat 3: Rejestracja pierwszej instytucji
podmiotu z jednoczesnym wnioskowaniem o utworzenie konta organizacji), dane w sekcji ,Dane osoby
reprezentujgcej podmiot zaktadajacy ztobek lub klub dzieciecy, lub zatrudniajgcy dziennego opiekuna”
sg automatycznie uzupetnione.

W kolejnej sekcji ,Dane podmiotu zaktadajgcego klub/ztobek lub zatrudniajgcego dziennego
opiekuna” nalezy uzupetni¢ dane podmiotu (w przypadku , konta osobistego”). Dane te, w przypadku
pracy w kontekscie organizacji, sg automatycznie uzupetnione i niedostepne do edycji. Jezeli wszystkie
dane s3 poprawne, nalezy przejs¢ do kroku 2 wybierajgc przycisk ,,Dalej”.

5.2. Krok 2

W kroku 2, w sekcji ,Dane ztobka/klubu dzieciecego/dziennego opiekuna” widoczne jest pole
»Dotychczasowy identyfikator przejmowanej instytucji opieki” oraz znajdujgcy sie obok niego
przycisk ,,Wyszukaj”.
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Dane ztobka/klubu dzieciecego/dziennego opiekuna

System wyszuka i podpowie Ci dane instytucji opieki. Wprowadz dotychczasowy identyfikator (numer pozycji rejestru/wykazu) przejmowanej instytucji opieki.
Jesli dane rejestrowanej instytucji opieki wymagajg zmiany, mozesz to zrobié¢ po jej zarejestrowaniu za pomocg formularza RKZ-2. W przypadku instytucji
opieki utworzonych w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 (wczesniej MALUCH+ 2022-2029), zmian nalezy dokonywaé po uprzednim otrzymaniu
zgody wojewody.

Dotychczasowy identyfikator przejmowanej instytucji opieki (numer pozycji rejestru/wykazu) *

o Zalgcznik potwierdzajgcy przejecie instytucji opieki *

+ Wybierz [l x Anulyj

Nalezy podac identyfikator przejmowanej instytucji, a nastepnie wybrac przycisk ,,Wyszukaj”. Po
pomyslnym wyszukaniu instytucji, sekcje ,,Forma organizacyjna opieki” oraz ,Dane ztobka/klubu
dzieciecego/dziennego opiekuna zostajg automatycznie uzupetnione.

Dane zlobka/klubu dzieciecego/dziennego opiekuna

System wyszuka i podpowie Ci dane instytucji opieki. Wprowadz dotyct y identyfil (numer pozycji rej ykazu) przeji nejf instytucji opieki.
Jesli dane refestrowanej instytucji opieki wymagaja zmiany, mozesz to zrobi¢ po jej zarejestrowaniu za pomocg formularza RKZ-2. W przypadku instytucji
opieki utworzonych w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 (wczesniej MALUCH+ 2022-2029), zmian nalezy dokonywac po uprzednim otrzymaniu
zgody wojewody.

Dotychczasowy identyfikator przejmowanej instytucji opieki (numer pozydji rejestruiwykazu) *

o Zafgeznik potwierdzajacy przejecie instytucji opieki *
+ Wybierz |[gRFETwd x Anulyj

W przypadku przejecia instytucji od innego podmiotu obligatoryjnie nalezy dotaczy¢ plik
potwierdzajacy przejecie instytucji opieki. Nalezy to zrobi¢ wybierajac przycisk ,,+ Wybierz”, a
nastepnie dodac plik.

Jezeli uzytkownik w kroku 1 wybrat opcje przejecia instytucji, zostang wyswietlone dodatkowe sekcje:

Dla przyktadu ,Ztobka”: ,Liczba miejsc w ztobku”

Liczba miejsc w ziobku

miasta w klubu

oWpiszliczbemiejscapiekfwz'lahku lub klubie dzieciecym zgodng z posi decyzjq part i i o spelnieniu wymagar sani w Zobka lub z posi opinig
Liczba miejsc *

miesiac, kidrego dotyczy informacia o liczbie miejsc opieki utworzonych w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 (wezeénie] MALUCH+ 2022-2029) * MWRRRR
v tym liczba misisc opieki utworzonych ze $rodkdw Aktywny Maluch 2022-2029 (wezeéniej MALUCH+ 2022-2029) w ramach Etapu *

liczba miejsc ze Srodkow KPO

liczba miejsc ze $rodkéw FERS

Oswiadezam, ze zgiaszany etap jest ostatnim etapem koficzacym realizacje inwestycji w instytucji opieki w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 (wezesniej MALUCH+ 2022-2029) *

) TAK O NE

oraz ,,Wysokos¢ optat”:
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Wysokosc¢ opfat

6 Wpisz oplaty jakie ponosza rodzice za pobyt dziecka oraz wyzywienie w instytucji opieki. Wskaz czy moina dostac znizke w ponoszonych opfatach i z jakiego tytule.

Wysoko&é optat za pobyt

() Maksymalna (cennikowa) optata za pobyt dziecka jaka ponidsiby rodzic w przypadku braku znizek lub ia ze érodkow publi i bez fenia — optata 2
miesieczna

Stawka za pobyt dziecka przekraczajacy 10 godzin dziennie - optata godzinowa e

(O Podstawowa optata ponaszona przez rodzicéw za pobyt dziecka (bez znizek i bez wyzywienia) - optata gedzinowa 2

Wysoko$é optat za pobyt w ramach programu Aktywny Maluch (wezesniej MALUCH+ 2022-2029) @)

Optata za pobyt na miejscach utwarzanych w programis Aktywny Maluch 2022-2029 (wezesniej MALUCH+ 2022-2029), na ktére podmiot otrzymuje dofinansowanie do 2t
funkcjonowania ze érodkéwr FERS — optata miesisczna

Wysoko&c optatza wyzywienie
() Koszty wyzywienia - opfata miesieczna 2
(O Koszty wyzywienia - optata dzienna 2

Po uzupetnieniu pozostatych sekcji formularza (sg takie same jak w przypadku rejestracji pierwszej
instytucji), nalezy przejs¢ do kroku 3 wybierajac przycisk ,Dalej”. W kroku 3 zaznacza sie
oswiadczenie o spetnieniu w instytucji opieki standardéw niezbednych do uzyskania wpisu.

6. Rejestracja kolejnej instytucji podmiotu

Aby zarejestrowad kolejng instytucje podmiotu, uzytkownik (wtasciciel podmiotu) musi by¢
zalogowany w kontekscie organizacji.

W menu po lewej stronie nalezy wybraé przycisk ,Zatatw sprawe”, nastepnie ,Opieka nad
dzieckiem do lat 3 (Rejestr Ztobkéw)”, nastepnie ,,RKZ-1 Wniosek o wpis do rejestru ztobkéw i klubow
dzieciecych lub wykazu dziennych opiekunéw”.

Kreator mozna tez uruchomié¢ bezposrednio z poziomu panelu ogdlnego, dostepnego w kontekscie
organizacji:
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Whioski elektroniczne

Panel ogoiny
= Wipis do rejestru Zlobkdow

Zmiana danych w rejestrze
ZHobkdw
= Wykreslenie z rejestru

Zobkow 5
Sprawozdanie z dziatalnosci 0 $\
Zobkow (/] Lidd )

= Informacja o dzieciach

Opieka nad dzieckiem do lat 3 (Rejestr Ziobkdw)

U[?QS_ZCZ‘*JIQCYCh do instytucii Whpis do rejestru Ztobkdw - Zmiana danych w rejestrze Wykreslenie z rejestru ztobkdw
opieki RKZ- Zobkéw - RKZ-2 -RKZ-3

Whiosek dla podmiotow

inych i gtina (Akywry

Maluch 2022-2029)

= OSwiadczenie o przyjeciu

[ — |
dofinansowania (Aktywny
Maluch 2022-2029) [ i ] [ i } [ i !
Informacja o standardach
jakosci °

= Wipis do rejestru . . . Informacja o dzieciach Whniosek dla podmiotéw innych
organizatordw turnusdw Spra'.'-;ggﬁg:s _ZFgéﬁ_{ZanSCI uczeszezajacych do instytucji niz gmina (Aktywny Maluch
rehabilitacyjnych opieki - RKZ-5 2022-2029) - RKZ-6

Wpis do rejestru osrodkow
dla tumusow -
rehabilitacyjnych

[ — |
e m m
Skrzynka odbiorcza

Oswiadczenie o przyjeciu

[ — |

Informacja o standardach

. . dofinansowania (Aktywny e ¥
Wrioski wysiane (108) Maluch 2022-2029) - RKZ-7 jakosci - RKZ-8

Dane organizacji

Zostanie uruchomiony kreator. Kreator taki sam jak w przypadku tworzenia organizacji z poziomu
»Konta osobistego” z tg rdznicg, ze w sekcji ,Wprowadzanie danych podmiotu” dostepne beda
nastepujace opcje rejestracji instytucji:

e Rejestracja instytucji opieki — dane podmiotu znajdujg sie w rejestrze. Wskaze dane z rejestru.

e Rejestracja instytucji opieki — przejecie instytucji od innego podmiotu.
Wprowadzenie danych podmiotu

Tryb rejestracji jest zalezny od wybranego kontekstu organizacji w momencie tworzenia wniosku.

Jezeli bedzie to pierwsza rejestrowana instytucja podmiotu — podmiot nie prowadzi instytucji wpisanej do rejestru - z6z
wniosek w kontekscie ,,Konto osobiste”. System umozliwi wprowadzenie danych podmiotu.

Jezeli podmiot prowadzi inng instytucje, ktoéra zostata wczesniej wpisana do rejestru, z16z wniosek w kontekScie organizacji
odpowiadajgcej podmiotowi. System uzupelni dane podmiotu z rejestru.

Jesdli chcesz zalozy¢é nowe konto organizacji (zakladasz nowy podmiot i instytucje) przelacz sie na profil beneficjenta.

(O Rejestracja instytucji opieki — dane podmiotu znajduja sie w rejestrze. Wskaze dane z rejestru.

. Rejestracja instytucji opieki — przejecie instytucji od innego podmiotu.

Nalezy wybrac pierwszg opcje ,,Rejestracja instytucji podmiotu — dane podmiotu znajdujg sie w
rejestrze. Wskaze dane z rejestru”. Sciezka rejestracji kolejnej instytucji podmiotu jest taka sama jak
w przypadku rejestracji pierwszej instytucji Rejestracja pierwszej instytucji podmiotu z jednoczesnym
whioskowaniem o utworzenie konta organizacji.
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