
   

 

 

 

Załącznik nr 2 do Zapytania Ofertowego 

Umowa nr ……… 

 

zwana dalej „Umową”, zawarta w Warszawie, w dniu             

pomiędzy:  

Skarbem Państwa reprezentowanym przez Ministra Sprawiedliwości, z siedzibą w Warszawie (kod 

pocztowy 00-950) przy Al. Ujazdowskich 11, NIP 526-16-73-166, Regon: 000319150, pełniącym rolę 

Dysponenta Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej – Funduszu 

Sprawiedliwości (dalej: Fundusz Sprawiedliwości). 

zwanym dalej „Zamawiającym”, 

w imieniu, którego, na podstawie upoważnienia nr …………. z dnia ………… r., stanowiącego 

załącznik nr 1 do Umowy, działa Dyrektor/Zastępca Dyrektora Departamentu Funduszy 

i Nieodpłatnej Pomocy Prawnej - ………………  

a 

* gdy Wykonawcą jest spółka prawa handlowego:  

..........................................................................., z siedzibą w ..............................................., przy ulicy 

............................................................, (kod pocztowy i nazwa miejscowości), wpisaną do rejestru 

przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego pod nr …………………, prowadzonego przez Sąd 

Rejonowy ......................................, ……… Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, NIP: 

............................, REGON: ........................................, reprezentowaną przez 

.................................................,  

zwaną dalej „Wykonawcą”, 

* gdy Wykonawcą jest osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą: 

Panem/Panią ........................., zamieszkałym/ą w ..............………. (kod pocztowy), przy ulicy 

.........................., legitymującym/ą się dowodem osobistym numer: ………, seria: …………, wydanym 
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przez ………………., dnia …………….., prowadzącym/ą działalność gospodarczą pod firmą 

......................................., adres wykonywania działalności gospodarczej: …………………………….., 

adres do doręczeń (jeżeli jest inny niż adres wykonywania 

działalności):…………………………………………….., na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji 

i Informacji o Działalności Gospodarczej RP, NIP: ..........................., REGON: …………………..,  

zwanym/ą dalej „Wykonawcą”,  

* gdy Wykonawcą jest osoba fizyczna nieprowadząca działalności gospodarczej:  

Panem/Panią .............................., zamieszkałym/ą w .............................. (kod pocztowy), przy ulicy 

.............................., PESEL: ………………………………, legitymującym/ą się dowodem osobistym 

numer: ………, seria: …………, wydanym przez ………………., dnia ……………..,  

zwanym/ą dalej „Wykonawcą”, 

* gdy Wykonawcą jest spółka cywilna:  

Panem/Panią ........................., zamieszkałym/ą w ..............………. (kod pocztowy), przy ulicy 

.........................., PESEL: ………………………………….., legitymującym/ą się dowodem osobistym 

numer: ………, seria: …………, wydanym przez ………………., dnia …………….., prowadzącym/ą 

działalność gospodarczą pod firmą ......................................., adres wykonywania działalności 

gospodarczej: …………………………….., adres do doręczeń (jeżeli jest inny niż adres wykonywania 

działalności):…………………………………………….., na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji 

i Informacji o Działalności Gospodarczej RP, NIP: ..........................., REGON: ………………….., 

Panem/Panią ........................., zamieszkałym/ą w ..............………. (kod pocztowy), przy ulicy 

.........................., PESEL: ………………………………………, legitymującym/ą się dowodem 

osobistym numer: ………, seria: …………, wydanym przez ………………., dnia …………….., 

prowadzącym/ą działalność gospodarczą pod firmą ......................................., adres wykonywania 

działalności gospodarczej: …………………………….., adres do doręczeń (jeżeli jest inny niż adres 

wykonywania działalności):…………………………………………….., na podstawie wpisu do 

Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej RP, NIP: ..........................., REGON: 

…………………..,  

prowadzącymi wspólnie działalność gospodarczą w formie spółki cywilnej pod nazwą ………………, 

na podstawie umowy z dnia ……………., adres do doręczeń (jeżeli jest inny niż adres wykonywania 

działalności): …………………………………………….., na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji 
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i Informacji o Działalności Gospodarczej RP, NIP: ………………., REGON: ……………...., 

reprezentowaną przez ……………………,  

zwaną dalej „Wykonawcą”, 

(odpis z rejestru przedsiębiorców KRS aktualny na dzień zawierania Umowy/wydruk z Centralnej 

Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej RP aktualny na dzień zawierania 

Umowy/pełnomocnictwo do zawarcia Umowy stanowi załącznik nr 2 do Umowy), 

zwanymi dalej łącznie „Stronami”, a każdy z osobna „Stroną”. 

Przedmiot Umowy 

§ 1 

1. Przedmiotem Umowy jest wykonanie usługi oceny merytorycznej ofert lub weryfikacji zgodności 

wniosków (dalej jako: oferty) złożonych w ramach ogłoszonych przez Zamawiającego, Ministra 

Sprawiedliwości, będącego Dysponentem Funduszu Sprawiedliwości, otwartych konkursów 

ofert/naborów wniosków na powierzenie realizacji zadań ze środków Funduszu Pomocy 

Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej – Funduszu Sprawiedliwości, w tym: 

1) zapewnienia ekspertów posiadających wymagane przez Zamawiającego kwalifikacje 

i doświadczenie zawodowe, 

2) przeprowadzenia oceny merytorycznej ofert zgodnie z wymaganiami Zamawiającego,  

3) zapewnienia, że wszelkie oceny będą dokonywane przez osoby wskazane do realizacji 

zamówienia w wykazie osób, z zastrzeżeniem możliwej zmiany, o której mowa w Umowie, 

4) zapewnienia, że każda z ocen danej oferty zostanie dokonana niezależnie przez dwóch różnych 

ekspertów. 

2. Szczegóły dotyczące przedmiotu Umowy zostały określone w załączniku nr 3 do Umowy (Opis 

Przedmiotu Zamówienia, dalej „OPZ”).  

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niezrealizowania przedmiotu Umowy w całości, tj. prawo 

do zlecenia mniejszej liczby ofert do oceny niż maksymalna liczba ofert wskazana w OPZ, 

a w związku z tym wypłaty mniejszego wynagrodzenia niż określona w § 5, z zastrzeżeniem, 

że minimalna liczba zleconych ocen wyniesie 20. Wykonawcy nie przysługuje prawo do roszczeń 

z tego tytułu. 

4. Umowa będzie wykonana i finansowana ze środków Funduszu Sprawiedliwości.  

Termin wykonania Umowy  

§ 2 

1. Umowa wchodzi w życie w dniu jej podpisania przez ostatnią ze Stron.  

2. Planowany termin realizacji Umowy – do 4 miesięcy od dnia jej zawarcia.  
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3. Umowę uważa się za wykonaną z chwilą podpisania przez Zamawiającego protokołu odbioru (dalej: 

„Protokół odbioru”) ostatniej zleconej oceny. Wzór protokołu stanowi załącznik nr 4 do Umowy.  

Obowiązki Wykonawcy 

§ 3 

1. Wykonawca oświadcza, że posiada kwalifikacje i doświadczenie niezbędne do wykonania Umowy 

oraz zobowiązuje się do wykonywania Umowy z zachowaniem należytej staranności wymaganej 

przy profesjonalnym wykonywaniu czynności tego rodzaju, zgodnie z aktualnymi standardami 

zawodowymi, bieżącymi ustaleniami prowadzonymi z Zamawiającym oraz zgodnie z dokumentami 

i wytycznymi dotyczącymi konkursów/naborów, o których mowa w § 1 ust. 1 Umowy. 

2. Przez należytą staranność rozumie się w szczególności przeprowadzenie oceny ofert zgodnie 

z założeniami OPZ i z wymogami opisanymi w dokumentacji danego konkursu/naboru. 

3. Wykonawca oświadcza, że dostarczone produkty (jako produkt należy rozumieć zakończoną 

ocenę merytoryczną pojedynczej oferty dokonaną przez dwóch ekspertów, która zostanie 

przekazana Zamawiającemu wraz z pełną dokumentacją; dalej: „Produkt” / ”Produkty”) 

stanowią jego wyłączną własność i nie są obciążone prawami osób trzecich. 

4. Produkty wymagają akceptacji Zamawiającego. 

5. Na każdym etapie wykonywania Umowy Wykonawca jest zobowiązany do ścisłej współpracy 

z Zamawiającym, a także pozostawania z nim w stałym kontakcie (spotkania odpowiednio 

do potrzeb, na bieżąco kontakty telefoniczne i za pomocą środków komunikacji elektronicznej).  

6. Zamawiającemu przysługuje prawo żądania, w każdym czasie, dodatkowych informacji 

i dokumentów dotyczących wykonywania Umowy, a Wykonawca zobowiązuje się do ich 

niezwłocznego przekazania, jednak nie później niż w terminie 2 dni roboczych od dnia wezwania 

do przekazania informacji i dokumentów.  

7. Wykonawca, realizując zadania składające się na przedmiot Umowy, zobowiązuje się 

do zamieszczenia na materiałach, w publikacjach, informacjach dla mediów klauzuli: 

„Sfinansowano ze środków Funduszu Sprawiedliwości, którego dysponentem jest Minister 

Sprawiedliwości”. 

8. Wykonawca zaangażuje do wykonywania Umowy specjalistów o doświadczeniu gwarantującym 

należyte jej wykonanie - ekspertów wymienionych i spełniających wymagania minimalne określone 

w wykazie osób stanowiącym część Oferty Wykonawcy, stanowiącej załącznik nr 5 do Umowy 

(dalej: „Oferta”). 

9. Każdy z ekspertów, poza wymaganiami określonymi w warunkach udziału zamówienia, musi 

złożyć oświadczenie, przed przeprowadzeniem pierwszej oceny, że:  

1) korzysta z pełni praw publicznych; 

2) ma pełną zdolność do czynności prawnych; 

3) nie został skazany prawomocnym wyrokiem za przestępstwo umyślne lub za umyślne 
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przestępstwo skarbowe.  

Niepodpisanie ww. oświadczenia uniemożliwia udział eksperta w ocenie ofert.  

10. Ekspert musi posiadać możliwość podpisywania dokumentów elektronicznie, kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub posiadać profil zaufany oraz możliwość podpisywania dokumentów 

podpisem zaufanym. 

11. Osoba wymieniona w Ofercie może zostać zastąpiona przy wykonywaniu Umowy wyłącznie przez 

osobę o co najmniej takim samym wykształceniu (wykształcenie wyższe, kategoria: nauki 

społeczne) i doświadczeniu, jak wskazano w Ofercie dla osoby zastępowanej. Poza tym, osoba 

zastępująca podlega weryfikacji w sposób określony w dokumentacji niniejszego zamówienia i 

musi uzyskać liczbę punktów nie mniejszą niż osoba zastępowana. Wykonawca przekaże 

Zamawiającemu w formie pisemnej informację na temat osób zastępujących, wraz z oświadczeniem 

Wykonawcy o spełnianiu przez wskazane osoby wymagań, o których mowa w zdaniu pierwszym. 

Wykonanie zastępstwa wymaga każdorazowo uzyskania uprzedniej zgody Zamawiającego. Zmiana 

nie wymaga zawarcia aneksu do Umowy.  

12. Jeżeli podczas wykonywania Umowy Zamawiający stwierdzi, że jakość Produktu nie spełnia jego 

wymagań, ma prawo zwrócić się do Wykonawcy na piśmie, wraz z uzasadnieniem, o odsunięcie 

osoby, która brała udział w sporządzeniu Produktu od wykonywania Umowy, a Wykonawca dokona 

niezwłocznie zmiany tej osoby na inną, posiadającą co najmniej takie samo doświadczenie 

zawodowe, jakie wskazała osoba zastępowana w Ofercie ocenianej przez Zamawiającego. Poza 

tym, osoba zastępująca podlega weryfikacji w sposób określony w dokumentacji niniejszego 

zamówienia i musi uzyskać liczbę punktów nie mniejszą niż osoba zastępowana. Zmiana nie 

wymaga zawarcia aneksu do Umowy.   

13. Zmiana osób, o której mowa w ust. 11 i 12 nie będzie powodować zmiany wysokości 

wynagrodzenia należnego Wykonawcy ani zmiany terminów wykonywania Umowy; zmiana ta nie 

stanowi zmiany Umowy i nie wymaga zawarcia aneksu do Umowy.  

14. W przypadku, gdy w wyniku zmiany, o której mowa w ust. 11 i 12 Wykonawca nie wskaże osób 

o odpowiednim wykształceniu i doświadczeniu zawodowym, Zamawiający może zlecić osobom 

posiadającym odpowiednie wykształcenie i doświadczenie zawodowe wykonanie Produktu 

na koszt Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża zgodę. 

15. W przypadku, gdy Wykonawca odmówi wykonania Umowy lub nie przystąpi do wykonania 

Umowy w terminie umożliwiającym jego wykonanie zgodnie z terminem wskazanym przez 

Zamawiającego, Zamawiający może zlecić osobom posiadającym odpowiednie kwalifikacje 

wykonanie usługi i przygotowanie Produktów na koszt Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża 

zgodę.  

16. Wykonawca zapewni udział w wykonywaniu usługi przez ekspertów, których wskazał w Ofercie, 

z wyjątkiem sytuacji, o której mowa w ust. 11 i 12.  
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17. Wykonawca może powierzyć wykonanie Umowy podwykonawcom tylko w zakresie określonym 

w Ofercie. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za merytoryczną i techniczną kontrolę nad 

wykonaniem zamówienia, nadzór nad zaangażowanym do realizacji Umowy personelem oraz 

zobowiązany jest do wypełnienia wszystkich prawnych zobowiązań związanych z zatrudnieniem 

personelu. Postanowienia powyższe odnoszą się również do osób trzecich zaangażowanych przez 

Wykonawcę, za których działania lub zaniechania Wykonawca ponosi odpowiedzialność jak 

za swoje działania lub zaniechania. 

18. Wykonawca zobowiązuje się do bieżącego monitorowania przebiegu wykonywania Umowy. 

W przypadku stwierdzenia okoliczności mogących wpłynąć na prawidłowość lub terminowość 

wykonywania Umowy, Wykonawca niezwłocznie poinformuje o tym Zamawiającego, 

przedstawiając propozycję działań zapobiegawczych/naprawczych. 

19. Wykonawca zobowiązany jest do poddania się każdorazowo kontroli, w tym niezapowiedzianej, 

w siedzibie Wykonawcy oraz w miejscach, gdzie zamówienie jest przez niego realizowane, a także 

udostępnienia prowadzonej dokumentacji (w tym dokumentów finansowych oraz dokumentów 

elektronicznych) związanej bezpośrednio lub pośrednio z realizacją zamówienia, przedstawicielom 

Zamawiającego oraz instytucjom uprawnionym do kontroli, zarówno w trakcie wykonywania 

Umowy, jak i po jego zakończeniu. 

20. Wszelkie informacje uzyskane przez Wykonawcę albo będące w jego posiadaniu w związku 

z wykonywaniem Umowy, niezależnie od formy ich utrwalenia, w tym pisemnej, elektronicznej, 

ustnej, mogą być wykorzystane tylko w celu wykonania Umowy. Wykonawca zobowiązany jest 

do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji i dokumentów otrzymanych i wytworzonych 

w trakcie wykonywania Umowy i nie może ich ujawniać osobom trzecim.  

21. Obowiązek dotyczący zachowania w poufności danych i informacji uzyskanych w związku 

z wykonywaniem Umowy dotyczy również osób, którymi Wykonawca posługuje się przy 

wykonywaniu Umowy. 

22. Komunikacja pomiędzy Wykonawcą i Zamawiającym prowadzona będzie przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą 

elektroniczną (Dz. U. z 2024 r. poz. 1513, z późn. zm.), a w przypadku bieżących kontaktów 

roboczych, nie wymagających udokumentowania, również telefonicznie lub w formie bieżących 

spotkań (w tym online). Korespondencja (wymiana pism) pomiędzy Stronami prowadzona będzie 

w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 

kwalifikowanym. 

23. Wykonawca zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie z Umową 

o powierzenie przetwarzania danych osobowych, stanowiącą załącznik nr 6 do Umowy (dalej: 

„Umowa o powierzenie”), Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
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osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, których 

dane dotyczą. 

24. Wykonawca, niezwłocznie po otrzymaniu zlecenia, zobowiązany jest do uzyskania od ekspertów, 

których wyznaczył do oceny ofert, podpisanych przez nich deklaracji bezstronności i poufności. 

W przypadku braku możliwości podpisania przez eksperta deklaracji bezstronności z uwagi na 

powiązania z którymkolwiek z oferentów, Wykonawca wyklucza takiego eksperta z oceny ofert 

w danym konkursie/naborze. Wzory deklaracji i oświadczeń zostaną przekazane Wykonawcy po 

zawarciu Umowy.   

25. W przypadku zaistnienia sytuacji, gdy po przekazaniu wszystkich przydzielonych Wykonawcy 

zleceń, Wykonawca nie będzie mógł złożyć żadnej deklaracji, o której mowa w ust. 24, 

Zamawiający może rozwiązać Umowę ze skutkiem natychmiastowym. 

 

Obowiązki Zamawiającego 

§ 4 

1. Zamawiający zobowiązuje się przekazać Wykonawcy wszelkie informacje niezbędne do wykonania 

Umowy. 

2. Zamawiający zobowiązuje się udzielić Wykonawcy odpowiedzi na pytania związane z wykonaniem 

Umowy w ciągu 3 dni roboczych licząc od dnia ich przekazania, na adres e-mail wskazany 

w Umowie.   

Wynagrodzenie 

§ 5 

1. Maksymalne łączne wynagrodzenie Wykonawcy za należyte świadczenie usług objętych Umową, 

tj. za ocenę 23 ofert (46 ocen), wynosi …………….. zł netto (słownie złotych: ………………..), 

plus 23 % podatek VAT, zgodnie z zawartym w Ofercie formularzem cenowym.  

2. Wynagrodzenie należne Wykonawcy za jeden Produkt (dwie oceny) wyniesie 

………………………… zł brutto (słownie złotych: ……………….), zgodnie z zawartym 

w Ofercie formularzem cenowym. 

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 uwzględnia wszelkie koszty związane z wykonaniem 

Umowy, wraz z podatkiem od towarów i usług, niezbędne do jej prawidłowego i pełnego wykonania 

zgodnie z OPZ, w tym koszt wynagrodzenia ekspertów, wykonania i przekazania Produktów oraz 

przeniesienia praw autorskich, o których mowa w § 6. 

4. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 będzie wypłacane Wykonawcy za każdy Produkt 

zatwierdzony przez Zamawiającego podpisaniem Protokołu odbioru.  

5. Wynagrodzenie zostanie wypłacone na podstawie wystawionego przez Wykonawcę 

rachunku/faktury VAT, w ciągu 30 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo 



8 
 

wystawionego rachunku/faktury VAT, przelewem na rachunek Wykonawcy wskazany 

na rachunku/fakturze VAT. 

6. Wykonawca wystawi rachunek/fakturę VAT po podpisaniu Protokołu odbioru danej oceny przez 

przedstawiciela Zamawiającego; Protokół odbioru będzie zawierać co najmniej informację 

o zastrzeżeniach do wykonanego Produktu/ów lub ich braku, jak również zatwierdzenie całości 

lub części kwoty należnej za wykonanie Produktów, z podaniem przyczyny, w przypadku 

niezatwierdzenia całości kwoty; Wykonawca wystawi zbiorczą fakturę za wszystkie Produkty 

odebrane w danym miesiącu przez Zamawiającego.  

7. Rachunek/faktura VAT za dany Produkt nie może być wystawiony przed podpisaniem Protokołu 

odbioru Produktu przez Zamawiającego. 

8. Pisemne powiadomienie Wykonawcy przez Zamawiającego, że rachunek/faktura VAT zawiera 

niezgodność z Ofertą uprawnia Zamawiającego do jej zwrotu bez księgowania. 

9. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego 

Zamawiającego. 

10. Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie wyłącznie za faktycznie i należycie wykonane 

Produkty. 

11. W przypadku konieczności podjęcia dodatkowych działań, niewskazanych bezpośrednio 

w Umowie, niezbędnych dla prawidłowego wykonania Umowy, Wykonawca nie będzie z tego 

tytułu żądał dodatkowego wynagrodzenia. 

Prawa autorskie 

§ 6 

1. Każda odrębna ocena i każdy dokument wytworzony w związku z przeprowadzeniem oceny 

stanowi odrębny utwór w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach 

pokrewnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 24), zwany w niniejszym paragrafie Utworem. 

2. W ramach wynagrodzenia Wykonawca przenosi bezwarunkowo na Zamawiającego całość 

autorskich praw majątkowych do Utworu powstałego w związku z wykonywaniem Umowy bez 

dodatkowych oświadczeń Stron w tym zakresie, wraz z wyłącznym prawem do wykonywania 

i zezwalania na wykonywanie zależnych praw autorskich, na polach eksploatacji wskazanych 

w ust. 4. Równocześnie Wykonawca przenosi na Zamawiającego własność wszelkich egzemplarzy 

oraz nośników, na których utrwalono Utwór. 

3. Przeniesienie autorskich praw majątkowych do danego Utworu, wraz z wyłącznym prawem 

do wykonywania i zezwalania na wykonywanie zależnych praw autorskich, następuje z chwilą 

podpisania Protokołu odbioru danego Utworu. 

4. Zamawiający, z chwilą przeniesienia na niego autorskich praw majątkowych i praw zależnych 

do Utworu będzie mógł korzystać z niego na następujących polach eksploatacji: 
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1) utrwalanie i zwielokrotnianie dowolnymi technikami, w tym drukarskimi, poligraficznymi, 

reprograficznymi, informatycznymi, cyfrowymi, w tym kserokopie, slajdy, reprodukcje 

komputerowe, odręcznie i odmianami tych technik, 

2) utrwalanie i zwielokrotnianie w celu przechowywania,  

3) wykorzystywanie wielokrotne do realizacji celów, zadań i inwestycji Zamawiającego, 

4) wprowadzanie do pamięci komputera oraz systemów, którymi dysponuje Zamawiający, 

5) wprowadzanie do sieci komputerowych, w tym do Internetu, 

6) wykorzystanie w zakresie koniecznym dla prawidłowej eksploatacji na potrzeby 

Zamawiającego w dowolnym miejscu i czasie, w dowolnej liczbie, 

7) użyczenie, najem, dzierżawa, 

8) rozpowszechnianie w inny sposób, w tym: wprowadzanie do obrotu, ekspozycja, publikowanie 

części lub całości, wystawienie, a także publiczne udostępnianie w taki sposób, aby każdy mógł 

mieć do niego dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym, 

9) opracowanie, przetwarzanie, wprowadzanie zmian, poprawek i modyfikacji oraz tworzenie 

nowych funkcjonalności Utworu. 

5. Wykonawca przekaże Zamawiającemu Utwór w stanie wolnym od obciążeń prawami osób trzecich, 

a w przypadku wykorzystania zdjęć/innych materiałów graficznych do wykonania Utworu 

Wykonawca zapewni legalne źródło ich uzyskania. 

6. W przypadku dochodzenia przez osobę trzecią roszczeń przeciwko Zamawiającemu z tytułu 

naruszenia przez Zamawiającego praw autorskich lub innych praw i uprawnień do Utworu, 

Zamawiający niezwłocznie zawiadomi Wykonawcę o takich roszczeniach, wezwie go do udziału 

w sprawie i umożliwi mu zajęcie stanowiska. Wykonawca pokryje wszelkie koszty zasądzone 

na rzecz osoby trzeciej w związku z dochodzonym roszczeniem stwierdzone prawomocnym 

orzeczeniem sądu lub ugodą zawartą przed sądem oraz ewentualne koszty procesu poniesione przez 

Zamawiającego, w tym koszty procesu zwrócone przeciwnikowi na jego żądanie, na podstawie 

art. 98 § 1 Kodeksu postępowania cywilnego. 

7. Przeniesienie autorskich praw majątkowych wraz z wyłącznym prawem do wykonywania 

i zezwalania na wykonywanie zależnych praw autorskich nie jest ograniczone co do czasu, 

terytorium ani liczby egzemplarzy i obejmuje rozporządzanie i korzystanie z Utworu i jego 

opracowań zarówno w całości, jak i w częściach, samodzielnie, jak i w ramach materiałów 

wydawanych przez Zamawiającego. 

8. Zamawiającemu przysługuje prawo przenoszenia nabytych praw lub uzyskanych zgód i zezwoleń 

w całości lub w części na osoby trzecie. 

9. Zamawiający samodzielnie ustala sposób, formę, miejsce i termin eksploatacji Utworu. 

10. Za przeniesienie autorskich praw majątkowych określonych w niniejszym paragrafie, za dalsze 

przenoszenie tych praw, a także za przeniesienie prawa własności egzemplarzy Utworu oraz 
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nośników, na których Utwór zostanie utrwalony oraz za udzielenie zgody na wykonywanie przez 

Zamawiającego praw zależnych, a także za przeniesienie na Zamawiającego prawa do zezwalania 

na wykonywanie zależnego prawa autorskiego Wykonawcy nie przysługuje odrębne 

wynagrodzenie poza wynagrodzeniem określonym w § 5 ust. 1. 

 

Zmiany Umowy 

§ 7 

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany postanowień zawartej Umowy w sytuacji 

wystąpienia: 

1) zmiany terminu wykonania Umowy (skrócenie/przedłużenie) z przyczyn leżących po stronie 

Zamawiającego lub będących następstwem działania siły wyższej – w zakresie dostosowania 

Umowy do tych zmian,  

2) wystąpienia zmian powszechnie obowiązujących przepisów w zakresie mającym wpływ 

na wykonanie Umowy – w zakresie dostosowania postanowień Umowy do tych zmian. 

2. Zmiany, o których mowa w ust. 1 pkt 1-2 nie mogą spowodować zwiększenia całkowitej wartości 

wynagrodzenia brutto, określonego w § 5 ust. 1. 

3. Zmiany, o których mowa w ust. 1 wymagają zawarcia aneksu do Umowy. 

4. W przypadku wystąpienia okoliczności skutkujących koniecznością dokonania zmiany Umowy, 

o których mowa w ust. 1, Strona niezwłocznie poinformuje o tym drugą Stronę na piśmie. 

5. Wszelkie zmiany postanowień Umowy, w tym jej rozwiązanie, dokonywane będą w formie 

pisemnej pod rygorem nieważności. 

6. Zmiany Umowy nie stanowi zmiana nazw/określeń Stron, siedziby Stron, numerów kont 

bankowych Stron, jak również przedstawicieli Zamawiającego i Wykonawcy. 

 

Odstąpienie od Umowy 

§ 8 

1. Poza przypadkami określonymi przepisami prawa Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia 

od Umowy w przypadku, gdy Wykonawca naruszył którekolwiek ze swoich zobowiązań i nie 

zaprzestał naruszeń w terminie wyznaczonym na piśmie przez Zamawiającego. Wezwanie 

do zaprzestania naruszeń musi być dokonane w formie pisemnej. Zamawiający jest uprawniony 

do odstąpienia od Umowy w ciągu 14 dni od dnia bezskutecznego upływu terminu, o którym mowa 

w zdaniu pierwszym, wyznaczonego na piśmie przez Zamawiającego. 

2. Jeżeli Wykonawca nie dostarczy Zamawiającemu Produktu na zasadach określonych w Umowie 

lub nie zostanie one zaakceptowany w trybie określonym w Umowie, Zamawiający jest uprawniony 

do odstąpienia od Umowy bez wyznaczania Wykonawcy dodatkowego terminu, w ciągu 14 dni od 

dnia zaistnienia okoliczności uzasadniających skorzystanie z prawa odstąpienia. 
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3. Jeżeli Wykonawca opóźnia się z rozpoczęciem lub zakończeniem wykonania Umowy tak dalece, 

że nie jest prawdopodobne, żeby zdołał ją ukończyć w czasie umówionym, Zamawiający może, bez 

wyznaczenia terminu dodatkowego, od Umowy odstąpić jeszcze przed upływem terminu 

wykonania Umowy. 

4. Zamawiający może odstąpić od Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, w przypadku 

zmiany formy organizacyjnej Wykonawcy, utrudniającej wykonanie Umowy, pod warunkiem, 

że nowy Wykonawca nie spełnia warunków udziału w postępowaniu, zachodzą wobec niego 

podstawy wykluczenia oraz pociąga to za sobą inne istotne zmiany Umowy, w terminie 14 dni 

od dnia powzięcia wiadomości o takiej okoliczności. 

5. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży 

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, lub dalsze 

wykonywanie Umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub 

bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od Umowy w terminie 30 dni od dnia 

powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

6. W przypadku odstąpienia od Umowy określonego w ust. 1, 2, 4 i 5 Wykonawca może żądać jedynie 

wynagrodzenia należnego mu z tytułu faktycznego wykonania części Umowy. 

7. Odstąpienie od Umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności, ze wskazaniem 

przyczyny odstąpienia. 

8. Skorzystanie z prawa odstąpienia od Umowy nie znosi odpowiedzialności z tytułu zastrzeżonych 

w niej kar umownych i nie wyłącza uprawnienia do ich dochodzenia. 

 

Kary umowne 

§ 9 

1. Zamawiający ma prawo obciążyć Wykonawcę karami umownymi w następujących przypadkach:  

1) za odstąpienie od Umowy przez Wykonawcę lub Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy – w wysokości 25 % łącznego wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1, 

2) za niewykonanie Produktu – w wysokości 50% wynagrodzenia brutto przysługującego za jego 

wykonanie, 

3) za nienależyte wykonanie Produktu – w wysokości 15 % wynagrodzenia brutto przysługującego 

za jego wykonanie, 

4) za zwłokę w przekazaniu Produktu, w stosunku do terminu wskazanego w harmonogramie lub 

za zwłokę w przekazaniu korekty Produktu – w wysokości 0,5 % wynagrodzenia 

przysługującego za jego wykonanie, za każdy dzień zwłoki, 

5) w przypadku braku zapłaty lub nieterminowej zapłaty wynagrodzenia należnego podwykonawcy 

z tytułu zmiany wysokości wynagrodzenia, o której mowa w § 5 Umowy - w wysokości 
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1000,00 zł (słownie: tysiąc złotych) brutto za każdy stwierdzony przypadek braku zapłaty lub 

nieterminowej zapłaty, 

6) z tytułu każdego stwierdzonego przypadku nieuzgodnionej z Zamawiającym zmiany eksperta 

w wysokości 2 000,00 zł (słownie: dwa tysiące złotych) brutto,  

7) za naruszenie obowiązków dotyczących przetwarzania danych osobowych – w wysokościach 

określonych w Umowie o powierzenie. 

2. Za niewykonanie bądź nienależyte wykonanie Umowy będzie uznane stwierdzenie przez 

Zamawiającego braków/wad jakościowych świadczonych usług, w szczególności niespełnienie 

przewidzianych w OPZ wymogów dotyczących wykonania Produktu, takich jak nieuwzględnienie  

w ocenie merytorycznej/weryfikacji wniosku (dalej oba dokumenty zwane kartą) wszystkich 

pozycji z karty, przeprowadzenie oceny niezgodnie z wymogami określonymi w OPZ lub 

wymaganiami konkursu/naboru, błędnie zliczona liczba punktów w karcie, niewłaściwie 

przyporządkowana liczba punktów wynikająca z zapisów w ofercie/wniosku w stosunku do 

kryteriów przyznania punktów w karcie, nieprecyzyjne zapisy w karcie, błędnie zliczona łączna 

kwota dofinansowania.  

3. W przypadku gdy wysokość szkody poniesionej przez Zamawiającego jest większa od kary 

umownej, a także w przypadku, gdy szkoda powstała z przyczyn, dla których nie zastrzeżono kary 

umownej, Zamawiający jest uprawniony do żądania odszkodowania przenoszącego wysokość 

zastrzeżonej kary umownej na zasadach ogólnych, wynikających z przepisów Kodeksu cywilnego 

– niezależnie od tego, czy realizuje uprawnienia do otrzymania kary umownej. 

4. Kary umowne mogą być naliczane niezależnie i wielokrotnie. 

5. Strony uzgadniają, że w razie naliczenia przez Zamawiającego kar umownych, Zamawiający potrąci 

z wynagrodzenia należnego Wykonawcy kwotę stanowiącą równowartość tych kar i tak obniżone 

wynagrodzenie wypłaci Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża zgodę. Zamawiający może 

dokonać potrącenia, o którym mowa w zdaniu pierwszym, w każdym przypadku powstania 

uprawnienia do żądania zapłaty kary umownej, choćby jego wierzytelność z tego tytułu nie była 

jeszcze wymagalna. Jeśli naliczenie kar umownych nastąpi po zapłacie rachunku/faktury VAT 

za wykonanie usługi, Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty kary umownej na rachunek 

Zamawiającego, w ciągu 7 dni od dnia doręczenia oświadczenia pisemnego w tym zakresie. Dla 

wykonania prawa potrącenia nie jest niezbędne złożenie Wykonawcy przez Zamawiającego 

odrębnego oświadczenia woli. 

6. Zamawiający jest uprawniony do dochodzenia kar umownych naliczonych przed odstąpieniem od 

Umowy. 

7. Maksymalna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 60 % wynagrodzenia brutto, o którym 

mowa w § 5 ust. 1. 

Postanowienia końcowe 
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§ 10 

1. Korespondencja związana z wykonywaniem Umowy będzie prowadzona w formie pisemnej, 

za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo 

pocztowe (Dz. U. z 2025 r. poz. 366, z późn. zm.) lub przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą 

elektroniczną; rachunek należy doręczyć Zamawiającemu pod adres: Ministerstwo 

Sprawiedliwości, Departament Funduszy i Nieodpłatnej Pomocy Prawnej, Al. Ujazdowskie 

11, 00-956 Warszawa lub przesłać w formie elektronicznej z adresu mailowego Wykonawcy na 

adres mailowy Zamawiającego: …………………………... Fakturę VAT należy doręczyć 

Zamawiającemu poprzez Krajowy System e-Faktur (KSeF) - W sekcji: Warunki transakcji 

należy wpisać datę zawarcia i numer umowy; W sekcji: Pozostałe informacje na fakturze (stopka 

faktury) należy wpisać skrót nazwy departamentu odpowiedzialnego za realizację umowy/zlecenia 

tj. Departament Funduszy i Nieodpłatnej Pomocy Prawnej – DFN; W sekcji: podmiot inny - w 

przypadku opcji wypełniania należy wybrać właściwą rolę podmiotu oraz wpisać NIP. 

2. Osobami upoważnionymi do kontaktu podczas wykonywania Umowy są: 

1) ze strony Zamawiającego: 

a) imię i nazwisko: Marek Lewiński, tel. 22 23 90 340; e-mail: marek.lewinski@ms.gov.pl, 

b) imię i nazwisko:……......................................….., tel. ……….........., e-mail: ........................ 

2) ze strony Wykonawcy: 

a) imię i nazwisko:……......................................….., tel. ……….........., e-mail: ........................ 

b) imię i nazwisko:……......................................….., tel. ……….........., e-mail: ........................ 

3. Każda ze Stron może zmienić w każdym czasie osoby, o których mowa w ust. 2.  

4. Zmiana osób, o których mowa w ust. 2 następuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej ze Stron 

i nie stanowi zmiany Umowy.  

5. Za moment doręczenia jakiegokolwiek dokumentu/materiału Zamawiającemu przyjmuje się 

moment wpływu danego dokumentu/materiału do biura podawczego Ministerstwa Sprawiedliwości 

w budynku przy Al. Ujazdowskich 11 w Warszawie (kod: 00-950) lub moment uzyskania 

potwierdzenia odbioru w przypadku dokumentów/materiałów przekazywanych przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej (w sytuacjach, gdy dostarczenie dokumentów/materiałów przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej jest dopuszczone przez Zamawiającego), przy czym 

Wykonawca komunikuje się w związku z wykonywaniem Umowy z Zamawiającym wyłącznie 

od poniedziałku do piątku w godzinach 8.15-16.15 i pod warunkiem, że żaden z tych dni nie jest 

dniem wolnym od pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy. 

6. Wykonawca nie może przenieść na osobę trzecią wierzytelności z Umowy bez uprzedniej zgody 

Zamawiającego. 

mailto:marek.lewinski@ms.gov.pl
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7. Gdyby jakiekolwiek postanowienie Umowy okazało się nieważne albo bezskuteczne, nie wpływa 

to na ważność i skuteczność pozostałych jej postanowień. W takim przypadku Strony zastąpią 

postanowienie uznane za nieważne lub bezskuteczne innym, zgodnym z prawem, postanowieniem 

realizującym możliwie najbardziej zbliżony cel gospodarczy i odzwierciedlającym pierwotną 

intencję Stron. 

8. Spory powstałe w związku z wykonywaniem Umowy Strony poddają rozstrzygnięciu sądu 

powszechnego właściwego miejscowo według siedziby Zamawiającego. 

9. Następujące załączniki stanowią integralną część Umowy: 

1) załącznik nr 1 - kopia upoważnienia nr ………..z dnia ………. r. dla ………….., 

2) załącznik nr 2 - odpis z rejestru przedsiębiorców KRS aktualny na dzień zawierania 

Umowy/wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej RP aktualny 

na dzień zawierania Umowy/pełnomocnictwo do zawarcia Umowy, 

3) załącznik nr 3 - Opis Przedmiotu Zamówienia (OPZ), 

4) załącznik nr 4 - Wzór Protokołu odbioru, 

5) załącznik nr 5 - Oferta Wykonawcy, wraz z formularzem cenowym,  

6) załącznik nr 6 - Umowa o powierzenie przetwarzania danych osobowych, 

7) załącznik nr 7 – Klauzula dotycząca przetwarzania danych osobowych.  

10. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach: dwa dla Zamawiającego 

(w tym jeden dla Biura Finansów) i jeden dla Wykonawcy1. 

 

 

Zamawiający                                                                                     Wykonawca 

 

 

 

 

 
1 W przypadku, gdy Umowa będzie miała postać papierową z podpisem własnoręcznym. 


