NCBR»

Narodowe Centrum Badar i Rozwoju

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

(zwane dalej: ,Umow3”)

zawarta w formie papierowej / elektronicznie’ w Warszawie, pomiedzy:

Narodowym Centrum Badan i Rozwoju z siedzibg w Warszawie (00-801 Warszawa), adres:
ul. Chmielna 69, posiadajgcym REGON 141032404 oraz NIP 701-007-37-77, dziatajacym
na podstawie ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Narodowym Centrum Badan i Rozwoju (t.j.
Dz. U. z 2024 r. poz. 1170 ze zm.), zwanym dalej ,NCBR" lub ,Zamawiajacym’,
reprezentowanym przez:

........... — dziatajgcego na podstawie petnomocnictwa nr.... z dnia ...

(kopia petnomocnictwa do reprezentowania NCBR stanowi Zatgcznik nr 1 do Umowy)

a
............ zamieszkatym w ... (...-...), przy ul. ......., prowadzgca/prowadzacym dziatalno$é
gospodarczg pod firmg ,............ ", adres do doreczen: ............ (eemee)y przy ule ool ,
wpisang do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,
posiadajgca/posiadajagcym NIP: ............ oraz REGON: ............ , zwang/zwanym dalej
~Wykonawcg’

albo

............ z siedzibg w ............, adres: ul. ............, ...-... ............, wpisang do Rejestru
Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego, prowadzonego przez Sad Rejonowy
W , .... Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, pod numerem KRS:
............ posiadajgcg NIP: ............ oraz REGON: ............, kapitat zakladowy w wysokosci:

............ , optacony w catosci, zwang dalej ,,Wykonawc3a”, reprezentowang przez:

(wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej albo wydruk informacji
odpowiadajgcej odpisowi aktualnemu z rejestru przedsiebiorcow KRS Wykonawcy stanowi
Zatgcznik nr 2 do Umowy)

tgcznie dalej zwanymi ,Stronami" a kazda z osobna ,Strong".

Petnomocnicy i osoby upowaznione przez Strony oS$wiadczajg, Zze udzielone im
petnomocnictwa/upowaznienia nie wygasty, ani nie zostaly odwofane aich tres¢ nie ulegfa
Zmianie.

! Do wyboru na etapie zawierania umowy z Wykonawca
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Strony os$wiadczajg, ze na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych
(tj. Dz.U. 2024 r., poz. 1320) do Umowy nie stosuje sie przepisow tej ustawy

§1
Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest sukcesywna dostawa artykutow biurowych zwanych dalej
JArtykutami’. Wykaz asortymentowo - ilosciowy Artykutow zawiera zatgcznik nr 3 do
Umowy - Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zaméwienia (dalej jako: ,SOPZ”).

2. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania Przedmiotu Umowy zgodnie z Umowa,
w szczegolnosci zgodnie z SOPZ oraz z Ofertg Wykonawcy z dnia ............... (dalej jako:
,Oferta”), ktéra stanowi Zatgcznik nr 4 do Umowy.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do dostarczania wytgcznie Artykutow wskazanych w Ofercie.

W ramach maksymalnej wartosci Umowy okreslonej w § 6 ust. 1 Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo zaméwienia Artykutow w ilosciach mniejszych lub w iloSciach wigkszych niz
ilosci okreslone w zatgczniku nr 4 do Umowy, z zastrzezeniem § 6 ust. 3 Umowy. llosci
okreslone w zatgczniku nr 4 sg ilosciami orientacyjnymi i mogg ulec zmianie w okresie
obowigzywania Umowy w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego. Zmiany ilosci
poszczegoélnych Artykutdw nie mogg spowodowacC zwiekszenia maksymalnej wartosci
Umowy okreslonej w § 6 ust. 1 Umowy.

5. W sytuacjach wskazanych w ust. 4 Wykonawcy nie bedg przystugiwaty roszczenia
w stosunku do Zamawiajgcego 0 zamodwienie konkretnych ilosci okreslonych
w zatgczniku nr 4 do Umowy.

§2

Termin obowigzywania Umowy

1. Umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez okres maksymalnie do 36 (trzydziestu
szedciu) miesiecy, z zastrzezeniem § 6 ust. 2 Umowy oraz z zastrzezeniem ustepow
ponizszych, przy czym 24 (dwadziescia cztery) miesigce dotyczg realizacji zamowienia
podstawowego, a 12 (dwanascie) miesiecy dotyczy realizacji prawa opcji.

2. Po uplywie 24 miesiecy realizacji zamowienia podstawowego, w przypadku
niewykorzystania maksymalnej kwoty wynagrodzenia brutto, o ktérej mowa w § 6 ust. 1
Umowy, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przedtuzenia terminu obowigzywania
Umowy do czasu wykorzystania czesci lub wszystkich pozostatych srodkéw, o ktorych
mowa w § 6 ust. 1 Umowy, maksymalnie o kolejnych 12 miesiecy. Realizacja
przedtuzonego terminu obowigzywania Umowy zwigzana bedzie z dalszym realizowaniem
Przedmiotu Umowy przez Wykonawce w zakresie i za wynagrodzeniem okreslonym w
Umowie. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji Przedmiotu Umowy w ramach prawa
opcji, zgodnie z warunkami i na zasadach przewidzianych dla zamoéwienia podstawowego.
Skorzystanie przez Zamawiajgcego z prawa opcji nie jest obowigzkowe.

3. O zamiarze skorzystania z prawa opcji, Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail osoby wskazanej w § 3 ust. 3 pkt 2
Umowy, nie pézniej niz na 1 (jeden) miesigc przed uptywem terminu realizacji zamoéwienia
podstawowego. Skorzystanie Zamawiajgcego z prawa opcji nie wymaga zawarcia aneksu.

4. W przypadku wykorzystania - przed uptywem 24 miesiecy realizacji zamowienia
podstawowego - kwoty wynagrodzenia brutto, o ktérej mowa w § 6 ust. 1 Umowy, Umowa
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wygasa.
§3
Oswiadczenia i zobowigzania Stron, Personel Stron
1. W ramach realizacji obowigzkéw wynikajgcych z Umowy, Wykonawca:

1) oswiadcza, ze dostarczane Artykuty sg fabrycznie nowe, wolne od wad fizycznych;
opakowane w oryginalne i nienoszgce znamion uzytkowania opakowania, posiadajgce
zabezpieczenia zastosowane przez producenta oraz oznakowania pozwalajgce na petng
identyfikacje produktow.

2) w przypadku niedostepnosci danego Artykutu (np. z powodu zaprzestania produkcji lub
wycofania Artykutu z obrotu handlowego) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé jego zmiany,
po wyrazeniu uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie dokumentowej, na
Artykut o parametrach nie gorszych niz Artykut wskazany w Zatgczniku nr 3 do Umowy oraz
spetniajgcy wszelkie wymagania okreslone przez Zamawiajgcego wynikajgce z Zatgcznika
nr 3 do Umowy, z jednoczesnym zastrzezeniem, iz cena za ten Artykut (stanowigcy
zamiennik) nie moze by¢ wyzsza niz cena za Artykut wskazana w Zatgczniku nr 4.
Powyzsza zgoda powinna by¢ poprzedzong informacjg w formie dokumentowej o
niedostepnosci danego Artykutu przekazang Zamawiajgcemu przez Wykonawce
natychmiastowo po powzieciu wiadomoséci o ww. niedostepnosci wraz z listg dostepnych do
wyboru przez Zamawiajgcego zamiennikow Artykutow.

3) oswiadcza, ze posiada odpowiednie srodki, uprawnienia, umiejetnosci i kwalifikacje
niezbedne do prawidtowego wykonania Przedmiotu Umowy.

4) zobowigzuje sie do wykonania Przedmiotu Umowy z zachowaniem nalezytej starannosci
wynikajgcej z zawodowego charakteru prowadzonej dziatalnosci.

5) zobowigzuje sie wykonac¢ Przedmiot Umowy zgodnie ze swojg najlepszg wiedzg oraz
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, zapewniajgc wysoki standard wykonania
Przedmiotu Umowy.

6) oswiadcza, ze nie sg mu znane zadne przeszkody natury technicznej, prawnej
ani finansowej, ktére mogg uniemozliwi¢ lub utrudni¢ wykonanie Przedmiotu Umowy.

7) ponosi petng i wylgczng odpowiedzialno$¢ za prawidtowg realizacje Umowy, w tym za
zapewnienie wysokich kwalifikacji osob kierowanych do jej wykonywania oraz dobér
nalezytych $rodkéw i metod, majgcych na celu zapewnienie realizacji Przedmiotu Umowy o
wysokiej jakosci.

8) ponosi petng i wytaczng odpowiedzialno$¢ za nadzoér nad osobami wyznaczonymi do
realizacji Przedmiotu Umowy oraz dopetnienie wszelkich prawnych zobowigzan zwigzanych
z ich zatrudnieniem i wynagrodzeniem oraz za ogdlng i techniczng kontrole nad
wykonaniem Przedmiotu Umowy.

9) ponosi peing i wylgczng odpowiedzialno$¢ za dziatania lub zaniechania osob, ktérymi
postuguije sie przy realizacji Umowy, jak za wiasne dziatania lub zaniechania.

10) oswiadcza, ze zapoznat sie ze wszystkimi warunkami, ktére sg niezbedne do wykonania
przez niego Przedmiotu Umowy bez koniecznosci ponoszenia przez Zamawiajgcego
jakichkolwiek dodatkowych kosztow.

11) gwarantuje prawidtowg i terminowg realizacje Przedmiotu Umowy zgodnie z warunkami
okreslonymi w Umowie.
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3.

4.

5.

12) zobowigzuje sie do stosowania zapiséw dokumentu ,WYTYCZNE DLA DOSTAWCOW
SWIADCZACYCH UStUGI W SIEDZIBIE NCBR (CENTRUM)” stanowigcego zatgcznik nr
8 do Umowy w zakresie w jakim go one dotyczg; osoby realizujgce Przedmiot Umowy
moga przebywaé na terenie siedziby Zamawiajgcego (ul. Chmielna 69, 00-801
Warszawa) wytgcznie w obecnosci pracownika Zamawiajgcego po pomysinej weryfikaciji
,goscia” dokonywanej przez pracownika Zamawiajgcego.

13) ponosi peing odpowiedzialnos¢ za:

a) sprawy zwigzane z bezpieczehstwem i higieng pracy, w tym wypadki powstate z tytutu
nie dochowania warunkéw bezpieczenstwa i higieny pracy.

b) prawidtowe wyposazenie i bezpieczenstwo oséb wykonujgcych Przedmiot Umowy.

c) szkody poczynione w miejscu dostaw Artykutéw przez osoby wykonujgce Przedmiot
Umowy w zwigzku z niewykonaniem badz nienalezytym wykonaniem obowigzkéw
wynikajgcych z niniejszej Umowy.

d) szkody i nastepstwa nieszczesliwych wypadkow, ktére powstaty w zwigzku z
niewykonaniem bgdZz nienalezytym wykonaniem obowigzkéw wynikajgcych z
niniejszej Umowy; w przypadku powstania szkody w mieniu Zamawiajgcego, bgdz w
mieniu oddanym do dyspozycji Wykonawcy, obowigzek odszkodowawczy obejmuje
naprawienie szkody w petnej wysokosci, o ile jest ona nastepstwem niewykonania lub
nienalezytego wykonania obowigzkow przez Wykonawce.

. Zamawiajacy zobowigzuje sie przekaza¢ Wykonawcy wszelkie informacje niezbedne

dla wtasciwej realizacji Przedmiotu Umowy.

Dla celow realizacji Umowy, w tym do uzgodnien oraz do podpisywania protokotow odbioru, o
ktorych mowa w § 5 Umowy Strony wyznaczajg Koordynatoréw Umowy:

1) ze strony Zamawiajgcego: Pan ... e-mail: ..., tel.: ... lub ...... Pan ... e-mail: ..., tel.: ...

upowaznionych réwniez do sktadania zaméwieh na Artykuty w ramach Przedmiotu
Umowy oraz kontroli ich jakosci. Kazdy z Koordynatorow ze strony Zamawiajgcego jest
uprawniony do samodzielnego podejmowania wszystkich czynnosci wskazanych w
niniejszym ust. w szczegdlnosci, w zakresie podpisywania protokotdéw odbioru,
o ktéorych mowa w § 5 Umowy wystarczajgce jest ztozenie podpisu przez jednego
z Koordynatoréw ze strony Zamawiajgcego.

2) ze strony Wykonawcy: Pan ... e-mail: ..., tel.: ... lub ...... Pan ... e-mail: ..., tel.: ...

upowaznionych réwniez do sktadania wyjasnien w zakresie wskazanych niezgodnoséci; w
zakresie podpisywania protokotéw odbioru, o ktérych mowa w § 5 Umowy wystarczajgce
jest ztozenie podpisu przez jednego z/wszystkich? Koordynatoréw ze strony Wykonawcy.

Komunikacja Stron bedzie sie odbywa¢ pomiedzy Koordynatorami Umowy za pomocg poczty
elektronicznej lub telefonicznie.

Zmiana danych, o ktérych mowa w ust. 3 wymaga poinformowania drugiej Strony
w formie dokumentowej. Zmiana taka nie wymaga zmiany Umowy.

2 Tre$¢ do dostosowania na etapie zawierania umowy
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§4
Warunki realizacji Przedmiotu Umowy

1. Wykonawca zobowigzuje sie do sukcesywnego realizowania zamoéwien i dostarczenia
Artykutéw wiasnym staraniem i na wilasny koszt (w tym dostarczenia i roztadowania
Artykutéw) w terminie do 3 (trzech) dni roboczych od daty ztozenia zamowienia, o ktérym
mowa w ust. 5, liczgc od dnia nastepnego po dniu otrzymania przez Wykonawce zamowienia
od Zamawiajgcego.

2. Miejscem dostawy zamoéwionych Artykutdw jest wskazane przez Zamawiajgcego
pomieszczenie w budynku przy ulicy Chmielnej 69 w Warszawie (Kod pocztowy: 00-801)

3. Zamawiajgcy informuje, ze:

1) wjazd na parking pod budynkiem (strefa dostaw) posiada ograniczenie wysokos$ci pojazdu
- wysoko$¢ samochodu w najwyzszym miejscu nie moze przekroczy¢ 320 cm.

2) postdj przed budynkiem jest znacznie ograniczony.

3) przed kazdorazowg dostawg wymagana jest uprzednia awizacja - min. na 24 godz. przed
planowang dostawg; w celu awizacji Koordynator ze strony Wykonawcy zobowigzany jest
przestaé Koordynatorowi ze strony Zamawiajgcego dane pojazdu (nr. rejestracyjny, model
pojazdu) oraz dane kierowcy (imie i nazwisko, telefon kontaktowy), ktéry bedzie realizowat
dostawe Artykutéw. Wykonawca gwarantuje, ze do zrealizowania dostawy Artykutow
skieruje osoby postugujgce sie jezykiem polskim co najmniej w stopniu komunikatywnym.

4. Dostawy zaméwionych Artykutéw wykonywane bedg w dni robocze.

5. Ztozenie zamoéwienia na kazdorazowg dostawe dokonywane bedzie pocztg elektroniczng na
adres: ... w dni robocze, przy czym zamowienia wystane po godzinie 16:00 bedg traktowane
jako zamoéwienia otrzymane o godz. 8:00 nastepnego dnia roboczego. W przypadku
niedostepnosci poczty elektronicznej dopuszcza sie ztozenie zaméwienia faksem na nr .....

6. Zamawiajgcy skfadajgc zaméwienie okresli asortyment oraz ilos¢ Artykutow.

7. Czestotliwos¢ dostaw Artykutow bedzie uzalezniona od zaistniatych biezgcych potrzeb
Zamawiajgcego.

8. W przypadku dostarczenia Artykutdw niezgodnych z zamowieniem lub z zatgcznikiem nr 4, a
takze w przypadku stwierdzenia uszkodzeh opakowan zbiorczych lub jednostkowych
Zamawiajgcy ma prawo do odmowy odbioru Artykutdw, co do ktorych stwierdzit w/w
niezgodnosci. Odmowa odbioru i wykaz niezgodnosci zostang ujete w protokole
niezgodnosci, o ktérym mowa w § 5 Umowy. Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢
brakujgce Artykuty nie pdzniej niz w terminie do 3 (trzech) dni roboczych od dnia otrzymania
zgtoszenia dotyczgcego odmowy odbioru.

9. W przypadku wystgpienia ukrytych wad fizycznych Artykutdw stwierdzanych podczas
uzytkowania, po podpisaniu protokotu, o ktorym mowa w § 5 ust 1, Zamawiajgcy ztozy
Wykonawcy reklamacje na adres poczty mailowej Koordynatora Wykonawcy. W takiej
sytuacji Wykonawca zobowigzany jest na wiasny koszt i odpowiedzialnos¢ dokonaé¢ wymiany
Artykutéw wadliwych na Artykuty wolne od wad, w terminie do 3 (trzech) dni roboczych od
dnia otrzymania od Zamawiajgcego reklamaciji.
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§5

Protokét odbioru, protokét niezgodnosci

1. Potwierdzenie nalezytego wykonania zaméwienia w ramach Przedmiotu Umowy, w tym
dostawy Artykutdw wtasciwe] ilosci i jakosci, nastepuje w drodze podpisania przez
upowaznionych przedstawicieli Stron protokotu odbioru, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr
5 do Umowy (zwany dalej: ,Protokotem”).

2. Zamawiajgcy sporzgdzi i podpisze Protokdt (w postaci skanu podpisanego dokumentu lub
dokumentu opatrzonego Kwalifikowanym Podpisem Elektronicznym) w terminie do 3
(trzech) dni roboczych liczonych od dnia zrealizowania dostawy Artykutow w ramach
danego zamowienia i przesle go na adres e-mail Koordynatora Wykonawcy w celu
uzyskania podpisu.

3. Wykonawca zobowigzany jest do odestania podpisanego Protokotu (w postaci skanu
podpisanego dokumentu lub dokumentu opatrzonego Kwalifikowanym Podpisem
Elektronicznym) na adres Koordynatora Zamawiajgcego w terminie do 3 (trzech) dni
roboczych liczonych od daty otrzymania Protokotu ze strony Zamawiajgcego.

4. Podpisanie przez Strony protokotu bez zastrzezen, stanowi¢ bedzie podstawe do
wystawienia faktury przez Wykonawce, zastrzezeniem ust. 8.

5. W przypadku dostarczenia Artykutow niezgodnych z zatgcznikiem nr 4 lub w przypadku
stwierdzenia uszkodzen opakowan zbiorczych lub jednostkowych Zamawiajgcy ma prawo
do odméwienia odbioru Artykutéw. Odmowa odbioru i wykaz niezgodnosci zostang ujete w
protokole niezgodnosci, kiérego wzér stanowi zatgcznik nr 5 do Umowy. Protokot
niezgodnosci, zostanie  sporzadzony i podpisany  przez = Zamawiajgcego
nie pozniej niz w terminie do 2 (dwdch) dni roboczych od dnia dostawy Artykutéw, objetych
Przedmiotem Umowy. Wraz z protokotem niezgodnosci Wykonawca przesyta wykaz
niezgodnosci na adres e-miat Koordynatora Wykonawcy.

6. W terminie do 1 (jednego) dnia roboczego od dnia otrzymania protokotu niezgodnosci,
Wykonawca udzieli Zamawiajgcemu stosownych wyjasnien w formie elektronicznej.

7. Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ brakujgce Artykuty nie pdzniej niz w terminie do 3
(trzech) dni roboczych od dnia otrzymania zgtoszenia dotyczgcego odmowy odbioru.

8. Uwzglednienie przez Zamawiajgcego wyjasnien Wykonawcy badz uzupetnienie Przedmiotu
Zamowienia w terminie w stosunku do zgtoszonych zastrzezeh w protokole niezgodnosci,
stanowi podstawe do sporzadzenia Protokotu bez zastrzezen lub naniesienia odrecznej
adnotacji potwierdzajgcej uwzglednienie wyjasnien Wykonawcy na protokole, o ktérym
mowa w ust. 1.

§6
Wynagrodzenie
1. Maksymalna warto$¢ Przedmiotu Umowy wynosi fgcznie ... zt netto (stownie: ...) plus
nalezny podatek VAT, co stanowi tgcznie kwote ... zt brutto (stownie: ...). Ceny
jednostkowe poszczegolnych Artykutow okresla zatgcznik nr 4 do Umowy. Wykonawca
gwarantuje niezmiennosc cen, wskazanych w Zatgczniku nr 4 do Umowy, przez caty okres
obowigzywania Umowy.

2. Strony postanawiajg, ze wskazana w ust. 1 kwota, jest catkowitg maksymalng kwotg
wynagrodzenia nalezng Wykonawcy z tytutu nalezytego wykonania Przedmiotu Umowy
oraz, ze wynagrodzenie pokrywa wszelkie koszty, jakie Wykonawca poniesie w zwigzku z

6

Fundusze Reeczpospolita  Dofinansowane przez NCBR >
Europejskle [N Potska Unle Europefiica Nar3508 utun Baga sl

K2 - Informacja wewnetrzna (Internal)



NCBR»

Narodowe Centrum Badar i Rozwoju

10.

realizacjg Przedmiotu Umowy i zaspokaja wszelkie roszczenia finansowe Wykonawcy z
tytutu wykonania Umowy. Wykonawcy poza kwotg wynagrodzenia okreslonego w ust. 1
powyzej, nie przystugujg zadne roszczenia majgtkowe wobec Zamawiajgcego z tytutu
wykonania Przedmiotu Umowy.

Zamawiajgcy gwarantuje podczas trwania Umowy realizacje zamowien o tgcznej wartosci
min. 70 % wartosci brutto Umowy wskazanej w ust. 1.

Wynagrodzenie pfatne bedzie na podstawie faktur wystawionych przez Wykonawce za
faktycznie dostarczone Artykuty.

Kazdorazowo podstawg wystawienia faktury bedzie podpisany Protokdt, o ktérym mowa w
§ 5 ust. 1, potwierdzajgcy wykonanie Przedmiotu Umowy, w tym dostarczenie Artykutéw w
ramach danego zamowienia.

Nalezne Wykonawcy wynagrodzenie zostanie obliczone na podstawie iloczynu liczby i
rodzaju Artykutdw oraz ich cen jednostkowych wskazanych w Ofercie.

Zaptata wynagrodzenia nastgpi kazdorazowo na podstawie prawidtowo wystawionej
i doreczonej Zamawiajgcemu faktury, w terminie 30 (trzydziestu) dni kalendarzowych od
dnia jej doreczenia Zamawiajgcemu w formie:

- papierowej albo

- przestanej w formie elektronicznej na adres e-mail: ... albo

- odebranej przez Zamawiajgcego ustrukturyzowanej faktury elektronicznej przestanej
przez Wykonawce za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania,
w sposéb wskazany w art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym
fakturowaniu w zamoéwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi
oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1666 ze zm.).

Zapfata wynagrodzenia nastgpi przelewem na rachunek bankowy wskazany na fakturze,
znajdujacy sie w wykazie podatnikéw VAT udostepnianym w Biuletynie Informaciji
Publicznej na stronie podmiotowej urzedu obstugujacego ministra wlasciwego do spraw
finanséw publicznych.

Brak rachunku bankowego Wykonawcy, znajdujgcego sie w wykazie podatnikéw VAT
udostepnianym w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej urzedu
obstugujgcego ministra wilasciwego do spraw finanséw publicznych, uprawnia
Zamawiajgcego do poinformowania o tym fakcie Wykonawce drogg elektroniczng
i wstrzymania ptatnosci z faktury do czasu spetnienia przez Wykonawce wymogu
opisanego w zdaniu poprzednim, a termin ptatnosci z danej faktury ulega wydtuzeniu
o czas tej zwtoki. W takim przypadku Wykonawcy nie przystugujg odsetki za nieterminowg
ptatnos¢ ani uprawnienie do wstrzymania lub braku realizacji obowigzkéw wynikajgcych z
Umowy.

W przypadku gdy termin zaptaty za fakture przekroczytby 30 dni, liczonych od dnia
doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury, Zamawiajgcy zrealizuje
ptatnos¢ na rachunek wskazany przez Wykonawce i ztozy zawiadomienie o zaptacie
naleznosci na ten rachunek do naczelnika urzedu skarbowego wtasciwego dla
Wykonawcy w terminie 7 (siedmiu) dni od dnia zlecenia przelewu oraz poinformuje
Wykonawce droga elektroniczng o ptatnosci.

Wykonawca na fakturze, w ktorej kwota naleznoéci ogétem stanowi kwote, o ktérej mowa
w art. 19 pkt 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (ij, Dz.U.
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11.

12.

13.

14.

z 2024 r. poz. 236ze zm.), obejmujgcej swiadczone na rzecz Zamawiajgcego ustugi, o
ktorych mowa w zatgczniku nr 15 do ustawy o podatku od towardw i ustug (tj. Dz.U. z z
2023 r. poz. 1570ze zm.) umiesci wyrazy ,mechanizm podzielonej ptatnosci” zgodnie z
art. 106e ust. 1 pkt 18a ustawy o podatku od towardw i ustug.

Nieprawidtowo wystawiona faktura nie bedzie stanowita podstawy do zapfaty
wynagrodzenia i zostanie zwrocona Wykonawcy. W takim przypadku termin wskazany w
ust. 7, rozpoczyna bieg od dnia doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej
faktury.

Za dzien zaptaty uwaza sie dzieh wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

Wykonawca nie jest uprawniony, bez uzyskania uprzedniej pisemnej zgody
Zamawiajgcego, do przenoszenia na osoby trzecie przystugujacych mu wierzytelnoSci
oraz praw i obowigzkoéw wynikajgcych z realizacji Umowy.

W przypadku niewykorzystania przez Zamawiajgcego w okresie obowigzywania Umowy
petnej kwoty wynagrodzenia brutto, o ktérej mowa w ust. 1, Wykonawcy nie bedzie
przystugiwato z tego tytutu Zadne roszczenie odszkodowawcze z zastrzezeniem
postanowienia ust. 3.

§7

Kary umowne
Zamawiajgcy moze obcigzy¢ Wykonawce karg umowng w przypadku:

1) nie dostarczenia Artykutdow (1j. niedostarczenie wszystkich lub czesci zamoéwionych
Artykutéw w ramach konkretnego zamowienia) w terminie, o ktérym mowa w § 4 ust 1
Umowy - w wysokosci 200,00 zt za kazdy rozpoczety roboczy dzien zwtoki,

2) nie dostarczenia Artykutéw (tj. dostarczenia Artykutow w terminie wskazanym w § 4 ust.
1 ale niezgodnych z Artykutami okreslonymi w zatgczniku nr 4 do Umowy), skutkujgce
odmowg odbioru Artykutdéw przez Zamawiajgcego i podpisaniem protokotu niezgodno$ci,
o0 ktérym mowa w § 5Umowy - w wysokosci 200,00 zt za kazdy rozpoczety roboczy
dzien zwioki;

3) nie dokonania wymiany Artykutow wadliwych na Artykuty wolne od wad, o ktorym mowa
w § 4 ust. 9 Umowy - w wysokosci 100,00 zt za kazdy rozpoczety roboczy dzien zwtoki.

4) odstgpienia od Umowy przez ktorgkolwiek ze Stron 2z przyczyn, za ktére
odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca, w wysokosci 20% maksymalnej wartosci brutto
Umowy okreslonej w § 6 ust. 1 Umowy.

Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie  ewentualnych  kar  umownych
z wynagrodzenia netto za wykonanie Umowy, chocby ktérakolwiek z wierzytelnosci
przedstawionych do potrgcenia przez Zamawiajgcego byla niewymagalna Iub
niezaskarzalna. W przypadku braku pokrycia natozonych kar umownych w kwotach
pozostatych do zaptaty, Wykonawca zobowigzuje sie do uregulowania kary w terminie 14
(czternastu) dni kalendarzowych od dnia doreczenia mu noty obcigzeniowe;j.

W przypadku spetnienia przestanek do naliczania kar umownych z wiecej niz jednego
tytutu, kary umowne bedg naliczane niezaleznie od siebie (podlegajg sumowaniu).
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4. taczna maksymalna wysokos$¢ kar umownych, jakg Zamawiajgcy moze natozy¢ na
Wykonawce nie moze przekroczy¢ 30% maksymalnej wartosci brutto Umowy, o ktorej
mowa w § 6 ust 1 Umowy.

5. Zamawiajgcy moze dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogélnych,
jezeli wysoko$¢ szkody poniesionej przez Zamawiajgcego bedzie wieksza od naliczonych
kar umownych.

6. Zaptata kar umownych nie zwalnia Wykonawcy od obowigzku wykonania Umowy.

§8
Ochrona danych osobowych

1. Strony bedg przetwarza¢ dane osob reprezentujgcych Strone Umowy, oséb wskazanych do
kontaktu oraz zaangazowanych w realizacje Umowy i zobowigzujg sie do wykonania
obowigzku informacyjnego wynikajagcego z art. 13 lub art. 14 RODO wobec tych oséb w
imieniu drugiej Strony.

2. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Zamawiajgcego stanowi zatgcznik nr
6 do Umowy.

3. Informacja o przetwarzaniu danych przez Wykonawce stanowi Zatgcznik nr 7 do Umowy.

4. Zmiana zatgcznikdw nr 6 i nr 7 nie wymaga zmiany Umowy, Strony mogg aktualizowaé
dane zawarte w powyzej wskazanych Klauzulach informacyjnych w formie dokumentowe;j.

§9

Zmiana Umowy

1. Zmiana postanowien Umowy jest dopuszczalna, gdy jej dokonanie podyktowane jest w
szczegolnosci:

1) zmiany przepiséw prawa w zakresie majacym wptyw na realizacje Umowy;

2) gdy zaistniejg okolicznosci zwigzane z wystgpieniem epidemii lub stanem zagrozenia
epidemicznego na terytorium Polski, ktdére wptywajg lub mogg wptyngé na nalezyte
wykonanie Umowy.

3) zmiany stanu faktycznego powodujgcego nieracjonalno$¢ lub niecelowos¢ dalszej
realizacji Umowy na zasadach okres$lonych w Umowie.

4) dziatania sity wyzszej uniemozliwiajgcej realizacje w czesci lub w catosci Przedmiotu
Umowy na zasadach okreSlonych w Umowie, rozumianej jako nadzwyczajne
okolicznosci niezalezne od Stron, ktérych nie mozna byto przewidziec¢, jak m.in.: wojna,
stany wyjatkowe, strajki generalne, blokady, embargo, dziatania sit przyrody o
charakterze klesk Zzywiotowych jak huragany, powodzie, trzesienia ziemi, pozary,
epidemie, pandemie itp., uniemozliwiajgca wykonanie Przedmiotu Umowy zgodnie z jej
postanowieniami w catosci lub czesci.

5) dziatania osdb trzecich, za ktdre Zadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialnosci;

6) rozbieznosci lub niejasnosci w Umowie, ktdérych nie mozna usungé w inny sposob
a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie Umowy w celu
jednoznacznej interpretacji jej zapiséw przez Strony.

7) wystgpieniem uzasadnionych zmian w zakresie sposobu realizacji, w tym zmiany
okreslonych w Umowie termindw swiadczenia ustug w ramach Przedmiotu Umowy lub
terminu realizacji Przedmiotu Umowy.

8) gdy nastgpi koniecznos¢ zmiany warunkéw i terminéw ptatnosci.
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2. Strony dopuszczajg mozliwos¢ zmian wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w
przypadku zmiany:

1) stawki podatku od towaréw i ustug.

2) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o
minimalnym wynagrodzeniu za prace.

3) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne.

4) zasad gromadzenia i wysoko$ci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych

- jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania Umowy przez Wykonawce.

3. W sytuacji wystgpienia okolicznoéci wskazanych w ust. 2 zmiana wynagrodzenia nastepuje
na pisemny wniosek o zmiane Umowy o zaméwienie publiczne w zakresie ptatnosci
wynikajgcych z wystawionych faktur:

1) po wejsciu w zycie przepiséw zmieniajgcych stawke podatku od towardw i ustug, lub

2) po wejsciu w zycie przepisow zmieniajgcych wysokos¢ minimalnego wynagrodzenia za
prace lub minimalnej stawki godzinowej, lub

3) po zmianie zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
lub

4) po zmianie zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych plandéw kapitatowych,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitatowych.

4. Wnhniosek, o ktbrym mowa w ust. 3 powinien zawiera¢ wyczerpujgce uzasadnienie faktyczne
i prawne oraz dokladne wyliczenie kwoty wynagrodzenia po zmianie Umowy,
w szczegolnosci strona wnioskujgca o zmiane bedzie zobowigzana wykazaé zwigzek
pomiedzy wnioskowang zmiang wynagrodzenia umownego, a zmiang przepisow prawa w
zakresie okreslony odpowiednio w ust. 2 pkt 1-4. Wniosek powinien obejmowac¢ jedynie te
koszty realizacji Umowy, ktore strona obowigzkowo ponosi w zwigzku ze zmiang przepisow
prawa.

5. Obowigzek wykazania wptywu zmian, o ktérych mowa w ust. 2, na koszty wykonania
Umowy nalezy do strony sktadajgcej wniosek, pod rygorem odmowy dokonania zmiany
Umowy przez drugg strone.

6. Wykonawca, ktdérego wynagrodzenie zostato zmienione zgodnie z postanowieniami ust. 9,
zobowigzany jest do zmiany wynagrodzenia przystugujgcego podwykonawcy, z ktérym
zawart umowe, w zakresie odpowiadajgcym zmianom kosztéw dotyczgcych zobowigzania
podwykonawcy.

7. Wszelkie zmiany Umowy bedg dokonywane w formie pisemnej lub elektronicznej pod
rygorem niewaznosci.

8. Kazda ze Stron moze jednostronnie dokona¢ zmiany (z zachowaniem formy
dokumentowej) w niniejszej Umowie w zakresie:

1) danych rejestrowych.
10
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2) danych teleadresowych.

3) wskazanych telefonéw, adreséw e-mail.

4) 0sOb wskazanych w § 4.

5) zmiany zatgcznika 6 i 7 do Umowy.

6) bedgce nastepstwem sukcesji uniwersalnej po jednej ze stron Umowy.

zawiadamiajgc o tym w formie dokumentowej drugg Strone. Zmiana ta wywotuje skutek od
dnia doreczenia jej drugiej Stronie.

§10
Waloryzacja wynagrodzenia

1.  Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia (jego zwiekszenia lub
zmniejszenia) na nastepujgcych zasadach:

1) dla potrzeb wyliczenia zmiany wynagrodzenia strony przyjmujg Srednioroczny wskaznik
cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogétem za rok ubiegty, publikowany przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

2) zmiana wynagrodzenia moze nastgpi¢ pod warunkiem, Ze zmiana wskaznika GUS ma
rzeczywisty wptyw na zmiane kosztow wykonania zamowienia bedgcego przedmiotem
niniejszej Umowy;

3) wskaznik GUS, o ktorym mowa w pkt. 1, uprawniajgcy do zwiekszenia wynagrodzenia
Wykonawcy, wzrosnie o co najmniej 6% (inflacja);

4) wskaznik GUS, o ktérym mowa w pkt 1, uprawniajgcy do zmniejszenia wynagrodzenia
Wykonawcy, spadnie o co najmniej 6% (deflacja);

5) w przypadku, o ktérym mowa w pkt. 3, Wykonawca skfada do Zamawiajgcego pisemny
wniosek uzasadniajgcy faktyczny wzrost kosztéw Swiadczenia ustug, majgcy wptyw na
zwiekszenie wynagrodzenia Wykonawcy w szczegdlnosci Wykonawca zobowigzany
bedzie wykaza¢ zwigzek pomiedzy wnioskowang zmiang wynagrodzenia umownego, a
zmiang kosztow zwigzanych z realizacjg Umowy;

6) w przypadku, o ktorym mowa w pkt. 4, Zamawiajgcy przekazuje do Wykonawcy
informacje o uzasadnionym zmniejszeniu wynagrodzenia wynikajgcym ze spadku
wartosci wskaznika, o ktérym mowa w pkt. 1;

7) zwiekszenie lub zmniejszenie wynagrodzenia przez Zamawiajgcego moze by¢ dokonane
nie wczesniej niz po 12 miesigcach od zawarcia Umowy;

8) zmiana wynagrodzenia moze by¢ dokonana wytgcznie raz w trakcie trwania Umowy.
Maksymalna wartos¢ zmiany wynagrodzenia, nie moze przekroczy¢ 15% catkowitego

wynagrodzenia, w catym okresie obowigzywania Umowy.

2. Wykonawca, ktérego wynagrodzenie zostato zmienione zgodnie z postanowieniami ust. 1,
zobowigzany jest do zmiany wynagrodzenia przystugujgcego podwykonawcy, z ktorym
zawart umowe, w zakresie odpowiadajgcym zmianom kosztow dotyczgcych zobowigzania
podwykonawcy.

3. Zmiana wynagrodzenia zgodnie z postanowieniami niniejszego paragrafu wymaga
zawarcia aneksu w formie pisemnej lub elektronicznej w rozumieniu art. 78" kodeksu
cywilnego pod rygorem niewaznosci.
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§11
Odstapienie od Umowy
1.  Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy w przypadku:

1) zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujgcej, ze wykonanie Umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, lub
dalsze wykonywanie Umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa
panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu, zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy - w
terminie 30 (trzydziestu) dni od dnia powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach;

2) gdy, w celu zawarcia Umowy, Wykonawca przedstawit fatszywe oswiadczenia lub
dokumenty — w terminie 30 (trzydziestu) dni kalendarzowych od dnia powziecia
wiadomosci o tych okolicznosciach;

3) gdy Wykonawca nie rozpoczat realizacji Umowy bez uzasadnionych przyczyn oraz nie
podejmuje jej realizacji, pomimo wezwania go przez Zamawiajgcego — w terminie 30
(trzydziestu) dni kalendarzowych od dnia uptywu terminu wyznaczonego w wezwaniu;

4) gdy Wykonawca wykonuje Przedmiot Umowy w sposob wadliwy albo sprzeczny
zUmowg — w terminie 30 (trzydziestu) dni kalendarzowych od dnia powziecia
wiadomosci o powyzszych okolicznosciach;

5) w przypadku innych uchybien ze strony Wykonawcy dotyczgcych wykonywania Umowy,
powodujgcych, ze dalsze wykonywanie Umowy jest niemozliwe lub niecelowe — w
terminie 30 (trzydziestu) dni kalendarzowych od dnia powziecia wiadomosci o
powyzszych okolicznoéciach;

6) w przypadku zaistnienia sity wyzszej uniemozliwiajgcej realizacje w czesci lub catosci
Przedmiotu Umowy — w terminie 30 (trzydziestu) dni kalendarzowych od dnia zaistnienia
przestanki.

2. W przypadku odstgpienia od Umowy w sytuacjach wskazanych w ust. 1 Wykonawca moze
zgdac¢ od Zamawiajgcego wytgcznie wynagrodzenia z tytutu nalezytego wykonania czesci
Umowy do momentu ztozenia przez Zamawiajgcego oswiadczenia o odstgpieniu od
Umowy. Pomimo odstgpienia od Umowy, Zamawiajgcy zachowuje prawa do rezultatu
Swiadczenia zrealizowanego przez Wykonawce na podstawie Umowy do momentu
ztozenia przez Zamawiajgcego oswiadczenia o odstgpieniu od Umowy. W przypadku
ewentualnych watpliwosci, po ustaniu obowigzywania Umowy w zwigzku z odstgpieniem,
Strony zgodnie podejmg dziatania, celem ustalenia zakresu Swiadczenia zrealizowanego
przez Wykonawce na podstawie Umowy do momentu ziozenia przez Zamawiajgcego
oswiadczenia o odstgpieniu od Umowy oraz wysokosci wynagrodzenia przystugujgcego
Wykonawcy w powyzszym zakresie.

3. Odstgpienie od Umowy nastepuje w formie pisemnej lub elekironicznej pod rygorem
niewaznosci.

4. QOdstgpienie od Umowy nie powoduje odpowiedzialnosci odszkodowawczej Zamawiajgcego
w zwigzku ze skréceniem okresu obowigzywania Umowy.

§ 11

Postanowienia koncowe
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5.
6.

Za dzien roboczy Strony przyjmujg dzien od poniedziatku do pigtku w godz. 8:00 — 16:00 z
wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, zgodnie z obowigzujgcg na terenie RP
ustawg z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (tj. Dz.U. z 2025 poz. 296).

Wszelkie niejasnosci i spory wynikte w zwigzku z realizacjg Umowy Strony zobowigzuja sie
rozpatrywaé bez zbednej zwloki w drodze negocjaciji. W przypadku nieosiggniecia przez
Strony porozumienia w sposob wskazany w zdaniu poprzedzajgcym, spory te rozstrzygane
bedg przez sad powszechny wtasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

W przypadku stwierdzenia, ze ktérekolwiek z postanowien Umowy jest z mocy prawa
niewazne lub bezskuteczne, okolicznos¢ ta nie bedzie miata wptywu na wazno$g,
skutecznos¢ lub mozliwos¢ wyegzekwowania pozostatych postanowien, chyba ze
z okolicznosci wynika¢ bedzie w sposéb oczywisty, ze bez postanowien niewaznych lub
bezskutecznych, Umowa nie zostataby zawarta.

Umowe sporzgdzono i podpisano w formie pisemnej w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach, w tym jeden dla Zamawiajgcego i jeden dla Wykonawcy / Umowe
sporzgdzono i podpisano w formie elektronicznej w rozumieniu art. 78" § 1 Kodeksu
cywilnego co oznacza, ze zawarcie Umowy nastgpi w momencie opatrzenia Umowy
ostatnim wymaganym do jej zawarcia kwalifikowanym podpisem elektronicznym. W
przypadku zawarcia Umowy w formie elektronicznej kazda ze Stron bedzie uprawniona do
druku dowolnej liczby egzemplarzy Umowy.

Umowa zostaje zawarta z dniem podpisania jej przez ostatnig ze Stron.

Integralng czes¢ Umowy stanowig nastepujgce zatgczniki:

Zatacznik nr 1 — Petnomocnictwo do reprezentowania NCBR

Zalacznik nr 2 - Wydruk z Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej albo
Wydruk informacji odpowiadajgcej odpisowi aktualnemu z rejestru przedsiebiorcow KRS
Wykonawcy/;

Zalacznik nr 3 — SOPZ;
Zatacznik nr 4 - kserokopia oferty Wykonawcy;

Zatacznik nr 5 — wzor protokotu odbioru/niezgodnosci;

Zatacznik nr 6 — Klauzula informacyjna Zamawiajgcego;

Zalacznik nr 7 — Klauzula informacyjna Wykonawcy;

Zatacznik nr 8 - Wytyczne dla dostawcow swiadczgcych ustugi w siedzibie NCBR.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

*Niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 3
do Umowy nr .......

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zaméwienia

Lp.

Nazwa Artykutu

Opis Artykutu

Sztuka lub
opakowanie

Szacowana
ilos¢

B

Cc

D

F

Bloczek
samoprzylepny

Wykonany z papieru o gramaturze min.
70g/m2 +/- 4, substancja klejgca
pozwalajgca na kilkukrotne odklejanie i
ponowne przyklejanie, kolor zotty, wymiar
76x76 mm, w 1 bloczku 100 kartek

szt.

500

Bloczek
samoprzylepny

Wykonany z papieru o gramaturze min.
70g/m2 +/-4, substancja klejgca,
pozwalajgca na kilkukrotne odklejanie i
ponowne przyklejanie, w zywych kolorach,
wymiar 76x76 mm, w 1 bloczku 400 kartek

szt.

300

Bloczek
samoprzylepny

Wykonany z papieru o gramaturze min.
70g/m2 +/- 4, substancja klejaca
pozwalajgca na kilkukrotne odklejanie i
ponowne przyklejanie, kolor zotty, wymiar
51x38 mm, w 1 bloczku 100 kartek, 3 bloczki
w opakowaniu

opak.

500

Blok biurowy A5

Blok biurowy AS kratka, grzbiet klejony, w 1
bloku 100 kartek

szt.

100

Blok biurowy A4

Blok biurowy A4 kratka, grzbiet klejony, w 1
bloku 100 kartek

szt.

100

Blok do flipcharta

Uniwersalny blok papierowy, o gramaturze

min. 70g/m2 +/- 4 w formacie A1; wymiar:

650x1000 mm. Do zawieszania na tablicy

typu flipchart. w1 bloku 20 arkuszy. Papier
gtadki

szt.

50

Brulion A4

Brulion A4 kratka, oprawa twarda, 96 kartek

szt.

30

Cienkopis

Kolor czarny, grubos¢ koncowki 0,4 mm,
plastikowa lub fibrowa koncéwka oprawiona
w metal, tusz odporny na wysychanie,
wydajny w uzyciu

szt.

150

Cienkopis

Kolor czerwony, grubos¢ koncéwki 0,4 mm,
plastikowa lub fibrowa koncéwka oprawiona
w metal, tusz odporny na wysychanie,
wydajny w uzyciu

szt.

150

10

Cienkopis

Kolor niebieski, grubos¢ koncowki 0,4 mm,
plastikowa lub fibrowa koncéwka oprawiona
w metal, tusz odporny na wysychanie,
wydajny w uzyciu

szt.

150

11

Cienkopis

Kolor zielony, grubo$¢ kohcowki 0,4 mm,
plastikowa lub fibrowa koncéwka oprawiona

szt.

150

- -
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Lp.| Nazwa Artykutu Opis Artykutu Sztuka Iul_) Sza_coyv’ana
opakowanie ilos¢
w metal, tusz odporny na wysychanie,
wydajny w uzyciu
12 Diugopis Kolor czarny, %elqu yvodoodporny, grubosc¢ szt 50
linii pisania 0,25 mm
13 Dtugopis Kolor czerwony, zelowy wodoodporny, szt. 100
gruboé¢ linii pisania 0,25 mm
14 Diugopis Kolor niebi,e,sl_<i,__2e_lowy wodoodporny, szt 500
grubo$¢ linii pisania 0,25 mm
Kolor niebieski, grubos¢ linii pisania 0,3 mm
15 Dtugopis lub grubos¢ koncéwki 0,7 mm, skuwka w szt. 500
kolorze tuszu
Kolor czarny, grubos¢ linii pisania 0,3 mm
16 Dtugopis lub grubos¢ koncéwki 0,7 mm, skuwka w szt. 100
kolorze tuszu
Kolor niebieski, zelowy, automatyczny,
17 Dtugopis grubosc¢ koncdéwki 0,7 mm, uchwyt szt. 500
kauczukowy (gumowy)
Kolor czarny, zelowy, automatyczny,
18 Dtugopis grubos¢ koncowki 0,7 mm, uchwyt szt. 50
kauczukowy (gumowy)
Dziurkacz o ergonomicznym ksztatcie,
19 | Dziurkacz - typ 1 stfalowe wytrzyma#g gstrza, ograniczpik szt 20
ormatu w postaci listwy formatowe;j,
zdolnos$¢ dziurkowania do 65 kartek
Dziurkacz o ergonomicznym ksztatcie,
20 | Dziurkacz - typ 2 stfalowe wytrzyma’:g Qstrza, ograniczpik szt 50
ormatu w postaci listwy formatowe;j,
zdolnos¢ dziurkowania do 30 kartek
Etvki Kolor biaty, papierowe, samoprzylepne do
ykieta !
21 uniwersalna zastosowania w drukar_kach atramentowych, opak. 7
samoprzylepna laserowych, wymlar- 70x37mm w
opakowaniu 100 arkuszy.
Tablica o wymiarach 70x100 cm. Wysokiej
jakosci powierzchnia suchoscieralno-
22 Flipchart magnetyczna, stabilna konstrukcja z szt. 7
trojnogiem, regulowana wysokos¢, pétka na
markery
23 Grafit do otéwka Odporny na uciskanie. Grubosé¢ 0,5 mm. opak 75
automatycznego Twardosé HB. Opakowanie 12 szt. '
Gumka Gumka, wykonana z termoplastycznego
24 . kauczuku, do $cierania otéwka z kazdego szt. 150
uniwersalna . )
rodzaju papieru
Kartonowe Kartonowe przektadki (separatory)
o5 przektadki oddzielajgce do segregatora, stanowigce opak 20
oddzielajgce do 1/3 wysokosci kartki A4, mix koloréw, w '
segregatora opakowaniu 100 szt.
/15
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Lp.| Nazwa Artykutu Opis Artykutu Sztuka Iul_) Sza_coyv’ana
opakowanie ilos¢
Klei biurowy w Klej biurowy w sztyfcie, o pojemnoéci co
26 ) Wy najmniej 21 g, bezbarwny, niebrudzacy po szt. 100
sztyfcie .
natozeniu
Klei biurowy w Klej biurowy w sztyfcie, o pojemnosci co
27 ) Wy najmniej 9 g, bezbarwny, niebrudzacy po szt. 30
sztyfcie A
natozeniu
Klej biurowy w Klej w tasmie szybkoschnacy, szerokos¢
28 - . L2 szt. 150
tasmie tasmy: 8,4mm, dtugos¢ min. 12m
. . Klipsy do papieru o rozmiarze 19 mm (w
29 | Klipsy do papieru opakowaniu 12 szt.), w kolorze czarnym opak. 200
. . Klipsy do papieru o rozmiarze 25 mm (w
30 | Klipsy do papieru opakowaniu 12 szt.), w kolorze czarnym opak. 100
. : Klipsy do papieru o rozmiarze 32 mm (w
31| Klipsy do papieru opakowaniu 12 szt.), w kolorze czarnym opak. 75
. . Klipsy do papieru o rozmiarze 41 mm (w
32 | Klipsy do papieru opakowaniu 12 szt.), w kolorze czarnym opak. 37
. . Klipsy do papieru o rozmiarze 51 mm (w
33 | Klipsy do papieru opakowaniu 12 szt.), w kolorze czarnym opak. 37
Kolor biaty, wymiar zewnetrzny: 250x350
Koperta z foli mm, wymiar wewnetrzny: 230x340 mm,
34 P a format G17, ochronna z warstwg folii opak. 7
babelkowg . .
bgbelkowej wewnatrz, samoklejgca z
paskiem. W opakowaniu 100 szt.
Kolor biaty, wymiar zewnetrzny: 200x275
Koverta 7 foli mm, wymiar wewnetrzny: 180x265 mm,
35 P a format D14 , ochronna z warstwag folii opak. 7
babelkowg . .
babelkowej wewnatrz, samoklejgca z
paskiem. W opakowaniu 100 szt.
Koperty biate C4, samoklejgce z paskiem
36 Koperty biate C4 HK, z rozszerzanymi bokami i spodem, o opak 7
-typ 1 wymiarach ok. 229 x 324 x 38 mm, pak.
opakowanie po 250 szt.
37 Koperty biate C4 Koperty biate, format C4, samoklejgce z ooak 37
-typ 2 paskiem HK, opakowanie po 250 szt. paK.
. Koperty biate, format C5, samoklejgce z
38 | Koperty biale C5 paskiem HK, opakowanie po 500 szt. opak. 37
Korektor w ksztafcie piora z cienkg
39 | Korektor w piorze | koncowka, szybko schnacy, pojemnosc 7 szt. 37
ml. Jednostka sprzedazy 1 szt.
40 Korektor Korektor w ptynie, o pojemnosci 20 ml szt. 37
Korektor w tasmie nie mniej niz 8,5 m
dtugosci i 4 - 5 mm szerokosci, z
41 Korektor mechanizmem regHIaCJ! napiecia tasmy, szt 150
suchy system korekciji, tasma wytrzymata na
zerwanie i wilgo¢, nie zostawia cieni na
kserokopiach i faxach, nie zawiera
/16
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Lp.

Nazwa Artykutu

Opis Artykutu

Sztuka lub
opakowanie

Szacowana
ilos¢

rozpuszczalnikow

42

Koszulka A4 na
dokumenty

Wykonana z migkkiej folii polipropylenowej o
grubosci co najmniej 50 ym,
antyelektrostatyczna, multiperforowana-
pasuje do kazdego segregatora.
Opakowanie 100 szt.

opak.

600

43

Koszulka A4 na
katalogi

Wykonana z mocne;j folii PVC z
poszerzanym, harmonijkowym brzegiem -
mieszczg do 200 kartek, zamykana od gory
klapka, zabezpieczajgcag przed wypadaniem
dokumentéw, z perforacjg pasujgca do
kazdego segregatora. Opakowanie 10 szt.

opak.

400

44

Koszulka A4 maxi
na dokumenty

Wykonana z przezroczystej folii PP o
grubosci co najmniej 90 um. Wymiar
wewnetrzny 220 x 300 mm.
Opakowanie 50 szt.

opak.

300

45

Linijka

Wykonana z przezroczystego tworzywa.
Nadruk skali. 20 cm dtugosci. Podziatka z
doktadno$cig do mm.

szt.

20

46

Linijka

Wykonana z przezroczystego tworzywa.
Nadruk skali. 30 cm dtugosci. Podziatka z
doktadnoécig do mm.

szt.

20

47

Magnesy

Umozliwiajg przytwierdzanie dokumentow,
rysunkéw i notatek do podtoza
magnetycznego. W opakowaniu minimum 5
magnesow w réznych kolorach. Srednica
catego magnesu wraz z plastikowg
otoczka/obudowg 2 cm.

opak.

10

48

Magnesy

Umozliwiajg przytwierdzanie dokumentéw,
rysunkéw i notatek do podtoza
magnetycznego. W opakowaniu minimum 4
magnesy w réznych kolorach. Srednica
catego magnesu wraz z plastikowg
otoczkg/obudowg 3 cm.

opak.

10

49

Marker do

opisywania ptyt
CD/DVD

Marker czarny, permanentny ze skuwkag
umozliwiajgcag szczelne zamknigcie,
koncoéwka markera nie $cieta - okragta o
grubosc linii pisania - 1,5 mm, do pisania po
folii, ptycie, papierze

szt.

50

50

Marker
niezmywalny

Marker z niezmywalnym, odpornym na
dziatanie $wiatta i wody tuszem o wysokim
stopniu nieprzezroczystosci, kolor czarny,

gruboé¢ 1,00-3,00 mm. Do folii, szkta i

plastiku.

szt.

30
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Lp.| Nazwa Artykutu Opis Artykutu Sztuka Iul_) Sza_coyv’ana
opakowanie ilos¢
Ostrze ze stali nierdzewnej, uchwyt
wyprofilowany dla prawo i leworecznych
52 Nozyczki os6b, uchwyt ergonomiczny, odporny na szt. 20
pekniecia, szpiczaste zakonczenie ostrza.
Rozmiar 15-17
Ostrze ze stali nierdzewnej, uchwyt
53 Nozyczki wyprofllowany dla prawo i Iewore_cznych szt 20
oséb, uchwyt ergonomiczny, szpiczaste
zakonczenie ostrza. Rozmiar 18-21
Ostrze wykonane ze stali nierdzewnej,
54 | Noz do kopert | przeznaczony do otwierania korespondenciji. szt. 7
Dtugos¢ ostrza min. 10 cm.
Przezroczyste, wykonane z twardej folii,
Ofertowki A4 na zgrzane w litere "L", wyciecie na palec,
55 . ) . opak. 7
dokumenty prawy gorny rég zaokraglony. Opakowanie
nie mniej niz 25 szt. Bezbarwne.
Oktadki Wykonane z wysoko przezroczystej folii
56 PCV, grubos¢ min. 0,2 mm, w opakowaniu opak. 7
przezroczyste
100 szt.
Oktadki Format A4, dwustronnie kolorowy karton o
. fakturze skéropodobnej, karton min. 250
57 | skéropodobne ; opak. 7
g/ms3, w opakowaniu 100 szt. kolor do
typu Delta L -
uzgodnienia z Zamawiajacym
Otéwek . ,
58 Otoéwek automatyczny, na grafity 0,5 mm. szt. 50
automatyczny
59 | Olowek zwykly Otéwek HB z gumk1a2nsa;tkoncu, opakowanie opak. 50
Gramatura 80 g/m2, biatos¢ min. 164 CIE +/-
Pabier ksero o 3 btad technologiczny. Nieprzezroczystosc
60 forr)macie A3 minimum 90%, do wszystkich urzgdzen opak. 30
biurowych, do wydrukéw dwustronnych. W
opakowaniu 500 kartek.
Gramatura 80 g/m2, biato$¢ min. 164 CIE +/-
Pabier ksero o 3 btad technologiczny, Nieprzezroczystosé
61 fo?macie A4 minimum 90% do wszystkich urzgdzen opak. 1750
biurowych, do wydrukéw dwustronnych. W
opakowaniu 500 kartek.
Elegancki, ttoczony karton o gramaturze
Papier 230-250 g/m2 do wydruku wizytowek,
62 o L ] . opak. 10
wizytowkowy certyfikatow, zaproszen etc. Opakowanie
min 20 arkuszy A4, kolor biaty.
. . Kolorowe, plastikowe gtéwki "beczutki",
63 Pinezki nadajace sie do tablic. Opakowanie 100 szt. opak. 20
Podktadka usztywniajgca do
Podkfadka z przygotowywania notatek. Wykonana ze
64 . ; L : szt. 20
klipsem sztywnej tektury oklejonej obustronnie trwatg
i wytrzymatg folig PCV.
18
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Lp.

Nazwa Artykutu

Opis Artykutu

Sztuka lub
opakowanie

Szacowana
ilos¢

65

Pétka na
dokumenty
formatu A4

Wykonana z przezroczystego plastiku z
mozliwoscig tgczenia pionowo i kaskadowo.
Mocne sztywne dno. Wymiar: nie mniej niz

dt. 346 x szer. 254 x wys. 60 mm

szt.

100

66

Pudto
archiwizacyjne

Do przechowywania dokumentéw w
formacie A4 wypietych z segregatora.
Posiadajg miejsce do opisu zawartosci na
grzbietach i bocznych scianach. Wykonane
z tektury bezkwasowej. Szeroko$¢ grzbietu
80 mm

szt.

10

67

Rozszywacz

Uniwersalny, metalowy rozszywacz, z
plastikowg obudowg do wszystkich typow
zszywek

szt.

100

68

Segregator A4/50

Wykonany z grubego kartonu, oklejony na
zewnatrz i wewnatrz poliolefing lub folig
polipropylenowg, z dwustronng, wymienng
etykietg, dolne krawedzie wzmocnione
niklowanymi okuciami, dzwignia wysokiej
jakosci z dociskaczem, wzmocniony otwér
na palec, kolor do uzgodnienia z
Zamawiajgcym

szt.

200

69

Segregator A4/75

Wykonany z grubego kartonu, oklejony na
zewnatrz i wewnatrz poliolefing lub folig
polipropylenowg, z dwustronng i wymienng
etykietg, dolne krawedzie wzmocnione
niklowanymi okuciami, dzwignia wysokiej
jakosci z dociskaczem, wzmocniony otwor
na palec, kolor do uzgodnienia z
Zamawiajgcym

szt.

1250

70

Skoroszyt twardy
zawieszany

Wykonany z mocnego, sztywnego PCV,
przednia oktadka przezroczysta, twarda,
druga oktadka kolorowa, papierowy pasek
do opisu, zaokraglone rogi obu oktadek
wida¢ ze zdjecia, boczna perforacja
umozliwiajgca wpiecie do segregatora z
dowolnym ringiem, format A4, w opakowaniu
20 szt.

opak.

30

71

Spinacz biurowy

Spinacz owalny, srebrny, 28mm,
opakowanie 100 szt.

opak.

20

72

Spinacz biurowy

Spinacz owalny, srebrny, 33mm,
opakowanie 100 szt.

opak.

150

73

Spinacz biurowy

Spinacz owalny, srebrny, 50mm,
opakowanie 100 szt.

opak.

20

74

Spinka
archiwizacyjna

Dwuczesciowy, plastikowy klips
przeznaczony do archiwizacji dokumentow
umozliwia przeniesienie dokumentéw z
segregatora. Opakowanie 100 szt.

opak.

20
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Lp.| Nazwa Artykutu Opis Artykutu Sztuka Iul_) Sza_coyv’ana
opakowanie ilos¢
Przeznaczone do usuwania kurzu oraz pytu
Spres z trudno dostepnych powierzchni.
prezone . : .
75 . Wyposazone w wydtuzong dysze. Przyjazne szt. 15
powietrze . : : o 2
dla Srodowiska. Pojemnos¢ nie mniej niz
400 ml.
77 Tasma [(Iejqca Tasma pakowa 48-52mm x 66 m, szt 200
duza przezroczysta
78 | Tasma Klejaca Tasma na dyspenser;,e, d’[ugo_sc tasmy min. szt 300
7,5 m, szerokos$¢ tasmy: 19 mm
Teczka z 20 przektadkami, wykonana z
kartonu, z zewnatrz pokryta folig PP lub
okleing skéropodobng, na przedniej oktadce
Teczka do ; . L )
79 : etykieta do podpisu, rozciggliwy grzbiet, szt. 10
podpisu, . DT ) !
papierowe przektadki majgce min. po dwie
dziurki, dzieki ktorym mozna podgladac¢
zawarto$¢. Kolor niebieski lub granatowy
Format A4 wykonana z mocnego kartonu
Teczka 2309
80 | zawieszana na wewnagtrz min. 3 przegrodki w kazdej szt. 200
akta osobowe przegrodce mechanizm skoroszytowy
umozliwiajacy wpiecie dokumentow
Wymiary 320x250x50 mm, gramatura
Teczki tekturowe kartonu 300 g/m? , wigzana, pH > 7,5,
81 . . ) L szt. 5000
archiwizacyjne |rezerwa alkaliczna > 0.4 mol/kg, posiadajgca
certyfikat ISO 9706 biate , bezkwasowe
Boczne wgtebianie utatwiajg wygodne
82 Temperowka uzytkowanie, precyzyjne ostrze, solidna i szt. 30
trwata
Uniwersalny tusz do pieczatek recznych i
83 | Tusz do stempli samotuszujgcych. Czarny. Buteleczka co szt. 15
najmniej 25 ml.
Uniwersalny tusz do pieczagtek recznych i
84 | Tusz do stempli | samotuszujgcych. Czerwony. Buteleczka co szt. 15
najmniej 25 ml.
Uniwersalny tusz do pieczatek recznych i
85 | Tusz do stempli | samotuszujacych. Niebieski. Buteleczka co szt. 15
najmniej 25 ml.
Wielofunkcyjny , , . :
86 przybornik na Prz.ybo.rnlnf na biurko z prze grodkaml, szt. 50
biurko przynajmniej jedna o wysokosci min. 10 cm.
Zaktadki Zakfadki indeksujgce samoprzylepne, mix
87 . . kolorow, wymiary: 20 x 50 mm, opakowanie opak. 100
indeksujgce .
zawiera 4 kolory
88 _ Zaklac_jkl Zaktadki indeksujgce z fqu_PP, wymiary 12 x opak. 300
indeksujgce 45 mm, 5 fluorescencyjnych koloréw.
89|  Zakreslacz Kolor rozowy, fluorescencyjny, koncowka szt. 200
Scieta, szerokos¢ linii od 2-5 mm
20




NCBR»

Narodowe Centrum Badar i Rozwoju

- -

K2 - Informacja wewnetrzna (Internal)

Reeczpospolita  Dofinansowane przez NcBn i
Polska Unig Europejska
Narodoms Centrum Bgs| Rozacis

Lp.| Nazwa Artykutu Opis Artykutu Sztuka Iul_) Sza_coyv’ana
opakowanie ilos¢
90|  Zakreslacz Kolor z6tty, fluorescencyjny, koncowka szt, 200
Scieta, szerokos¢ linii od 2-5 mm
91 Zakreslacz }’<0I’or pomaranczowy. fll’Jgr_es"c encyiny. szt. 200
kohcowka $cieta, szerokos¢ linii od 2-5 mm
92 |  Zakreslacz Kolor zielony, flucrescencyjny, koncowka szt. 200
Scieta, szerokos¢ linii od 2-5 mm
Okragta koncowka piszaca. Markery nie
. niszczace tablic, tatwe w $cieraniu. Grubos$c¢
Zestaw markeréw | . o T .
93 " linii pisania minimum 2 mm, W opakowaniu opak. 35
sucho$cieralnych, !
z ggbkg markery w 4 kolorach: czarny,
niebieski, czerwony, zielony
Zszywacz biurowy na zszywki 24/6 i 26/6,
94 Zszywacz zszywa jednorazowo minimum 20 kartek. szt. 30
Glebokos¢ wsuwania kartek: do 60 mm
95 Zszywacz Zszywaqz biurowy na zs_zywkl 24/6 i 26/6, szt 20
zszywa jednorazowo minimum 50 kartek
96 Zszywki Rozmiar 24/6, opakowanie 1000 szt. opak. 20
97 Zszywki Rozmiar 26/6, opakowanie 1000 szt. opak. 20

2V




NCBR»

Narodowe Centrum Badar i Rozwoju

Zatacznik nr 5
do Umowy nr ...

| PROTOKOL ODBIORU / PROTOKOL NIEZGODNOSCI* |

Zamawiajacy: Narodowe Centrum Badan i Rozwoju

Wykonawca: ...

Data ztozenia zamowienia: ... .. ..o
Data dostawy zamoOwienia: .........cooiiiiiii

Data podpisania protOKOIU: ........coiiii i

Artykuty zamdwione przez Zamawiajgcego| Artykuty dostarczone do Zamawiajgcego

Lp. Nazwa / producent / llos¢ / jm Nazwa / producent llos¢ / jm

Umowa zostata wykonana zgodnie/nie zgodnie* z postanowieniami w niej zawartymi.
W wyniku niezgodnego wykonania Umowy sporzgdzony zostat protokét niezgodnosci: TAK/NIE*

Wykaz niezgodnosci (do uzupetnienie w przypadku sporzgdzenia protokotu niezgodnosci):

Zamawiajacy: Wykonawca:
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Zalacznik nr 6
do Umowy nr ...

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych oséb reprezentujacych

Strone umowy zawartej z Narodowym Centrum Badan i Rozwoju oraz/lub oséb

wyznaczonych przez Strone umowy do kontaktu w zakresie obstugi umowy

Realizujgc obowigzek informacyjny w zwigzku z wymaganiami art. 13 ust. 1i 2 oraz art. 14 ust.

1

i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 z pdézn. zm.), w
skrécie RODO informujemy, ze:

1.

2.

Administratorem Pana/Pani danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z zawartg

umowa jest Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (dalej: ,NCBR”).

Z administratorem danych moze Pan/Pani skontaktowac sie w nastepujacy sposob:

a) listownie na adres siedziby administratora: Narodowe Centrum Badan i Rozwoju,
ul. Chmielna 69, 00-801 Warszawa;

b) telefonicznie pod humerem: 22 390 74 01;

c) za posrednictwem poczty elektronicznej: kancelaria@ncbr.gov.pl;

d) przez elektroniczng skrytke podawczg ePUAP na adres skrytki: /NCBiR/SkrytkaESP

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pan/Pani

skontaktowa¢ w nastepujgcy sposob:

a) za posrednictwem poczty elektronicznej: iod@ncbr.gov.pl;

b) listownie na adres siedziby administratora: Narodowe Centrum Badan i Rozwoju,
ul. Chmielna 69, 00-801 Warszawa.

Z inspektorem ochrony danych moze Pan/Pani kontaktowaé sie we wszystkich

sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych w NCBR oraz z

wykonywaniem praw przystugujgcych Panu/Pani na mocy RODO.

Dane osobowe 0so6b reprezentujgcych Strone umowy i/lub oséb wyznaczonych do

kontaktu bedg przetwarzane w celu realizacji umowy. Podstawg prawng przetwarzania

danych jest art. 6 ust. 1 lit. b i e RODO.

Odbiorcami, do ktérych mogg by¢ przekazywane Pani/Pana dane osobowe sg podmioty

uprawnione do ich przetwarzania na podstawie prawa. Odrebng kategorig odbiorcéw,

ktorym mogag by¢ ujawnione Pana/Pani dane osobowe sg podmioty wspierajgce

Administratora

w wypetnianiu uprawnien i obowigzkéw oraz swiadczeniu ustug, w tym zapewniajgcych

asyste i wsparcie techniczne dla uzytkowanych w NCBR systemoéw informatycznych

m.in. NCBR+ Sp. z 0.0. .

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres obowigzywania umowy. Dane

bedg nastepnie przechowywane w celach archiwalnych, przez okres 5 lat, zgodnie z

Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt Narodowego Centrum Badan i Rozwoju.

Na zasadach okreslonych przepisami RODO przystuguje Panu/Pani prawo zadania

od Administratora:

a) dostepu do tresci swoich danych osobowych;

b) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

C) whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych;
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d) usuniecia swoich danych osobowych po uptywie wskazanych okreséw Iub
ograniczenia ich przetwarzania.

8. Gdy uzna Pan/Pani, ze przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy
o ochronie danych osobowych przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do
organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, 00-193 Warszawa, ul. Stawki 2, tel. 22 531 03
00).

9. Podanie danych os6b reprezentujgcych Strone umowy jest niezbedne do zawarcia
umowy,

a brak tych danych moze spowodowaé niemoznos$¢ zawarcia umowy. Podanie danych
0s6b wyznaczonych do kontaktu w zakresie umowy jest dobrowolne.

10. Jezeli administrator nie uzyskat danych osobowych bezposrednio od Pana/Pani,
informujemy, ze dane osobowe =zostaly uzyskane od Strony umowy, ktora
wskazata Pana/Panig jako osobe kontaktowg w celu obstugi zawartej z NCBR umowy.
Dane osobowe, ktore zostaty przekazane NCBR to: imie i nazwisko, stanowisko lub
funkcja oraz stuzbowe dane kontaktowe (m.in. adres poczty elektronicznej, numer
telefonu).
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10.

11.
12.

13.
14.

Zalgcznik nr 8
do Umowy nr ...

WYTYCZNE DLA DOSTAWCOW SWIADCZACYCH USLUGI W SIEDZIBIE NCBR
(CENTRUM)

Przebywanie pracownikéw dostawcow na terenie Centrum dopuszczone jest wytgcznie w
celu realizacji zadan na jego rzecz.

Zabronione jest wchodzenie pracownikow dostawcéw do pomieszczen Centrum, jezeli nie
jest to zwigzane z wykonywaniem zadan na jego rzecz.

Zabronione jest wpuszczanie osob nieupowaznionych na teren Centrum.

Na terenie Centrum stosowany jest System Kontroli Dostepu wykorzystujgcy karty
zblizeniowe. Karta jest indywidualnie przypisywana osobie upowaznionej do przebywania na
terenie Centrum. Osoba ta odpowiada za karte.

Zabronione jest udostepnianie karty osobom trzecim. Dziatanie takie traktowane jest jako
powazne naruszenie zasad bezpieczehstwa obowigzujgcych w Centrum.

Karta zblizeniowa musi by¢ zdana przez pracownika dostawcy po zakohczeniu realizacji
zadan na rzecz Centrum oraz na kazde zgdanie opiekuna dostawcy. Karta jest zdawana
opiekunowi dostawcy.

Osoby przebywajgce na terenie Centrum sg zobowigzane do noszenia w widocznym
miejscu identyfikatora.

Zabronione jest pozostawianie otwartych drzwi do stref kontrolowanych z wykorzystaniem
systemu kontroli dostepu.

Pomieszczenia nalezy otwiera¢ i zamykac za kazdym razem przy uzyciu kart zblizeniowych.
W przypadku drzwi zamykanych na zamki kluczowe nalezy zamykac je rowniez przy uzyciu
klucza.

Dopuszczalne jest odblokowanie magnetycznego zamka do drzwi poprzez dwukrotne
przytozenie karty, ale tylko na czas wykonywania prac zwigzanych z przebywaniem w tym
pomieszczeniu. Po opuszczeniu pomieszczenia zamek nalezy ponownie uzbroi¢
przyktadajgc do czytnika karte.

Kazde otwarcie drzwi za pomocg karty jest rejestrowane w Systemie Kontroli Dostepu.

Osoba korzystajgca z kluczy do otwarcia i zamkniecia pomieszczenia jest za nie
odpowiedzialna. W szczegdlnosci klucze muszg by¢ kazdorazowo deponowane w
depozytorze. Kazde pobranie i zdeponowanie klucza podlega odnotowaniu.

Zabronione jest wynoszenie kluczy z terenu Centrum.

Utrate karty zblizeniowej, utrate kluczy, jak réwniez podejrzenie wykorzystania karty
zblizeniowej przez osobe nieuprawniong nalezy niezwtocznie zgtosi¢ opiekunowi dostawcy.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

W przypadku zauwazenia jakichkolwiek nieprawidtowosci, m.in. otwarte okno/wywietrznik,
wybita/peknieta szyba, uszkodzony zamek, dokumenty pozostawione na biurku, podtodze
czy w pojemniku na smieci, czy w jakiejkolwiek przestrzeni wspdlnej (poza pokojami),
nalezy je zgtosi¢ bezposrednio opiekunowi dostawcy.

Zabronione jest rejestrowanie obrazow i dzwiekow pomieszczenh, ich wyposazenia,
materiatdbw w nich pozostawionych, ciggéw komunikacyjnych oraz wszystkich przedmiotow
znajdujgcych sie w siedzibie Centrum.

W siedzibie Centrum funkcjonuje monitoring wizyjny w celu zapewnienia bezpieczenstwa
pracownikéw, bezpieczenhstwa informacji i ochrony mienia, ktéry stuzy do rejestrowania i
wykrywania naruszen bezpieczenstwa w obszarach fizycznego dostepu do budynku.

Zapis z systemu telewizji dozorowej stanowi¢ moze materiat dowodowy w przypadku
wystgpienia naruszenia.

Zapisy z systemu telewizji dozorowej przechowywane sg przez okres nieprzekraczajgcy
trzech miesiecy. W przypadku, gdy stanowig one dowdd w postepowaniu prowadzonym na
podstawie prawa lub powzieto wiadomos¢, ze mogg one stanowi¢ dowod w postepowaniu,
czas przechowywania zapisow ulega wydiluzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia
postepowania. Po uptywie okresu wskazanego powyzej zapisy z systemu telewizji
dozorowej sg usuwane.

Wszelkie szczegoty dotyczgce pomieszczenn Centrum i ich zabezpieczeh stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa i podlegajg ochronie poufnosci.
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