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Prokuratura okręgowa warszawa-Praga w Warszawie,

ul. Bródnowska 13/15, 03_439 Warszawa

ogłasza konkurs na stanowisko: inspektor w 7 Wydziale Budżetowo-Administracyjnym
Prokuratury okręgowej Warszawa _ Praga w warszawie ( 1 etat)

Rozpoczęcie pracy: styczeń 2026 r.

Do głównych zadań osoby zatrudnionej na Ęm stanowisku będzie należało:- przygotowywanie części merytorycznej do materiałów w sprawie zamówień publicznych
doĘ czący ch r ealizacji dostaw, zgodnie z przepisami wewnętrznymi w zakresie zamówień
publicznych obowiązujących w Prokuraturze okręgowej Warszawa_Pragaw Warszawie,- realizacja procedur na zakupy materiałów i wyposażenia,

- prowadzenie kartotek zakupionych materiałów, wyposazenia, tonerów,- ptowadzenie magazynu podręcmego' gospo darczego, art. BHP,- wykonywanie czynności związany ch z vły dawaniem zmagazynów podręcznych materiałów
biurowych, papieru ksero, wody mineralnej w okresió tetnim, tonerów do urządzen
faksujących,

- prowadzenie kartotek odzieĘ ochronnej oruz jej wydawarrie pracownikom,
- przyjmowanie zgłoszeno awarii, uszkodzeniuurządzeńbiurowych i zlecanie ich napraw,- zlecanie bieżących czynnoŚci związanych z konserwacją,'przeglądem oraz naprawą

urządzeń faksujących,
- obsługa serwisów kawowych dla narad i szkoleń,
- zlecenie prania tóg prokuratorskich,
- realizacjazamówięń na druki akcydensowe,pieczątki i środki czystości,- uczestniczenię w spisach inwentaryzacyjnych,
- bieżąca archiwizacja dokumentacj i.

Przewidywana wysokośó wynagrodzenia na wyŻej wymienionym stanowisku - zgodnie z
treścią RozporządzeniaMinistra Sprawiedliwości z dnia3 ,.rur.u źon ,. w sprawie stanowisk
i szczegółov\ych zasad v,rynagradzania urzędników i innych pracowników sądów i prokuratury
oraz odbywania stazu urzędniczego (Dz.U' z2023 r. poz.2016 ze zm).

Wymagania warunkujące dopuszczenie do udziału w konkursie:
Wymagania konieczne:
- wyksŹałcenie wyżs ze pierwszego stopnia'
- minimum 3lata doświadczenia w pracy w jednostkach sektora finansów publicznych,
- pełna zdolnośó do czynności prawnych,
- nieposzlakowana opinia,
- niekaralnośĆ zaprzestępstwo lub przestępstwo skarbowe,
- przeciwko kandydatowi nie jest prowadzone postępowanie o przestępstwo ścigane z
oskarżenia publicznego lub przestępstwo skarbowe,



- umiejętnośÓ posługiwania się komputerem'
- samodzielnośó i odpowiedzialnośó zapowieruone zadania,
- stan zdrowiapozwalający na zatrudnienie na stanowisku inspektora,
- prawo jazdy kategorii B,
- dokładność.

Wymagania pożądane:
- doświadczenie w pracy na stanowisku inspektora w jednostkach sektora finansów

publicznych,
- znajomośó podstawowych aktów prawnych: Ustawy Prawo o prokuraturze, Ustawy o
finansach publicznych, Ustawy o odpowiedzialności za narłszeńe dyscypliny finansów
publicznych,
- samodzielność, obowiązkowośó, kreatywnośó i komunikatywność,
- zdolnośc i anality czne,
- umiejętnośó planowaniai organizowania pracy własnej,
- odporność na stres,
- odpowiedni poziom wiedzy ogólnej i kultury osobistej.

Stosownie do art. 2 pkt.7 ustawy z dnia 18 grudnia 1998r. o pracownikach sądów i prokuratury
(Dz' U , z 20l8r., poz. 577 j .t. ) urzędnikiem moze zostać, osoba, która odbl a stai urzędnicryl
w sądzie lub w prokuraturze' co oznacza koniecznośó odbyciu * ,u*u.'h przedmioiowegó
zatrudnienia stużru urzędniczego na zasadach wynikający óh , prry*ołanój ustawy prń,
kandydata nie spełniającego tego warunku chyba,'że Pioturator okręgowy zwolni gó it"go
obowiązku. Na podstawie art. 3 ust.3 w/w ustawy od odbycia stazu irzęiniczego zwolnione
są osoby, które ukończyły aplikację sędziowską lub prokuratorską.

Zainteresowane osoby winny złoĘć wymagane dokumenty bezpośrednio w siedzibie
Prokuratury okręgowej Warszawa - Praga w Warszawie, ul. Bródnowska l3l15lub przesłaó
drogą pocńową, ze 

-wskazaniem sygnatury koŃursu podanej w ogłoszeniu o konkursie,
w postaci:

- życiorysu i listu motywacyjnego'
- kopii dokumentów potwierd zaj ący chwykształcenie i kwalifi kacj e zawodowe,
- kopii dokumentów potwierd zający chprzebieg dotychczasowego zatrudnienia,
- oświadczeń:

- o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych,
- o niekaralności zaprzestępstwo lub przestępstwoskarbowe,
- iz nie jest prowadzone p-ko kandYdatowi pośtępo*unie przygotowawcze lub sądowe o

przestępstwo ścigane z oskatżęnia publicznego lub przestępstwo skarbowe,- o umiejętności posługiwania się komputorem,
- o wyraŻeniu zgody naptzetwarzanie dartych osobowych do celów rekrutacji,

- kopii dokumentów potwierdzających spełnianie wafunku doświadczenia na stanowisku opodobnym zakresie zadart.

( Wzory oświadczeń dostępne na stronie Prokuratury okręgowej Warszawa - Pragaw Warszawie, adres htĘs://www.gov'pl/web/po-wars zawa-praga. w zakładce
,,Aktualności"l"oferW ptacy''l ,,bieżąceoferty piu"y,, pód ogłoszeniem.) 

- -

a nadto:
dodatkowych dokumentów lub oświadczeń, w tym doĘczących:- dodatkowych kwalifikacji i osiągnięć ( kursy, szkolenia).



W przypadku przesłania dokumentów drogą pocńową, za datę ich złoŻenia uwuŻa się datę
stempla pocztowego. ofeĘ złoŻone po terminie określonym w ogłoszeniu o konkursie nie
będątozpatrywane.
Kandydaci proszeni są o podanie w liście motywacyjnym numeru telefonu kontaktowego.

Informacie dodatkowe:
Konkurs na stanowisko inspektora składa się z trzech etapów:

1) etapu pierwszego - selekcji wstępnej zgłoszei kandydatów pod kątem spełnienia
wymogów formalnych przystąpienia do konkursu,

2) etapu drugiego mającego na celu sprawdzenie wiedzy, w formie pisemnego testu z
zakresu znajomości przepisów ustawy o finansacir publicznych, zamowieniach
publicznych i dyscyplinie fi nansów publicznych,

3) etapu trzeciego -- rozmowy kwalifikacyjnej, której przedmiotem będzie ocena
umiejętności kandydata doĘczących wykorą'stania * p.ukty." jego wiedzy zzalłesu
zadan wykonywanych na stanowisku pracy' którego konkurś dotyćzy oraz znajomości
przepisów regulujących ustrój i organizację prokuiatury.

Lista kandydatów dopuszczonych do drugiego etapu konkursu zę wskazaniem miejsc a, datyi godziny jego rozpoczęcia zostanię zamięśzczo''a nu stronie intemetowej rrómiatury
okręgowej Warszawa - Praga w Warszawie oraz w jej siedzibie na tablicy ogłoszeń, nie
później niŻna7 dniprzedterminem rczpoczęcia drugiego etapu konkursu.

Pisemny test sprawdzający wiedzę trwa 30 minut i składa się z 20 pytań testowych
jednokrotnego wyboru i zadan. Maksymalna liczba punktów za wlw test wynosi 20. Do
roznowy kwalifikacyjnej zostaną dopuszczeni kandydaci, którzy uzyskają co najmniej 12
punktów z testu sprawdzającego wiedzę. Uryskanie ilw *y*ugun..; lićziy punitów 

-jest
jedynie warunkiem kwalifikującym do trzeciego etapu konkursu.

W przypadku wyrażeniazgody przezwszystkich kandydatów,którzy uryskali wymaganą ilośó
punktów do zakwalifikowania do trzeciego etapu konkursu, 

'trzeLi 
etap moŻe zostaó

przeprowadzony w dniu drugiego etapu.

Lista kandydatów dopuszczonych do etapu trzeciego sporządzona przez Komisję
kwalifikacyjną zostanie zalnieszczona na stronie internetowej Prokuratury okręgowej
Warszawa - Praga w Warszawie oraz na tablicy ogłoszeń w jej siedzibie ze wskazaniem
miejsca, daty i godziny rozpoczęcia trzeciego etapu konkursu nie później niż na 7 dni przed,
terminem rozpoczęcia trzeciego etapu koŃursu.

oferty odrzucone zostanąkomisyjnie zniszczone. Nie zwrac amy złoŻonych dokumentów.

Do skladania dokumentów zachęcamv także osobv niepełnosprawne.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaÓ pod numerem telefonu - (22) 5I 14 73O.
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KLAAZALA INFORMACYJNA
W związkuztreścią art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozpotządzeniaParlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwiętnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizyc rnyrł, w związku
zptzetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepĘwu takich danych orazucĘlenia dyrektywy 95l46lwĘ (ogólne rózpotządzenię o ńnro"ió óanych), zwanego dalejRoDo, Prokuratura okręgowa Warszawa-Pragaw Warszawie informuj 

", 
z"i'

1' Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest prokuratura
okręgowa Warszawa-Pragazsiedzibąprry ul.Bródnowsiiej I3lI5,* w*r"u*ie,tel.22-
5l 14 700,22- 5l 14 888, e- mail. biuro .podawcze.powpg@irokuratura.gov.pl

2' Inspektorem ochrony danych jest Magdalena Zaurska-Marchewka, e- mail
iod. powpg@prokuratura. gov.pl

3' Dane osobowe przetwarzane są w celu realizacji zadań administratora nłłiązanych
z naborem na wolne stanowisko.

4. Podstawę prawną przetwarzania danych stanowią przepisy art. 6 ust. 1 lit. c' art.9 ust.Z
lit. b, art' 9 ust. 2 lit. f i art. 10 RODO w zw. ,prr"piruori ustawy z dnia26 czerwca 1974 r.
- Kodeks pracy' ustawy zdnia 16 września I982r. opracownikach urzędówpaństwowych,
ustawy z dnia28 stycznia2016 r. - Prawo o prokuraturze, ustawy z dnia 18 grudnia 1993
r' o pracownikach sądów i prokuratury oraz rozporządzenia Ministra Sprawiedliwości zdnia 3 mafca 2017 r. w sprawie stanowisk i szczegółowych ,uruó' vłynagradzania
urzędników i innych pracowników sądów i prokuratury ońz odbywania stażu urzędniczego
lub zgoda osoby, której dane dotyczą_ art.6 ust. 1 lit' a RoDo ,'aw przypadku zawarcia w
dokumentach danych, o których mowa w art. 9 ust. 1 RoDo w zakrósie niewynikaj ącym Zprzepisów prawa - v,ryraźnazgodana ich przetwarzanie, o któĘ mowa w art. 9 ust. 2 lit. a
RODO.

5' Dane osobowe 
11ogą 

być udostępniane podmiotom uprawnionym do ich otrzymywania na
podstawie przepisów prawa lub umowy.

6' Dane osobowe są przechowywane ptzezokres nie dłuższy niŻ jest to niezbędne do realizacji
celów, w których są ptzetwarzane, zgodnie z obowi ąnljącymi w tym zńesie przepisańi
prawa.

7. osobie, której dane są prze$łarzane przysługuje prawo:
1) dostępu do treści swoich danych oiobowych, żądania ich sprostowania lub

usunięcia, nazasadach okreŚlonych w art. |5 _ t7 RoDo;
2) ograniczeniaprzetwatzaniadanych, w przypadkach okreśionych w art. 18 RoDo;
3) przenoszęnia danych, na zasadach określonych w art. 20 RCiDo tj. do otrzy,'uniu

przez osobę, której dane dotyczą od administratora danych osobowych jej
doĘ cząc.y ch, w ustrukturyzowanym' powszechnie uzyw*y. "for-acie 

nadającyń
się do odczytu maszynowego;

ł) cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem
przetwarzania, którego dokonano na podstawi e zgody przed jej cofnięciemi

5) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu ó.h';y ńuny"t' 
-osobowych,

adres: ul. Stawki Z, O0 - I93 Warszawa.
8' W celu skorzystaniazpraw, o którychmowa w pkt 7 ppkt I - 4 naleĘ skontaktować się

z administratorem lub inspektorem ochrony danych, liorzystając ze wska zarlych wyŻej
danych kontaktowych.



9. Podanie danych osobowych w zakresie wynikającymzart.22| s l i 3 ustawy zdniat6
września 1982 r. o pracownikach urzędów państwowych _ Kodeks pracy w zw. z art. 2
ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sądów i prokuratury, iozporządzeniem
Ministra Sprawiedliwości z dnia 3 marca 2017 r. w sprawie stanowiśk i sżczegółowych
zasad vłynagtadzania urzędników iinnych pracowników sądów i prokuraiury óru,
odbywania stażu urzędniczego jest obowiązkowe, podanie danych w zakrisie szerszym jest
dobrowolne i wymaga wyrtŻeniazgody na ich przet:łłarzanie.

Warszawa - arszawre



KWESTIONARIUSZ OSOBOWY
DLA oSoBY UBIEGAJĄCEJ SIĘ o ZATRUDNIENIE

1. Imię (imiona) i nazwisko1 .....

2. Dataurodzenial .........

3. Dane kontaktowe (wskazane przez osobę ubiegającą się o zatrudnienie)l

(adres zamieszkania)

(adres poczty elektronicznej)

(telefon)

4. Wykształcenie (gdy jest ono niezbędne do wykonywania pracy okreŚlonego rodzaju lub na

określonym stanowisku)2

(nazwa szkoĘ irok jej ukończenia)

(zawód, specjalność, stopień naukowy, Ętuł zawodolvy, tytuł naukowy)

5. Kwalifikacje zawodowe (gdy są one niezbędne do wykonywania pracy określonego rodzaju

lub na określonym stanowisku)2

(kursy, studia podyplomowe lub inne formy uzupełnienia wiedzy lub umiejętności)

6. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia (gdy jest ono niezbędne do wykonywania pracy

określonego rodzaju lub na określonym stanowisku)2

(okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawców oraz zajmowanę stanowiska pracy)

]. Dodatkowe dane osobowe (eżeli prawo lub obowigek ich podania wynika z przepisów

szczególnych)3

oświadczenie o posiadaniu pełnej zdolnoŚci do czynności prawnych;

óświadczenie o niekaralności za przestępstwo lub przestępstwo skarbowe;

oświadczenie, iż przeciwko kandydatowi nie jest prowadzone postępowanie o

przestępstwo ścigane z oskarŻenia publicznego lub przestępstwo skarbowe.

8. Procedura dokonywania zgłoszen naruszeń prawa i podejmowania dziaŁan następczych

(procedura zgłoszeń wewnętrznych) oraz informacje doĘczące sposobu i trybu zgłaszania



nieprawidłowości ptzez sygnalistów dostępne są na stronie internetowej Prokuratury

Krajowej pod linkiem https:/i'rvrvrv.sov'plllvęb/pcl*Lvarszirwa/infi]finację*r!la-sygniłlistow.

(miejscowość i datĄ (podpis osoby ubiegającej się o zatrudnienie)

Podstawa prawna:
I art.22l 5 1 ustawy z dnia26 częri/ca 1974 r.- Kodeks pracy
2 art.221 $ l i2 ustawy zdnia26czerairca1974r.-Kodekspracyw zvł.zarI. 14ust. 1pkt 1ustawyzdnia
18 grudnia 1998 r. o pracownikach sądów i prokuratury w zrł{. zrozporządzeniemMinistra Sprawiedliwości z dnia

3 marca 2017 r. w sprawie stanowisk i szczegółowych zasad wynagradzania urzędników i innych pracowników

sądów i prokuratury oraz odbywania stażu urzędniczego
3 art.22| $ 4ustawy zdnia26częr,iwca1974r.-Kodekspracyw zllv.zart.3 ustawy zdniallwrześnia 1982r.

o pracownikach urzędów państwowych



(miejscowośó i data)

(imię i nazwisko)

(sygnatura naboru)

OSWIADCZENIE

J a niŻej p odp i s analp o dp i s any * o św iadczam, Że ;

posiadam pełną zdolnośó do crynności prawnych;

nie byłam/ęm* karanaly* zaprzestępstwo lub przęStępstwo skarbowe;

nie jest prowadzone przeciwko mnie postepowanie o przestępstwo ścigane z

oskarzenia publicznego lub przestępstwo skarbowe.

(podpis osoby ubiegającej się o zatrudnienie)

*) niepotrzebne skreślió



(miejscowość i data)

(imię i nazwisko)

(sygnatura naboru)

OSWIADCZENIE

o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

WytaŻam Zgodę na przetwaruanię przęz okręgową Warszawa-Praga w Warszawie z

siedzibą przy ul. Bródnowskiej 13/l5, w Warszawie,tel.22- 5l 14700,Ż2- 5l 14 888,

e- mail. bir'lr'o.poelłrrvcz*.pcr.vpg/iłprł:kuratura'gov'pl moich danych osobowych, innych

niż określonę w przepisach prawa, w tym danych osobowych, o których mowa w art. 9

ust. 1 RoDo' zawartych w przekazanych z mojej inicjaĘwy dokumęntach, w cęlu i
zakręsie niezb ędnym do przeprowa dzenia konkursu.

(podpis osoby ubiegającej się o zatrudnienie)

I rozporządzenie Parlamęntu Europejskiego i Rady (UE) 20|61679 z dnia27 lslliętnia 2016 r. w sprawie ochrony
osób fizyczrych w związku zprzetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepĘwu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/wE (ogólne rozporządzenie o ochronię danych) (Dz.IJrz. LIE L 1l9
204.05.2016, str. l)



(miejscowość i data)

(imię i nazwisko)

(sygnatura naboru)

OSWIADCZENIE

o zapoznaniu się zklalolza|ą informacyjną

oświadczam' Żę zapoznałam/zapoznałem* się z wszystkimi informacjami, o których

mowa w art. 13 ust. 1 i ust. 2 RoDo' w nłłiązku z ptzetwarzanięm moich danych

osobowychprzezProkuraturę okręgową Warszaw a-Pragaw Warszawię z siedzibąprryr

ul. Bródnowskiej l3ll5, w Warszawie, tel. 22- 5I l470O,22- 5l 14 888, e- mail.

ur{} w celu i zakresie niezbędnym do

pr zępt ow adzerua konkursu.

(podpis osoby ubiegającej się o zatrudnienie)

*) niepotrzebne skreślić

I rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 201616:,9 z dnia27 ksliętnia2016 r.w sprawie ochrony
osób fizycmych w związku zprzetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego prżepływu takicl
danych oraz uchylenia dyrektywy 95l46lwB (ogólne rozporządzenie o óchronie danych) (or'vrr. UE L ll9
204.05.2016, str. 1)


