SWISS-POLISH v
Cooperation Programme




SWISS-POLISH 5) NCBR»

Cooperation Programme

National Centre for Researc
and Development

Krok 1 - Zainicjowanie wniosku o zmiane (WQOZ)

e Pierwszym krokiem jest zalogowanie sie do systemu LS| pod wskazanym adresem
internetowym: Isi.ncbr.gov.pl

 Nalezy wybrac umowe ze statusem 'Aktualna’ w zaktadce ,,Umowy do podpisania”.
# wnicsek o zmiane (WOT)
e Klikniecie opcji 'Wniosek o zmiane (WOZ)' i potwierdzenie wyboru rozpoczyna
proces sktadania wniosku o zmiane. Czy napewno chcesz wystac wniosek o
Zmiang? E
e Po zainicjowaniu wniosku system automatycznie przekierowuje do wiadmosci
powitalnej zawierajgcej instrukcje opisujacg dalsze kroki.


https://lsi.ncbr.gov.pl/
https://lsi.ncbr.gov.pl/
https://lsi.ncbr.gov.pl/
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https://lsi.ncbr.gov.pl/
https://lsi.ncbr.gov.pl/

SWISS-POLISH 5) NCBR»

Cooperation Programme

National Centre for Research
and Development

1A Panel
i= |, Projekt v

Krok 2 - Wprowadzenie zmian do wniosku o dofinansowanie | 1 rodstawoue informadie

2. Klasyfikacja projekiu

3. Okres realizac)i projektu ,

4. Koszt wykonania projektu

e Rozpoczecie modyfikacji wniosku o dofinansowanie nalezy rozpoczac¢ od wejscia w
zaktadke ‘Wniosek’.

= |l. Wnioskodawca »

= |Il. Cele i uzasadnienie >

* W panelu bocznym nalezy wybrac sekcje, ktora wymaga zmiany.

:= |V. Opis prac badawczych >

i= V. Zdolnos¢ Wnioskodawcy 3

* W celu wprowadzenia zmian we wniosku o dofinansowanie nalezy wybrac¢ wtasciwg

L, _ _ ; _ L, ) _ i= V1. Czesc finansowa »

czesc wniosku, klikng¢ przycisk ,wprowadzi¢ zmiane, a nastepnie
Kliknaé¢ przycisk = VII. Wskazniki >
m i= VIII. Oswiadczenia >

= X Zatgcznik »
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Krok 3 - Walidacja wniosku (sprawdzenie wprowadzonych zmian)

W zaktadce Uwagi dostepny jest przycisk ,Waliduj wniosek”. Walidacja pozwala
sprawdzic poprawnos¢ wprowadzonych zmian przed przejsciem do kolejnych
etapoOw procesu.

e System automatycznie pokazuje btedy, takie jak brakujgce dane czy niespojnosci, na
czerwonym tle pod poszczegdlnymi sekcjami .

e Uzytkownik poprawia btedy i powtarza walidacje do uzyskania petnej zgodnosci z
wymaganiami systemul.

Dodaj wypelnione oswiadczenie

Zatacznik w formacie pdf
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Krok 4 - Wypetnienie , Karty wniosku o zmiane”

 Wszystkie zmiany dokonane we wniosku o dofinansowanie muszg byc
wprowadzone do Karty wniosku o zmiane (Karta WOZ). ,Karta wniosku o zmiane”

znajduje sie w zaktadce ,Uwagi’. o - }
H;I;DEF;'IIIE;__?E YYMIOS2E |_.'.,'.,'3g LA CINIK OEwWlaacZena MChY3
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e W celu porownania wersji wniosku przed i po wprowadzeniu zmian, nalezy
skorzysta¢ z przycisku , ktory znajduje sie w sekcji ‘Uwagi’.

e System oferuje dwa widoki porownania wprowadzonych zmian: obok siebie i w
nowym oknie, utatwiajgc analize roznic.

e Uzytkownik wprowadza zmiany, ktorych system nie przeniost automatycznie,
opisujac kazdg modyfikacje szczegotowo.
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Krok 5 - Aktualizacja oraz wystanie zatgcznikdw i osSwiadczen

W zaktadce ‘Zatgczniki/oswiadczenia’ nalezy zastgpi¢ nieaktualne zataczniki (tylko

te, ktore sie zmienity w efekcie zmian wprowadzonych w danym wniosku o
Zzmiane).

* W przypadku zmiany przedstawiciela podmiotu nalezy dotgczy¢ odpowiednie
pe’momocnictwo W Seiji ,,Dodatkowe za’raczniki”. (W sytuacji, gdy osoba upowazniona do

reprezentowania podmiotu, wskazana w WOD, bedzie nieobecna, a jej obowigzki bedzie petni¢ tymczasowo inna osoba).

« UWAGA: jesli jest nowy dokument potwierdzajacy umocowanie przedstawiciela
Operatora Komponentu Programu, nalezy je zatgczy¢ po usunieciu nieaktualnego
dokumentu oraz w zaktadce ,Umowa’ oraz podac date dokumentu.
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Krok 6 - Zatgczenie podpisanego Oswiadczenia WOZ

W zaktadce ,Uwagi’ nalezy pobracC wzér oswiadczenia dotyczgcego ztozenia wniosku pobierz wzdr oSwiadczenia
0 zmiane za posrednictwem systemu informatycznego NCBR.

Dodaj wypelnione oswiadczenie

Zatgcznik w formacie pdf ie JEGETRNTS

Oswiadczenie musi byc podpisane elektronicznym podpisem kwalifikowanym przez
osobe upowazniong do reprezentacji PCO.

Po podpisaniu plik nalezy zatgczy¢ w systemie LSI, klikajgc ,,Dodaj plik” i ,Wyslij”. Dodaj wypelnione oswiadczenie

Zatacznik w formacie pdf G Sl =R

oswladczenie woz_wzor (9).pdf

PCO moze anulowa¢ wniosek o zmiane do momentu, zanim przejdzie do kolejnego

kroku, czyli kliknie przycisk "Wyslij odpowiedzi' i przekaze WOZ na strone Operatora
Programu. PCO moze anulowac¢ wniosek o zmiane w zaktadce ‘Umowa’ klikajac

przycisk Anulu) wniosek o zmiane
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Krok 7 - Przekazanie wniosku o zmiane na strone Operatora Programu (NCBR)

 Po dodaniu wymaganych dokumentow i podpisanego oswiadczenia, WOZ jest gotowy do
przekazania Operatorowi Programu.

« W zaktadce ,Uwagi’ nalezy odpowiedzie¢ na wiadomosc, klikajac ,Dodaj” i ,Zapisz”, a
nastepnie ,Wyslij odpowiedzi”. Uwagi nie mozna usunagc, system zezwala na jej edycje.

* przycisk ,Wyslij odpowiedzi” powoduje przekazanie wniosku o zmiany do Opiekunow projektu
w NCBR.

* W przypadku stwierdzenia koniecznosci dokonania poprawek, WOZ zostanie odestany na
strone wnioskodawcy wraz z uwagami dotyczacymi odpowiednich czesci dokumentu oraz
prosbg o ich uzupetnienie.

W przypadku braku uwag PCO, zostanie poproszony o zatgczenie podpisanej , Karty WOZ" |
przekazanie jej poprzez system LSI do Operatora Programu.
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Supported by the Swiss contribution to reducing
economic and social disparities in the EU
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