ZARZADZENIE NR 485
WOJEWODY DOLNOSLASKIEGO
z dnia 28 maja 2026 r.

zmieniajace zarzgdzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Dolno$lgskiego Urzedu
Wojewddzkiego we Wroclawiu

Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o0 wojewodzie i administracji rzadowe;j
w wojewodztwie (Dz.U. z 2025 r. poz. 428) zarzadza sig, co nast¢puje:

§ 1. W Regulaminie Dolnoslgskiego Urzgdu Wojewddzkiego we Wroclawiu, stanowigcym
zalgcznik do zarzgdzenia nr 360 Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 8 lipca 2024 r. w sprawie
ustalenia Regulaminu Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu', wprowadza
si¢ nastgpujgce zmiany:
1) w§llwust. 1:
a) wpktl:
- po lit. d dodaje sie lit. da w brzmieniu:
,»da) Oddziat Logistyki i Spraw Obronnych,”,
- po lit. f dodaje sie lit. fa w brzmieniu:
,,fa) Oddzial Usuwania Skutkéw Klesk Zywiotowych i Spraw Finansowych,”,
- uchyla sig lit. h,
b) w pkt 6:
- lit. b i ¢ otrzymujg brzmienie:

»,b) dwoch Zastgpcow Dyrektora,
c¢) Oddziat Koordynacji Swiadczen 1,”,

- po lit. ¢ dodaje sig lit. ca i cb w brzmieniu:

,»ca) Oddziat Koordynacji'Swiadczer’l 11,
cb) Oddziatl Koordynacji Swiadczen II1,”,

¢) w pkt 7a lit. e otrzymuje brzmienie:
»€) Oddziat Programéw Wspdtpracy Transgranicznej,”,
d) pkt 10 otrzymuje brzmienie:

,»10) Biuro Administracji i Logistyki:

a) Dyrektor,

b) Zastepca Dyrektora,

c) Oddzial Biezacej Obstugi Gospodarczej,

! Zm.: zarzgdzenia Wojewody Dolno$laskiego nr 440 z dnia 2 sierpnia 2024 r., nr 464 z dnia 22 sierpnia 2024 r.,
nr 545 z dnia 27 wrzeénia 2024 r., nr 589 z dnia 4 pazdziernika 2024 r., nr 632 z dnia 16 pazdziernika 2024 r.,
nr 685 z dnia 18 listopada 2024 r., nr 687 z dnia 19 listopada 2024 r., nr 707 z dnia 4 grudnia 2024 r., nr 735 z
dnia 24 grudnia 2024 r., nr 740 z dnia 31 grudnia 2024 r., nr 140 z dnia 1 kwietnia 2025 r., nr 219 z dnia 28
kwietnia 2025 r., nr 367 z dnia 17 czerwca 2025 r., nr 385 z dnia 23 czerwca 2025 r., nr 491 z dnia 29 sierpnia
2025 r., nr 525 z dnia 24 wrzednia 2025 r., nr 580 z dnia 3 listopada 2025 r., nr 55 z dnia 23 lutego 2026 r., nr 74
z dnia 10 marca 2026 r. oraz nr 164 z dnia 20 kwietnia 2026 r.
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d) Oddziat Inwestycji 1 Remontow,

¢) Oddziat Logistyki,

) Oddziat Zaméwien Publicznych;”;

w§ 12:

a) wpktl:
- po lit. b dodaje sig lit. ba w brzmieniu:
,,ba) Oddzial Logistyki i Spraw Obronnych — BZ-LS0O.,”,
- po lit. d dodaje sie lit. da w brzmieniu:

,,da) Oddziat Usuwania Skutkéw Klesk Zywiotowych i Spraw Finansowych — BZ-
USKiF.,”,

- uchyla sig lit. £,
b) wpkt 6:

- lit. a otrzymuje brzmienie:
,a) Oddziat Koordynacji Swiadczen I — PS-KSL,”,
- po lit. a dodaje si¢ lit. aa i ab w brzmieniu:

,,aa) Oddziat Koordynacji'SWiadczeﬁ - PS-K$II.,
ab) Oddziat Koordynacji Swiadczen III — PS-KSIIL,”,

¢) w pkt 7a lit. ¢ otrzymuje brzmienie:
,,¢) Oddzial Program6w Wspotpracy Transgranicznej — RWT-PWT.,”,
d) pkt 10 otrzymuje brzmienie:

,,10) Biuro Administracji i Logistyki — AL:

a) Oddziat Biezacej Obstugi Gospodarczej — AL-OBOG.,
b) Oddzial Inwestycji i Remontéw — AL-OIiR.,

¢) Oddziat Logistyki — AL-OL.,

d) Oddziat Zamo6wien Publicznych — AL-OZP.,

e) Stanowisko do spraw Obstugi Sekretariatu — AL-SE.;”;

§ 30 otrzymuje brzmienie:

,,§ 30. I Wicewojewoda podejmuje decyzje i podpisuje pisma we wszystkich sprawach
wymienionych w § 28 ust. 1 w przypadku, gdy Wojewoda nie pelni obowigzkéw
stuzbowych lub pelni obowigzki stuzbowe poza siedzibg Urzgdu.”;

w § 36:

a) w ust. 2 w pkt 4 kropke zastepuje si¢ Srednikiem i dodaje sig pkt 5 w brzmieniu:

,,5) pracownika komérki ds. zaméwien publicznych w Biurze Administracji i Logistyki
— gdy umowa zawierana z podmiotem zewnetrznym pocigga za sobg skutki
finansowe.”,

b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,,3. Umowy cywilnoprawne sg rejestrowane w Rejestrze Uméw DUW, prowadzonym w
Biurze Administracji i Logistyki.”;



5) w§39:
a) w ust. 2 po pkt 13 dodaje si¢ pkt 13a w brzmieniu:

»13a) nadzorowanie eksploatacji Systemu Wspomagania Dowodzenia Panstwowego
Ratownictwa Medycznego (SWD PRM) na obszarze wojewodztwa dolnoslgskiego, w
tym nadzorowanie funkcjonowania tego systemu w dyspozytorniach medycznych;”,

b) po ust. 2 dodaje si¢ ust. 2a w brzmieniu:

»2a. Do zadan Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego w zakresie
Oddziatu Logistyki i Spraw Obronnych nalezy:
1) prowadzenie ewidencji sktadnikéw majatku zgodnie z Instrukcja gospodarowania
obowiazujacg w Urzgdzie, w tym na stanowisku kierowania;
2) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem powiatom i samorzadowi
wojewddztwa dotacji na realizacj¢ zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej w
obszarze spraw obronnych oraz nadzorowanie merytoryczne ich realizacji;
3) nadzor nad organizacja i prowadzeniem stanowiska kierowania w zakresie wlasciwosci
Wydzialu, z uwzglednieniem  wspéldzialania 2z  wlasciwymi  komérkami
organizacyjnymi Urzedu,
4) prowadzenie spraw finansowych zwigzanych z obstuga kwalifikacji wojskowej, w tym:
a) planowanie i rozdysponowanie $rodkéw finansowych niezbednych do pokrycia
kosztow przygotowania i przeprowadzania kwalifikacji wojskowej,

b) biezgca weryfikacja wydatkéw na rzecz organizacji kwalifikacji wojskowe]j przez
starostow i prezydentéw miast na prawach powiatu,

c) sprawozdawczo$¢ finansowa i rozliczenie dotacji przekazanej na organizacje
kwalifikacji wojskowej;

5) wsparcie podmiotow ochrony ludnodci w zakresie wyposazenia w sprzet, $rodki
techniczne oraz $rodki ochrony indywidualnej w okresie zagrozenia bezpieczenstwa
publicznego;

6) wprowadzanie danych do Centralnej Ewidencji OZO;

7) prowadzenie magazynow bedacych w dyspozycji Wydziatu, w tym:

a) zapewnienie stalego, biezacego dostgpu do zasobéw zgromadzonych w magazynach,

b) udostgpnianie zasobéw magazynowych,

¢) zapewnienie prawidlowego utrzymania obiektéw i zgromadzonych w nich zasobow,

d) prowadzenie dokumentacji i ewidencji magazynowej zgodnie z obowigzujgcymi w
Urzgdzie instrukcjami,

e) dokonywanie brakowania sprzetu i realizacja zakupéw uzupelniajgcych;

8) organizowanie wykonywania zadan w ramach obowigzku obrony dotyczacych
tworzenia warunkow i trybu planowania zadan wykonywanych w ramach przygotowan
obronnych panstwa przez organy samorzadow terytorialnych;

9) sporzadzanie Narodowego Kwestionariusza Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych
Wojewddztwa Dolnoslaskiego;

10) sporzadzenie i przekazanie do zatwierdzenia Prezesowi Rady Ministréw, w
uzgodnieniu z Ministrem Obrony Narodowej, ,,Planu operacyjnego funkcjonowania
wojewddztwa dolnoslaskiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
pafstwa i w czasie wojny” oraz dokonywanie jego aktualizacji;

11) przekazywanie wyciggéw z ,Planu operacyjnego funkcjonowania wojewddztwa
dolno$lgskiego w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa pafistwa i w
czasie wojny” marszatkowi wojewddztwa, starostom i prezydentom miast na prawach
powiatu oraz przedstawianie do zatwierdzania Wojewodzie planéw operacyjnych
funkcjonowania urzgdu marszatkowskiego oraz powiatéw i miast na prawach
powiatow;
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12) przekazywanie przedsigbiorcom wyciggéw z ,,Planu operacyjnego funkcjonowania
wojewodztwa dolnoslaskiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panistwa i w czasie wojny”, na ktore Wojewoda natozy! zadania wykonywane w ramach
przygotowan obronnych panstwa i zlecit ich wykonanie;

13) opracowanie i przekazywanie wyciggéw z tabeli realizacji zadan operacyjnych
(TRZO) wojewddzkiej administracji zespolonej, marszatkowi wojewodztwa, starostom
i prezydentom miast na prawach powiatu oraz innym podmiotom z obszaru
wojewddztwa, na ktére Wojewoda nalozyt obowigzek realizacji zadan obronnych;

14) prowadzenie ewidencji dokumentéw w zakresic planowania operacyjnego w
wojewodztwie dolnoslaskim, w tym oznaczanie zadan wilasnych, przewidzianych do
realizacji przez Urzad oraz inne podmioty, na ktére Wojewoda natozyt obowigzek
wykonywania zadan obronnych;

15) zadania wynikajgce z Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 maja 2024 r. w
sprawie przygotowania i wykorzystania systemow Iacznosci na potrzeby obronne
panstwa, w czeéei dotyczacej ustug pocztowych;

16) koordynowanie planowania i realizacji zadan obronnych poprzez synchronizacj¢
podejmowanych dziatah w stosunku do zadan obronnych wykonywanych w
wojewodztwie dolnoslaskim przez kierownikéw podleglych i nadzorowanych przez
Wojewode jednostek organizacyjnych, przedsigbiorcow, dla ktérych Wojewoda jest
organem zalozycielskim, starostow i prezydentéw miast na prawach powiatow,
przedsigbiorcoéw  niebedacych — jednostkami  organizacyjnymi podlegtymi  lub
nadzorowanymi przez ministrow oraz wiadze organizacji pozarzadowych;

17) wykonywanie zadai na rzecz Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej i wojsk
sojuszniczych (HNS — wsparcie pafistwa - gospodarza);

18) koordynowanie dziatalnodci organéw samorzadu terytorialnego w zakresie planowania
przez te organy kontroli realizacji zadan obronnych;

19) sporzadzanie i uzgadnianie z Ministrem Obrony Narodowej Programu Pozamilitarnych
Przygotowan Obronnych Wojewddztwa Dolnoslaskiego oraz anekséw do Programu;
20) wspoldziatanie z O$rodkiem Zamiejscowym Centralnego Wojskowego Centrum
Rekrutacji we Wroctawiu i wojskowymi centrami rekrutacji w planowaniu i realizacji

zadan obronnych w wojewodztwie dolnoslgskim;

21) koordynowanie przedsiewzie¢ niezbednych dla zabezpieczenia mobilizacji jednostek
wojskowych przy wspotpracy Szefa Ofrodka Zamiejscowego Centralnego Wojskowego
Centrum Rekrutacji we Wroctawiu, DolnoSlaskiego Wojewddzkiego Komendanta
Policji, szeféow wojskowych centréw rekrutacji, wojtéw, burmistrzow, prezydentow
miast, w tym opracowywanie zalozed i schematu akcji kurierskiej na terenie
wojewodztwa dolnoslaskiego;

22) prowadzenie kontroli prawidtowosci i aktualnosci dokumentacji w zakresie organizacji
i przebiegu akcji kurierskich w urzgdach gmin i miast;

23) prowadzenie postepowan administracyjnych drugoinstancyjnych w sprawach
rozpatrywania odwotan od orzeczen Powiatowych Komisji Lekarskich w zakresie
okreslenia kategorii zdolno$ci do stuzby wojskowej;

24) koordynowanie na obszarze wojewodztwa dolnoslaskiego dzialalnosci organdow
samorzadu terytorialnego w zakresie planowania i nakladania obowigzku $wiadczen
osobistych;

25) prowadzenie postepowar administracyjnych w sprawie $wiadczen osobistych;

26) koordynowanie na obszarze wojewddztwa dolnoslaskiego dziatalnosci organow
samorzadu terytorialnego w zakresie planowania i nakladania obowigzku swiadczen
rzeczowych;



27) sporzadzanie wnioskéw do wdjta, burmistrza, prezydenta miasta o wydanie decyzji w
sprawie o przeznaczeniu nieruchomosei lub rzeczy ruchomej na cele swiadczen
rzeczowych, w tym planowanych do wykonania w razie ogloszenia mobilizacji i w
czasie wojny;

28) prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie swiadczen rzeczowych;

29) tworzenie warunkéw organizacyjnych planowania i realizacji zadan obronnych
poprzez przygotowanie niezbgdnych struktur organizacyjnych stanowisk kierowania
oraz podzial zadan w ramach organizacji i funkcjonowania systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym,;

30) przygotowanie systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym w wojewodztwie
oraz realizacja zadan i przedsiewzie¢ zwigzanych z uruchomieniem i funkcjonowaniem
stanowisk kierowania we wspolpracy z Biurem Administracji i Logistyki oraz
komorkami Urzgdu wskazanymi w przepisach wykonawczych;

31) przygotowywanie gldwnego stanowiska kierowania dla Wojewody w stalej siedzibie
oraz w zapasowym miejscu pracy, ktérego lokalizacja podlega uzgodnieniu z ministrem
wilasciwym do spraw wewng¢trznych;

32) przygotowywanie i uzgodnienie z ministrem wlasciwym do spraw wewngtrznych oraz
z Ministrem Obrony Narodowej usytuowania zapasowego stanowiska kierowania
Wojewody oraz zapewnienie miejsca innym organom, niezbednym w kierowaniu
obrong wojewddztwa dolnoslaskiego;

33) uzgadnianie lokalizacji gléwnego stanowiska kierowania w rezerwowym miejscu
pracy — wskazanych przez Wojewode stosownie do kompetencji: kierownikow
zespolonych stuzb, inspekeji, strazy, organéw niezespolonej administracji rzadowej, o
ktérych mowa w art. 56 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji
rzadowej w wojewoOdztwie, a takze wojtow (burmistrzow, prezydentéw miast),
prezydentow miast na prawach powiatu, starostow i marszatka wojewodztwa;

34) uzgadnianie lokalizacji zapasowych stanowisk kierowania — wskazanych przez
Wojewodg stosownie do kompetencji: kierownikoéw zespolonych stuzb, inspekeji,
strazy, organdw niezespolonej administracji rzadowej, o ktérych mowa w art. 56 ustawy
z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie 1 administracji rzadowe] w wojewodztwie, a
takze prezydentéw miast na prawach powiatu, starostow i marszatka wojewddztwa,

35) organizowanie systemu stalych dyzuréw na potrzeby podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa w wojewodztwie dolnos$laskim oraz koordynacja tworzenia systemu
stalych dyzuréw przez poszczegdlne organy na potrzeby podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa;

36) organizowanie 1 prowadzenie treningéw, gier decyzyjnych oraz c¢wiczen
kompleksowych i doskonalgeych;

37) koordynowanie éwiczen obronnych w wojewodztwie w odniesieniu do éwiczen
organizowanych przez marszatka wojewddztwa, starostow, woéjtow, burmistrzow,
prezydentdow miast — poprzez wydawanie zalecen dotyczacych tematyki i sposobu
prowadzenia ¢éwiczen oraz zapewnianie srodkéw finansowych na pokrycie kosztow
zwigzanych z organizacjg i realizacjg ¢wiczen;

38) opracowywanie rocznego wykazu planowanych éwiczen obronnych oraz wnioskow i
rekomendacji z ¢wiczen przeprowadzonych w poprzednim okresie planistycznym;

39) sporzadzanie informacji zbiorczej o przesytanej do Wojewody dokumentacji rocznych
wykazow planowanych ¢wiczen organizowanych przez marszalka wojewodztwa,
starostow, wojtow, burmistrzow, prezydentdw miast;

40) sporzadzanie informacji zbiorczej o przesylanej do Wojewody dokumentacji
wnioskéw 1 rekomendacji z ¢Ewiczen przeprowadzonych w poprzednim okresie



planistycznym przez marszatka wojewodztwa, starostow, wojtéw, burmistrzow,

prezydentéw miast;

41) prowadzenie spraw zwigzanych ze szczegélng ochrong obiektow kategorii II, w tym:

a) organizowanie i przygotowanie szczegdlnej ochrony obiektéw, w stosunku do
ktorych Wojewoda wystapit z wnioskiem o uznanie za szczegdlnie wazne dla
bezpieczenstwa lub obronnosci panstwa,

b) uzgadnianie i przedstawianie do zatwierdzenia Wojewodzie planow szczegdlne;
ochrony obiektow,

¢) koordynowanie i nadzorowanie prac zwigzanych z przygotowaniem szczegdlnej
ochrony obiektéw oraz zapewnienie warunkéw do realizacji tych prac,

d) zapewnienie cigglodci i terminowosci prowadzenia szczegolnej ochrony obiektéw
kategorii II;

42) realizacja zadan w zakresie militaryzacji jednostek organizacyjnych, na ktore
Wojewoda natozyt obowigzek realizacji zadan szczegélnie waznych dla bezpieczenstwa
i obronno$ci panstwa, w tym:

a) ustalania jednostek organizacyjnych przewidzianych do militaryzacji i prowadzenie
postepowan administracyjnych w sprawie naktadania zadan szczegélnie waznych dla
bezpieczenstwa lub obronnosci panstwa,

b) prowadzenie przygotowania jednostek przewidzianych do militaryzacji do realizacji
natozonych zadan,

¢) sporzadzanie uméw na realizacj¢ nalozonych zadan szczegélnie waznych dla
bezpieczenstwa lub obronnodci panstwa;

43) planowanie, organizowanie oraz prowadzenie kontroli realizacji zadan obronnych
przedsiebiorcéw przewidzianych do militaryzacji oraz obiektéw kategorii II, na ktére
Wojewoda natozyt zadania obronne;

44) wykonywanie nadzoru nad dziatalno$cia organéw gmin w zakresie rejestracji osob
podlegajacych kwalifikacji wojskowej, w tym opracowywanie corocznych sprawozdan
z rejestracji;

45) organizacja kwalifikacji wojskowej na terenie wojewodztwa dolnoslaskiego, w tym:

a) coroczne opracowywanie projektéw aktow prawnych Wojewody, majgcych na celu
przeprowadzenie kwalifikacji wojskowej na terenie wojewodztwa,

b) przygotowywanie porozumien migdzy Wojewods, a zarzgdami starostw,
prezydentami miast na prawach powiatu w sprawie powierzenia niektérych zadan
zwigzanych z przeprowadzeniem kwalifikacji wojskowej,

c) organizacja pracy Wojewodzkiej Komisji Lekarskiej we Wroctawiu i jej obstuga
kancelaryjno-administracyjna;

46) prowadzenie bieczgcego nadzoru nad przygotowaniem i przebiegiem rejestracji i
kwalifikacji wojskowej, w tym weryfikacja danych dotyczacych kwalifikacji wojskowe;
i opracowanie na ich podstawie zestawien liczbowych i sprawozdan;

47) planowanie, organizowanie oraz prowadzenie kontroli realizacji zadan obronnych w
stosunku do kierownikéw zespolonych shuzb, inspekeji i strazy wojewodzkich,
jednostek samorzadu terytorialnego, a takze podmiotéw leczniczych;

48) tworzenie i utrzymywanie, na obszarze wojewodztwa dolnoslgskiego, zasobdw
ochrony ludnosci oraz infrastruktury niezbednej do realizacji zadan ochrony ludnosei 1
obrony cywilnej i zapewnienie dostgpu do wody;

49) planowanie, realizacja i organizacja przedsigwzigé zwigzanych z przygotowaniem
systemow tgcznosci radiowej na potrzeby obronne panstwa,

50) przygotowanie systemdéw lgcznosci radiowej na potrzeby obronne panstwa w stalej
gotowosci obronnej pafistwa, przy uwzglgdnieniu koniecznosci ich rozwinigeia,



rozbudowa i rekonfiguracji w czasie prowadzenia ¢wiczen i treningéw, podwyzszenia
gotowosci obronnej panstwa i w czasie wojny;

51) nadzorowanie i utrzymywanie w sprawnosci technicznej sprzetu i urzadzen radiowych;

52) organizowanie, koordynowanie i udzielanie logistycznej pomocy doraznej na obszarze
wojewodztwa dolnoslaskiego;

53) zlecanie wykonania sprawdzenia obiektu budowlanego pod wzgledem spelniania lub
mozliwosci spetnienia warunkoéw dla obiektow zbiorowej ochrony;

54) wyznaczanie, zawieranie porozumien i wydawanie decyzji o uznaniu obiektu
budowlanego za budowle ochronng, organizowanie miejsc doraznego schronienia oraz
rozpatrywanie odwolan od decyzji wojtow (burmistrzow, prezydentéw miast) i
starostow w tych sprawach;

55) finansowanie i wspolfinansowanie utrzymania, modernizacji i budowy infrastruktury
niezbednej do realizacji zadan ochrony ludnosci i obrony cywilnej, w tym budowli
ochronnych;

56) wspdtdziatanie z ministrem wiasciwym do spraw transportu w zakresie przygotowania
infrastruktury drogowej 1 kolejowej na potrzeby obronne panstwa;

57) wspdldzialanie z ministrem wlasciwym do spraw transportu w zakresie
przygotowywania transportu samochodowego na potrzeby obronne panstwa;

58) przekazywanie zadan w zakresie przygotowania drég na potrzeby obrony panstwa,
wynikajacych z planu ostony technicznej drég, zarzgdcom drog o znaczeniu obronnym
na terenie wojewodztwa dolnoslaskiego;

59) planowania, organizowania oraz prowadzenia kontroli realizacji zadan obronnych w
stosunku do kierownikéw wojewodzkiej i powiatowych stacji  sanitarno-
epidemiologicznych;

60) opracowanie instrukcji dotyczacej sporzadzania planéw funkcjonowania stacji
sanitarnoepidemiologicznych na potrzeby obronne panstwa dla wojewddzkiej i
powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych;

61) zatwierdzania planu funkcjonowania wojewodzkiej 1 powiatowych stacji
sanitarnoepidemiologicznych na potrzeby obronne panstwa;

62) uzgadnianie planu funkcjonowania granicznej stacji sanitarno-epidemiologicznej na
potrzeby obronne panstwa;

63) okres$lanie potrzeb i wymagan w zakresie organizacji systemow tgcznosci na glownym
stanowisku kierowania w stalej siedzibie Urzgdu, w rezerwowym miejscu pracy i na
zapasowym stanowisku kierowania;

64) wyznaczeniu 0s6b odpowiedzialnych za planowanie, organizowanie i realizacje
przedsigwzie¢ zwiazanych z rozwinigciem i uruchomieniem systeméw tgcznosei
stacjonarnej i poczty elektronicznej w ramach rozwijanych stanowisk kierowania;

65) ujecie zasad, sposobu rozwinigcia i uzycia systemow taczno$ci stacjonarnej i poczty
elektronicznej w planie zabezpieczenia teleinformatycznego stanowigcego zatacznik do
instrukcji stanowiska kierowania obejmujgcego miedzy innymi:

a) schemat lacznosci przewodowej na stanowiskach kierowania,

b) wykaz numeréw telefonéw i adreséw poczty elektronicznej obsady Glownego
Stanowiska Kierowania,

c) wykaz sprzetu teleinformatycznego wydzielonego do zabezpieczenia stanowisk
kierowania;

66) przygotowanie, nadzorowanie 1 monitorowanie przedsigwzig¢ zwigzanych z
przygotowaniem 1 rozwinigciem 1gcznosci telefonii stacjonarnej oraz poczty
elektronicznej na stanowiskach kierowania,

67) opracowywanie, w uzgodnieniu z ministrem wlasciwym do spraw wewnetrznych,
wykazu podmiotéw uprawnionych do preferencyjnej obstugi i przekazywanie go, za
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posrednictwem Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, przedsigbiorcom
telekomunikacyjnym oraz operatorowi wyznaczonemu i pozostalym operatorom
pocztowym.”,

¢) w ust. 3:
- uchyla sie pkt 9, 10, 21, 30, 38-41 143,
- pkt 11 otrzymuje brzmienie:

,,11) wnioskowanie do Szefa Obrony Cywilnej o zarzadzenie ewakuacji ludnosci lub
zarzadzenie ewakuacji ludnodei w przypadkach niecierpigcych zwioki, informujac o
tym Szefa Obrony Cywilnej;”,

- pkt 27 otrzymuje brzmienie:

,,27) rozpatrywanie wnioskow jednostek samorzadu terytorialnego o przyznanie dotacji
na realizacje inwestycji budowlanych lub zakupéw inwestycyjnych na wykonanie zadan
wiasnych z zakresu ochrony przeciwpozarowej oraz prowadzenie kontroli planowych i
doraznych w zakresie prawidtowosci rzeczowego wykorzystania dotacji;”,

- w pkt 45 kropke zastepuje si¢ $rednikiem i dodaje si¢ pkt 46-48 w brzmieniu:

,/46) wspotudzial w realizacji kontroli prowadzonych przez pracownikéw Wydziatu
Prawnego, Nadzoru i Kontroli w zakresie rzeczowego wykorzystania dotacji
przekazanych na realizacje Programu Ochrony Ludnosci i Obrony Cywilnej;

47) planowanie $rodkéw finansowych niezbgdnych do realizacji zadaf ochrony
ludnosci i obrony cywilnej na obszarze wojewddztwa, w tym realizacji zadan zleconych
z zakresu administracji rzadowej dla gmin i powiatow;

48) realizacja zadan z zakresu przekazywania $rodkéow finansowych na inwestycje
budowalne lub zakupy inwestycyjne na wykonanie zadan wiasnych z zakresu ochrony
przeciwpozarowej, w tym: sporzadzanie wnioskéw do ministra wiasciwego do spraw
finanséw publicznych o uruchomienie $rodkdéw z rezerwy celowej budzetu panstwa,
przygotowanie i aneksowanie umow dotacji, sprawdzanie, pod wzglgdem formalnym i
merytorycznym, przedlozonych wnioskéw o wyptatg dotacji.”,

d) w ust. 4 uchyla si¢ pkt 12,
e) po ust. 4 dodaje sig¢ ust. 4a w brzmieniu:

,4a. Do zadan Wydzialu Bezpieczenistwa i Zarzadzania Kryzysowego w zakresie
Oddziatu Usuwania Skutkéw Klesk Zywiotowych i Spraw Finansowych nalezy:

1) sporzadzanie zbiorczych zestawien strat w infrastrukturze komunalnej jednostek
samorzgdowych po wystgpieniu klgsk zywiotowych;

2) obsluga administracyjna Komisji Wojewddzkiej ds. weryfikowania strat w
infrastrukturze samorzadu terytorialnego, w tym przeprowadzanie wst¢pnej analizy
protokotéw strat pod wzgledem ich poprawnosci formalnej i merytoryczne;j,

3) sporzadzanie dla ministra wlasciwego do spraw wewngtrznych wykazéw jednostek
poszkodowanych w wyniku klesk zywiolowych;

4) rozpatrywanie wnioskéw jednostek samorzadu terytorialnego o przyznanie dotacji z
rezerwy celowej na prowadzenie dzialan przeciwklgskowych i poklgskowych oraz
przekazywanie ministrowi wladciwemu do spraw wewngtrznych propozycji
dofinansowania z rezerwy celowej dla jednostek samorzadu terytorialnego w obszarze
dzialan zapobiegajacych skutkom klesk zywiotowych i dzialan zwigzanych z ich
likwidacja;

5) sporzadzanie dla ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych, zbiorczych zestawien
potrzeb realizacji zadan z terenu wojewddztwa wraz z propozycjami dofinansowania
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okreslonymi na podstawie ustalen Komisji Wojewddzkiej do spraw weryfikacji strat w
infrastrukturze samorzadu terytorialnego;

6) weryfikacja wnioskéw o dotacje z rezerwy celowej budzetu panstwa, ztozonych przez
jednostki samorzadu terytorialnego, zwigzanych z usuwaniem skutkéw klesk
zywiotowych lub przeciwdzialaniem im oraz z usuwaniem skutkéw ruchéw
osuwiskowych ziemi, a takze wnioskéw o przekazanie $rodkéw finansowych z
Funduszu Solidarnosci Unii Europejskie;j;

7) udzielanie informacji i wyjasnien podmiotom, ktére otrzymaly dotacje na realizacje
zadan zwigzanych z usuwaniem skutkow klesk zywiotowych lub przeciwdzialaniem im
oraz z usuwaniem skutkéw ruchow osuwiskowych ziemi, a takze zadan finansowych z
Funduszu Solidarnosci Unii Europejskiej oraz przeprowadzanie szkolen dla tych
podmiotdw;

8) kontraktacja i aneksowanie uméw dotacji na realizacje zadan zwiazanych z usuwaniem
skutkow klesk zywiolowych lub przeciwdzialaniem im oraz z usuwaniem skutkow
ruchow osuwiskowych ziemi, a takze zadan finansowych z Funduszu Solidarnosci Unii
Europejskiej;

9) sporzadzanie wnioskéw do ministra wlasciwego do spraw finanséw publicznych o
uruchomienie $rodkéw z rezerwy celowej budzetu panstwa na przeciwdziatanie i
usuwanie skutkow klgsk zywiotowych oraz sporzadzanie projektéw podziatu kwoty z
rezerwy celowej, uruchomionej przez ministra wiasciwego do spraw finansow
publicznych;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z podzialem i przekazywaniem gminom, powiatom i
samorzadowi wojewodztwa dotacji na realizacje zadan wiasnych i zleconych z zakresu
administracji rzadowej w obszarze ochrony ludnodci i obrony cywilnej oraz
nadzorowanie merytoryczne ich realizacji;

11) sprawdzanie, pod wzgledem formalnym i merytorycznym, przedlozonych rozliczen
koncowych przekazanych srodkéw dotacji na realizacje¢ zadan zwigzanych z usuwaniem
skutkow klesk zywiotowych, przeciwdziataniem im oraz z usuwaniem skutkéw ruchéw
osuwiskowych ziemi, zadan finansowanych z Funduszu Solidarno$ci Unii Europejskiej
oraz zadan ochrony ludnosci i obrony cywilnej;

12) prowadzenie postgpowart administracyjnych w sprawach dotyczacych zwrotu, przez
jednostki samorzadu terytorialnego, dotacji na realizacj¢ zadan wiasnych lub zleconych,
w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w wykorzystaniu udzielonych dotacji;

13) sporzadzanie, dla ministra wlasciwego do spraw wewngtrznych, Wojewody oraz
innych podmiotéw, corocznych oraz biezacych, zbiorczych informacji o sposobie
wykorzystania srodkéw dotacji przyznanych jednostkom samorzadu terytorialnego;

14) planowanie budzetu Wydzialu na dany rok kalendarzowy, w szczegdlnosci
sporzgdzanie projektéw planu finansowego w zakresie budzetu tradycyjnego i
zadaniowego;

15) sporzadzanie corocznego planu wydatkéw budzetowych na cele obronnosci panstwa;

16) dokonywanie podzialu dotacji na zadania zlecone dla powiatdéw i gmin, w
szczegoOlnosci z rozdziatu ,,Pozostate wydatki obronne”;

17) biezgcy nadzér oraz realizacja planu finansowego Wydzialu w poszczegdlnych
rozdziatach klasyfikacji budzetowej, w zakresie $rodkdw pozostajacych w dyspozycji
Wydziatu,

18) sporzadzanie sprawozdan kwartalnych, pélrocznych i rocznych z realizacji planu
wydatkdw oraz zrealizowania dotacji;

19) przygotowywanie comiesi¢gcznych wnioskOw o zapotrzebowanie na $rodki finansowe
w nastepnym miesigcu do Wydziatu Finanséw i Budzetu na przekazanie dotacji dla



jednostek samorzadu terytorialnego, oraz do Biura Dyrektora Generalnego w zakresie
zapotrzebowania §rodkéw finansowych na kolejny miesiac;

20) realizacja wydatkéw pozostajacych w dyspozycji Wydzialu, w szczegolnosci
przygotowywanie i przechowywanie dokumentacji merytorycznej Zwigzane] Zz
prowadzeniem postepowan o udzielenie zamowienia publicznego przez Wydzial,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
oraz procedurami wewngtrznymi Urzedu;

21) nadzér nad wykorzystaniem przydzielonych przez Wojewodg Srodkow finansowych w
ramach dotacji dla jednostek samorzadu terytorialnego;

22) obshuga systemu finansowego ,,TREZOR” na potrzeby Wydziatu;

23) prowadzenie spraw finansowych zwigzanych z obstugg kwalifikacji wojskowej, w
tym:

a) planowanie i rozdysponowanie $rodkéw finansowych niezbgdnych do pokrycia
kosztow przygotowania i przeprowadzania kwalifikacji wojskowej,

b) biezaca weryfikacja wydatkéw na rzecz organizacji kwalifikacji wojskowej przez
starostow i prezydentow miast na prawach powiatu,

¢) sprawozdawczo$é finansowa i rozliczenie dotacji przekazanej na organizacjg
kwalifikacji wojskowej;

25) ustalanie i wyplacanie $wiadczen dla personelu obrony cywilnej.”,

f) w ust. 5:
- pkt 4 otrzymuje brzmienie:

,4) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 21 listopada 2025 r. o zdrowiu
zwierzat oraz wspolpraca w tym zakresie z Dolno$laskim Wojewodzkim Lekarzem
Weterynarii i powiatowymi lekarzami weterynarii;”,

- po pkt 30 dodaje si¢ pkt 30a w brzmieniu:

,.30a) opracowywanie zestawien przedsigwzigé szkoleniowych w zakresie zarzadzania
kryzysowego i bezpieczefistwa dla wlasciwego ministra;”,

- w pkt 65 kropke zastepuje si¢ srednikiem i dodaje si¢ pkt 66-71 w brzmieniu:

,66) przeprowadzanie kontroli wykonywania zadan Krajowego Systemu Ratowniczo-
Gasniczego na obszarze wojewddztwa dolnoslgskiego;

67) prowadzenie spraw zwigzanych z koordynowaniem funkcjonowania Krajowego
Systemu Ratowniczo-Gasniczego na obszarze wojewddztwa dolnoslaskiego;

68) wspotpracowanie z organami i jednostkami organizacyjnymi administracji rzgdowe;
i samorzadowej oraz jednostkami Krajowego Systemu Ratowniczo-Gasniczego
dziatajacymi na obszarze wojewoddztwa dolnoslaskiego w zakresie realizacji zadan
Krajowego Systemu Ratowniczo-Gasniczego;

69) uzgadnianiec Wojewodzkiego Planu Ratowniczego, opracowywanego przez
Dolno$laskiego Komendanta Wojewddzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej;

70) stata wspélpraca z Rzadowym Centrum Bezpieczefistwa w zakresie pozyskiwania i
wymiany informacji dotyczacych potencjalnych sytuacji zagrozenia na obszarze
wojewodztwa dolnoslaskiego;

71) stata wspolpraca z samorzadowymi organami ochrony ludnosci w zakresie
pozyskiwania i wymiany informacji dotyczacych zagrozefi na obszarze gmin i
powiatéw oraz wypracowywania konkluzji dotyczacych przeciwdzialania zagrozeniom
i reagowania na nie.”,

g) uchyla sie ust. 6;
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6) w§ 44
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

1. Do zadann Wydziatu Polityki Spotecznej w zakresie Oddziatu Koordynacji Swiadczen I
nalezy:

1) prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach, w ktérych majg
zastosowanie przepisy o koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego, w tym:

a) ustalanie uprawnien do $wiadczen rodzinnych $wiadczenia wychowawczego i
jednorazowego swiadczenia z tytutu urodzenia dziecka, u ktérego zdiagnozowano
cigzkie i nieodwracalne uposledzenie albo nieuleczalng chorobg zagrazajaca jego
zyciu, ktére powstaly w prenatalnym okresie rozwoju dziecka lub w czasie porodu,

b) ustalania, czy i w jakim okresie w sprawie majg zastosowanie przepisy o
koordynacji systeméw zabezpieczenia spolecznego, a takze wyznaczanie
ustawodawstwa majacego pierwszenstwo w sprawach wnioskdéw o ustalenie
$wiadczenia wychowawczego, rodzinnego kapitatu opiekuniczego, $wiadczenia
aktywnie w domu, $wiadczenia aktywni rodzice w pracy przekazywanych przez
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych;

2) wspolpraca z instytucjami wiasciwymi i lgcznikowymi Panstw Czlonkowskich Unii
Europejskiej, Europejskiego Obszaru Gospodarczego, Konfederacji Szwajcarskiej,
Zjednoczonego Krolestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Péinocnej w celu:

a) uzyskania informacji niezbgdnych do ustalania uprawnien do §wiadczen rodzinnych
i Swiadczenia wychowawczego na podstawie prawa polskiego,

b) wymiany i przekazywania informacji z zakresu koordynacji systemu $wiadczen
rodzinnych, $wiadczen wychowawczych i rodzinnego kapitalu opiekunczego w
przypadku o0séb przemieszczajgcych si¢ w granicach Unii Europejskiej,
Europejskiego ~ Obszaru ~ Gospodarczego, Konfederacji Szwajcarskiej,
Zjednoczonego Krolestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Pétnocne;j;

3) sporzadzanie okresowych sprawozdan z realizacji zadan Oddziatu.”,

b) po ust. 1 dodaje si¢ ust. lai 1b w brzmieniu:

,»1a. Do zadan Wydziatu Polityki Spolecznej w zakresie Oddziatlu Koordynacji Swiadczen 11
nalezy:

1) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach, w ktérych maja
zastosowanie przepisy o koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego, w tym:

a) ustalanie uprawnien do $wiadczen rodzinnych $wiadczenia wychowawczego i
jednorazowego $wiadczenia z tytulu urodzenia dziecka, u ktérego zdiagnozowano
cigzkie i nieodwracalne upo$ledzenie albo nieuleczalng chorobe zagrazajaca jego
zyciu, ktére powstaly w prenatalnym okresie rozwoju dziecka lub w czasie porodu,

b) ustalania, czy i w jakim okresie w sprawie majg zastosowanie przepisy o
koordynacji systeméw zabezpieczenia spolecznego, a takze wyznaczanie
ustawodawstwa majacego pierwszenstwo w sprawach wnioskéw o ustalenie
$wiadczenia wychowawczego, rodzinnego kapitalu opiekuniczego, $wiadczenia
aktywnie w domu, $wiadczenia aktywni rodzice w pracy przekazywanych przez
Zaklad Ubezpieczen Spotecznych;

2) wspolpraca z instytucjami wiasciwymi i tacznikowymi Panstw Czlonkowskich Unii
Europejskiej, Europejskiego Obszaru Gospodarczego, Konfederacji Szwajcarskiej,
7Zjednoczonego Krolestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii PoInocnej w celu:

a) uzyskania informacji niezbgdnych do ustalania uprawnien do swiadczef rodzinnych
1 Swiadczenia wychowawczego na podstawie prawa polskiego,

b) wymiany i przekazywania informacji z zakresu koordynacji systemu $wiadczen
rodzinnych, $wiadczen wychowawczych i rodzinnego kapitalu opiekunczego w
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przypadku o0s6b przemieszczajacych si¢ w  granicach Unii Europejskie;j,
Europejskiego ~ Obszaru  Gospodarczego, — Konfederacji ~ Szwajcarskiej,
Zjednoczonego Krolestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Potnocne;;

3) sporzadzanie okresowych sprawozdan z realizacji zadafi Oddziatu.

1b. Do zadan Wydziatu Polityki Spolecznej w zakresie Oddziatu Koordynacji Swiadczen I
nalezy:

1) prowadzenie postepowari administracyjnych w sprawach z zakresu Oddziatu, w
ktorych maja zastosowanie przepisy o koordynacji systemoéw zabezpieczenia
spotecznego, w tym:

a) ustalanie kwot nienaleznie pobranego $wiadczenia wychowawczego podlegajgcego
zwrotowi, do wnioskéw ztozonych w organie wlasciwym do dnia 31 maja 2022 r.
oraz dochodzenie powyzszych naleznosci, w tym prowadzenie postgpowan
windykacyjnych,

b) ustalanie kwot nienaleznie pobranych s$wiadczen rodzinnych podlegajacych
zwrotowi oraz dochodzenie powyzszych naleznosci, w tym prowadzenie
postepowan windykacyjnych;

2) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach o zastosowanie ulg w splacie
nienaleznie pobranych §wiadczen rodzinnych i §wiadczenia wychowawczego;

3) wspblpraca z urzedami skarbowymi oraz gminami w zakresie koniecznym do
dochodzenia naleznosci;

4) prowadzenie ewidencji naleznosci z tytuly odzyskanych s$wiadczen nienaleznie
pobranych;

5) wspblpraca z instytucjami wiasciwymi i facznikowymi Panstw Czlonkowskich Unii
Europejskiej, Europejskiego Obszaru Gospodarczego, Konfederacji Szwajcarskiej,
Zjednoczonego Krélestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Péinocnej w celu wymiany i
przekazywania informacji z zakresu koordynacji systemu $wiadczen rodzinnych i
$wiadczen wychowawczych w zakresie odzyskiwania $wiadczen nienaleznie
pobranych w przypadku 0s6b przemieszczajacych si¢ w granicach Unii Europejskiej,
Europejskiego Obszaru Gospodarczego, Konfederacji Szwajcarskiej, Zjednoczonego
Krélestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Péinocnej;

6) sporzadzanie okresowych sprawozdan z realizacji zadaf Oddziatu.”,

7) w § 45 wust. 5 pkt 3 i 4 otrzymujg brzmienie:

,.3) prowadzenie postepowan zwigzanych z dostgpem do informacji publicznej w
ramach zadan Wydziatu;
4) przyjmowanie i przekazywanie do Biura Lustracyjnego Instytutu Pamigci Narodowej
o$wiadezen lustracyjnych czlonkéw zarzadéw i czlonkéw rad nadzorczych spotek z
udziatem jednostek samorzadu terytorialnego.”;
8) w § 45a wust. 3:
a) wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:

3. Do zadan Wydzialu Rozwoju i Wspélpracy Terytorialnej w zakresie Oddzialu
Programéw Wspdlpracy Transgranicznej nalezy:”,

b) uchyla si¢ pkt 5-12;

9) § 48 otrzymuje brzmienie:

,§ 48.1. Do zadan Biura Administracji i Logistyki w zakresie Oddziatu Biezacej Obslugi
Gospodarczej nalezy w szczegdlnosci:
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1) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem nieruchomosci pozostajacych
w trwalym zarzadzie Urz¢du w nalezytym stanie technicznym i eksploatacyjnym;

2) realizacja zadan zwigzanych 2z biezagcg konserwacjg oraz usuwaniem awarii
w nieruchomosciach uzytkowanych przez Urzad,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem czystosci, porzadku oraz estetyki na
terenach zewnetrznych nieruchomosei, w szczegdlnosci na dojéciach, dojazdach,
parkingach wewnetrznych oraz terenach zielonych, w tym wykonywanie prac
porzadkowych i pielggnacyjnych (m.in. koszenie trawy, od$niezanie, utrzymanie
zieleni);

4) zapewnienie wlasciwego oznakowania budynkow, pomieszczen oraz komorek
organizacyjnych Urzedu,

5) zarzadzanie parkingami wewnetrznymi;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem nieruchomosciami pozostajgcymi
w trwalym zarzadzie Urzedu, w szczegolnosci w zakresie:

a) podatkow i optat zwigzanych z nieruchomog$ciami,
b) przejmowania oraz zbywania nieruchomosdci i lokali na potrzeby Urzedu,
¢) uzyczania oraz wynajmowania powierzchni podmiotom zewnetrznym;

7) realizacja zadan zwigzanych z przenoszeniem mienia Urzedu;

8) zapewnienie dostaw energii elektrycznej, energii cieplnej, wody, odbioru $ciek6w oraz
innych ustug komunalnych dla obiektow uzytkowanych przez Urzad,

9) zarzadzanie pomieszczeniami biurowymi wykorzystywanymi na potrzeby Urzedu,

10)realizacja obowigzkéw sprawozdawczych wynikajgcych z programu badan
statystycznych statystyki publicznej oraz innych przepisow prawa w zakresie
gospodarki energetycznej, w tym sporzgdzanie sprawozdan dotyczacych bilansu
nosnikow energii i infrastruktury cieplownicze;j;

11) obstuga tablic informacyjnych Urzedu poprzez zamieszczanie ogloszen, obwieszczen,
zawiadomien oraz innych informacji;

12)realizacja uslug w zakresie bindowania, laminowania oraz wykonywania
wielokanatowych ustug kopiowania na potrzeby Urzedu;

13) archiwizacja, przechowywanie i nalezyte zabezpieczenie dokumentacji dotyczacej
czynnosci wykonywanych w Oddziale;

14) planowanie $rodkéw finansowych niezbednych do realizacji zadan Oddzialu, w tym
prowadzenie spraw finansowych dysponenta III stopnia;

15) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg sktadnikami majgtku bedgcymi na stanie
Oddzialu, w tym prowadzenie ewidencji skladnikéw majatku, przygotowywanie
i przekazywanie dokumentacji dotyczacej obrotu i zmian stanu majgtku oraz
wspolpraca z wladciwymi komorkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie
gospodarowania mieniem.

2. Do zadan Biura Administracji i Logistyki w zakresie Oddzialu Inwestycji

i Remontow nalezy w szczegdlnoscei:

1) planowanie i przygotowywanie realizacji inwestycji budowlanych na potrzeby
Urzedu;

2) opracowywanie programéw inwestycyjnych dla  inwestycji  budowlanych
realizowanych przez Urzad;

3) przygotowywanie oraz koordynowanie procesu opracowywania dokumentacji
projektowej dotyczacej inwestycji budowlanych;

4) przygotowywanie dokumentacji, w tym opiséw przedmiotu zamoéwienia, niezbednej
do przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamowien publicznych w zakresie zadan
Oddziatu;
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5) koordynowanie realizacji inwestycji budowlanych oraz remontéw wykonywanych na
rzecz Urzedu przez podmioty zewnetrzne;

6) planowanie, organizowanie oraz koordynacja realizacji remontéw w obiektach
uzytkowanych przez Urzad, w tym remontow biezacych i kapitalnych;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z rozliczaniem zakoficzonych inwestycji i remontow
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

8) zlecanie oraz koordynacja wykonywania wymaganych przepisami prawa przegladow
technicznych budynkoéw, instalacji oraz urzadzen technicznych;

9) planowanie remontéw w oparciu o wnioski z okresowych przegladow budynkow,
dokonywanych lub zlecanych podmiotom zewngtrznym;

10) prowadzenie ksigzek obiektéw budowlanych;

11) nadzorowanie realizacji uméw dotyczacych zadan Oddziatu;

12) planowanie $rodkéw finansowych niezbgdnych do realizacji zadan Oddziatu, w tym
prowadzenie spraw finansowych dysponenta III stopnia;

13) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg sktadnikami majatku bedacymi na stanie
Oddzialu, w tym prowadzenie ewidencji sktadnikéw majatku, przygotowywanie
i przekazywanie dokumentacji dotyczacej obrotu i zmian stanu majatku oraz
wspolpraca z wiasciwymi komodrkami organizacyjnymi Urzedu w  zakresie
gospodarowania mieniem.

3. Do zadad Biura Administracji i Logistyki w zakresie Oddziatu Logistyki nalezy
w szczegolnosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem flotg transportowg Urzgdu;

2) koordynowanie i nadzorowanie wykonywania przeglagdow okresowych, badan
technicznych oraz czynnosci rejestracyjnych pojazdow shuzbowych;

3) prowadzenie ewidencji zuzycia paliwa, kosztow eksploatacji oraz przebiegu pojazdow
stuzbowych;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z naprawami gwarancyjnymi i pogwarancyjnymi
pojazdow shuzbowych oraz zakupem czgsci zamiennych, akcesoriow i ogumienia;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem pojazdow stuzbowych;

6) zapewnienie utrzymania pojazdow stuzbowych w sprawnosci technicznej oraz
wilasciwym stanie eksploatacyjnym;

7) realizacja ushug transportowych na potrzeby Urzgdu, w tym dostarczanie przesylek do
delegatur Urzedu oraz innych podmiotow;

8) przygotowywanie dokumentacji niezbgdnej do przeprowadzania postgpowan
o udzielenie zamdéwien publicznych dotyczacych zakupu pojazdéw shuzbowych oraz
ustug i dostaw zwigzanych z obstugg floty transportowej;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja obowigzkéw sprawozdawczych
dotyczacych srodkéw transportu, zuzycia paliw, emisji oraz innych danych
zwigzanych z eksploatacjg floty transportowej, wynikajacych z przepisow prawa, w
tym przepiséw dotyczacych ochrony srodowiska oraz programu badan statystycznych
statystyki publicznej;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem i zawieraniem umow dotyczacych
dokonywania zakupu towar6w i ustug na potrzeby Urzedu,

11) ustalanie harmonogramu zakupéw i monitorowanie przebiegu jego realizacji dla
potrzeb Urzedu, w zakresie materiatéw i wyposazenia biurowego;

12) zalatwianie spraw zwigzanych z prenumerata, zakupem i rozdzielnictwem publikacji,
prasy oraz pozostatych wydawnictw;

13) zaopatrywanie komérek organizacyjnych Urzgdu w pieczgeie i stemple — po
uzyskaniu pozytywnej opinii komérki wiasciwej ds. kadr w przypadku pieczgei
imiennych — oraz prowadzenie ich ewidencji;
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14) zamawianie wizytowek;

15) obstuga sal konferencyjnych Urzedu, w tym prowadzenie ewidencji wynajmowanych
sal konferencyjnych podmiotom zewnetrznym i przekazywanie danych o kosztach
najmu do wlasciwej rzeczowo komoérki organizacyjnej Urzedu;

16) biezace zaopatrzenie sekretariatdéw w artykuly spozywcze;

17) prowadzenie spraw dotyczacych zamieszczania w prasie ogloszen i obwieszczen
Wojewody oraz ogloszen Urzedu;

18) zapewnienie ochrony 0sob i mienia dla potrzeb Urzedu;

19) zapewnienie czystosci;

20) planowanie $rodkéw finansowych niezbednych do realizacji zadan Oddzialu, w tym
prowadzenie spraw finansowych dysponenta III stopnia;

21) gospodarowanie sktadnikami majgtku Urzgdu w zakresie czynnosci operacyjnych,
obejmujgce w  szczegdlnosci: realizacje procesu zakupu, przyjmowania,
ewidencjonowania, oznakowania oraz przekazywania skladnikow majatku do
wiasciwych komdrek organizacyjnych;

22) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg sktadnikami majatku bedgcymi na stanie
Oddzialu, w tym prowadzenie ewidencji skladnikow majatku, przygotowywanie
i przekazywanie dokumentacji dotyczacej obrotu i zmian stanu majatku oraz
wspoOlpraca z wilasciwymi komoérkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie
gospodarowania mieniem;

23) koordynacja zadan zwigzanych z zapewnieniem dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami zgodnie z ustawa z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci
osobom ze szczegOlnymi potrzebami, w tym w szczegolnosei:

a) podejmowanie dziatan majgcych na celu zapewnienie dostepnoéci osobom ze
szczegOlnymi potrzebami przez stosowanie uniwersalnego projektowania lub
racjonalnych usprawnien, uwzglednienie potrzeb 0sob ze szczegdlnymi potrzebami
w planowanej i prowadzonej przez Urzad dziatalnosci, usuwanie barier, a takze
zapobieganie ich powstawaniu,

b) opracowywanie i przekazywanie ministrowi wlasciwemu do spraw rozwoju
regionalnego raportu o stanie zapewnienia dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami w Urzedzie,

c) opracowywanie i przekazywanie ministrowi wilasciwemu do spraw rozwoju
regionalnego zbiorczego raportu o stanie zapewnienia dostepno$ci osobom ze
szczegolnymi potrzebami na terenie wojewodztwa.

4. Do zadan Biura Administracji i Logistyki w zakresie Oddzialu Zaméwiefi Publicznych
nalezy w szczegdlnosci zapewnienie prawidlowosci udzielania zamowieri publicznych
Urzedu, w tym:
1) sporzadzanie zbiorczego planu zamoéwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty
budowlane oraz planu postgpowan o udzielenie zamdowien, a takze ich aktualizacji;
2) przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zamowien publicznych, w tym:

a) rejestracia w Glownym Rejestrze Postgpowan i weryfikacja wnioskdw
0 wszczgcie postgpowania,

b) wszczynanie oraz prowadzenie postgpowan o udzielenie zamowien publicznych
przy uzyciu wlasciwego $rodka komunikacji elektronicznej oraz obstuga Komisji
Przetargowych, przy uzyciu whasciwego $rodka komunikacji elektronicznej,

c) sporzadzanie ogloszen o zamoéwieniu, wyniku postgpowania oraz wykonaniu
umoéw, specyfikacji warunkéw zamowienia i opis6w potrzeb i wymagan, a takze
protokoléw postgpowania,

d) przygotowywanie uméw z wykonawcami, wylonionymi w wyniku rozstrzygniecia
prowadzonych postgpowan o udzielenie zamowien publicznych;
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3)

4)

5)

6)
7

8)

realizacja obowigzkéw Urzedu w zakresie planowania, przygotowywania oraz
realizacjii zaméwiefi centralnych i wspélnych, udzielanych przez Centralnego
Zamawiajacego — Centrum Obstugi Administracji Rzagdowej;

rejestracja w Dodatkowym Rejestrze Postgpowan i weryfikacji formularzy
zgloszeniowych, dotyczgcych nabywania przez Urzad robét budowlanych, ustug
i dostaw o wartosci nizszej niz prog, zobowigzujacy do stosowania przepisOw ustawy
z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych;

sporzadzanie rocznego sprawozdania dla Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych
o zamdwieniach, udzielonych przez Urzad oraz przygotowywanie innych sprawozdan
i informacji dotyczacych tego obszaru;

rejestracja uméw, zawieranych przez Urzad, w rejestrze Umow DUW, prowadzonym
elektronicznie;

sporzadzanie projektéw regulacji wewnetrznych, dotyczacych udzielania zamowien
i wydatkowania srodkéw publicznych przez Urzad;

przeprowadzanie analiz i przygotowywanie opinii w zakresie udzielenia zamowien
publicznych w Urzedzie.

5. W Delegaturach Urzedu w Jeleniej Gorze, Legnicy i Watbrzychu realizowane sg zadania w
zakresie Oddziatu Biezacej Obshugi Gospodarczej wskazane w ust. 1 pkt 1-4 oraz w zakresie
Oddziatu Logistyki wskazane w ust. 3 pkt 11-14, 181 19.”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2026 . ’

WOJEWOTN. DDLNOSLA

Anna [Mabska
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