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INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

Zamawiajgcym jest Zaktad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
I Administracji, zwany dalej ,,Zamawiajgcym”.

Siedziba: ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa;

Adres do korespondencji: ul. Pruszkowska 17, 02-119 Warszawa;

NIP: 526-10-42-106; REGON: 011320130;

Strona internetowa: http://bip.zer.mswia.gov.pl;

Adres e-mail: zamowienia@zer.mswia.gov.pl.

Godziny pracy Zamawiajacego: od poniedziatku do pigtku: 08:15 — 16:15.

Telefony kontaktowe: 47/725-60-64, 47/725-60-65.

Zamawiajacy informuje, iz nie jest czynnym platnikiem podatku od towarow i ustug (VAT).

SPOSOB KONTAKTU NA ETAPIE PROWADZENIA POSTEPOWANIA

Pytania w sprawach zwigzanych z Zapytaniem ofertowym nalezy kierowa¢ na adres
e-mail: zamowienia@zer.mswia.gov.pl.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoOwienia jest Sukcesywna dostawa materiatow pismienno-biurowych dla
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA.

Szczegdlowy opis oraz sposob realizacji zamowienia zawiera Opis przedmiotu zamowienia
(OPZ), stanowiacy Zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

Kody ze Wspolnego Slownika Zamowien CPV: 30190000-7 - r6zny sprzet i artykuty biurowe,
30192125-3 - pisaki, 30192121-5 - dlugopisy kulkowe, 22816000-3 - bloki papierowe,
22816100-4 - bloczki notatkowe, 30197000-6 - drobny sprzet biurowy, 30197221-1 - pojemnik
na spinacze do papieru, 30199230-1 - koperty, 22850000-3 - skoroszyty i podobne wyroby,
30199500-5 - segregatory, pudetka na listy, pudetka do przechowywania i podobne wyroby,
30197100-7 - zszywki, gwozdziki z szerokim tebkiem, pinezki kreslarskie, 30197220-4 - spinacze
do papieru, 30197330-8 - dziurkacze, 30197320-5 - zszywacze, 22852100-8 - oktadki na akta,
30192000-1 - wyroby biurowe, 39241000-3 - noze i nozyczki, 22000000-0 - druki i produkty
podobne, 30233180-6 - urzadzenia z pamigcig flash.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Umowa realizowana bgdzie od dnia jej zawarcia do dnia 10 grudnia 2021 r. lub do wyczerpania
kwoty brutto przeznaczonej na jej realizacje.

Szczegotowe zagadnienia dotyczace terminu wykonania umowy uregulowane sg we Wzorze
umowy, stanowiacym Zafgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

WARUNKI FINANSOWANIA I PEATNOSCI
Szczegotowe informacje dotyczace warunkow finansowania i platnosci zostaty opisane
we Wzorze umowy, stanowigcym Zalgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

SPOSOB OBLICZENIA CENY

W Formularzu oferty, stanowigcym Zafgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego, nalezy poda¢ cene
netto (bez podatku VAT), do ktdrej, na potrzeby oceny ofert, nalezy doda¢ kwote podatku VAT
obliczong wedlug wiasciwej stawki, ktorych suma stanowi¢ bedzie ceng brutto (z podatkiem
VAT) za realizacj¢ przedmiotu zaméwienia.

Wykonawca podaje ceny jednostkowe za realizacje¢ przedmiotu zamoéwienia W Tabeli nr 1
Formularza oferty.

Ceny netto i brutto podane w ofercie, w tym ceny jednostkowe, nie bgdg podlegaty zmianie
w okresie realizacji przedmiotu zamowienia i obejmuja wszelkie koszty zwigzane z realizacja
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przedmiotu zamowienia, W tym koszty dostawy do lokalizacji Zaktadu Emerytalno-Rentowego
MSWiA w Warszawie przy ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa, koszty wniesienia
i roztadunku w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego, koszty opakowania, koszty rekojmi,
koszty ubezpieczenia na czas transportu oraz wszelkie nalezne cta i podatki.

Ceny w ofercie powinny by¢ wyrazone w ztotych polskich (PLN). Wykonawca zobowigzany jest
poda¢ wszystkie ceny, w tym ceny w Tabeli nr 1 Formularza oferty, zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarow i ustug (Dz. U.z 2019 r. poz. 178),
z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku. Wartosci zaokragla si¢ do petnego grosza w taki
sposob, ze koncowki ponizej 0,5 grosza pomija si¢, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla si¢
do 1 grosza.

Wysokos¢ stawki podatku od towarow i ustug (VAT) wynika z przepisow ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106 z p6zn. zm.).

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie niniejszego zamoéwienia mogg ubiegac¢ si¢ Wykonawcy w stosunku, do ktérych nie

otwarto likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
OPIS  SPOSOBU __ PRZYGOTOWANIA OFERTY __ORAZ _ DOKUMENTOW
WYMAGANYCH PRZEZ ZAMAWIAJACEGO

. Na oferte skiladaja sie:

1) Formularz oferty — sporzadzony zgodnie ze wzorem w Zalgczniku nr 2 do Zapytania
ofertowego;

2) aktualny odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, sporzadzona nie wczesniej niz 3 miesigce przed
zlozeniem oferty, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji;

3) dokument stwierdzajacy prawo osoby/osob podpisujacej(ych) ofert¢ do reprezentowania
Wykonawcy w postepowaniu o uzyskanie przedmiotowego zamoéwienia publicznego,
ale tylko wtedy, kiedy prawo do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z tresci odpisu lub
informacji z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji
0 Dziatalno$ci Gospodarczej — pelnomocnictwo, w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje
petnomocnik.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Zlozenie wigkszej liczby ofert lub oferty

zawierajacej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie wszystkich

ofert ztozonych przez danego Wykonawce. Za rdOwnoznaczne ze zlozeniem wigcej niz jednej
oferty przez tego samego Wykonawce zostanie uznana sytuacja, w ktorej ten sam podmiot
wystepuje w dwoch lub wiecej ofertach sktadanych wspolnie lub jest samodzielnym Wykonawca,

a jednoczes$nie jest uczestnikiem wspdlnej oferty.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

10.1. Oferte nalezy ztozy¢ wylacznie w postaci elektronicznej, na adres poczty elektronicznej e-mail:

zamowienia@zer.mswia.gov.pl. Dokumenty w oferciec powinny by¢ wypekione, podpisane

| wystane w formie skanu lub podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym*,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w formacie danych .pdf, pod rygorem
niewaznosci, na adres e-mail podany powyze;j.

* spetniajgcym wymogi bezpieczenstwa okreslone w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania
oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1173 z pézn. zm.).

10.2. Termin skladania ofert uptywa w dniu: 27.04.2021 r. 0 godzinie 10:00.
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. Dla ofert sktadanych przestanych poczta elektroniczng liczy si¢ data i godzina dostarczenia
oferty pod wskazany adres e-mail.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong ofert¢ przed uptywem terminu
sktadania ofert. Oferte (plik) nalezy oznaczy¢ okresleniem ,,Zmiana” i przesta¢ na podany w pkt
10.1. Zapytania ofertowego adres poczty elektronicznej e-mail wraz ze stosownym
oswiadczeniem o wycofaniu poprzedniej oferty, podpisanym przez osob¢ upowazniong do
reprezentacji Wykonawcy.

. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zloZzeniem oferty.

. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

11. KRYTERIUM ORAZ SPOSOB OCENY OFERT

11.1. Ocenie begda podlegaty oferty wazne, tj. oferty ztlozone w terminie, o ktorym mowa w pkt 10.2.
Zapytania ofertowego.

11.2. Oferty oceniane bgda na podstawie nastepujacego kryterium oceny ofert:

Nr Nazwa Kryterium Znaczlfnie p_roce*ntowe
ryterium
1. Oferowana Cena (C) 100 %
*19% = 1 pkt

11.3. Kazda z waznych ofert bedzie punktowana w nastgpujacy sposob:

a) W kryterium ..Oferowana cena (C)” poprzez poroéwnanie ceny brutto oferty badanej
do ceny brutto najnizszej ze wszystkich waznych ofert. Oferta z najnizsza ceng otrzymuje
100 pkt, pozostate oferty sa punktowane wedtug wzoru:
Wartos$¢ punktowa ceny: C = (C,, : Cp) x 100
gdzie:
C, — cena brutto najnizsza sposrod wszystkich ofert podlegajacych ocenie,
C, — cena brutto oferty badanej,

b) przy uwzglednieniu powyzszego kryterium Wykonawca moze otrzymaé maksymalnie
100 pkt.

11.4. Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryterium oceny ofert okreslonego
w pkt 11.2. Zapytania ofertowego. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska
najwigksza liczb¢ punktow obliczong na zasadach okreslonych w pkt 11.3. Zapytania
ofertowego.

11.5. Punktacja przyznawana ofertom w kryterium oceny ofert bedzie liczona z doktadnoscia do
dwoch miejsc po przecinku. Wartosci zaokragla si¢ do pelnego grosza w taki sposob, ze
koncoéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla si¢ do 1
grosza.

11.6. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg.

12. INFORMACJE O PODWYKONAWCACH

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czeSci zamoOwienia Podwykonawcy  lub
Podwykonawcom. Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku powierzenia czg¢sci zamowienia
Podwykonawcy(om), Wykonawca wskazat w Formularzu oferty - o$wiadczeniu, stanowigcym
Zalgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego, czesci zamodwienia, ktorych wykonanie zamierza
powierzy¢ Podwykonawcy(om) oraz podat (o ile s3 mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy)
Podwykonawcy(6w).
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13. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
13.1. Wykonawca pozostaje zwigzany zlozong oferta przez okres 30 dni, tj. do dnia: 26.05.2021

r.

13.2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

14. UMOWA
14.1. Umowa zostanie zawarta wedlug Wzoru umowy, stanowigcego Zalgcznik nr 3 do Zapytania
ofertowego.

14.2. Wykonawca akceptuje tre§¢ Wzoru umowy, stanowigcego Zafgcznik nr 3 do Zapytania
ofertowego na wykonanie przedmiotu zamowienia.

15. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga whiesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
16. POSTANOWIENIA KONCOWE

16.1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ do:

a)
b)

d)
e)

9)

h)

)

K)

wylacznej interpretacji zapisow Zapytania ofertowego, w tym jego zatgcznikdéw;
wyjasnienia tresci Zapytania ofertowego w odpowiedzi na pytania Wykonawcow,
pod warunkiem, Zze wniosek o wyjasnienie treSci Zapytania ofertowego wplynat
do Zamawiajacego nie poézniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert;

zmiany tre$ci Zapytania ofertowego przed uptywem terminu skladania ofert w formie
pisemnej wraz z publikacjg na stronie http://bip.zer.mswia.gov.pl, a po jego uptywie

wprowadzenia nieistotnych zmian do tresci Zapytania ofertowego niemajacych wplywu
na wynik postgpowania, za zgoda Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza. Zmiany, o ktorych mowa w zdaniu poprzedzajacym, b¢da dokonywane
w formie pisemnej;

uniewaznienia postepowania w catosci w kazdym czasie;

zamknigcia postepowania bez dokonania wyboru oferty;

w przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia
umowy, Zamawiajagcy moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod
pozostatych waznych ofert;

zadania szczegotowych informacji i wyjasnien od Wykonawcow na kazdym etapie
postepowania;

nieudzielenia zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta nie spetnia wymagan okre$lonych
w Zapytaniu ofertowym;

odrzucenia oferty Wykonawcy, ktora nie spetnia wymagan okre§lonych w Zapytaniu
ofertowym;

poprawienia w treSci oferty oczywistych omylek pisarskich, rachunkowych oraz innych
omytek polegajacych na niezgodno$ci oferty z wymaganiami Zamawiajacego,
niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty — niezwlocznie zawiadamiajac

o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona. W przypadku poprawienia innej
omylki polegajacej na niezgodnosci z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujacej
istotnych zmian w tresci oferty, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli
Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 2 dni roboczych od dnia
przestania zawiadomienia o poprawieniu;

wezwania Wykonawcy do zlozenia, uzupeknienia lub poprawienia w terminie przez siebie
wskazanym dokumentéow, o ktorych mowa w pkt 9 Zapytania ofertowego, jezeli
dokumenty te sg niekompletne, zawieraja bledy,
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wezwania Wykonawcow, w terminie okreslonym przez Zamawiajacego, do zlozenia ofert
dodatkowych, w przypadku gdy zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie.

16.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a)

b)

c)

wyboru oferty i przekazania informacji o wyborze oferty, ktoére nie stanowig przyjecia
oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznaczaja zobowigzania do zawarcia
umowy pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca;

niezwlocznego zawiadomienia wszystkich Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferte,
o Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, o wyborze najkorzystniejszej oferty,
o zamknigciu postgpowania bez wyboru zadnej ze zlozonych ofert lub uniewaznieniu
postepowania w calosci;

zawarcia umowy z wybranym Wykonawca, zgodnie ze Wzorem umowy, stanowigcym
Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

17. KLAUZULA INFORMACYJNA

17.1. Zamawiajacy, jako administrator danych osobowych obowigzany jest do spelnienia obowigzku

informacyjnego z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogo6lnie rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L z 4 maja 2016 r. nr 119/1
Zpozn. zm.), dalej ,,RODO”, wzgledem os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe

bezposrednio pozyskat. Dotyczy to w szczegolnosci:

Wykonawcy bedacego osobg fizyczna,

Wykonawcy bedacego osoba fizyczng, prowadzaca jednoosobowg dziatalnosé
gospodarcza,

petnomocnika Podwykonawcy bedacego osoba fizyczng (np. dane osobowe
zamieszczone w pelnomocnictwie),

czlonka organu zarzadzajacego Podwykonawcy bedacego osobg fizyczna (np. dane
osobowe zamieszczone w informacji z KRK),

osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamowienia.

17.2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO Zamawiajacy informuje, Ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Zaktadu Emerytalno-
Rentowego Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji;

w Zaktadzie Emerytalno-Rentowym MSWIA jest Inspektor Ochrony Danych, e-mail:
iod@zer.mswia.gov.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
W celu zwigzanym z postgpowaniem nr ZER-ZAK-4/2021 na sukcesywna dostawe
materiatow pismienno-biurowych dla Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWIA,
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktoérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania;

Pani/Pana dane osobowe begda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Prawo
zamoOwien publicznych, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z tej

ustawy;
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— w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie begda podejmowane
W sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

— posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

¢ na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktéorych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

— nie przystuguje Pani/Panu:

e w zwiagzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

17.3. Zamawiajacy informuje, ze:

— w przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO
(zwigzanych z prawem Wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy
przetwarzane s3 dane osobowe jego dotyczace, prawem Wykonawcy do bycia
poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, o ktoérych mowa w art. 46,
zwigzanych z przekazaniem jego danych osobowych do panstwa trzeciego
lub organizacji migdzynarodowej oraz prawem otrzymania przez Wykonawce
od administratora kopii danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu), wymagatoby
niewspolmiernie duzego wysitku, Zamawiajacy moze zada¢ od osoby, ktorej dane
dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania,
W szczegdlnosci podania nazwy lub daty postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego, a w przypadku udostepniania postepowania juz zakonczonego wskazania
dodatkowych informacji majacych w szczego6lnosci na celu sprecyzowanie nazwy lub
daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamowienia;

— wystgpienie z zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO (ograniczenia
przetwarzania danych), nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

18. WYKAZ ZALACZNIKOW:

Integralng cze$¢ Zapytania ofertowego stanowig Zataczniki:
1) Opis przedmiotu zamowienia — Zalgcznik nr 1,

2) Formularz oferty — Zatgcznik nr 2,

3)  Wzo6r umowy z zatgcznikami — Zalgcznik nr 3.
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Zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego
(Zalqgcznik nr 1 do Umowy nr ....... /2021 z dnia ............. 2021vr.)

Opis przedmiotu zamowienia (OPZ)

Przedmiotem zamodwienia jest Sukcesywna dostawa materialow piSmienno-biurowych
dla Zakladu Emerytalno-Rentowego MSWIA w iloéciach zgodnie z Tabelg nr 1 w Opisie
przedmiotu zamoéwienia (OPZ) oraz na warunkach okreslonych w umowie.

Kody ze Wspolnego Stownika Zaméwien CPV: 30190000-7 - rézny sprzet i artykuty biurowe,
30192125-3 - pisaki, 30192121-5 - dtugopisy kulkowe, 22816000-3 - bloki papierowe, 22816100-
4 - bloczki notatkowe, 30197000-6 - drobny sprzet biurowy, 30197221-1 - pojemnik na spinacze
do papieru, 30199230-1 - koperty, 22850000-3 - skoroszyty i podobne wyroby, 30199500-5 -
segregatory, pudetka na listy, pudetka do przechowywania i podobne wyroby, 30197100-7 -
zszywki, gwozdziki z szerokim lebkiem, pinezki kreslarskie, 30197220-4 - spinacze do papieru,
30197330-8 - dziurkacze, 30197320-5 - zszywacze, 22852100-8 - oktadki na akta, 30192000-1 -
wyroby biurowe, 39241000-3 - noze i nozyczki, 22000000-0 - druki i produkty podobne,
30233180-6 - urzadzenia z pamigcig flash.

Materialy pismienno-biurowe, stanowigce przedmiot zamowienia, muszg by¢ fabrycznie nowe,
wczesniej nieuzytkowane, wyprodukowane nie wczesniej niz w okresie 12 miesiecy
poprzedzajacych date dostawy, nie pochodzi¢ z odzysku, nie pochodzi¢ z projektow realizowanych
u innych klientéw lub z ekspozycji w punktach sprzedazy oraz by¢ wolne od jakichkolwiek wad
fizycznych i prawnych oraz roszczen osob trzecich, posiada¢ wszelkie wymagane prawem atesty
i swiadectwa dopuszczajace je do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania zmiany ilosci przedmiotu zamowienia
wyszczegolnionego co do rodzaju w Tabeli nr 1 OPZ i w Formularzu oferty, w granicach
wynagrodzenia brutto Wykonawcy, a takze mozliwo$¢ niewykorzystania przedmiotu zamowienia
w zakresie ilosciowym i wartoSciowym. Zamawiajacy o$wiadcza, ze niewykorzystanie przedmiotu
zamOwienia W zakresie wartoSciowym nie przekroczy 15% wartosci wynagrodzenia brutto
Wykonawcy.

Tabela nr 1 przedstawia wykaz asortymentu materialow pismienno-biurowych wraz z opisem.

Tabelanr 1

Lp.

Nazwa asortymentu Opis szczegolowy J.m. Ilos¢

Bloki, zeszyty, skorowidze

100-kartkowy, kartki w bloku z papieru biatego
w kratke, papier o gramaturze ~70 g/m?,
z przednig oktadkg trwale przymocowang do grzbietu,
a tylna oktadka wykonang z tektury

BLOK BIUROWY A-4 szt. 50

BLOK BIUROWY A-5 opis jak w pozycji 1 szt. 50

96-kartkowy, kartki z papieru biatego w kratke
o gramaturze ~90 g/m?, twarda oprawa zabezpieczona
btyszczacym lakierem lub laminowana, kartki
zszywane

ZESZYT BRULION A-4 szt. 60

ZESZYT BRULION A-5 opis jak w pozycji 3 szt. 65

liczba stron — min. 72, kartki zszywane, oprawa

SKOROWIDZ A4
twarda

szt. 5

6

SKOROWIDZ A5 opis jak w pozycji 5 szt. 5
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Lp.

Nazwa asortymentu

Opis szczegolowy

J.m.

llos¢

BLOK DO FLIPCHARTA

gladki (czysty), min. 40 kartek o wymiarach
65 x 100 cm (+/- 5 cm), z perforacjg utatwiajaca
zrywanie kartek, gramatura papieru: min. 70 g/m?

szt.

D

tugopisy, otowki, zakreslacze, pisaki, wkiady

CIENKOPIS

cienkopis z ekstra cienka koncowka (grubos¢ kreski
0,4 mm) w metalowej obsadzie. Tusz nieprzebijajacy
przez papier. Kolory kazdorazowo do wyboru
Zamawiajacego przy sktadaniu zamowienia: czarny,
czerwony, zielony, niebieski, zotty, rozowy

Szt.

300

DLUGOPIS

dlugopis jednorazowy, wentylowana skuwka i
koncowka oraz transparentny, smukty korpus,
wktady w kolorach — kazdorazowo do wyboru
Zamawiajacego przy sktadaniu zamowienia:
niebieskie, czarne

szt.

300

10

DLUGOPIS Z WKLADEM
WIELKOPOJEMNYM

dlugopis automatyczny z systemem przyciskowym,
z wymiennym wktadem wielkopojemnym (wktad
metalowy, w kolorze niebieskim). Grubo$¢
koncowki min. 0,5 mm, typu Pentel lub produkt
roOwnowazny

szt.

200

11

WKLAD
WIELKOPOJEMNY
DO DLUGOPISU

do dtugopisu z pozycji 10, metalowy, w kolorach —
kazdorazowo do wyboru Zamawiajacego przy
sktadaniu zamowienia: niebieski, czarny

szt.

50

12

DLUGOPIS ZELOWY

dtugopis zelowy z nasadka, z ptynnym tuszem o
wyraznych kolorach: niebieskim, czarnym,
czerwonym (kolor kazdorazowo do wyboru

Zamawiajacego przy sktadaniu zamoéwienia),
wyjatkowo odpornych na dziatanie Swiatta, wody.
Dhugopis z cienka i precyzyjng koncowka o grubosci
0,6 mm

szt.

200

13

WKLAD DO DLUGOPISU
ZELOWEGO

do dhugopisu z pozycji 12, plastikowy, w kolorach —
kazdorazowo do wyboru Zamawiajacego przy
sktadaniu zamowienia: niebieski, czarny, czerwony

szt.

50

14

DLUGOPIS NA
LANCUSZKU

dhugopis na tancuszku z samoprzylepna
podktadka, zapewniajaca stabilne trzymanie si¢
wigkszosci powierzchni (podktadka z mozliwos$cia
obrotu). Zaopatrzony w tancuszek o dtugosci 58
cm (+/- 5 cm). Kolor tuszu: niebieski

szt.

10

15

NABOJE DO PIORA

naboje pasujace do piora wiecznego typu Sheaffer do
serii prelude, intesity, 300,100, w kolorze niebieskim,
tusz szybkoschnacy, gwarantujacy sprawny przeptyw
pomiedzy sptywakiem a staldéwka pidra, w
opakowaniu 6 szt.

op.

20

16

MARKER
PERMANENTNY DO CD

tusz o wysokim stopniu nieprzezroczystosci,
niescieralny, odporny na dzialanie wody, do pisania
na folii, szkle, tworzywie sztucznym, w kolorach-
kazdorazowo do wyboru Zamawiajacego przy
sktadaniu zamowienia: niebieskim, czarnym,
zielonym i czerwonym; z okragla koncowka o
grubosci: ~0,4, 1 1 ~2 mm (wWg zapotrzebowania),
nietoksyczny — bez zawarto$ci ksylenu i toluenu, na
bazie alkoholu

Szt.

20

17

MARKER DO TABLIC

do tablic suchoscieralnych, tusz o neutralnym
zapachu, nie zostawiajacy sladéw po wytarciu;
grubos$¢ okraglej koncowki 1-3 mm, w kolorach —
kazdorazowo do wyboru Zamawiajacego przy
sktadaniu zamdwienia: niebieski, czarny, czerwony,
zielony

szt.

20
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BIURKO NA DLUGOPISY

lakierem, rozmiar: ok. 90 x 100 mm

Lp. Nazwa asortymentu Opis szczegolowy J.m. llos¢
do pisania po papierze, metalu, szkle, gumie,
tworzywach sztucznych, z okragla koncowka, grubosé
linii pisania 1,5 mm, pojemnos$¢ min. 6 ml, obudowa
MARKER wykonana z materiatu zapobiegajacego wysychaniu
18 tuszu, tusz wodoodporny, nieblakngcy, nietoksyczny szt. 200
WODOODPORNY o .
— bez zawartosci ksylenu i toluenu, w kolorach —
kazdorazowo do wyboru Zamawiajacego przy
sktadaniu zamowienia: niebieski, czarny, czerwony,
zielony
twardos¢ HB, z korpusem drewnianym, dobrze
19 OLOWEK ostrzacy si¢ (korpus i grafit podczas temperowania nie szt. 100
kruszy si¢ i nie famie)
twardo$¢ HB, drewniany grafitowy, ergonomiczny
20 OLOWEK z antyposlizgowg strefag uchwytu, dobrze ostrzacy sie szt 50
ERGONOMICZNY (korpus i grafit podczas temperowania nie kruszy si¢ '
i nie tamie)
ze Scigtg koncowka, fluorescencyjny, grubosc linii
ok. 5 mm, do pisania na wszystkich rodzajach papieru
1 ZAKRESLACZ ZE SCIETA | w tym faksowym i samoklejacym, bezwonny, w ot 200
KONCOWKA kolorach — kazdorazowo do wyboru Zamawiajgcego '
przy sktadaniu zamoéwienia: zolty, zielony,
pomaranczowy, roZowy
Kartki samoprzylepne, kostki papierowe, zaktadki indeksujace
bloczki 100-kartkowe, kartki w kolorze zottym, kazda
KARTKA kartka nasgczona wzdluz jednej krawedzi klejem,
29 - SAMOPRZYLEPNA umozliwiajacym jej wielokrotne przyklejanie bloczek 400
ZOLTA 76 X 76 MM +/-5 i odklejanie, przy odklejaniu kartka nie moze
MM pozostawia¢ sladow, niszczy¢ powierzchni, na ktorg
byta naklejona, ani sama ulega¢ zniszczeniu
23 \};]EELFEAD%AE (I)I?IEI?/IVQIIQ(_A biata, ok. 400 karte_1_<, pasu_j aca _do przybornika z szt 150
85 X 85 MM (+/- 1MM) pozycji 27, nieklejona
| aaDcs | e s R0
INDEKSUJACA ’ > '
opakowaniu
Pojemniki, przyborniki
wielokrotnego uzupetniania — cigzki, stabilny,
z antyposlizgowa podstawa zapobiegajaca
PODAJNIK DO TASMY pr.zesgwaniu si¢ .pode.ljnikra po biurku., Z metalowym
25 KLEJACEJ nozykiem do odcinania taS§my o wymiarach ~ 18 mm szt. 20
x 20 m, podstawa o wymiarach wzdtuz najdtuzszych
bokéw 150 1 60 mm +/-5 mm, w komplecie z tasma
klejaca
plastikowy, magnetyczny, w ksztalcie szescianu lub
walca, dolna cze$¢ transparentna, gorna cze$é
26 | POJEMNIK NA SPINACZE kolorowa (np. czarna, biata) z okragtym otworem Szt. 50
wyposazonym w magnes, wymiary ~ 40 x 40 x 70
mm
METALOWY wykonany z metalu powlekanego srebrnym lub
97 PRZYBORNIK NA czarr\ym nglerem', z osobnyml komorami na sat 50
BIURKO dtugopisy, spinacze i karteczki (85 mm x 85 mm),
0 wymiarach ok. 200 x 100 x 100 mm
METALOWY pojemnik na dtugopisy, w ksztalcie walca, wykonany
28 PRZYBORNIK NA z metalu powlekanego srebrnym lub czarnym szt. 50
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Koperty

gramatura ~120g/m?, rézne kolory i wzory: np. wzor

29 KOPERTA DL OZDOBNA zeberkowany kolor biaty; wzor zeberkowany kolor szt. 60
FAKTUROWANA . .
kos$¢ stoniowa (pakowana po 10 szt.)
kolor bialy, wykonana z papieru o gramaturze
30 KOPERTA LISTOWA C-6 ~75 g/m?, samoklejaca, (pakowana po 1000 szt.), op. 30
bez okienka
kolor bialy, wykonana z papieru o gramaturze
31 KOPERTA LISTOWA C-4 ~80 g/m?, samoklejaca, (pakowana po 250 szt.), op. 40
bez okienka
kolor bialy, wykonana z papieru o gramaturze
32 KOPERTA LI_STOWA €5 ~80 g/m?, samoklejaca, (pakowana po 500 szt.), op. 270
TYPU: HK !
bez okienka
kolor bialy, wykonana z papieru o gramaturze
33 KOPERTA LISTOWA C-3 ~80 g/m?, samoklejaca, (pakowana po 250 szt.), op. 5
bez okienka
kolor bialy, wykonana z papieru o gramaturze
34 KOPESR};I— '; (ISI'KSL(;&VA DL ~80 g/m?, samoklejaca, (pakowana po 1000 szt.), op. 150
z okienkiem w dolnym prawym rogu
kolor bialy, wykonana z papieru o gramaturze
35 KOPERTA I§II<STOWA DL ~80 g/m?, samoklejaca, (pakowana po 1000 szt.), op. 10
bez okienka
KOPERTA LISTOWA kolor brazowy (jasny), wykonana z papieru
36 Z ROZSZERZANYMI o gramaturze ~130g/ m?, o wymiarach ok. 250 x 353 op. 20
BOKAMI | SPODEM x 38 mm, (pakowana po 250 szt.)
BIALA KOPERTA . .
LISTOWA kolor blezﬂy, wykc?nana Z papieru o gramaturze
37 7 ROZSZERZANYMI ~130 g/m?, o wymiarach ok. 250 x 353 x 38 mm, op. 20
BOKAMI | SPODEM samoprzylepna, (pakowana po 250 szt.)
Koszulki, ofertowki, skoroszyty
koszulka na dokumenty, format A4,
przezroczysta, krystaliczna, wpinana do
38 KOSZULKA NA segregatora, 100 szt. w opakowaniu. Wykonana op 100
DOKUMENTY A-4 z folii o wlasciwosciach antystatycznych. Folia '
o grubosci 50 mic. Gwarantujaca wysoka
wytrzymato$é
poszerzana (mieszczaca min. 60 szt. kartek), o
39 KOSZULKA NA grubo$ci min. 0,18 mm, format A4, przezroczysta, szt 500
KATALOGI A-4 krystaliczna, antyelektrostatyczna. Specjalny '
wzmocniony brzeg obwoluty
wykonana z mocnego PVC, PP o grubosci min.
0,18 mm, z poszerzanymi bokami i spodem, poj.
o | KOSZULKANA | M3l st vy ey |
KATALOGI A4 Z KLAPKA oUT . A '
z klapka, wktadanie i wyjmowanie dokumentow od
g0ry ($cianki petne, o jednakowej wysokosci),
antystatyczna
wykonana z kolorowej przezroczystej, twardej folii
41 OFERTOWKA A-4 PCV © gmb. Ok, (.)’!5 mm, zgrzana Z.dWé.Ch stron, szt. 200
z wycieciem utatwiajacym wktadanie i wyjmowanie
dokumentow, w ksztatcie litery ,,L.”
wykonany z folii polipropylenowej o grubosci ok.
0,2 mm, z przezroczysta przednig $ciana, z barwna
$ciang tylng (w kolorach — kazdorazowo do wyboru
42 SKOROSZYT A-4 Zamawiajacego przy sktadaniu zamoéwienia co szt. 100

najmniej: niebieski, czarny, czerwony, zielony), z
papierowa wktadka na opisy, umieszczong pod
przezroczystym paskiem na grzbiecie, metalowe wasy
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Segregatory

format A4, wykonany na bazie solidnej tektury
pokrytej folig polipropylenowa. Sztywny i stabilny
grzbiet o szeroko$ci 75 mm, z praktyczng etykieta
wymienng do opisania zawartosci. Dolne krawedzie
z metalowymi okuciami, zabezpieczajgcymi

43 SEGREGATOR A-4 powierzchni¢ segregatora przed $cieraniem sig. szt. 50
Otwor na palec umieszczony na grzbiecie z
mechanizmem dzwigniowym, w kolorach —
kazdorazowo do wyboru Zamawiajacego przy
sktadaniu zamowienia co najmniej: niebieski,
czarny, czerwony, zielony
44 SEGREGATOR A-4 opis jak w pozycji 43 — szeroko$¢ grzbietu — 50 mm szt. 40
Spinacze — klipsy, dziurkacze, zszywacze, zszywki, rozszywacze, pinezki
SPINACZE - KLIPSY DO .
45 PAPIERU 25 MM stalowe, w opakowaniach po 12 szt. op. 70
SPINACZE - KLIPSY DO .
46 PAPIERU 32 MM stalowe, w opakowaniach po 12 szt. op. 70
SPINACZE - KLIPSY DO .
47 PAPIERU 41 MM stalowe, w opakowaniach po 12 szt. op. 70
SPINACZE - KLIPSY DO .
48 PAPIERU 51 MM stalowe, w opakowaniach po 12 szt. op. 70
49 SPINACZ BIUROWY wykonany z drutu stalowego, niklowanego, o 40
OKRAGLY 50 MM sprezynujacego, pakowany po 100 szt. -
50 SPINACZ BIUROWY wykonany z drutu stalowego, niklowanego, o 40
OKRAGLY 25 MM sprezynujacego, pakowany po 100 szt. -
metalowy, mocny, wykonczenia z tworzywa
sztucznego, srednica otworu — min. 5 milimetrow,
rozstaw otworéw — 80 milimetrow, dziurkuje min.
51 DZIURKACZ 40 kartek, wyposazony w listwe formatowa oraz szt. 40
wskaznik $rodka strony, antyposlizgowa naktadka
Z tworzywa sztucznego chronigca meble przed
uszkodzeniem, otwor do wysypywania Scinkow
dziurkacz z metalowa obudowg oraz mechanizmem,
59 DZIURKACY WySUWan.yTn oz’gfa}mcznlkwm, wska'zmklem s'rodka st 40
strony, mozliwo$¢ jednoczesnego dziurkowania do 90
(+/- 30) kartek
metalowy, mocny, wykonczenia z tworzywa
sztucznego, z technologia redukujacg koniecznosé
53 7S7YWACZ BIUROWY uzycia sity podczas zszywania oraz funkcja szt 30
zszywania na plasko. Zszywajacy do 30 kartek o
gramaturze 80 g. Posiadajacy magazynek mieszczacy
min. 150 zszywek, na zszywki 26/6 oraz 24/6
wyposazony w metalowy magazynek na jeden rodzaj
zszywek NO.10, dwie metody zszywania: zszycie,
54 ZSZYWACZ BIUROWY zszycie czasowe, zszywa min. 10 arkuszy (80 g/m?), szt 30
MALY glebokos¢ wsuwania kartki: 62 mm, system '
fadowania zszywek od gory, posiada wbudowany
rozszywacz
metalowy, mocny, wykonczenia z tworzywa
sztucznego, zszywajacy do 80 arkuszy (80 g/m?),
55 ZSZYWACZ BIUROWY z systemem ptaskiego zaginania zszywek szt 10

KASETOWY

zmniejszajacym objetos¢ dokumentdw,
antyposlizgowa podstawa z tworzywa sztucznego
chronigca meble przed uszkodzeniem
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56

ROZSZYWACZ

solidna konstrukcja metalowa z uchwytem z plastiku,
rozszywajacy wszystkie rodzaje zszywek,
wyposazony w blokade

Szt.

30

57

ZSZYWKI 10

wykonane z wysokiej jakosci metalu,
w opakowaniach po 1000 szt.

op.

200

58

ZSZYWKI 24/6

wykonane z wysokiej jakosci metalu,
w opakowaniach po 1000 szt.

op.

800

59

KASETKA DO
ZSZYWACZA 6 MM

pasujace do posiadanego przez Zamawiajacego
zszywacza kasetowego Leitz 5551, zszywajace
od 20 do 25 Kartek /1 op. = 5 kaset/

op.

15

60

KASETKA DO
ZSZYWACZA 8 MM

pasujace do posiadanego przez Zamawiajacego
zszywacza kasetowego Leitz 5551, zszywajace
od 25 do 40 kartek /1 op. = 5 kaset/

op.

15

61

KASETKA DO
ZSZYWACZA 10 MM

pasujace do posiadanego przez Zamawiajacego
zszywacza kasetowego Leitz 5551, zszywajace
od 40 do 55 kartek /1 op. = 5 kaset/

op.

15

62

KASETKA DO
ZSZYWACZA 12 MM

pasujace do posiadanego przez Zamawiajacego
zszywacza kasetowego Leitz 5551, zszywajace
od 55 do 80 kartek /1 op. = 5 kaset/

op.

15

63

PINEZKI

do tablic korkowych, kolorowe, w ksztalcie beczutki,
w opakowaniach min. 30 szt.

op.

10

Teczki

64

TECZKA Z GUMKA

wykonana z twardego kartonu 450 g/m? (+/- 20 g/m?),
format A4, barwiona, powlekana folia
polipropylenows, wyposazona w trzy zaktadki
chronigce dokumenty przed wypadaniem, gumka
zamykajaca teczke umieszczona pionowo, w kolorach
— kazdorazowo do wyboru Zamawiajacego przy
sktadaniu zamowienia co najmniej: niebieski, czarny,
czerwony, zielony

szt.

200

65

TECZKA DO PODPISU

teczka w formacie A4, z 20 przegrodami, oprawa
Z utwardzonego, odpornego na zabrudzenie kartonu
grubosci min. 1,5 mm i gramaturze min. 1500 g/m?
pokrytego z zewnatrz folig polipropylenowa,
ptécienny, harmonijkowy grzbiet, wzmocnione paski
oddzielajace, strony z wygtadzonego kartonu
o gramaturze ok. 450 g/m?, otwory do przegladania
zawartosci, na frontowej oktadce okienko do wpisu

szt.

30

66

TECZKA Z RZEPEM —
KOPERTOWA

zapinana na jeden rzep, format A-4, wykonana

z tektury (min. 1 mm), dwustronnie barwiona i
powlekana folig polipropylenows, szerokos¢ grzbietu

10 mm, w kolorach — kazdorazowo do wyboru

Zamawiajacego przy sktadaniu zamowienia co

najmniej: niebieski, czarny, czerwony, zielony

szt.

70

67

TECZKA ZAWIESZKA

teczka zawieszka z boczkami A4, w ksztalcie litery V,
boczki po obu stronach teczki, ktére zapobiegaja
wypadaniu dokumentéw, metalowa mocna listwa

z zawieszkami, teczka wykonana z kartonu
0 gramaturze nie mniejszej niz 205 g/m’ na gornej
krawedzi duzy, sztywny identyfikator do opisu

Szt.

70

Oktadki, folie

68

OKLADKA DO
BINDOWNICY GORNA

bezbarwna przezroczysta, format A4, min. 200 mic.,
pakowane po 100 szt.

op.

10

69

OKLADKA DO
BINDOWNICY DOLNA

kartonowa, skéropodobna (o fakturze skory), w
kolorach — kazdorazowo do wyboru Zamawiajacego
przy sktadaniu zamoéwienia co najmniej: niebieski,
czarny, czerwony, zielony, format A4, min. 240 mic.,
pakowane po 100 szt.

op.

10
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FOLIA DO

70 LAMINOWANIA 100 grubos¢ 100 mic. (100 szt.), A4 op. 5
FOLIA DO . .
71 LAMINOWANIA 125 grubos¢ 125 mic. (100 szt.), A4 op. 5
Do archiwizacji
tzw. zawieszka skoroszytowa, z mechanizmem
WAS ARCHIWIZACYINY skorpszytowym, podstawa wykonana z.elfologlcznegg
72 SKOROSZYTOWY polipropylenu, wasy wykonane z aluminium, dlugosé op. 50
catkowita okoto 150 mm, szerokos¢ catkowita okoto
34 mm, pakowane po 25 szt.
dlugos¢ waséw min. 85 mm, z mechanizmem
KLIPSY spinajacym o dtugosci min. 100 mm, gigtki, odporny
73 ARCHIWIZACYJNE na pekanie, rozstaw odpowiedni do standardu op. 200
PLASTIKOWE dziurkacza, umozliwiajace wielokrotne zapinanie i
odpinanie, (100 szt. w opakowaniu)
Pozostate (nozyczki, kleje, linijki, tasmy, tusze, poduszki do stempli, druki)
~ 25cm (catkowity wymiar nozyczek), do cigcia
papieru, kartonu, tektury, zdjec, tasmy
74 NOZYCZKI DUZE samoprzylepnej — ergonomiczny ksztalt, wykonane ze szt. 20
stali nierdzewnej, czarna raczka z materialu
syntetycznego, odporna na peknigcia i odpryski
~ 16 cm (catkowity wymiar nozyczek), do cigcia
papieru, kartonu, tektury, zdje¢, tasmy
75 NOZYCZKI MALE samoprzylepnej — ergonomiczny ksztatt, wykonane ze szt. 20
stali nierdzewnej, czarna raczka z materialu
syntetycznego odporna na peknigcia i odpryski
76 NOZYK DO LISTOW metalowy, dtugos¢ 19 cm (+/- 0,5 cm), rekojesc szt 10
pokryta tworzywem sztucznym
77 GUMKA OLOWKOW A niepekajaca, wymiary: min. szer. 15,5 mm x dt. 35 s7t 200
mm (+/- 5 mm)
78 SZNUREK PAKOWY Iniany, waga minimalna 0,50 kg, szt. 20
waga maksymalna 1 kg
SZNUREK Z TWORZYWA wgga min. 0,50 kg, ~ 250 mb, w kolorach -
79 kazdorazowo do wyboru Zamawiajgcego przy szt. 20
SZTUCZNEGO . AN .
sktadaniu zaméwienia: biaty, zielony, szary
IGLA DO ZSZYWANIA dhugos¢ 12 cm, wykonana z trwatego materiatu,
80 S . szt. 20
AKT odpornego na zginanie i famanie
klej w sztyfcie bez rozpuszczalnika, nie deformujacy
klejonej warstwy. Ksztalt sztyftu zapewniajacy
81 KLEJ BIUROWY precyzyjne naktadanie kleju wzdhuz krawedzi. szt. 70
W SZTYFCIE . ; L
Bezzapachowy. Blister nie zawierajacy PVC,
gramatura: 20-25 g, do klejenia papieru
klej biurowy w plynie, bezbarwny, na bazie wody,
82 | KLEJBIUROWY W TUBIE | niebrudzacy, zgodny z normg CE, pojemno$¢: min. 50 szt. 70
ml
83 LINIJKA 20 CM wykonana z przezroczystego mocnego tworzywa, Szt 15
dtugos¢ 20 cm
84 LINIIKA 30 CM wykonana z przezroczy’s"[ego mocnego tworzywa, 7t 15
dtugos¢ 30 cm
85 LINIJKA 50 CM wykonana z przezroczystego mocnego tworzywa, Szt 15
dtugos¢ 50 cm
) metalowa kostka pojedyncza, do ostrzenia oldowkow
86 TEMPEROWKA o $rednicy do 8 mm, ostrze stalowe, z mozliwos$cia szt. 20

wymiany ostrza
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TASMA min.18 mm x min. 20 m, bezbarwna, o wysokiej
87 SAMOPRZYLEPNA przezroczysto$ci, wytrzymata o dobrej przyczepnosci, rolka 100
W ROLCE BEZBARWNA o strukturze tworzywa umozliwiajacego pisanie
18 MM po tasmie, nie zo6tknaca z uptywem czasu
TASMA min. 24 mm x min. 20 m, bezbarwna, o wysokiej
88 SAMOPRZYLEPNA przezroczystosci, wytrzymata o dobrej przyczepnosci, rolka 100
W ROLCE BEZBARWNA o strukturze tworzywa umozliwiajacego pisanie
24 MM po tasmie, nie zo6tkngca z uplywem czasu
TASMA min. 19 mm x min. 33 m, matowa wytrzymata o
89 SAMOPRZYLEPNA dobrej przyczepnosci, o strukturze tworzywa rolka 100
W ROLCE MATOWA umozliwiajacego pisanie po tasmie
tasma pakowa, jednostronnie klejaca, na mocnej i
: wytrzymatej folii, transparentna. Wysoka poczatkowa
TASMA i1 Kleteni ka od 2 . o d
90 SAMOPRZYLEPNA sra ;};EC‘J?Z %‘{;‘Jvaan?a ki i \rl\‘,’;;’(‘)?(%gﬁ‘e © rolka 100
WROLCE PAKOWA temperaturach. Szeroko$¢: min. 50 mm (+/- 3) oraz
dlugo$¢ min. 50 metrow.
91 ROLKA KASOWA biata tasma do kalkulatoréw i maszynek do liczenia, szt 100
OFFSETOWA szeroko$¢ 57 mm, dtugos¢ 25 m '
datownik literowo-cyfrowy z datg w wersji polskiej
(dzien.miesigc.rok), od 2021. Obudowa ABS,
92 DATOWNIK ergonomiczna. Wysokos$¢ czcionki (cyfr i liter) 4 mm. szt 50
SAMOTUSZUJACY Latwy sposob zmiany daty, bez brudzenia rak. '
Whbudowana tasma z min. 12 rocznikami, kolor
wktladu tuszujacego — czarny
tusz olejowy do stempli i pieczatek metalowych,
buteleczka min. 25 ml, z koncoéwka utatwiajaca
93 TUSZ DO STEMPLI nasaczanie poduszek, w kolorach — kazdorazowo do szt. 70
wyboru Zamawiajacego przy sktadaniu zamoéwienia
€0 najmniej: niebieski, czarny, czerwony, zielony
tusz do pieczatek kauczukowych, w kolorach —
94 TUSZ DO PIECZATEK kazdorazowo do wyboru Zamawiajacego przy szt. 300
sktadaniu zamoéwienia co najmniej: niebieski, czarny,
czerwony, zielony
PODUSZKA DO w obudowie z tworzywa sztucznego lub metalowej,
95 PIECZATEK zamykana w sposob chroniacy tusz przed szt. 3
KAUCZUKOWYCH wysychaniem
g6 | PODUSZKADOSTEMPLI | 0 ey e preed | s 3
METALOWYCH . '
wysychaniem
ZWILZACZ W okragtej obuflowie Z tworzywa sztucznego,
97 GLICERYNOWY srednica wktadu glicerynowego bez opakowania: 50- szt. 20
60 mm, pojemnos$¢: min. 30 ml, posiada atest PZH
wykonana z gumy o zwigkszonej zawarto$ci masy
98 GUMKA RECEPTURKA kauczukowej, o grubosci ok. 1,5 — 2,0 mm, $rednica op. 70
min. 70 mm, opakowanie 1 kg
papier pakowy szary, wymiary arkusza ok. 1300 x
99 PAPIER PAKOWY 1000 mm, gramatura 80 g/m*; wytworzony z ark. 10
makulatury bez dodatkéw chemicznych
dziennik korespondencyjny (ksi¢ga kancelaryjna)
do umieszczania wpisow na temat korespondencji
przychodzacej i wychodzacej, oprawa introligatorska
100 DZIENNIK (twarda, oklejana, szyta) format A4, minimum szt 40
KORESPONDENCYJINY 96 kartek, miejsce na kolejnych 10 numeroéw spraw '

na stronie, w kolorach — kazdorazowo do wyboru
Zamawiajacego przy sktadaniu zamoéwienia co
najmniej: niebieski, czarny, czerwony, zielony
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Ksuzka EweNCi [ [ B e Tk e
101 KLUCZY, TECZEK zio Jrzriml or\: arrliﬁ kka kartonowa(irrl;lr?)szur(;vwa szt. 5
PIECZECI I POJEMNIKOW | PO#10mIe, oprawa migkia '
objetos¢ 24 karty
DRUK WNIOSEK
102 O ZALICZKE druk dwustronny, format A6, bloczek 80 kart szt. 5
DRUK ROZLICZENIE
103 ZALICZKI druk dwustronny, format A6, bloczek 80 kart szt. 5
ZWROTNE Potwierdzenie Odbioru (druk KPA 5/s) z 2 tasm,
104 POTWIERDZENIE format A6, druk luzny wykonany na kartonie, szt. 400
ODBIORU samoprzylepny z perforacja
PIANKA DO . . . -
105 CZYSZCZENIA do monitoréw LCD 1m "l;lr?TA,r Sgtr}rl]sltatyczna. Pojemnos¢ szt 40
MONITOROW LCD I TFT '
106 PENDRIVE obudowa metalowa z oczkiem pozwalajacym na tatwe szt 30
O POJEMNOSCI 32 GB | przymocowanie i bezpieczne przenoszenie urzadzenia '

Zamawiajgcy nie dopuszcza zaoferowania asortymentu rownowaznego w przypadku podania przez Zamawiajgcego
w Tabeli nr 1 nazw konkretnych producentéw, typow czy znakéw towarowych, ktérych wskazanie ma na celu
przedstawienie wymaganego oczekiwanego standardu i jakosci.

5. Warunki r¢kojmi za wady fizyczne i prawne:

1)
2)

3)

4)

na asortyment wskazany w Tabeli nr 1 obowigzuje 24-miesi¢czny okres rekojmi;

okres rgkojmi bedzie liczony od dnia podpisania przez Zamawiajacego i Wykonawce
Protokotu odbioru danego Zamowienia bez zastrzezen;

Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajacego za wady fizyczne i prawne
dostarczonego asortymentu,

w Okresie rekojmi Wykonawca zobowigzany bedzie do wymiany asortymentu na fabrycznie
nowy, wolny od wad.

6. Warunki dostawy i odbioru asortymentu:

1)

2)

3)

4)

5)

Wykonawca bedzie dostarczatl przedmiot zamdowienia sukcesywnie, partiami — raz na 2-3
miesigce, z zastrzezeniem ppkt 2, w zaleznosci od biezacych potrzeb Zamawiajgcego, W
terminie do 3 dni roboczych od dnia przestania przez Zamawiajacego Zamowienia,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zlozenia dodatkowego Zamodwienia. Przed ztozeniem
dodatkowego Zamoéwienia Zamawiajacy zoObowigzany jest do uzgodnienia z Wykonawca
terminu dostawy, ustalenia wymagaja potwierdzenia przez Zamawiajacego na pismie lub
w formie elektronicznej (e-mail);

Przed terminem dostawy Zamowienia, za zgoda Wykonawcy Zamawiajacy moze ztozy¢
korekte ZamoOwienia polegajaca na uzupeklnieniu asortymentu. Zmiana, o ktoérej mowa
w zdaniu poprzednim wymaga zachowania formy pisemnej lub elektronicznej (e-mail)
na formularzu Zamowienia, z dopiskiem , Korekta do Zamoéwienia Nr ............ z dnia

Zamowienie, o ktorym mowa w ppkt 1, Zamawiajacy bedzie przesytat na adres(y) e-mail
Wykonawcy wskazany(e) w umowie;

Opakowany asortyment, dostarczany w ramach Zamodwienia, nalezy oznaczy¢ numerem
Zamoéwienia nadanym przez Zamawiajacego. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia
asortymentu wskazanego w Zamoéwieniu do lokalizacji Zaktadu Emerytalno-Rentowego
MSWIiA w Warszawie (02-106) przy ul. Pawinskiego 17/21, w terminie wskazanym w ppkt 1
I 2, Z zastrzezeniem ppkt 6;
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6)

7)
8)

9)

10)

11)

12)

Zamawiajacy wymaga dostaw w dni robocze w godzinach 9:00 — 14:00, z zastrzezeniem
ppkt 8. Dostawa obejmuje rowniez wniesienie asortymentu do pomieszczen, wskazanych przez
przedstawiciela Zamawiajacego w dniu dostawy;

Zamawiajacy nie dopuszcza dostaw czesciowych dla realizacji poszczegélnych Zamowien;
Terminy 1 godziny dostaw oraz warunki wjazdu na teren Zakladu Emerytalno-Rentowego
MSWIA w Warszawie, przy ul. Pawinskiego 17/21, Wykonawca uzgodni z Zamawiajacym
przed ich realizacja telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail);

7 kazdorazowego odbioru zostanie sporzgdzony i podpisany Protokét odbioru Zamowienia
przez co najmniej dwoch upowaznionych przedstawicieli Zamawiajacego i CO najmniej
jednego upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy. Wykonawca moze upowaznié
Zamawiajacego do dokonania jednostronnego odbioru dostawy i podpisania Protokotu
odbioru Zamowienia;

W przypadku stwierdzenia przy odbiorze dostawy brakow ilo§ciowych lub niezgodnos$ci
jakosciowych asortymentu z OPZ, podpisanie Protokotu odbioru Zamoéwienia, o ktorym mowa
w ppkt 9, bez zastrzezen, nastgpi dopiero po odebraniu, bez zastrzezen cato$ci Zamowienia;

W razie zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w ppkt 10, Wykonawca zobowigzuje si¢ do
niezwlocznego uzupelienia lub wymiany asortymentu zgodnie z Zamowieniem na wiasny
koszt;

Umowa realizowana begdzie od dnia jej zawarcia do dnia 10 grudnia 2021 r. lub do
wyczerpania kwoty brutto przeznaczonej na jej realizacjg.
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Zalgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego
(Zatgcznik nr 2 do Umowy nr ........[12021 7 dnia .............. 2021 r.)

FORMULARZ OFERTY
na

sukcesywng dostawe materialow piSmienno-biurowych dla Zakladu Emerytalno-Rentowego
MSWiA

Nr sprawy: ZER-ZAK-4/2021

pieczeé Wykonawcy/Petnomocnika Wykonawcy

Wykonawca*

Nazwa:

Numer identyfikacji podatkowej VAT:

Adres pocztowy:

Osoba lub osoby wyznaczone do kontaktow: | ...
Telefon:
Adrese-mail:

*W przypadku oferty wspdlnej naleiy podaé nazwy i adresy wszystkich Wykonawcow

OFERTA

dla Zakladu Emerytalno-Rentowego Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji

1. W odpowiedzi na Zapytanie ofertowe sktadam(y) niniejsza ofert¢ o§wiadczajac, ze oferujg(emy)
wykonanie zamodwienia, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym za

maksymalna:

cene netto (bez podatku VAT): c.ccceviiiiiniiiiiiiiiinnnnen. PLN

cene brutto (z podatkiem VAT): ....ccceviiiiiiiiiiiiiiniiinne PLN

STOWNIE DIULIO: L o 00/100,

zgodnie z ponizszym wyszczegolnieniem w Tabeli nr 1:
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Tabela nr 1.

Szacunkowa | Cena jedn. netto Warto$¢ netto Stawka VAT Warto$é VAT Warto$é brutto
Lp. Nazwa asortymentu J.m. ilogé *#* (W by * bez VAT (W %)< o 2y 2 VAT (w zb)*
(w zb)*
1 2 3 4 5 6= kol. 4x5 7 8=kol. 6x7 9=kol. 6+8
Bloki, zeszyty, skorowidze

1. BLOK BIUROWY A-4 szt. 50

2. BLOK BIUROWY A-5 szt. 50

3. ZESZYT BRULION A-4 szt. 60

4, ZESZYT BRULION A-5 szt. 65

5. SKOROWIDZ A4 szt. 5

6. SKOROWIDZ A5 szt. 5

7. BLOK DO FLIPCHARTA szt. 2

Dtugopisy, otowki, zakreslacze, pisaki, wktady
8. CIENKOPIS szt. 300
9. DLUGOPIS szt. 300
DLUGOPIS Z WKLADEM
10. WIELKOPOJEMNYM szt 200
11 WKLAD WIELKOPOJEMNY szt 50
' DO DELUGOPISU '
12. DLUGOPIS ZELOWY szt. 200
WKLAD DO DLUGOPISU

13. ZELOWEGO szt 50

14. DLUGOPIS NA LANCUSZKU szt. 10

15. NABOJE DO PIORA op. 20

16. | MARKER PERMANENTNY DO CD szt. 20

17. MARKER DO TABLIC szt. 20
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18. MARKER WODOODPORNY szt. 200
19. OLOWEK szt. 100
20. OLOWEK ERGONOMICZNY szt. 50
ZAKRESLACZ ZE SCIETA
21. KONCOWKA szt. 200
Kartki samoprzylepne, kostki papierowe, zaktadki indeksujace
KARTKA SAMOPRZYLEPNA
2. ZOLTA 76X76 MM+/-5MM bloczek | 400
23 KOSTKA PAPIEROWA —-WKLAD DO szt 150
" | POJEMNIKA 85 X 85 MM (+/- 1IMM) '
24, ZAKELADKA INDEKSUJACA op. 50
Pojemniki, przyborniki
25. PODAIJNIK DO TASMY KLEJACEJ szt. 20
26. POJEMNIK NA SPINACZE szt. 50
METALOWY PRZYBORNIK NA
27. BIURKO szt. 50
28 METALOWY PRZYBORNIK NA sat 50
) BIURKO NA DELUGOPISY '
Koperty
29 KOPERTA DL OZDOBNA szt 60
) FAKTUROWANA '
30. KOPERTA LISTOWA C-6 op. 30
3L KOPERTA LISTOWA C-4 op. 40
32. | KOPERTA LISTOWA C-5 TYPU: HK op. 270
33. KOPERTA LISTOWA C-3 op. 5
KOPERTA LISTOWA DL SK
34. 7 OKNEM op. 150
35. KOPERTA LISTOWA DL SK op. 10
KOPERTA LISTOWA Z
36. ROZSZERZANYMI BOKAMI op. 20
| SPODEM
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BIALA KOPERTA LISTOWA
37. Z ROZSZERZANYMI BOKAMI op. 20
| SPODEM
Koszulki, ofertowki, skoroszyty
38. | KOSZULKA NA DOKUMENTY A-4 op. 100
39. KOSZULKA NA KATALOGI A-4 szt. 500
KOSZULKA NA KATALOGI A4
40. 7 KLAPKA szt. 200
41. OFERTOWKA A-4 szt. 200
42, SKOROSZYT A-4 szt. 100
Segregatory
43. SEGREGATOR A-4 szt. 50
44, SEGREGATOR A-4 szt. 40
Spinacze — klipsy, dziurkacze, zszywacze, zszywki, rozszywacze, pinezki
45 SPINACZE-KLIPSY DO PAPIERU o 70
: 25 MM P-
46 SPINACZE-KLIPSY DO PAPIERU o 70
' 32 MM P-
47 SPINACZE-KLIPSY DO PAPIERU o 70
: 41 MM P-
48 SPINACZE-KLIPSY DO PAPIERU o 70
' 51 MM P-
SPINACZ BIUROWY OKRAGLY
49. 50 MM op. 40
SPINACZ BIUROWY OKRAGLY
50. 25 MM op. 40
51. DZIURKACZ szt. 40
52. DZIURKACZ szt. 40
53. ZSZYWACZ BIUROWY Szt. 30
54. ZSZYWACZ BIUROWY MALY szt. 30
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55 ZSZYWACZ BIUROWY ot 0
: KASETOWY :
56. ROZSZYWACZ szt. 30
57. ZSZYWKI 10 op. 200
58. ZSZYWKI 24/6 op. 800
59. | KASETKA DO ZSZYWACZA6MM | op. 15
60. | KASETKA DO ZSZYWACZASMM | op. 15
61. | KASETKA DO ZSZYWACZA 10 MM | op. 15
62. | KASETKA DO ZSZYWACZA 12 MM | op. 15
63. PINEZKI op. 10
Teczki
64. TECZKA Z GUMKA szt. 200
65. TECZKA DO PODPISU szt. 30
66. | TECZKA Z RZEPEM — KOPERTOWA |  szt. 70
67. TECZKA ZAWIESZKA szt. 70
Okladki, folic
o8 OKLADKA DO BINDOWNICY . 0
' GORNA -
o OKLADKA DO BINDOWNICY . 0
: DOLNA P.
70. | FOLIA DO LAMINOWANIA 100 op. 5
71. | FOLIA DO LAMINOWANIA 125 op. 5
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Do archiwizacji
WAS ARCHIWIZACYINY

72, SKOROSZYTOWY op- 30
23 KLIPSY ARCHIWIZACYJINE o 200

: PLASTIKOWE P.

Pozostale (nozyczki, kleje, linijki, tasmy, tusze, poduszki do stempli, druki)

74. NOZYCZKI DUZE szt. 20
75. NOZYCZKI MALE szt. 20
76. NOZYK DO LISTOW szt. 10
77. GUMKA OLOWKOWA szt. 200
78. SZNUREK PAKOWY szt. 20
29 SZNUREK Z TWORZYWA ot 20

' SZTUCZNEGO :
80. IGLA DO ZSZYWANIA AKT szt. 20
81. KLEJ BIUROWY W SZTYFCIE szt. 70
82. KLEJ BIUROWY W TUBIE szt. 70
83. LINIJKA 20 CM szt. 15
84. LINIJKA 30 CM szt. 15
85. LINIJKA 50 CM szt. 15
86. TEMPEROWKA szt. 20
g7 TASMA SAMOPRZYLEPNA rolka 100

: W ROLCE BEZBARWNA 18 MM
88 TASMA SAMOPRZYLEPNA rolka 100

: W ROLCE BEZBARWNA 24MM
89 TASMA SAMOPRZYLEPNA rolka 100

: W ROLCE MATOWA

TASMA SAMOPRZYLEPNA

90. W ROLCE PAKOWA rolka 100
91. ROLKA KASOWA OFFSETOWA szt. 100
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92. DATOWNIK SAMOTUSZUJACY szt. 50

93. TUSZ DO STEMPLI szt. 70
94. TUSZ DO PIECZATEK szt. 300
95 PODUSZKA DO PIECZATEK ot 3

: KAUCZUKOWYCH :
9 PODUSZKA DO STEMPLI ot 3

: METALOWYCH :
97. ZWILZACZ GLICERYNOWY szt. 20
8. GUMKA RECEPTURKA op. 70
99. PAPIER PAKOWY ark. 10
100. | DZIENNIK KORESPONDENCYJINY szt. 40
101 KSIAZKA EWIDENCII KLUCZY, ot 5

" | TECZEK PIECZECI I POJEMNIKOW '
102. DRUK WNIOSEK O ZALICZKE szt. 5
103. DRUK ROZLICZENIE ZALICZKI szt. 5

ZWROTNE POTWIERDZENIE

104. ODBIORU szt. 400
105 PIANKA DO CZYSZCZENIA ot "

' MONITOROW LCD I TFT '
106. | PENDRIVE O POJEMNOSCI 32 GB szt. 30

CENA CALKOWITA OFERTY NETTO (suma pozycji od nr 1 do nr 106)*:

CENA CALKOWITA OFERTY BRUTTO (suma pozycji od nr 1 do nr 106)*:
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Uwaga!

* Ceny nalezy podaé¢ z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku, zaokraglajac zgodnie z zasadami
okreslonymi w pkt 6.4. Zapytania ofertowego,

** Wykonawca zobowiazany jest poda¢ podstawe prawna zastosowania stawki podatku od towardéw i uslug
(VAT) innej niz stawka podstawowa lub zwolnienia z ww. podatku,

*** Szacunkowa ilo$¢ asortymentu moze ulec zmianie w trakcie realizacji umowy.

Zamawiajacy odrzuci oferty, w ktorych Wykonawcy zaoferuja ceny netto o wartosci ,,0” (definicje ceny zawiera

ustawa z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178).

Podstawa prawna zastosowania stawki podatku od towaréow i uslug (VAT) innej niz stawka
podstawowa lub zwolnienia z podatku od towaréw i ustug (VAT)........ccoovinnnneen. ** (jesli dotyczy)

2. Nr rachunku bankowego Wykonawcy do wykonywania platnosci w ramach umowy:

3. Zamowienie zrealizuje(emy):

[(]* BEZ udzialu Podwykonawcow;
[1* z udziatem nizej wskazanych Podwykonawcow:

Lp. Firma i adres Podwykonawcy Czesé zamowienia, ktoérej wykonanie zostanie
powierzone Podwykonawcy

1.

2.

4. Ceny wskazane w pkt 1, w tym ceny jednostkowe, obejmuja wszelkie koszty zwigzane z realizacja
zaméOwienia, w tym koszty dostawy do lokalizacji Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA
w Warszawie przy ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa, koszty wniesienia i roztadunku
W miejscu wskazanym przez Zamawiajacego, koszty opakowania, koszty r¢kojmi, koszty
ubezpieczenia na czas transportu oraz wszelkie nalezne cta i podatki.

5. Zamoéwienie zrealizujg(emy) w terminie wymaganym przez Zamawiajacego, nha zasadach
okreslonych we Wzorze umowy i w Opisie przedmiotu zamowienia.

6. Zapoznalem(liSmy) si¢ ze Wzorem umowy, ktéry jest integralna czescig Zapytania ofertowego
I akceptujg(emy) go bez zastrzezen oraz zobowigzuje(emy) si¢ w przypadku wyboru mojej/naszej
oferty do zawarcia umowy na okre§lonych przez Zamawiajacego w Zapytaniu ofertowym
warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

7. Oferta jest dla Mnie/Nas wiazaca przez okres wskazany w pkt 13.1. Zapytania ofertowego.

8. Oswiadczam(y), ze wypehitem(liSmy) obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO? wobec o0sob fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem(lismy) w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym
postgpowaniu.*

9. Oswiadczam(y), ze nie przekazuj¢(emy) danych osobowych innych niz bezposrednio mnie/nas
dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13

ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO.**

* nalezy skresli¢ w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczqcych lub zachodzi
wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art.13 ust. 4 lub art.14 ust. 5 RODO.

** nalezy skreslic w przypadku, gdy Wykonawca wypetnit obowiqzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0sob
fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego
W niniejszym postegpowaniu.

! Zaznaczy¢ w sposob wyrazny wlasciwa informacje.
2 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L
z4 maja 2016 r. nr 119/1 z pézn. zm.).
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10. Oswiadczam(y), ze:

[1? jestem($my) mikroprzedsicbiorstwem

[® jestem($my) matym przedsiebiorstwem

[P jestem($my) $rednim przedsicbiorstwem

[P jestem($my) duzym przedsigbiorstwem
Informacje wymagane wylgcznie do celow statystycznych.

11. Do oferty zatagczam(y) nastgpujace dokumenty:

(miejscowos¢idata) e
(podpis i imienna pieczatka uprawnionego przedstawiciela
Wykonawcy)

Zaznaczy¢ w sposOb wyrazny wlasciwa informacje.
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Zalgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego
Wzor umowy
Umowa Nr ..../2021

zawarta w dniu r. w Warszawie pomiedzy:

Zakladem Emerytalno-Rentowym Ministerstwa Spraw Wewnetrznych 1 Administracji

z

siedziba w Warszawie (02-106), przyul. Pawinskiego 17/21, posiadajgcym numery

NIP: 526-10-42-106, REGON: 011320130, zwanym w dalszej czeSci Umowy ,,Zamawiajagcym”,
reprezentowanym przez:

Zamawiajacy i Wykonawca dalej zwani sg tacznie ,,Stronami” lub kazdy z osobna ,,Strong”.

Strony o$wiadczaja, ze na dzieh zawarcia Umowy nie ulegly zmianie dane, ktore miatyby wplyw
na waznos¢ Umowy i sg zgodne z dokumentami przedstawionymi na okoliczno$¢ jej zawarcia.

W wyniku postepowania nr ZER-ZAK-4/2021 przeprowadzonego bez stosowania ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. poz. 2019 z pdzn. zm.) z uwagi na art. 2

ust. 1 pkt 1 ww. ustawy, Strony zawieraja Umowe o nastepujace;j tresci:

1)

2)

3)
4)
5)

6)
7)

8)

§1

Podstawowe definicje
Definicje:
dni robocze — dni od poniedziatku do pigtku, za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy
wskazanych w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2020 r. poz.
1920) oraz dni przyjetych przez Zamawiajacego za dni wolne od pracy, o ktérych Zamawiajacy
powiadomi niezwlocznie Wykonawce w formie pisemnej z odpowiednim wyprzedzeniem;
asortyment — materialy piS$mienno-biurowe wskazane w kazdym z wierszy w Tabeli nr 1 Opisu
przedmiotu zamoéwienia, stanowigcego Zatacznik nr 1 do Umowy i w Tabeli nr 1 Formularza
oferty, stanowiacego Zalacznik nr 2 do Umowy, wyszczegdlnione w Zamoéwieniu wg wzoru
stanowigcego Zalacznik nr 3 do Umowy;
Formularz oferty — Formularz oferty stanowiacy Zatacznik nr 2 do Umowy;
OPZ — Opis przedmiotu zamoéwienia stanowigcy Zatgcznik nr 1 do Umowy;
Protokol odbioru Zaméwienia — Protokot odbioru Zamowienia, ktorego wzor stanowi Zatacznik
nr 4 do Umowy;
niewykonanie Umowy — sytuacja, gdy $wiadczenie nie zostaje wykonane w catosci lub w czescei;
nienalezyte wykonanie Umowy — sytuacja, gdy S$wiadczenie zostalo wykonane, ale interes
Zamawiajacego nie zostat zaspokojony w sposéb odpowiadajacy tresci Umowy;
sila wyzsza — zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne i niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia,
np. wszelkie katastrofy 1 kataklizmy, blokady drog;

Numer sprawy ZER-ZAK-4/2021 Sukcesywna dostawa materialéw pismienno-biurowych dla Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA

27



Zamowienie — Zamowienie, ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 3 do Umowy.
Ilekro¢ w Umowie jest mowa o dniach bez sprecyzowania czy sa to dni robocze, nalezy przez te dni
rozumie¢ dni kalendarzowe.
§2
Przedmiot Umowy
Przedmiotem Umowy jest sukcesywna dostawa materialéw piSmienno-biurowych dla Zakladu
Emerytalno-Rentowego MSWIA, na warunkach okreslonych w OPZ oraz w cenach
jednostkowych okreslonych zgodnie z Formularzem oferty.
Asortyment, stanowiagcy przedmiot Umowy, musi by¢ fabrycznie nowy, wczesniej nieuzytkowany,
wyprodukowany nie wczesniej niz w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych date dostawy, nie moze
pochodzi¢ z odzysku, nie moze pochodzi¢ z projektéw realizowanych u innych klientéw lub
z ekspozycji w punktach sprzedazy oraz musi by¢ wolny od jakichkolwiek wad fizycznych
i prawnych oraz roszczen osob trzecich, a takze musi posiada¢ wszelkie wymagane prawem atesty
i Swiadectwa dopuszczajace go do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;.
Wykonawca gwarantuje dostarczanie asortymentu w opakowaniach zabezpieczonych w sposéb
uniemozliwiajacy dekompletacj¢ oraz chronigcych przed uszkodzeniami.
§3
Termin realizacji przedmiotu Umowy
Umowa realizowana bedzie od dnia jej zawarcia do dnia 10 grudnia 2021 r. lub do wyczerpania
kwoty brutto przeznaczonej na jej realizacje, o ktorej mowa w § 5 ust. 1 Umowy (w zaleznosci
od tego, ktore zdarzenie nastapi wczesniej).
Po uptywie okresu realizacji Umowy pomimo niewyczerpania limitu kwoty brutto, o ktérej] mowa
w § 5ust. 1 Umowy, Umowa wygasa. Wykonawcy nie przystuguja roszczenia o realizacje catosci
przedmiotu Umowy, jezeli potrzeby Zamawiajacego, w tym zakresie beda mniejsze.
§4
Warunki realizacji przedmiotu Umowy, prawa i obowiqzki Stron
Wykonawca bedzie dostarczal przedmiot Umowy sukcesywnie, partiami — raz na 2-3 miesigce,
z zastrzezeniem ust. 2, w zaleznosci od biezacych potrzeb Zamawiajacego, w terminie do 3 dni
roboczych od dnia przestania przez Zamawiajacego Zamdwienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zlozenia dodatkowego Zamowienia. Przed zlozeniem
dodatkowego ZamoOwienia Zamawiajacy zobowiazany jest do uzgodnienia z Wykonawca terminu
dostawy, ustalenia wymagaja potwierdzenia przez Zamawiajacego na pisSmie lub w formie
elektronicznej (e-mail).
Przed terminem dostawy Zamoéwienia, za zgoda Wykonawcy Zamawiajacy moze ztozy¢ korekte
Zamoéwienia polegajaca na uzupelnieniu asortymentu. Zmiana, o ktéorej mowa w zdaniu
poprzednim wymaga zachowania formy pisemnej lub elektronicznej (e-mail) na formularzu
Zamowienia, z dopiskiem ,,Korekta do Zaméwienia Nr ............ zdnia ............... .
Osobami odpowiedzialnymi za realizacje Umowy i sktadanie Zaméwien oraz upowaznionymi
do podpisania Protokotu odbioru Zamoéwienia ze strony Zamawiajgcego sa:
DPan(i) .......ccooeneini. , tel. kontaktowy: ..................... ,e-mail ... ,
2)Pan(i) .....coovinininnnal , tel. kontaktowy: ...................... ,e-mail .................. ,
3)lub inna osoba wyznaczona przez Naczelnika lub Zastgpce Naczelnika Wydziatu Zamowien
Publicznych i Administracji.
Osobg(ami) odpowiedzialng(ymi) za realizacjg Umowy i przyjmowanie Zamodwien oraz
upowaznionymi do podpisania Protokotu odbioru Zamowienia ze strony Wykonawcy jest/sa:
DPan(i) ....oooovevinnni. , tel. kontaktowy: ..................... ,e-mail ...l ,
2)Pan(i) ..ol , tel. kontaktowy: .............co.... ,e-mail .................. .
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Zmiana osob, o ktérych mowa w ust. 4 1 5, nie stanowi zmiany tresci Umowy. Kazda ze Stron

Umowy moze jednostronnie dokona¢ zmian w zakresie danych teleadresowych oraz osob,

0 ktéorych mowa w ust. 4 1 5, zawiadamiajagc niezwlocznie o tym na pisSmie lub w formie

elektronicznej (e-mail) drugg Strone Umowy.

Zamowienie, o ktorym mowa w ust. 1-3, Zamawiajacy bedzie przesytat na adres(y) e-mail

Wykonawcy wskazany(e) w ust. 5.

Opakowany asortyment, dostarczany w ramach Zamodwienia, nalezy oznaczy¢ numerem

Zamoéwienia nadanym przez Zamawiajacego. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia

asortymentu wskazanego w Zamoéwieniu do siedziby Zakladu Emerytalno-Rentowego MSWiA

w Warszawie (02-106) przy ul. Pawinskiego 17/21, w terminie wskazanym w ust. 1 i 2,

Z zastrzezeniem ust. 9.

Zamawiajacy wymaga dostaw w dni robocze w godzinach 9:00 — 14:00, z zastrzezeniem ust. 11.

Dostawa obejmuje roéwniez wniesienie asortymentu do pomieszczen, wskazanych przez

przedstawiciela Zamawiajacego w dniu dostawy.

Zamawiajacy nie dopuszcza dostaw czesciowych dla realizacji poszczegdlnych Zamoéwien.

Terminy i godziny dostaw oraz warunki wjazdu na teren Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA

w Warszawie, przy ul. Pawinskiego 17/21, Wykonawca uzgodni z Zamawiajacym przed ich

realizacja telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail).

Z kazdorazowego odbioru zostanie sporzadzony i podpisany Protokét odbioru Zamowienia przez

co najmniej dwie osoby, o ktérych mowa w ust. 4 i co najmniej jedng osobg, o ktorej mowa w ust.

5. Wykonawca moze upowazni¢ Zamawiajacego do dokonania jednostronnego odbioru dostawy

i podpisania Protokotu odbioru Zamoéwienia.

W przypadku stwierdzenia przy odbiorze dostawy brakow iloSciowych Iub niezgodnosci

jakosciowych asortymentu z OPZ, podpisanie Protokolu odbioru Zamoéwienia, o ktérym mowa

W ust. 12, bez zastrzezen, nastapi dopiero po odebraniu, bez zastrzezen catosci Zamdwienia.

W razie zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 13, Wykonawca zobowigzuje si¢

do niezwlocznego uzupetnienia lub wymiany asortymentu zgodnie z ZamoOwieniem na wilasny

koszt.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do podpisania Protokotu odbioru Zamoéwienia, o ktéorym mowa w ust.

12-13, niezwlocznie po jego otrzymaniu od Zamawiajacego, jednak nie pdzniej niz w terminie 7

dni.

Zamawiajacy moze odmowi¢ przyjecia dostawy, wykonanej w ramach Zamowienia,

W szczegdlnosci w przypadku:

a) stwierdzenia brakow ilosciowych lub niezgodnosci jakosciowych dostarczonego asortymentu
z OPZ,

b) uszkodzenia lub wady uniemozliwiajacej uzycie dostarczonego asortymentu,

€) braku uprzedniego uzgodnienia przez Wykonawce terminu, warunkoéw i godziny dostawy,
0 ktorych mowa w ust. 11.

Odmowa przyjecia dostawy przez Zamawiajacego, o ktorej mowa w ust. 16, nie bedzie traktowana

jako podstawa do rozpoczecia biegu terminu rekojmi. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci

za poniesione przez Wykonawce koszty zwigzane z nieprzyjeciem danej dostawy 1 moze naliczy¢

kary umowne za zwtok¢ w realizacji dostawy, o ktorych mowa w § 7 ust. 2 Umowy.

Dzien odebrania przez Zamawiajacego partii asortymentu, bez zastrzezen na podstawie Protokotu

odbioru Zamowienia jest dniem przejscia prawa wlasnosci tego asortymentu na Zamawiajacego.

Ostatni Protokot odbioru Zamowienia stanowié¢ bedzie protokét koncowy realizacji przedmiotu

Umowy. Wykonawca o$wiadcza, ze wynagrodzenie okre§lone w § 5 ust. 1 Umowy w pelni
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10.

11.
12.

zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy dotyczace realizacji przedmiotu Umowy, w tym
réwniez dotyczace przejscia prawa wlasnosci asortymentu na Zamawiajacego.

§5

Wartos¢ wynagrodzenia i zasady rozliczen

Maksymalna wysokos¢ wynagrodzenia przyshlugujacego Wykonawcy za wykonanie przedmiotu
Umowy wynosi .............. zt netto (stownie: ........... 00/100), ). ceeeeeenes zt brutto (stownie:
............. 00/100), w tym wartos¢ podatku VAT ........... zt (stownie: ........... 00/100) zgodnie
z Formularzem oferty.
Za realizacic Umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie netto stanowigce iloczyn cen
jednostkowych netto asortymentu, okresSlonych w Tabeli nr 1 Formularza oferty oraz ilosci
dostarczonego asortymentu, ktory zostal odebrany przez Zamawiajacego, bez zastrzezen
w Protokole odbioru Zamowienia, powigkszone o podatek VAT.
Warto$¢ wynagrodzenia, okreslona w ust. 1, w tym ceny jednostkowe, okreslone w ust. 2, obejmuja
wszelkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu Umowy jakie ponosi Wykonawca, w tym koszty
dostawy do lokalizacji Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWIA w Warszawie przy ul.
Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa, koszty wniesienia i roztadunku w miejscu wskazanym
przez Zamawiajacego, koszty opakowania, koszty rekojmi, koszty ubezpieczenia na czas transportu
oraz wszelkie nalezne cta i podatki.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania zmiany ilo$ci przedmiotu Umowy
wyszczegolnionego co do rodzaju w Tabeli nr 1 OPZ i w Formularzu oferty, w granicach
wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w ust. 1, a takze mozliwo$¢ niewykorzystania przedmiotu
Umowy w zakresie iloSciowym i warto§ciowym.
Zamawiajacy o$wiadcza, ze niewykorzystanie przedmiotu Umowy w zakresie warto$ciowym nie
przekroczy 15% warto$ci maksymalnego wynagrodzenia brutto za wykonanie przedmiotu Umowy,
o ktérym mowa w ust. 1.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 i 5, Wykonawcy nie bedzie przystugiwac jakiekolwiek
roszczenie z tytulu niewykorzystania przez Zamawiajacego przedmiotu Umowy w pelnym zakresie
ilo§ciowym lub wartosciowym.
Rozliczenia migdzy Zamawiajacym, a Wykonawca beda prowadzone w ziotych polskich, bez
zaliczek oraz bez stosowania jakichkolwiek przelicznikow, w tym w stosunku do walut obcych.
Ptatnosci beda realizowane odrebnie dla kazdego z Zamowien.
Ptatno$¢ nastapi za dostarczony przedmiot Zamodwienia przelewem na rachunek bankowy
Wykonawey nr ................. , w terminie do 21 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego od
Wykonawcy prawidlowo wystawionej faktury, po uprzednim podpisaniu przez Strony bez
zastrzezen Protokotu odbioru Zamoéwienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wstrzymania zaptaty faktur nieprawidtowo wystawionych,
do czasu otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury, faktury korygujace;j
lub podpisania przez Wykonawce noty korygujace;.
Za dzief dokonania ptatnosci przyjmuje si¢ dat¢ obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
Zamawiajacy ma prawo do pomniejszenia warto§ci wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu
Umowy o warto$¢ kar, naliczonych na zasadach okreslonych w § 7 ust. 8 Umowy, na co
Wykonawca wyraza zgode.

§6

Warunki rekojmi/reklamacje

Warunki rekojmi za wady fizyczne 1 prawne:
1) naasortyment wskazany w Tabeli nr 1 OPZ, obowiagzuje 24-miesi¢czny okres rekojmi,

Numer sprawy ZER-ZAK-4/2021 Sukcesywna dostawa materialéw pismienno-biurowych dla Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA

30



2) okres rgkojmi bedzie liczony od dnia podpisania przez Strony bez zastrzezen Protokotu
odbioru Zamowienia,

3) Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajacego za wady fizyczne i prawne
dostarczonego asortymentu,

4) w okresie rekojmi Wykonawca zobowigzany bedzie do wymiany asortymentu na fabrycznie
nowy, wolny od wad.

2. Zamawiajacy bedzie zglaszal reklamacje w dni robocze, w godzinach 8:15-16:15, zgodnie ze
wzorem Protokotu reklamacji, ktéry stanowi Zalgcznik nr 5 do Umowy, pisemnie lub za
posrednictwem poczty elektronicznej, na adresy e-mail wskazane w § 4 ust. S Umowy.

3. W przypadku skorzystania z uprawnienia okreslonego w ust. 2, Wykonawca zobowigzuje si¢
do dostarczenia do Zamawiajacego na wilasny koszt fabrycznie nowego, wolnego od wad
asortymentu, zgodnego z OPZ — w terminie do 2 dni roboczych od daty zgloszenia przez
Zamawiajgcego reklamaciji.

4. Jezeli Wykonawca opdzni si¢ z wykonaniem reklamacji o co najmniej 5 dni Zamawiajacy jest
uprawniony do zakupu reklamowanego asortymentu na koszt i ryzyko Wykonawcy.

§7
Kary umowne

1. Strony ustalaja, ze w razie niewykonania lub nienalezytego wykonania postanowien Umowy
Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kare umowna w wysokosci 5% wartosci maksymalnego
wynagrodzenia brutto za wykonanie przedmiotu Umowy, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 Umowy, za
kazdy stwierdzony przypadek naruszenia, z zastrzezeniem ust. 2-3.

2. W razie wystapienia zwloki w realizacji Zamowienia zgodnie z terminem, o ktorym mowa w § 4
ust. 1 1 2 Umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 1% wartosci
wynagrodzenia brutto za Zamowienie, za kazdy rozpoczety dzien roboczy zwtoki.

3. W razie niedotrzymania terminu wymiany asortymentu, o ktorym mowa w § 6 ust. 3 Umowy,
Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 20% warto$ci brutto asortymentu
podlegajacego wymianie, wskazanego w Protokole reklamacji, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr
5 do Umowy, za kazdy rozpoczety dzien roboczy zwloki.

4. W przypadku odstgpienia od Umowy przez Zamawiajacego, z przyczyn, za ktore wylaczna
odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca, Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng W
wysokosci 10% maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 Umowy.

5. Laczna wysokos¢ kar umownych, o ktorych mowa w ust. 1-3, ograniczona jest do wysokosci 20%
maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 Umowy.

6. W przypadku, gdy wysokos$¢ poniesionej przez Zamawiajacego szkody przewyzszy wysokos¢ kar
umownych, o ktorych mowa w ust. 1-3, Zamawiajacemu przystuguje prawo do zadania
odszkodowania uzupehlniajagcego do wartosci rzeczywiscie poniesionej szkody, na zasadach
ogolnych okreslonych w Kodeksie cywilnym.

7. Wykonawca nie odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy, jezeli jest to
spowodowane wystapieniem sily wyzszej lub jej nastepstw lub wylaczng wing Zamawiajacego.

8. Kazde naliczenie kary umownej zostanie udokumentowane wystawieniem i przestaniem do
Wykonawcy przez Zamawiajacego noty obcigzeniowe] zawierajacej w tresci kalkulacje kwoty
naliczonej kary umownej. W przypadku niezaptacenia naliczonej kary umownej przez Wykonawce
w terminie do 7 dni od otrzymania noty obcigzeniowej na konto Zamawiajacego nr .............. ,
Zamawiajacy ma prawo potracenia kary umownej z wynagrodzenia Wykonawcy, bez uzyskiwania
jego zgody. Brak wptaty naliczonej kary umownej oraz brak mozliwosci potracenia naliczonej kary
umowne;j z faktury upowaznia Zamawiajacego do wystawienia wezwania do zaptaty.
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§8
Odstgpienie od Umowy

1. Niewykonanie dostawy Zamoéwienia w catosci, z przyczyn za ktore wytaczng odpowiedzialnosé
ponosi Wykonawca, w terminie okreslonym w § 4 ust. 1 Umowy, upowaznia Zamawiajgcego do
odstgpienia od Umowy ze skutkiem natychmiastowym, z konsekwencjami okreslonymi w § 7 ust. 4
Umowy. Podstawag dla Zamawiajacego do odstgpienia od Umowy jest brak Protokotu odbioru
ZamoOwienia, potwierdzajacego realizacje Zamowienia bez zastrzezen.

2. Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy, z przyczyn za ktére wytaczng odpowiedzialnos¢ ponosi
Wykonawca, w przypadku powtarzajagcego si¢ co najmniej 3-krotnego wykonania dostawy
ZamoOwienia niezgodnie z terminem, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 1 2 Umowy.

3. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od zawartej Umowy w terminie 30 dni od dnia powzigcia wiadomosci
0 zaistnieniu istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, lub dalsze
wykonywanie Umowy moze zagrozi¢ podstawowemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub
bezpieczenstwu publicznemu.

4. Strony oswiadczaja, iz w przypadku wykonania prawa odstapienia przez Zamawiajacego, o ktorym
mowa w ust. 2-3, Wykonawcy nie bedzie przystugiwato prawo zwrotu naliczonych kar umownych,
przy czym w przypadku kumulacji kar umownych z tytutu odstapienia od Umowy z karami
umownymi z tytutu nienalezytego wykonania Umowy w postaci zwloki w wykonaniu Umowy,
Zamawiajacemu przyshugiwa¢ bedzie jedynie kara umowna z tytulu odstapienia od Umowy,
Z zastrzezeniem § 7 ust. 6 Umowy.

5. Strony o$wiadczaja, iz w przypadku wykonania prawa odstgpienia przez Zamawiajacego, o ktérym
mowa w ust. 2-3, Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania
czgsci Umowy.

6. Odstgpienie od Umowy nastepuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznos$ci i wymaga
okreslenia przyczyny odstapienia. Odstapienie od Umowy moze nastagpi¢ w terminie do dnia
10 grudnia 2021 r.

§9
Wspotpraca miedzy Wykonawcq, a Podwykonawcami

1. W przypadku realizacji czgsci Umowy z udziatem Podwykonawcy(ow), Wykonawca zobowigzuje
si¢ do koordynowania prac realizowanych przez Podwykonawce(ow) oraz do przestrzegania
prawidlowe;j realizacji Umowy.

2. W kazdym przypadku korzystania ze §wiadczen Podwykonawcy(éw), Wykonawca ponosi petng
odpowiedzialno$¢ za wykonywanie zobowigzan przez Podwykonawce(6w), jak za wlasne dziatania
lub zaniechania.

3. Wykonawca dokonuje bezposredniej zaplaty wymaganego wynagrodzenia przystugujacego
Podwykonawcy(om).

§10
Poufnosé informacji

1. Strony zgodnie o$wiadczaja, ze wszelkie informacje uzyskane w trakcie realizacji Umowy beda
traktowane jako poufne, za$ ich ujawnianie wymaga uzyskania kazdorazowej akceptacji przez
Zamawiajacego na pismie. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia zachowania poufnosci
przez wszystkie osoby angazowane do realizacji Umowy, odnosnie wszelkich informacji
udzielonych 1 udostgpnionych przez Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy oswiadcza, ze Wykonawca bedzie zwolniony z obowigzku zachowania w poufnosci
uzyskanych informacji, jezeli obowigzek ich ujawnienia wynika¢ bedzie z bezwzglednie
obowiazujacych przepisOw prawa, prawomocnego orzeczenia sgdowego lub polecenia urzgdowego
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1.

wydanego przez wlasciwy organ w zakresie posiadanych kompetencji. W kazdy takim przypadku,
przed ujawnieniem jakichkolwiek informacji poufnych Wykonawca begdzie zobowigzany do
natychmiastowego poinformowania Zamawiajacego.
Strony zgodnie o$wiadczaja, ze zobowigzanie Wykonawcy do zachowania w poufnosci wszelkich
informacji zwigzanych z Umowa obowigzuje od dnia jej podpisania jak rowniez jak rowniez po
wygasnieciu lub rozwigzaniu Umowy. W przypadku realizacji obowigzkow wynikajacych z Umowy
przez Podwykonawce(ow), Wykonawca odpowiada za dziatania Podwykonawcy(6w) wwigzane ze
zobowigzaniem do zachowania poufnosci jak za dziatania wtasne.
Za wszelkie szkody powstate po stronie Zamawiajacego na skutek niewywigzania si¢ przez
Wykonawce z zobowigzan, o ktorych mowa w ust. 1-3, za szkody wyrzadzone osobom trzecim
spowodowane dziataniem lub zaniechaniem Wykonawcy, odpowiada w petnej wysokosci wytacznie
Wykonawca.
§11

Zmiana postanowien Umowy

Z zastrzezeniem przypadkow uregulowanych w Umowie odrebnie dopuszcza si¢ za zgoda obu

Stron wprowadzanie do Umowy zmian w przypadkach:

1) wystapienia konieczno$ci rezygnacji z realizacji cze$ci lub catosci przedmiotu Umowy,
podyktowanej zaistnieniem sity wyzszej lub innym wydarzeniem nieprzewidywalnym,
pozostajacym poza kontrolg Stron, ktoére pojawi si¢ po podpisaniu Umowy i spowoduje
niemozliwo$¢ wywiazania si¢ z Umowy w jej obecnym brzmieniu,

2) zmiany powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa w zakresie majagcym wplyw na
realizacj¢ przedmiotu Umowy,

3) zmiany terminu realizacji okreslonego § 3 ust. 1 Umowy lub terminu okre§lonego w § 4 ust. 1
Umowy z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego,

4) zmiany parametrow asortymentu w stosunku do wymagan okreslonych w OPZ, w wyniku
zaprzestania produkcji materiatlow lub wycofania z dystrybucji materiatdéw sktadajacych si¢ na
zaoferowany asortyment lub zmiany technologii produkcji asortymentu,

5) koniecznosci realizacji dodatkowych dostaw, nieobjetych Umowa, z zastrzezeniem, ze warto$¢
dodatkowych dostaw nie przekroczy 20% maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktorym
mowa w § 5 ust. 1 Umowy.

Zmiany, o ktorych mowa w ust. 1, moga by¢ dokonane na wniosek Zamawiajacego lub

Wykonawcy, za zgoda Stron Umowy 1 wymagaja zawarcia aneksu do Umowy w formie pisemne;j

pod rygorem niewaznosci.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 4, Wykonawca moze zaproponowac asortyment

0 parametrach co najmniej takich jak oferowany lub lepszych, a Zamawiajacy musi wyrazi¢ na to

pisemng lub poczta elektroniczng (adres e-mail) akceptacje.

§12
Postanowienia koncowe

Zadna ze Stron nie moze przenie$¢ praw i obowiazkéw, w tym wierzytelnosci wynikajacych

z zawartej Umowy, na rzecz osob trzecich.

Strony ustalajg, ze ich aktualne adresy do korespondencji sg nastepujace:

1) Zamawiajacy: ul. Pruszkowska 17, 02-119 Warszawa,

2) WyYKONawea: ......ovvriiiiiiiii e eee e, .

Wykonawca 1 Zamawiajacy zobowiazuja si¢ niezwlocznie informowaé o kazdej zmianie adresow

do dorgczen z tym skutkiem, ze wszelka korespondencja dotyczaca Umowy wystana na ostatni

znany Stronie adres do doreczen, bedzie uwazana za skutecznie dorgczong.
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4. Wszelkie zmiany i uzupetlnienia Umowy wymagaja zgody Stron oraz zachowania formy pisemnej
w formie aneksu do Umowy pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem odmiennych postanowien
Umowy.

5. W razie ewentualnych sporéw, mogacych wynikna¢ z Umowy, Strony Umowy beda dazy¢ do ich
polubownego rozstrzygni¢cia. W przypadku braku porozumienia w ciggu 30 dni od zaistnienia
sporu, kazda ze Stron Umowy moze wystgpi¢ z powodztwem do sadu powszechnego wilasciwego
miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

6. W sprawach nieuregulowanych Umowa majg zastosowanie obowigzujace przepisy prawa,
W szczegolnosci:

1) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 z p6zn. zm.),

2) ustawa z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2020 poz. 1920),

3) ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781),

4) ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréow i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106
Z p6zn. zm.),

5) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
W sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
I W sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. Urz. UE L 22016 r. nr 119/1 z pézn. zm.).

7. Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu
dla kazdej ze Stron.

§13
Wykaz zatgcznikow

Integralng czes¢ Umowy stanowig nastepujace zataczniki:

Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia,

Zatacznik nr 2 — Formularz oferty,

Zatacznik nr 3 — Wzor Zamodwienia,

Zatacznik nr 4 — Wz6r Protokotu odbioru Zamowienia,

Zalacznik nr 5 — Wz6r Protokotu reklamacji,

Zatgcznik nr 6 — Kopia upowaznienia nr .......... udzielonego dnia ............. 1.,
Zatqcznik nr 7 — Kopia upowaznienia nr ...... .... udzielonego dnia ............. 1.,
Zatqcznik nr 8 — Kopia petnomocnictwa nr ...... .... udzielonego dnia ............. 1.,

Zatgcznik nr 9 — Aktualny odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sqdowego lub z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Umowa bedzie finansowana ze srodkow:
rozdziat 75301, § 4210, poz. 421001 — kwota brutto ...... ... zt
rozdziat 75495, § 4210, poz. 421001 — kwota brutto ........... zt
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Zatgcznik nr 3 do Umowy nr .../2021 7 dnia ............ 2021 r.

Wzor Zamowienia
ZAMOWIENIE

Warszawa, .................... I.

Dane Zamawiajgcego:

Zaklad Emerytalno-Rentowy
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych

i Administracji

ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa
NIP: 526-10-42-106

REGON: 011320130

Dane Wykonawcy (nazwa, adres, NIP i REGON):

ZAMOWIENIE NR ..........
do Umowy nr ..../2021 z dnia .............. 2021 r
i L, Kwota Y.
Lp. Nazwa asortymentu J.m. Tlosé Cena jedn. Wartos¢ podatku Wartos¢
netto netto VAT brutto

CAELKOWITA WARTOSC ZAMOWIENIA:

Termin realizacji Zamowienia: do dnia ............... r.

(podpis osoby upowaznionej ze strony Zamawiajgcego)

|
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Zatgcznik nr 4 do Umowy nr .../2021 7 dnia ............ 2021 .

Wzor Protokotu odbioru Zamowienia

PROTOKOL ODBIORU ZAMOWIENIA nr............... zdnia .....oveeennnnnn.. r.
wystawionego w ramach realizacji Umowy nr ..../2021 z dnia .............. 2021 r.
na sukcesywna dostawe materialéw pismienno-biurowych

dla Zakladu Emerytalno-Rentowego MSWiA

1. Miejsce dostawy:
Zaktad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji,
ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa.
2. Termin dOSTAWY . ...ttt ittt e et et et e et et r.

3. Przedmiot dostawy zgodny z wystanym Zamoéwieniem z dnia .................. r. 0 wartosci brutto
................... zk, ktorego kopia stanowi Zatacznik do Protokotu odbioru Zamoéwienia odebrano dnia
....................................... .

4.  Przyjeto z zastrzezeniami W dniu: ........c.oovivriiiiiiiiiiiiiiieaans r.

a) Stwierdzono nastepujace braki 1l0SCIOWE: ...........ivuiiniiiiiie i .

b) Stwierdzono niezgodnosci jako$ciowe asortymentu z OPZ w nastepujacych pozycjach:

Piecze¢¢ Zamawiajacego Piecze¢ Wykonawcy

Podpis osoby upowaznionej do odbioru Podpis Wykonawcy

Podpis osoby upowaznionej do odbioru

5. Przyjeto bez zastrzezen w dnit: .........ooiviiiiiiiiiii r.
Piecze¢ Zamawiajacego Piecze¢ Wykonawcy
Podpis osoby upowaznionej do odbioru Podpis Wykonawcy

Podpis osoby upowaznionej do odbioru

UWAGA: Powyzszy protokot podpisany w pkt 5 (przyjecie bez zastrzezen) stanowi podstawe do wystawienia faktury VAT.

I —
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Zalgcznik nr 5 do Umowy nr .../2021 7 dnia ............ 2021 vr.

Wzor Protokotu reklamacji

PROTOKOE REKLAMACIJI 1r ................
asortymentu zakupionego na podstawie Zamoéwienia nr ............... zdnia .......c.oeeueeee r.
l. Reklamacja z dnia.................... r.
Zgodnie z postanowieniami § 6 Umowy nr ...../2021 z dnia .............. 2021 r. na sukcesywng dostawe

materialow pismienno-biurowych dla Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA Zamawiajacy stwierdza, Ze:

W zwiagzku z powyzszym Wykonawca rozpatrzy reklamacje i po jej uwzglednieniu dostarczy asortyment
fabrycznie nowy, wolny od wad do siedziby Zamawiajacego w terminie do ..... dni roboczych od dnia
zgloszenia niniejszej reklamacji.

Piecze¢¢ Zamawiajacego Piecze¢ Wykonawcy
Podpis osoby odpowiedzialnej za realizacje Podpis osoby odpowiedzialnej za realizacje
Umowy Umowy

Podpis osoby odpowiedzialnej za realizacje
Umowy

1. Sposob i termin rozpatrzenia reklamacji:
O Wymiana asortymentu

O Reklamacja nie zostata uwzgledniona z powodu:

Termin rozpatrzenia reklamacji: ...........cooviiiiiiiiiiiiii i r.
Pieczg¢¢ Zamawiajacego Piecz¢¢ Wykonawcy
Podpis osoby odpowiedzialnej za realizacje Podpis osoby odpowiedzialnej za realizacje
Umowy Umowy

Podpis osoby odpowiedzialnej za realizacje
Umowy
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