Szkolenie dla Wnioskodawcow
Dziatanie 2.2 POPC

WARSZAWA 09.11.2017 r.
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Weryfikacja wniosku o dofinansowanie

Usuwanie brakéw formalnych
lub oczywistych omytek
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Regulamin konkursu dla dziatania 2.2 POPC przewiduje mozliwos¢é wezwania wnioskodawcy do usuniecia
brakéw formalnych lub oczywistych omytek (§ 7 Regulaminu konkursu).
Brakami formalnymi podlegajacymi uzupetnieniu sa w szczegélnosci:
» niekompletnos¢ pél formularza wniosku o dofinansowanie;
» niekompletnos¢ wymaganych zatacznikow;
» braki w potwierdzeniach za zgodnos$¢ z oryginatem;
» braki podpisow;
* nieczytelnos$¢ ztozonej dokumentacji.

UWAGA! Nalezy pamietaé, iz zgodnie z Regulaminem konkursu dziatania 2.2 POPC:

,Usuwajac braki formalne lub poprawiajac oczywiste omytki wnioskodawca zobowigzany
jest stosowac sie do wskazéwek zawartych w wezwaniu oraz przestrzegac¢ regut dotyczacych
przygotowywania dokumentacji konkursowej opisanych w Regulaminie,

w szczegolnosci w Instrukcji wypetnienia wniosku o dofinansowanie.”

Whiosek o dofinansowanie moze pozosta¢ bez rozpatrzenia, w przypadku gdy:
* nie zostat uzupetniony lub poprawiony w wyznaczonym przez IOK terminie,

* zostat uzupetniony lub poprawiony w terminie okreslonym przez IOK,
ale w sposob niezgodny z wezwaniem IOK,

» wprowadzone do wniosku uzupetnienia lub poprawki wykraczaja poza zakres
okreslony przez IOK w wezwaniu.
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Ocena wniosku o dofinansowanie

Ocena wniosku dokonywana jest w oparciu o kryteria
wyboru projektow:

« formalne,
* merytoryczne | stopnia,
* merytoryczne Il stopnia,

ktorych ocena przebiega rownolegle, a sposob oceny
zostat okreslony w definicji kryterium.
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KRYTERIA FORMALNE
dla dziatania 2.2 POPC



' l Fundusze g@‘j@t‘, CENTRUM Unia Europejska
Europejskie Iﬁ ",E N Europejski Fundusz

Kryterium nr 1: Ztozenie wniosku o dofinansowanie
w odpowiedniej formie

W ramach kryterium badane bedzie:

« Czy wniosek zostat ztozony w sposob i w formie wskazanej w Regulaminie konkursu?

zostat przygotowany poprzez elektroniczny formularz do generowania wniosku
zamieszczony na stronie IOK: https://generator.cppc.gov.pl/

zostat przekazany do IOK w formie elektronicznej podpisanej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, za posrednictwem Aplikacji internetowej, udostepnionej
pod adresem: https://popc0202.cppc.gov.pl/ - dziatanie 2.2 POPC

» Czy wniosek zostat ztozony we wskazanym przez IOK terminie, tj.:

w dniach od 2 pazdziernika do 30 listopada 2017 r.?


https://generator.cppc.gov.pl/
https://popc0202.cppc.gov.pl/
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Kryterium nr 2: Pozytywna ocena KRMC

W ramach kryterium badane bedzie:

» Czy Wnioskodawca przedstawit pozytywna ocene projektu wydang przez
Komitet Rady Ministrow ds. Cyfryzacji w postaci Protokotu ustalen,
o ktorym mowa w § 16 Zarzadzenia nr 48 Prezesa Rady Ministréw z dnia
12 kwietnia 2016 r. w sprawie Komitetu Rady Ministrow ds. Cyfryzacji?

« Czy opinia zostata wydana nie wczesniej niz 9 miesiecy przed dniem
ztozenia wniosku o dofinansowanie?



Kryterium nr 3: Kwalifikowalnosc
wnioskodawcy/partnerow

W ramach kryterium badane bedzie:

« Czy Wnioskodawca, a takze jesli dotyczy partnerzy, sa podmiotami
kwalifikujacymi sie do wsparcia w ramach dziatania, zgodnie
Z Programem Operacyjnym Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 oraz
Szczegotowym Opisem Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa na lata 2014-2020?
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Kryterium nr 4: Niepodleganie wykluczeniu z mozliwosci
otrzymania dofinansowania ze srodkow Unii Europejskiej

W ramach kryterium badane bedzie:

« Czy Wnioskodawca oraz partnerzy nie podlegaja wykluczeniu z mozliwosci otrzymania
dofinansowania ze srodkow Unii Europejskiej na podstawie:

v’ art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 2013 r. poz. 885
ze zm.),

v art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2012 r.
poz. 769),

v art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych
za czyny zabronione pod grozba kary (t.j. Dz.U. 2012 r. poz. 768 ze zm.).

Kryterium uznaje sie za spetnione poprzez podpisanie stosownej deklaracji zawartej
we whniosku o dofinansowanie.




Kryterium nr 5: Miejsce realizacji projektu

W ramach kryterium badane bedzie:
« Czy projekt jest realizowany na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej?
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Kryterium nr 6: Zgodnosc z okresem kwalifikowania
wydatkow w POPC

W ramach kryterium badane bedzie:

« Czy realizacja projektu miesci sie w ramach czasowych POPC, okreslonych
datami od 1 stycznia 2014 r. do 31 grudnia 2023 r.?



Kryterium nr 7: Prawidtowos¢ okreslenia
maksymalnego dopuszczalnego poziomu wsparcia

W ramach kryterium badane bedzie:

* Czy wnioskowany poziom dofinansowania nie przekracza maksymalnego
dopuszczonego w Szczegdtowym Opisie Osi Priorytetowych POPC na lata
2014-20207?
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Kryterium nr 8: Kwalifikowalnosc projektu

W ramach kryterium badane bedzie:

« Czy z opisu projektu wynika, ze projekt moze kwalifikowac sie do wsparcia
w danym konkursie?
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Kryterium nr 9: Zgodnosc z przepisami art. 65 ust. 6 i art. 125
ust. 3 lit. e) i f) Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.

W ramach kryterium badane bedzie:
« Czy Wnioskodawca ztozyt oswiadczenie, ze:
v’ projekt nie zostat zakonczony w rozumieniu art. 65 ust. 6,

v’ nie rozpoczat realizacji projektu przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie albo ze realizujac
projekt przed dniem ztozenia wniosku, przestrzegat obowiazujacych przepisow prawa dotyczacych
danej operacji (art. 125 ust. 3 lit. e),

v projekt nie obejmuje przedsiewzie¢ bedacych czescia operacji, ktore zostaty objete lub powinny
byty zosta¢ objete procedurg odzyskiwania zgodnie z art. 71 (trwatos¢ operacji) w nastepstwie
przeniesienia dziatalnosci produkcyjnej poza obszar objety programem.

Kryterium uznaje sie za spetnione poprzez podpisanie stosownej deklaracji zawartej
we whiosku o dofinansowanie.
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Kryterium nr 10: Budzet projektu

W ramach kryterium badane bedzie:

» (Czy przedstawiony we wniosku budzet projektu liczony w oparciu o wydatki
kwalifikowalne nie przekracza 50 min EUR wedtug kursu okreslonego w sposob
wskazany w regulaminie konkursu oraz wartosci okreslonej w ogtoszeniu
o konkursie i regulaminie danego konkursu?
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Kryterium nr 11: Akceptacja realizacji projektu przez
wtasciwego decydenta

W ramach kryterium badane bedzie:

» (Czy do wniosku o dofinansowanie zataczony zostat dokument potwierdzajacy akceptacje
realizacji projektu, zawierajacy podpis:

v wtasciwego cztonka kierownictwa ministerstwa
(w przypadku projektow realizowanych przez ministerstwa lub jednostki im podlegte),

v podpis kierownika jednostki oraz wtasciwego cztonka kierownictwa wtasciwego
ministerstwa
(w przypadku projektow realizowanych przez jednostki nadzorowane przez ministerstwa),

v lub podpis kierownika jednostki
(w przypadku projektow realizowanych przez jednostki nie nadzorowane przez ministerstwa).

W przypadku wnioskow o dofinansowanie z obszaru wymiaru sprawiedliwosci sktadanych
przez sady oraz jednostki prokuratury - wymagana jest akceptacja
wtasciwego cztonka kierownictwa Ministerstwa Sprawiedliwosci.
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Kryterium nr 12: Zgodnosc z zasadami rownosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob
Z niepetnosprawnosciami

W ramach kryterium badane bedzie:

» Czy Wnioskodawca wykazat i uzasadnit pozytywny wptyw danego projektu w odniesieniu
do zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami (zgodnie z art. 7 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.)?

Miejsce na wykazanie i uzasadnienie znajduje sie m.in.
w pkt. 10 wniosku o dofinansowanie.
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Kryterium nr 13: Zgodnosc z zasadami rownosci szans kobiet
i mezczyzn

W ramach kryterium badane bedzie:

» Czy Wnioskodawca wykazat i uzasadnit pozytywny lub neutralny wptyw danego projektu
w odniesieniu do zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn (zgodnie z art. 7 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.)?

Miejsce na wykazanie i uzasadnienie znajduje sie m.in.
w pkt. 10 wniosku o dofinansowanie.
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Kryterium nr 14: Zgodnosc z zasadami zrownowazonego
rozwoju

W ramach kryterium badane bedzie:

* Czy Wnioskodawca wykazat i uzasadnit pozytywny lub neutralny wptyw danego projektu
w odniesieniu do zasady zrownowazonego rozwoju (w szczegdlnosci nalezy wskazac
i uzasadnié, czy projekt bedzie wymagat oceny oddziatywania na srodowisko zgodnie
Z przepisami ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku
i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na srodowisko - tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r. poz. 353 ze zm.)?

Miejsce na wykazanie i uzasadnienie znajduje sie m.in.
w pkt. 10 wniosku o dofinansowanie.

19



l Fundusze F{E—E‘E PROJEKTOW Unia Europejska
Europejskie Ty B | POLzKA Europejski Fundusz
. . . . Polska Cyfrowa ﬁl,;"rﬂ ! CYFROWA Rozwoju Regionalnego

Kryterium nr 15: Prezentacja zatozen projektu

W ramach kryterium badane bedzie:

« Czy odbyta sie prezentacja zatozen projektu zgodna ze standardem okreslonym
w regulaminie konkursu, a protokot z przeprowadzenia prezentacji (obejmujacy
w szczego6lnosci uwagi zgtoszone w trakcie prezentacji oraz odniesienie wnioskodawcy
do nich) zostat zataczony do dokumentacji?

Instrukcja stosowania kryterium formalnego ,,Prezentacja zatozen projektu”
znajduje sie na stronie IOK i stanowi zatacznik nr 10 do Regulaminu konkursu.
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Kryterium nr 1: Zgodnosc¢ zakresu projektu z jego celem
i celem programu POPC

W ramach kryterium weryfikowane jest czy projekt realizuje jasno okreslone cele, wyrazone

mierzalnymi wskaznikami. Projekt podlega ocenie pod kqtem poprawnosci wyboru typu

projektu, zgodnosci z celami POPC oraz zgodnosci zakresu projektu z jego celem.

Kluczowe aspekty oceny:

Czy cyfryzacja procesow back-office objetych projektem przyczynia sie do poprawy warunkow
funkcjonowania przedsiebiorcow lub poprawy jakosci zycia obywateli lub usprawnienia funkcjonowania
panstwa?

Czy projekt usprawnia funkcjonowanie urzedu w aspektach wskazanych w Katalogu Rekomendacji
Cyfrowego Urzedu opracowanym przez ministra wtasciwego ds. informatyzacji?

Czy cele projektu wpisuja sie w dziatanie 2.2. Cyfryzacja procesow back-office w administracji rzadowej
POPC?

Czy zakres projektu jest zgodny z celem projektu?

Czy projekt ma wptyw na realizacje wskaznikow rezultatu strategicznego wskazanych na poziomie POPC?

Czy projekt realizuje obligatoryjny wskaznik produktu?

Czy wnioskodawca wybrat wskazniki produktu odpowiednie do celu, uzasadnit ich dobor oraz ich wartosci
docelowe?

Czy wnioskodawca wskazat sposob pomiaru wskaznikow?
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Kryterium nr 2: Zgodnosc projektu z Opisem Projektu
Informatycznego przedstawionym i zaakceptowanym
przez KRMC

W ramach kryterium projekt podlega ocenie pod wzgledem zgodnosci zakresu
z Opisem Projektu Informatycznego opiniowanym przez KRMC.

Kluczowe aspekty oceny:

» (Czy zakres projektu jest zgodny z Opisem Projektu Informatycznego przedstawionym
do oceny na poziomie KRMC?
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Kryterium nr 3: Przygotowanie do realizacji projektu
pod wzgledem zgodnosci z otoczeniem prawnym
oraz prawidtowosc¢ wyboru partnerow

W ramach kryterium badane jest:
= czy projekt jest przygotowany do realizacji pod wzgledem zgodnosci z otoczeniem prawnym,

= prawidtowos¢ wyboru partneréw projektu.

Kluczowe aspekty oceny:

» Czy wnioskodawca przedstawit analizy potwierdzajace, ze projekt jest przygotowany
do realizacji pod wzgledem zgodnosci z otoczeniem prawnym?

« Czy okreslono, niezbednga sciezke legislacyjng dla aktow prawnych w trakcie procedowania
i czy pozwala ona na skuteczne wdrozenie projektu i terminowe uruchomienie jego produktow?
(jesli dotyczy)

« Czy prawidtowo wybrano partneréw w projekcie? (jesli dotyczy)
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W zakresie przygotowania projektu do realizacji pod wzgledem zgodnosci
Z otoczeniem prawnym:

A. W ramach kryterium wnioskodawca powinien, poprzez przedstawienie odpowiednich analiz
mozliwosci realizacji projektu i ustug objetych projektem na podstawie obowiazujacych przepisow
prawa, wykazac¢ gotowosc do realizacji projektu w istniejacym otoczeniu prawnym.

B. W przypadku braku mozliwosci realizacji projektu i poszczegélnych ustug objetych projektem
w obecnym stanie prawnym, wnioskodawca powinien wskaza¢ wszystkie akty prawne niezbedne
do zmiany oraz wykazac gotowos¢ prawna, rozumiang w nastepujacy sposob:

 jesli dla realizacji projektu potrzebna jest zmiana ustawowa: projekt zatozen projektu ustawy
lub projekt ustawy (jezeli dla ustawy nie przygotowano projektu zatozen projektu ustawy), zostanie
zatwierdzony przez Rade Ministrow przed zakonczeniem oceny merytorycznej wniosku
o dofinansowanie projektu (stan prac legislacyjnych bedzie badany w trakcie oceny merytorycznej),

« jesli dla realizacji projektu niezbedna jest zmiana na poziomie rozporzadzenia Rady Ministrow:
uzgodnienia wewnatrzresortowe dla projektu rozporzadzenia zostang zakonczone przed
zakonczeniem oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu (stan prac legislacyjnych
bedzie badany w trakcie oceny merytorycznej).

Whnioskodawca jest zobowiazany przedstawi¢ harmonogram zadan prowadzacych do zakonczenia
procesu legislacyjnego dla ww. aktow prawnych, uwzgledniajacy przeprowadzenie konsultacji
spotecznych na internetowej platformie konsultacji publicznych (jesli dotyczy - ze wzgledu
na aktualny etap procesu legislacyjnego).
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W zakresie wyboru partnerow projektu,
Wnioskodawca powinien wykazac¢, ze w projekcie:

partnerzy zostali wybrani zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programdow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020,

w przypadku partnerstwa z art. 33 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektyWIe flnansoweJ 2014-
2020: partner/partnerzy realizuja co do zasady zadania, ktérych z rownie dobrym
skutkiem dla osiggniecia celéw projektu nie moégtby zrealizowa¢ wykonawca wytoniony
zgodnie z prawem zaméwien publicznych; partnerzy co do zasady posiadaja znamiona
beneficjenta, tj. beda w okresie trwatosci projektu korzystac z jego efektow w celu
realizacji swoich zadan publicznych okreélonych aktem prawnym/statutem/regulaminem;
jezeli partnerzy nie posiadajg ww. znamion beneficjenta, to ich wybor jest dopuszczalny
w swietle odpowiednich wytaczen ze stosowania ustawy prawo zamowien publicznych,
wskazanych w tej ustawie,

w przypadku projektéw hybrydowych w rozumieniu art. 34 ww. ustawy: partnerzy zostali
wybrani zgodnie z wtasciwymi przepisami prawa.
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W przypadku projektu partnerskiego, do wniosku o dofinansowanie nalezy dotqczy¢
podpisane Porozumienie lub Umowe o partnerstwie, w ktorej okreslono co najmniej:

* przedmiot porozumienia/umowy,
» prawa i obowiazki stron,
 zakres i forme udziatu poszczegolnych partnerow w projekcie,

« partnera wiodacego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partnerow
projektu,

« sposob przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztow ponoszonych przez
poszczegolnych partnerow projektu, umozliwiajacy okreslenie kwoty dofinansowania
udzielonego kazdemu z partnerow,

» sposOb postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzywania sie stron
Z porozumienia lub umowy,

« odpowiedzialnos¢ Beneficjenta i Partnera, w tym rowniez wobec osob trzecich
za dziatania lub zaniechania wynikajace z realizacji Umowy, zasady wspolnego
zarzadzania Projektem.

Dodatkowo zaleca sie wskazanie w Umowie/Porozumieniu o partnerstwie struktury
wtasnosci majatku wytworzonego w ramach Projektu.
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Kryterium nr 4: Zgodnosc¢ z zasadami udzielania pomocy
publicznej (lub pomocy de minimis)

W ramach tego kryterium wnioskodawca zostaje poddany badaniu zgodnosci z zasadami
udzielania pomocy publicznej lub pomocy de minimis.

W ramach kryterium wnioskodawca powinien wykazaé, ze udzielenie wsparcia
na realizacje projektu nie bedzie spetniato przestanek pomocy publicznej, o ktorych
mowa w art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej.
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« W sytuacji, gdy czesc dziatalnosci wnioskodawcy stanowi dziatalnosc¢ gospodarcza
w rozumieniu unijnym, dla stwierdzenia, ze wsparcie mu przyznane mimo prowadzenia ww.
dziatalnosci nie bedzie stanowito pomocy publicznej niezbedne jest wykazanie, iz dziatalnos¢
ta - co do swojego zakresu i charakteru - spetnia znamiona dziatalnosci pomocniczej,
o ktore mowa w pkt. 207 Zawiadomienia Komisji w sprawie pojecia pomocy panstwa
w rozumieniu art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej.

« W przypadku, gdy o wsparcie ubiegac sie bedg podmioty publiczne, ktorych czes¢
dziatalnosci ma charakter gospodarczy w rozumieniu unijnym i nie stanowi ona jednoczesnie
ww. dziatalnosci pomocniczej - w celu wykazania, ze wsparcie im udzielone, mimo
prowadzenia ww. dziatalnosci gospodarczej nie bedzie stanowito pomocy publicznej
niezbedne jest wykazanie spetnienia odpowiednich warunkéw wsparcia wskazanych
w dokumencie ,,Metodologia szacowania wysokosci dofinansowania w zwiazku z
prowadzeniem przez Beneficjenta dziatania 2.1 i 2.2 Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa 2014-2020 dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu unijnym”, stanowigcym
zatacznik do Regulaminu konkursu.

« W sytuacji, gdy wsparcie bedzie spetniato przestanki pomocy publicznej, a ww. dziatalnos¢
gospodarcza nie spetnia znamion dziatalnosci pomocniczej i jednoczesnie niemozliwe jest
zastosowanie ww. Metodologii lub wnioskodawca nie chce poddac sie jej rezimowi, wsparcie
w ramach niniejszego dziatania moze zostac udzielone w formie pomocy indywidualnej
podlegajacej obowiazkowi notyfikacji na podstawie art. 107 ust. 3 lit. ¢) Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej.

» W przypadku zidentyfikowania wystapienia pomocy publicznej i niewskazania jednej z ww.
podstaw udzielenia wsparcia, wniosek otrzyma ocene negatywna.
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Kryterium nr 5: Komplementarnosc projektu z innymi
projektami realizowanymi lub zrealizowanymi przez urzqd

W ramach kryterium bedzie sprawdzana zasadnos¢ realizacji projektu w swietle
zaleznosci pomiedzy projektem a innymi przedsiewzieciami,
realizowanymi lub zrealizowanymi w urzedzie.

Whnioskodawca powinien rowniez wykazac, ze produkty projektéw finansowanych z funduszy
europejskich w latach 2007-2013, niezbedne do realizacji produktow planowanych
w projektach zgtaszanych do POPC, sa gotowe tj. dokonano ich odbioru
oraz uruchomiono wszystkie zwiazane z nimi funkcjonalnosci.

Kluczowe aspekty oceny:

Czy przedstawiono informacje, czy i jakie projekty byty realizowane przez urzad
w obszarze, ktorego dotyczy projekt?

Czy przedstawione rozwiazanie bedzie tatwo przenaszalne do innych jednostek
administracyjnych o podobnym charakterze?

Jezeli projekt jest kontynuacja inwestycji z okresu 2007-2013 - czy potwierdzono
zakonczenie poprzedniego etapu inwestycji i przedstawiono analize komplementarnosci?
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