                                                                                     	     
Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie szkolenia stacjonarnego pn. „Zmiany 
w postępowaniach administracyjnych wynikające z nowelizacji Kodeksu postępowania administracyjnego, w tym omówienie praktycznych problemów związanych z postępowaniem administracyjnym, przy uwzględnieniu specyfiki zadań realizowanych przez Regionalną Dyrekcję Ochrony Środowiska w Rzeszowie”. 
2. Ramowy zakres przedmiotowy szkolenia:
1) [bookmark: _Hlk115688303]Modyfikacje dotyczące doręczeń:
a) doręczenia jako realizacja zasady czynnego udziału strony w postępowaniu,
b) prawne skutki doręczeń i konsekwencje doręczenia pisma w sposób niezgodny z prawem,
c) zasada oficjalności doręczeń,
d) nowe zasady doręczania jednostkom organizacyjnym,
e) pozostawianie w aktach sprawy ze skutkiem doręczenia,
f) doręczanie załączników do decyzji utrwalonej w formie papierowej.
2)  Rozbudowanie instytucji mediacji w postępowaniu administracyjnym: 
a) przesłanki przeprowadzenia mediacji,
b) ustawowy katalog „spraw, których charakter pozwala na przeprowadzenie mediacji”,
c) obowiązkowe zawiadomienia i ich treść,
d) okoliczności pozwalające na odstąpienie od przeprowadzenia mediacji,
e) negatywne przesłanki ustawowe dla prowadzenie mediacji:
· „niezwłoczność załatwienia sprawy”,
· „ważny interes publiczny”,
· „przedłużenie postępowania”.
3)  Wprowadzenie obowiązkowych adnotacji urzędowych:
a) zasada ogólna pisemności i przepisy ją uszczegóławiające,
b) protokół, notatka służbowa a adnotacja urzędowa,
c) sposób utrwalania czynności wprowadzonych na mocy ustawy z 21 maja 2025 r.
4) Nowe rozwiązania dotyczące zawieszenia postępowania wszczętego na żądanie strony:
a) zawieszenie a umorzenie postępowania,
b) uprawnienie a obowiązek umorzenia postępowania,
c) sposób doręczenia decyzji o umorzeniu postępowania,
d) liczenie terminów określonych w latach.
5) Rodzaje sprzeciwów w postępowaniu administracyjnym i ich skutki procesowe:
a) od kasatoryjnej decyzji,
b) od kasatoryjnego postanowienia,
c) środek zaskarżenia uruchamiający tryb nadzwyczajny,
d) rodzaj decyzji administracyjnej.
6)  Nowe uprawnienia i obowiązki organu pierwszej instancji:
a) poszerzenie zakresu rozstrzygnięć w ramach samokontroli (art. 132 k.p.a.),
b) związanie wytycznymi organu odwoławczego (nowy art. 139a k.p.a.),
c) wyjaśnianie przyczyn naruszenia obowiązku działania zgodnie z wytycznymi,
d) środki zapobiegające,
e) nowe pouczenia o możliwości zaskarżenia postanowień.
7) Możliwość zadawania pytań przez uczestników szkolenia w zakresie KPA.
3. Czas trwania szkolenia: min. 5 godzin w przedziale czasowym od 9.00. do 15.30. 
4. Liczba uczestników szkolenia: 70 osób (Ostateczna liczba uczestników szkolenia zostanie wskazana przez Zamawiającego min. 3 dni przed terminem szkolenia).
5. Termin realizacji przedmiotu zamówienia: uzgodniony z Wykonawcą 1 dzień w terminie od 1 do 12 grudnia 2025 r. 
6. Do zakresu zadań Wykonawcy będzie należało przygotowanie planu szkolenia, przeprowadzenie szkolenia, przygotowanie materiałów szkoleniowych w wersji elektronicznej oraz zaświadczeń dla uczestników szkolenia potwierdzających jego ukończenie w wersji elektronicznej.
7. Wykonawca przygotuje szczegółowy plan szkolenia w oparciu o zagadnienia zawarte w ust. 2 i przekaże go do akceptacji Zamawiającego w ciągu 1 dnia od daty podpisania umowy.
8. Po zaakceptowaniu przez Zamawiającego planu szkolenia, Wykonawca przygotuje i przedstawi Zamawiającemu prezentację dla uczestników szkolenia w terminie do 1 dnia przed terminem szkolenia. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wprowadzenia uwag, sugestii dot. przygotowanej prezentacji.
9. Wykonawca przeprowadzi szkolenie zgodnie z przedstawionym i zaakceptowanym przez Zamawiającego planem szkolenia, o którym mowa w ust 7.
10. Wykonawca w terminie do 7 dni od dnia zakończenia szkolenia przekaże Zamawiającemu zaświadczenia potwierdzające ukończenie szkolenia w wersji elektronicznej na adres e-mail: zampub@rzeszow.rdos.gov.pl.
11. Szkolenie odbędzie się na terenie województwa podkarpackiego – w odległości max. 20 km od miasta Rzeszów. Zamawiający przekaże informację o miejscu szkolenia min. 2 dni przed planowanym terminem szkolenia.
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