Opis przedmiotu zamoéwienia

Ministerstwo Rozwoju i Technologii, Plac Trzech Krzyzy 3/5 w Warszawie.

1. Zamawiajacy:

Ministerstwo Rozwoju i Technologii, Biuro Administracyjne.

2. Przedmiot zaméwienia:

Swiadczenie ustug administrowania nieruchomoscia o powierzchni 2011,00 m?, pozostata po likwidacji
Wydziatu Promocji Handlu i Inwestycji Ambasady RP w Helsinkach. Budynki ,A” i ,B” zlokalizowane
przy Risto Rytin tie 7, 00 570 Helsinki, Republika Finlandii.

Zakres ustugi obejmuje:

1.

10.
11.

12.

biezagce monitorowanie oraz kontrolowanie stanu technicznego nieruchomosci, w tym
dokonywanie drobnych zakupéw, napraw i regulacji niezbednych do zabezpieczenia obecnego
stanu nieruchomosci;

kontrole warunkdéw bezpieczenstwa nieruchomos$ci i nadzér nad instalacjami oraz
przygotowywanie w tym zakresie odpowiednich kontroli technicznych, przegladéw i konserwacji;
informowanie o awariach, usterkach i sytuacjach, ktére miatyby istotny wptyw na funkcjonowanie
nieruchomosci, oraz wyszukiwanie firm do wykonania napraw w celu usuniecia nieprawidtowosci;
udostepnianie licznikow wody, gazu miejscowym dostawcom oraz nadzér nad realizacja uméw
w tym zakresie;

sprawdzanie prawidtowosci otrzymywanych od ustugodawcéw rachunkéw i faktur oraz
przygotowywanie ptatnosci na rzecz dostawcow;

przygotowywanie dokumentéw niezbednych do dokonania ptatnosci z tytutu podatkow,
ubezpieczen i innych optat publiczno-prawnych przypadajacych na nieruchomosc;

obstuga wykorzystywanych tymczasowo na potrzeby Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za
Granicg pomieszczen w nieruchomosci;

utrzymanie porzadku i sprzatanie gtéwnego wejscia do budynku; w zaleznosci od sezonu,
grabienie lisci, od$niezanie chodnika, koszenie trawnika;

przekazywanie korespondencji, faktur etc.,, dotyczacych nieruchomosci. Prowadzenie
korespondencji i rozméw z miejscowymi urzedami, dostawcami mediéw;

zaciagniecie jakichkolwiek zobowigzan wymaga uzyskania zgody Dyrektora BA MRIT;

stata wspdtpraca z BA MRIT oraz Ambasadg RP w Helsinkach w celu przekazywania dokumentéow
zwigzanych z administrowang nieruchomosciag w tym dokumentéw i faktur w celu terminowego
dokonania ptatnosci;

uczestniczenie w czynnosciach przekazania i odbioru nieruchomosci, w tym czesci wspdlinych, oraz
podpisywanie protokotéw zdawczo-odbiorczych po uprzedniej akceptacji ich tresci przez BA
MRIT, wyrazonej w formie pisemnej lub e-mailowe;j.



