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[bookmark: _Hlk109285375]Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego
Wzór umowy
zawarta w dniu ………… r. w Rzeszowie* pomiędzy:
Skarbem Państwa – Regionalną Dyrekcją Ochrony Środowiska w Rzeszowie z siedzibą 
w Rzeszowie przy al. Józefa Piłsudskiego 38, 35-001 Rzeszów reprezentowaną przez: …………., zwaną dalej „Zamawiającym”,
a
……………….., zwanym/ą dalej „Wykonawcą”.

§ 1
Przedmiot umowy
1. Zamawiający zleca a Wykonawca zobowiązuje się wykonania usługi odbioru, transportu i brakowania (zniszczenia) 33 mb dokumentacji niearchiwalnej Regionalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska w Rzeszowie.
2. Wykonawca wykona przedmiot umowy z należytą starannością, zgodnie 
z postanowieniami umowy, w sposób zgodny z zapytaniem ofertowym, w szczególności załącznikiem nr 1 do zapytania ofertowego - szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia oraz aktami prawnymi dotyczącymi przedmiotu umowy.
3. Integralną część niniejszej umowy stanowią następujące dokumenty, które będą odczytywane jako jej części:
1) zapytanie ofertowe (wraz z załącznikami),
2) oferta złożona przez Wykonawcę.
[bookmark: _Hlk208839284]§ 2
Obowiązki Wykonawcy
1. [bookmark: _Hlk208818276]Wykonawca oświadcza, że posiada wszelkie niezbędne wymagania i kwalifikacje do świadczenia usług brakowania dokumentacji niearchiwalnej.
2. Wykonawca zobowiązuje się do odbioru dokumentów jednorazowo.
3. Po spakowaniu dokumentów do pojemników i zaplombowaniu ich Wykonawca sporządzi protokół przyjęcia dokumentów zawierający numery plomb, ilość mb oraz datę przyjęcia dokumentów. Protokół potwierdzi przedstawiciel Zamawiającego, o którym mowa w § 7 ust. 1 pkt 1.
4.  Wykonawca zobowiązuje się do ścisłej ochrony wszelkiej przekazanej mu przez Zamawiającego dokumentacji, o której mowa w § 1 ust. 1, w celu zniszczenia, w szczególności do zastosowania wszelkich niezbędnych środków zabezpieczenia, zapewniających: 
1) nienaruszenia zawartości pojemników/worków z zawierających dane osobowe, w tym dane wrażliwe podczas przewozu,
2) otwarcie pojemników/worków wyłącznie przez upoważnione do tego osoby, w pomieszczeniu przeznaczonym do niszczenia dokumentacji i jedynie, w tym celu, 
3) zabezpieczanie niszczonej dokumentacji przed wglądem do niej przez osoby trzecie oraz pracowników Wykonawcy.
5. Wykonawca zobowiązuje się do posiadania do własnej dyspozycji pomieszczeń magazynowych służących do przechowywania dokumentacji odebranej od Zamawiającego, do czasu jej zniszczenia, bezwzględnie zabezpieczonych przed dostępem osób trzecich.
6. Wykonawca zobowiązuje się do zniszczenia całej zawartości każdego pojemnika/worka bezpośrednio po jego otwarciu. W żadnym wypadku Wykonawca nie może składować dokumentów po rozpakowaniu pojemników/worków lub przerywać czynności niszczenia przed zniszczeniem całości zawartości pojemnika/worka. 
7.  Wykonawca nie ma prawa kopiować, skanować, fotografować, nagrywać oraz rozpowszechniać dokumentów podlegających zniszczeniu, ani udostępniać jej w tych celach osobom trzecim.
8. Wykonawca zobowiązuje się do całkowitego zniszczenia przekazanej dokumentacji w taki sposób, aby z ich treścią w żaden sposób nie można było się zapoznać oraz tak, aby zniszczone dokumenty nie mogły zostać odtworzone. 
9. Od momentu odbioru dokumentacji do jej brakowania Wykonawca ponosi odpowiedzialność w pełnym zakresie za jej bezpieczny i prawidłowy transport, przechowywanie, a także zniszczenie w warunkach gwarantujących ochronę danych osobowych oraz tajemnicy skarbowej zgodnie z obowiązującymi przepisami. 
10. Wykonawca nie może powierzyć wykonania umowy Podwykonawcy, osobie trzeciej ani w części, ani w całości. Wykonawca odbierze jednorazowo dokumentację od Zamawiającego własnym transportem i we własnych opakowaniach z siedziby Zamawiającego.
11. Wykonawca zobowiązany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich danych, do których będzie miał dostęp w związku z wykonaniem niniejszego zamówienia.
12. Wykonawca winien wykonać usługę zgodnie z obowiązującymi przepisami:
1) rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE L 116 z 04.05.2016, str. 1).
2) Normą DIN 66399 – standardy niszczenia dokumentów i nośników danych.

§ 3
Obowiązki Zamawiającego
W ramach wykonywania przedmiotu Umowy, Zamawiający zobowiązuje się w szczególności do:
1) współpracy z Wykonawcą przy wykonywaniu Umowy, w tym przekazywania
w odpowiednim czasie posiadanych informacji, materiałów i dokumentów oraz dokonywania innych czynności faktycznych i prawnych (np. udzielania odpowiednich pełnomocnictw/upoważnień), niezbędnych do należytego wykonania przedmiotu Umowy, 
2) zapłaty wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy zgodnie z § 6.
§ 4
Okres obowiązywania umowy oraz terminy
1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy. 
2. Podstawą odbioru przedmiotu umowy – jest spisany pomiędzy przedstawicielami Wykonawcy i Zamawiającego protokół odbioru bez zastrzeżeń oraz przedłożony przez Wykonawcę Certyfikat poświadczający fakt zniszczenia dokumentacji. 
§ 5
Współpraca Wykonawcy z Zamawiającym
1. Przedmiot Umowy wykonywany będzie przez Wykonawcę w ścisłej współpracy 
z pracownikami odpowiednich komórek organizacyjnych Zamawiającego wskazanymi przez Zamawiającego. 
2. Wykonawca jest zobowiązany stosować się do wytycznych i wskazówek udzielanych przez Zamawiającego oraz udzielania wyjaśnień dotyczących realizacji przedmiotu umowy na każde żądanie Zamawiającego w terminie wskazanym przez Zamawiającego.
3. Zamawiający ma prawo kontrolować – poprzez swoich przedstawicieli – postępy wykonywania umowy oraz jej jakość na każdym etapie realizacji.
4. Na żądanie Zamawiającego, Wykonawca zobowiązuje się umożliwić upoważnionemu pracownikowi Zamawiającego obserwowanie procesu niszczenia.
5. Na każdym etapie realizacji umowy Zamawiający ma prawo dokonania kontroli pomieszczeń magazynowych służących do przechowywania dokumentacji do czasu jej zniszczenia, pod kątem ich zabezpieczenia przed dostępem osób trzecich.
§ 6
[bookmark: _Hlk208841612]Wynagrodzenie
1. Za wykonanie przedmiotu umowy opisanego w § 1 ust. 1 Wykonawca otrzyma łączne wynagrodzenie w wysokości:
……. zł netto
…….. VAT
..….. zł brutto (słownie brutto: …. złote/ych ../100). 
2. Cena brutto za brakowanie 1 mb dokumentacji niearchiwalnej wynosi ………… zł brutto.
3. Zamawiający dopuszcza zwiększenie lub zmniejszenie przedmiotu umowy do 20 % łącznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o którym mowa w ust 1.
4. W przypadku, o którym mowa w ust. 3 wynagrodzenie brutto określone w ust. 1 zostanie proporcjonalnie zmniejszone lub zwiększone, zgodnie z protokołem przyjęcia, o którym mowa w § 2 ust. 3.
3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 płatne będzie po prawidłowym wykonaniu przedmiotu umowy. 
4. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu umowy, w tym wynagrodzenie za transport i brakowanie dokumentacji.
5. Zapłata wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1 nastąpi w formie przelewu na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę, w terminie do 30 dni od wystawienia faktury/rachunku przez Wykonawcę.
6. Podstawą wystawienia przez Wykonawcę faktury/rachunku jest podpisanie przez Strony protokołu odbioru.
7. Jako dzień zapłaty Strony ustalają dzień wydania dyspozycji przez Zamawiającego.
8. Adresem dla doręczenia Zamawiającemu faktury/rachunku jest: Regionalna Dyrekcja Ochrony Środowiska w Rzeszowie, Al. Józefa Piłsudskiego 38, 35-001 Rzeszów.
§ 7
[bookmark: _Hlk208841522]Przedstawiciele Stron
1. [bookmark: _Hlk208841802]Osobami uprawnionymi do koordynowania spraw związanych z realizacją umowy 
i koordynowania w zakresie obowiązków umownych są: 
1) po stronie Zamawiającego: Pan/i ……….., tel. ………, fax ………….., e-mail: ……. 
2) po stronie Wykonawcy: Pan/i ……….., tel. ………, fax ………….., e-mail: ……. 
2. Każda ze Stron oświadcza, iż osoba/y, o których mowa w ust. 1 jest/są umocowana/e przez Stronę do dokonywania czynności związanych z realizacją przedmiotu umowy, w tym do podpisania protokołu odbioru.
3. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1, ich numerów telefonów i adresów e-mail następuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony umowy i nie wymaga sporządzenia aneksu do umowy.
§ 8
[bookmark: _Hlk208841347]Kary umowne
1. [bookmark: _Hlk208841950]Wykonawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu karę umowną:
1) za każdy dzień zwłoki w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokości 0,5 % wynagrodzenia łącznego brutto określonego w § 6 ust. 1 – za każdy dzień zwłoki,
2) w przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego lub Wykonawcę z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 10 % łącznego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 6 ust. 1.
2. [bookmark: _Hlk208841313]Łączna maksymalna wysokość kar umownych, jaką mogą dochodzić strony wynosi 20% umownego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 6 ust. 1.
3. Kary umowne stają się wymagalne z chwilą powstania podstawy ich naliczenia. 
4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z wynagrodzenia należnego Wykonawcy.
5. Jeżeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, strony mogą dochodzić odszkodowania uzupełniającego, na zasadach ogólnych.
6. Zapłacenie kar umownych nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku wykonania całego przedmiotu umowy ani jakichkolwiek innych zobowiązań wynikających z umowy.
§ 9
Poufność
1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych otrzymanych i uzyskanych od Zamawiającego w związku z wykonaniem zobowiązań wynikających z umowy.
2. Strony zobowiązują się do przestrzegania przy wykonywaniu umowy wszystkich postanowień zawartych w obowiązujących przepisach prawnych krajowych i unijnych związanych z ochroną danych osobowych.
3. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w ścisłej tajemnicy wszelkich informacji technicznych, technologicznych, prawnych i organizacyjnych dotyczących zasobów sprzętowych i programowych systemu teleinformatycznego Zamawiającego, uzyskanych w trakcie wykonywania Umowy niezależnie od formy przekazania tych informacji i ich źródła.
4.  Wykonawca odpowiada za szkodę wyrządzoną Zamawiającemu przez ujawnienie, przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiającego, wbrew postanowieniom umowy, zgodnie z właściwymi przepisami.
§ 10
Zmiany umowy
1. Zmiany istotnych postanowień niniejszej umowy w stosunku do treści oferty mogą nastąpić za zgodą Stron w formie pisemnego aneksu pod rygorem nieważności, odpowiednio na zasadach określonych w ust. 2,3 i 4.
2. Dopuszczalna jest zmiana terminu realizacji umowy w przypadku:
1) uzasadnionego pisemnego wniosku Wykonawcy, jednak o czas nie dłuższy niż 5 dni,
2) wystąpienia okoliczności, których obiektywnie nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy,
3) wystąpienia „siły wyższej” lub innego zdarzenia losowego; „siła wyższa” oznacza wydarzenie zewnętrzne, nieprzewidywalne i poza kontrolą stron niniejszej umowy, którego skutkom nie można zapobiec, występujące po podpisaniu umowy, a powodujące niemożliwość wywiązania się z umowy w jej obecnym brzmieniu,
4) zmiany stanu prawnego, który będzie wnosił nowe wymagania co do sposobu realizacji jakiegokolwiek elementu usługi,
5) gdy z przyczyn technicznych, społecznych, nie jest możliwe wykonanie poszczególnych czynności celem prawidłowej realizacji przedmiotu umowy lub gdy od wyniku działania innych podmiotów, nie związanych z realizacją niniejszego przedmiotu umowy oraz Zamawiającego uzależnione jest wykonanie należycie przedmiotu niniejszej umowy.
3. Dopuszczalne są inne zmiany umowy w przypadku:
1) gdy zmiana postanowień umownych jest korzystna dla Zamawiającego, a konieczność wprowadzenia zmian wynika z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy i okoliczności te są niezależne od stron umowy,
2) zmiany stanu prawnego, który będzie wnosił nowe wymagania co do sposobu realizacji jakiegokolwiek elementu usługi.
4. Strona występująca o zmianę postanowień zawartej umowy zobowiązana jest do udokumentowania zaistnienia okoliczności, o których mowa w ust. 2 i 3. Wniosek o zmianę postanowień zawartej Umowy musi być wyrażony na piśmie i zawierać:
1) opis propozycji zmiany,
2) uzasadnienie zmiany,
3) opis wpływu zmiany na termin wykonania umowy. 
§ 11
Odstąpienie od umowy
1. Strony postanawiają, że oprócz przypadków wymienionych w przepisach ustawy Kodeks Cywilny Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w następujących wypadkach:
1) jeżeli Wykonawca realizuje prace przewidziane Umową w sposób niezgodny ze szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia lub umową i nie zmienił sposobu wykonywania umowy w terminie 2 (dwóch) dni od dnia pisemnego wezwania przez Zamawiającego do należytego jej wykonywania,
2) jeżeli Wykonawca pomimo uprzednich pisemnych (dwukrotnych) zastrzeżeń Zamawiającego w rażący sposób zaniedbuje obowiązki umowne,
3) w razie istotnych okoliczności powodujących, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić podstawowemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu.
2. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w terminie do 30 dni od daty powzięcia wiadomości o okolicznościach uzasadniających odstąpienie, poprzez oświadczenie w formie pisemnej pod rygorem nieważności złożone drugiej Stronie wraz z uzasadnieniem.
3. W przypadku, o którym mowa w ust. 1 strony sporządzają protokół odbioru przedmiotu umowy na stan obowiązujący przed jej rozwiązaniem i dokonują wzajemnych rozliczeń za wykonaną i odebraną część przedmiotu umowy.
§ 12
Postanowienia końcowe
1. Umowa może zostać rozwiązana na mocy porozumienia stron.
2. Strony umowy dołożą wszelkich starań w celu rozstrzygnięcia ewentualnych sporów drogą polubowną. 
3. W przypadku braku rozwiązań polubownych spory wynikłe na tle niniejszej umowy będą rozstrzygane przed sądem właściwym dla siedziby Zamawiającego.
4. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z Polityką środowiskową RDOŚ w Rzeszowie 
i zobowiązuje się postępować zgodnie z wymaganiami prawnymi w zakresie ochrony środowiska.
5. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2025 r. poz. 1071) oraz inne powszechnie obowiązujące przepisy prawa. 
6. [bookmark: _Hlk182919680]W przypadku umowy zawartej w formie elektronicznej Wykonawca oraz Zamawiający składają kwalifikowany podpis elektroniczny na umowie. Datą zawarcia umowy jest data złożenia podpisu przez ostatnią ze stron. 
7. Umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, jednym dla Wykonawcy i trzech dla Zamawiającego**.
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* w przypadku umowy zawieranej w formie elektronicznej data i miejsce zawarcia umowy zostaną usunięte
** w przypadku umowy zawieranej w formie elektronicznej zapis zostanie usunięty
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