Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego DZ.270.114.2021

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa i wdrozenie oprogramowania stuzacego do planowania
zamOwien publicznych oraz wsparcia procesu udzielania zaméwien i realizacji umow przez okres
24 miesigcy, zwanego dalej Systemem.

I.  Ogolne wymagania w zakresie administrowania Systemem:
1. System powinien umozliwia¢ minimum trzy poziomy uzytkownika:

1)

2)

3)

Uzytkownik - poziom umozliwiajagcy wprowadzanie danych i ich zatwierdzanie
i przekazywanie do ich akceptacji Kierownika Dziatu zaméwien publicznych.
Kierownik Dzialu zamowien publicznych — poziom umozliwiajacy akceptacje
wprowadzonych danych i ich korekte oraz przekazywanie danych do akceptacji
Kierownika jednostki organizacyjnej, oraz dodawanie i usuwanie uzytkownikow.
Kierownik jednostki organizacyjnej — podglad wszystkich modutow Systemu
oraz statusoOw realizacji poszczegélnych procesow, mozliwos¢ wysytania monitow,
akceptacja danych przekazanych przez Kierownika Dziatu zaméwien publicznych.

2. Kazdy z poziomow uzytkownika powinien mie¢ mozliwo$¢ nadania indywidualnego loginu
i hasta.

3. System powinien zapewniaé obstuge przez minimum 8 uzytkownikow pierwszego poziomu,
2 uzytkownikow drugiego poziomu, 1 uzytkownik trzeciego poziomu. Lacznie System
powinien umozliwia¢ prace 10 uzytkownikow jednoczes$nie.

4. System powinien umozliwia¢ generowanie zdefiniowanych przez uzytkownika (niezaleznie
od jego poziomu) raportéw z kazdego modutu Systemu z mozliwos$cia eksportu raportu
co najmniej do formatow xls i pdf.

Il.  Wymagania funkcjonalne Systemu:

1. Modut planowania (Rejestry planu zaméwien publicznych, planéw postepowan):

1)

System powinien zapewni¢ funkcjonalnos¢ sporzadzania planu zaméwien publicznych
z uwzglednieniem przedmiotu zamdwienia, warto$ci zamowienia, planowanego terminu
udzielanego zamowienia, trybu udzielania zamowienia. System w szczego6lno$ci
powinien umozliwiac:

a) okreslenie gtéwnego typu zamowienia (dostawy, ustugi, roboty budowlane
oraz ustugi spoteczne) poprzez zdefiniowanie stownika typow.

b) dodawanie ze stownika kodéw CPV.

c) Podawanie kwoty netto warto$ci zamowienia z automatycznym przeliczeniem
na kwote brutto z uwzglednieniem réznych stawek podatku VAT oraz przeliczenie
kwoty netto w zt na jej rownowarto$¢ wyrazong w Euro zgodnie z przelicznikiem
okreslonym w obwieszczeniu Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych.

d) Wskazanie planowanego terminu udzielenia zamowienia (poprzez wskazanie daty
lub kwartatu lub miesigca)

e) Wskazanie planowanego terminu zlozenia wniosku

f) Wskazanie komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za przygotowanie wniosku

g) Wskazanie planowanego trybu udzielonego zamowienia (zdefiniowane w stowniku
tryby)

h) Mozliwos¢ agregacji zamoéwien tozsamych pod katem przedmiotu zamédwienia przy
uzyciu sugerowanych wskazan na podstawie kodow CPV

i) Mozliwo$¢ automatycznego sugerowania przez System przeniesienia do planu
zamoOwien na nastepne lata zaplanowanych postepowan na podstawie:

— Niezrealizowanych zamowien w danym planowanym okresie rozliczeniowym



2)
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— Na podstawie prowadzonych dat zakonczenia umow, wskazanych w module
realizacja umowy
J)  Modut powinien zapewnia¢ mozliwo$¢ wysytania na zdefiniowane adresy e-mail
monitow o zblizajacym si¢ terminie sktadania wnioskow o udzielenie zamowien
publicznych (System musi zapewnia¢ mozliwos¢ wskazania termindéw monitéw
na etapie sporzadzania planu zaméwien publicznych)
k) Mozliwos$¢ dodawania pola uwag

System powinien zapewni¢ funkcjonalnos$¢ sporzadzenia planu postepowan na podstawie
prowadzonego planu zamdéwien publicznych. Plan postgpowan powinien by¢ zgodny
ze wzorem okre§lonym w Portalu e-Zamowienia.

2. Modut rejestracji wnioskow (Rejestr wnioskow):

1)

2)

3)

4)

Modul musi zapewnia¢ rejestracje wnioskoOw o udzielnie zamoéwienia publicznego
w powigzaniu z planem zamowien publicznych w sposéb umozliwiajacy powigzanie
wielu wnioskéw z jedna pozycja planu oraz monitorowanie stopnia rezerwacji srodkoéw
finansowych w danej pozycji planu. Jak réwniez powigzywania wnioskow z wiecej niz
jedna pozycja planu.

Rejestr wnioskow powinien zapewnia¢é mozliwo$s¢ wprowadzenia przedmiotu
zamoOwienia, daty sporzadzenia daty wniosku, date zatwierdzenia wniosku, wartos¢
szacowania wskazanego we wniosku (netto, brutto, euro), wskazanie komoérki sktadajacej
wniosek, wskazanie trybu udzielenia zamoéwienia, wskazanie planu zamoéwien
publicznych, wskazanie ptatnika.

Modut powinien zapewnia¢ mozliwo$¢ wprowadzenia korekty wniosku z zachowaniem
mozliwosci przesledzenia historii zmian

Mozliwos$¢ dodawania pola uwag

3. Modut zarzgdzania procesem udzielania zamoéwien (Rejestr prowadzonych procedur
0 udzielenie zamowienia publicznego).
Podstawowg funkcja realizowang przez modul jest wspomaganie procesu udzielania
zamo6wien publicznych przez Zaklad Informatyki Lasow Panstwowych. Modut powinien
obslugiwa¢ zarowno zamoéwienia udzielane zgodnie z ustawa Prawo zamoéwien publicznych
jak i z wylaczeniem ustawy.

1)

Wspomaganie procesu zakupowego zgodnie z przepisami PZP obowigzujgcymi w chwili
wszczecia postgpowania (System powinien umozliwia¢ wprowadzenie do rejestrow
postgpowan archiwalnych prowadzonych na postawie przepisow obowiazujacych przed
dniem 1 stycznia 2021 r.).
a) Rejestr powinien zawierac:
— nazwe¢ postepowania
— numer wniosku (automatycznie pobierany z modutu Rejestry wnioskoéw)
— datg powotania komisji przetargowe;j
— numer zarzadzenia powotujacego komisje przetargowa
— sktad komisji przetargowe;j
— status realizacji wniosku (menu kontekstowe z mozliwoscia wyboru
zdefiniowanych przez uzytkownika statusow, np. powolanie komisji,
sporzadzanie SWZ, sporzadzenie zaproszenia do sktadania ofert, sporzadzanie
potrzeb i wymagan, przestanie ogloszenia o zamowienia do odpowiedniego
publikatora, przestanie zaproszenia do sktadania ofert, odpowiedzi na pytania do
postgpowania, procedura negocjacji, odwotania do KIO z mozliwo$cig dodania
opisu, ocena ofert, wezwanie Wykonawcy do ztozenia dokumentow, wezwanie
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Wykonawcy do uzupeilnienia dokumentéw, wezwanie Wykonawcy
do wyjasnien, ocena dokumentoéw zlozonych w toku postepowania, wezwanie
Wykonawcy do wyjasnien razaco niskiej ceny, wybor oferty, uniewaznienie
postepowania, zakonczone, inne z mozliwoscig recznego dodania oOpisu
zdarzenia.

daty uptywu terminéw (termin na skladanie odwotania, termin sktadania
wnioskow o wyjasnienia dokumentow postgpowania, termin na zlozenie
dokumentow przez Wykonawce, termin otwarcia ofert, termin zwigzania oferta,
termin publikacji ogloszenia i dokumentacji postgpowania, termin przekazania
informacji z otwarcia do Prezesa UZP, termin, w ktérym mozna zawrze¢ umowe.
liczba ztozonych ofert, nazwa i adres Wykonawcow, wartos¢ ztozonych ofert
brutto.

rejestr wadiow

mozliwo$¢ przesytania monitow o terminie zwrotu wadium

mozliwo$¢ dodawania uwag

2) Wspomaganie procesu zakupowego poza Ustawg PZP (System powinien umozliwia¢
wprowadzenie do rejestrow postgpowan archiwalnych).
a) Rejestr powinien zawierac:

nazwe postepowania

numer wniosku (automatycznie pobierany z modutu Rejestry wnioskow)

menu rozwijane: zapytanie ofertowe z publikacjg na BIP, zapytanie ofertowe
z przestaniem zaproszenia do skladania ofert do wybranych Wykonawcow,
odstgpienie od obowigzku publikacji zaméwienia

wskazanie os6b odpowiedzialnych za realizacj¢ zamdwienia

termin sktadania ofert

liczba ztozonych ofert, nazwa i adres Wykonawcow, warto$¢ ztozonych ofert
brutto (jezeli dotyczy).

mozliwo$¢ dodawania uwag

4. Modul realizacji umow (Rejestr umow):
a) Rejestr powinien zawierac:

przedmiot umowy

numer umowy

numer wniosku

data zawarcia

nazwa Wykonawcy, adres (z mozliwoscia wpisania konsorcjum)

data rozpoczgcia realizacji umowy

data zakonczenia realizacji umowy.

wskazanie etapu realizacji umowy (mozliwo$¢ dodawania przez uzytkownika
dowolnej liczby etapoéw z ich opisem oraz mozliwo$cig wskazania terminu
ich zakonczenia oraz statusu etapu realizacji: w realizacji / zakonczono).
koordynatorzy umowy (z podzialem na formalno-prawnych i merytorycznych —
imi¢ i nazwisko w oddzielnych polach)

warto$¢ netto

warto$¢ brutto

warto$¢ brutto zamdéwienia podstawowego (obligatoryjnego)

warto$¢ brutto zaméwienia fakultatywnego (prawo opcji)

ptatnik (ZILP, jednostki organizacyjne)
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— rejestr aneksOw powiagzany z umowa z mozliwoscig aktualizacji danych umowy
podstawowej z mozliwoscig podgladu danych historycznych.

— zabezpieczenia umdéw (kwota, termin zwrotu zdefiniowany przez date lub pole
tekstowe)

— mozliwos¢ przesytania monitow o terminie zwrotu zabezpieczenia

—  mozliwo$¢ dodawania pola uwag

5. Modut faktur (Rejestr faktur)

a) Rejestr powinien zawierac:

— numer RPW

— data wystawienia faktury

— kwota brutto faktury

— kwota pozostata do wydania brutto (powigzana z konkretng umowa
lub wnioskiem o udzielenie zamowienia)

— tryb udzielonego zamowienia powigzany z konkretng umowa lub wnioskiem
0 udzielenie zamdwienia

—  mozliwoé¢ dodawania pola uwag

I1l. Wdrozenie

1.

Dostarczone licencje wraz z oprogramowaniem powinny zapewnia¢ obstuge liczby
uzytkownikow wskazanych w pkt I. Typ licencji: licencje wieczyste umozliwiajace
przeniesienie Systemu na inne $rodowisko VMware.

Wykonawca w porozumieniu z Zamawiajacym wdrozy i skonfiguruje System w terminie
maksymalnym do 30 dni roboczych od dnia akceptacji projektu wdrozenia Systemu
w srodowisku Zamawiajacego opartym na serwerach VMware.

IV. Wsparcie

1.

Wykonawca udzielni Zamawiajacemu 24 miesigcznego wsparcia na dostarczony System

liczonego od momentu odbioru wdrozenia. Zakres wsparcia bedzie zawierat minimum:

1) Usuwanie bledow Systemu w terminie do 3 dni roboczych od dnia zgloszenia bledu
na adres e-mail Wykonawcy wskazany w Umowie.

2) Aktualizacje stownikéw wbudowanych w System w oparciu o aktualnie obowigzujace
przepisy prawa w zakresie PZP (wymog ten nie wyklucza mozliwosci samodzielnego
dodawania przez Zamawiajacego pozycji stownikowych w zakresach wskazanych
we wcezesniejszych punktach OPZ).

3) Swiadczenie ustug konsultacji  telefonicznych dla  uzytkownikow — Systemu
w maksymalnym zakresie do 80 roboczogodzin.

V. Szkolenie

1.

Wykonawca przeprowadzi minimum 8 godzinne szkolenie dla uzytkownikow Systemu dla
maksymalnie 8 0sob w terminie waznosci vouchera.

Doktadny termin przeprowadzenia szkolenia zostanie uzgodniony przez Strony.

Zamawiajacy dopuszcza przeprowadzenie szkolenia stacjonarnie w siedzibie Zamawiajacego
lub w formie wideokonferencji.

Zamawiajacy pokrywa koszty Sali wykladowej i urzadzen niezbednych do przeprowadzenia
szkolenia (rzutnik, ekran, potaczenie wideokonferencji etc.)

Wykonawca pokrywa koszty wykladowcoéw, sprzetu szkoleniowego, ktdry dostarczg
wyktadowcy, materiatow szkoleniowych dla stuchaczy.
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Po zakonczeniu szkolenia, Wykonawca przekaze Zamawiajacemu materialy szkoleniowe
oraz instrukcje uzytkownika Systemu. Zamawiajacy dopuszcza przekazanie materialow
zarbwno w wersji papierowej z mozliwoscia sporzadzenia kopii jak i rowniez w formie
e-learningowej.



