ZARZADZENIE NR 2/2020
Nadlesniczego Nadlesnictwa Putawy
z dnia 17 stycznia 2020 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Nadle$nictwa Putawy
w Putawach

Znak spr.: N.012.1.2020

Na podstawie art. 35 ustawy z dnia 28 wizesnia 1991r o lasach (tekst jednolity
Dz. U 2018 r. poz. 2129 z pozn. zm.), § 22 ust. 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy
Panstwowe, stanowiacego zatacznik do Zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobow
Naturalnych i Le$nictwa z dnia 18 maja 1994r w sprawie nadania Statutu Paristwowemu Gospodarstwu
LeSnemu Lasy Panstwowe oraz Zarzadzenia nr 90 Dyrektora Generalnego LP z dnia 12 grudnia 2012 .
w sprawie ustalenia ramowego Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa, zarzgdzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam do stosowania i przestrzegania w Nadlesnictwie Putawy ,Regulamin Organizacyjny
Nadlesnictwa Putawy" stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

§2
Regulamin Organizacyjny okresla organizacje wewnetrzng, zakres zadan komorek organizacyjnych,
stanowisk pracy, oraz zasady funkcjonowania nadlesnictwa.

§3
1. Kierownicy komdrek organizacyjnych Nadlesnictwa dostosujg organizacje i zakres dziatania
swoich komorek organizacyjnych do postanowien niniejszego Regulaminu,

2. Znowelizujg Iub opracujg nowe szczegdlowe zakresy czynnoSci podleglych pracownikéw
w terminie do dnia 15 lutego 2020 r. uwzgledniajac w nich nastepujace zapisy:

a) wykonywanie czynnosci kancelaryjnych w systemie elektronicznego zarzgdzania
dokumentacjg (EZD), ktéry jest podstawowym sposobem dokumentowania
i rozstrzygania spraw w biurze Nadleénictwa Putawy, dokumentujacym przebieg
zatatwiania i rozstrzygania spraw, zgodnie z obowiazujaca instrukejg kancelaryjna,

b) przygotowanie, ewidencjonowanie i przechowywanie dokumentacji z zakresu spraw
stanowigeych wyjatki od podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu
zatatwiania i rozstrzygania spraw, prowadzonych w sposob tradycyjny (papierowy) -
zgodnie z obowigzujacy instrukcjg kancelaryjna,



§4

Z dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia traci moc Zarzadzenie nr 24/2017 Nadlesniczego
Nadlesnictwa Putawy z dnia 17 maja 2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Qrganizacyjnego
Nadleénictwa znak: N.012.1.2017 ze zmianami.

-

B \E:E. 4
’

y Jerf:




