STWIERDZENIE POBYTU SLUZBOWEGO

Pieczatka wysytajgcego

POLECENIE WYJAZDU SLUZBOWEGO

dla. ..
(imig i nazwisko)

............... (stanomsko sluzbowe) T

o o

naczasod................ do...... ...l

WCeelu . .o

Srodki lokomociji:

data podpis wysylajacego
Prosze o wyptacenie zaliczki w kwocie zt . . . ... ...... stowniezt. . ... ...
na pokrycie wydatkéw zgodnie z poleceniem wyjazdu stuzbowegonr................
Podpis delegowanego
Zatwierdzononazt............. Stownie zZt . . .
dowyptaty zsum.................... Konto Nr dowodu
Wn Ma
Czes¢ | Daziat Rozdziat Par. Poz.
data podpisy sprawdzajgcych
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RACHUNEK KOSZTOW PODROZY

WYJAZD PRZYJAZD Srodki lokomocji® Koszty przejazdu
miejscowos$¢ data godz. miejscowos¢ data godz. ztigr
Ryczatty za dojazdy
Rachunek sprawdzono pod wzgledem -
Merytorycznym, formalnym i rachunkowym Dojazdy udokumentowane
Razem przejazdy, dojazdy
.............................. Diety
data i podpis data i podpis Noclegi wg rachunkéw

Noclegi — ryczatt
Inne wydatki wg zatgcznikow

Zatwierdzononazt ... ... ..

stownie .. ... Stownie zt .+« o Ogotem

data i podpis data i podpis
o N Zatgczam Pobrano zaliczke
Kwituje odbiérzt . ...................
N I Do wyptaty - zwrotu

Stownie zt .. .. ... dowodow

............................................... Niniejszy rachunek przedktadam

""" (ljz;t'a””” podpls data podpis

Zaliczke w kwocie zt . ............. Stownie Zt . ...

otrzymatem i zobowigzuje sie rozliczy¢ z niej w terminie 7 dni po zakonczeniu podrozy, upowazniajgc
réwnoczesnie zaktad pracy do potrgcenia kwoty nierozliczonej zaliczki z najblizszej wypfaty wynagrodzenia.

imie i nazwisko delegowanego data i podpis delegowanego
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Whniosek pracownika

0 wydanie polecenia wyjazdu stuzbowego

. Imig¢ 1 nazwisko pracownika ...
. Cel wyjazdu shuZbOWegOo .....oovniii i,

. Czas pOdYéZy SiquOWCj (data i godzina rozpoczgcia i zakonczenia podrozy s{quowej)

. MiejscowoSE docelowa ........ooiiiiii

Srodek lokomocji (pociag, autobus tramwaj, klasa, posiadane przez
delegowanego pracownika znizki, samochdd prywatny):

UZASADNIENIE (w przypadku prosby o odbycie podrézy shuzbowej samochodem
prywatnym)

Samochdd osobowy marki ...
NUMET T€JESTIACYJILY +.uventtententeetteiteate e e e e eee e eeenans
Pojemnos$¢ skokowa silnika ...
[lo$¢ kilometréw do miejsca docelowego ............ccoevieiieanan..

Uprawnienia do kierowania pojazdem prywatnym do celéw stuzbowych:

decyzja Dyrektora
(podpis pracownika)
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