INFORMACJA POKONTROLNA

. Numer kontroli: 233/STHB_2014-2020/2021

. Nazwa jednostki kontrolowanej: Centrum Projektow Europejskich — Wspdlny
Sekretariat Techniczny dla Programu Wspotpracy Transgranicznej Interreg V-A

Potudniowy Battyk
. Adres jednostki kontrolowane;j: Al. Grunwaldzka 186, Gdansk

. Kontrola dotyczy Programu: Program Wspétpracy Transgranicznej Interreg V-A

Potudniowy Battyk

. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 22 ust. 7 ustawy o zasadach
realizacji programow operacyjnych polityki spojnosci finansowanych w
perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. z 2020 r. poz. 818) oraz §10
Porozumienia w sprawie powierzenia Centrum Projektow Europejskich zadan
zwigzanych z realizacjg programow Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej
2014-2020 z 20 lipca 2015 r.

. Termin kontroli: od 10 maja do 30 czerwca 2021 r.

. Skfad zespotu kontrolujgcego:

e PaniInga Kramarz - Kierowniczka zespotu kontrolujgcego,
¢ Pani Magdalena Rudzinska,

e Pani Anna Krukowska.

8. Zakres kontroli:

Celem kontroli byta ocena wykonania przez Wspélny Sekretariat obowigzkow

powierzonych Porozumieniem, w szczegolnosci w zakresie:

e opracowania i aktualizacji procedur wewnetrznych (np. Instrukcja
Wykonawcza),

e wspierania prac Komitetéw Monitorujgcych oraz Grup Roboczych,

e prowadzenia naboréw wnioskow o dofinansowanie,

e rozpatrywania skarg od oceny projektow,

e podpisywania umow o dofinansowanie projektu z beneficjentami,



e aneksowania umow o dofinansowanie z beneficjentami,

o weryfikacji wnioskow o ptatnosc¢ dla projektu,

e prowadzenia kontroli kompletnosci dokumentaciji,

e monitorowania trwatosci projektow,

e informowania o podejrzeniu wystgpienia nieprawidtowosci i naduzyc,

e zarzadzania uprawnieniami uzytkownikéw systemu IMS Signals,

e organizacji dziatan informacyjnych, promocyjnych oraz
upowszechniajgcych,

e identyfikowania, analizy i oceny ryzyk zwigzanych z realizacjg Programu
1Z EWT,

e wdrozenia zalecen otrzymanych w wyniku kontroli/audytéw
zewnetrznych,

e przechowywania dokumentow,

e wprowadzania danych do SL2014,

e powierzania realizacji zadan osobom lub podmiotom trzecim.

Préba objeta okres: od 16 czerwca 2020 r. do 4 maja 2021 r.

9. Ustalenia kontroli — opis stanu istniejgcego podczas kontroli.

Wspdlny Sekretariat (WS) dla Programu Wspétpracy INTERREG V-A Potudniowy
Battyk (Program) zostat powotany w ramach Centrum Projektéw Europejskich (CPE)
na mocy Porozumienia w sprawie powierzenia Centrum Projektéw Europejskich zadan
zwigzanych z realizacjg programow Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej 2014-2020
pomiedzy Ministrem Infrastruktury i Rozwoju oraz Dyrektorem Centrum Projektow

Europejskich z 20 lipca 2015 r. (Porozumienie).

Szczegdbtowy opis sposobu realizacji poszczegodlnych powierzonych zadah WS zawart
w dokumencie pn. The rules of procedure of the Joint Secretariat Interreg South Baltic
Programme 2014-2020 (dalej: Instrukcja Wykonawcza, IW) zaakceptowanym
14 marca 2016 r. W okresie objetym kontrolg obowigzywaty wersje procedur

zatwierdzone 29 maja 2019 r. oraz 28 maja 2021 r.



Ponadto WS realizuje zadania wynikajgce z Interreg South Baltic Programme 2014-
2020 Programme Manual (pierwsza wersja zatwierdzona 1-2 pazdziernika 2015r.). W
okresie objetym kontrolg obowigzywata 6sma i dziewigta wersja podrecznika
zatwierdzona odpowiednio 5 maja 2020 r. i 20 kwietnia 2021 r. WS wykonuje takze
zadania wynikajgce z dokumentow i postanowien Komitetu Monitorujgcego (KM) i/lub

Instytucji Zarzadzajacej (12).
A. Przestrzeganie procedur wewnetrznych (np. Instrukcji Wykonawczej)

Szczegoétowe zadania WS okreslit w IW WS. Odpowiedzialnos¢ stanowiskowg
poszczegoblnych pracownikdw WS okreslit w zakresach obowigzkéw (opisach

stanowisk pracy), ktore zaakceptowata kierowniczka WS i zatwierdzit Dyrektor CPE.

Wszyscy pracownicy WS podlegajg bezposrednio kierownikowi WS. W WS
obowigzuje system zastepstw wprowadzony Decyzjg Nr 18/2018 Dyrektora Centrum
Projektéw Europejskich z 30 kwietnia 2018 r. w sprawie systemu zastepstw

w Centrum Projektow Europejskich oraz szczegdtowego zakresu dziatania komorek
organizacyjnych Centrum Projektéw Europejskich zmieniajgca decyzje nr 18/2015
Dyrektora Centrum Projektow Europejskich z 24 sierpnia 2015 r. w sprawie systemu
zastepstw Dyrektora Centrum Projektow Europejskich oraz szczegétowego zakresu

dziatania komorek organizacyjnych Centrum Projektow Europejskich.

Zespot kontrolujgey nie stwierdzit uchybien/nieprawidtowosci w realizacji procesu

z wyjatkiem informaciji przedstawionych w pkt. 10 informaciji pokontrolnej (ustalenie
tematycznie zwigzane z obszarem: podpisywanie anekséw do umow

o dofinansowanie oraz weryfikacja wnioskow o ptatnosc¢).

B. Proces udzielania wsparcia Komitetom Monitorujagcym oraz Grupom

Roboczym

KM zostat powotany na podstawie art. 47 i 48 rozporzgdzenia UE nr 1303/2013 i jest
podstawowym ciatem decyzyjnym Programu, odpowiedzialnym m.in. za zapewnienie
jego prawidtowej i efektywnej realizacji, a takze za wyboér projektow

do dofinansowania.

Organizacja posiedzen KM, w tym m.in. przesytanie zaproszen, przygotowanie

materiatdw, zapewnienie miejsca oraz obstugi oraz sporzgdzanie protokotéw z jego

przebiegu nalezy do zadan WS.



W okresie podlegajgcym kontroli odbyty sie dwa spotkania KM, zorganizowane

w formie on-line. Zespdt kontrolujgcy zweryfikowat terminowos¢ organizacji procesu
oraz realizacje zadan WS wynikajgcych z regulaminu KM na podstawie KM z 11
grudnia 2020 r.

W kontrolowanym okresie WS oraz 1Z zorganizowaty tez siedem posiedzen
Wspdlnego Komitetu Programujgcego (WKP). WKP dziata w oparciu o0 Regulamin
WKP zatwierdzony na pierwszym posiedzeniu. Zespot kontrolujgcy zweryfikowat
terminowosc¢ organizacji posiedzenia oraz realizacje zadan WS wynikajgcych

z regulaminu WKP na podstawie WKP z 12 stycznia 2021 r.

Zespot kontrolujgcy nie wnosi zastrzezen do kontrolowanego procesu.

C. Proces prowadzenia naboréw wnioskéw o dofinansowanie

W okresie podlegajgcym kontroli WS zorganizowat jeden nabér wnioskéw

o dofinansowanie, ktéry odbyt sie w terminie 2 listopada — 16 grudnia 2020 r. Nabor
otwarty byt tylko dla projektow juz realizowanych; beneficjenci mogli wnioskowac

o tzw. ,rozszerzenia”, czyli o dodanie nowych dziatah w projektach. KM zatwierdzit
zasady naboru, w tym wzory dokumentow i listy do oceny wnioskéw w procedurze

obiegowej 14-27 pazdziernika 2020 r.

Beneficjenci projektow, ktorzy zdecydowali sie aplikowa¢ w naborze, sktadali
wymagane dokumenty poprzez SL2014. Zgtoszone zmiany podlegaty ocenie
administracyjnej i kwalifikowalno$ci, a nastepnie ocenie jakosciowej. WS oceniat

projekty z zastosowaniem kart oceny.

W naborze beneficjenci ztozyli w sumie 22 propozycje na rozszerzenia w projektach. Z

tego KM przyznat dofinansowanie 9 projektom, a 13 odrzucit.

Za pomocg funkcji LOS programu MS Excel zespét kontrolujgcy wybrat z populacji 9
projektéw zatwierdzonych do dofinansowania 2 projekty do proby oraz z populacji 13
projektéw odrzuconych przez KM jeden projekt do proby (tabela 1). W oparciu

o wybrane projekty zespot zweryfikowat proces prawidtowosci przeprowadzenia

naboru i oceny wnioskéw o dofinansowanie.



Tabela nr 1: Préba do weryfikacji procesu prawidtowosci przeprowadzenia naboru i

oceny wnioskéw o dofinansowanie

Numer projektu Data Akronim projektu Beneficjent wiodacy - Status wniosku
ztozenia nazwa
wniosku
STHB.02.02.00-SE- 16.12.2020 BAPR LINNAEUS UNIVERSITY | Odrzucony przez KM
0155/18-00

STHB.02.01.00-DE- 16.12.2020 SOUTH BALTIC Tourism Association Zatwierdzony przez KM

0140/17-02 MANORS Vorpommern
STHB.02.02.00-LT- 16.12.2020 Live lagoons KLAIPEDA UNIVERSITY | Zatwierdzony przez KM
0089/16-04

Weryfikacja procesu oceny wnioskow o dofinansowanie projektu zostata

przedstawiona w zatgczniku nr 1.

Zespot kontrolujgcy nie wnosi zastrzezen do kontrolowanego procesu.

D. Rozpatrywanie skarg od oceny projektow

W okresie objetym kontrolg do WS nie wptynety skargi od oceny projektéw.

E. Podpisywanie uméw/aneksow o dofinansowanie projektu z beneficjentami

W okresie objetym kontrolg WS nie podpisat nowych umow o dofinansowanie

projektéw.

W okresie podlegajgcym kontroli WS podpisat 28 anekséw do umow

o dofinansowanie. Zespot kontrolujgcy do proby wybrat projekty objete probg dla
wnioskéw o dofinansowanie (2 projekty). Dodatkowo, zespot kontrolujgcy poszerzyt
prébe o 1 projekt wybrany z populacji pozostatych 26 projektéw za pomoca funkcji
LOS programu MS Excel (tabela 2). W oparciu o wybrane projekty zespét kontrolujgcy
zweryfikowat proces prawidtowosci podpisywania anekséw do umoéw

o dofinansowanie.

Tabela nr 2: Préba do weryfikacji procesu podpisywania anekséw do uméw o

dofinansowanie projektéw

Numer umowy/ decyzji/ Data Data Tytut projektu Beneficjent
aneksu podpisania | podpisania wiodacy - nazwa
umowy aneksu




pierwotnej

STHB.02.01.00-DE-0140/17- | 26.09.2018 | 29.04.2021 SOUTH BALTIC MANORS | Tourism Association
02 Vorpommern
STHB.02.02.00-LT-0089/16- | 19.09.2017 | 14.04.2021 Live lagoons KLAIPEDA
04 UNIVERSITY
STHB.03.01.00-SE-0114/17- | 28.05.2018 | 14.01.2021 CoBiUM CITY OF VAXJO

02

Weryfikacja procesu oceny podpisywania aneksow do umow o dofinansowanie zostata

przedstawiona w zatgczniku nr 2.

W przypadku projektu nr STHB.03.01.00-SE-0114/17 zespdt kontrolujgcy stwierdzit
naruszenie terminéw okreslonych w procedurze nr 3.2 IW WS. WS z jednodniowym
opoznieniem przekazat aneks do weryfikacji do |Z oraz z pieciodniowym opo6znieniem

odestat do 1Z podpisane przez beneficjenta egzemplarze aneksu.

Zespot kontrolujgcy stwierdzit uchybienie w kontrolowanym procesie, opisane w pkt.

10 niniejszej informacji pokontrolne;.

F. Proces prowadzenia weryfikacji wnioskéw o ptatnosé dla projektu

Raport z postepu realizacji projektu sktadany jest przez beneficjenta wiodgcego do
WS w formie elektronicznej z wykorzystaniem SL2014. Stanowi on podsumowanie
realizacji projektu jako catosci (zadan i wydatkow). Beneficjent sporzgdza raport na
podstawie czesciowych raportéw partnerow projektdow za dany okres sprawozdawczy,
zatwierdzonych przez wtasciwych kontrolerow. Weryfikacja prowadzona jest przez
dwoch pracownikow WS, na zakohczenie sporzgdzana jest lista sprawdzajgca. Zespot
kontrolujgcy ocenit proces na podstawie 3 zweryfikowanych przez WS raportow.

W okresie podlegajgcym kontroli WS zweryfikowat 77 zbiorczych raportow. Za pomocg
funkcji LOS programu MS Excel zesp6t kontrolujgcy wybrat z populacji 77 raportow

3 raporty do proby (tabela 3). W oparciu o wybrane projekty zespét zweryfikowat

proces weryfikacji wnioskéw o ptatnosé.

Tabela nr 3: Préba do weryfikacji procesu weryfikacji i zatwierdzania wnioskéw o
ptatnosc

Nazwa Beneficjenta

Tytut projektu

Nr wniosku o
ptatnosé

Data ztozenia
pierwszej
wersji

Data
zatwierdzenia

Dofinansowanie




whniosku o whniosku
ptatnos¢
UNIWERSYTET BalticMuseums: | STHB.02.01.00- 19.12.2020 29.1.2021 157 831, 80
SZCZECINSKI Love IT! 32-0055/16-007- EUR
02
STOWARZYSZENIE SB YCGN STHB.05.01.00- 3.8.2020 4.9.2020 129 732,14
GMIN RP 28-0117/17-005- EUR
EUROREGION 02
BALTYK
HANSEATIC CITY OF JOHANN STHB.02.01.00- 15.06.2020 16.09.2020 307 527,87
ROSTOCK DE-0037/16-007- EUR
02

Weryfikacja procesu dotyczgcego zatwierdzania wnioskow o ptatnosc zostata

przedstawiona w zatgczniku nr 3.

W przypadku wniosku o ptatnos¢ nr STHB.02.01.00-DE-0037/16-007-02 zespot
kontrolujgcy stwierdzit naruszenie procedury 4.1 IW WS polegajgce na przekroczeniu
terminu na weryfikacje wniosku o 32 dni (catkowity czas weryfikacji wynidst 67 dni
roboczych). WST wyjasnit, ze powodem opdznienia byto odejscie z pracy
dotychczasowego opiekuna projektu i koniecznosc¢ przejecia weryfikacji raportu przez
nowg osobe, nieobecnos$¢ oséb odpowiedzialnych za udzielenie klaryfikacji po stronie
partnerow w okresie wakacyjnym (odpowiada za opdznienie 12 dni roboczych), a
takze wykrycie wydatkow niekwalifikowalnych i koniecznosé korekty wniosku.
Dodatkowo w przypadku tego wniosku zespot stwierdzit naruszenie procedury 4.1 IW
WS polegajgce na przekroczeniu o 4 dni robocze terminu przestania pisma ze

zleceniem ptatnosci do IZ (WS przestat zlecenie 7 dni od dnia otrzymania maila z 1Z).

Zespot kontrolujgcy stwierdzit uchybienia w kontrolowanym procesie, opisane w pkt.

10 niniejszej informaciji pokontrolne;.
G. Prowadzenie kontroli kompletnosci dokumentacji

Sposréd 14 projektéw, dla ktérych w okresie objetym kontrolg WS zatwierdzit korncowe
wnioski o ptatnosé, zespot kontrolujgey wybrat 3 projekty do préby (tabela nr 4). Proba

objefa projekty wylosowane do proby dla procesu weryfikacji wnioskdéw o ptatnosc.

Tabela nr 4: Préba do weryfikacji procesu kontroli kompletnosci dokumentacii

Nazwa Beneficjenta Tytut projektu Nr wniosku o Data ztoZzenia | Data Dofinansowanie
ptatnosé pierwszej zatwierdzenia
wersji wniosku
wniosku o




ptatnos¢
UNIWERSYTET BalticMuseums: | STHB.02.01.00- 19.12.2020 29.1.2021 157 831, 80
SZCZECINSKI Love IT! 32-0055/16-007- EUR
02
STOWARZYSZENIE SB YCGN STHB.05.01.00- 3.8.2020 4.9.2020 129 732,14
GMIN RP 28-0117/17-005- EUR
EUROREGION 02
BALTYK
HANSEATIC CITY OF JOHANN STHB.02.01.00- 15.06.2020 16.09.2020 307 527,87
ROSTOCK DE-0037/16-007- EUR
02

Weryfikacja procesu kontroli na zakonczenie realizacji projektu zostata przedstawiona

w zatgczniku nr 4.

WS przeprowadza kontrole kompletnosci obligatoryjnie dla kazdego projektu po
ztozeniu i przed zatwierdzeniem koncowego wniosku o ptatnos¢. Kontrole wykonuje
pracownik WS, ktory dla potwierdzenia czynnosci wypetnia odpowiednig czes¢ listy

sprawdzajgcej. Kontrola kompletnosci jest rejestrowana w systemie SL2014.

W wyniku kontroli zespét kontrolujgcy stwierdzit, ze WS weryfikowat wnioski w oparciu
o liste sprawdzajgcg z IW z 29 maja 2019 r, tj. WS z opbdznieniem wdrozyt zalecenie
dotyczace uzupetnienia listy sprawdzajgcej, otrzymane podczas kontroli nr
177/STHB_2014-2020/2020. Wz6r zmienionej listy sprawdzajgcej zostat zatwierdzony
dopiero 28 maja 2021 r.

Zespot kontrolujgey nie stwierdzit uchybien w kontrolowanym procesie.

H. Monitorowanie trwatosci projektéw

W okresie objetym kontrolg WS nie prowadzit kontroli trwatosci projektow. Zaden
z projektow realizowanych w perspektywie 2014-2020 nie spetnit warunkéw dla objecia

go kontrolg trwatosci.

. Informowanie o podejrzeniu wystapienia nieprawidtowosci i naduzyé¢

WS ma obowigzek informowania o nieprawidtowosciach indywidualnych
i systemowych i naduzyciach. W przypadku stwierdzenia przez WS podejrzenia lub

wystgpienia nieprawidtowosci WS niezwtocznie zawiadamia o tym fakcie IZ.

W badanym okresie WS nie stwierdzit nieprawidtowos$ci ani naduzy¢.




Zespot kontrolujgcy nie wnosi zastrzezen do kontrolowanego procesu.

J. Zarzadzanie uprawnieniami uzytkownikow systemu IMS Signals

WS zgtosit jedng osobe, ktorej nadano uprawnienia uzytkownika IMS Signals o
statusie Obserwator. Obserwator IMS Signals realizuje zadania zwigzane z
wykorzystaniem systemu zgodnie z procedurg przekazang przez IZ, {j. nie rzadziej niz
raz w miesigcu przeglada informacje zgromadzone w systemie w odniesieniu do
nowych sygnatéw. Obserwator powiadamia pracownikow WS w przypadku gdy pojawi

sie sygnat, ktory moze dotyczy¢ dziatan w programie Potudniowy Battyk.

Zespot kontrolujgcy stwierdzit, ze WS nie dokumentuje wykorzystania informacji z
systemu, jak wskazata IZ w pismie z 30 marca 2020 r. (DWT-1V.7642.8.2019.AK). WS
wyjasnit, ze powodem byto przekazanie informacji do WS o koniecznosci
przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych. WS jest w trakcie
opracowywania metody dokumentowania procesu, uwzgledniajgcej zasady ochrony

danych osobowych, do przetwarzania ktérych, pracownicy WS nie majg upowaznien.

Zespot kontrolujgcy stwierdzit uchybienie w kontrolowanym procesie, opisane w pkt.

10 niniejszej informaciji pokontrolne;.

K. Proces organizacji dziatan informacyjnych, promocyjnych oraz

upowszechniajacych

W kontrolowanym okresie WS przeprowadzit szereg dziatan informacyjno-
promocyjnych w ramach Programu. Ze wzgledu na trwajgca pandemie COVID
spotkania/konferencje/szkolenia organizowane byty gtéwnie on-line. WS przede
wszystkim:

e na biezgco aktualizowat strone programu;

e na biezgco aktualizowat informacje o Programie i wydarzeniach programowych

w mediach spotecznosciowych — m.in. Facebook, Twitter, Linkedin;

e przygotowywat artykuty i kampanie promocyjne;

e aktualizowat baze projektow keep.eu;

e zorganizowat wydarzenie roczne programu 14 czerwca 2020 r. (on-line);

e brat udziat/wspotorganizowat szereg konferencji i spotkan zewnetrznych, m.in.

Europe Day, European Maritme Day, EUSBSR Forum, Celebration of 30 years
9



of Interreg, European Week od Regions and Cities, Baltic Sea Tourism Forum,
i inne.
Dziatania realizowane byty zgodnie z Rocznym Planem Dziatan.
Zespot kontrolujgcy zweryfikowat poprawnos$¢ udokumentowania prowadzonych
dziatan informacyjnych na probie. Sposrod wydarzen realizowanych/organizowanych
przez WS, zespot kontrolujgcy wybrat do préoby wydarzenie roczne programu, ktére
odbyto sie 14 czerwca 2020 r., on-line. W tym przypadku zespoét zastosowat nielosowy
dobor préby, oparty na osgdzie kontrolera.

Dokumentacja dla ww. wydarzenia zawiera agende oraz zdjecia.

Zespot kontrolujgcy nie wnosi zastrzezen do kontrolowanego procesu. Zespot

kontrolujgcy pozytywnie ocenia realizacje dziatan informacyjno-promocyjnych

w warunkach obostrzen pandemii COVID.

L. Proces identyfikowania, analizy i oceny ryzyk zwigzanych z realizacjq

programu IZ EWT

WS okresowo identyfikuje, analizuje i ocenia ryzyko zwigzane z realizacjg Programu
i powierzonymi zadaniami. Ocena ryzyka przeprowadzana jest zgodnie

z rozporzadzeniem nr 9/2017 (23 pazdziernika 2017 r.) Dyrektora CPE.

WS brat udziat w procesie analizy ryzyk wystgpienia naduzycia finansowego na
szkode UE, ktory przeprowadzita 1Z zgodnie z Wytycznymi KE w tym zakresie. WS

przeanalizowat ryzyka i przedstawit swojg opinie 16 pazdziernika 2020 r.

Biorgc powyzsze pod uwage zespot kontrolujgcy stwierdza, ze WS realizowat

obowigzek wynikajgcy z § 4 pkt. 11 Porozumienia oraz z rozdziatu 9 IW WS.

Zespot kontrolujgcy nie wnosi zastrzezen do kontrolowanego procesu.

M. Wdrozenie zalecen otrzymanych w wyniku kontroli/audytow zewnetrznych
W WS miaty miejsce nastepujgce kontrole:

— kontrola systemowa nr 177/STHB_2014-2020/2020 przeprowadzona przez
Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej (DWT) w terminie 1 czerwca 2020
r. do 30 czerwca 2020 r (wydano zalecenia dotyczgce przestrzegania terminéw

10



wynikajgcych z IW WS oraz aktualizacji listy sprawdzajgcej do weryfikacji
kompletnosci dokumentacji).
Zespot kontrolujgey stwierdzit, ze WS wdrozyt zalecenie dotyczgce aktualizacii listy
sprawdzajgcej, jednak z opoznieniem, gdyz zmieniona IW WS zatwierdzona zostata

dopiero 28 maja 2021 r.

Zespot kontrolujgcy nie wnosi zastrzezen do kontrolowanego procesu. Jednakze,

zespot kontrolujgcy ponawia zalecenie, aby WS dotrzymywat terminéw wynikajgcych

z IW WS oraz dotozyt staran, aby zalecenia z kontroli wdraza¢ bez zbednej zwtoki.
N. Przechowywanie dokumentow

W zwigzku z prowadzong kontrolg z wykorzystaniem narzedzi teleinformatycznych,
Zespot kontrolujgcy ocenit proces przechowywania dokumentacji w oparciu

o przekazane o$wiadczenie WS. Zgodnie z ww. oswiadczeniem WS przechowuje

dokumenty w zamknietych na klucz szafach, klucze zabezpieczone sg w kasetce, bez

dostepu dla os6b niepowotanych. Dostep do biura jest zabezpieczony kartg dostepu,

alarmem; budynek jest objety monitoringiem.

Zespot kontrolujgcy nie wnosi zastrzezen do sposobu archiwizacji dokumentéw.

O. Wprowadzanie danych do SL2014

Podstawowg obstuge Programu w zakresie gromadzenia wiarygodnych danych,
monitorowania i sprawozdawczosci finansowej zgodnie z wymogami regulaciji
europejskich petni Centralny System Teleinformatyczny SL2014. System stanowi

kompleksowe narzedzie wspomagajgce rozliczanie projektow w ramach Programu.

Wszyscy pracownicy WS majg dostep do SL2014 i mogg wprowadzaé do systemu
dane o poszczegdlnych projektach. Zespot kontrolujgcy zweryfikowat dane, ktore
zostaty wprowadzone do systemu SL2014 (tj. dane dotyczace: anekséw do umow

o dofinansowanie, wnioskow o ptatno$¢ oraz kontroli kompletnosci dokumentacji).

Zespot kontrolujgcy nie stwierdzit uchybien w realizacji procesu.

P. Powierzanie realizacji zadan osobom lub podmiotom trzecim
W okresie objetym kontrolg WS nie powierzat zadan osobom trzecim.

Zespot kontrolujgcy nie wnosi zastrzezen do badanego procesu.

10.Stwierdzone uchybienia/nieprawidtowosci.
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Zespot kontrolujgey ustalit, ze:

w przypadku projektu nr STHB.03.01.00-SE-0114/17 WS
z jednodniowym opdéznieniem przekazat aneks do weryfikacji do 1Z oraz
z pieciodniowym opdéznieniem odestat do 1Z podpisane przez

beneficjenta egzemplarze aneksu (naruszenie procedury 3.2 IW WS).

w przypadku wniosku o ptatnos¢ nr STHB.02.01.00-DE-0037/16-007-02
WS przekroczyt termin na weryfikacje wniosku o 32 dni (catkowity czas

weryfikacji wynidst 67 dni roboczych) (naruszenie procedury 4.1 IW WS).

w przypadku wniosku o ptatnos¢ nr STHB.02.01.00-DE-0037/16-007-02
WS przekroczyt termin przestania pisma ze zleceniem ptatnosci do 1Z o 4

dni robocze (naruszenie procedury 4.1 IW WS).

WS nie dokumentuje wykorzystania informaciji z systemu IMS Signals,
jak wskazata 1Z w pismie z 30 marca 2020 r. (DWT-IV.7642.8.2019.AK).

11. Zalecenia pokontrolne/rekomendacije.

Zespot kontrolujgey zaleca, aby:

WS przestrzegat termindw wynikajgcych w procedur wewnetrznych WS.

WS dokumentowat wykorzystanie danych zgromadzonych w IMS Signals.

Zasady wdrozenia zalecenh pokontrolnych:

Termin na wdrozenie zalecen pokontrolnych wynosi dwa miesigce od daty

otrzymania Informacji pokontrolnej przez WS. W tym terminie WS zobowigzany

jest do poinformowania 1Z o wdrozeniu zalecen lub o przyczynach braku ich

wdrozenia.

Wdrozenie zalecen pokontrolnych bedzie weryfikowane w nastepujgcy sposoéb:

Na podstawie informacji WS o wdrozeniu zalecenh lub o przyczynach braku ich

wdrozenia oraz w trakcie nastepnej kontroli systemowej.

Katalog badanych dokumentéw

Instrukcja Wykonawcza Wspodlnego Sekretariatu Potudniowy Battyk.

Informacja dotyczaca podjetych przez WS dziatan z zakresu informacji

i promogiji.
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o Dokumentacja z KM, JPC.
e W ramach préby projektéw wybranych do kontroli odpowiednio:

— aneksy do umow o dofinansowanie,

whnioski o ptatnosc,

listy sprawdzajgce dokumentujgce wykonywane czynnosci,

korespondencja pomiedzy WS a IZ, WS a beneficjantem wiodgacym.

12.Podpisy

Podpisy zespotu kontrolujgcego, w tym kierownika/kierowniczki zespotu

kontrolujgcego:
Pani Inga Kramarz, Kierowniczka zespotu kontrolujgcego — akceptacja w EZD
Pani Magdalena Rudzinska — akceptacja w EZD

Pani Anna Krukowska — akceptacja w EZD

Podpis Dyrektora/Zastepcy Dyrektora lub osoby upowaznionej:

Miejsce: ..., data: ....

podpisano elektronicznym podpisem kwalifikowanym
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Zataczniki do weryfikacji procesow

Zatgcznik nr 1. Proces oceny wnioskow o dofinansowanie projektu i skarg od oceny wniosku

Akronim projektu

BAPR

SOUTH BALTIC
MANORS

Live lagoons

Numer

STHB.02.02.00-SE-

STHB.02.01.00-DE-

STHB.02.02.00-LT-

0155/18-00 0140/17-02 0089/16-04
- . LINNAEUS UNIVERSITY | Tourism Association KLAIPEDA UNIVERSITY
Beneficjent Wiodacy
Vorpommern

Data zlozenia wniosku o 16.12.2020 16.12.2020 16.12.2020
dofinansowanie

18.12.2020 18.12.2020 18.12.2020
Data podpisania 18.12.2020 18.12.2020 18.12.2020
deklaracji o bezstronnosci
i poufnosci 18.12.2020 18.12.2020 18.12.2020

04.01.2021

Data podpisania karty 29.12.2020 28.12.2020 29.12.2020
oceny administracyjnej i
kwalifikowalnos$ci przez
pracownika 1
Data podpisania karty 29.12.2020 28.12.2020 29.12.2020
oceny administracyjnej i
kwalifikowalnosci przez
pracownika 2
Data podpisania karty 26.02.2021 21.01.2021 01.02.2021
oceny jakosciowej
Data podpisania karty 02.02.2021 28.01.2021 03.02.2021
oceny tzw. review”
Data wystania pisma z 28.12.2020 28.12.2020 28.12.2020

uwagami do wniosku do
beneficjenta

Informacja wyjasniajgca
dot. problemow z
logowaniem do SL —
01.04.2021
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Data otrzymania
odpowiedzi od
beneficjenta

28.12.2020, 29.12.2020

28.12.2020

28.12.2020

Data zatwierdzenia przez
KM

W procedurze obiegowe;j:
10-24.02.2021

W procedurze obiegowe;j:
10-24.02.2021

W procedurze obiegowe;j:

10-24.02.2021

Data wprowadzenia nd nd nd

wniosku do SL2014

Data poinformowania 4.03.2020 4.03.2020 4.03.2020
beneficjenta o wyniku

decyzji KM

Status wniosku odrzucony zatwierdzony zatwierdzony
Zatwierdzony / odrzucony

Data wptynigcia skargi Nd Nd Nd

(jesli dotyczy)

Data udzielenia Nd Nd Nd

odpowiedzi na skarge
(jesli dotyczy)
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Zatacznik nr 2 Podpisywanie anekséw do umoéw o dofinansowanie

Tytut projektu

SOUTH BALTIC
MANORS - Valorisation
of manors for tourism
development in rural
areas of the South Baltic
area

LiveLagoons - The use
of active barriers for the
nutrient removal and
local water quality
improvement in Baltic
lagoons

CoBiUM - Cargo bikes
in urban mobility

Numer aneksu

STHB.02.01.00-DE-

STHB.02.02.00-LT-

STHB.03.01.00-SE-

0140/17-02 0089/16-04 0114/17-02
Beneficjent Wiodacy TOURISM KLAIPEDA CITY OF VAXJO

ASSOCIATION UNIVERSITY

VORPOMMERN

Aneks z inicjatywy IZ(WST) czy
BW czy aneks dla projektow z
naboru na ,rozszerzenia”

aneks dla projektéw z
naboru na ,rozszerzenia”

aneks dla projektéw z
naboru na
.fozszerzenia”

aneks dla projektéw z
naboru na
.fozszerzenia”

Data wezwania BW do ztozenia 10.03.2021 11.03.2021 14.11.2020
dokumentow

31.03.2021

9.04.2021

13.04.2021
Data otrzymania dokumentacji od | 24.03.2021 18.03.2021 03.12.2020
BW (daty ew. wyjasnien i présb
WST) 1.04.2021

12.04.2021

15.04.2021 i 16.04.2021
Data zakonczenia klaryfikacji i 19.04.2021 19.03.2021 09.12.2020
wezwanie BW do dostarczenia
oryginatéw w papierze
Data otrzymania ostatecznych (19.04.2021 — wersje 30.03.2021 22.12.2020
dokumentéw od BW elektroniczne)

29.04.2021 — wptyneta

ostatnia partia

dokumentow
Przekazanie aneksu do 19.04.2021 7.04.2021 05.01.2021
weryfikacji przez 1Z (5 dni
roboczych od otrzymania
dokumentow od BW)
Data otrzymania jednostronnie 22.04.2021 13.04.2021 11.01.2021

podpisanego aneksu z 1Z
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Data wystania aneksu do BW w
celu jego podpisania (3 dni
robocze od dnia otrzymania z 1Z)

29.04.2021

13.04.2021

11.01.2021

Data otrzymania aneksu od BW

29.04.2021 podpisany i
skanem odestany do WS

28.04.2021 (papier),
14.04.2021 - skan

14.01.2021 - skan

02.02.2021 - papier

Data odestania podpisanych Nie wptynat do WS na 30.04.2021 12.02.2021

egzemplarzy do 1Z (3 dni dzieh przeprowadzania

robocze) kontroli opoznienie 0 5 dni
roboczych

Czy aneks zostat podpisany Tak Tak Tak

przed datg zakonczenia umowy?

Rejestracja aneksu w SL2014 30.04.2021 15.04.2021 20.01.2021

(niezwtocznie)

17




Zatgcznik nr 3 Weryfikacja wnioskéw o ptatnosé

Tytut projektu

BalticMuseums: Love
IT! - BalticMuseums:
Love IT! - New brand
of gamified tourist
products for
sustainable
development of
natural and cultural
heritage tourist
destinations

SB YCGN - SOUTH
BALTIC YOUTH CORE
GROUPS NETWORK

JOHANN - Joint
development of Small
Cruise Ship tourism
heritage products in the
Southern Baltic Sea
Region

Numer wniosku o ptatnosé

STHB.02.01.00-32-
0055/16-007-02

STHB.05.01.00-28-
0117/17-005-02

STHB.02.01.00-DE-
0037/16-007-02

Beneficjent Wiodacy

UNIWERSYTET
SZCZECINSKI

STOWARZYSZENIE
GMIN RP
EUROREGION
BALTYK

HANSEATIC CITY OF
ROSTOCK

Whniosek za okres

1.4.2020 - 31.7.2020

1.10.2019 - 31.3.2020

01.10.2019-31.12.2019

Zatwierdzona kwota EFRR

157 831,80 EUR

129 732,14 EUR

307 527,87 EUR

Data ztozenia wniosku o ptatno$¢ 19.12.2020 3.8.2020 15.06.2020
Data wystania pisma do BW 1 7 4 5454 10.8.2020 17.07.2020/14.08.2020
z uwagami do wniosku o ptatno$é

Data wptywu odpowiedzi BW 19.1.2021 28.8.2020 13.08.2020/14.08.2020
Data pod.plsanla listy sprawdzajacej, 28.1.2021 4.9.2020 16.09.2020
Pracownik 1

Data pod.plsanla listy sprawdzajacej, 29 1.2021 4.9.2020 16.09.2020
Pracownik 2

Data podpisania listy sprawdzajgcej, 16.09.2020
Pracownik Kierownik WS 29.1.2021 4.9.2020

Data zatwierdzenia wniosku o 29.1.2021 4.9.2020 16.09.2020
ptatnosc

Data przestania przez WST maila do | g 4 5 4 4.9.2020 16.09.2020
IZ z informacjg o zatwierdzeniu WoP

Data przekazania informacji w

SL2014 o zatwierdzeniu WoP do 29.1.2021 4.9.2020 09.10.2020
BW

Data maila z IZ dot. mozliwosci 10.2.2021 8.9.2020 25.09.2020
przygotowania zlecenia ptatnosci

Data przesiania pisma do BWY 2 10.2.2021 8.9.2020 14.10.2020
informacjg o wyniku weryfikaciji

Data przestania pisma ze zleceniem | 11.2.2021 9.09.2020 6.10.2020

ptatnosci do IZ (3 dni od
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otrzymania maila z 1Z)

Data ptatnosci

18.02.2021

21.9.2020

13.10.2020

Data poinformowania BW o
ptatnosci w SL2014

19.2.2021

22.9.2020

14.10.2020

Zatacznik nr 4 Weryfikacja procesu kontroli na zakonczenie realizacji projektu

Tytut projektu

BalticMuseums: Love IT!
- BalticMuseums: Love
IT! - New brand of
gamified tourist products
for sustainable
development of natural
and cultural heritage
tourist destinations

SB YCGN - SOUTH
BALTIC YOUTH CORE
GROUPS NETWORK

JOHANN - Joint
development of Small
Cruise Ship tourism
heritage products in the
Southern Baltic Sea
Region

Numer projektu

STHB.02.01.00-32-
0055/16-007-02

STHB.05.01.00-28-
0117/17-005-02

STHB.02.01.00-DE-
0037/16-01

Beneficjent Wiodacy

UNIWERSYTET
SZCZECINSKI

STOWARZYSZENIE
GMIN RP
EUROREGION BALTYK

HANSEATIC CITY OF
ROSTOCK

Numer kohcowego wniosku o
ptatnosc

STHB.02.01.00-32-
0055/16-007-02

STHB.05.01.00-28-
0117/17-005-02

STHB.02.01.00-DE-
0037/16-007-02

Data zatwierdzenia
koncowego wniosku o
ptatnosé

29.1.2021

4.9.2020

16.09.2020

Czy WS posiada oryginat lub
kopie umowy o
dofinansowanie wraz z
zatgcznikami?

tak

tak

Tak

Daty podpisania listy
sprawdzajgcej dla koncowego
wniosku o ptatnos¢ przez
pracownika 1

29.1.2021

4.9.2020

16.09.2020

Daty podpisania listy
sprawdzajgcej dla koncowego
wniosku o ptatnosc¢ przez
pracownika 2

29.1.2021

4.9.2020

16.09.2020

Daty podpisania listy
sprawdzajgcej dla koncowego
wniosku o ptatnos¢ przez
Kierownika

29.1.2021

4.9.2020

16.09.2020

Data rejestracji wyniku
kontroli na zakonczenie
realizacji projektu w SL 2014

29.1.2021

4.9.2020

18.09.2020
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Data wystania do BW pisma z
informacjg o zakonczeniu
projektu

19.2.2021

22.9.2020

14.10.2020
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