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INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM
Zamawiajgcym jest Zaktad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewnetrznych

I Administracji, zwany dalej ,,Zamawiajgcym”.

Siedziba: ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa.

NIP: 526-10-42-106; REGON: 011320130;

Strona internetowa: https://www.gov.pl/web/zermswia;

Adres e-mail: zamowienia@zer.mswia.gov.pl.

Godziny pracy Zamawiajacego: od poniedziatku do pigtku: 08:15 — 16:15.

Godziny pracy Wydzialu Zaméwien Publicznych: od poniedziatku do piatku: 07:00 — 15:00.
Telefony kontaktowe: 47/725-60-64, 47/725-60-65.

Zamawiajacy informuje, iz nie jest czynnym platnikiem podatku od towarow i ustug (VAT).

SPOSOB KONTAKTU NA ETAPIE PROWADZENIA POSTEPOWANIA

Pytania w sprawach zwigzanych z Zapytaniem ofertowym nalezy kierowa¢ na adres
e-mail: zamowienia@zer.mswia.gov.pl.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywne $wiadczenie ustug thumaczen pisemnych na potrzeby
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA.

Szczegblowy opis oraz sposob realizacji zamowienia zawiera Opis przedmiotu zamoOwienia
(OPZ), stanowiacy Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

Kody ze Wspoélnego Slownika Zaméwien CPV: 79530000-8 — ustugi w zakresie ttumaczen
pisemnych.
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Umowa realizowana bedzie od dnia jej zawarcia przez okres 36 miesiecy lub do wyczerpania
kwoty brutto przeznaczonej na jej realizacjg.

Szczegotowe zagadnienia dotyczace terminu wykonania umowy uregulowane sg we Wzorze
umowy, stanowiacym Zafqcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

WARUNKI FINANSOWANIA I PEATNOSCI
Szczegotowe informacje dotyczace warunkow finansowania i platnosci zostaty opisane
we Wzorze umowy, stanowigcym Zalgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

SPOSOB OBLICZENIA CENY

W Tabeli nr 1 Formularza oferty, stanowiacego Zalgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania
ofertowego nalezy poda¢ ceny jednostkowe netto i brutto za poszczegolne elementy zamowienia
w walucie polskiej, poprzez wskazanie stawki VAT i warto$ci podatku od towarow i ustug VAT,
za realizacje¢ przedmiotu zamowienia.

Wykonawca podaje ceny jednostkowe za realizacje przedmiotu zaméwienia w Tabeli nr 1
Formularza oferty.

Obliczona cena stuzy¢ bedzie jedynie porownaniu ofert (obliczona cena oferty nie bedzie
warto$cia umowy - Zamawiajacy zawrze umow¢ na maksymalng warto§¢ nominalng
zobowiazania). Pozycje w Tabeli nr 1 Formularza ofertowy zawieraja informacje, jakie wartosci

zostaly wybrane do porownania ofert i w jaki sposob nalezy wyliczy¢ ceng oferty. Obliczona
w ten sposob cena catkowita oferty postuzy Zamawiajacemu do oceny oferty.

Ceny netto i brutto podane w ofercie, w tym ceny jednostkowe nie beda podlegaly zmianie
w okresie realizacji przedmiotu zaméwienia i obejmujg wszelkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zamowienia.
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Ceny w ofercie powinny by¢ wyrazone w ztotych polskich (PLN). Wykonawca zobowigzany jest
podac wszystkie ceny, w tym ceny w Tabeli nr 1 Formularza oferty, zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarow i ustug (Dz. U.z 2019 r. poz. 178),
z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku. Wartosci zaokragla si¢ do pelnego grosza w taki
sposob, ze koncowki ponizej 0,5 grosza pomija si¢, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla si¢
do 1 grosza.

Wysokos¢ stawki podatku od towarow i ustug (VAT) wynika z przepisoOw ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2021 r. poz. 685 z p6zn. zm.).

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie niniejszego zamowienia moga ubiegac¢ si¢ Wykonawcy w stosunku, do ktorych nie
otwarto likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.
WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
OPIS __ SPOSOBU __ PRZYGOTOWANIA OFERTY __ORAZ _ DOKUMENTOW
WYMAGANYCH PRZEZ ZAMAWIAJACEGO

. Na oferte sktadaja sie:

1) Formularz oferty — sporzadzony zgodnie ze wzorem w Zalgczniku nr 2 do Zapytania
ofertowego;

2) aktualny odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, sporzadzona nie wczesniej niz 3 miesigce przed
ztozeniem oferty, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji;

3) dokument stwierdzajacy prawo osoby/osob podpisujacej(ych) oferte do reprezentowania
Wykonawcy w postepowaniu o uzyskanie przedmiotowego zamoéwienia publicznego,
ale tylko wtedy, kiedy prawo do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z tresci odpisu lub
informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji
0 Dziatalno$ci Gospodarczej — pelnomocnictwo, w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje
pelnomocnik;

4) cennik §wiadczonych ustug (obejmujacy thumaczenia pisemne zwykle i przysiegle w trybach
opisanych w Opisie Przedmiotu Zamdwienia).

5) aktualny certyfikat zgodnosci $wiadczonych ushug ze standardami przewidzianymi norma
branzowg, dotyczacag ustug ttumaczeniowych ISO 17100:2015 lub certyfikat rownowazny —
na potwierdzenie kryterium oceny ofert ,Jako$¢ $wiadczonych ustug (J)”, o ktorym mowa
w pkt 11.3.3. Zapytania ofertowego.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Zlozenie wigkszej liczby ofert lub oferty

zawierajacej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie wszystkich

ofert ztozonych przez danego Wykonawceg. Za rownoznaczne ze zlozeniem wigcej niz jednej
oferty przez tego samego Wykonawce zostanie uznana sytuacja, w ktorej ten sam podmiot
wystepuje w dwoch lub wigcej ofertach sktadanych wspolnie lub jest samodzielnym Wykonaweca,

a jednoczesnie jest uczestnikiem wspolnej oferty.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

10.1. Oferte nalezy ztozy¢ wylacznie w postaci elektronicznej, na adres poczty elektronicznej e-mail:

zamowienia@zer.mswia.gov.pl. Dokumenty w oferciec powinny by¢ wypekione, podpisane
| wystane w formie skanu lub podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym*,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w formacie danych .pdf, pod rygorem
niewaznosci, na adres e-mail podany powyze;j.
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* spetniajgcym wymogi bezpieczenstwa okreslone w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania
oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1173 z pézn. zm.).

10.2. Termin skladania ofert uplywa w dniu: 15.10.2021 r. 0 godzinie 9:00.

10.3. Dla ofert sktadanych przestanych poczta elektroniczng liczy si¢ data i godzina dostarczenia
oferty pod wskazany adres e-mail.

10.4. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong oferte¢ przed uptywem terminu
sktadania ofert. Oferte (plik) nalezy oznaczy¢ okresleniem ,,Zmiana” i przesta¢ na podany w pkt
10.1. Zapytania ofertowego adres poczty elektronicznej e-mail wraz ze stosownym
oswiadczeniem o wycofaniu poprzedniej oferty, podpisanym przez osob¢ upowazniong do
reprezentacji Wykonawcy.

10.5. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10.6. Oferty ztoZzone po terminie nie bedg rozpatrywane.

11. KRYTERIUM ORAZ SPOSOB OCENY OFERT

11.1. Ocenie beda podlegaly oferty wazne, tj. oferty ztozone w terminie, o ktorym mowa w pkt 10.2.
Zapytania ofertowego.
11.2. Oferty oceniane bgda na podstawie nastepujacego kryterium oceny ofert:

Nr Nazwa kryterium Znaczlfnie p_roceintowe
ryterium
Cena za 1 strong tlumaczenia pisemnego zwyklego
1. w trybie standardowym z jezyka z I grupy jezykowej na jezyk 30%
polski (C,)
Cena za 1 strong tlumaczenia pisemnego zwyklego
2. w trybie standardowym z jezyka z Il grupy jezykowej na jezyk 60%
polski (C,)
3. | Jakos¢ swiadczonych ustug (J) 10%
*1 9 =1 pkt
11.3.Kazda z waznych ofert bedzie punktowana w nast¢pujacy sposob:

11.31. w_kryterium nr 1 .Cena za 1 strone tlumaczenia pisemnego zwyklego
w_trybie standardowym z jezyka z I grupy jezykowej na jezyk polski (C,)” poprzez
porownanie ceny za | stron¢ ttumaczenia pisemnego zwyklego w trybie standardowym
zjezyka z 1 grupy jezykowej na jezyk polski oferty badanej do ceny najnizszej ze
wszystkich ofert podlegajacych ocenie. Oferta z najnizsza cena za 1 strong ttumaczenia
pisemnego zwyktego w trybie standardowym z jezyka z I grupy jezykowej na jezyk
polski otrzymuje 30 pkt, pozostate oferty sa punktowane wedlug wzoru:

Wartos$¢ punktowa ceny: C; = (Cny : Cb;) x 30

gdzie:

Cny — cena za 1 strong ttumaczenia pisemnego zwyklego w trybie standardowym z jezyka z |
grupy jezykowej na jezyk polski najnizsza sposrod wszystkich ofert podlegajqcych ocenie,

Cb, — cena za 1 strone tlumaczenia pisemnego zwykilego w trybie standardowym z jezyka z [
grupy jezykowej na jezyk polski oferty badanej;

11.3.2. w__kryterium_nr_ 2 .Cena za 1 stron¢ tlumaczenia pisemnego zwyklego

w_trybie standardowym z jezyka z Il grupy jezykowej na jezyk polski (C,)” poprzez
porownanie ceny za | stron¢ ttumaczenia pisemnego zwyktego w trybie standardowym
zjezyka z Il grupy jezykowej na jezyk polski oferty badanej do ceny najnizszej ze
wszystkich ofert podlegajacych ocenie. Oferta z najnizsza ceng za 1 strong thumaczenia
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pisemnego zwyklego w trybie standardowym z jezyka z Il grupy jezykowej na jezyk
polski otrzymuje 60 pkt, pozostate oferty sa punktowane wedlug wzoru:
Warto$¢ punktowa ceny: C, = (Cn;, : Ch,) x 60
gdzie:
Cn, — cena za 1 strong tumaczenia pisemnego zwykiego w trybie standardowym z jezyka z 1|
grupy jezykowej na jezyk polski najnizsza sposrod wszystkich ofert podlegajgcych ocenie,
Cb, — cena za 1 strong ttumaczenia pisemnego zwyklego w trybie standardowym z jezyka z I
grupy jezykowej na jezyk polski oferty badanej;

11.3.3. w kryterium nr 3 ..Jakos$¢ Swiadczonych ustug (J)” wg ponizszych warunkow:
a) jezeli Wykonawca nie posiada aktualnego certyfikatu zgodnosci $wiadczonych

ustug ze standardami przewidzianymi normg branzowa, dotyczaca uslug
ttumaczeniowych ISO 17100: 2015 lub certyfikatu rownowaznego — otrzyma 0 pkt;

b) jezeli Wykonawca posiada aktualny certyfikat zgodnosci $wiadczonych ustug ze
standardami przewidzianymi normg branzowa, dotyczaca uslug tlumaczeniowych
ISO 17100: 2015 lub certyfikat rownowazny — otrzyma 10 pkt;

11.3.4. Przy uwzglednieniu powyzszych kryteriow 1 ich wag Wykonawca moze otrzymac
maksymalnie 100 pkt. Dla kazdej oferty wynik oceny tgcznej zostanie obliczony jako
suma punktow przyznanych w powyzszych kryteriach, wg wzoru:

S=C;+C,+1J
gdzie:
S — wartos¢ punktowa oferty

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryterium oceny ofert okreslonego

w pkt 11.2. Zapytania ofertowego. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska

najwigkszg liczbe punktow obliczong na zasadach okreslonych w pkt 11.3. Zapytania

ofertowego.

Punktacja przyznawana ofertom w kryterium oceny ofert bedzie liczona z doktadnoscia do

dwoch miejsc po przecinku. Wartosci zaokragla si¢ do pelnego grosza w taki sposob, ze

koncowki ponizej 0,5 grosza pomija si¢, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla si¢ do

1 grosza.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za

najkorzystniejszg.

INFORMACJE O PODWYKONAWCACH
Wykonawca moze powierzyé wykonanie czgsci zamodwienia Podwykonawcy  lub

Podwykonawcom. Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku powierzenia czeSci zamdOwienia
Podwykonawcy(om), Wykonawca wskazat w Formularzu oferty - o$wiadczeniu, stanowigcym
Zalgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego, czesci zamdwienia, ktorych wykonanie zamierza
powierzy¢ Podwykonawcy(om) oraz podat (o ile sg mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy)
Podwykonawcy(ow).

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

. Wykonawca pozostaje zwiazany zlozona oferta przez okres 30 dni, tj. do dnia:
13.11.2021 r.

. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

UMOWA
. Umowa zostanie zawarta wedlug Wzoru umowy, stanowigcego Zafgcznik nr 3 do Zapytania
ofertowego.
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14.2. Wykonawca akceptuje tre§¢ Wzoru umowy, stanowigcego Zalgcznik nr 3 do Zapytania
ofertowego na wykonanie przedmiotu zamowienia.

15. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajacy nie wymaga whiesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. POSTANOWIENIA KONCOWE

16.1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ do:

a) wylacznej interpretacji zapisOw Zapytania ofertowego, w tym jego zatgcznikow;

b) wyjasnienia tresci Zapytania ofertowego w odpowiedzi na pytania Wykonawcow,
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie treSci Zapytania ofertowego wptynat
do Zamawiajacego nie podzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa polowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert;

C) zmiany tre$ci Zapytania ofertowego przed uptywem terminu skladania ofert w formie
pisemnej wraz z publikacja na stronie https://www.gov.pl/web/zermswia, a po jego
uplywie wprowadzenia nieistotnych zmian do tresci Zapytania ofertowego niemajgcych

wplywu na wynik postepowania, za zgoda Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana
jako najkorzystniejsza. Zmiany, o ktorych mowa w zdaniu poprzedzajacym, beda
dokonywane w formie pisemnej;

d) uniewaznienia postepowania w catosci w kazdym czasie;

e) zamknigcia postgpowania bez dokonania wyboru oferty;

f) w przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod
pozostatych waznych ofert;

g) zadania szczegdtowych informacji i wyjasnieh od Wykonawcow na kazdym etapie
postepowania;

h) nieudzielenia zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta nie spetnia wymagan okre§lonych
w Zapytaniu ofertowym;

1) odrzucenia oferty Wykonawcy, ktora nie speinia wymagan okreslonych w Zapytaniu
ofertowym;

J) poprawienia w tresci oferty oczywistych omylek pisarskich, rachunkowych oraz innych
omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego,

niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty — niezwlocznie zawiadamiajac
o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona. W przypadku poprawienia innej
omytki polegajacej na niezgodno$ci z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujacej
istotnych zmian w treSci oferty, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli
Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 2 dni roboczych od dnia
przestania zawiadomienia o poprawieniu;

k) wezwania Wykonawcy do ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia w terminie przez siebie
wskazanym dokumentéow, o ktorych mowa w pkt 9 Zapytania ofertowego, jezeli
dokumenty te sa nickompletne, zawieraja bledy;

I) wezwania Wykonawcow, w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, do ztozenia ofert
dodatkowych, w przypadku gdy zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie.

16.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
a) wyboru oferty i przekazania informacji o wyborze oferty, ktore nie stanowiag przyjecia

oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznaczaja zobowigzania do zawarcia
umowy pomigdzy Zamawiajagcym a Wykonawca;
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b) niezwlocznego zawiadomienia wszystkich Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferte,

c)

o Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, o wyborze najkorzystniejszej oferty,
0 zamknigciu postgpowania bez wyboru zadnej ze zlozonych ofert lub uniewaznieniu
postepowania w calosci;

zawarcia umowy z wybranym Wykonawca, zgodnie ze Wzorem umowy, stanowigcym
Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

17. KLAUZULA INFORMACYJNA

17.1. Zamawiajacy, jako administrator danych osobowych obowigzany jest do spelnienia obowiazku
informacyjnego z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolnie rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L z 4 maja 2016 r. nr 119/1
zpbézn. zm.), dalej ,,RODO”, wzgledem o0sob fizycznych, od ktorych dane osobowe
bezposrednio pozyskat. Dotyczy to w szczegolnosci:

Wykonawcy bedacego osobg fizyczna,

Wykonawcy bedacego osoba fizyczng, prowadzaca jednoosobowg dziatalnosé
gospodarcza,

petnomocnika Podwykonawcy bedacego osoba fizyczng (np. dane osobowe
zamieszczone w pelnomocnictwie),

czltonka organu zarzadzajacego Podwykonawcy bedacego osoba fizyczng (np. dane
osobowe zamieszczone w informacji z KRK),

osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamowienia.

17.2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 RODO Zamawiajacy informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Zaktadu Emerytalno-
Rentowego Ministerstwa Spraw Wewngtrznych i Administracji;

w Zaktadzie Emerytalno-Rentowym MSWIA jest Inspektor Ochrony Danych, e-mail:
iod@zer.mswia.gov.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
W celu zwigzanym z postgpowaniem nr ZER-ZAK-12/2021 na sukcesywne $wiadczenie
ustug tlumaczen pisemnych na potrzeby Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiIA,
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby Iub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia

postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,

okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Prawo

zamoOwien publicznych, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie

zamoOwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z tej

ustawy;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane

W sposoOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
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e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Zze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

— nie przystuguje Pani/Panu:

e w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, 0 ktorym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

17.3. Zamawiajacy informuje, ze:

— w przypadku gdy wykonanie obowigzkow, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO
(zwigzanych z prawem Wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy
przetwarzane s3 dane osobowe jego dotyczace, prawem Wykonawcy do bycia
poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, o ktéorych mowa w art. 46,
zwigzanych z przekazaniem jego danych osobowych do panstwa trzeciego
lub organizacji mig¢dzynarodowej oraz prawem otrzymania przez Wykonawce
od administratora kopii danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu), wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, Zamawiajacy moze zada¢ od osoby, ktorej dane
dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania,
W szczegdlnosci podania nazwy lub daty postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego, a w przypadku udostepniania postgpowania juz zakonczonego wskazania
dodatkowych informacji majacych w szczego6lnosci na celu sprecyzowanie nazwy lub
daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamowienia;

— wystapienie z zadaniem, o ktébrym mowa w art. 18 ust. 1| RODO (ograniczenia
przetwarzania danych), nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

18. WYKAZ ZALACZNIKOW:

Integralng cze$¢ Zapytania ofertowego stanowig Zataczniki:

1) Opis przedmiotu zamoéwienia — Zalgcznik nr 1,

2) Formularz oferty — Zatgcznik nr 2,

3) Wzor umowy z zatgcznikami — Zalgcznik nr 3.

4) Zakaczniki do OPZ:
- Szczegbdtowy raport lekarski (E213) — wzor;
- Szczegdlowy raport lekarski (Podstawowy formularz opinii lekarskiej/ Szczegotowy
formularz opinii lekarskiej) — wzor.

e ——
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Zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego
(Zalgcznik nr 1 do Umowy nr ....... /2021 z dnia ............. 2021vr.)

Opis Przedmiotu Zamoéwienia (OPZ)

1. Przedmiotem zamowienia jest sukcesywne $wiadczenie uslug tlumaczen pisemnych na potrzeby
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWIA, w trybach ustalonych kazdorazowo pomigdzy
Zamawiajacym a Wykonawca.

2. Kod CPV —79530000-8.
3. Podstawowe definicje:

1) Dni robocze — dni od poniedziatku do piatku, w godzinach 8:15 -16:15, za wyjatkiem dni ustawowo
wolnych od pracy wskazanych w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz.
U. z 2020 r. poz. 1920) oraz dni przyjetych przez Zamawiajacego za dni wolne od pracy, o ktorych
Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie Wykonawce w formie pisemnej 2z odpowiednim

wyprzedzeniem;

2) Strona obliczeniowa tekstu:
a) 1 strona thumaczenia zwyktego = 1800 znakow ze spacjami,

b) 1 strona thumaczenia przysiegtego = 1125 znakow ze spacjami;

3) Szczegolowy raport lekarski — dokumentacja medyczna Unii Europejskiej sporzadzana na
formularzu E213 zgodnie z Decyzja nr 204 z dnia 6 pazdziernika 2005 r. w sprawie wzorow
formularzy niezbednych do stosowania rozporzadzen Rady (EWG) nr 1408/71 i (EWG) nr 574/72
(seria E 200) (Dz.U.UE L z dnia 16 wrzesnia 2006 r.) lub na Podstawowym formularzu opinii
lekarskiej i Szczegotowym formularzu opinii lekarskiej — Standardowymi Dokumentami
Elektronicznymi (SED) stluzagcymi wymianie informacji medycznych w ramach elektronicznej
wymiany danych zgodnie z art. 4 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr
987/2009 (Dz.U.L 284 z 30 pazdziernika 2009 r.), dostepnymi w jezyku polskim.

4. Szczegotowe wymagania dotyczace ustug ttumaczef pisemnych oraz ich zakres prezentuje Tabela nr 1
i 2 (informacje dotyczace grup jezykowych, rodzajow i trybow ttumaczen pisemnych).

Tabela nr 1. Zakres tlumaczen pisemnych (tlumaczenia zwykte)

TLUMACZENIA ZWYKLE
GRUPA tlhumaczenie z tlumaczenie z tlumaczenie z
jezyka obcego na jezyka polskiego jezyka obcego na
jezyk polski na jezyk obcy jezyk obcy
tryb standardowy tryb standardowy tryb standardowy
1 grupa jezykowa:
angielski, francuski, tryb przyspieszony | tryb przyspieszony | tryb przyspieszony
niemiecki, rosyjski
Y) tryb ekspresowy tryb ekspresowy tryb ekspresowy
tryb standardowy tryb standardowy tryb standardowy
1 grupa jezykowa: tryb przyspieszony | tryb przyspieszony | tryb przyspieszony
pozostate jezyki europejskie
tryb ekspresowy tryb ekspresowy tryb ekspresowy
111 grupa jezykowa: tryb standardowy tryb standardowy tryb standardowy

Numer sprawy ZER-ZAK-12/2021 Sukcesywne §wiadczenie ustug tlumaczen pisemnych na potrzeby Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA




Jezyki pozaeuropejskie tryb przyspieszony | tryb przyspieszony | tryb przyspieszony
postugujace si¢ alfabetem
tacinskim tryb ekspresowy tryb ekspresowy tryb ekspresowy
1V grupa jezykowa: tryb standardowy tryb standardowy tryb standardowy
jezyki pozaeuropejskie tryb przyspieszony | tryb przyspieszony | tryb przyspieszony
postugujace si¢ alfabetem
nielacinskim lub ideogramami tryb ekspresowy tryb ekspresowy tryb ekspresowy

Tabela nr 2. Zakres ttumaczen pisemnych (ttumaczenia przysiggte)

TLUMACZENIA PRZYSIEGLE
GRUPA tlumaczenie z tlhumaczenie z thumaczenie z
jezyka obcego na jezyka polskiego jezyka obcego na
jezyk polski na jezyk obcy jezyk obcy
tryb standardowy tryb standardowy tryb standardowy
1 grupa jezykowa:
angielski, francuski, tryb przyspieszony | tryb przyspieszony | tryb przyspieszony
niemiecki, rosyjski tryb ekspresowy tryb ekspresowy tryb ekspresowy
tryb standardowy tryb standardowy tryb standardowy
1I grupa jezykowa: - - -
tryb przyspieszony | tryb przyspieszony | tryb przyspieszony
pozostate jezyki europejskie

tryb ekspresowy tryb ekspresowy tryb ekspresowy

11 grupa jezykowa: tryb standardowy tryb standardowy tryb standardowy
Jezyki pozaeuropejskie tryb przyspieszony | tryb przyspieszony | tryb przyspieszony

postugujace si¢ alfabetem

facinskim tryb ekspresowy tryb ekspresowy tryb ekspresowy

1V grupa jezykowa:. tryb standardowy tryb standardowy tryb standardowy
Jezyki pozaeuropejskie tryb przyspieszony | tryb przyspieszony | tryb przyspieszony

postugujace si¢ alfabetem
nietacinskim lub ideogramami tryb ekspresowy tryb ekspresowy tryb ekspresowy

1) Tryby ttumaczen pisemnych:
a) tryb standardowy — przettumaczenie minimum 24 stron obliczeniowych tekstu (tj. minimum 8
stron na dobg) w terminie maksymalnie 3 dni roboczych:

- od dnia zaakceptowania zlecenia przez Zamawiajacego, w przypadku, gdy informacja
0 akceptacji zlecenia zostata przekazana Wykonawcy przed godzing 12:00,

- od dnia nastgpnego, jezeli informacja o akceptacji zlecenia zostala przekazana Wykonawcy po
godzinie 12:00;

b) tryb przyspieszony — przettumaczenie minimum minimum 20 stron obliczeniowych tekstu

(tj. minimum 70 stron na dobg) w terminie maksymalnie 2 dni roboczych:
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- od dnia zaakceptowania zlecenia przez Zamawiajgcego, w przypadku, gdy informacja
0 akceptacji zlecenia zostata przekazana Wykonawcy przed godzing 12:00,

- od dnia nastgpnego, jezeli informacja o akceptacji zlecenia zostala przekazana Wykonawcy po
godzinie 12:00;

c) tryb ekspresowy - przettumaczenie minimum 14 stron obliczeniowych tekstu na dobe
w terminie maksymalnie 1 dnia roboczego:

- od dnia zaakceptowania zlecenia przez Zamawiajacego, w przypadku, gdy informacja
0 akceptacji zlecenia zostata przekazana Wykonawcy przed godzing 12:00,

- od dnia nastgpnego, jezeli informacja o akceptacji zlecenia zostala przekazana Wykonawcy
po godzinie 12:00;

2) W przypadku, gdy tltumaczenie wigkszej ilosci stron spowoduje wykonanie ustugi w proporcjonalnie
dluzszym czasie, Zamawiajacy i Wykonawca uzgodnig tryby, zakres i terminy wykonania ttumaczen
pisemnych na etapie przedstawienia zlecenia do akceptacji.

5. Termin i sposob wykonania umowy

1) 36 miesiecy od dnia zawarcia umowy lub do wyczerpania maksymalnego wynagrodzenia brutto
Wykonawcy, o ktorym mowa w § 6 ust. 1 umowy.

2) W przypadku wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o ktéorym
mowa w § 6 ust. 1 umowy, umowa ulega rozwigzaniu poprzez jej wypowiedzenie przez
Zamawiajacego ze skutkiem natychmiastowym. Wykonawcy nie beda przystugiwaty z tego
tytulu zadne roszczenia wobec Zamawiajacego.

6. Zasady sktadania zlecen oraz ich realizacja

1) Zlecenia tlumaczen pisemnych bg¢da przekazywane przez Zamawiajacego poczta elektroniczng.
Wykonawca po ich otrzymaniu begdzie zobowigzany w terminie do 3 godz. w trybie standardowym
oraz w ciagu 1 godziny w trybie przyspieszonym i ekspresowym przesta¢ Zamawiajacemu w formie
elektronicznej informacj¢ dotyczaca szacunkowego kosztu wykonania ustugi. Wykonawca przystapi
do wykonania zlecenia w chwili, gdy Zamawiajacy potwierdzi akceptacj¢ zlecenia za posrednictwem
poczty elektronicznej.

2) Zlecenia na poszczegbdlne ustugi beda wyceniane zgodnie z cenami jednostkowymi okreslonymi
w Formularzu oferty oraz cennikiem §wiadczonych ushug.

3) Zlecenia na ustugi thumaczeniowe beda przyjmowane na druku Wykonawcy pod warunkiem,
ze bedzie on zawierat nast¢pujace dane:

a) dane Zamawiajacego (nazwa, adres, nr NIP),
b) rodzaj ttumaczenia,

C) tryb thumaczenia pisemnego,

d) jezyk zrodtowy i docelowy ttumaczenia,

e) szacowana ilo$¢ stron thumaczenia,

f)  koszt ustugi netto i brutto,

g) termin realizacji zlecenia.

4) Potwierdzeniem odbioru wykonanego zlecenia bedzie zlozenie podpisu na fakturze lub
potwierdzenie wyslane do Wykonawcy poczta elektroniczng przez osobe upowazniong przez
Zamawiajgcego.
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5) Zamawiajacy zobowiagzuje si¢ do dokonywania wszelkich ustalen wytacznie z Wykonawca.
W trakcie realizacji zlecenia nie dopuszcza si¢ prowadzenia rozmow i ustalen pomiedzy thumaczem
a Zamawiajgcym.

7. Informacje dla Wykonawcy niezbedne do wlasciwego oszacowania ceny oferty
Zamawiajacy informuje, ze w latach 2018-2021 realizowal umowe na ustugi ttumaczen pisemnych,
zgodnie z ponizszym, ujetym procentowo, wyszczegolnieniem:

1) I grupa jezykowa:
a) tlumaczenia pisemne z jezyka obcego na jezyk polski — 35%;
2) II grupa jezykowa:
a) tlumaczenia pisemne z jezyka obcego na jezyk polski — 65%;
b) w tej grupie sa specjalistyczne thumaczenia medyczne.
3) I i IV grupa jezykowa: 0%);
4) Tlumaczenia zwykle stanowily 100%.
8. Wymogi w zakresie wyksztaltcenia, kwalifikacji 1 dos§wiadczenia thumaczy

Wykonawca zobowiazuje si¢ zapewni¢, ze ustugi tlumaczeniowe beda wykonywane przez thumaczy
o odpowiednim wyksztatceniu, kwalifikacjach i do§wiadczeniu stosownie do charakteru ttumaczonych
tresci. Na zadanie Zamawiajacego Wykonawca przedstawi informacje o odpowiednim doswiadczeniu
tlumacza (wykonane projekty, klient, tematyka, objetos¢) oraz dodatkowych kwalifikacjach
w przypadku ttumaczen wysokospecjalistycznych.

9. Norma ISO 17100: 15
Posiadanie przez Wykonawce certyfikatu zgodnosci $wiadczonych ustug ze standardami
przewidzianymi normg branzows, dotyczaca ustug tlumaczeniowych ISO 17100: 2015, bedzie
dodatkowo punktowane w ramach kryteriow oceny ofert.

10. Zgodnie z pkt 6 ppkt 2 OPZ Wykonawca dotaczy do oferty cennik $wiadczonych ustug, obejmujacy
tlumaczenia pisemne zwykle i przysiegte w trybach opisanych w OPZ, nieujete w Formularzu oferty.

11. Zataczniki do OPZ:
1) Szczegbétowy raport lekarski (E213) — wzor
2) Szczegdtowy raport lekarski (Podstawowy formularz opinii lekarskiej/Szczegotowy formularz
opinii lekarskiej) — wzor

e ——
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Zalgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego
(Zatgcznik nr 2 do Umowy nr ........[12021 7 dnia .............. 2021 r.)

FORMULARZ OFERTY
na

Sukcesywne $wiadczenie uslug ttumaczen pisemnych na potrzeby
Zakladu Emerytalno-Rentowego MSWiIA
Nr sprawy: ZER-ZAK-12/2021

pieczeé Wykonawcy/Pelnomocnika Wykonawcy

Wykonawca*

Nazwa:

Numer identyfikacji podatkowej VAT:

Adres pocztowy:

Osoba lub osoby wyznaczone do kontaktow: | ...... ...
Telefon:
Adrese-mail:

*W przypadku oferty wspolnej naleiy podacé nazwy i adresy wszystkich Wykonawcow

OFERTA

dla Zakladu Emerytalno-Rentowego Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji

1. W odpowiedzi na Zapytanie ofertowe sktadam(y) niniejsza ofert¢ o$wiadczajac, ze oferujg(emy)
wykonanie zamowienia, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym za
maksymalna:
cene¢ netto (bez podatku VAT): 73.983,74 PLN
cene brutto (z podatkiem VAT): 91.000,00 PLN
stownie brutto: dziewigcdziesiat jeden tysigcy ztotych 00/100,

zgodnie z ponizszym wyszczegolnieniem w Tabeli nr 1:

e ——
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Tabela nr 1.

Stawka

j Wartos¢ VAT i
Nazwa uslugi Cena Jedn.*netto VAT artos¢ Cena jedn. Erutto
(wzh) (W %)** (w zb)* (wzb
1 2 3 4=kol.2x3 | 5= (kol. 2+4)

C, —cena za 1 strone¢ thumaczenia pisemnego
zwyklego w trybie standardowym z jezyka
polskiego na jezyk z I grupy jezykowej - |

grupa jezykowa: angielski, francuski,
niemiecki, rosyjski

C, — cena za 1 strong ttumaczenia pisemnego
zwyklego w trybie standardowym z jezyka
polskiego na jezyk z II grupy jezykowej - 11

grupa jezykowa:pozostate jezyki europejskie

C; —cena za 1 strone thumaczenia pisemnego
zwyklego w trybie standardowym z jezyka z |
grupy jezykowej na jezyk polski - | grupa
Jezykowa: angielski, francuski, niemiecki,
rosyjski

C4 — cena za 1 strone thumaczenia pisemnego

zwyktego w trybie standardowym z jezyka z

II grupy jezykowej na jezyk polski - 11 grupa
Jezykowa: pozostate jezyki europejskie

Cs — cena za 1 strong thumaczenia pisemnego
zwyktego w trybie standardowym z jezyka z
111 IV grupy jezykowej na jezyk polski - 111
grupa jezykowa: jezyki pozaeuropejskie
postugujace si¢ alfabetem lacinskim; 1V
grupa jezykowa: jezyki pozaeuropejskie
postugujace si¢ alfabetem nietacinskim lub

ideogramami

Uwagal!

* Ceny nalezy podaé z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku, zaokraglajac zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 6.5.

Zapytania ofertowego,

** Wykonawca zobowiazany jest poda¢ podstawe prawna zastosowania stawki podatku od towaréw i ustug (VAT) innej niz

stawka podstawowa lub zwolnienia z ww. podatku,
Zamawiajacy odrzuci oferty, w ktérych Wykonawcy zaoferuja ceny netto o wartosci ,,0” (definicje ceny zawiera ustawa
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178).

Podstawa prawna zastosowania stawki podatku od towardw i ustug (VAT) innej niz stawka podstawowa

lub zwolnienia z podatku od towarow i ustug (VAT)

4, Nr

rachunku bankowego Wykonawcy do wykonywania platnosci w

............... ** (jesli dotyczy)

ramach umowy:

3. Zamowienie zrealizujg(emy):

[]' BEZ udzialu Podwykonawcow;

[ ' z udziatem nizej wskazanych Podwykonawcow:

Lp. Firma i adres Podwykonawcy Czesé zamowienia, ktdérej wykonanie zostanie
powierzone Podwykonawcy

1.

2.

4. Ceny wskazane w pkt 1, w tym ceny jednostkowe, obejmuja wszelkie koszty zwigzane z realizacja

zamoOwienia.

5. ZamoOwienie zrealizuj¢(emy) w terminie wymaganym przez Zamawiajacego,

Zaznaczy¢ w sposob wyrazny wlasciwg informacje.
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10.

okreslonych we Wzorze umowy i w Opisie przedmiotu zamowienia.

Zapoznatem(lisSmy) si¢ ze Wzorem umowy, ktéry jest integralng czeScig Zapytania ofertowego
I akceptuje(emy) go bez zastrzezen oraz zobowigzuje(emy) si¢ w przypadku wyboru mojej/naszej
oferty do zawarcia umowy na okreSlonych przez Zamawiajacego w Zapytaniu ofertowym
warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Oferta jest dla Mnie/Nas wigzaca przez okres wskazany w pkt 13.1. Zapytania ofertowego.
Oswiadczam(y), ze wypemhitem(lismy) obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO? wobec os6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskalem(liSmy) w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.*

Oswiadczam(y), ze nie przekazujg(emy) danych osobowych innych niz bezposrednio mnie/nas

dotyczacych lub zachodzi wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13
ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO.**

* nalezy skresli¢ w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych
lub zachodzi wylqczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art.13 ust. 4 lub art.14 ust. 5 RODO.

** nalezy skreslic w przypadku, gdy Wykonawca wypetnit obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec 0sob fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskal W celu ubiegania si¢ o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.

Oswiadczam(y), ze:

[1? jestem($my) mikroprzedsigbiorstwem

[P® jestem($my) matym przedsiebiorstwem

[1? jestem($my) $rednim przedsiebiorstwem

[P jestem($my) duzym przedsigbiorstwem
Informacje wymagane wylgcznie do celow statystycznych.

Do oferty zataczam(y) nastgpujace dokumenty:

(miejscowosC 1 data)

(podpis i imienna pieczatka uprawnionego przedstawiciela
Wykonawcy)

2 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L
z4 maja 2016 r. nr 119/1 z pézn. zm.).

Zaznaczy¢ w sposOb wyrazny wlasciwa informacje.
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Zalgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego
Wzor umowy

UMOWANTr ........ 12021

zawarta wdniu ...................... 2021 r. w Warszawie, pomiedzy:

Zakladem Emerytalno-Rentowym Ministerstwa Spraw Wewnetrznych 1 Administracji
z siedziba w Warszawie (02-106), przyul. Pawinskiego 17/21, posiadajagcym numery
NIP: 526-10-42-106, REGON: 011320130, zwanym w dalszej czeSci Umowy ,,Zamawiajagcym”,
reprezentowanym przez:

Zamawiajacy i Wykonawca dalej zwani sg tacznie ,,Stronami” lub kazdy z osobna ,,Strong”.

Strony o$wiadczaja, ze na dzieh zawarcia Umowy nie ulegly zmianie dane, ktére miatyby wptyw
na waznos¢ Umowy i sg zgodne z dokumentami przedstawionymi na okoliczno$¢ jej zawarcia.

W wyniku postgpowania nr ZER-ZAK-12/2021 przeprowadzonego bez stosowania ustawy z dnia
11 wrzesénia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2021 poz. 1129 z p6zn.zm.) z uwagi na art. 2
ust. 1 pkt 1 ww. ustawy, Strony zawieraja Umowg o nastepujacej tresci:

§1
Przedmiot umowy
Przedmiotem umowy jest Sukcesywne $wiadczenie ustug tlumaczen pisemnych na potrzeby Zakladu
Emerytalno-Rentowego MSWIA, w trybach ustalonych kazdorazowo pomiedzy Zamawiajacym
a Wykonawcg, na warunkach okreslonych w Opisie przedmiotu zamowienia oraz w cenach jednostkowych
okreslonych w Formularzu oferty, ktore stanowia odpowiednio Zatgczniki nr 112 do umowy, zwanym dalej
»Przedmiotem umowy”.

§2
Podstawowe definicje
1. Definicje:

1) dni robocze — dni od poniedziatku do piatku, w godzinach 8* -16®, za wyjatkiem dni ustawowo
wolnych od pracy wskazanych w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1920) oraz dni przyjetych przez Zamawiajacego za dni wolne od pracy, 0 ktorych
Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie Wykonawce w formie pisemnej z odpowiednim
wyprzedzeniem;

2) strona obliczeniowa tekstu:

a) 1 strona ttumaczenia zwyktego = 1800 znakdéw ze spacjami,
b) 1 strona thumaczenia przysiegtego = 1125 znakéw ze spacjami;

3) szczegolowy raport lekarski — dokumentacja medyczna Unii Europejskiej sporzadzana na formularzu
E213, zgodnie z Decyzja nr 204 z dnia 6 pazdziernika 2005 r. w sprawie wzoréw formularzy
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niezbednych do stosowania rozporzadzen Rady (EWG) nr 1408/71 i (EWG) nr 574/72 (seria E 200)
(Dz.U.UE L z dnia 16 wrzesnia 2006 r.) lub na Podstawowym formularzu opinii lekarskiej
i Szczegdtowym formularzu opinii lekarskiej — Standardowymi Dokumentami Elektronicznymi (SED)
stuzacymi wymianie informacji medycznych w ramach elektronicznej wymiany danych zgodnie z art. 4
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 987/2009 (Dz.U.L 284 z 30 pazdziernika
2009 r.), dostepnymi w jezyku polskim;

4) niewykonanie umowy - ma miejsce wtedy, gdy $wiadczenie nie zostalo spelnione w catosci lub
w czesci,

5) nienalezyte wykonanie umowy — ma miejsce wtedy, gdy $wiadczenie zostalo wykonane, ale interes
Zamawiajacego nie zostal zaspokojony w sposob odpowiadajacy tresci umowy,

6) sila wyzsza — zdarzenie zewnetrzne, nie posiadajace swojego zrodta wewnatrz przedsiebiorstwa,
niemozliwe do przewidzenia oraz niemozliwe do zapobieZenia.

2. Ilekro¢ w Umowie jest mowa o dniach bez sprecyzowania czy sa to dni robocze, nalezy przez te dni
rozumie¢ dni kalendarzowe.
§3

Termin realizacji Przedmiotu umowy

1. Strony ustalaja wykonanie Przedmiotu umowy przez okres 36 miesigcy od dnia zawarcia umowy,
lub do wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o ktérym mowa w § 6 ust.
1 umowy.

2. W przypadku wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o ktorym mowa
w § 6 ust. 1 umowy, umowa ulega rozwigzaniu poprzez jej wypowiedzenie przez Zamawiajacego ze
skutkiem natychmiastowym. Wykonawcy nie beda przystugiwaty z tego tytutu zadne roszczenia wobec
Zamawiajacego.

§4
Tryby, zakres i terminy wykonania #umaczen pisemnych
1. Strony ustalajg nastepujace tryby, zakres i terminy wykonania thumaczen pisemnych:
1) tryb standardowy — przettumaczenie minimum 24 stron obliczeniowych tekstu (tj. min. 8 stron na
dobe) w terminie maksymalnie 3 dni roboczych:
- od dnia zaakceptowania zlecenia przez Zamawiajacego, w przypadku, gdy informacja o akceptacji
zlecenia zostala przekazana Wykonawcy przed godzing 12:00,
- od dnia nastgpnego, jezeli informacja o akceptacji zlecenia zostala przekazana Wykonawcy po
godzinie 12:00;
2) tryb przyspieszony — przettumaczenie minimum 20 stron obliczeniowych tekstu (tj. min. 10 stron na
dobe) w terminie maksymalnie 2 dni roboczych:
- od dnia zaakceptowania zlecenia przez Zamawiajacego, w przypadku, gdy informacja o akceptacji
zlecenia zostata przekazana Wykonawcy przed godzing 12:00,
- od dnia nastgpnego, jezeli informacja o akceptacji zlecenia zostala przekazana Wykonawcy po
godzinie 12:00;
3) tryb ekspresowy — przetlumaczenie minimum 14 stron obliczeniowych tekstu na dobe w terminie
maksymalnie 1 dnia roboczego:
- od dnia zaakceptowania zlecenia przez Zamawiajacego, w przypadku, gdy informacja o akceptacji
zlecenia zostata przekazana Wykonawcy przed godzing 12:00,
- od dnia nastgpnego, jezeli informacja o akceptacji zlecenia zostala przekazana Wykonawcy po
godzinie 12:00.
2. W przypadku, gdy ttumaczenie wigkszej liczby stron spowoduje wykonanie ustugi w proporcjonalnie
dhuzszym czasie, Strony uzgodnig tryby, zakres i terminy wykonania thumaczen pisemnych na etapie
przedstawienia zlecenia do akceptacji.
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§5
Zasady sktadania zlecen oraz ich realizacja

1. Zlecenia tlumaczen pisemnych beda przekazywane przez Zamawiajacego poczta elektroniczng.
Wykonawcea po ich otrzymaniu bedzie zobowigzany w ciggu 3 godzin w trybie standardowym oraz
w ciggu 1 godziny w trybie przyspieszonym i ekspresowym przesta¢ Zamawiajacemu w formie
elektronicznej informacj¢ dotyczaca szacunkowego kosztu wykonania ustugi. Wykonawca przystapi do
wykonania zlecenia w chwili, gdy Zamawiajacy potwierdzi akceptacje zlecenia za posrednictwem poczty
elektronicznej.

2. Zlecenia na poszczegdlne ustugi beda wyceniane zgodnie z cenami jednostkowymi okreslonymi
w Formularzu oferty, stanowigcym Zatacznik nr 2 do umowy oraz cennikiem $wiadczonych ustug
stanowigcym Zalaczniki nr 3 do umowy.

3. Zlecenia na ustugi thumaczeniowe bgdg przyjmowane na druku Wykonawcy pod warunkiem, ze bedzie
on zawieral nastepujace dane:

- dane Zamawiajacego (nazwa, adres, nr NIP),

- rodzaj ttumaczenia,

- tryb thumaczenia pisemnego,

- jezyk zrodlowy i jezyk docelowy thumaczenia,
- szacowana 1los¢ stron tlumaczenia,

- koszt ustugi netto i brutto,

- termin realizacji zlecenia,

- wysoko$¢ 1 rodzaj ewentualnych rabatow.

4. Wzér zlecenia, o ktorym mowa w ust. 3, stanowi Zatgcznik nr 4 do umowy.

5. Potwierdzeniem odbioru wykonanego zlecenia bedzie zlozenie podpisu na fakturze lub potwierdzenie
wystane do Wykonawcy poczta elektroniczng przez osobe upowazniong przez Zamawiajacego.

6. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do dokonywania wszelkich ustalen wytacznie z Wykonawca. W trakcie
realizacji zlecenia nie dopuszcza si¢ prowadzenia rozmdéw 1 ustalen pomiedzy tlumaczem
a Zamawiajgcym.

7. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia ttumaczy o odpowiednim wyksztatceniu, kwalifikacjach
i doswiadczeniu, stosownie do charakteru ttumaczonych tresci. Na zgdanie Zamawiajacego Wykonawca
przedstawi informacje o odpowiednim do$wiadczeniu thumacza (wykonane projekty, klient, tematyka,
objetos¢) oraz dodatkowych kwalifikacjach w przypadku ttumaczen wysokospecjalistycznych.

8. Osobami upowaznionymi przez Zamawiajacego do podpisywania zlecen na ustugi ttumaczeniowe, do
potwierdzania odbioru wykonanych zlecen oraz upowaznionymi do kontaktow w sprawie realizacji

Umowy Sq.:
1) Pan/Pani , tel: , e-mail:
2) Pan/Pani , tel: , e-mail:

3) lub inna osoba wskazana przez Naczelnika
9. Osoba(ami) upowazniong(ymi) przez Wykonawce do przyjmowania zlecen na ustugi thumaczeniowe oraz

upowaznionymi do kontaktéw w sprawie realizacji umowy jest/sa:
1) Pan/Pani , tel: , e-mail: ,
2) Pan/Pani , tel: , e-mail:
10.Strona moze w kazdym czasie zmieni¢ osoby, o ktorych mowa w ust. 8 1 9, jak rowniez wskazane
powyzej dane kontaktowe, przy czym zmiana taka jest skuteczna wobec drugiej Strony z chwilg

pisemnego poinformowania Strony o zmianie. Zmiana osoby badz osob, o ktérych mowa w ust. 8 1 9, nie
wymaga aneksu do Umowy.

11.0soby, o ktorych mowa w ust. 8 1 9, nie s3 umocowane do zmian niniejszej Umowy, w tym zaciggania
zobowigzan finansowych.
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§6
Wartosé wynagrodzenia i zasady rozliczen

1. Maksymalne wynagrodzenie brutto Wykonawcy, tj. z podatkiem od towaréw i ustug (VAT) z tytutlu
realizacji Przedmiotu umowy nie moze przekroczy¢ kwoty 91 000,00 zt (stownie: dziewigcdziesigt jeden
tysiecy zlotych ©ly gr.).

2. Maksymalne wynagrodzenie brutto Wykonawcy, o ktorym mowa w ust. 1, okre$la gorna granice
zobowigzan, jakie Zamawiajacy moze zaciggnac¢ na podstawie umowy.

3. Ceny jednostkowe wyszczegolnione w Formularzu oferty, stanowigcym Zatacznik nr 2 do umowy,
obejmuja wszelkie koszty Wykonawcy zwigzane z realizacja Przedmiotu umowy 1 nie ulegna
zwickszeniu w okresie obowigzywania umowy, z zastrzezeniem ust. 6.

4. Obowiazek kontroli stanu wynagrodzenia, o ktorym mowa w ust. 1, lezy po stronie Zamawiajacego.

5. Wynagrodzenie za realizacj¢ kazdego ze zlecen, ustala osoba upowazniona przez Wykonawcg, o ktorej
mowa w § 5 ust. 9 umowy, na podstawie szacunkowej kalkulacji kosztow, z ktdrg zapoznawany jest
Zamawiajacy i ktora akceptuje przy podpisaniu zlecenia.

6. W przypadku, gdy w trakcie obowigzywania umowy nastapi zmiana wysokosci stawki podatku od
towarow 1 ustug (VAT), Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do uiszczenia wynagrodzenia powickszonego
o podatek od towarow i ustug (VAT), wedtug stawki obowigzujacej dla tej czynnosci w momencie jej
wykonania.

7. Platno$ci za wykonanie Przedmiotu umowy zrealizowane beda przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy nr , w terminie do 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego od
Wykonawcy prawidtowo wystawionych faktur, z zastrzezeniem § 5 ust. 5 umowy.

8. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w zlotych polskich, bez zaliczek
oraz bez stosowania jakichkolwiek przelicznikow, w tym w stosunku do walut obcych.

9. Za dzien dokonania ptatnosci przyjmuje si¢ date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

10. Zamawiajagcy ma prawo do pomniejszenia wartosci wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu

Umowy o warto$¢ kar, naliczonych na zasadach okre§lonych w § 8 ust. 6 Umowy, na co
Wykonawca wyraza zgodeg.

§7
Zasady odpowiedzialnosci Wykonawcy

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania Przedmiotu umowy z zachowaniem nalezytej starannosci.

2. W przypadku wykazania, ze wykonanie zlecenia obcigzone jest wada, Wykonawca zobowigzany bedzie
do niezwlocznego jej usuniecia w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

3. Zamawiajacy bedzie zglaszal wady w wykonanym zleceniu na pi§mie, niezwlocznie po ich ustaleniu, nie
p6zniej niz w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia przyjecia przez Zamawiajgcego wykonanego
zlecenia.

4. W przypadku wystapienia pomi¢dzy Stronami sporu co do jako$ci wykonanej ustugi thumaczeniowej,
Strony moga spor rozwigzaé polubownie, na podstawie opinii przedstawionej przez niezaleznego arbitra,
wybranego przez Strony z listy biegtych thumaczy sadowych.

5. W przypadku stwierdzenia przez bieglego ttumacza wad w spornym zleceniu, Wykonawca zobowigzany
bedzie do pokrycia kosztéw sporzadzenia opinii. W przeciwnym przypadku koszt ten pokryje
Zamawiajacy.

6. Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustug objetych Przedmiotem
umowy, chyba Ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie nastgpito wskutek sily wyzszej 1 jej
nastepstw, badz z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego.

7. Za wszelkie dziatania i zaniechania oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji ustug w ramach
Przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 1, odpowiada wylacznie Wykonawca, jak za wlasne dziatania
lub zaniechania.
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§8
Kary umowne
. W przypadku odstgpienia przez Zamawiajgcego od umowy z przyczyn, o ktorych mowa w § 9 ust. 1
umowy, Wykonawca zaplaci na rzecz Zamawiajacego kar¢ umownga w wysokosci 5 % wartosci
maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 6 ust. 1 umowy.
. Z tytuhlu niedotrzymania termindow realizacji zlecen, o ktorych mowa w § 4 umowy, Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu karg umowng od kazdego przyjetego zlecenia w wysokosci 10 % wartosci tego zlecenia,
za kazdy rozpoczety dzien roboczy zwtoki.
. W przypadku nieusuniecia przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie wady,
o ktorej mowa w § 7 ust. 2 umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokos$ci
50% wartosci tego zlecenia.
. Laczna wysokos¢ kar umownych, o ktérych mowa w ust. 2 i 3, nie moze przekroczy¢ 10% wartosci
maksymalnego wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o ktorym mowa w § 6 ust. 1 umowy.
. W przypadku, gdy wysoko§¢ poniesionej przez Zamawiajacego szkody przewyzszy wysoko$¢ kar
umownych okreslonych w ust. 1-3, Zamawiajacemu przystuguje prawo do zadania odszkodowania
uzupetniajacego do wartosci rzeczywiscie poniesionej szkody, na zasadach ogolnych okreslonych
w Kodeksie cywilnym.
. Kazde naliczenie kary umownej zostanie udokumentowane wystawieniem 1 przestaniem
do Wykonawcy przez Zamawiajacego noty obcigzeniowej zawierajacej w treSci kalkulacje kwoty
naliczonej kary umownej.

§9
Odstgpienie od umowy

. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia ze skutkiem na dzien
wskazany w o$wiadczeniu o odstapieniu od umowy w przypadku:
1) przekroczenia terminu przettumaczenia zlecenia w jednym z trybow okreslonych w § 4 ust. 1

umowy, powyzej 7 dni roboczych,
2) rozwigzania, likwidacji lub zaprzestania prowadzenia dziatalnosci niezbednej do realizacji

Przedmiotu umowy.
. Zamawiajacy moze odstagpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powzigcia wiadomosci
0 zaistnieniu istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie
umowy moze zagrozi¢ podstawowemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu
publicznemu.
. Zamawiajacy zastrzega sobie takze prawo do odstgpienia od niezrealizowanej czgsci umowy
w przypadku nieotrzymania $rodkéw budzetowych koniecznych do realizacji umowy od dysponenta
odpowiedniego stopnia w terminie 20 dni od dnia uzyskania informacji o powyzszych okolicznosciach.
. Strony os$wiadczaja, iz w przypadku wykonania prawa odstgpienia, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2 oraz
ust. 2 1 3, Wykonawca moze zadaé wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania czgsci
Umowy.
. Odstapienie od umowy nastgpuje w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci i wymaga okreslenia
przyczyny odstgpienia. Odstapienie od Umowy moze nastgpi¢ w terminie okreslonym w § 3 ust. 1
umowy.

§ 10
Wypowiedzenie umowy

. Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ umowe¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci,
z zachowaniem 3-miesigcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.
. W przypadku powtarzajacych si¢ op6znien:
1) w realizacji zlecen thumaczen w terminach, o ktorych mowa w § 4 umowy,
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2) w usuwaniu wad, o ktorych mowa w § 7 ust. 2 umowy,
Zamawiajacemu przyshuguje prawo do wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym.

3. W przypadku, gdy rozwigzanie umowy nastapi z winy Wykonawcy, Zamawiajacemu przystuguje prawo
do naliczenia kary umownej, o ktorej mowa w § 8 ust. 1 umowy.

§11
Warunki zmiany umowy
1. Zmiany umowy nie stanowi zmiana nazwy, siedziby Stron. Zmiany w tym zakresie wymagaja dla swojej
skutecznosci poinformowania o nich drugiej Strony w formie pisemnej lub drogg e-mailowa.
2. Z zastrzezeniem przypadkow uregulowanych w Umowie odrgbnie dopuszcza si¢ za zgoda obu Stron
wprowadzanie do Umowy zmian w przypadkach:

1) wystgpienia konieczno$ci rezygnacji z realizacji czeSci lub cato$ci Przedmiotu umowy,
podyktowanej zaistnieniem sity wyzszej lub innym wydarzeniem nieprzewidywalnym,
pozostajacym poza kontrolg Stron, ktore pojawi si¢ po podpisaniu umowy i spowoduje
niemozliwo$¢ wywigzania si¢ z umowy w jej obecnym brzmieniu,

2) zmiany powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym wplyw na realizacje
Przedmiotu umowy,

3) zmiany terminu realizacji okre$lonego § 3 ust. 1 umowy lub termindéw okreslonych w § 4 ust. 1
umowy z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego,

4) koniecznodci realizacji dodatkowych ustug, nieobjetych umowsg, z zastrzezeniem, ze warto$¢
dodatkowych ustug nie przekroczy 20% maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w §
6 ust. 1 umowy.

3. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 2, moga by¢ dokonane na wniosek Zamawiajacego lub Wykonawcy, za
zgoda Stron 1 wymagajg zawarcia aneksu do umowy w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
4. Zmiany Umowy, o ktorych mowa w ust. 2, moga stanowi¢ podstawe do obnizenia wysokosci
maksymalnego wynagrodzenia brutto za wykonanie przedmiotu umowy, o ktorym mowa
w § 6 ust. 1 umowy.
§12
Postanowienia dotyczgce RODO
Wykonawca realizuje przetwarzanie danych osobowych jako podmiot, ktéremu Zamawiajacy powierzyt
przetwarzanie danych na podstawie art. 28 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. Urz. EU L z 4 maja 2016 r., nr 119/1 z p6zn. zm.), zwanego dalej RODO.

§13
Strony o§wiadczaja, co nastgpuje:
1. Zamawiajacy o$wiadcza, ze jest administratorem danych osobowych objetych zakresem niniejszej
umowys;
2. Wykonawca oswiadcza, ze:

a) dysponuje srodkami, doswiadczeniem, wiedza i wykwalifikowanym personelem, co umozliwia mu
prawidlowe wykonanie umowy, w tym zapewnia wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich
srodkow technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetiato wymogi RODO,

b) w ramach umowy jest podmiotem przetwarzajgcym w rozumieniu art. 4 pkt 8 RODO,

€) dane osobowe nie beda przetwarzane na terytorium panstw trzecich lub przez organizacje
miedzynarodowe w rozumieniu RODO. Zapis ten dotyczy rowniez podwykonawcy.
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§ 14

1. Zamawiajacy powierza Wykonawcy do przetwarzania dane osobowe niezbedne do realizacji niniejszej
umowy, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do ich przetwarzania zgodnego z prawem i umowa, wylacznie
w zakresie i w celu przewidzianym w umowie.

2. Celem przetwarzania danych osobowych jest wykonanie tlumaczen pisemnych w zakresie
przewidzianym umowsa.

3. Zakres przetwarzanych przez Wykonawce danych osobowych na podstawie niniejszej umowy obejmuje
dane osobowe zawarte w przekazywanych do thtumaczen dokumentach, w zwigzku z realizacjg zadan do
ktérych jest powotany Dyrektor Zakladu Emerytalno — Rentowego Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
i Administracji, zgodnie z ustawa z dnia 18 lutego 1994 r. o zaopatrzeniu emerytalnym funkcjonariuszy
Policji, Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego, Agencji Wywiadu, Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego,
Stuzby Wywiadu Wojskowego, Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej, Strazy
Marszatkowskiej, Stuzby Ochrony Panstwa, Panstwowej Strazy Pozarnej, Stuzby Celno-Skarbowej
i Stuzby Wieziennej oraz ich rodzin.

4. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze przetwarzanie przez niego powierzonych danych osobowych
w szerszym zakresie niz okreslono to w ust. 3 lub dla realizacji innych celow niz wskazany w ust. 2, przy
braku dysponowania odpowiednig podstawa prawna, bedzie stanowilo naruszenie przepisow RODO
1 postanowien umowy, oraz moze stanowi¢ podstawe do jej wypowiedzenia w trybie natychmiastowym.

§15
1. Przy przetwarzaniu danych osobowych Wykonawca przestrzega zasad wskazanych w umowie oraz

w RODO; w szczeg6lnosci zobowigzuje sig:

a) wdrozy¢ odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, aby przetwarzanie danych osobowych
spetniatlo wymogi RODO i chronito prawa osob, ktorych dane dotycza, w tym $rodki techniczne
organizacyjne zapewniajgce bezpieczenstwo przetwarzania, o ktorych mowa w art. 32 RODO;

b) umozliwia¢ Zamawiajacemu, na kazde zadanie, dokonania przegladu stosowanych $rodkow
technicznych i organizacyjnych oraz dokumentacji dotyczacej tych $rodkow, aby przetwarzanie
toczylo si¢ zgodnie z prawem, a takze uaktualnia¢ te srodki, o ile w opinii Zamawiajacego sa one
niewystarczajagce do tego, by zapewni¢ zgodne z prawem przetwarzanie danych osobowych
powierzonych Wykonawcy;

C) pomaga¢ Zamawiajacemu w wywigzywaniu si¢ z obowigzkoéw okreslonych w art. 32-36 RODO;
w szczegolnosci, Wykonawca zobowigzuje si¢ przekazywa¢ Zamawiajgcemu informacje oraz
wykonywaé jego polecenia dotyczace stosowanych $srodkow zabezpieczania danych osobowych,
przypadkow naruszenia ochrony danych osobowych, przeprowadzenia oceny skutkéw dla ochrony
danych, oraz przeprowadzania uprzednich konsultacji z organem nadzorczym i wdrozenia zalecen
organu,

d) pomaga¢ Zamawiajgcemu, poprzez odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne oraz na
podstawie odrebnych ustalen, w wywigzywaniu si¢ z obowigzku odpowiadania na zgdania osob,
ktorych dane dotycza, w zakresie wykonywania ich praw okreslonych w rozdziale I1I RODO.

§16
Wykonawca zobowigzuje si¢ rowniez do:
1) zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych, do ktorych bedzie mial dostep
w zwigzku z wykonywaniem umowy, w okresie jej obowigzywania oraz po jej rozwigzaniu lub
wygasnieciu. Dane te maja charakter poufny i nie mogg by¢ publikowane ani ujawniane osobom
trzecim bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego. Zgoda ta moze by¢ przekazana na adres
mailowy osoby dedykowanej do kontaktu ze strony Wykonawcy.
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2) zapewnienia, aby osoby majgce dostep do przetwarzania danych osobowych zachowaly dane
osobowe oraz sposoby ich zabezpieczen w tajemnicy, w tym takze po rozwigzaniu umowy lub
ustaniu zatrudnienia u Wykonawcy. Zapis ten dotyczy rowniez podwykonawcy.

3) poinformowania swoich pracownikow lub wspotpracownikow o obowigzkach natozonych na niego
przez Zamawiajgcego w zwigzku z powierzeniem przetwarzania danych osobowych oraz do
zapewnienia ich przestrzegania. Zapis ten dotyczy rowniez podwykonawcy.

4) dopuszczenia do przetwarzania danych osobowych wylgcznie upowaznione przez niego osoby. Na
zadanie Zamawiajacego Wykonawca potwierdzi w formie pisemnej lub innej wskazanej przez
Zamawiajacego i wykaze wykonanie obowiazkow okreslonych w pkt 3.

§17
W razie stwierdzenia naruszenia ochrony przetwarzania danych osobowych Wykonawca jest
zobowigzany podja¢ niezwlocznie dziatania majace na celu zaradzenie tym naruszeniom oraz
minimalizacj¢ skutkéw naruszenia i zabezpieczenia danych osobowych w sposéb nalezyty przed
dalszymi naruszeniami.
Wykonawca jest zobowigzany do przekazywania Zamawiajacemu, w ciggu 24 godzin od wykrycia
zdarzenia, informacje o naruszeniu ochrony powierzonych Wykonawcy do przetwarzania danych
osobowych, w tym informacje niezb¢dne Zamawiajacemu do zgloszenia naruszenia ochrony danych
organowi nadzorczemu, o ktorym mowa w art. 33 ust. 3 RODO.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do niezwlocznego informowania Zamawiajacego o jakimkolwiek
postgpowaniu, w szczeg6lnosci administracyjnym lub sadowym, dotyczacym przetwarzania danych
osobowych przez Wykonawcg, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym
przetwarzania danych osobowych, skierowanej do Wykonawcy, a takze o wszelkich kontrolach
i inspekcjach dotyczacych przetwarzania danych osobowych przez Wykonawce, w szczegolnosci
prowadzonych przez organ nadzorczy.
Wykonawca zobowiazuje si¢ niezwlocznie informowaé Zamawiajacego, jezeli zdaniem Wykonawcy
wydane mu polecenie stanowi naruszenie RODO lub innych przepisow o ochronie danych.

§18
Zamawiajacy wyraza zgode na dalsze powierzenie przetwarzania danych osobowych przez Wykonawce
jego podwykonawcom, z zastrzezeniem ust. 3 — 8.
Przed podpowierzeniem przetwarzania danych osobowych Wykonawca jest zobowigzany
poinformowa¢ w drodze mailowej o0 zamiarze podpowierzenia przetwarzania. Zamawiajacy
niezwlocznie potwierdza otrzymanie zawiadomienia odrgbnym mailem skierowanym do Wykonawcy.
Wykonawca przekazuje Zamawiajacemu informacje na temat podwykonawcy, ktoremu zamierza
powierzy¢ przetwarzanie (w szczegédlnosci nazwe podmiotu i dane kontaktowe, zakres i cel
przetwarzania danych przez podwykonawce). Jezeli Zamawiajacy nie wyrazi sprzeciwu wobec zamiaru
podpowierzenia przetwarzania wskazanemu podwykonawcy w ciggu 5 dni kalendarzowych od
otrzymania wszystkich powyzszych informacji i wystania potwierdzenia otrzymania zawiadomienia do
Wykonawcy, Wykonawca moze podpowierzy¢ przetwarzanie danych osobowych.
Podpowierzenie przetwarzania danych osobowych przez Wykonawce jest dopuszczalne tylko na
podstawie umowy podpowierzenia.
Na podstawie umowy podpowierzenia podwykonawca zobowigze sie do spetniania tych samych
obowigzkow 1 wymogow, ktore na mocy niniejszej Umowy sg natozone na Wykonawece.
Zamawiajacemu przyshuguja uprawnienia wynikajgce z umowy podpowierzenia bezposrednio wobec
podwykonawcy. Wykonawca poinformuje Zamawiajacego o kazdym przypadku rozwigzania umowy
podpowierzenia, nie p6zniej niz w terminie 3 dni kalendarzowych od rozwigzania takiej umowy.
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6. Wykonawca zapewni, aby Podwykonawcy, ktérym podpowierzono przetwarzanie danych stosowali co
najmniej rownorzedny poziom ochrony danych osobowych co Wykonawca.

7. Jezeli podwykonawca, ktéremu podpowierzono przetwarzanie danych osobowych nie wywiaze si¢ ze
spoczywajacym na nim obowigzku ochrony danych, pelna odpowiedzialno$¢ wobec Zamawiajacego za
wypeienie obowiazkow tych podwykonawcoéw spoczywa na Wykonawcy.

§19

1. Zamawiajacy ma prawo przeprowadzania audytow lub inspekcji Wykonawcy w zakresie zgodnos$ci
operacji przetwarzania z prawem i z umowa. Audyty lub inspekcje moga by¢ prowadzone przez
audytoréw zewnetrznych upowaznionych przez Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy lub upowazniony przez niego audytor zewngtrzny jest uprawniony do kontrolowania
przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych, w szczegdlnosci poprzez zadanie udzielenia
informacji dotyczacych przetwarzania przez Wykonawce danych osobowych lub dokonywanie kontroli
w miejscach, w ktorych sg przetwarzane powierzone dane osobowe.

3. Wykonawca jest zobowigzany do zastosowania si¢ do zalecen Zamawiajacego dotyczacych zasad
przetwarzania powierzonych danych osobowych oraz dotyczacych poprawy zabezpieczenia danych
osobowych, sporzadzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez upowaznionych pracownikow
Zamawiajacego lub audytoréw zewnetrznych upowaznionych przez Zamawiajgcego.

§ 20

1. Po wygasnigciu lub rozwigzaniu umowy oraz na kazde pisemne polecenie Zamawiajacego Wykonawca
jest zobowiazany do usunig¢cia lub zwrotu wszelkich danych osobowych oraz usunigcia wszelkich
istniejacych kopii oraz niezwtocznego trwatego usuniecia danych osobowych z informatycznych
no$nikéw danych bedacych jego wiasno$cia. Wykonawca jest zobowigzany roéwniez do zwrotu
wszystkich dokumentow i innych materiatdw w postaci papierowej i elektronicznej pochodzacych od
Zamawiajacego lub jego dotyczacych. Powyzsze Wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢ pisemnym
oswiadczeniem dorgczonym Zamawiajagcemu nie pdzniej niz w terminie 10 dni kalendarzowych od
wygasnigcia lub rozwigzania umowy.

2. Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstang u Zamawiajacego lub o0sob trzecich w wyniku
niezgodnego z umowg, RODO oraz obowigzujacymi przepisami prawa w tym zakresie przetwarzania
danych osobowych. Wykonawca zobowiagzuje si¢ takze do zaptaty odszkodowania na zasadach
ogélnych w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce niniejszej
umowy.

3. Wykonawca zwalnia Zamawiajgcego z odpowiedzialnosci wynikajacej z ewentualnych roszczen wobec
Zamawiajacego zwigzanych z naruszeniem przez Wykonawce lub jego podwykonawcow warunkow
powierzenia przetwarzania danych osobowych okreslonych umowa, RODO lub obowiazujacymi
przepisami prawa w tym zakresie.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zaspokojenia roszczen, o ktéorych mowa w ust. 3, oraz naprawienia
wszelkich udokumentowanych szkod, w tym takze pokrycia kosztow obshugi prawnej, poniesionych
przez Zamawiajgcego w zwiazku z tymi roszczeniami.

§21
1. Osoba dedykowang do kontaktu z Zamawiajagcym w zakresie ochrony danych osobowych ze strony
Wykonawcy jest Pan/Pani , tel: , e-mail:
2. Osoba dedykowana do kontaktu z Wykonawca w zakresie ochrony danych osobowych ze strony

Zamawiajgcego jest Pan ,  tel: , e-mail:
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§ 22

Wykonawca o$wiadcza, ze wypehil obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec 0sob fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu zawarcia
niniejszej umowy.

§23
Poufnosé informacji
. Strony zgodnie o$wiadczaja, ze wszelkie informacje uzyskane w trakcie realizacji niniejszej umowy beda
traktowane jako poufne, za§ ich ujawnienie wymaga uzyskania kazdorazowej akceptacji przez
Zamawiajacego na pismie.
. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania poufnosci przez wszystkie osoby angazowane do realizacji
zlecen Zamawiajgcego, w zakresie wszelkich informacji udzielonych 1 udostepnionych przez
Zamawiajacego.
. Zamawiajacy oswiadcza, ze Wykonawca bedzie zwolniony z obowigzku zachowania w poufnosci
uzyskanych informacji, jezeli obowiazek ich ujawnienia wynika¢ bedzie z bezwzglednie obowiazujacych
przepisOw prawa, prawomocnego orzeczenia sagdowego lub polecenia urzedowego wydanego przez
wilasciwy organ w zakresie posiadanych kompetencji. W kazdym takim przypadku, przed ujawnieniem
jakichkolwiek informacji poufnych Wykonawca bedzie zobowigzany do natychmiastowego
poinformowania Zamawiajgcego.
. Strony zgodnie o$wiadczaja, ze zobowigzanie Wykonawcy do zachowania w poufnosci wszelkich
informacji zwigzanych z niniejszag umowa obowiazuje od dnia jej podpisania jak rowniez po wygasnieciu
lub rozwigzaniu umowy. W przypadku realizacji obowigzkéw wynikajacych z niniejszej umowy przez
podwykonawce, Wykonawca odpowiada za dziatania podwykonawcy zwigzane ze zobowigzaniem do
zachowania poufnosci jak za dziatania wtasne.
. Za wszelkie szkody powstate po stronie Zamawiajgcego na skutek niewywigzania si¢ przez Wykonawce
z zobowiazan, o ktorych mowa w ust. 1-4, za szkody wyrzadzone osobom trzecim spowodowane
dzialaniem lub zaniechaniem Wykonawcy, odpowiada wytacznie Wykonawca.

§24
Postanowienia koricowe
. Niedozwolone jest przenoszenie wierzytelnosci wynikajacych z umowy na osoby trzecie.
. Zadna ze Stron nie moze przenie$¢ praw i obowigzkéw wynikajacych z zawartej umowy na rzecz osob
trzecich, bez pisemnej zgody drugiej Strony.
. Wszelkie zmiany i uzupelnienia niniejszej umowy wymagaja zgody Stron oraz zachowania formy
pisemnej, zastrzezonej pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem odmiennych postanowien umowy.
. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg maja zastosowanie obowigzujace przepisy prawa,
w szczegolnosei: ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 z p6zn.
zm.), rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
W sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. EU L z 4 maja
2016 r., nr 119/1 z pézn. zm.) oraz ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U.z2019r. poz. 1781).
. W razie ewentualnych sporéw, mogacych wynikna¢ z niniejszej umowy, Strony beda dazy¢ do ich
polubownego rozstrzygnigcia. W przypadku braku porozumienia w terminie 30 dni od zaistnienia sporu,
kazda ze Stron moze wystapi¢ z powodztwem do sadu powszechnego wiasciwego miejscowo dla siedziby
Zamawiajacego.
. Umowa zostala sporzagdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla
kazdej ze Stron.
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§ 25
Wykaz zalgcznikow
Integralng cze$¢ niniejszej umowy stanowia nastepujace zalaczniki:
Zalacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia,
Zatacznik nr 2 — Formularz oferty,
Zatacznik nr 3 — Cennik §wiadczonych ushug,
Zalacznik nr 4 — Wzor zlecenia,

Zalgcznik nr 5 — Kopia upowaznienia nr .......... udzielonego dnia ............. 1.,
Zalgcznik nr 6 — Kopia upowaznienia nr .......... udzielonego dnia ...... ... .... r.,
Zatgcznik nr 7 — Kopia petnomocnictwa nr ...... .... udzielonego dnia ............. r.,

Zalgcznik nr 8 — Aktualny odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Umowa bedzie realizowana z nastgpujgcych srodkow:
rozdzial 75301, § 4380, poz. 438002 — ., zi, rozdzial 75495, § 4380, poz. 438002 —
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Niniejszym zlecam firmie

wykonanie thumaczenia.

Zalgcznik nr 4 do Umowy nr ....... /2021 vr. zdnia .......2021 1.

Zamowienie nr ....../20......

Zamawiajacy

Zaktad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych i Administracji, ul. Pawinskiego 17/21,
02-106 Warszawa,

NIP 526-10-42-106

Numer telefonu

47 725 60 68

Adres

ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa

Rodzaj thumaczenia

Jezyk zrédlowy i jezyk docelowy

Szacowana liczba stron tlumaczenia

Koszt ustugi netto i brutto

Termin realizacji zlecenia

Podpis Zamawiajacego

Podpis Wykonawcy
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