Warszawa, dnia 28 lipca 2022 r.
GLOWNY INSPEKTORAT TRANSPORTU DROGOWEGO

zaprasza do skladania ofert na
dostawe kalendarzy na rok 2023

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego bez stosowania przepisoéw
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz.
1129 ze zm.), prowadzone w formie zapytania ofertowego.

Szacowana warto$¢ zamowienia - ponizej kwoty 130 000,00 zt netto

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Skarb Panstwa — Gtowny Inspektorat Transportu Drogowego

Al Jerozolimskie 94

00-807 Warszawa

NIP: 526-25-96-640

Regon: 017427604

Adres strony internetowej Zamawiajacego: https://www.gov.pl/web/gitd

II. Przedmiot zamowienia:
Przedmiotem zamodwienia jest produkcja i dostawa do siedziby Zamawiajacego kalendarzy na
rok 2023 zgodnych z Opisem Przedmiotu Zamoéwienia.

II1. Kody CPV:
30199792-8 -Kalendarze

IV. Opis Przedmiotu Zamodwienia (dalej: ,,OPZ”)
Wyprodukowane i dostarczone kalendarze na rok 2023 zostang wykonane zgodnie z ponizsza
specyfikacja:

Rodzaj .
kalendarza Naklad Specyfikacja
Kalendarz ksiazkowy duzy:
Format kalendarza: BS,
Kalendarz Szczegoly ukladu kalendarza:
ksiazkowy 2?01( e uklad tygodniowy (1 tydzief na 2 stronach),
duzy sz e format bloku: 170x240 mm (+/- 10 mm),
e papier chamois min. 70 g/m?,
e druk na kartach kalendarza - 2 kolory: szary i czerwony,
offsetowy wysokiej jakosci,
e kalendarium: min. trzyjezyczne (PL, EN, DE), imieniny i
swieta, fazy ksiezyca, wschody 1 zachody stonca, na dole
kalendarium plan catego roku,




mapy: na wyklejce z przodu mapa Europy, na wyklejce z tytu
mapa Polski, dodatkowo 8 stron z mapami gtownych miast
w Polsce (Gdansk, Katowice, Krakéw, Lo6dz, Poznan,
Warszawa, Szczecin, Wroctaw).

Cze$¢ informacyjna:

plan roczny 2022 r., 2023 1.1 2024 r.,
plan miesieczny na 2023 oraz 2024 r.,
plan urlopowy,

odleglo$ci miedzy miastami,
telefoniczne numery kierunkowe,
kalendarz stuletni,

rozmiary odziezy,

strefy czasowe,

Swigta w panstwach UE,

informacje dla kierowcow,
oswiadczenie o zdarzeniu drogowym,
skorowidz od A do Z.

Oprawa:

materiat: gtadka ekoskora,

kolor: ciemnozielony, ciemnobrazowy oraz czarny (50%
kalendarzy w kolorze ciemnozielonym, 40% kalendarzy w
kolorze ciemnobragzowym, 10 % w kolorze czarnym),
oktadka z ttoczeniem: logotyp ITD o $rednicy co najmniej 80
mm i rok.

Wykonczenie:

blok kalendarza szyty oraz dodatkowo klejony, wzmocniony
krepa,

tasiemka oraz kapitatka w kolorze kremowym,

registry miesi¢czne wycinane boczne,

perforacja naroznikow.

Dodatkowo:

wkladka reklamowa: 2 kartki, projekt wtasny dostarczony
przez Zamawiajacego, druk wktadki full kolor,

w przypadku koloru zielonego (ciemnozielonego), kolorem
firmowym jest zielen: wg palety CMYK: 100,0,91,42; wg
palety RGB: 0,99,56; wg palety Pantone: solid 349 C,
zgodny z Ksiegq znaku,

Zamawiajacy wymaga przestania/dostarczenia prébek
oferowanego modelu kalendarzy do wyboru i akceptacji




przez Zamawiajacego we wskazanych w opisie kolorach
w terminie S dni od podpisania umowy.

Kalendarz
ksiazkowy
maly

150
sztuk

Kalendarz ksigzkowy maly:

Format kalendarza: A6,

Szczegoly ukladu kalendarza:

e uktad tygodniowy (1 tydzien na 2 stronach),

e format bloku: 90x150 mm (+/- 2 mm),

e objetos¢ min. 128 stron,

e papier chamois min. 70 g/m?,

e druk na kartach kalendarza: 2 kolory (szary i czerwony),
offsetowy wysokiej jakosci,

e kalendarium: min. trzyj¢zyczne (PL, EN, DE), imieniny i
swieta, skrocone kalendarium miesigca biezacego,

e mapy: na wyklejce z przodu mapa Europy, na wyklejce z tytu
mapa Polski.

Cze$¢ informacyjno-adresowa:

e plan roczny 2022 r., 2023 r. 12024 r.,
e rozmiary odziezy,
¢ zintegrowany skorowidz teleadresowy skorowidz od A do Z.

Oprawa:

e material: gladka ekoskora,

e kolor: ciemnozielony. ciemnobragzowy oraz czarny (50%
kalendarzy w kolorze ciemnozielonym, 40% kalendarzy w
kolorze ciemnobragzowym, 10 % w kolorze czarnym),

e oktadka z tloczeniem: logotyp ITD o $rednicy min. 40 mm i
rok.

Wykonczenie:

¢ blok kalendarza szyty oraz dodatkowo klejony, wzmocniony
krepa,
e tasiemka oraz kapitatka w kolorze kremowym,

Dodatkowo:

e wkladka reklamowa: 2 kartki, projekt wtasny dostarczony
przez Zamawiajacego, druk wktadki full kolor,




e w przypadku koloru zielonego (ciemnozielonego), kolorem
firmowym jest zielen: wg palety CMYK: 100,0,91,42; wg
palety RGB: 0,99,56; wg palety Pantone: solid 349 C,
zgodny z Ksiegq znaku,

e Zamawiajacy wymaga przeslania/dostarczenia probek
oferowanego modelu kalendarzy do wyboru i akceptacji
przez Zamawiajacego we wskazanych w opisie kolorach
w terminie 5 dni od podpisania umowy.

Kalendarz
tréjdzielny

500
sztuk

Kalendarz tréjdzielny:

Glowka:

e wymiary 350x245 mm (+/- 20 mm),

e material: karton min. 200 g/m2,

o folia btysk, oklejany na tekturze falistej (efekt wypuktosci),

e otwor lub zawieszka umozliwiajgca powieszenie;

¢ kolor nadruku: petlny kolor;

e projekt nadruku dostarczony przez Zamawiajacego,

¢ niewidoczny (z przodu) system umozliwiajacy zawieszenie
kalendarza na $cianie.

Plecki:

e wymiary: minimum 350x490 mm

e material: karton min. 200 g/m2,

e kolor tla: pelny kolor,

¢ nadruk zawierajacy dane teleadresowe GITD (adres + e-mail
+ telefon + adres www + ikony social media),

¢ kolor nadruku danych teleadresowych: jeden kolor.

Kalendarium:

¢ trzy kalendaria jednomiesi¢czne na biatym tle,
e wymiary: minimum 315x115,

e papier min. 80g/m2,

e druk offset, petny kolor.

Opakowanie:

e kazdy kalendarz pakowany jednorazowo w woreczek
foliowy.

Dodatkowe informacje:




e projekt wlasny dostarczony przez Zamawiajacego,

e okienko przesuwane koloru czerwonego zamontowane na
pasku foliowym z gumka, zalozone na kalendarz,

e w przypadku koloru zielonego, kolorem firmowym jest
zielen: wg palety CMYK: 100,0,91,42; wg palety RGB:
0,99,56; wg palety Pantone: solid 349 C, zgodny z Ksiegg
znaku,

e Zamawiajacy wymaga przestania/dostarczenia prébek
oferowanego modelu kalendarzy do wyboru przez
Zamawiajacego z dowolnym nadrukiem w terminie 5 dni
od podpisania umowy.

1.

Wymagania Zamawiajacego =~ w stosunku do oferowanych przez Wykonawce

produktow:

a.

Produkty bedace przedmiotem zamoéwienia muszg by¢ fabrycznie nowe,
pelnowarto$ciowe, w pierwszym gatunku, wolne od wad i wykonane zgodnie
z OPZ.

Produkty musza by¢ trwate, poszczegolne elementy/cze¢sci produktow muszg by¢
dopasowane i prawidtowo zamocowane.

Produkty musza by¢ estetycznie wykonane, w tym muszg by¢ pozbawione pekniec,
przebarwien, zarysowan, wgniecen.

Elementy graficzne muszg by¢ wykonane zgodnie z przekazanymi przez
Zamawiajacego wzorami, muszg by¢ trwale, nie moga ulega¢ starciu, rozmazaniu,
ani zmienia¢ kolorow w trakcie zwyktego uzytkowania.

Wymagania dotyczace sposobu realizacji zamowienia:

a.

Zamawiajacy w ciggu 3 dni roboczych od dnia zawarcia umowy przekaze
Wykonawcy informacje dotyczace znakowania/nadruku, niezb¢dne do wykonania
projektow graficznych znakowania.

Wykonawca w ciggu 3 dni roboczych, od otrzymania informacji dotyczacych
znakowania/nadruku, przekaze do akceptacji Zamawiajacego projekty graficzne
znakowania w formie plikow .jpg lub .pdf z uwzglednieniem OPZ, a takze
wykonane na podstawie Ksiggi Znaku.

Zamawiajacy dokona akceptacji projektow graficznych znakowania albo zglosi
do nich uwagi w terminie do 3 dni roboczych od dnia ich otrzymania.

Wykonawca dokona wskazanych przez Zamawiajacego ewentualnych zmian
1 poprawek w terminie do 3 dni roboczych od dnia otrzymania uwag.

W przypadku uwzglednienia przez Wykonawce wszystkich uwag Zamawiajacego,
Zamawiajacy dokona akceptacji projektow graficznych znakowania, w terminie do
3 dni roboczych od dnia ich otrzymania albo ponownie zglosi uwagi. Procedura
akceptacji projektow graficznych znakowania bedzie realizowana do czasu
uwzglednienia przez Wykonawce wszystkich uwag Zamawiajacego.

Akceptacja projektow graficznych znakowania bedzie stanowita podstawe dla
Wykonawcy do rozpoczecia realizacji zamowienia.



—

g. Przekazanie projektow graficznych znakowania, akceptacja oraz zglaszanie
ewentualnych uwag do projektow graficznych znakowania beda realizowane
za posrednictwem poczty elektronicznej e-mail.

3. Pozostate wymagania:

a. Wykonawca obowigzany jest do realizacji przedmiotu zaméwienia w terminie
nie dluzszym niz 20 dni (liczonych od dnia ostatecznej akceptacji projektow
graficznych znakowania/nadruku).

b. Dostawa odbywac¢ si¢ bedzie na koszt Wykonawcy do miejsca wskazanego przez
Zamawiajacego tj. siedziby Zamawiajagcego przy Al. Jerozolimskich 94
(00-807 Warszawa), w godzinach pracy Zamawiajacego, tj. 8 - 16%,

c. Sposob transportu oraz opakowanie artykuldéw muszg zapewnia zabezpieczenie
przed uszkodzeniami. Za szkody powstale z winy nienalezytego opakowania
oraz/lub transportu odpowiada Wykonawca. Kazde z opakowan artykutéw
powinno by¢ opisane w sposob umozliwiajagcy Zamawiajacemu identyfikacje
poszczegbdlnych czesci zamodwienia.

d. Odbior artykuldow nastagpi na podstawie podpisanego przez Zamawiajacego
protokotu odbioru.

e. Warunkiem odbioru dostarczonych kalendarzy na 2023 r. bedzie ich losowe
sprawdzenie pod wzgledem:

— funkcjonalnosci, tj. czy artykul spetnia swoje przeznaczenie, jest kompletny;
— trwalodci, tj. czy material nie ulega trwatym znieksztalceniom, nie kruszy sig;
— estetyki 1 bezpieczenstwa tj. czy:
e nie wystepujg zarysowania, przebarwienia, peknigcia, ewentualnie inne
widoczne uszkodzenia dostarczonych artykutow;
e poszczegdlne elementy kalendarzy sa prawidlowo zamocowane, dobrze
dopasowane do siebie, prawidlowo sklejone, prawidlowo zszyte.

Opis sposobu przygotowania ofert

Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ zgodnie z formularzem oferty stanowigcym zatgcznik
nr 1 do Zaproszenia.

Oferta winna by¢ podpisana przez osobe (osoby) uprawnione do wystegpowania w imieniu
Wykonawcy (do oferty winny by¢ dotaczone pelnomocnictwa, zgodnie z wymaganiami
Kodeksu cywilnego). Zakres reprezentacji przedsigbiorcy musi wynika¢ z dokumentow
przedstawionych przez Wykonawce.

Wszystkie strony oferty, a takze miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst zmiany, winny
by¢ parafowane przez osobe podpisujaca ofertg.

Koszty przygotowania i1 ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych lub wariantowych.

VI. Odrzucenie ofert
Zamawiajacy odrzuci ofert¢ w przypadku gdy:

a)

b)
c)

d)
e)

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenc;ji,

zostanie ztozona po terminie,

Wykonawca nie ztozyl wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty zgodnie z wezwaniem
Zamawiajacego,

Wykonawca ztozyt oferte nie zawierajaca petnego asortymentu,

zostanie sporzadzona niezgodnie z Zaproszeniem ofertowym.



VII.Wyjasnienia tresci zlozonych ofert, omylki pisarskie i rachunkowe

1.

2.

Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert, moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajagcy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omyitki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

VIII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wzorcowym formularzem oferty stanowigcym
zalacznik nr 1 do Zaproszenia.

Wykonawca okresli ceng jednostkowa netto, obowigzujaca stawke podatku VAT, cene
catkowitg oferty netto 1 brutto dla przedmiotu zamowienia, podajac je w zapisie liczbowym
1 stownie.

Cena podana w ofercie winna obejmowa¢ wszystkie koszty i1 sktadniki zwigzane
z wykonaniem zamodwienia i dostarczeniem go do siedziby zamawiajacego.

Cena opisana w formularzu ofertowym jest ceng ostateczng, jaka zaptaci Zamawiajacy.
Cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie elementy cenotwoércze wynikajace z zakresu
1 sposobu realizacji przedmiotu zamoéwienia. Zaoferowane ceny winny by¢ cenami
calkowitymi i ostatecznymi, uwzgledniajagcymi wszelkie koszty wykonania przedmiotu
zamoOwienia.

Wszystkie warto$ci okreslone w formularzu ofertowym musza by¢ liczone z doktadno$cia
do dwoch miejsc po przecinku przy zastosowaniu ogdlnych regul matematycznych, wg
ktorych wartosci te zaokraglone beda do setnych czgsci punktu, zgodnie z zasada, iz czesci
1/1000, 2/1000, 3/1000, 4/1000 zaokraglane beda ,,w dot”, a czgsci 5/1000, 6/1000, 7/1000,
8/1000, 9/1000, zaokraglone beda ,,w gore™.

Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z trescig art. 15 ust. 6 ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. 2022 poz. 931, ze zm., dalej okre$lanej jako: ,,ustawa
o podatku od towarow i ustug”), nie uznaje si¢ za podatnika organow wtadzy publicznej
oraz urzedow obstugujacych te organy w zakresie realizowanych zadan natozonych
odrgbnymi przepisami prawa, dla realizacji ktorych zostaty one powotane, z wytaczeniem
czynno$ci wykonywanych na podstawie zawartych uméw cywilnoprawnych. W zwiazku
zZ powyzszym Zamawiajacy nie posiada statusu podatnika podatku VAT, ani innego
podmiotu, o ktérym mowa w art. 17 ust. 1 pkt 4 lit. b) ustawy o podatku od towarow i
ustlug. Po stronie Zamawiajacego nie powstanie zatem obowigzek podatkowy. Wykonawca
w ztozonej ofercie doliczy do ceny netto podatek VAT wg obowigzujacej stawki i bedzie
zobowigzany do jego rozliczenia.

Cena powinna zawiera¢ podatek VAT w wysoko$ci obowiazujacej na dzien, w ktérym
uptywa termin sktadania ofert.

Wykonawca jest zobowigzany do wypelnienia i okre$lenia wartosci we wszystkich
pozycjach wystepujacych w formularzu ofertowym.

Brak wypelnienia i okreslenia wartosci w pozycji w formularzu ofertowym spowoduje
odrzucenie oferty.

Podane ceny jednostkowe w formularzu nie ulegng podwyzszeniu w czasie realizacji
catego przedmiotu zamdwienia

Kazdy z Wykonawcoéw moze zaproponowaé tylko jedna cen¢ oferty dla danego
zamoOwienia.

Ofert¢ moze zlozy¢ osoba uprawniona do skladania wiazacych oswiadczen woli w
imieniu Wykonawcy.

Wprowadzenie przez Wykonawce zmian w ilo$ciach okreslonych przez Zamawiajacego
w poszczegbdlnych pozycjach formularza ofertowego spowoduje odrzucenie oferty.



IX. Miejsce, termin skladania i otwarcia ofert
1. Oferty nalezy sktada¢ wytacznie drogg elektroniczng do dnia 08 sierpnia 2022 r. do godz.

10:00 na adres e-mail: klaudia.podkalicka@gitd.gov.pl, w formie wypetnionych formularzy

Zalacznik nr 1 do zaproszenia — Formularz Ofertowy,

2. W przypadku pytan zwigzanych z zamdwieniem nalezy kontaktowac sie drogg elektroniczng
na adres e-mail: klaudia.podkalicka@gitd.gov.pl.

X. Kryteria oceny ofert

1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowaé bedzie
nastepujace kryterium o wadze jak nize;j:

Cena - 100%

2. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta zgodna z niniejszym zaproszeniem, ktora
otrzyma najwyzsza liczb¢ punktéw w ramach kryterium cena, gdzie w punktacji
przyjmuje si¢ zasadg, ze 1% = 1 punkt.

3. Ocena zostanie dokonana zgodnie z nastgpujagcym wzorem:

C = (Cnmin/Cor)* 100

gdzie:

C — liczba punktow jakie otrzyma badana oferta za kryterium ,,Cena”,

Cmin — najnizsza cena wykonania zamoéwienia wsrdd ofert zlozonych przez
Wykonawcow,

Cof — cena brutto badanej oferty.

4. Wykonanie dziatah rachunkowych opisane powyzszym wzorem zaokraglone bgdzie
do setnych czesci punktu, zgodnie z zasadg iz czesci 1/1000, 2/1000, 3/1000, 4/1000
i dalsze zaokraglane beda ,,w dof”, a czgsci 5/1000, 6/1000, 7/1000, 8/1000, 9/1000
1 dalsze zaokraglane beda ,, w gore”.

5. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okres§lonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Oferty dodatkowe nie mogg zawiera¢ cen wyzszych niz uprzednio
ztozona oferta.

6. Zamawiajacy zastrzega, ze moze nie przyja¢ zadnej ze zlozonych ofert, a w
konsekwencji nie zawrze¢ umowy w przedmiotowym postepowaniu.

7. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zakonczenia postepowania bez dokonania wyboru
Wykonawcy bez podania przyczyny.

8. Zamoéwienie moze zosta¢ udzielone Wykonawcy, ktory jest podmiotem
niepodlegajacym wykluczeniu, o ktorym mowa w art. 7 ust. 1 w zwiazku z ust. 9
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukrain¢ oraz shluzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).

XI. Termin zwigzania oferta
Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz
z uplywem terminu sktadania ofert.

XII. Warunki platnosci



4.
5.
6.

XIII.

. Wykonawca za zrealizowane zamowienie wystawi fakture. Wykonawca otrzyma

wynagrodzenie w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo
wystawionej faktury, do ktorej dotaczono kopie protokotu odbioru podpisanego przez
Zamawiajacego.

Rachunek bankowy Wykonawcy powinien by¢ ujawniony w wykazie prowadzonym na
podstawie art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow 1 ustug
(tzw. ,biata lista”) prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowe;.
W przypadku, gdy wskazany w umowie rachunek bankowy nie bedzie znajdowat si¢
w ww. wykazie, Zamawiajacy uprawniony be¢dzie do dokonania zaptaty nalezno$ci na
inny rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w ww. wykazie.

Rozliczanie przedmiotu zamdwienia bedzie dokonywane pomiedzy Zamawiajacym
a Wykonawcg w oparciu o ceny wskazane w ofercie Wykonawcy.

Za date zaplaty uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek w przedmiotowym postgpowaniu.
Rozliczenia miedzy Zamawiajacy i Wykonawca beda prowadzone w polskich ztotych.

Wynik post¢powania

Wynik postepowania zostanie zamieszczony w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie
internetowej Gtoéwnego Inspektoratu Transportu Drogowego.

Zalaczniki:
1) Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy (plik MS Word),

2) Zatacznik nr 2 - Wzor umowy (plik PDF),
3) Zalacznik nr 3 — Ksiega znaku.






