Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 

FORMULARZ OFERTY


1. Dane Wykonawcy (w przypadku wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, należy podać dane dotyczące wszystkich wykonawców):
A. Nazwa Wykonawcy/Wykonawców: …
B. Adres Wykonawcy/Wykonawców: …
Województwo: …
REGON lub NIP: …
Rodzaj wykonawcy (zgodnie z poniższą listą): ………….
mikroprzedsiębiorstwo,  małe  przedsiębiorstwo,  średnie  przedsiębiorstwo,  jednoosobowa  działalność  gospodarcza,  osoba  fizyczna  nieprowadząca działalności gospodarczej, inny rodzaj
C. Reprezentowany przez: ……………………………………
D. tel.: …………………………………………………………...
adres poczty elektronicznej: ………………………………
2. Oferta w postępowaniu pn.: kompleksowa usługa polegająca na zapewnieniu technicznego i kreatywnego wsparcia w prowadzeniu profilu poświęconego programowi Fundusze Europejskiemu dla Rybactwa (FER 2021-2027) na portalach społecznościowych, zwanego w dalszej części zapytania ofertowego „profilem”.
3. Cena za wykonanie zamówienia:
	


	Pozycja z OPU
	J Jednostka przyjęta do wyliczenia ceny jednostkowej 
	Cena jednostkowa brutto 
w złotych wraz z prawami autorskimi z VAT

	Kol. 1
	Kol. 2
	Kol. 3
	Kol. 4 

	OBSŁUGA PROFILU

	1
	Zapewnienie koordynatora, o którym mowa w § 2 ust. 1 pkt 1 OPU - przez okres 1 miesiąca kalendarzowego
	1 miesiąc kalendarzowy
	

	2
	Tworzenie cykli tematycznych, o których mowa w § 2 ust. 1 pkt 2 OPU
	1 cykl
	

	3
	
Przygotowanie materiałów graficznych oraz ich modyfikacji, o których mowa w§ 2 ust. 1 pkt 3 OPU, tj.:


	a)
	cover photo, o którym mowa w: § 2 ust. 1 pkt 3 lit. a – zdjęcie w tle
	1 sztuka
	

	b)
	grafika statyczna (grafika + treść do reklamy/posta) lub statyczna grafika o formatach niestandardowych lub statyczna grafika do innych zastosowań, o których mowa w: § 2 ust. 1 pkt 3 lit. b
	1 sztuka
	

	c)
	zdjęcie profilowe / grafika profilowa, o których mowa w: 
§ 2 ust. 1 pkt 3 lit. c
	1 sztuka
	

	d)
	Krótkie materiały wideo do 20 sekund (+/- 5 sek.) (np. rolka, reklama video) , o których mowa w: § 2 ust. 1 pkt 3 lit. d
	1 sztuka
	

	e)
	Materiały wideo 30 sekund i więcej (np. film, reklama video, spot – z generowaniem lektora) , o których mowa w: § 2 ust. 1 pkt 3 lit. e
	1 sztuka
	

	f)
	modyfikacja istniejącego projektu graficznego o której mowa w: § 2 ust. 1 pkt 3 lit. f
	1 sztuka
	

	g)
	grafika animowana (interaktywna grafika + treść do reklamy/posta) do 3 elementów animowanych, o której mowa w: § 2 ust. 1 pkt 3 lit. g

	1 sztuka
	

	h)
	 1 element ruchomy do grafiki animowanej (element dodatkowy), o którym mowa w: § 2 ust. 1 pkt 3 lit. h
	1 sztuka
	

	4
	 
Reklama Google Ads materiałów, o których mowa w § 2 ust. 1 pkt 3 OPU, oraz innych materiałów przekazanych przez Zamawiającego tj.:


	a)
	konfiguracja kampanii Google Search Ads (do 2 dni roboczych), o której mowa w: § 2 ust. 1 pkt 4 lit. a
	1 sztuka
	

	b)
	konfiguracja kampanii Google Display Ads (do 2 dni roboczych), o której mowa w: § 2 ust. 1 pkt 4 lit. b
	1 sztuka
	

	c)
	konfiguracja kampanii Google Performance Max (do 2 dni roboczych), o której mowa w: § 2 ust. 1 pkt 4 lit. c
	1 sztuka
	

	d)
	konfiguracja kampanii YouTube Ads (do 2 dni roboczych), o której mowa w: § 2 ust. 1 pkt 4 lit. d
	1 sztuka
	

	5
	Zapewnienie budżetu reklamowego, o którym mowa w § 2 ust. 1 pkt 5 OPU
	40 000,00

	Łączna cena brutto:
	


*  Łączna cena brutto stanowić będzie cenę oferty brutto, którą należy podać w formularzu oferty. 
Jest to suma wartości z komórek w kolumnie 4.

4. Warunki wykonania zamówienia:
a) Koordynatorem skierowanym do realizacji zamówienia będzie Pani/Pan
…………………………………………………………………………………………………………………………………
 (wymagane jest podanie imienia i nazwiska jednej osoby).

Oświadczam, że wskazany Koordynator posiada co najmniej 24 miesiące doświadczenia w prowadzeniu, współprowadzeniu lub koordynowaniu obsługi publicznie dostępnych profili w mediach społecznościowych, zdobytego w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert.
Poniżej wskazuję profil potwierdzający wymagane minimum oraz profile zgłaszane do oceny w podkryteriach D1 lub D2:

	Lp.
	Nazwa podmiotu
	Portal społecznościowy
	Adres profilu
	Okres (od–do)
	Zakres czynności (T/G/K/M)
	Oznaczenie (W/D1/D2)
	Kategoria D2 (P/FE/FE+S)
	Krótki opis tematyki

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	
	


Objaśnienia: 
W – profil wskazany na potwierdzenie minimalnego 6-miesięcznego doświadczenia Koordynatora; 
D1 – profil zgłaszany do punktacji D1; 
D2 – profil zgłaszany do oceny tematycznej. W ofercie należy wskazać dokładnie jeden profil W i maksymalnie jeden profil D2. Ten sam profil może być oznaczony W+D2 albo D1+D2. 
Profil W nie może być jednocześnie punktowany w D1. W razie potrzeby Wykonawca może dodać kolejne wiersze.
Zakres czynności: 
T – przygotowywanie lub redagowanie treści oraz ich publikacja; 
G – przygotowywanie albo nadzorowanie przygotowania materiałów graficznych lub wideo; 
K – przygotowywanie lub prowadzenie płatnych kampanii reklamowych; 
M – monitoring lub moderacja profilu, w tym obsługa komentarzy lub wiadomości użytkowników. 
Profil oznaczony W, D1 lub D2 musi obejmować T oraz co najmniej jedną z czynności G, K lub M.
Kategorie D2: 
P – profil instytucji lub podmiotu realizującego zadania publiczne; 
FE – profil dotyczący Funduszy Europejskich albo programu lub projektu UE; 
FE+S – profil dotyczący Funduszy Europejskich albo programu lub projektu UE i jednocześnie tematyki zbliżonej do FER. 
Wskazanie kategorii przez Wykonawcę ma charakter pomocniczy; ostatecznej oceny dokonuje Zamawiający.
Jeżeli wskazany profil nie jest już dostępny lub jego adres uległ zmianie, należy podać ostatni znany adres profilu i zaznaczyć, że profil jest nieaktywny albo adres został zmieniony. Zamawiający może zwrócić się o dokument lub inną informację pozwalającą potwierdzić wskazane doświadczenie


b) Oferuję przygotowanie grafiki statycznej w trybie pilnym w czasie do …….. godzin (wpisać właściwe), licząc od momentu zgłoszenia zapotrzebowania wykonania danej grafiki przez zamawiającego.
c) Oferuję przygotowanie krótkiego materiału wideo np. rolki, reklamy w trybie pilnym w czasie do …….. godzin (wpisać właściwe), licząc od momentu zgłoszenia zapotrzebowania wykonania krótkich materiałów wideo przez zamawiającego.

5. Zamówienie będzie realizowane samodzielnie/przy współudziale podwykonawców*, którzy będą realizowali część zamówienia*:
(zakres prac powierzonych podwykonawcom, jeśli zakłada się udział podwykonawców, został opisany w załączniku nr 1 oraz 1a)
* niepotrzebne skreślić
6. Oświadczam, że informacje podane powyżej są zgodne ze stanem faktycznym, a wskazany Koordynator osobiście wykonywał czynności opisane w tabeli.
7. Pozostałe warunki zamówienia, w tym warunki płatności i termin wykonania zamówienia zgodne z ustanowionymi w dokumentach zamówienia.
8. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z treścią dokumentów zamówienia i akceptujemy je bez zastrzeżeń.
9. Oświadczam, że:
a) zostałem poinformowany zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO[footnoteRef:1] o przetwarzaniu moich danych osobowych na potrzeby niniejszego postępowania oraz zawarcia i realizacji umowy[footnoteRef:2], [1:  	Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).  ]  [2:  	Dotyczy wykonawcy, z którym zostanie zawarta umowa.] 

b) wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia i zobowiązuję się wypełnić je wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskam w celu zawarcia i realizacji umowy[footnoteRef:3]. [3:  	Dotyczy wykonawcy, z którym zostanie zawarta umowa.] 

Wskazuję, że dokumenty na potwierdzenie umocowania do działania w imieniu Wykonawcy i podmiotu udostępniającego zasoby oraz prawidłowe i aktualne podmiotowe środki dowodowe Zamawiający posiada lub może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, na podstawie następujących danych z bazy danych/rejestru:
	LP.
	Nazwa oświadczenia lub dokumentu
	Adres bezpłatnej i ogólnodostępnej bazy danych/rejestru publicznego
	Dane umożliwiające dostęp do tych środków
[nr KRS albo NIP albo REGON itp.]

	1 
	KRS Wykonawcy
	https://ems.ms.gov.pl
	

	2 
	CEIDG Wykonawcy
	https://prod.ceidg.gov.pl
	

	3 
	KRS podmiotu udostępniającego zasoby
	https://ems.ms.gov.pl
	Podać nazwę podmiotu i dane dostępowe

	4 
	CEIDG podmiotu udostępniającego zasoby
	https://prod.ceidg.gov.pl
	Podać nazwę podmiotu i dane dostępowe

	5 
	[inny]
	
	


w dyspozycji Zamawiającego:
	LP.
	Nazwa oświadczenia lub dokumentu
	Dane umożliwiające dostęp do tych środków
[postępowanie, do którego został złożony podmiotowy środek dowodowy – nazwa, nr sprawy, nr ogłoszenia itp.]

	1 
	
	

	2 
	
	




[image: ]
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Załącznik nr 1 
Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy
Oświadczamy, że poszczególni Wykonawcy wykonają następujące usługi:
	WYKONAWCA
	RODZAJ WYKONYWANEJ USŁUGI

	/NAZWA/
LIDER KONSORCJUM / WSPÓLNIK S.C.
	

	/NAZWA/
PARTNER KONSORCJUM / WSPÓLNIK S.C
	

	/NAZWA/
PARTNER KONSORCJUM / WSPÓLNIK S.C
	



Załącznik nr 1 A 
Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania do dyspozycji WYKONAWCY niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia[footnoteRef:4] [4:  	Zobowiązanie składa tylko ten Wykonawca, który w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy. 
Wykonawca może złożyć inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów.] 

Nazwa i adres podmiotu udostępniającego zasoby: 
……..
REGON lub NIP:  …

Po zapoznaniu się z treścią dokumentów zamówienia, ja niżej podpisany, działając w imieniu podmiotu udostępniającego zasoby, zobowiązuję się do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia pn.:
kompleksowa usługa polegająca na zapewnieniu technicznego i kreatywnego wsparcia w prowadzeniu profilu poświęconego programowi Fundusze Europejskiemu dla Rybactwa (FER 2021-2027) na portalach społecznościowych, zwanego w dalszej części „profilem”. 
Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował moimi zdolnościami technicznymi lub zawodowymi, w szczególności:
1. moimi zasobami dostępnymi Wykonawcy będzie (zakres):
…
2. sposób udostępnienia Wykonawcy moich zasobów przy wykonywaniu zamówienia to:
…
3. okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego moich zasobów przy wykonywaniu zamówienia to:
…
Jednocześnie deklaruję zrealizowanie usług, których wskazane zdolności dotyczą tj.
…
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Załącznik nr 2
Wykaz usług*
W tabeli należy podać wszystkie wymagane informacje
	
	
	Przedmiot zamówienia
	
	

	Lp.
	Określenie przedmiotu usługi, w tym obsługiwane profile/platformy
	Zakres czynności oraz wartość usługi
	Podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane lub są wykonywane
	Okres realizacji usługi [pocz.-koniec
dzień/miesiąc/rok]

	1. 
	
	Czy Wykonawca (albo podmiot, na którego zasoby powołuje się Wykonawca) wykonał albo – w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych – wykonuje usługę, która na dzień upływu terminu składania ofert:
1) była świadczona nieprzerwanie przez co najmniej 6 miesięcy;
2) polegała na prowadzeniu lub współprowadzeniu publicznego profilu na portalach społecznościowych dla firmy lub instytucji;
3) obejmowała co najmniej 2 z następujących rodzajów czynności: 
- przygotowywanie lub redagowanie treści; 
- przygotowywanie albo nadzorowanie przygotowania materiałów graficznych lub wideo; 
- przygotowywanie lub prowadzenie płatnych kampanii reklamowych; 
- monitoring lub moderację profilu, w tym obsługę komentarzy lub wiadomości użytkowników;
4) miała wartość co najmniej 50 000 zł brutto, a w przypadku usługi nadal wykonywanej wartość części faktycznie wykonanej do dnia upływu terminu składania ofert wynosi co najmniej 50 000 zł brutto.
TAK/NIE**
wartość ww. usługi / faktycznie wykonanej części usługi: ………….…….. zł brutto
Uwaga! Dla usługi nadal wykonywanej należy podać wartość części faktycznie wykonanej do dnia upływu terminu składania ofert. Jeżeli usługa obejmowała również inne elementy, należy podać wartość wyłącznie części odpowiadającej zakresowi wskazanemu powyżej.
	
	

	1. 
	
	Czy Wykonawca (albo podmiot, na którego zasoby powołuje się Wykonawca) wykonał albo – w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych – wykonuje usługę, która na dzień upływu terminu składania ofert:
1) była świadczona nieprzerwanie przez co najmniej 6 miesięcy;
2) polegała na prowadzeniu lub współprowadzeniu publicznego profilu na portalach społecznościowych dla firmy lub instytucji;
3) obejmowała co najmniej 2 z następujących rodzajów czynności: 
- przygotowywanie lub redagowanie treści; 
- przygotowywanie albo nadzorowanie przygotowania materiałów graficznych lub wideo; 
- przygotowywanie lub prowadzenie płatnych kampanii reklamowych; 
- monitoring lub moderację profilu, w tym obsługę komentarzy lub wiadomości użytkowników;
4) miała wartość co najmniej 50 000 zł brutto, a w przypadku usługi nadal wykonywanej wartość części faktycznie wykonanej do dnia upływu terminu składania ofert wynosi co najmniej 50 000 zł brutto.

TAK/NIE**
wartość ww. usługi / faktycznie wykonanej części usługi: ………….…….. zł brutto
Uwaga! Dla usługi nadal wykonywanej należy podać wartość części faktycznie wykonanej do dnia upływu terminu składania ofert. Jeżeli usługa obejmowała również inne elementy, należy podać wartość wyłącznie części odpowiadającej zakresowi wskazanemu powyżej.
	
	


* 	Jeżeli wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji usług wykonywanych wspólnie z innymi wykonawcami, wykaz usług wykonanych dotyczy usług, w których wykonaniu wykonawca ten bezpośrednio uczestniczył, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych, w których wykonywaniu bezpośrednio uczestniczył lub uczestniczy.
**	Wybrać odpowiednie.
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