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1. [bookmark: _Toc217037790]Rejestracja informacji o standardach spełnianych przez instytucje opieki – RKZ8

Niniejszy dokument stanowi instrukcję rejestracji dokumentu: Standardy spełniane przez instytucje opieki – RKZ-8 poprzez PIU Emp@tia.

[bookmark: _Toc217037791]Rejestracja wniosku

Aby zarejestrować wniosek należy zalogować się do modułu eWnioski portalu Emp@tia, znajdującego się pod adresem https://wnioski.mpips.gov.pl/. W celu używania modułu eWnioski, należy korzystać z aktualnej wersji przeglądarek Mozilla Firefox lub Google Chrome. Użycie innej przeglądarki nie gwarantuje poprawności działania serwisu. Uwaga! W przeglądarce należy włączyć obsługę treści JavaScript, jeżeli została wyłączona. Moduł eWnioski najlepiej działa na komputerach stacjonarnych i laptopach. Użycie urządzenia mobilnego może skutkować ograniczoną funkcjonalnością.
[bookmark: _Hlk91660931][bookmark: _Hlk91448580]Aby złożyć wniosek RKZ-8, użytkownik musi być zalogowany w kontekście organizacji a nie konta osobistego. Jeżeli użytkownik będzie zalogowany w kontekście konta osobistego a będzie chciał otworzyć kreator wniosku RKZ-8 pojawi się następujący komunikat: 
[image: Obraz zawierający tekst

Opis wygenerowany automatycznie]
Zmienić kontekst można w prawym górnym rogu przeglądanej strony:
[image: Obraz zawierający tekst

Opis wygenerowany automatycznie]
Administrator i Pełnomocnik (z wyłączeniem właściciela), będą mogli wypełniać i wysyłać formularz RKZ-8 wyłącznie gdy będą mieli uzupełnione pełnomocnictwo lub oświadczenie potwierdzające uprawnienie do reprezentowania organizacji w danych użytkownika. Niezbędny załącznik należy dołączyć  w menu „Dane organizacji”  „Użytkownicy”. Pełnomocnik jest uprawniony do składania informacji RKZ-8, ale wyłącznie w ramach konkretnych instytucji opieki wskazanych przez Administratora lub Właściciela. Jeżeli nie będzie dodanego pełnomocnictwa wówczas w chwili uruchamiania kreatora zostanie wyświetlony poniższy komunikat:
[image: Obraz zawierający tekst

Opis wygenerowany automatycznie]
Kreator wniosku można uruchomić na dwa sposoby.
Pierwszy sposób pozwala na uruchomienie wniosku bezpośrednio z widoku Panelu ogólnego dostępnego w kontekście organizacji. Należy wówczas wybrać zaznaczony ramką kafel lub pozycję w menu bocznym:
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, Strona internetowa, Reklama internetowa

Opis wygenerowany automatycznie]
Drugim sposobem jest wybranie z menu bocznego pozycji Załatw sprawę (wskazane strzałką) a następnie wykonanie poniższych kroków:
W widoku wyboru obszaru należy wskazać „Opieka nad dzieckiem do lat 3 (Rejestr Żłobków)”:

[image: ]
Spowoduje to wyświetlenie widoku z listą dokumentów, umożliwiającą wybór rodzaju rejestrowanego wniosku. Należy wskazać rodzaj wniosku: „Standardy spełniane przez instytucje opieki – RKZ-8” i wybrać przycisk „Utwórz wniosek”: 
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, oprogramowanie, Strona internetowa

Opis wygenerowany automatycznie]

Następnie należy wybrać urząd/instytucję, do którego kierowany jest wniosek. 
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, oprogramowanie, Strona internetowa

Opis wygenerowany automatycznie]
Po wybraniu urzędu i kliknięciu OK, zostanie otworzy formularz RKZ-8:
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, numer, linia

Zawartość wygenerowana przez AI może być niepoprawna.]
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, linia, Czcionka

Zawartość wygenerowana przez AI może być niepoprawna.]


2. [bookmark: _Toc217037792]Nawigacja
W ramach rejestracji danych we wniosku użytkownik może napotkać na różne przyciski, ułatwiające obsługę i uzupełnianie informacji:

	[image: ]
	Przycisk zakończenia rejestracji wniosku bez jego zapisania. Wybranie przycisku powoduje powrót do widoku panelu ogólnego. Po rezygnacji wniosek nie zostanie zapisany, uzupełnione dane zostaną utracone.

	[image: ]
	Ikony informujące o ilości kroków do uzupełnienia wniosku. Ikona wypełniona kolorem białym symbolizuje bieżący krok.

	[image: ]
	Przycisk pomocy, dostępny w niektórych sekcjach wniosku, umożliwia wyświetlenie okna dodatkowych informacji ułatwiających poprawne wypełnienie danych sekcji.

	[image: ]
	Przycisk pozwalający na przejście do kolejnego kroku kreatora. Wybranie przycisku powoduje sprawdzenie poprawności uzupełnionych danych w widoku i wyświetlenie ewentualnych komunikatów walidujących.

	[image: ]
	Przycisk pozwalający na przejście do poprzedniego kroku kreatora.

	[image: ]
	Przycisk pozwalający na przerwanie aktualnie wykonywanej czynności w kreatorze.

	[image: ]
	Przycisk pozwalający na dodanie danych na dedykowanej do tego zakładce (np. dane dziecka).

	[image: ]
	Przycisk umożliwiający wybranie daty z widżetu kalendarza.

	[image: ]
	Przycisk zapisu danych wniosku. Jego wybranie kończy proces wprowadzania danych i powoduje wyświetlenie komunikatu z prośbą o potwierdzenie poprawności. Po zatwierdzeniu danych system utworzy wniosek, którego nie będzie możliwości edycji, możliwe będzie jedynie dodanie załączników.
Zatwierdzenie/zapisanie danych wniosku nie jest równoznaczne z jego wysłaniem!


Jeżeli podczas przechodzenia do następnego kroku w dotychczas uzupełnionych polach zostaną wykryte dane niepoprawne, to wówczas pojawi się komunikat błędów walidacji:

[image: Obraz zawierający tekst

Opis wygenerowany automatycznie]
Błędy walidacji blokują możliwość przejścia do kolejnego kroku, należy poprawić wszystkie twarde walidacje, oznaczone kolorem czerwonym, np.:
[image: ]
[image: ]


3. [bookmark: _Toc217037793]Krok 1 
Pierwszą sekcją w kroku 1 są dane osoby reprezentującej podmiot, która prowadzi instytucję opieki. Dane w tej sekcji są uzupełnione automatycznie na podstawie konta zalogowanego użytkownika. Imię, Nazwisko oraz PESEL nie są możliwe do edycji. Użytkownik może zmienić adres e-mail, poprzez menu „Zmiana danych / Moje dane”. 
[image: Obraz zawierający zrzut ekranu, tekst, linia, oprogramowanie

Opis wygenerowany automatycznie]
Kolejną sekcją są dane podmiotu prowadzącego instytucję. Dane są pobrane automatycznie z Rejestru Żłobków. Formularz RKZ-8 nie umożliwia modyfikacji tych danych. W przypadku niezgodności, należy zaktualizować dane podmiotu za pomocą RKZ2. 
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, oprogramowanie, numer

Opis wygenerowany automatycznie]
Następnie można przejść do kolejnego kroku uzupełniania danych wniosku (przycisk „Dalej”). 

4. [bookmark: _Toc217037794]Krok 2 
W ramach drugiego kroku wskazujemy instytucję, której dotyczy wniosek. W tym celu należy najpierw zdefiniować formę opieki, której dotyczy rejestrowany wniosek:

[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, Czcionka

Opis wygenerowany automatycznie]
Po wybraniu formy opieki, należy wyszukać i wybrać instytucję. Dane żłobka, klubu dziecięcego lub dziennego opiekuna zostaną pobrane z rejestru. Będą dostępne jedynie w trybie podglądu. Poniżej zrzut ekranu dla danych żłobka:  
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, oprogramowanie, numer

Opis wygenerowany automatycznie]
Po kliknięciu przycisku „Dalej” przechodzimy do kolejnego kroku. 


5. [bookmark: _Toc217037795]Krok 3 

Standardy niezbędne do uzyskania wpisu

W kroku 3 znajduje się lista standardów opieki niezbędnych do uzyskania wpisu. Za pomocą przycisku 
[image: ]Zaznacz wszystko można zaznaczyć wszystkie widoczne standardy w kroku 3. 


Możliwe jest także zaznaczanie i odznaczanie każdego checkboxa pojedynczo.
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, Czcionka, numer

Zawartość wygenerowana przez AI może być niepoprawna.]
[image: Obraz zawierający tekst, Czcionka, numer, oprogramowanie

Zawartość wygenerowana przez AI może być niepoprawna.]
[image: Obraz zawierający tekst, Czcionka, Strona internetowa, zrzut ekranu

Zawartość wygenerowana przez AI może być niepoprawna.]
Odznaczenie któregokolwiek standardu spowoduje wyświetlenie dodatkowego komunikatu. Komunikat ten ma funkcję informacyjną, nie blokuje przejścia do kolejnego kroku formularza. Przykład poniżej:
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, Czcionka, numer

Zawartość wygenerowana przez AI może być niepoprawna.]
Aby przejść do kolejnego kroku należy kliknąć Dalej.
6. [bookmark: _Toc217037796]Krok 4

Standardy niezbędne do prowadzenia instytucji opieki 
[bookmark: _Toc26367803][bookmark: _Toc26529620][bookmark: _Toc27386687]W kroku 4 znajduje się kolejna lista standardów opieki. Za pomocą przycisku Zaznacz wszystko można zaznaczyć wszystkie widoczne standardy w kroku 4. 
[image: ]

Możliwe jest także zaznaczanie i odznaczanie każdego checkboxa pojedynczo.
[image: Obraz zawierający tekst, Czcionka, numer, zrzut ekranu

Zawartość wygenerowana przez AI może być niepoprawna.]
[image: ]
[image: Obraz zawierający tekst, Czcionka, numer, zrzut ekranu

Zawartość wygenerowana przez AI może być niepoprawna.]
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, numer, oprogramowanie

Zawartość wygenerowana przez AI może być niepoprawna.]
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, Czcionka, numer

Zawartość wygenerowana przez AI może być niepoprawna.]
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, oprogramowanie, numer

Zawartość wygenerowana przez AI może być niepoprawna.]

Aby przejść do kolejnego kroku należy kliknąć Dalej.

7. [bookmark: _Toc217037797]Krok 5

Standardy fakultatywne 
W kroku 5 znajduje się lista standardów opieki fakultatywnych. 
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, numer, Czcionka

Zawartość wygenerowana przez AI może być niepoprawna.]
[image: Obraz zawierający tekst, Czcionka, numer, linia

Zawartość wygenerowana przez AI może być niepoprawna.]
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, dokument, numer

Zawartość wygenerowana przez AI może być niepoprawna.]
[image: Obraz zawierający tekst, Strona internetowa, Czcionka, oprogramowanie

Zawartość wygenerowana przez AI może być niepoprawna.]

Aby przejść do kolejnego kroku należy kliknąć Dalej.
8. [bookmark: _Toc217037798]Krok 6 
Ostatnim krokiem jest podsumowanie danych. Jeżeli wprowadzone dane są poprawne, należy kliknąć Zatwierdź dane. 

[image: ]
Następnie w oknie „Potwierdzenie” należy kliknąć Tak. 
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, algebra

Opis wygenerowany automatycznie]
Następnie  można przejść do wysłania wniosku, lub dodać załączniki. Jeżeli zostanie wybrany przycisk Dodaj załączniki, zostanie wyświetlony komunikat. Należy kliknąć OK.

[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, oprogramowanie, Strona internetowa

Opis wygenerowany automatycznie]
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, Czcionka, wyświetlacz

Zawartość wygenerowana przez AI może być niepoprawna.]
Aby dodać pliki należy kliknąć Dodaj.

[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, oprogramowanie, Strona internetowa

Opis wygenerowany automatycznie]
Po dodaniu załączników, należy kliknąć Wyślij.
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, oprogramowanie, Strona internetowa

Opis wygenerowany automatycznie]
[image: Obraz zawierający tekst, Czcionka, zrzut ekranu

Opis wygenerowany automatycznie]
Wniosek zostanie wysłany. Będzie możliwy do podglądu z poziomu listy wniosków wysłanych. 
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, oprogramowanie, Strona internetowa

Zawartość wygenerowana przez AI może być niepoprawna.]
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Adres e-mail - Nurmer telefonu *

] ]





image27.png
@ Zaznacz wszystko
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Informacja o standardach opieki — RKZ-8

* - Pole wymagane

Standardy niezbedne do uzyskania wpisu

M Zaznacz wszystho e

Standardy niezbedne w zakresie pracy z dziecmi

1. Stworzenie planu opiekuriczo-wychowawczo-edukacyjnego z uwzglednieniem praw zawartych w Konwendji o prawach dziecka

1.1 Plan opiekuriczo-wychowawczo-edukacyjny obejmuje zagadnienia metodyczne, w szczegdlnosci dotyczace:
[ 1) celow opiekuriczo-wychowawczo-edukacyinych;

® 2)metod pracy z dziecmi;

[ 3) harmonogramu obejmujacego stafe i zmienne elementy dnia;

® 4 planowanych aktywnosci

1.2 Plan opiekuriczo-wychowawczo-edukacyjny

M 1) uwzglednia specyfike instytuci opieki dotyczaca dostepnej przestrzeni, lokalizacji i zasobow;

[ 2)jest akceptowany przez podmiot prowadzacy instytucje opieki nad dziecmi w wieku do lat 3 Iub podmiot zatrudniajacy dziennego opiekuna lub dziennego opiekuna
prowadzacego dziatalnosc na wiasny rachunek
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2.1 Okreslone sa procedury przebywania oséb doroslych innych iz personel i rodzice na terenie instytucji opieki

2.2 Okreslone sa procedury przyjmowania i odbierania dzieci z instytuci opieki.
2.3 Okreslone sa procedury postepowania w przypadku choroby dzieci.

2.4 Sporzadzony jest ramowy program adaptadi dzieci uwzgledniajacy aktywny udziat rodzicow.
2.5 Zapewnione sa warunki do swobodnego poruszania sie dzieci

2.6 Zapewnione sa warunki do odpoczynku dzieci

2.7 Zapewnione sa warunki do zachowania intymnosci podczas czynnosci higienicznych dzieci.
2.8 Zapewnione sa warunki do rozwijania samodzielnosci dzieci w czasie positkow.

2.9 Zapewnione sa warunki do artystycznej ekspresji dzieci.

2.10 Zapewnione sa warunki do kontaktu dzieci z natura

2.11 Zapewnione sa warunki do aktywnosci edukacyjnych dzieci umozliwiajacych im poznawanie $wiata.
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3.1 Stworzony jest dokument, w ktdrym okreslone sa prawa i obowiazki rodzicow oraz instytucji opieki, ktére zostana zawarte we wzorze umowy z rodzicami dotyczacej
pobytu dziecka w instytucji opieki lub w regulaminie organizacyjnym instytucji opieki.

3.2 Okreslony jest sposob zbierania przez personel informacji dotyczacych istotnych potrzeb, preferendji, nawykow i umiejetnosci dzieci.
3.3 Okreslone sa zasady biezacej komunikaji z rodzicami.

3.4 Okreslony jest system zgtaszania i rozpatrywania uwag, wnioskow i skarg rodzicow.

ecz Dalej
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2.1 Okreslone sa procedury przebywania oséb doroslych innych iz personel i rodzice na terenie instytucji opieki

2.2 Okreslone sa procedury przyjmowania i odbierania dzieci z instytuci opieki.

2.3 Okreslone sa procedury postepowania w przypadku choroby dzieci.
2.4 Sporzadzony jest ramowy program adaptadi dzieci uwzgledniajacy aktywny udziat rodzicow.
2.5 Zapewnione sa warunki do swobodnego poruszania sie dzieci

2.6 Zapewnione sa warunki do odpoczynku dzieci

2.7 Zapewnione sa warunki do zachowania intymnosci podczas czynnosci higienicznych dzieci.
2.8 Zapewnione sa warunki do rozwijania samodzielnosci dzieci w czasie positkow.

2.9 Zapewnione sa warunki do artystycznej ekspresji dzieci.

2.10 Zapewnione sa warunki do kontaktu dzieci z natura

2.11 Zapewnione sa warunki do aktywnosci edukacyjnych dzieci umozliwiajacych im poznawanie $wiata.

A Uwaga! Nie zaznaczylas(e$) standardu(6w) niezbednego(ych) do prowadzenia instytucii opieki. Informacja ta zostanie przekazana wojtowi, burmistrzowi lub prezydentowi
miasta na terenie ktérego prowadzona jest Twoja instytucja opieki. Moze to skutkowaé wszczeciem czynnosci nadzorczych.
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Informaca o standardach opieki — RKZ-

* - Pole wymagane

Standardy niezbedne do prowadzenia instytucji opieki
& Zaznacz wszystko

Standardy niezbedne w zakresie pracy z dzieémi

4. Respektowanie praw dzieci w codziennej pracy instytucji opieki
4 41 Instytucja opieki stwarza dzieciom warunki do odpoczynku w pomieszczeniu w dwoch réznych formach (w szczegélnosc: odpoczynek na lezaczkach, cicha aktywnosc na dywanie).
4 42 Instytucja opieki ma spisana liste dziatari personelu wspierajacych autonomie dziecka podczas czynnosci higienicznych (mycie rak, toaleta, zmiana pieluchy i inne)

[ 43 Minimum raz w roku personel dokonuje samooceny dzitar wspierajacych autonomie dziecka podczas czynnosci higienicznych w sposdb ustalony przez instytucjg opieki, a wnioski z przeprowadzonej samooceny sa
dokumentowane

& 44Instytua
[ 45 Personel dokonuje, minimum raz w roku, samooceny dziatari wspierajacych autonomig dziecka podczas posilkow, a wnioski z przeprowadzonej samooceny sa dokumentowane.

ki ma spisana liste dziafar personelu wspierajacych samodzieinos¢ dziecka podczas positkow.

5. Budowanie przez personel bezpiecznych, opartych na szacunku reladji z dziecmi

dzieci
ian 2 tym zwigzanych
[ 52 Minimum raz w roku personel dokonuje samooceny zadari dotyczacych interakji z dziecmi w sposob ustalony przez instytucje opieki, a wnioski z przeprowadzonej samooceny sa dokumentowane.
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6.1 W planie opiekuriczo-wychowawczo-edukacyjnym instytuci opieki sa spisane wskazéwki metodyczne dia personelu, sprzyjajace rozwojow u dzieci poczucia przynaleznosci do grupy oraz zainteresowania innymi, przez
organizowanie otoczenia tak, aby dzieci miaty mozliwosc nawiazywania kontaktow z innymi osobari

6.2 W planie opiekuriczo-wychowawczo-edukacyjnym instytuci opieki sa zawarte aktywnosci wspierajace rozwéj autonomii dzieci przez
1) umozlivienie dzieciom podejmowania decyzji w sprawach ich dotyczacych;
2) zwigkszanie samodzielnosc dziec

6.3 W planie opiekuriczo-wychowawczo-edukacyjnym instytucji opieki sa opisane zadania personelu wspierajace wspdiprace i komunikacjg dzieci w grupie.
6.4 Plan opiekuriczo-wychowawczo-edukacyjny prayjety przez instytucig opieki przewiduje celebrowanie Swiat i innych waznych wydarzer

7.1 W planie opiekuriczo-wychowawczo-edukacyjnym instytucji opieki sa spisane wskazowki metodyczne dia personelu sprzyjajace poznawani

joswiadczaniu otaczajacego Swiata przez dzieci.

7.2 W planie opiekuriczo-wychowawczo-edukacyjnym instytuc opieki zostaly zawarte aktywnosc
1) mySlenie przyczynowo skutkowe:

2) umiejetnost obserwacjii dowiadczanie otaczajacego Swiata;
3) uzywanie okresleri dia cech przedmiotow:
4) uzywanie okresler przestrzennych

8.1 W planie opiekuriczo-wychowawczo- edukacyjnym instytucji opieki sa spisane wskazowki metodyczne dia personelu, wspierajace u dzieci rozwéj gotowosci i umiejetnosci porozumiewania sig, z uwzglednieniem:
1) méwienia do dzieci;

2) aktywnego stuchania daieci;

3) wzbogacania stownictwa dziec

8.2 W planie opiekuriczo-wychowawczo-edukacyjnym instytuci opieki zostaly zawarte aktywnosci obejmujace:
1) rozmowy z dziecmi;

2) komunikowanie sie dzieci ze soba oraz personelem:

3) aktywny udziat dzieci we wspélnym czytaniu, stuchaniu tekstéw, utwordw, ksiazek.
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9.1 W planie opiekuriczo-wychowawczo-edukacyjnym instytuc opieki sa spisane wskazowki metodyczne dia personelu, ktdre wspieraia rozwsj fizycany dzieci, uwzgledniajace:
1) rozwdj sprawnosci dzieci w zakresie matej motoryki;

2) rozwéj percepcii zmysiowe] dzieci:
3) rozwdj sprawnosci dzieci w zakresie duzej motoryki

9.2 W planie opiekuriczo-wychowawczo-edukacyjnym instytuc opieki zostaly zawarte aktywnosci wspierajace rozwéj sprawnosci fizycznej dzi
1) zabawy angazujace zmysly: wzroku, stuchu, wechu, dotyku, smaku;

2) zabawy wpierajace rozwéj motoryki matej;
3)
4) zabawy wspierajace czucie gigbokie oraz ksztahujace schemat wiasnego ciata;

‘angazowanie zmysiow, w tym

iczenie koordynacji wzrokowo-ruchowej i réwnowag:

5) aktywnosci w zakresie duzej motoryki ze szczeginym uwzglednieniem zabaw na powietrzu

10.1W planie opiekuriczo-wychowawczo-edukacyjnym instytucji opieki sa spisane wskazowki metodyczne dia personelu oraz niezbedne warunki umozliwiajace dzieciom
1) deiatania twércze;

2) dostep do wytwordw kultury.

10.2 W planie opiekuriczo-wychowawczo-edukacyjnym instytucii opieki zostaty zawarte dziatania personelu zachecajace dzieci do:
1) wyrazania twércze] ekspresji w réznych formach;

2) wyrazania tworcze] ekspresii przez umozliwienie dzieciom wykorzystywania réznorodnych materiatow;

3) poznawania réznych wytworow kultury.

1.1 Personel pracuje z dziecmi, realizujac plan opiekuriczo-wychowawezo-edukacyjny.

1.2 Plan opiekuficzo-wychowawczo-edukacyjny jest rokrocznie analizowany i dostosowywany do mozliwosci instytucji opieki oraz potrzeb dzieci, Ktdre do niej aktualnie uczeszczaja
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121 W instytucji opieki 53 spisane zasady organizacjipracy, umozliwiajace personelowi poza bezposrednia praca z dziecmi wykonywanie w ramach czasu pracy takich czynnosci, jak
1) udzial w wewnetrznych spotkaniach;

2) udziat w szkoleniach wewnetrznych lub zewnetrznych:

3) preeprowadzanie samooceny swoje] pracy:

4) omawianie i planowanie pracy w ramach planu opiekuriczo-wychowawczo-edukacyjnego;
5) komunikowanie sig z rodzicani:
6) monitorowanie rozwoju dziecka zgodnie z ustalonym w instytucji opieki systemem.

12.2 W instytucji opieki jest spisana procedura wdrazania nowych pracownikow.

12.3 W instytucji opieki jest opisany sposéb nadzoru realizacji planu opiekuriczo-wychowavczo-edukacyjnego, uwzgledniajacy
1) obserwacje zajet z dziecmi;

2) przekazywanie personelowi informacji zwrotnej na temat pracy z dziecmi;

3) samoocene pracy personelu z wykorzystaniem przygotowanych arkuszy lub kwestionariuszy.

12.4 W instytucji opieki jest opracowany system organizadi realizacji szkoler wewnetrznych lub zewnetrznych realizowany w wymiarze min. 10 godzin zegarowych rocznie, obejmujacy
1) zasady doboru tematyki szkoleniowej;

2) zasady uczestnictwa personelu w szkoleniach

125 W instytucji opieki jest opracowany system wewnetrznej komunikaci zawierajacy

1) zasady etyczne w relacjach personel — personel:

2) ustalong droge rozviazywania konfiktow miedzy personelem:

3) sposaby wzajemnej wymiany informacii na temat pracy.
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131 Personel podpisal zobowiazanie do respektowania kodeksu etycznego.
132 Personel jest zapoznany 2

1) procedurami przyjmowania i wydawania dzieci oraz zasadami obecnosci ossb trzecich na terenie instytucji opieki:
2) procedurami ochrony danych osobowych i wizerunku dzieci;

3) procedurami zapobiegania wypadkom i postepowania w sytuacji wypadku:

4) zasadami postepowania w przypadku choroby dziecka.

BEER

13.3 W instytucji opieki s powszechnie dostepne informacie o sposobach zgtaszania przemocy i innych zachowar niepozadanych
13.4 W instytucji opieki tworzony jest i konsultowany z rodzicami indywidualny program pobytu dzieci o specjalnych potrzebach uwzgledniajacy ich mozliwosci

(<N <

135 W plar
aktywnosc.

dniajest codz

ine wychodzenie z dziecmi na zewnatrz. W wyjatkowych sytuacjach zwiazanych z wysokim poziomem smogu lub niedogodnymi warunkami atmosferycznymi dzieciom proponje sig inne

(<]

1) strefa wspdinego czytan
2) strefa zabaw konstrukcyjnych:
3) strefa zabaw ruchowych:

4) strefa zabaw plastycanych:

5) strefa zabaw z woda i piaskiem;
6) strefa zabaw tematycznych;

7) strefa zabaw muzycznych.

14.2 W instytucji opieki przestrzefi zorganizowana jest w sposGb wpierajacy autonomie dziecka, w szczegélnosci
1) pojemniki z materiatami i zabawkami sa oznakowane w spossb zrozumialy dla dzi
2) materialy i zabawki 3 usytuowane na wysokosci dostepnej dia dzieci;
3) kazde dziecko ma miejsce do przechowywania swoich rzeczy oznaczone w sposob widoczny i zrozumialy dla dziecka.

14.3 W pomieszczeniach, w ktdrych przebywaja dzieci, zawsze dostepna jest dla nich woda do picia w kazdym momencie w ciagu dnia.
14.4 W pomieszczeniach dla dzieci nie uzywa sie muzyki lub radia jako statego tia akustycznego
14.5 Werdd materiatow dostepnych dla dzieci w pomieszczeniach i na zewnatrz znajduia sig naturalne materialy i przedmioty codziennego uzytku

3) zebranie informaciina temat przyzwyczajen i polrzeb dziecka, towarzyszacych codziennym czynnosciom.
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16.1 Instytucja opieki ma okreslony system informowania rodzicow o realizacji planu opiekuriczo-wychowawczo-edukacyjnego za pomoca przynajmniej jednego kanatu informacji
inimum raz do roku

16.2 Personel organizuje spotkania grupowe z rodzicami
163 Rodzice sg informowan o planowanych spotkaniach (indywidualnych i grupowych) z co najmniej dwutygodniowym wyprzedzeniem.

16.4 Okreslony jest sposdb umoziwiajacy rodzicom skiadanie wnioskow, uwag lub skarg.

165 Co najmniej raz w roku jest dokonywane badanie satysfakcji rodzicow dotyczace panujacej atmosfery i relacji odzicéw z personelem instytuc opieki

16,6 Wyniki badania satysfakeji rodzicow sa uwzgledniane w modyfikacj pracy instytucji opieki.

16.7 Plan opiekuriczo-wychowawczo-edukacyjny podiega konsultacjom z rodzicami dzieci, a w przypadku gdy w ziobku lub Kiubie dzieciecym zostata utworzona rada rodzicéw — 2 ta rada.

B 171 W instytucji opieki jest spisana lista spraw, w ktérych decyzje sa konsultowane z rodzicami lub rada rodzicow, oraz spraw, w ktérych decyzje sa podejmowane wspdinie z rodzicami.
4 172 Sa okreslone co najmniej trzy formy uczestnictwa rodzicdw w zyciu instytucji opieki

& 173 Rodzice maija miejsce, w Ktorym moga zostawia informacie dia innych rodzicow:

4 17.4 Sa okreslone zasady przebywania rodzicow na terenie instytucji opieki, obejmujace zasady poruszania sig rodzicéw w pomieszczeniach i na zewnatrz.

[ 181 Instytucja opieki udostepnia rodzicom materialy edukacyjne w zakresie wychowania dzieci bez przemocy oraz ochrony ich przed przemoca i wykorzystywaniem
4 182 Instytucja opieki udostepnia rodzicom materialy informacyjne dotyczace standardow ochrony mafoletnich

[ 183 Instytucja opieki wspiera rodzicow w nawiazaniu kontaktow ze specjalistami spoza placowki
[ 184 Instytucja opieki udostepnia rodzicom inne niz wskazane powyzej materialy dotyczace réznych aspektow rozwoju dzieci
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Informacja o standardach opieki - RKZ-8

* -Pole wymagane

[ 19.1 Instytucja opieki stwarza dzieciom warunki do odpoczynku w pomieszczeniu w wigcej niz dwsch réznych formach
() 192 Instytucja opieki stwarza dzieciom warunki do odpoczynku poza budynkiem

[] 19.3 Daieci w miare swoich mozliwosci rozwojowych 53 wigczane w organizacjg positkéw miedzy innymi przez nakrywanie do stolu, odstawianie naczyr, nalewanie napoju z dzbanka do kubka.
[ 19.4 Instytucja opieki podejmuje dodatkowe dziatania na rzecz respektowania praw dzieci w codziennej pracy instytuc opieki

() 201 Instytucja opieki podejmuje dodatkowe dziatania na rzecz budowania przez personel bezpiecznych, opartych na szacunku relacji z dziecmi

[ 211 Instytucja opieki podejmuje dodatkowe, wspierajace rozwé] poczucia przynaleznosc i uwaznosci na inne osoby dziatania, Ktore przyczyniaja sie do budowania zintegrowanej i empatycznej spolecznosci dziec

[ 23.1 W instytucji opieki zapewnione sa aktywnosci umoziiajace kontakt dzieci  jezykiem obcym

[ 282 W ot na akiuane zateresowaria i otz decka nstyuca opieipodejmue dodatkovie, wspierajac rozvdjego unisienec komunikayinyh daanis, ke pzycayica s do wzechsromnego rozwoju
iezykowego, spotecznego i emocjonalnego.
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[] 24.1W odpowiedzi na aktualne zainteresowania i potrzeby dziecka instytucja opieki podejmuje dodatkowe, wspierajace rozwdj fizyczny i sensoryczny dziecka dziatania, Kidre przyczyniaia sie do wszechstronnego rozwoju
fizycznego, motorycznego i zmysowego dziecka

[ 25.1W odpowiedzi na aktualne zainteresowania i potrzeby dziecka instytucja opieki podejmuje dodatkowe, wspierajace tworcza ekspresie dziecka oraz jego kontakt z réznorodnymi wytworami kultury i sztuki dziatania, ktdre.
prayczyniaja sie do wszechstronnego rozwoju artystycznego, kulturalnego i emocjonalnego dziecka

() 261 W instytucji opieki realizowany jest system superwizyjnej pracy z personelem.
[ 262 Instytucja opieki podejmuje dodatkowe, wspierajace podnoszenie kwalifikacji personelu oraz rozwsj jego umiejgtnosci zawodowych dziatania, kidre przyczyniaja sie do wzrostu jakosci opieki i edukacji dzieci.

() 27.1 Daieci maja zapasowe ubrania dostarczone przez rodzicéw umozliwiajace im wychodzenie na zewnatrz niezaleznie od pogody.
[] 272 Instytucja opieki podejmuje dodatkowe, wspierajace bezpieczeristwo i zdrowie dzieci dziatania, kidre przyczyniaia sig do zapewnienia wszechstronnej opieki zdrowotnej, profilaktyki  bezpieczeristwa dzieci.
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[] 281 W instytucji opieki przestrzeti jest podzielona na wiece] niz 3 sposrod ponizszych stref-
1) strefa wspoinego czytania;
2) strefa zabaw konstrukcyjnych:
3) strefa zabaw ruchowych:
4) strefa zabaw plastycanych:
5) strefa zabaw z woda i piaskiem;
6) strefa zabaw tematycznych;
7) strefa zabaw muzycznych.

[] 282 Przestrzeri na zewnatrz instytucii jest podzielona w sposob umozliiajacy wydzielenie co najmniej trzech sposréd ponizszych stref zainteresowari dla dzieci
1) strefa wspolnego czytania;

2) strefa zabaw konstrukcyjnych:

3) strefa zabaw ruchowych:

4) strefa zabaw plastycanych:

5) strefa zabaw z woda i piaskiem;

6) strefa zabaw tematycznych;

7) strefa zabaw muzycznych.

283 W instytucj opieki jest mozliwosc przeksztatcania przestrzeni w odpowiedzi na aktualne zainteresowania dzieci.

28.4 Przestrzen na zewnatrz st zorganizowana w sposb umozliwiajacy jej przeksztalcanie w odpowiedzi na aktualne zainteresowania dzieci
285 W instytucj opieki znajduia sie elementy ograniczajace akustycznosc pomieszczenia (poduchy, zastony, elementy perforowane itp).

286 W instytucj opieki jest miejsce, gdzie dorosli moga porozmawiac bez obecnosci dzieci.

28.7 Dzieci maia specjalne ubrania do tzw. brudnych zabaw przyniesione przez rodzicéw.

288 W instytucj opieki jest miejsce na rézne nieuzywane aktualnie materialy plastyczne, edukacyjne i zabawki.

289 W pomieszczeniach dia dziec jest moziiwa regulacja natezenia Swiatta w zaleznosci od aktualnych potrzeb dzieci

2810 W por

czeniach dla dzieci jest mozliwa regulacja temperatury w zaleznosci od aktualnych potrzeb dzieci
2811 W pomieszczeniach dla dzieci dominuja kolory pastelowe, unika sig réznorodnosci w doborze Koloréw i wzoréw na Sciane i podogach.

Oooooooooog

2812 Instytucia opieki podejmuje dodatkowe, wspierajace estetyczne i funkcjonalne aranzowanie przestrzeni dziatania, ktdre przyczyniaja sig do wszechstronnego rozwoju dzieci

() 29.1 Adaptacja nie odbywa si¢ w tym samym czasie dia wszystkich nowo przybylych dzieci.
[ 292 Organizowane sa adaptacyjne warsztaty dla rodzicéw.

[] 293 Instytucja opieki podejmuje dodatkowe, wspierajace proces adaptacji
ich rodzicom

ieci dziatania, Ktore uwzgledniaja i

indywidualne potrzeby i preferencje. zapewniajac komfort i poczucie bezpieczeristwa zardwno dzieciom, jak i
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[ 301 W instytucji opieki funkcjonje wigcej nz jeden kanat informowania rodzicow o realizacji planu opiekuficzo-wychowawczo-edukacyjnego.

[ 302 Przynajmniej raz w roku odbywaia si¢ zaplanowane indywidualne rozmowy z rodzicami o rozwoju ich dziecka.

raz do roku.

() 303 Personel organizuje spotkania grupowe z rodzicami czgsciej
[ 30.4 Instytucja opieki podejmuje dodatkowe, wspierajace wspdiprace personelu i rodzicow dziatania, ktdre przyczyniaa sig do ksztahowania spéjnego srodowiska rozwoju dzieci.

[ 311 W zasadach wspipracy z rodzicami sa zapisy umozliwiajace rodzicom wiaczanie sig w codzienne zajecia z dziecmi

() 312 Instytucja opieki ma regulacje okreslajace warunki dotyczace wolontariatu rodzicdw.
[ 313 Instytucja opieki tworzy warunki umozliwiajace rodzicom wspdine spotkania w swoim gronie.
[ 314 Instytucja opieki podejmuje dodatkowe, wspierajace aktywne zaangazowanie rodzicéw w 2ycie instytucji opieki dziatana, ktdre przyczyniaja sie do budowania silnej spotecznosci  wspieraja rozwoj dzieci

[ 321 Instytucja opieki organizuje warsztaty dla rodzicow, podczas ktérych majg moziiwos¢ doskonalenia kompetencji rodzicielskich.
[ 322 Instytucja opieki proponuje rodzicom aktywnosci, ktére moga wykonac wspdinie z dzieckiem poza instytucja opieki

() 323 Instytucja opieki informue rodzicéw o warsztatach i spotkaniach dotyczacych rozwoju i wychowania dzieci organizowanych poza instytucja opieki.

[] 324 Instytucja opieki podejmuje dodatkowe dziatania wspierajace rodzicow w rozwijaniu ich umiejgtnosci wychowawczych i wzmocnieniu relacjiz dziecmi
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0 Potwierdzenie

Czy zakoriczyles wprowadzanie danych i potwierdzasz ich poprawnose?
Po zatwierdzeniu danych, system utworzy wniosek, ktérego nie bedziesz mogh edytowac, bedziesz mogt jedynie dodac zataczniki (nie dotyczy wnioskow
skiadanych do ZUS).

Nie zapomnij wystaé wniosku po jego utworzeniu!
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Zalatw sprawg

Nazwa typu wriosku: Standardy spefniane przez instytucje opieki - RKZ-8
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Informacja - dodaj zalaczniki

By dodat zatacznik w formie pliku, w sekcji “Zataczniki - doiaczone piki” uzy] przycisku "Dodal” (nie dotyczy
vinioskow skiadanych do ZUS).

By uzupeinic zaiacznik w formie dokumentu elekdronicznego, uzyj przycisku "Dodal" w sekcji “Zafaczni -
‘dokumenty eleidroniczne”.

UWAGAIN Potwierdzeniem skutecznego wysiania wiosku jest otrzymanie na adres e-mail UPO —
Urzedowego Poswiadczenia Przediozenia

\
\
- UWAGAN Nie zapomni wysiaé dokumentu. Uzy] pr2ycisku "W, po zakoficzeniu
‘ oK
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Zalatw sprawg
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Zalatw sprawg
Nazwa typu wniosku: Standardy spefniane przez instytucje opieki - RKZ.3
Skizynka odbiorcza
Kod typu: RKZ 3 Data utworzenia: 2025-04-03 10:07
. Wersja wzoru wniosku: 1 Data modyfikacji: 2025-04-03 10:07
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) Wniosek zostat wysfany.

Uwagalll Potwierdzeniem skutecznego wysfania wniosku jest otrzymanie
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