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SLOWNIK POJEC

llekro¢ w procedurach mowa jest o:

10.

11.

JST — nalezy przez to rozumiec jednostke samorzadu terytorialnego;

Grantobiorcy - nalezy przez to rozumie¢ podmiot okreslony w art. 41 ust. 3 ustawy o zasadach
realizacji zadan finansowanych ze srodkoéw europejskich w perspektywie finansowej 2021 — 2027
(dalej: ustawa wdrozeniowa), ktérym w przypadku projektu pn. ,,Dostepny samorzad 2.0” jest
jednostka samorzadu terytorialnego;

Grantodawcy - nalezy przez to rozumieé Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji (MSWiA) —
beneficjenta projektu pn. ,,Dostepny samorzad 2.0”;

Standardach Dostepnosci w Samorzadzie — nalezy przez to rozumieé dokument zawierajacy zestaw
wytycznych okreslajgcych w jaki sposéb nalezy ksztattowac przestrzen publiczng, obiekty oraz ustugi
publiczne $wiadczone przez JST, aby pozostawaty dostepne dla oséb ze szczegblnymi potrzebami;
Przedsiewzieciu grantowym - nalezy przez to rozumiec¢ przedsiewziecie opisane w przygotowanym
przez Grantobiorce planie rzeczowo-finansowym, sporzgdzonym wg wzoru okreslonego przez
Grantodawce, stanowigcym zatgcznik do umowy o powierzenie grantu, ktory zostanie ztozony,

na wezwanie Grantodawcy, po zakoriczeniu przez Grantobiorce udziatu we wsparciu szkoleniowo-
doradczym, udzielonym przez Grantodawce w ramach projektu pn. ,,Dostepny samorzad 2.0”

na podstawie umowy uczestnictwa w projekcie;

Umowie uczestnictwa w projekcie — nalezy przez to rozumie¢ umowe zawierang pomiedzy
Grantodawcg a Grantobiorcg, okreslajgca zasady realizacji wsparcia szkoleniowo-doradczego

w ramach projektu pn. ,,Dostepny samorzad 2.0” oraz wynikajgce z nich prawa i obowigzki
Grantodawcy oraz partneréw projektu, a takze prawa i obowigzki uczestnikow projektu
(Grantobiorcy oraz jego pracownikow);

Umowie o powierzenie grantu - nalezy przez to rozumie¢ umowe zawierang pomiedzy Grantodawca
a Grantobiorcy, okreslajgcg zasady udzielenia grantu przez Grantodawce oraz jego rozliczenia przez
Grantobiorce w ramach przedsiewziecia grantowego;

Elektronicznym Systemie Obstugi Projektu (eSOP) - nalezy przez to rozumie¢ system
teleinformatyczny MSWiA, stuzacy do obstugi projektu pn. ,Dostepny samorzad 2.0”, w tym
wykorzystywany w procesie naboru grantobiorcéw do uczestnictwa w projekcie i w procesie
rozliczania grantdw; za posrednictwem ww. systemu prowadzona bedzie réwniez korespondencja
pomiedzy Grantodawca a Grantobiorca;

Skardze - nalezy przez to rozumie¢ odwotanie Grantobiorcy od wynikéw naboru do uczestnictwa
w projekcie;

Sprawozdaniu okresowym - nalezy przez to rozumieé dokument, sporzadzony przez Grantobiorce
wedtug wzoru okreslonego przez Grantodawce, ktory stuzy czesciowemu rozliczeniu otrzymanego
grantu i / lub [jezeli Grantobiorca na danym etapie realizacji przedsiewziecia grantowego nie
wydatkowat jeszcze srodkéw z grantu] wykazaniu postepu rzeczowego w realizacji przedsiewziecia
grantowego;

Sprawozdaniu koncowym - nalezy przez to rozumie¢ dokument, sporzgdzony przez Grantobiorce
wedtug wzoru okreslonego przez Grantodawce, ktory stuzy rozliczeniu otrzymanego grantu;
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dokument ten zawiera sprawozdawczosc¢ rzeczowg i finansowg, w tym uwzglednia kwote
przekazanego grantu, wysokosci wydatkéw oraz kwote grantu nierozliczong (niewydatkowang);
Informacji o wynikach weryfikacji — nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzadzany przez
Grantodawce, ktéry zawiera ustalenia oraz wnioski wynikajace z weryfikacji sprawozdania
okresowego lub sprawozdania koricowego, ztozonego przez Grantobiorce (w tym informacje o
kwocie wydatkow kwalifikowalnych); w odniesieniu do sprawozdania koficowego — dokument ten
zawiera zestawienie przedstawiajgce korncowe rozliczenie grantu (kwote przekazanego grantu, kwote
wydatkéw kwalifikowalnych, kwote grantu zwrdcong oraz ew. kwote grantu podlegajgcg wezwaniu
do zwrotu);

Informacji pokontrolnej - nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzadzany przez Grantodawce,

ktory zawiera ustalenia oraz wnioski wynikajgce z przeprowadzonej kontroli realizacji przedsiewziecia
grantowego;

Planie rzeczowo-finansowym — nalezy przez to rozumie¢ dokument, sporzgdzony przez Grantobiorce
wedtug wzoru okreslonego przez Grantodawce, opisany w rozdziale Il pkt 2 podpunkcie 2.7 Procedur.

| CEL PROJEKTU GRANTOWEGO

Celem projektu jest poprawa dostepnosci ustug publicznych $wiadczonych przez JST oraz obiektéw
lub przestrzeni pozostajacych w dyspozycji JST dla 0séb ze szczegdlnymi potrzebami.
Cel projektu zostanie wypetniony poprzez wytonienie do uczestnictwa w projekcie — w trybie
naboru konkurencyjnego, na zasadach opisanych w Rozdziale IV Procedur - 240 JST jako
Grantobiorcéw oraz realizacje dziatan obejmujacych:
2.1.udzielenie Grantobiorcom wsparcia o charakterze szkoleniowo-doradczym,
2.2.udzielenie Grantobiorcom wsparcia w zakresie wdrozenia Standardéw Dostepnosci
w Samorzadzie,
2.3.udzielenie Grantobiorcom wsparcia o charakterze finansowym (w postaci grantu) na realizacje
wybranego przedsiewziecia grantowego (w szczegdlnosci o charakterze inwestycyjnym),
wytonionego w trybie partycypacyjnym.
Przedmiotem przedsiewziecia grantowego bedzie:
3.1.zapewnienie dostepnosci ustug Swiadczonych przez JST, w tym w zakresie: edukacji, kultury,
kultury fizycznej i turystyki, pomocy spotecznej, transportu zbiorowego itp. — w modelu
partycypacyjnym, w szczegdlnosci poprzez dostosowanie do potrzeb osdb ze szczegdlnymi
potrzebami wybranego:
3.1.1. budynku pozostajgcego w dyspozycji JST badz jego czesci lub,
3.1.2. przestrzeni pozostajgcej w dyspozycji JST lub,
3.1.3. sposobu organizacji ustugi publicznej swiadczonej przez JST;
3.2.aktualizacja procedur pod katem zapewniania dostepnosci (w modelu partycypacyjnym).
Dostosowanie, o ktorym mowa w pkt 3, polegac bedzie na zapewnieniu dostepnosci w wymiarze:
4.1.architektonicznym lub
4.2.informacyjno-komunikacyjnym lub
4.3.cyfrowym.
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Il CHARAKTERYSTYKA | ZADANIA GRANTOBIORCY

1. Grantobiorca uczestniczacy w projekcie:

1.1 nie jest beneficjentem pomocy publicznej (w tym pomocy de minimis), o ktérym mowa
w art. 2 pkt 16 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczqcych
pomocy publicznej (t. j.: Dz. U. z 2023 r., poz. 702),

1.2 nie podlega wykluczeniu z mozliwosci ubiegania sie o udzielenie grantu, zgodnie z art. 207
ust. 7 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j.: Dz. U. z 2024 r., poz. 1530
z pbéin.zm.).

2. Do gtéwnych zadan Grantobiorcy w projekcie naleza:

2.1.Ukonczenie procesu szkoleniowo-doradczego zgodnie ze Sciezkg uczestnictwa, na zasadach
okreslonych w umowie uczestnictwa w projekcie.

2.2.Wdrozenie (przyjecie) — w formie zarzadzenia organu wykonawczego lub uchwaty organu
stanowigcego JST — Standardéw Dostepnosci w Samorzadzie.

2.3.Dokonanie przegladu procedur pod katem zapewniania dostepnosci.

2.4.0pracowanie lub aktualizacja (w okresie uczestnictwa we wsparciu szkoleniowo-doradczym)
Planu dziatan na rzecz poprawy zapewniania dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami
oraz jego publikacja w formie dokumentu elektronicznego dostepnego w serwisie www
(na stronie urzedu JST lub podmiotowe;j stronie BIP).

2.5. Wytonienie (wybranie) — w trybie partycypacyjnym — przedsiewziecia grantowego majgcego
na celu poprawe dostepnosci dla 0séb ze szczegdlnymi potrzebami ustug lub budynkéw lub
przestrzeni, pozostajgcych w dyspozycji JST.

2.6.Przygotowanie planu rzeczowo-finansowego, bedgcego podstawg realizacji przedsiewziecia
grantowego.

2.7.Plan rzeczowo-finansowy, sporzgdzony wg wzoru okreslonego przez Grantodawce, powinien
zawieraé:

2.7.1. Opis dziatan zaplanowanych do realizacji w ramach przedsiewziecia grantowego, w tym
w szczegoblnosci:
» uzasadnienie dla realizacji przedsiewziecia grantowego, ze wskazaniem gtéwnych
potrzeb, barier oraz grup docelowych (odbiorcéow przedsiewziecia grantowego),
» planowany zakres przedsiewziecia grantowego, w szczegdlnosci uwzgledniajgcy
zadania mozliwe do sfinansowania wskazane w indykatywnym katalogu wydatkéw,
o ktéorym mowa w podpunkcie 2.7.4,
» sposdb i miejsce realizacji przedsiewziecia grantowego,
» forme zaangazowania spotecznego (model partycypacyjny) wyboru przedsiewziecia
grantowego;
2.7.2. Rezultaty zaplanowane do osiggniecia w ramach przedsiewziecia grantowego w formie
wskaznikdw ze wskazaniem sposobdw ich pomiaru;
2.7.3. Harmonogram rzeczowo-finansowy realizacji przedsiewziecia grantowego;
2.7.4. Budzet przedsiewziecia grantowego w formie zestawienia kosztéw planowanych do
poniesienia ze wskazaniem dziatan objetych cross-financingiem. Budzet powinien
zawierac zaréwno zestawienie wydatkow planowanych do sfinansowania ze sSrodkéw
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grantu, jak i wydatkéw planowanych do sfinansowania z wtasnych srodkéw

grantobiorcy, zgodnie z nw. indykatywnym katalogiem wydatkéw? przeznaczonych na:

> zapewnienie ustug eksperckich oraz specjalistycznych (w tym zwigzanych z
przeprowadzeniem audytu, o ktdrym mowa w rozdziale X podpunkcie 7.3
Procedur),

> zapewnienie wolnych od barier poziomych i pionowych przestrzeni
komunikacyjnych budynkdéw lub innych przestrzeni, pozostajgcych w dyspozycji JST,

> instalacje urzadzen lub zastosowanie srodkéw technicznych i rozwigzan
architektonicznych w budynku pozostajagcym w dyspozycji JST, ktére umozliwiajg
dostep do wszystkich pomieszczen, z wytgczeniem pomieszczen technicznych,

» zapewnienie informacji na temat rozktadu pomieszczen w budynku pozostajagcym
w dyspozycji JST, co najmniej w sposéb wizualny i dotykowy lub gtosowy,

» zapewnienie osobom ze szczegdlnymi potrzebami mozliwosci ewakuacji lub ich
uratowania w inny sposéb,

> zapewnienie dostepnosci cyfrowej, poprzez spetnienie wymagan okreslonych
w ustawie z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych
i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (t. j.: Dz. U. z 2023 r., poz. 1440),

> obstuge osdb korzystajgcych z ustug JST z wykorzystaniem Srodkéw wspierajgcych
komunikowanie sie, o ktérych mowa w art. 3 pkt 5 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 .
o jezyku migowym i innych srodkach komunikowania sie (t. j.: Dz. U. z 2023 r. poz.
20), lub przez wykorzystanie zdalnego dostepu online do ustugi ttumacza przez
strony internetowe i aplikacje,

> instalacje urzadzen lub innych $rodkéw technicznych do obstugi oséb
stabostyszacych, w szczegdlnosci petli indukcyjnych, systeméw FM lub urzadzen
opartych o inne technologie, ktdrych celem jest wspomaganie styszenia,

> zapewnienie na stronie internetowej JST informacji o zakresie jej dziatalnosci —

w postaci elektronicznego pliku zawierajgcego tekst odczytywalny maszynowo,
nagrania tresci w polskim jezyku migowym oraz informacji w tekscie tatwym do
czytania,

» zapewnienie, na wniosek osoby ze szczegdinymi potrzebami, komunikacji z JST
w formie okre$lonej w tym wniosku,

» zakup licencji lub praw majatkowych do opracowan diagnostycznych lub
poradniczych zawierajgcych rozwigzania z zakresu poprawy dostepnosci dla oséb ze
szczegblnymi potrzebami;

2.7.5. Uzasadnienie wydatkéw planowanych do poniesienia w ramach przedsiewziecia
grantowego;
2.7.6. Rodzaj oraz sposdb zlecania zamdéwien w ramach przedsiewziecia grantowego.

Grantobiorca - podmiot publiczny, zgodnie z art. 4 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. -

Prawo zamdwien publicznych (t. j.: Dz. U. z 2024 r., poz. 1320), jest zobowigzany do

1 Przedmiotowy indykatywny katalog (wykaz) wydatkéw stanowi przeniesienie odpowiednich zapiséw fiszki
projektu wybieranego w trybie niekonkurencyjnym (stanowigcej zatagcznik do uchwaty KM FERS z dnia
6 czerwca 2023r.) do niniejszych procedur. Katalog ten zostanie udostepniony Grantobiorcom w formie
zatgcznika do Umowy uczestnictwa JST w projekcie grantowym pn. ,,Dostepny samorzad 2.0”, w tresci
zasadniczo zgodnej z zapisami procedur (zaktada sie ewentualne doszczegotowienie zapisow w formie
przyktadow lub innego rodzaju wyjasnien doprecyzowujgcych).

5
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stosowania przepisdw ww. ustawy, co zapobiega wystgpieniu konfliktu intereséw
pomiedzy grantobiorcg a wykonawca, ktéremu bedzie zlecone zaméwienie w ramach
przedsiewziecia grantowego. Zgodnie z art. 214 ust. 1 pkt 11-13 ww. ustawy,
Grantobiorca moze takze udziela¢ zamdwien in house z wykorzystaniem wtasnych
jednostek podlegtych/ podmiotéw powigzanych. Wobec powyzszego Grantodawca
nie ma obowigzku wprowadzenia mechanizmu weryfikacji warunku dotyczgcego
zakazu udzielania zamowien przez Grantobiorce podmiotom powigzanym, na probie,
na podstawie dostepnych baz danych (np. KRS, i CEIDG).

Wybér przez Grantobiorcéw poszczegdlnych wykonawcéw, realizujgcych wskazane
przedsiewziecia grantowe, prowadzony bedzie zgodnie z przepisami ustawy - Prawo
zamowien publicznych, czyli w sposdb transparentny i konkurencyjny, co pozwoli na
zachowanie poréwnywalnosci kosztéw pomiedzy poszczegdlnymi grantami.
Jednoczesnie Grantodawca — na etapie oceny plandéw rzeczowo-finansowych —
zweryfikuje racjonalnosc i efektywnosé kosztéw uwzglednionych przez Grantobiorcéw
w przedmiotowych planach, w szczegélnosci poprzez analize poréwnawcza
analogicznych pozycji kosztowych pomiedzy poszczegdInymi planami.

2.7.7. Pozwolenia formalno-prawne zwigzane z realizacjg przedsiewziecia grantowego
(jesli dotycza);

2.7.8. Opis trwatosci projektu (dot. dziatan o charakterze inwestycyjnym, finansowanych na
zasadzie cross-financingu).

2.8.Zawarcie z Grantodawcg umowy o powierzenie grantu.

2.9.Realizacja przedsiewziecia grantowego zgodnie z zapisami planu rzeczowo-finansowego
w terminie nieprzekraczajgcym 18 miesiecy (od dnia otrzymania informacji o zatwierdzeniu
planu rzeczowo-finansowego). Dopuszczalne jest wydtuzenie okresu realizacji przedsiewziecia
grantowego pod warunkiem uzyskania zgody od Grantodawcy.

2.10. Rozliczenie grantu w formie sprawozdan przedktadanych Grantodawcy:

2.10.1. w okresie realizacji przedsiewziecia grantowego zaktada sie przekazanie przez
Grantobiorce sprawozdan okresowych, sktadanych niezaleznie od stanu zaawansowania
realizacji przedsiewziecia (ztozenie sprawozdania wymagane jest takze w sytuacji, gdy
Grantobiorca w danym okresie sprawozdawczym nie wydatkowat srodkéw z
otrzymanego grantu),

2.10.2. po zakonczeniu realizacji przedsiewziecia grantowego konieczne jest ztozenie przez
Grantobiorce sprawozdania koicowego, majgcego na celu ostateczne rozliczenie grantu
w ramach przedsiewziecia grantowego, zaréwno w wymiarze rzeczowym, jak i
finansowym.

2.11. Grantobiorca sktadac¢ bedzie sprawozdania okresowe zgodnie z harmonogramem
przygotowanym przez Grantobiorce i zaakceptowanym przez Grantodawce, wg wzoru
okreslonego przez Grantodawce; zaakceptowany harmonogram zostanie zatgczony do umowy
0 powierzenie grantu.

2.12. Szczegoétowa procedura sktadania oraz weryfikacji sprawozdan zostata opisania w Rozdziale X
Procedur.



**ox

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez >
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska .

* 4 %

*

Il WARTOSC PRZEDSIEWZIECIA GRANTOWEGO

Minimalna warto$¢ dofinansowania przedsiewziecia grantowego (minimalna wysokos¢ grantu)
wynosi 200 000,00 zt.

Maksymalna wartos¢ dofinansowania przedsiewziecia grantowego (maksymalna wysokos¢ grantu)
w momencie sktadania przez Grantobiorce planu rzeczowo-finansowego wynosi 300 000,00 zt.
Grantobiorca moze wnie$¢ do przedsiewziecia wtasne srodki finansowe, w wysokosci niezbedne;j
do prawidtowej realizacji zaplanowanego przedsiewziecia grantowego. Mozliwos¢ udziatu srodkéw
wiasnych przewiduje sie w ramach komponentu inwestycyjnego.

Wtasne srodki finansowe muszg zostac ujete w szczegétowym zestawieniu kosztéw zawartym

w planie rzeczowo-finansowym przedsiewziecia. Zestawienie kosztéw planowanych do
sfinansowania ze srodkéw witasnych Grantobiorcy nie podlega weryfikacji przez Grantodawce.

W przypadku, gdy pula srodkéw przeznaczonych na dofinansowanie przedsiewzie¢ grantowych

w ramach kazdej z tur realizacji projektu nie zostanie wyczerpana, mozliwe jest zwiekszenie
maksymalnej kwoty dofinansowania przedsiewziecia grantowego (maksymalnej kwoty grantu) do
wysokosci 400 000,00 zt (przy zachowaniu limitu kosztéw cross-financingu w ramach
przedsiewziecia).

Do ubiegania sie o zwiekszenie wysokosci grantu uprawniony jest kazdy Grantobiorca,

ktory w planie rzeczowo-finansowym realizacji przedsiewziecia zadeklaruje wniesienie

wtasnych srodkéw finansowych (wpisujgc kwote tych srodkow).

Koszty ujete w szczegétowym zestawieniu w planie rzeczowo-finansowym przedsiewziecia,
zaplanowane do sfinansowania ze srodkéw wtasnych Grantobiorcy, mogg zostac objete
dofinansowaniem grantowym w wyniku zwiekszenia wysokosci grantu pod warunkiem:

7.1. spetnienia wymogow kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach przedsiewziecia grantowego,
7.2. nieprzekroczenia limitu 60% wydatkéw w ramach cross-financingu w tgcznej kwocie grantu.
Zwiekszenie wysokosci grantu bedzie przystugiwato w pierwszej kolejnosci Grantobiorcom,

ktorzy uzyskali najwyzszg liczbe punktéw w procesie otwartego naboru grantobiorcéw.

Ubieganie sie przez Grantobiorcéw o dodatkowa kwote grantu bedzie mozliwe do momentu
wyczerpania Srodkéw w ramach danej tury realizacji projektu.

IV ZASADY APLIKOWANIA O GRANTY

Grantodawca zrekrutuje do udziatu w projekcie co najmniej 240 JST z terenu catej Polski
(w ramach trzech tur realizacji wsparcia) w sposéb otwarty, przejrzysty i bezstronny, w oparciu
o kryteria, o ktérych mowa w Rozdziale V Procedur.
Grantodawca przeprowadzi nabér Grantobiorcéw w ramach trzech tur —kazda z tur na terenie
wyodrebnionych geograficznie podobszarow Polski o zblizonej liczebnosci JST:
2.1.Pierwsza tura naboru:
2.1.1. Planowana do przeprowadzona w okresie maj - czerwiec 2024 roku (informacja
0 naborze zostanie przekazana wszystkim JST uprawnionym do ubiegania sie
0 uczestnictwo w projekcie w formie elektronicznej za posrednictwem platformy
e-PUAP),
2.1.2. Zrekrutowanych zostanie minimum 80 JST,



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :‘ .
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska “

* 4 %

* K

*

2.1.3. Rekrutacja prowadzona bedzie na terenie wojewddztw:

Zachodniopomorskiego

Lubuskiego

Wielkopolskiego

Dolnoslaskiego

Opolskiego

Slaskiego;

2.2. Druga tura naboru:

2.2.1. Planowana do przeprowadzenia w okresie marzec — kwiecien 2025 roku (informacja
0 naborze zostanie przekazana wszystkim JST uprawnionym do ubiegania sie
o uczestnictwo w projekcie w formie elektronicznej za posrednictwem platformy
e-PUAP),
2.2.2. Zrekrutowanych zostanie minimum 80 JST,
2.2.3. Rekrutacja prowadzona bedzie na terenie wojewddztw:
> Lubelskiego
» Podkarpackiego
> Matopolskiego
> Swietokrzyskiego
» todzkiego;

2.3.Trzecia tura naboru:

2.3.1. Planowana do przeprowadzona w okresie marzec - kwiecien 2026 roku (informacja
o naborze zostanie przekazana wszystkim JST uprawnionym do ubiegania sie
o uczestnictwo w projekcie w formie elektronicznej za posrednictwem platformy
e-PUAP),

2.3.2. Zrekrutowanych zostanie minimum 80 JST,

2.3.3. Rekrutacja przeprowadzona zostanie na terenie wojewddztw:

Pomorskiego

Kujawsko-pomorskiego

Warminsko-mazurskiego

Podlaskiego

Mazowieckiego.

3. Rekrutacja w ramach kazdej z tur naboru realizowana bedzie w trybie nieciggltym (zamknietym),
tj. przewiduje sie kazdy z naboréw w okreslonych, zamknietych ramach czasowych.

4. Nabodr JST do udziatu w projekcie bedzie prowadzony zgodnie z regulaminem naboru,
opracowanym na podstawie niniejszej procedury, zawierajagcym informacje o kryteriach oceny
zgtoszen, zasadach oceny zgtoszen, sposobie dokonywania oceny zgtoszen, sposobie
podejmowania decyzji i zasadach dokumentowania decyzji o przyznaniu lub nieprzyznaniu
grantu, czynnikach decydujacych o wyborze JST do uczestnictwa w projekcie.

5. Aplikowanie o uczestnictwo w projekcie odbywac sie bedzie elektronicznie za posrednictwem
platformy e-PUAP albo elektronicznego Systemu Obstugi Projektu? (szczegdtowe informacje
w tym zakresie zostang zawarte w Regulaminie naboru, obowigzujgcym dla danej tury naboru).

VVVVYYVY

YV VVYVYVYV

2 W ramach jednej tury naboru mozliwa bedzie wyfgcznie jedna forma aplikowania o uczestnictwo w projekcie,
okreslona w Regulaminie naboru, obowigzujgcym dla danej tury naboru.
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6. Aplikowanie o uczestnictwo w projekcie prowadzone bedzie w oparciu o elektroniczny formularz
zgtoszeniowy, uwzgledniajgcy mechanizm walidacji kompletnosci wypetnianego dokumentu.

V KRYTERIA WYBORU GRANTOBIORCOW | ZASADY OCENY ZGtOSZEN

1. Kryteria formalne:
1.1.Zgtoszenie zostato przygotowane na formularzu® udostepnionym przez MSWiA;
1.2.Formularz zostat uzupetniony w jezyku polskim;
1.3.Formularz zostat wygenerowany jako dokument pdf opatrzony podpisem elektronicznym;
1.4.Formularz zostat przekazany w formie dokumentu elektronicznego za posrednictwem
platformy e-PUAP (na adres skrzynki podawczej MSWiA) albo elektronicznego Systemu
Obstugi Projektu?;
1.5.Formularz zostat ztozony w terminie okreslonym w Regulaminie naboru;
1.6.Formularz zawiera oswiadczenie JST, ze w tej JST, jak i w podmiotach zaleznych lub
kontrolowanych przez tg JST, nie obowigzujg ustanowione przez organy tej JST dyskryminujgce
akty prawa miejscowego.
2. Kryteria dostepu (podmiotowe):
2.1.0 udziat w projekcie moze ubiegac sie JST:

2.1.1. w ktérej na dzien ogtoszenia naboru do uczestnictwa w projekcie jest wyznaczona co
najmniej jedna osoba petnigca funkcje koordynatora do spraw dostepnosci oraz

2.1.2. ktéra na dzien ztozenia formularza sporzadzita, opublikowata na stronie urzedu JST
(lub podmiotowej stronie BIP) i przekazata do wtasciwego miejscowo wojewody lub
Gtéwnego Urzedu Statystycznego aktualny Raport o stanie zapewniania dostepnosci
[zgodnie z art. 11 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze
szczegblnymi potrzebami (t. j.: Dz. U. z 2024 r., poz. 1411)]; za aktualny Grantodawca
uznaje Raport odnoszacy sie do okresu sprawozdawczego, ktory konczy sie w dniu
1 stycznia 2025 r;

2.2. Weryfikacja spetnienia kryteriow wymienionych w pkt 1.1.6, 2.1.1 i 2.1.2 odbedzie sie

na podstawie oswiadczenia, ztozonego przez JST na formularzu zgtoszeniowym. Dodatkowo,

w przypadku pkt 2.1.2 JST bedzie zobowigzana do wskazania odpowiedniego linku do strony

internetowej, na ktdrej opublikowany jest aktualny Raport o stanie zapewniania dostepnosci;

2.3. Weryfikacja spetnienia kryteriéw, o ktédrych mowa w pkt 1 oraz 2, zostanie przeprowadzona
na etapie oceny formularzy naboru JST do projektu grantowego.
3. Kryteria premiujace:
3.1. W trakcie oceny formularza zgtoszeniowego JST moze otrzymac punkty za spetnienie kryteriow
premiujacych, gdy:

3.1.1. znajduje sie w trudnej sytuacji finansowej, to jest wskaznik p dochodéw podatkowych
na 1 mieszkanca (dla gmin, powiatéw oraz wojewddztw) jest nizszy niz Sredni — liczba
punktow zalezna od wysokosci wskaznika (wskaznik przyjety do obliczania subwencji
wyrownawecze] [dla ostatniego roku, za ktéry dostepne sg dane finansowe] — zrédto:

3 Petna nazwa: Formularz naboru JST do projektu grantowego ,,Dostepny samorzqd 2.0”; inaczej: formularz
zgtoszeniowy.
4 Patrz: przypis 2.
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Ministerstwo Finansow) — liczba punktéw mozliwych do zdobycia: od 0 do 5, gdzie O pkt
— wskaznik sredni i wyzszy, 1 pkt — do 90% Sredniej (wtacznie), 2 pkt — do 80% Sredniej
(wfacznie), 3 pkt — do 70% sredniej (wiacznie), 4 pkt —do 60% Sredniej (wiacznie),

5 pkt — ponizej 60% sSredniej;

3.1.2. znajduje sie w zestawieniu miast Srednich tracgcych funkcje spoteczno-gospodarcze
(powiekszajgcych dystans rozwojowy) lub w zestawieniu gmin zagrozonych trwatg
marginalizacjg — liczba punktéw mozliwych do zdobycia: 0 (gdy nie znajduje sie w
zestawieniu) lub 3 (gdy znajduje sie w zestawieniu);

3.1.3. prowadzi proaktywne dziatania na rzecz oséb ze szczegdlnymi potrzebami lub
zapewniania dostepnosci, poprzez: [1] utworzenie gminnej lub powiatowej rady
senioréw, [2] utworzenie powiatowej rady do spraw oséb niepetnosprawnych lub
komisji dialogu obywatelskiego do spraw 0sdéb z niepetnosprawnosciami, lub [3]
prowadzenie sformalizowanej (w dowolnej formie prawno-organizacyjnej) wspotpracy z
organizacjami pozarzagdowymi® w przedmiotowym obszarze — liczba punktéw mozliwych
do zdobycia: od 0 do 3 (1 punkt za kazdy z ww. elementdéw dziatan proaktywnych);

3.1.4. przygotowata i wdraza w zycie Plan dziatan na rzecz poprawy zapewniania dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami — liczba punktéw mozliwych do zdobycia: od 0
do 2, gdzie: 0 pkt — gdy JST nie udostepnia on-line planu dziatan lub jest on nieaktualny,
1 pkt — gdy JST udostepnia on-line aktualny plan dziatan; 2 pkt — gdy co najmniej jedno
z dziatan, zawartych w planie, polegajgcych na dostosowaniu JST w zakresie dostepnosci
architektonicznej, cyfrowej lub informacyjno-komunikacyjnej, zostato zrealizowane;
na potrzeby oceny formularza naboru, za aktualny uznany zostanie plan dziatan, ktéry
dotyczy realizacji dziatan w 2024 r. lub w 2024 r. i kolejnych latach;

3.1.5. liczba jej mieszkancéw nie przekracza 50 tysiecy (dla gmin i miast na prawach
powiatdw) lub 80 tysiecy (dla powiatéw) - (wskaznik dla 2023 r. — Zzrddto: statystyka
publiczna — Bank Danych Lokalnych). Liczba punktéw mozliwych do zdobycia:

0 (gdy jest rowna lub przekracza) lub 3 (gdy nie przekracza);

3.1.6. gestos¢ jej zaludnienia jest wyzsza niz mediana dla wszystkich JST w Polsce (wskaznik
dla 2023 roku — zrédto: statystyka publiczna — Bank Danych Lokalnych). Liczba punktéw
mozliwych do zdobycia: od 0 do 5, gdzie: O pkt — mediana i ponizej, 1 pkt — powyzej
100% do 200% mediany, 2 pkt — powyzej 200% do 400% mediany, 3 pkt — powyzej 400%
do 1000% mediany, 4 pkt — powyzej 1000% do 2000% mediany, 5 pkt — powyzej 2000%
mediany;

3.1.7. charakteryzuje sie wyzszym niz sredni odsetkiem oséb w wieku poprodukcyjnym — liczba
punktow zalezna od wysokosci wskaznika (wskaznik dla 2023 roku — zrédto: statystyka
publiczna — Bank Danych Lokalnych). Liczba punktéw mozliwych do zdobycia: od 0 do 5,
gdzie: 0 pkt — $rednia i ponizej, 1 pkt — powyzej 100% do 105% sredniej, 2 pkt — powyzej
105% do 110% S$redniej, 3 pkt — powyzej 110% do 115% Sredniej, 4 pkt — powyzej 115%
do 120% sredniej, 5 pkt — powyzej 120% sSredniej;

3.1.8. charakteryzuje sie wyzszym niz Sredni odsetkiem oséb z niepetnosprawnosciami
(wskaznik liczby oséb niepetnosprawnych na 1000 mieszkancow — zrédto: dane z
Narodowego Spisu Powszechnego 2021; poziom dostepnosci danych — gminy, powiaty,

> W rozumieniu art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i
wolontariacie (t.j.: Dz. U. z 2024 r., poz. 1491 ze zm.).
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wojewddztwa). Liczba punktéw mozliwych do zdobycia: od 0 do 5 gdzie: 0 pkt — $rednia
i ponizej, 1 pkt — powyzej 100% do 110% Sredniej, 2 pkt — powyzej 110% do 120%
$redniej, 3 pkt — powyzej 120% do 130% sredniej, 4 pkt — powyzej 130% do 140%
Sredniej, 5 pkt — powyzej 140% Sredniej;
3.1.9. charakteryzuje sie wyzszym niz Sredni wskaznikiem dzietnosci — liczba punktow zalezna
od wysokosci wskaznika (wskaznik dla 2023 roku — zrédto: statystyka publiczna —
Bank Danych Lokalnych). Liczba punktéw mozliwych do zdobycia: od 0 do 5 gdzie:
0 pkt — srednia i ponizej, 1 pkt — powyzej 100% do 110% Sredniej, 2 pkt — powyzej 110%
do 120% sredniej, 3 pkt — powyzej 120% do 130% sredniej, 4 pkt — powyzej 130% do
140% sredniej, 5 pkt — powyzej 140% S$redniej;
3.2.Maksymalna liczba punktéw mozliwa do otrzymania w ramach kryteridow premiujgcych: 36.
W zakresie kryteriow dostepu wymienionych w pkt 2 podpunkcie 2.1 oraz kryteriéw premiujacych
wymienionych w pkt 3 podpunkcie 3.1.3 i 3.1.4 — kryteria te dotyczg rowniez JST utworzonej z
dniem 1 stycznia 2025 r.
W zakresie kryteriow premiujgcych o charakterze statystycznym, wymienionych w pkt 3
podpunkcie 3.1.1, 3.1.2, 3.1.5 — 3.1.9 — JST utworzona z dniem 1 stycznia 2025 r. zostanie
oceniona wg tych kryteridw w oparciu o dane wtasciwe dla JST, z ktérej wyodrebniona zostata
nowoutworzona JST.
Kryteria przedmiotowe:
6.1. Ocena formularzy zgtoszeniowych nie zostaje przeprowadzona wg kryteriéw
przedmiotowych.

VI KOMISJA OCENY ZGtOSZEN

Oceny formularzy zgtoszeniowych dokona Komisja Oceny Zgtoszen (KOZ) powotana przez Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji sposrdd pracownikéw Departamentu Funduszy Europejskich
MSWIA, ktdrzy z momentem powotania Komisji stajg sie cztonkami KOZ.

Sposrdéd cztonkdéw KOZ wybrany zostanie Przewodniczacy, Zastepca Przewodniczgcego oraz
Sekretarz.

Cztonkowie KOZ zobowigzani sg do zachowania bezstronnosci w stosunku do ocenianych zgtoszen,
co potwierdzajg, sktadajgc stosowne pisemne oswiadczenie w momencie powotania do KOZ.
Oceny kazdego z formularzy zgtoszeniowych w zakresie spetnienia kryteridw formalnych, dostepu
i premiujacych dokona wyznaczony cztonek KOZ. Ocena dokonywana jest w oparciu o
Indywidualna karte oceny zgtoszenia (IKOZ). Ocena realizowana jest jednoosobowo.

W przypadku, gdy — w terminie sktadania zgtoszen — dana JST ztozy wiecej niz jeden formularz
zgtoszeniowy, ocenie podlegac bedzie wytacznie ostatni ze ztozonych formularzy.

KOZ dokona oceny formularzy zgtoszeniowych zgodnie z wymogami, o ktérych mowa w rozdz. V
pkt1,2,3,4i5Procedur.

Przewodniczacy KOZ odpowiedzialny jest za organizacje pracy Komisji, umozliwiajgcg poufnosé

i bezstronno$¢ procesu oceny.

Sekretarz Komisji na podstawie wypetnionych IKOZ potwierdzi sume punktow przyznang dla
kazdego formularza zgtoszeniowego. W przypadku, gdy Sekretarz Komisji zidentyfikuje btad

w przyznanej punktacji (dot. wytgcznie btedu matematycznego), poprawia punktacje

w uzgodnieniu z cztonkiem KOZ, oceniajgcym dany formularz zgtoszeniowy.

11



10.

11.

12.

13.

14.

**ox

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez >
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska .

* 4 %

*

Sekretarz KOZ sporzadzi liste rankingowg JST rekomendowanych do udziatu w projekcie (liste
Grantobiorcéw), liste rezerwowa, ktéra bedzie obejmowad JST, ktdre spetnity kryteria formalne
i kryteria dostepu, jednak kwota srodkéw finansowych przeznaczona na granty w danej turze
naboru jest niewystarczajaca do ich zakwalifikowania do udziatu w projekcie (jest niewystarczajgca
do przyznania tym JST grantu) oraz liste JST, ktére nie spetnity kryteriéw formalnych i kryteriow
dostepu.
W przypadku, gdy dwa lub wiecej JST otrzyma takg samg liczbe punktédw premiujgcych podczas
oceny formularzy zgtoszeniowych, o ich kolejnosci na liscie rankingowej zdecyduje procentowa
warto$¢ wskaznika dochodéw podatkowych na 1 mieszkarica w stosunku do sredniej dla grupy
poréwnawczej (odpowiednio gmin, powiatéw albo wojewddztw). Wyzszg pozycje na liscie
rankingowej uzyska ta JST, ktdrej warto$é przedmiotowego wskaznika bedzie nizsza.
Sekretarz KOZ sporzadzi liste tych JST, ktdre otrzymaty takg sama liczbe punktéw podczas oceny
formularzy zgtoszeniowych, uprawniajaca (wystarczajgcg) do zakwalifikowania do udziatu w
projekcie, a o rekomendacji danej JST do udziatu w projekcie decyduje procentowa wartosé
wskaznika dochoddw podatkowych na 1 mieszkarica w stosunku do $redniej dla grupy
poréwnawczej. Na ww. liscie wyodrebnione zostang te JST, dla ktérych odpowiednio niska warto$é
wskaznika pozwolita na zakwalifikowanie JST do udziatu w projekcie oraz te JST, dla ktérych
odpowiednio wysoka wartos¢ wskaznika nie pozwolita na zakwalifikowanie JST do udziatu
w projekcie.
W terminie 60 dni od dnia zakonczenia naboru Grantobiorcéw do udziatu w projekcie KOZ
przedstawi Ministrowi Spraw Wewnetrznych i Administracji rekomendacje wyboru Grantobiorcow
do udziatu w projekcie (liste Grantobiorcéw zakwalifikowanych do udziatu w projekcie).
Niezwtocznie po zatwierdzeniu ww. listy przez Ministra, lista ta zostanie opublikowana na stronie
internetowej projektu.
Z postepowania dotyczgcego oceny formularzy zgtoszeniowych i wyboru JST (Grantobiorcow)
do udziatu w projekcie sekretarz KOZ sporzadzi protokoét, ktdry zawierac bedzie w szczegdlnosci:
14.1 informacje n/t zasad i trybu przydzielania [przez przewodniczgcego KOZ] cztonkom KOZ
formularzy zgtoszeniowych do oceny;
14.2 imiona i nazwiska cztonkédw KOZ, ktérzy dokonali oceny formularzy zgtoszeniowych;
14.3 liczbe formularzy zgtoszeniowych, ktére wptynety do KOZ;
14.4 liczbe i oznaczenie JST spetniajacych kryteria formalne i kryteria dostepu, wskazane
w ogfoszeniu o naborze JST do projektu;
14.5 liczbe i oznaczenie JST niespetniajgcych kryteriéw formalnych lub kryteriéw dostepu,
wskazanych w ogtoszeniu o naborze JST do projektu;
14.6 liste JST rekomendowanych do udziatu w projekcie (Grantobiorcéw), biorgc pod uwage
punktacje przyznang zgodnie z kryteriami premiujacymi;
14.7 podpisy cztonkéw KOZ.

VIl PROCEDURA ROZPATRYWANIA SKARG
W ramach prowadzonego naboru JST, zgtaszajgcym cheé uczestnictwa w projekcie, bedzie
przystugiwata mozliwos¢ skargi od wyniku oceny w przypadku:

1.1. odrzucenia formularza na etapie oceny kryteriow dostepu (podmiotowych) — o ile
whnioskodawca bedzie w stanie wykazaé, ze zawart w formularzu niezbedne informacje,
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1.2.btednego przypisania lub obliczenia przez Komisje Oceny Zgtoszen liczby punktéw w ramach
danego kryterium premiujgcego lub sumarycznej liczby punktéw przyznanych w ramach
danego zgtoszenia.

Termin przystugujacy na ztozenie skargi — 7 dni od dnia otrzymania informacji o wynikach oceny.

Skargi bedg sktadane i rozpatrywane w formie elektronicznej za posrednictwem platformy e-PUAP

albo elektronicznego Systemu Obstugi Projektu (szczegétowe informacje zostang zawarte w

Regulaminie naboru).

VIII WARUNKI PRZEKAZANIA GRANTU

Warunkami przekazania Grantobiorcy dofinansowania na realizacje przedsiewziecia grantowego

beda:

1.1 Wdrozenie (przyjecie) przez JST objete wsparciem Standardéw Dostepnosci w Samorzadzie
w formie zarzgdzenia organu wykonawczego JST lub uchwaty organu stanowigcego JST;

1.2 Ukonczenie przez JST objete wsparciem procesu szkoleniowego oferowanego w ramach
projektu zgodnie ze $ciezkg uczestnictwa, ktéra zostanie okreslona w umowie uczestnictwa
w projekcie;

1.3 Dokonanie (w okresie uczestnictwa we wsparciu szkoleniowo-doradczym) przez JST objete
wsparciem przeglgdu procedur pod katem zapewniania dostepnosci;

1.4 Opracowanie lub zaktualizowanie (w okresie uczestnictwa we wsparciu szkoleniowo-
doradczym) przez JST objete wsparciem Planu dziatan na rzecz poprawy zapewniania
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami i opublikowanie go w formie dokumentu
elektronicznego dostepnego w serwisie www (na stronie urzedu JST lub podmiotowej stronie
BIP);

1.5 Ztozenie przez JST objete wsparciem poprawnego formalnie oraz merytorycznie planu
rzeczowo-finansowego realizacji przedsiewziecia grantowego, ktorego realizacja wynika
z zapiséw Planu dziatan na rzecz poprawy zapewniania dostepnosci, o ktérym mowa
w podpunkcie 1.4;

1.6 Akceptacja przez Grantodawce planu rzeczowo-finansowego, o ktérym mowa w punkcie 1.5
(patrz: zapisy punktu 3).

Weryfikacja spetnienia warunkdw, o ktérych mowa w punkcie 1, prowadzona bedzie na podstawie

analizy dokumentéw Zrédtowych przekazanych przez JST.

Plan rzeczowo-finansowy, o ktérym mowa w podpunkcie 1.5, podlega ocenie Grantodawcy, ktéry

moze sktadaé do niego wielokrotne uwagi. Obowigzkiem Grantobiorcy jest poprawa planu zgodnie

z uwagami i wytycznymi Grantodawcy, w terminie wyznaczonym przez Grantodawce.

Ocena planu rzeczowo-finansowego prowadzona bedzie przez wyznaczonych pracownikéw

Grantodawcy, w zakresie:

4.1 formalnym, tj. poprawnosci i kompletnosci wypetnionych pdl (w tym budzetu) oraz
dokumentdow zrédtowych,

4.2 merytorycznym, tj. zgodnosci z katalogiem indykatywnych wydatkow, zgodnosci
przedsiewziecia z wdrozonym standardem (opis przedsiewziecia powinien odnosi¢ sie do
konkretnych zapiséow Standardéw Dostepnosci w Samorzadzie), adekwatnosci (spdjnosci)
opiséw: potrzeb, barier, grup docelowych, rezultatéw itd.
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IX OBOWIAZKI INFORMACYJNE | PROMOCYJNE NA POZIOMIE GRANTOBIORCOW

Grantodawca zobowigze Grantobiorce do wypetniania obowigzkdw informacyjno-promocyjnych
wynikajgcych z zapisdw Wytycznych dot. informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-
27.

Szczegdtowe obowigzki Grantobiorcy w zakresie dziatart informacyjno-promocyjnych zostang
zapisane w umowie 0 powierzenie grantu.

X WARUNKI ROZLICZENIA GRANTU

Grantobiorca rozliczy przedsiewziecie grantowe zgodnie z harmonogramem okres$lonym w planie

rzeczowo-finansowym.

Grantobiorca otrzyma catosé srodkéw na realizacje grantu w formie jednorazowej transzy

wyptacanej po zawarciu umowy o powierzenie grantu.

Grantobiorca zrealizuje i rozliczy przedsiewziecie grantowe w oparciu o rzeczywiscie poniesione

wydatki wynikajgce z planu rzeczowo-finansowego.

Wysokos$¢ wydatkéw w ramach cross-financingu nie przekroczy 60% wydatkéw zaplanowanych

do poniesienia w ramach kwoty dofinansowania przedsiewziecia grantowego. Ww. limit nie

obowigzuje wydatkdw zaplanowanych do poniesienia ze srodkéw wtasnych Grantobiorcy.

Podstawag rozliczenia przedsiewziecia grantowego bedzie ztozenie przez Grantodawce sprawozdan

okresowych oraz sprawozdania koricowego, o ktérych mowa w Rozdziale Il pkt 2 podpunkty 2.10 —

2.11 Procedur.

Sprawozdania okresowe

6.1. Grantobiorca sktada sprawozdanie okresowe w terminie 14 dni od dnia zakoriczenia okresu
sprawozdawczego, o ktérym mowa w rozdziale Il pkt 2 podpunkt 2.11;

6.2.Grantodawca dokonuje weryfikacji i zatwierdzenia sprawozdania w terminie 30 dni od dnia
wptywu sprawozdania, sporzadzajac informacje o wynikach weryfikacji;

6.3. W sytuacji, gdy sprawozdanie ztozone przez Grantobiorce wymaga poprawy, Grantodawca —
w terminie 30 dni od dnia wptywu sprawozdania — przekazuje Grantobiorcy korespondencje
informujaca o koniecznosci dokonania korekt z wyszczegdlnieniem elementéw sprawozdania
wymagajacych poprawy;

6.4.Grantobiorca przekazuje poprawione sprawozdanie w terminie 7 dni od dnia otrzymania
korespondencji wzywajacej do korekty sprawozdania;

6.5.Grantodawca dokonuje weryfikacji i zatwierdzenia skorygowanego sprawozdania w terminie
14 dni od dnia jego wptywu, sporzadzajac informacje o wynikach weryfikacji;

6.6. W sytuacji, gdy poprawione sprawozdanie wymaga kolejnych korekt, Grantodawca informuje
o tym Grantobiorce w terminie 14 dni od dnia ztozenia skorygowanego sprawozdania.
Podpunkty 6.4 — 6.5 stosuje sie adekwatnie.

Sprawozdanie konicowe

7.1.Grantobiorca sktada sprawozdanie koricowe w terminie 30 dni od dnia zakoriczenia okresu
realizacji przedsiewziecia grantowego;
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Grantodawca dokonuje weryfikacji i zatwierdzenia sprawozdania w terminie maksymalnym
90 dni od dnia wptywu sprawozdania, sporzadzajac informacje o wynikach weryfikacji oraz
karte zamkniecia przedsiewziecia grantowego;

Wymaganym przez Grantodawce dokumentem, jaki Grantobiorca zobowigzany bedzie

zataczy¢ do sprawozdania koricowego, jest raport z audytu inwestycji/ zakupow w ramach

grantu, potwierdzajgcy wykonanie inwestycji/ dokonanie zakupdw, ktérych dot.
przedsiewziecie grantowe, zgodnie z okreslonym standardem dostepnosci. W przypadku
negatywnej oceny z audytu, kwota grantu bedzie podlega¢ zwrotowi przez Grantobiorce;
koniecznosé zwrotu grantu bedzie dotyczy¢ petnej kwoty grantu badz jej czesci, w zaleznosci
od stopnia zidentyfikowanych przez audytora odstepstw od zapiséw planu rzeczowo-
finansowego i nastepstw z tego wynikajgcych dla jakosci inwestycji/ zakupéw w ramach grantu

- pod wzgledem zgodnosci z odpowiednimi zapisami Standardéw Dostepnosci w Samorzadzie;

do odzyskania srodkéw stosuje sie procedure opisang w Rozdziale XlII:

7.3.1. Audyt zostanie sfinansowany przez Grantobiorce ze $Srodkdéw grantu,

7.3.2. Audyt zostanie wykonany przez niezaleznego eksperta lub podmiot specjalizujgcy sie
w audytowaniu dostepnosci, wybranego przez JST w oparciu o liste ekspertow/
podmiotow udostepniong przez Grantodawce (Grantodawca zrekrutuje ekspertow/
podmioty, o ktorych mowa powyzej, w ramach otwartego naboru),

7.3.3. W ramach czynnosci audytowych wybrany ekspert zobowigzany bedzie do:
> analizy dokumentdéw, na podstawie ktérych Grantobiorca zrealizowat

przedsiewziecie grantowe (w szczegdlnosci planu rzeczowo-finansowego oraz
Standardéw Dostepnosci w Samorzadzie, wdrozonych [przyjetych] przez JST),

> przeprowadzenia audytu wiasciwego w miejscu realizacji przedsiewziecia
grantowego,

» opracowania i przekazania Grantobiorcy raportu z audytu, uwzgledniajgcego
zatozenia realizacji przedsiewziecia grantowego, opis i ocene uzyskanych rezultatéow
oraz rekomendacje;

7.3.4. Audyt powinien zostac przeprowadzony przed zakonczeniem realizacji przedsiewziecia
grantowego (dziatanie pozadane, pozwalajace na wdrozenie ewentualnych
rekomendacji) lub — najpdzniej — w okresie bezposrednio poprzedzajgcym ztozenie
sprawozdania koricowego, przy czym raport z audytu powinien zostac sporzadzony —
najpozniej — w czasie, ktéry umozliwi Grantobiorcy terminowe ztozenie sprawozdania
koncowego (termin na ztozenie sprawozdania koricowego jest wskazany w rozdziale X
pkt 7 podpunkcie 7.1 Procedur; przedmiotowy raport stanowi zatacznik do
sprawozdania koncowego).

W przypadku koniecznosci dokonania korekt przez Grantobiorce w sprawozdaniu koicowym

Grantodawca — w terminie maksymalnym 60 dni od dnia wptywu sprawozdania - przekazuje

Grantobiorcy korespondencje informujaca o koniecznosci dokonania korekt z

wyszczegolnieniem elementdw sprawozdania wymagajgcych poprawy. Podpunkty 6.4 — 6.6

[rozdz. X pkt 6 Procedur] stosuje sie adekwatnie;

W przypadku, gdy na koniec realizacji przedsiewziecia Grantobiorca nie osiggnie zatozonych

w planie rzeczowo-finansowym rezultatow, Srodki wydatkowane z grantu zostang uznane

za kwalifikowalne proporcjonalnie do rezultatéw uzyskanych w ramach zrealizowanego

przedsiewziecia. Konieczno$¢ zwrotu grantu bedzie dotyczy¢ petnej kwoty grantu badz jej

czesci, w zaleznosci od stopnia niezrealizowania zatozen rzeczowych przedsiewziecia,
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skwantyfikowanych poprzez wskazniki produktu i rezultatu, przyjete dla przedsiewziecia

w planie rzeczowo-finansowym. Srodki z grantu niewydatkowane na zaplanowane, a
niezrealizowane dziatania wchodzg w poczet kwoty grantu do zwrotu z tytutu niezrealizowania
zatozen przedsiewziecia. Do odzyskania sSrodkéw stosuje sie procedure opisang w rozdziale XIll
Procedur.

XI PROCEDURA DOT. ZMIAN PRZEZNACZENIA GRANTOW ORAZ ZMIANY UMOWY GRANTOWE)J

Grantobiorca okresla przeznaczenie $rodkéw otrzymanych w ramach grantu w planie rzeczowo-

finansowym realizacji grantu.

Grantodawca nie przewiduje mozliwosci zmiany przeznaczenia grantu w stosunku do zapiséw

planu rzeczowo-finansowego (mozliwe sg jedynie modyfikacje planu, ktdre nie zmieniajg meritum

zaplanowanego przedsiewziecia grantowego).

Grantobiorca moze odstgpic od realizacji przedsiewziecia grantowego:

3.1.nie sktadajac planu rzeczowo-finansowego; w takiej sytuacji nie otrzymuje dofinansowania
grantu, o ktérym mowa w rozdziale Il niniejszych Procedur;

3.2.w trakcie realizacji przedsiewziecia grantowego — zwracajgc $rodki (petng kwote grantu)
otrzymane w ramach dofinansowania przedsiewziecia. Szczegdétowe warunki dokonania
zwrotu srodkdw zostang opisane w umowie o powierzenie grantu.

Srodki uwolnione w wyniku odstapienia przez Grantobiorce od realizacji przedsiewziecia zostana

przyznane pozostatym grantobiorcom na zasadach okreslonych w rozdziale Ill niniejszych

Procedur.

XIl PROCEDURY MONITOROWANIA | KONTROLI GRANTOW

Grantodawca bedzie stosowat w projekcie nastepujgce procedury monitorowania i kontroli

realizacji przedsiewzie¢ grantowych:

1.1. Weryfikacja sprawozdan okresowych i sprawozdania koricowego, sktadanych przez
Grantobiorcédw na zasadach i w terminach wskazanych w rozdziale X Procedur, ktéra bedzie
podlegaé nastepujgcym rygorom:

1.1.1. Stanowi¢ bedzie podstawe sprawowania przez Grantodawce monitoringu postepu
rzeczowego i finansowego w realizacji przedsiewzie¢ grantowych;

1.1.2. Postep rzeczowy realizacji przedsiewziecia grantowego wykazywany bedzie w ww.
sprawozdaniach w oparciu o wskazniki produktu i rezultatu ujete przez Grantobiorce
w planie rzeczowo-finansowym;

1.1.3. Grantobiorca jest zobowigzany do wyboru co najmniej jednego wskaznika produktu
i jednego wskaznika rezultatu ze wskazanej nizej listy wskaznikéw kluczowych,
stanowigcej zatgcznik do Regulaminu naboru:

» Liczba budynkéw pozostajgcych w dyspozycji JST, w ktérych prowadzono prace
majace na celu poprawe dostepnosci ustug dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami
(wskaznik produktu),
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> Liczba przestrzeni pozostajgcych w dyspozycji JST, w obrebie ktérych prowadzono
prace majgce na celu poprawe dostepnosci ustug dla oséb ze szczegdlnymi
potrzebami (wskaznik produktu),

> Liczba ustug publicznych, dla ktérych prowadzono prace w zakresie zmiany sposobu
organizacji ich $wiadczenia pod katem zapewniania dostepnosci osobom ze
szczegblnymi potrzebami (wskaznik produktu),

> Liczba budynkow pozostajgcych w dyspozycji JST, w ktérych wdrozono rozwigzania
zgodne ze Standardami Dostepnosci w Samorzadzie, majgce na celu poprawe
dostepnosci ustug dla oséb ze szczegblnymi potrzebami (wskaznik rezultatu),

» Liczba przestrzeni pozostajgcych w dyspozycji JST, w obrebie ktérych wdrozono
rozwigzania zgodne ze Standardami Dostepnosci w Samorzadzie, majgce na celu
poprawe dostepnosci ustug dla 0séb ze szczegdlnymi potrzebami (wskaznik
rezultatu),

» Liczba ustug publicznych, dla ktérych wdrozono zmiany w zakresie sposobu
organizacji ich Swiadczenia pod katem zapewniania dostepnosci osobom ze
szczegollnymi potrzebami (wskaznik rezultatu);

Poza wyborem wskaznikéw kluczowych Grantobiorca jest zobowigzany do wskazania

wiasnych wskaznikow produktu i rezultatu wtasciwych do monitorowania postepu

w wykonaniu przedsiewziecia grantowego, zgodnie z jego specyfika;

Postep finansowy realizacji przedsiewziecia grantowego wykazywany bedzie w

sprawozdaniach okresowych i w sprawozdaniu koricowych w formie zestawienia

wydatkéw, stanowigcego integralng cze$¢ sprawozdania;

Weryfikacji na podstawie dokumentéw zrédtowych beda podlega¢ wydatki, wykazane

w zestawieniu wymienionym powyzej, na probie co najmniej 5% wybranych metodg

losowgq pozycji wydatkow (w przypadku, gdy dany wydatek wykazany jest w kilku

pozycjach, w ramach préby 5% powinno wybierac sie tylko jedna z tych pozycji,

dobierajgc do préby pozycje dotyczace innych wydatkdw; w przypadku, gdy w

zestawieniu rozliczany jest tylko jeden wydatek, wykazany w kilku pozycjach, 5% liczone

jest w odniesieniu do ogétu pozycji wykazanych w zestawieniu); przy doborze préby
nalezy zawsze uwzglednié przynajmniej jedng pozycje wydatkédw o najwyzszej wartosci;

Dokumentami Zrédtowymi, podlegajgcymi sprawdzeniu, sg faktury lub dokumenty

o rownowaznej wartosci dowodowej wraz z opisem merytorycznym wg wzoru

okreslonego przez Grantodawce (Grantobiorcom zostanie przekazany, z odpowiednim

wyprzedzeniem, wzor opisu merytorycznego wydatku) oraz dowody ich zaptaty w

postaci np. wyciggdéw z rachunku bankowego, potwierdzajgce poniesienie wydatkow;

1.2.Kontrole planowe

1.2.1.

1.2.2.

1.2.3.

Realizowane bedg na prébie okreslonej w rocznym planie kontroli, o ktérym mowa

w pkt 2 niniejszego rozdziatu;

Celem kontroli bedzie weryfikacja prawidtowosci realizacji procedur dot.
przedsiewziecia grantowego, okreslonych w opracowanych przez Grantodawce

i przekazanych Grantobiorcy instrukcjach oraz sprawdzenie kompletnosci i poprawnosci
gromadzonej dokumentacji przedsiewziecia;

Na potrzeby wykonania celu wskazanego w podpunkcie 1.2.2., kontrolg zostanie objeta
préba 5% wybranych metodg losowg pozycji wydatkéow wykazanych w ztozonych

i zatwierdzonych — na dzien przekazania Grantobiorcy informacji, o ktérej mowa
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w podpunkcie 1.2.5. - sprawozdaniach (okresowych i ew. korncowym), ktdre nie byty
wybrane do préby na etapie weryfikacji sprawozdan na potrzeby ich zatwierdzenia,

z tym zastrzezeniem, ze do préby na potrzeby przeprowadzenia kontroli zawsze nalezy
uwzglednic co najmniej jedng pozycje wydatkéw o najwyzszej wartosci. Sprawdzeniu
podlegajg dokumenty zrédtowe dotyczace danego wydatku, w tym dokumenty
finansowo — ksiegowe oraz dokumenty niezbedne do oceny prawidtowosci
przeprowadzenia wtasciwych procedur zw. z udzieleniem zaméwien publicznych, a
takze sprawdzeniu podlega realizacja zakresu rzeczowego przedsiewziecia grantowego;
Kontrola prowadzona bedzie w siedzibie Grantodawcy (tj. bez wyjazdu do Grantobiorcy,
na podstawie kompletu dokumentéw przekazanych przez Grantobiorce na wezwanie
Grantodawcy) albo w miejscu realizacji przedsiewziecia grantowego;

Grantodawca nie pdzniej niz 7 dni przed terminem rozpoczecia kontroli przekaze
Grantobiorcy informacje o terminie realizacji kontroli, jej zakresie oraz sposobie
udostepnienia Grantodawcy dokumentdéw niezbednych do przeprowadzenia kontroli;
W przypadku nieotrzymania kompletu wymaganych dokumentéw Grantodawca wezwie
Grantobiorce do uzupetnienia brakujgcej dokumentacji w terminie 3 dni roboczych od
dnia doreczenia wezwania;

Grantodawca w terminie 30 dni od dnia zakoriczenia kontroli (termin instrukcyjny)
przekaze Grantobiorcy raport z kontroli zawierajgcy co najmniej opis przeprowadzonych
dziatan kontrolnych oraz wykaz ew. uchybien lub nieprawidtowosci, a takze wezwie
Grantobiorce do ich usuniecia oraz poinformowania Grantodawcy o sposobie ich
usuniecia w terminie 14 dni (albo 30 dni — jezeli kontrola wykaze mozliwos¢/
koniecznosé podjecia dziatan naprawczych wymagajacych wiecej czasu) od dnia
doreczenia Grantobiorcy ostatecznej (wigzacej) wersji raportu z kontroli (patrz:
zastrzezenie ponizej);

Grantobiorca ma prawo zgtoszenia pisemnych zastrzezen do raportu z kontroli w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania. Jezeli w ww. terminie Grantobiorca nie wniesie
do raportu zastrzezen, Grantodawca uznaje raport za ostateczny;

W przypadku, gdy raport z kontroli nie zawiera wykazu uchybien lub nieprawidtowosci,
informuje on o ostatecznym zakonczeniu kontroli;

1.3.Kontrole doraine

1.3.1.

1.3.2.

1.3.3.

Realizowane beda w zwigzku z podejrzeniem powzietym przez Grantodawce o
nieprawidtowej realizacji przedsiewziecia grantowego, zwigzanym z prowadzeniem
bezposredniego nadzoru nad realizowanym przedsiewzieciem lub po otrzymaniu
informacji zewnetrznej o mozliwosci wystapienia nieprawidtowosci w ramach
przedsiewziecia;

Kontrola dorazna nie wymaga uprzedniego zawiadomienia Grantobiorcy o terminie jej
przeprowadzenia;

W ramach kontroli doraznej stosuje sie odpowiednio procedury, o ktdrych mowa

w podpunktach 1.2.2-1.2.40raz1.2.6 - 1.2.8;

1.4.Kontrole trwatosci przedsiewzie¢ grantowych

1.4.1.

14.2.

Prowadzone sg w przypadku, gdy w ramach grantu ponoszone sg wydatki w ramach
cross-financingu (patrz: Rozdziat XIV Procedur);
Prowadzone sg po zakonczeniu realizacji przedsiewzie¢ grantowych;
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1.4.3. Prowadzone bedg na prébie okreslonej w rocznym planie kontroli, o ktérym mowa
w pkt 2.
2. Roczny plan kontroli

2.1. Sporzadzany 30 dni przed rozpoczeciem roku obrachunkowego, w ktérym realizowane bedg
przedsiewziecia grantowe.

2.2. Obejmowac bedzie co najmniej wykaz przedsiewzie¢ grantowych realizowanych w danym
roku obrachunkowym, termin ich realizacji, wartos¢ przedsiewzieé i wartos¢ udzielonych
grantdw oraz zestawienie stanowigce prébe przedsiewzie¢ planowanych (wytypowanych)
do kontroli.

2.3. Préba powinna obejmowa¢é zestawienie kontroli planowych oraz kontroli trwatosci
przedsiewzieé grantowych.

2.4. Préba zawierac bedzie co najmniej 5% przedsiewziec realizowanych w roku obrachunkowym
dla kontroli planowych oraz 5% przedsiewzie¢ zakoriczonych dla kontroli trwatosci
przedsiewzieé grantowych.

2.5 W zakresie kontroli trwatosci przedsiewzieé grantowych - kontrole wytypowanych umoéw
o powierzenie grantu bedg odbywac sie po zakoriczeniu realizacji przedsiewzie¢ grantowych,
na podstawie ztozonych sprawozdan koncowych.

XIll PROCEDURY ODZYSKIWANIA GRANTOW

1. Za prawidtowa realizacje przedsiewziecia grantowego odpowiada Grantobiorca.
2. Przez prawidtowg realizacje przedsiewziecia grantowego rozumie sie jego zgodnos¢ z:
2.1. Wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027 w zakresie:
2.1.1. zgodnosci wydatkdw finansowanych z grantu z przepisami prawa,
2.1.2. ponoszenia wydatkow wytgcznie w zwigzku z realizacjg przedsiewziecia grantowego,
oraz wytgcznie wydatkéw niezbednych do osiggniecia jego celdw,
2.1.3. ponoszenia wydatkow w sposdb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem
zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw,
2.1.4. wydatkowania $Srodkdw w ramach cross-financingu oraz trwatosci projektu z tym
zwigzanej,
2.1.5. wydatkdéw niekwalifikowalnych,
2.1.6. zasad dotyczacych rozliczania podatku VAT;
2.2.niniejszymi Procedurami;
2.3.umowg o powierzenie grantu oraz planem rzeczowo-finansowym realizacji przedsiewziecia
grantowego.
3. Srodki nieprawidtowo wydatkowane w ramach grantu moga zostac stwierdzone przez
Grantodawce na etapie:
3.1.weryfikacji sprawozdan okresowych lub weryfikacji sprawozdania koricowego — w informacji
o wynikach weryfikacji;
3.2.kontroli przedsiewziecia grantowego — w informac;ji pokontrolnej.
4. Srodki nieprawidtowo wydatkowane stwierdzone na etapie weryfikacji sprawozdania podlegaja
wytaczeniu przez Grantodawce z zestawienia wydatkdéw, stanowigcego element sprawozdania.
W takiej sytuacji Grantobiorca zobowigzany jest do zwrotu przedmiotowych srodkéw na rachunek
bankowy wyodrebniony do obstugi grantu.
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Srodki nieprawidtowo wydatkowane stwierdzone na etapie kontroli przedsiewziecia grantowego,

ktore zostaty rozliczone (wykazane) przez Grantobiorce i zatwierdzone przez Grantodawce

w sprawozdaniu okresowym, podlegajg zwrotowi na rachunek bankowy wyodrebniony do obstugi

grantu.

Srodki nieprawidtowo wydatkowane stwierdzone na etapie kontroli przedsiewziecia grantowego,

ktdre nie zostaty dotychczas rozliczone (wykazane) przez Grantobiorce w sprawozdaniu, nie

podlegajg rozliczeniu w kolejnych sprawozdaniach lub podlegajg im jedynie w czesci okreslonej

w informacji pokontrolnej.

Srodki nieprawidtowo wydatkowane w zwigzku z realizacjg zamdéwiers w ramach przedsiewziecia

grantowego realizowanych na podstawie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo

Zamowien Publicznych (t. j.: Dz. U. z 2024 r., poz. 1320) zostang skorygowane przez Grantodawce

w oparciu o zapisy taryfikatora korekt okreslonego w Wytycznych dotyczqcych sposobu

korygowania nieprawidtowosci na lata 2021-2027.

Srodki nieprawidtowo wydatkowane w zwigzku z realizacjg zamdéwier w ramach przedsiewziecia

grantowego realizowanych z wytgczeniem zapiséw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo

zamowien publicznych (na podstawie regulacji wewnetrznych Grantobiorcy) zostang skorygowane

W nastepujacy sposdb:

8.1.brak upublicznienia zapytania o udzielenie zamdwienia — do 100% wartosci zamdwienia,

8.2.nieprawidtowe upublicznienie zapytania o udzielenie zamdwienia — do 25% wartosci
zamowienia,

8.3.niedotrzymanie termindw okreslonych w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia — do 10%
wartosci zamodwienia,

8.4.przedmiot zamdwienia nie zostat opisany w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgcych wszystkie wymagania i okolicznosci
mogace mieé wptyw na sporzadzenie oferty — do 25% wartosci zamowienia,

8.5.kryteria oceny ofert utrudniajg uczciwg konkurencje lub rowne traktowanie wykonawcow —
do 10% wartosci zamodwienia,

8.6.naruszenie w zakresie wyboru najkorzystniejszej oferty — do 50% wartosci zaméwienia,

8.7.niedozwolona zmiana umowy z wykonawcga — dokonanie istotnej zmiany umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktdrej dokonano wyboru wykonawecy, chyba, ze mozliwos¢ i
warunki dokonania takiej zmiany zostaty przewidziane w zapytaniu o udzielenie zamdwienia —
do 25% wartosci zamdwienia,

8.8.naruszenie w zakresie dokumentowania postepowania — dokumentowanie postepowania
w sposoéb uniemozliwiajgcy potwierdzenie przestrzegania przez Grantobiorce zasad udzielenia
zamowienia — do 25% wartosci zamowienia,

8.9.stwierdzenie konfliktu interesdw w relacji zamawiajgcy—wykonawca — do 50% wartosci

zamdwienia,

8.10. faczna wartos¢ korekt naliczonych w oparciu o zapisy taryfikatora nie moze przekroczy¢

100% wartosci zamoéwienia.

W przypadku, gdy Grantobiorca nie dokona stosownego zwrotu Srodkéw nieprawidtowo

wydatkowanych na rachunek wyodrebniony do obstugi grantu w terminach wskazanych

w informacji o wynikach weryfikacji sprawozdania okresowego/ sprawozdania koricowego lub

w informacji pokontrolnej, o ktdrych mowa w pkt 3, Grantodawca wzywa Grantobiorce do zwrotu

przedmiotowych srodkéw wraz z odsetkami (liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych) na

rachunek bankowy Grantodawcy w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania do zwrotu.
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10. W przypadku dalszego uchylania sie Grantobiorcy od zwrotu srodkéw Grantodawca podejmie
czynnosci zmierzajgce do odzyskania naleznych srodkéw grantu z wykorzystaniem dostepnych
srodkéw prawnych, przed sagdem powszechnym wtasciwym miejscowo dla siedziby Grantodawcy.
Dziatania w tym zakresie podejmowane bedg przez komdrke organizacyjng Grantodawcy wtasciwg
w zakresie odzyskiwania srodkow.

XIV TRWALOSC GRANTU

1. Do utrzymania trwatosci przedsiewziecia grantowego zobowigzani sg Grantobiorcy, ktdrych
przedsiewziecie wigzato sie z wydatkowaniem $rodkéw z grantu w ramach cross-financingu.

2. Okres trwatosci przedsiewziecia grantowego wynosi 5 lat od daty jego zakoriczenia.

3. Weryfikacja zachowania trwatosci przedsiewziecia odbywa sie w formie kontroli trwatosci
przedsiewziecia grantowego, na podstawie procedury okreslonej w Rozdziale 12 pkt 1 podpunkt
1.4 Procedur.

XV KWALIFIKOWALNOSC VAT

Maksymalna wartos$¢ na realizacje przedsiewziecia grantowego dla JST, zgodnie z zapisami niniejszej
procedury, nie przekroczy 400 000,00 zt. Zgodnie z podrozdziatem 3.5. pkt 1 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027, podatek VAT w projekcie, ktdérego taczny koszt jest
mniejszy niz 5 min EUR (wtgczajgc VAT), moze by¢ kwalifikowalny. Wobec powyzszego nie ma
koniecznosci sktadania przez Grantobiorcéw oswiadczenia o braku prawnej mozliwosci odzyskania
poniesionego kosztu podatku VAT.

Zataczniki:

1. Umowa uczestnictwa w projekcie wraz z zatgcznikami (projekt),
Umowa o powierzenie grantu wraz z zatgcznikami (projekt),
Formularz zgtoszenia do uczestnictwa w projekcie (wzor),

Karta oceny formularza zgtoszenia (wzér).
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